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 شرح مصطلحات الویندوز
Desktop 

المستندات أو رمز جھاز ) icon( ھو المرآة التي نرى بھا البرامج والمجلدات من خلال رمز : سطح المكتب 
 . الكمبیوتر أو حذف واستعادة الملفات من خلال سلة المحذوفات 

ھاز الكمبیوتر وسلة الرموز الخاصة بأسماء أو مجلدات أو ملفات یمكن حذفھا ، أما رموز ج: ملحوظة 
 – المرن –الصلب ( المحذوفات لا یمكن حذفھا ، حیث ھي من الرموز الأساسیة للتعامل مع محتویات الأقراص 

 ).اللیزر 

 
My Computer 

 :أیقونة جھاز الكمبیوتر 
 .رة عن رمز یحتوي على مجموعة رموز التي یتم من خلالھا التعامل مع الأقراص وھي عبا

 
C: Disk ١ 

 :أیقونة الدلیل الرئیسي 
لب وعن طریقھا یمكن التعرف على محتویات القرص الصلب من برامج وھو الدلیل الرئیسي للقرص الص

 .وملفات 
A ( Floppy: ( 

 : أیقونة القرن المرن 
) تقسیم ( وھو دلیل القرص المرن وعن طریقھ یمكن التعرف على محتویات القرص المرن ، كما یمكن تھیئة 

 .والعكس كما یمكن نسخ ملفات من القرص إلى الجھاز . القرص المرن علیھ 
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D ( CD: (  
 :أیقونة القرص اللیزر 

وھو دلیل القرص اللیزر ، وعن طریقھ یمكن عرض محتویات القرص اللیزر والتعامل معھ وتحمیل البرامج 
 على الجھاز

 
Printers  

 :أیقونة الطابعات
 وعن طریقھا یمكن تعریف الطابعة ، وكذلك إمكانیة إلغاء أمر الطباعة في أي وقت ، وحذف تعریف الطابعة

 
Panel Control  

ھذا الرمز یمكن من خلالھ التحكم في أكبر قدر ممكن من الأجھزة المتصلة بالحاسب : أیقونة لوحة التحكم 
الآلي من طابعة أو ماسح ضوئي أو فأرة أو لوحة مفاتیح أو كرت الصوت أو كرت الشاشة والتحكم في التاریخ 

 والوقت وفي إعدادات الخطوط وما إلى ذلك

 
Documents  

 : أیقونة حافظة المستندات 
حفظھا عند استخدامك برامج  إنشاءھامكتب یخصص لحفظ الملفات التي ھو عبارة عن مجلد على سطح ال

  Excel أو Wordا وتحفظھا عند استخدامھا برامج ھأمثل الملفات التي تنش) office(التطبیقات 
bin Recycle 

 :أیقونة سلة المحذوفات 
یعتبر مكان مؤقت لتخزین الملفات المحذوفة ، والتي یمكن عن طریقھا إعادة تلك إعادة تلك المجلدات أو 

 حالة ا لتأكد من الملفات مرة أخرى لمكان حفظھا السابق في حالة احتیاج المستخدم إلیھا مرة أخرى ، وفي 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.elahramcenter.jeeran.com
http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


 P.S.Cالأھرام سیرفس سنتر 
 

  الجیزة- الھرم– مشعل – خلف نادي الوفاء و الأمل –ش البدراوي ٦
٠١٢٨٤٧٤٧٣١-٠١٠٢٢٠٣١٧٤-٠١٠١٢٣٨٦٤٠   www.elahramcenter.jeeran.com 

 

عدم احتیاج المستخدم لتلك المجلدات أو الملفات ، فیتم تفریغ سلة المحذوفات من تلك المجلدات أو الملفات 
 .حتى لا تتراكم في الذاكرة ، ، مما تعمل على شغل جزء كبیر من ھذه الذاكرة الموجودة على القرص الصلب 

  
neighborhood Internet 

 :أیقونة حوار شبكة الاتصال 
ھو عبارة عن رمز موجود على سطح المكتب ھو خاص بالشبكات حیث یستخدم ھذا الرمز للتعامل مع جمیع 

محركات الأقراص للأجھزة المتصلة معك في شبكة ، فعندما یتم الضغط علیھ مرتین بالماوس نلاحظ استعراض 
  المتصلة بالشبكةالأجھزة الموجودة ضمن مجموعة عملك وكل الأجھزة

Explorer Internet  
 : أیقونة مستعرض صفحات الإنترنت 

ھو عبارة عن رمز موجود على سطح المكتب ھو خاص بشبكات الإنترنت العالمیة حیث عن طریق ھذا 
 البرنامج یتم استعراض صفحات الإنترنت

 
Briefcase My  

 : أیقونة حقیبة الملفات 
ھو عبارة عن المكان المخصص لحفظ ملفات الشبة على الجھاز الرئیسي لمستخدمي الشبكة كما یمكن أن 

 تستخدم كمكان لحفظ ملفات المستخدم العادي على جھاز لا یتصل بشبكة
Services Online 

 : أیقونة الخدمات المباشرة 
 تعریف بشبكة الإنترنتیحتوي ھذا المجلد على أدوات مساعدة لل

Taskbar 
 / :شریط المھام

(  حیث یؤمن انطلاق العمل مع النظام وإدارتھ ، بالإضافة إلى زر أبدأ windowsیوجد في أسفل النوافذ 
start ( الموجود على ھذا الشریط ، عند فتح أي ملف أو نافذة یظھر زر جدید في ذلك الشریط وعن طریقھ

ومن ضمن محتویات . ف ، مما یسھل عملیة التبدیل بین النوافذ التي تم فتحھا یمكن فتح البرنامج أو المل
شریط المھام ، مؤشر الوقت عند الضغط مرتین بالماوس یظھر خصائص التاریخ والوقت وبالتالي یمكن 

 التحكم في تلك الخصائص
Start 
 :زر البدء 

 امج أو إیجاد ملف بسرعةیوجد ھذا الرمز في شریط المھام حیث یمكن من خلالھ تشغیل برن
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Shutdown 
 ) :إغلاقا الجھاز ( وقف العمل

 یعنى ھذا المصطلح وقف عمل جھاز الكمبیوتر أو إغلاقھ وھناك عدة طرق لإغلاق الجھاز منھا عن طریق
 :وأیضاً یمكن من خلالھ تنفیذ أحد الخیارات التالیة  . shutdown نختار أمر startقائمة 

  stand by إیقاف الكمبیوتر مؤقت -
  shut down إیقاف تشغیل الكمبیوتر -

 restart إعادة تشغیل الكمبیوتر -
  dos إعادة تشغیل الكمبیوتر في وضع -

وكتابة ھذا المسار داخل مربع ) shortcut(والطریقة الثانیة ھي عمل اختصار
 بعد ذلك سیظھر لنا Nextونضغط ) C:\WINDWS\RUNDLL user,exe,exitwindows(الحوار

اختصار على سطح إغلاق الجھاز على سطح المكتب وما علینا سوى الضغط مرتین على الاختصار بعدھا سیتم 
 إغلاق الجھاز نھائیاً

 
welcome off Log  

 :تسجیل الخروج
وھو أمر یستخدم للخروج من شاشة سطح مكتب خاصة بمستخدم إلى شاشة سطح مكتب أخرى خاصة 

 المستخدم التابع للوحة التحكم ، یمكن تخصیص أكثر من شاشة Usersحیث یمكن عن طریق . بمستخدم آخر 
طح المكتب ، حیث یخصص شاشة باسم مستخدم وبكلمة سر لا یمكن الدخول إلى تلك الشاشة إلا بعد دخول لس

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.elahramcenter.jeeran.com
http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


 P.S.Cالأھرام سیرفس سنتر 
 

  الجیزة- الھرم– مشعل – خلف نادي الوفاء و الأمل –ش البدراوي ٦
٠١٢٨٤٧٤٧٣١-٠١٠٢٢٠٣١٧٤-٠١٠١٢٣٨٦٤٠   www.elahramcenter.jeeran.com 

 

( كلمة السر ، وعلیھ یصعب على أي مستخدم آخر الدخول عل المجلدات والملفات الموجودة على تلك الشاشة 
 ).لك بآخر المذكرة سنوضح بالتفصیل كیفیة تخصیص شاشة لسطح المكتب باسم مستخدم وبكلمة سر ، وذ

Run 
 : تشغیل 

 الذي یمكن من خلالھ تشغیل العدید من الملفات التي تعمل مع نظام التشغیل وأیضاً فتح Runوھو أمر تشغیل 
حتى . المستندات والمجلدات ، ولاستخدام ھذا الأمر لابد من كتابة اسم الملف المراد فتحھ وتحدید مساره 

وأیضاً یمكن من خلال ھذا الأمر التعامل مع العدید من .  الملف وفتحھ بسھولھیتمكن لھذا الأمر من قراءة ھذا
 )dxdiag(أوامر النظام كمعرفة مواصفات الجھاز بكتابة ھذا الأمر 

Help 
 ):مساعدة ویندوز( تعلیمات

  التي یوفرھا برنامج ویندوز لمعرفة ملفات التشغیل وأسرار النظام وكل خبایا ھذاwindowsوھي مساعدة 
البرنامج والتعامل معھا بسھولة ویسر وھي تشبھ الكتالوج التي یأتي مع أي جھازك لمعرفة طریقة تشغیلھ 

 : حیث یتكون ھذا الأمر من ثلاث طرق وھم 
  contents إیجاد الموضوع المطلوب عن طریق المحتویات -

  index إیجاد الموضوع المطلوب عن طریق الفھرس -
 search إیجاد الموضوع المطلوب عن طریق إیجاد الكلمات بالبحث -

Find  
 :البحث 

ھذا الأمر ھام جداً ، حیث عن طریقھ یمكن الوصول لأي ملف محفوظ بأي برنامج أو فھرس ، حتى إذا لم یتذكر 
م الملف أو جزء المستخدم اسم المجلد أو البرنامج ، فیمكن الوصول إلیھ باستخدام أمر بحث مجرد معرفة اس

من الاسم ، كما یمكن الوصول إلى الملف إذا لم یتذكر المستخدم اسمھ أو جزء من الاسم ، ویتم الوصول إلیھ 
 . بمجرد كتابة كلمة أو أي بیان من محتویات الملف 

 :وھذا الأمر یتیح لك البحث عن التالي 
  files or folders الملفات أو المجلدات -

 computerة معك بالشبكة  الحاسبات المتصل-
 on the internet البحث في الإنترنت -

Setting  
 :إعدادات 

 وإعدادات جھاز الحاسوب والأجھزة الملحقة بھ وتحتوي windowsتتحكم ھذه القائمة في إعدادات برنامج 
 . ھذه القائمة على مجموعة من العناصر منھا 

  control panel:  مجموعة برنامج لوحة التحكم -
 printers: التحكم في الطابعات -

  taskbar &start menu:  إعدادات شریط المھام وقائمة البدء -
  folder option خیارات عرض المجلد -
 active Desktop إعدادات سطح المكتب -

Documents  
 : المستندات 

 برامج متعددة ، وعن طریقھا ھذا الأمر یؤدي إلى الكشف عن آخر ملفات تم فتحھا من قبل المستخدم من خلال
 :یمكن فتح الملف باتباع الآتي 

  start الضغط على -
  document اختیار مستندات -

 . ستظھر مجموعة آخر ملفات تم التعامل معھا من قبل المستخدم -
 . لفتح أي ملف یتم الضغط علیھ -

Favorites  
 : المفضلة 

 .فات ومجلدات وصفحات الإنترنت وھي المكان الذي تفضلھ في حفظ أعمالك من مل
Programs  

 : البرامج 
ھذا ألأمر من خلالھ یمكن من خلالھ تشغیل أكبر قدر ممكن من البرامج التي تعمل تحت بیئة ھذا النظام ومن 
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 : ألخ ویتم ذلك بإتباع الآتي word – excelضمنھا 
  programs اختیار start الضغط على زر البدء -

 windowsلبرامج ا لتي تعمل تحت بیئة الـ  ستظھر مجموعة ا-
 . یتم الضغط على اسم البرنامج المراد فتحھ للتعامل معھ -

update Windows 
 : المفضلة 

 . عن طریق شبكة الإنترنت windowsھذا الأمر یستخدم لتطویر وتحدیث برنامج 
Open office document  

  My documentفتح الملفات المحفوظة بمجلد 
  .officeالتي أنشأھا المستخدم ببرامج الـ ) المستندات ( الأمر یستخدم لفتح جمیع الملفات ھذا 

office New  
 : فتح مستندات جدیدة ببرامج الأوفیس 

 officeھذا الأمر یستخدم لفتح جمیع مستندات جدیدة ببرامج الـ 
A :Format 

 ) : تقسیم ( تھیئة القرص المرن 
تقسیم للقرص المرن ، وذلك حتى یكون جاھز لحفظ ملفات على القرص ، مع ملاحظة یستخدم ھذا الأمر لعمل 

 في حالة تنفیذ ھذا الأمر لقرص علیھ معلومات سیتم حذفھ بالكامل
folders or files Find  

 : بحث عن مجلدات أو ملفات 
ھرس ، حتى إذا لم یتذكر ھذا الأمر ھام جداً ، حیث عن طریقھ یمكن الوصول لأي ملف محفوظ بأي برنامج أو ف

المستخدم اسم المجلد أو البرنامج ، فیمكن الوصول إلیھ باستخدام أمر بحث مجرد معرفة اسم الملف أو جزء 
من الاسم ، كما یمكن الوصول إلى الملف إذا لم یتذكر المستخدم اسمھ أو جزء من الاسم ، ویتم الوصول إلیھ 

 ت الملفبمجرد كتابة كلمة أو أي بیان من محتویا
Explore  

 : برنامج المستكشف 
 بحیث یخصص كل مجلد لنوعیة معینة C:یستخدم ھذا الأمر لإنشاء مجلدات فرعیة من المجلد الرئیسي 

 متجانسة من الملفات حتى یسھل عملیة الحفظ ، وكذلك عملیة البحث عن ملفات بأسرع وقت وبنظام دقیق
settings Regional  
  : numeral styleرقام التحكم في لغة نمط الأ

عربي ( یستخدم ھذا الأمر في كیفیة التحكم في نمط لغة الأرقام ، حیث یمكن التحكم في لغة الأرقام بحیث تصبح 
 ")عربي وإنجلیزي "  موضوعي –أو إنجلیزي 

cut Short 
 : اختصار 

ل على المستخدم التعامل یعني ھذا الأمر ھو إنشاء رمز للبرنامج أو الملف یظھر على سطح المكتب حتى یسھ
والبحث " أبدأ  " startمعھ وتشغلیھ بمجرد الضغط علیھ مرتین بالماوس بدلا من عملیة الاختیار من قائمة 

 .عنھ بأي قائمة فرعیة 
Background 

 : خلفیة سطح المكتب 
لمكتب بشكل وھي عبارة عن خلفیات یوفرھا ویندوز للمستخدم بإضافة خلفیات ذات أشكال عدیدة تظھر سطح ا

 ممیز ویمكن أیضاً إضافة بعد الصور والأشكال كخلفیة للشاشة
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saver Screen  

 : شاشة التوقف 
وھي عبارة عن مجموعة من شاشات التوقف یوفرھا نظام التشغیل ویندوز لحفظ ویستخدم ھذا الأمر في حالة 

نامج بتشغیل شاشة التوقف لعمل حفظ توقف المستخدم عن العمل على جھاز الكمبیوتر لفترة معیة یقوم البر
 لطاقة الشاشة

Appearance  
 ) : الواجھة (المظھر 

 یستخدم ھذا الأمر في إمكانیة تعدیل في الألوان وأحجام أشرطة الأدوات وأشرطة القوائم وأوامر القوائم
Effects  
 : الرموز 

 دة في نظام التشغیلیستخدم ھذا في إمكانیة تعدیل في شكل وحجم الرموز الأساسیة الموجو
Web  

 : أمر خاص ببرامج الإنترنت 
 یستخدم ھذا في إمكانیة تعدیل في شكل وحجم الرموز الأساسیة الموجودة في نظام التشغیل
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User  
  : userتصمیم شاشات لأكثر من مستخدم بكلمة سر مستخدم 
أن یسجل اسم لكل مستخدم على یستخدم ھذا الأمر لتصمیم أكثر من شاشة سطح مكتب لأكثر من مستخدم على 

أن یخصص لھ كلمة سر للشاشة المختصة بھ حتى لا یمكن لمستخدم آخر الدخول على الشاشة الخاصة بھ ، 
 المجلدات –" أبدأ  " start مكونات قائمة – مكونات سطح المكتب –خلفیة سطح المكتب ( سواء من ناحیة 

  ).My Document مجلدات وملفات -أو الملفات على سطح المكتب
 

files Hidden show not Do 
 : إخفاء الملفات والمجلدات مؤقتاً 

یستخدم ھذا الأمر في إخفاء المجلدات أو الملفات الھامة والسریة والتي ترید عدم وصول الغیر إلیھا بسھولة ، 
 مع إمكانیة إعادة ظھورھا بوضعھا الطبیعي مرة أخرى

 
files all Show  

 إظھار كل الملفات 
 مستخدم آخر یستخدم ھذا الأمر لإظھار الملفات التي قام المستخدم بإخفائھا حتى یمكن الوصول إلیھا من قبل

" عرض  " view والضغط على قائمة my computerولتنفیذ ھذا الأمر بالضغط على . لجھاز الحاسب 
 ثم نقوم الضغط على الدائرة الخاصة بالـ view تظھر لنا نافذة نختار منھا تبویب folder optionsواختیار 

show all files ثم oK 
programs menu Start to Add 

 "أبدأ "  إلى قائمةإضافة برنامج
ولتنفیذه  . startیستخدم ھذا الأمر في حالة رغبة المستخدم إضافة بعض البرامج والملفات الخاصة إلى قائمة 

 start نختار تبویب – ) property(  ثم نختار – نضغط بیمین الماوس على شریط المھام -: ھذا الأمر 
menu program ثم نضغط addالذي نرغب في إضافتھ إلى القائمةثم نحدد مسار البرنامج  

programs menu start from Remove  
 "أبدأ "إزالھ برنامج من قائمة 
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 . startیستخدم ھذا الأمر في حالة رغبة المستخدم في إزالة بعض البرامج والملفات الخاصة إلى قائمة 
 نختار تبویب – ) property( ر  ثم نختا– نضغط بیمین الماوس على شریط المھام -: ولتنفیذه ھذا الأمر 

start menu program ثم نضغط removeثم نحدد مسار البرنامج الذي نرغب في إزالتھ من القائمة 
 

Folder options 
 : خیارات الملفات 

Setting  
ھي الإعدادات التي تتحكم في برامج النظام وملحقاتھ والتعامل مع " یعنى ھذا الأمر في ویندوز : إعدادات 

 .الملفات والمجلدات 
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 مع تمنیاتنا بالتوفیق 

   ٣ a Teacher مع نلتقي في الجزء الثالث
 الأھرام سنتر
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