

	 أ�� ا��� 
CTRL+C ��  .ا�
CTRL+X ا���. 
CTRL+V ا����. 
CTRL+Z ا���ا��. 
DELETE ا���ف. 

SHIFT+DELETE  دون و��� �ا�%�$د #"!� دا  ��&�ف ا��
 .(, +�* ا�%��و()ت

 CTRL (
 �� .1�� ا���� ا�%�$د أ0)ء +�. -
CTRL+SHIFT (
 �� .دإ1")ء ا��3)ر ����� ا�%�$ أ0)ء +�. -

F2 ا�%�$د �� .إ-)دة 6�%5* ا��
CTRL +	5%5إ�9 ا� ���1 �1<* ا=دراج إ�9 #$ا;* ا�!�%* ا��)�5*  ا��:. 

      + CTRL  إ�9 ا�5�)ر ���1 �1<* ا=دراج إ�9 #$ا;* ا�!�%* ا��)#�* ا��:. 
  +  CTRL�?+@إ�9 ا ���1 �1<* ا=دراج إ�9 #$ا;* ا�%�<� ا��)�, ا��:. 

  +  CTRL 9�-@إ�9 ا ���1 �1<* ا=دراج إ�9 #$ا;* ا�%�<� ا��)#� +:. 
CTRL+SHIFT  A56(?
 	

� أي 

 ا@+:�
� .D55%6 آ��* 
	 ا�

SHIFT �:+@ا A56(?
 	

� أي  
�� وا&$ (, إE)ر 
) أو - 	
 �F�6$;$ أآ

 -�A>+ 9 ا�%!�.، أو $�6;$ �1 �%	
$��
. 

CTRL+A �!�6$;$ ا�. 
F3 H�
 	- I�Jا�$�K
 . أو 

ALT+Enter ا�%�$د ����� � (�Lض ا��-. 

ALT+F4  N
(1�Jأو إ1:)ء ا� ،�"إPQق ا���� ا�
�" .ا�

ALT+Enter ا�%�$د 	 (!�� � (�Lض ا��-. 
ALT+*)(�%ح ا�(�?
 �" .A�) ا��( %* ا�%���Lة �ES)ر ا�

CTRL+F4  A%�6 ,ا�� N
إPQق ا�%��$ ا�"� (, ا��Jا
T?1 ,) ات$��
 .ا�A�?� U� VWX -$ة 

ALT+TAB *&X�?%ا� �Y( .ا��J$;� #5	 ا��



 
 

ALT+ESC  (:��) �6 56. ا��ي���(# �Y(ا���� #5	 ا��
�#. 

F6  أو (
)�Y ا�")) *Z, إ(Eر - 	5# ��ا��
 .-�A>+ 9 ا�%!�.

F4 ) 	;و(, �:)ز -�ض �Z *% (W;� ا��
H"!��
 .Windows ا�!%�6X5J أو (, 

SHIFT+F10 ا�%�$د �� .-�ض ا��) %* ا�%���Lة ���
ALT  +*)(�%ح ا�(�?
 �" .-�ض W) %* ا�[)م �ES)ر ا�

CTRL+ESC *% (ا#$أ -�ض ا��. 
ALT  (
 *% (W �+ا ,) �>�%ا(�* ا���ف ا�X%ض ا��) %* ا��-. 


X�Xد (, �
 ا���ف ا�%�<� (, ا+� أ
*&X�?
 *% (W �)اX%ا� �
6?�5 ا@. 

F10 �"1)
N ا��J(, ا� �ا Xا�� �;�Z �5"6. 

  ا��:� ا@;%	
(�A ا��) %* ا�%K)ورة إ�9 ا�5%5	، أو إPQق 

 .ا��) %* ا�?�-5*

(�A ا��) %* ا�%K)ورة إ�9 ا�5�)ر، أو (�W A) %*  ا��:� ا@;��
(
 *5-�). 

F5 �" I;$�6 ا=E)ر ا�

  
�L�� *)(�
H 

  
إ`:)ر ا�%�K$ ا�%X�Xد (, 
��Xىً وا&$ أ-�9 

H"!��
 (, �:)ز ا�!%�6X5J أو (, 
Windows. 

ESC *5�(إ��)ء ا�%:%* ا��. 
SHIFT  ,) طX�b
$ إد3)ل �Wص -

*EX�b%اص ا��W@ك ا��

� ا���اءة ا����) 5* ����ص ا�%X�bط . 


