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 اضوظغغظ الاختصار

ػتصبغرػاضخط
 تصبغرػاضظص Ctrlد + 

 تصعغرػاضظص Ctrlج + 

CTRL+SHIFT+> تصبغرػاضخط 

CTRL+SHIFT+< تصعغرػاضخط 

 اضحذف

CTRL+BACKSPACE حذفػصضطظػواحدةػطنػ
 اضغطغن

CTRL+DELETE حذفػصضطظػواحدةػطنػ
 اضغدار

 اضطحاذاةػوػاضتظدغػات

Ctrl + E تودغطػاضظص 

CTRL+L اضغدارطحاذاةػإضىػ 

CTRL+R طحاذاةػإضىػاضغطغن 

Ctrl + B ررغض 

Ctrl + I طائل 

 تدطغراتػطظورظ

Ctrl + U دطرػتحتػاضظص 

CTRL+SHIFT+W ػدونػاضصضطاتػتدطغر
 اضطداسات

CTRL+SHIFT+D تدطغرػطزدوجػضضظص 

 صثغرةػالادتخدامػأحرف

ALT  +  CTRL  +  E € 
ALT  +  CTRL +  C © 
ALT  +  CTRL +  T ™ 

 اضطضوغظػوػاضدغضغظالأحرفػ

CTRL + = ضوضعػاضحروفػاضطحددةػطنػ
اضصضطظػبطدتويػأخغضػطنػ
باشيػاضحروفػطثلػرشمػ

ػاثظانػاضتاضي
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H2O 
CTRL + SHIFT +  = 

 
ضوضعػاضحروفػاضطحددةػطنػ
اضصضطظػبطدتويػأرضىػطنػ
باشيػاضحروفػطثلػرشمػ

ػاثظانػاضتاضي
X2 

 طظورات

Ctrl+Shift + K :ػتحوغلػالأحرفػاضطحددة
 صعغرةػ-أحرفػصبغرةػ

Shift + F3 :ػتحوغلػالأحرفػاضطحددةػ
–صعغرةػػ–أحرفػصبغرةػ

أولػحرفػطنػصلػصضطظػػ
 صبغر

Ctrl + Enter ابتداءػصغحظػجدغدة 

Ctrl +G  

 
 صغحظالاظتػالػإضىػ

Ctrl+Shift + S حغظػبادمػوعوػغططلػسيػ
 أزضبػاضبراطج

F12 ػحغظػبادم
ضصنػعذاػالاختصارػغططلػ

 سػطػسيػاضوورد

Shift + F12 حغظػبسػباضوورد 

Ctrl +S حغظػػسيػأزضبػاضبراطج 

Ctrl + Home أولػاضطدتظد 

Ctrl + END الاظتػالػإضىػظؼاغظػاضطضف 

Ctrl + K ارتباطػتذطبي 

CTRL+F9 ستحػشودغنػجاعزغن 

Ctrl + H ادتبدالػصضطظػبصضطظػ
 أخرى

Shift + F7 شاطوسػضضترجطظػسيػ
 الأوسغس
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رظدػاضظػرػظػرتغنػرضىػسرذاةػاضتظدغقػاضتيػتظؼرػرظدطاػظظػرػظػرةػغطغظغظػ 
رضىػأيػصضطظػػسطظدطاػظظػرػظػرتغنػرضغؼاػظصونػشدػأطدصظاػتظدغػاتػاضصضطظػ

قػظغسػتضكػاضتظدغػاتػرضىػأيػصضطظػبطجردػاضظػرػوػغطصظظاػبطدعاػتطبغ
ػرضغؼاػ

ػESCضضخروجػطنػوضعػاضغرذاةػاضعطػػ
 

 تنسيق : جمع

بركات بلال  
 عن:

 بعض المنتديات
bilalbarakat@live.com 

 
 


