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 يقذيت عبيت عٍ الاكسس 

  Microsoft Access 2007لا تختهف كثيشا عٍ انُسخت انسببقت يٍ   Microsoft Access 2010 َلازظ اٌ انبيئت اندذيذة نـ

وانزي يٍ شبَهب انتسكى فً يًيضاث انبشَبيح يٍ  7000 أوفيسفً  Fileبًدًىعت  7007 أوفيسفً        ا تغييش صس اوفيسفيًب عذ

وانتعشف  Access 2010والاٌ سىف تقىو يعب بتشغيم بشَبيح  زفظ وطببعت وفتر وخيبساث وانتً سىف َقىو بششزهب تفصيهيب

 عُذ فتر انبشَبيح وانتً تظهش تهقبئيب  ًهفانعهً واخهت اَشبء 

 

 

 

 

 

 

 نهبشَبيح يتى انذخىل انً شبشت انشئيسيتبعذ كتببت اسى انًهف وإَشبئه 

 

Microsoft Access 

 جٌطٛذ١دشش٠ؾ 

 جعُ ِٚىحْ ضخض٠ٓ جٌٍّؿ عٍٝ جٌىّر١ٛضش

 ِىحْ ضع١١ٓ لحعذز جٌر١حٔحش

 لٛجٌد ؾح٘ضز ٠طُ ضك١ٍّٙح ٚجعطخذجِٙح

 لٛجٌد ؾح٘ضز ِطٛـشز ٌٍطعحًِ ِعٙح

 ٍِكٛظس

جٌعًّ غُ  ٚضغ١ّطٗـ١ؿد جٚلا عًّ جٌٍّؿ   Accessذعذ جلا ذشٔحِؽ جٌــ  ١ّحـ ٚقفظسؾ١ّع ذشجِؽ جلاٚـ١ظ ٠ّىٕه جٌعًّ عٍٝ جٌرشٔحِؽ 

 ع١ٍس

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
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 وسىف َقىو الاٌ اٌ شبء الله بششذ واخهت انبشَبيح ببنتفصيم

 

 

Access Interface 

 ٍِكٛظس

  ذعذ جلاؽاع  عٍٝ وطحخجلا 2010جٚ جٜ ذشٔحِؽ ِٓ ِؿّٛعس أٚـ١ظ  Access 2010لا جٔظف ذحٌطعحًِ ِع ذشٔحِؽ 

Word 2010 ٚرٌه ٌطعشؾ عٍٝ وً ٔٛجـز جٌرشٔحِؽ ٚجٌطعحًِ ِعٙح ذغٌٙٛس 

Status Bar Navigation Pane 

Dsigen Area 

Tab Bar Group Bar (Ribbon) Address BAr 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-word-2010-arabic
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
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 ٚ٘ٛ شش٠ؾ ِمغُ جٌٝ غاعغس جؾضجء 

  جٌؿضء جلا٠ّٓ ٠ٚٛؾذ ذس جصسجس قفعSave  ٓؾشجءجشجلإٚضشجؾع ع Redo حدز جخش جؾشجء ٚجعطعUndo ظ١ض ٚصس ضخ

 Quick Access Toolbar شش٠ؾ جٌٛطٛي جٌغش٠ع

  جٌؿضء جلاٚعؾ ٠ٛؾذ ذس جعُ جٌرشٔحِؽDatabase  ُجٌزٜ ٔطعحًِ ِعٙح جٌر١حٔحشلحعذز ٍِؿ ٚجع 

  ذحلإؼاعقجٌؿضء جلا٠غش ٠ٛؾذ ذس صس جٌطعحًِ ِع ٔحـزز جٌرشٔحِؽ Close ٚجٌطىر١شMax ٚجٌطظؽ١شMin  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِٚٓ جٌرذ٠ٟٙ أْ ضخطٍؿ جٌّؿّٛعحش عٕذ جخط١حس ضر٠ٛد أخش  ِٓ شش٠ؾ جٌطر٠ٛد  وّح ٠ٛؾذ ذٗ  ٔؿذ أْ  شش٠ؾ جٌطر٠ٛد ٘زج ِشضرؾ جسضرحؽح وحِاع ذشش٠ؾ جٌّؿّٛعحش

ضطّىٓ ِٓ خاعٌٙح جظٙحس جٚ جخفحء جٌّؿّٛعحش وّح  ٚجٌطٟ ٠ٚٛؾذ ج٠ؼح عاعِس      ٚ٘ٛ ٌٍّغحعذز ٚ جٌطٛػ١ف ٌٍّغطخذَ ٌرعغ ِىٛٔحش جٌرشٔحِؽ    ِغحعذزصس 

 عٛؾ ٔطعشؾ ع١ٍٙح لاقمح ٚجٌطِٟٚٓ جٌطر٠ٛرحش جٌذسجؾس ٌٍرشٔحِؽ  عٕٛػفوّح خ١حسجش ٠ّىٓ ضؽ١١ش ِىٛٔحش شش٠ؾ جٌطر٠ٛد ِٓ خاعي جٌمحتّس 

 

1. File Tab 

2. Home Tab 

3. Create Tab 

4. External Data Tab 

5. Database Tools Tab 

6. Add-Ins Tab 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِٕٚٙح ٚذعغ جٌّؿّٛعحش جلأخشٜ جٌطٟ ضظٙش قغد ؽر١عس جٌعًّ  Tab Bar ٘زج لذ ٠طؽ١ش ذطؽ١١ش ِغّٝ شش٠ؾ جٌطر٠ٛد Group Barٚلذ عٍّٕح أْ شش٠ؾ جٌّؿّٛعحش 

 عٍٝ جٌّغطٕذ ٚجٌطٟ عٛؾ ٠طُ عشد٘ح لاقمح ٚششـ ؾ١ّع ِىٛٔحضٙح 

 

 ٍِكٛظس

 ٠Access 2007عطّذ عٍٝ لٛجعذ جٌر١حٔحش ٌٍٕغخس جٌغحذمس ٌس  Access 2010لاقع ِٓ جعُ شش٠ؾ جٌعٕٛجْ جْ ذشٔحِؽ 

Tab Bar 

Adress bar 

Group Bar (Ribbon) 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-word-2010-arabic
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/about
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  Microsoft Access 2007ـٟ ٔغخس   أٚـ١ظ        صس ِمحَ عًٍِّؿ  ق١ع لحَ ضر٠ٛد Access 2010 ١ش ـٟ ذشجِؽضُ ئعحدز ضظ١ُّ ٚجؾٙس جٌّغطخذَ ذشىً ور             

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚئعذجدٖ ٌفطف ٍِؿ ٚقفظٗ ٚؽرحعطٗ ٚئؼاعلٗ  ١Microsoft Officeس جٌطٟ وحٔص ِطٛـشز ـٟ ئطذجسجش عحذمس ٌـ عطشٜ ٔفظ جلأٚجِش جلأعحع Fileعٕذ جٌٕمش ـٛق ضر٠ٛد    

 ٚجٌطعحًِ ِعس ِػً 

( Save - Save Object as - Save Database as – Open - Close Database – Info - Recent – New - Print – Save & Publish - Add-Ins  

  – Help - Options – Exit ) 

 

 ٚ٘ٝ جٌطٝ Access 2010 وّح ٔاعقع جْ ِعظُ جلاٚجِش جٌغحذمس ١ٌغص ذحٌؿذ٠ذز ع١ٍٕح ٚٔعٍُ ضّحِح ِح ٘ٛ جٌّمظٛد ِٕٙح ٌٚىٓ ٕ٘حن ذعغ جلاٚجِش جٌّغطكذغس ـٟ ٔغخس   

 عٛؾ ٔمَٛ ذغشد٘ح ِعح ٌّعشـس ـمؾ جٌٙذؾ جٌّشؾٛ ِٕٙح 

 

 

Save (  قفع لحعذز جٌر١حٔحش)  

Save Object as (محعذز جٌر١حٔحش جٌىحتٕحش جٌّذسؾس ذ قفع )              

Save Database as (ؾذ٠ذ جخش  لحعذز جٌر١حٔحش ذحعُقفع  )    

Open  (  لحعذز جٌر١حٔحش ِٛؾٛدز ِٓ لرً لطف)  

Close Database (دْٚ جٌرشٔحِؽ جؼاعق لحعذز جٌر١حٔحش  )           

Info   ٓ(  ٚػؽطٙح٠ّٚىٕه ِٓ خاعٌٙح جعطحء جٌطظحس٠ف ٌٍّغطخذ١ِٓ ٚضشف١شٖ  ٙحجٌزٜ ضمَٛ ذحٌعًّ ع١ٍ حٔحشلحعذز جٌر١) ٚـ١ٙح ضؿذ ذعغ جٌّعٍِٛحش ع  

Recent  ضُ جٌطعحًِ ِعٙح ِٓ خاعي جٌرشٔحِؽ ( جٌطٟ لٛجعذ جٌر١حٔحش) ٕ٘ح ضؿذ جعّحء ؾ١ّع  

New  ه جلاعطعحٔس ذٙح ٚذطظ١ّّحضٙح  (ؾذ٠ذ ٚعٛؾ ضؿذ ِؿّٛعس ِٓ جٌمٛجٌد جٌؿح٘ضز ٠ّىٕ ذز ذ١حٔحشلحع) ٚ٘ٝ ؽرعح ضغطخذَ ٌفطف  

Print  (ٚخاعـسجخط١حس ٔٛ  جٌطحذعس ٚؽش٠مس جٌطرحعس ٚعذد ٔغخ جٌطرحعس ٚ ِىٛٔحش لحعذز جٌر١حٔحشؽرحعس ِٓ ّىٕه ض )  

Save & Publish   ٚ ِشحسوطٗ ِع جٌؽ١ش  (ج١ٌّضز ِٓ جسعحي جٌّغطٕذ جٌٝ طفكحش ج٠ٌٛد جٚ أسعحٌٗ ورش٠ذ جٌىطشٚٔٝ ج ٘زٖ) ٠ّىٕٕح ِٓ خاعي                   

Help  )  ٌٍكظٛي عٓ ِعٍِٛحش ٌٍرشٔحِؽ ٚجلاعطفغحس عٕس  ٚرٌه ِٓ خاعي ذعغ جٌطٛػ١كحش ِٓ لرً جٌششوس جٌّٕطؿس (  

Add-Ins   ؾٙحص جخش ؽرعح ـٝ قحٌس ٚؾٛد ذٍٛضٛظ ذؿٙحصن  ( لأ٠ّٜىٕه جسعحي جٌٍّؿ ِٓ خاعي جٌرٍٛضٛظ ِٕٚٙح  ـس ؾذ٠ذزئػح ) 

 

 

 ِٓ أُ٘ ٘زٖ جٌخ١حسجش ِٚٓ ٚظ١فطٙح جٔٗ ٠ّىٓ ِٓ خاعٌٙح جٌطكىُ ـٟ شىً ِٚعط١حش شحشس جٌرشٔحِؽ عٓ ؽش٠ك جلاخط١حسجش جٌّٛؾٛدز ذٙح  ٚ Optionsح وّح ٠ٛؾذ ذٙح أ٠ؼ

 

File Tab 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/photo-gallery
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/photo-gallery
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/photo-gallery
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1. General 

ِٕٚٙح  أوغظّىٓ ِٓ خاعٌٗ ـٟ ضؽ١١ش جٌخ١حسجش جلأوػش ش١ٛعح ـٟ ذشٔحِؽ ضطعحَ 

ٛجْ ّ٘ح جلأعٛد ٚجٌفؼٟ ٚجلأصسق  وّح جٌطكىُ ـٟ ٌْٛ شحشس جٌرشٔحِؽ ذ١ٓ غاعغس أٌ

 ِىحْ قفع لحعذز جٌر١حٔحش جٌطٍمحتٟ عٍٝ جٌىّر١ٛضش٠ٛؾذ ذٙح جعُ جٌّغطخذَ ٚ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Current Database  

لحعذز جٌر١حٔحش  ٠ّٚىٓ ِٓ خاعٌٙح ضؽ١١ش و١ف١س عشع ِكطٜٛلحعذز جٌر١حٔحش جٌكح١ٌس 

عذز جٌر١حٔحش ذحٌٕغرس ٚجعّٙح ٚشىً ٠مٛٔطٙح وّح ٠ّىٕه ضكذ٠ذ شىً عشع لح

 ٌٍّغطخذَ جٌٕٙحتٝ ٌٙح ٚؽش٠مس جٌظٙٛس ٌس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Datasheet 

عشع ٚسلس جٌر١حٔحش ـٝ ٚ٘ٛ خ١حس ٠ّىٓ ِٓ خاعٌٗ ضؽ١١ش و١ف١س ٚسلس جٌر١حٔحش 

ذشٔحِؽ جلاوغظ ٚو١ف١س ظٙٛس شىً جٌؿذجٚي ٚشىً جٌخؾ ذٙح ذحٌٕغرس ٌٍمحتُ عٍٝ 

 جٌعًّ عٍٝ لحعذز جٌر١حٔحش جٌكح١ٌس
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4. Object Designers 

 ِٕٚٙح ٠غطط١ع جٌمحتُ عٍٝ لحعذز جٌر١حٔحش ضؽ١ش شىً عشعِظّّٛ جٌر١حٔحش 

جلاعطعاعِحش ٚجٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش ٚؽش٠مس عشع  جٌؿذجٚي ٚ وً ِٓ ضظ١ُّ

 طظ١ُّجلاخطحء جٌطٝ ضكذظ جغٕحء جٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Proofing 

وغظ ذعًّ ِشجؾعس ٚضذل١ك جٌغّحـ ٌرشٔحِؽ جلاٚ٘ٛ خ١حس ٠ّىٓ ِٓ خاعٌٗ ضذل١ك 

ٌّكط٠ٛحش جٌٕض ذحٌرشٔحِؽ قغد جٌمٛجعذ جٌطٝ عٛؾ ٠مَٛ جٌّظُّ ذطعذ٠ٍٙح ِٓ 

ٚجخط١حس لحِٛط جٌطذل١ك جٌّغطخذَ  جٌطٍمحتٟج١ٌّضز ِػً جٌغّحـ ذحٌطذل١ك  ٘زٖخاعي 

 ٌٍرشٔحِؽ

 

 

 

 

 

 

  

6. Language 

عذز ِٓ ذ١ٓ  جلاوغظ ٚ٘ٛ خ١حس ٠ّىٓ ِٓ خاعٌٗ ضؽ١١ش ٚجؾٙس ذشٔحِؽٌؽحش 

ٌؽحش ٠طُ ضك١ٍّٙح ِغرمح ِٓ  ِٛلع جٌششوس وّح ٠ّىٕه ج٠ؼح جٌطكىُ ـٝ ٌؽس 

جٌّعٍِٛحش ٌذ٠ه ـمؾ ِع جٌكفحظ ذٛجؾٙس جٌرشٔحِؽ ذٍؽس جخشٜ ـّػاع  جظٙحس

٠ّىٕه ؾعً ٚجؾٙس جٌرشٔحِؽ ذحٌٍعس جلأؿ١ٍض٠س ٚجظٙحس جٌكٛجسجش ٚجعّحء 

 س جٚ ؼ١ش٘ح١جلاصسجس ٚٚظ١فطٙح ذحٌٍؽس جٌعشذ

 

 

 

 

 

 

 



ENG. M. ABO EL-ELA                                                                                                                                                           Microsoft Access 2010 

                                                                                                                                         
 

 
7 

 

 

7. Client Settings 

ٚ٘ٛ ٌٍطكىُ ـٝ ؽش٠مس ٚجعٍٛخ جدخحي جٌر١حٔحش ذحٌٕغرس جٌٝ ئعذجدجش جٌع١ًّ 

جٌع١ًّ جٚ ِغطخذَ لحعذز جٌر١حٔحش ذعذ جلأطٙحء ِٓ ِشقٍس جٌطظ١ُّ ـّٕٙح 

٠ّىٕه جٌم١حَ ذطكذ٠ذ ذعذ جٌعٛجًِ ٚجٌطؽ١١ش ذٙح ٌطط١ف ٌه ضكذ٠ذ جٌّظٙش جٌٕٙحتٝ 

 عذز جٌر١حٔحش ِٓ لرً جٌع١ًٌّطش٠مس جدخحي جٌر١حٔحش جٌٝ لح

 

 

 

 

 

 

 

8. Customize Ribbon 

٠ّىٕٕح ِٓ  أوغظِٓ خاعي ٘زٖ ج١ٌّضز ذرشٔحِؽ ضخظ١ض شش٠ؾ جلادٚجش 

وّح ٠ّىٕح ِٓ جدخحي جٌطعذ٠اعش  ٚجٌطر٠ٛدضخظ١ض ِىٛٔحش جششؽس جٌّؿّٛعحش 

عٍٝ جخطظحسجش ٌٛقس جٌّفحض١ف ذك١ع ٠غًٙ جعطخذجِه ٌٙح ٌٚٛجؾٙس جٌرشٔحِؽ 

 جعطخذجِه ٚجقط١حؾحضه ٌلأٚجِش ٚعٌٙٛس جٌٛطٛي ج١ٌٙح قغد ؽر١عس

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Quick Access Toolbar 

٠ّىٕٕح ِٓ  جوغظ ِٓ خاعي ٘زٖ ج١ٌّضز ذرشٔحِؽشش٠ؾ أدٚجش جٌٛطٛي جٌغش٠ع 

ضخظ١ض ِىٛٔحش جلادٚجش جٌّٛؾٛدز ـٝ شش٠ؾ جٌعٕٛجْ ٚجٌطعذ٠ً ذ١ٕٙح ِّح 

ٍٝ عٌٙٛس وطحذس ٠غًٙ جٌٛطٛي ٌلأٚجِش جٌّغطخذِس ٠ىػشٖ ٚ ٠غحعذ ع

 جٌٕظٛص ٚجٌطعحًِ ِعٙح
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10. Add-Ins 

ٚ٘ٝ خذِس ؾذ٠ذز ضُ جدسجؾٙح ـٝ ِؿّٛعس ذشجِؽ جٚـ١ظ جٌٛظحتؿ جلإػحـ١س 

ِٕٚٙح ضغطط١ع ضكذ٠ذ ؽش٠مس ٚجعٍٛخ جٌطعحًِ ـٝ قحٌس جعطخذجَ ذشٔحِؽ  2010

جوغظ ـٝ جسعحي جٌر١حٔحش عرش جٌرٍٛضٛظ جٚ جٜ ١ِضز جػحـ١س جخشٜ ِٛؾٛدز 

 حصن ـّٕٙح ضغطط١ع جعذجد خذِس جٌرٍٛضٛظ ٌاععطعحٔس ذٙح ـٝ رٌه جلاِشسذؿٙ

 

 

 

 

 

 

  

11. Trust Center 

ِٕٚٙح ٠غحعذن ذرعغ جٌّعٍِٛحش عٓ ؽش٠مس ضٛغ١ك لحعذز ِشوض جٌطٛغ١ك 

ك ِٓ لرً ششوس ١جٌر١حٔحش ٚضأ١ِٕٙح ٚرٌه ِٓ خاعي عًّ جعذجد ٌّشوض جٌطٛغ

 ِح٠ىشٚعٛـص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِكٛظس

جٌخحص ذس   Group Bar ِشضرؾ جسضرحؽح ضحِح ذشش٠ؾ جٌّؿّٛعحش Tab Barوّح روشش ِٓ لرً جْ شش٠ؾ  جٌطر٠ٛد ذحٌرشٔحِؽ 

جٌطٝ ٔغطخذِٙح ٌٍطعحًِ ِع ضظ١ُّ لٛجعذ جٌر١حٔحش ٚعٛؾ ٔطعشؾ جلاْ ذطش٠مس  Toolsٚجٌطٟ ٠كطٜٛ ذذٚسز عٍٝ جلادٚجش 

 سِرغطس عٍٝ وً ضر٠ٛد ٚشش٠ؾ جٌّؿّٛعحش جٌّشضرؾ ذ
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  ٜٛضر٠ٛد جٌظفكس جٌشت١غ١س عٍٝ جٌّؿّٛعحش٠ٚكط Groups  جٌطح١ٌس 

 (Views Group )   عشعِؿّٛعس ؽشق  .0

  Clipboard ))  جٌكحـظس ِؿّٛعس .7

 (Sort & Filter ) ـشص ٚضظف١س ِؿّٛعس .3

 (Records ) عؿاعش ِؿّٛعس .4

 ( Find ) ذكع ِؿّٛعس .5

 (Text Formatting ) ضٕغ١ك جٌٕض ِؿّٛعس .6

 

 

 

 ٍٝوً ِٓ جٌّؿّٛعحش ٠كطٜٛ ضر٠ٛد ئٔشحء ع  Groups جٌطح١ٌس 

 ( Templates )  ِؿّٛعس لٛجٌد .0

 ( Tables )  ؾذجٚي ِؿّٛعس .7

 (Queries )  جعطعاعِحش ِؿّٛعس .3

 (Forms )  ّٔحرؼ ِؿّٛعس .4

 (Report )  ضمحس٠ش ِؿّٛعس .5

 (Macros & Code )  ٚقذجش ِحوشٚ ٚسِض ِؿّٛعس .6

 

 

 

 

 

  شعٍٝ وً ِٓ جٌّؿّٛعح ذ١حٔحش خحسؾ١س٠كطٜٛ ضر٠ٛد Groups جٌطح١ٌس 

 (Import & link )   جعط١شجد ٚسذؾِؿّٛعس  .0

 (Export )   ضظذ٠ش ِؿّٛعس .7

 (Collect Data )   ضؿ١ّع جٌر١حٔحش ِؿّٛعس .3

 

 

Home Tab 

Create Tab 

External Data Tab 
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  عٍٝ وً ِٓ جٌّؿّٛعحشأدٚجش لحعذز جٌر١حٔحش ٠كطٜٛ ضر٠ٛد Groups جٌطح١ٌس 

 (Tools )   أدٚجشِؿّٛعس  .0

 (Macro )   ِحوشٚ ِؿّٛعس .7

 (Relationships )   ٌعاعلحشج ِؿّٛعس .3

 (Analyze )   ِؿّٛعس ضك١ًٍ .4

 (Move Data )   ِؿّٛعس ٔمً جٌر١حٔحش .5

 (Add-Ins )   ِؿّٛعس جٌٛظحتؿ جلإػحـ١س .6

 

 

 

 

 

 

 

 

  س عٍٝ وً ِٓ جٌّؿّٛعجٌٛظحتؿ جلأػحـ١س ٠كطٜٛ ضر٠ٛدGroup جٌطح١ٌس 

 (Menu Commands )   أٚجِش جٌمحتّسِؿّٛعس  .0

 

 

 

 

 

ّخظض ٌٍعًّ عٍٝ جٌىحتٕحش جٌّذسؾس ذحٌرشٔحِؽ ِٓ ؾذجٚي ٚ٘ٝ جٌؿضء جٌ

ٚجعطعاعِحش ّٚٔحرؼ ٚضمحس٠ش ٚؼ١ش٘ح ِٓ جٌىحتٕحش جٌّذسؾس ذحٌرشٔحِؽ ٚجٌطٟ ضظٙش 

ٓ ِذسؼ ٚجٌطعحًِ جٜ وحتؾ١ّعح ـٝ ؾضء جٌطٕمً ذ١ٓ جٌىحتٕحش ٚجٌزٜ ٠ّىٕه ِٓ جخط١حس 

 ٘زٖس جٌعًّ ِعٗ ـٝ ِٕطم

 

 

 

 

 

Database Tools Tab 

Add-Ins Tab 

Design Area 

Design Area 
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٠ٚطُ جٌطعحًِ ِع ٘زٖ جٌىحتٕحش جٌّؼّٕس ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش ِٓ خاعي ؾضء جٌطٕمً ٚجٌطٟ  Objects سز عٓ ِؿّٛعس ِٓ جٌىحتٕحشرحجٌر١حٔحش ع عشـٕح ِّح عرك جْ لٛجعذ

 ٠كطٜٛ وً ؾ١ّع ـثحش جٌىحتٕحش عٍٝ جٌٕكٛ جٌطحٌٟ

 ( Table ) جٌؿذجٚي .0

٠كطٜٛ عٍٝ جٌر١حٔحش جٌىحٍِس ٌٙح ٠ّٚىٓ ٌمحعذز ٘ٝ جُ٘ ٘زٖ جٌىحتٕحش ذً ٟ٘ جٌّكٛس جلأعحعٟ لأٜ لحعذز ذ١حٔحش ق١ع جٔس 

٘ٝ ٚجلاعّذز ٘ٝ جٌغؿاعش جٌر١حٔحش جْ ضكطٜٛ عٍٝ جوػش ِٓ ؾذٚي ٚجٌؿذٚي جٌٛجقذ ٠كطٜٛ عٍٝ عذد ِٓ جٌظفٛؾ 

٠ٚطُ قفظٙح دجخً جٌؿذٚي ٠ّٚىٓ سذؾ ذ١ٓ ؾ١ّع جٌؿذجٚي ذمحعذز جٌر١حٔحش عٓ  جٌّعٍِٛحش ٙحجٌكمٛي جٌطٝ ضذسؼ ـ١

 ذىحـس وحتٕحش لحعذز جٌر١حٔحش حلأعحعٟ ٌطغ١ًٙ جٌكظٛي عٍٝ جٌر١حٔحش ٚسذطٙح ِعؽش٠ك جٌّفطحـ ج

 

 ( Query )جلاعطعاعِحش  .7

ٚضظف١طٙح قغد ششٚؽ جٚ خظحتض ِع١ٕس ٠ٚشؾع ِؿّٛعس ِكذدز ِٓ ذ١حٔحش جٌؿذجٚي ٠طُ ضكذ٠ذ٘ح جٚ ـٍطشضٙح 

 رٌه جٌٝ سؼرس ِظُّ لحعذز جٌر١حٔحش

 

  ( Forms ) جٌّٕحرؼ .3

تٟ جٌزٜ ٠ٛػع ذس جٌر١حٔحش ٌٚزٌه ٠ظٙش ـ١س ١ِّضجش جٌطظ١ُّ ٚجقطشجـ١س ِظُّ لحعذز جٌر١حٔحش ٘ٝ جٌشىً جٌٕٙح

 حي عٍٝ جٌّغطخذَ ٌمٛجعذ جٌر١حٔحشٚلاذذ جْ ٠طُ ٚػع جٌر١حٔحش ذٙح ذشىً ِٕغك ٌطىْٛ عٍٙس جلاعطعّ

 

 ( Report )    جٌطمحس٠ش .4

 خط١حس ِٓ خاعٌٙح شىً ٚضظ١ُّ ٚسلس جٌطرحعس ٚضغطخذَ ٌطكذ٠ذ جٌر١حٔحش جٌٝ ضطُ ؽرحعطٙح ٚضظ١ّّٙح ٠ٚطُ جلا

 

  ( Macro )   ِحوشٚٚقذجش  .5

 ٘ٝ ِؿّٛعس جلاؾشجءجش جٌّغؿٍس ِٓ خاعي ع١ٍّس ِع١ٕس ٚرٌه لأؿحص ع١ٍّس ِع١ٕس

 

 ( Module ) ٚقذجش ّٔط١س .6

 Visual Basic 2008ً وطحخ ٘ٝ ذشجِؽ طؽ١شز ضٍطضَ ذادجء أِش ِع١ٓ عٕذ جٌٕمش عٍٟ صس ِع١ٓ ٠ٚغطخذَ ٌزٌه جٚجِش جٌف١ؿٛجي ذ١غه قّ

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Navigation Pane 

Status Bar 

 ٍِكٛظس 

ِٓ خاعي وً جٌّىٛٔحش جٌغحذمس ضطىْٛ ٌٕح لحعذز ذ١حٔحش وحٍِس ضظٙش ِكط٠ٛحضٙح ـٝ ؾضء جٌطٕمً ِٚٓ جٌرذ٠ٟٙ وّح روشش ِٓ لرً 

ٚجلا ٌٓ ضغطط١ع ض١ٌٛذ  ؾذٚي ٚجقذ عٍٝ جلالًذز ذ١حٔحش ٘ٝ جٌؿذجٚي ٚلا ذذ جْ ضكطٜٛ جٜ لحعذز ذ١حٔحش عٍٝ جْ جعحط جٜ لحع

 جٜ ِٓ جٌطمحس٠ش جٚ جٌّٕحرؼ جٚ جلاعطعاعِحش لأٔٙح ـٝ جلاطً ضعطّذ عٍٝ ذ١حٔحش جٌؿذجٚي

 عشع ٌٕٛ  جٌىحتٓ جٌّطعحًِ ِعس عٕذ جٌطظ١ُّكس جٌعًّ فؽشق عشع ط

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
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حِؽ ٠طُ جٌطعحًِ ِعٗ لإٔشحء ٚؼ١شز ِٓ جلإطذجسجش جٌغحذمس لاذذ ِٓ أٔشحء ٍِؿ لحعذز جٌر١حٔحش جٚلا غُ جٌعًّ ع١ٍس ـعٕذ ـطف جٌرشٔ Access 2010 وّح روشش ِٓ لرً جْ ذشٔحِؽ

 لحعذز ذ١حٔحش ؾذ٠ذز وحٌطحٌٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِٚٓ جٌؿذ٠ش ذحٌزوش جْ وً ذشٔحِؽ ٠طُ جٌطعحًِ ِعٗ ٌٗ ٔٛ  ِع١ٓ ِٓ  ٠ٚMy Documentsطُ قفظٙح ـٝ ِؿٍذ  ٠Database2010طُ ذعذ رٌه جٔشحء لحعذز جٌر١حٔحش ذحعُ 

جٌكحٌس ٠ىْٛ جلاِطذجد ج١ٌّّض ٌٍّفحش  ٘زٖٚـٝ  (extensions)ٍّفحش ِؿّٛعس ِٓ جٌكشٚؾ ضٛؾذ ذعذ جعُ جٌٍّؿ ٚضغّٝ جلاِطذجد جٌٍّفحش جٌزٜ ضطعحًِ ِعس ٚض١ّض ٘زٖ جٌ

 ٚعٕذ جلأطٙحء ٠طُ ـطف ٔحـزز جٌرشٔحِؽ ٌٍطعحًِ ِعس Database2010.Accdb وحٌطحٌٟعٍٝ جْ ٠ىْٛ جعُ جٌٍّؿ وحِاع Accdb لٛجعذ جٌر١حٔحش ٘ٛ

 

 

 

 

 

 

 

 

Create New Database 

 لحعذز جٌر١حٔحش جٌطٝ ضُ جٔشحتٕٙح

 ِىحْ قفع جٌٍّؿ وّح ضُ ضكذ٠ذز

 Createضغ١ّس لحعذز جٌر١حٔحش جٚلا غُ جٌٕمش عٍٝ 

 ئخط١حس لحعذز ذ١حٔحش ـحسؼس

جٌٕمش عٍٝ ؾذ٠ذ لأشحء 

 لحعذز ذ١حٔحش ؾذ٠ذز
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وّح ٚ٘ٛ جعحط لحعذز جٌر١حٔحش  1وّح ٠طُ جػحـس ؾذٚي ضٍمحتٟ ٠غّٝ ؾذٚي جٌٍّؿ جٌغحذك ٠طُ ـطف ٔحـزز جٌرشٔحِؽ ١ٌطُ جٌطعحًِ ِع ٍِؿ لحعذز جٌر١حٔحش  وشش عٕذ أٔشحءروّح 

 ٌطحٌٟوحجٌكحٌس  ٘ز٠ٖٚىْٛ شىً ٔحـزز جٌرشٔحِؽ ـٝ ٚ٘ٛ ٠ظٙش ـٝ قحٌس جٌطعحًِ ِع جٌؿذجٚي ـمؾ  أدٚجش جٌؿذٚي٠ظٙش ضر٠ٛد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌٚىٓ لرً جْ ٔرذج ـٝ جٌششٚ  ذحٌعًّ عٍٝ لحعذز جٌر١حٔحش لاذذ جْ ضطٛـش ٌذ٠ه عذز جـىحس ١ٌطُ ضٕف١ز٘ح عٍٝ ٘زز جٌمحعذز ـّػاع

 حٔحش ٘زز ؟١عٓ جٜ ِششٚ  عٛؾ ضىْٛ لحعذز جٌر 

  جٌّعٍِٛحش جٌطٝ ضش٠ذ٘ح ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش ؟ؽر١عس 

 ِحش ٌطظف١س وُ جٌّعٍِٛحش ٌٍّغطخذَ ؟ً٘ عطكطحؼ جٌٝ جعطعاع 

 ضش٠ذ جْ ضمَٛ ذعًّ ضمحس٠ش ِطرٛعس ٌٙزز جٌمحعذز ؟ ً٘ 

 جلاٌّحَ جٌطحَ ذطر١عس جٌّغطخذَ ٌمحعذز جٌر١حٔحش ٌطكذ٠ذ ؽر١عس جعطخذجِٗ ٌمحعذز جٌر١حٔحش؟ 

 وشٚ( ؟ذشجِؽ جخشٜ ذمٛجعذ جٌر١حٔحش )ِح ً٘ ضش٠ذ جْ ضظٙش شحشحش ضشق١ر١س جٚ ضكز٠ش٠س جٚ سذؾ 

 

 

 

 

عٍٝ لحعذز ذ١حٔحش وحٍِس عٛؾ ضمَٛ ذطظ١ّّٙح ِعح خطٛز ذخطٛز قطٝ ٠طػٕٝ ٌٕح ِعشـس جٌطش٠مس جٌظك١كس ٌرٕحء لٛجعذ  Access 2010ٚجلاْ عٛؾ ٠عطّذ ششقٟ ٌرشٔحِؽ 

 جٚلاجٌر١حٔحش ٚوّح ٔعٍُ ؾ١ّعح ِّح عرك جْ جٌؿذٚي ٘ٛ جعحط جٜ لحعذز ذ١حٔحش ـغٛؾ ٔمَٛ ذحٌرذء ذحٌعًّ ع١ٍس 

 

لرً جٌرذء ـٟ أٞ ِششٚ  جْ ضعشؾ ؾ١ذج ِح ٘ٛ ِٓ جٌرذ٠ٟٙ جْ ضؿذ جؾحذحش ٌىً ِح عرك ٌطى٠ٛٓ ـىشز عحِس عٓ ِششٚعه ـ١ؿد 

 جٌٙذؾ ِٕس ٚؽر١عس جٌر١حٔحش ٚؽشق جدخحٌٙح ٚجٌكظٛي ع١ٍٙح ِٓ لرً جٌّغطخذَ

 شش٠ؾ جٌطٕمً ِع جٌغؿاعش

 ضر٠ٛد أدٚجش جٌؿذٚي ٜ ٠طُ جٌطعحًِ ِعسشش٠ؾ جٌعٕٛجْ ٚذس جعُ جٌٍّؿ جٌز

 ؾذٚي جٌر١حٔحش ٚ٘ٛ جعحط لحعذز جٌر١حٔحش

 عؿاعش جٌؿذٚي جٌطٝ ٠طُ جٌطعحًِ ِعٙح

 شش٠ؾ جٌكحٌس ِٚٛػف ذس ؽش٠مس جٌعشع

 قمٛي جٌؿذٚي جٌطٝ ٠طُ جٌطعحًِ ِعٙح
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ٛظؿ ِع١ٓ كطٜٛ جٌؿذٚي عٍٝ ذ١حٔحش قٛي ِٛػٛ  ِع١ٓ ِػً جٌّٛظفْٛ جٚ جٌّٕطؿحش جٚ جٌعٕٛجْ ٠ٚكطٜٛ وً عؿً ـٝ جٌؿذٚي عٍٝ ِعٍِٛحش قٛي عٕظش ٚجقذ ٠ِ

 ِػاع ٠ٚطىْٛ جٌغؿً ِٓ قمٛي ِػً جلاعُ ٚجٌعٕٛجْ ٚجٌٙحضؿ ٠ٚش١ع ضغ١ّس جٌغؿً ذحٌظؿ ٚج٠ؼح ضغ١ّٗ جٌكمٛي ذحٌعّٛد 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

عذ٠ذز ذٙح جٔٛج  ذ١حٔحش ٠ّٚىٓ جْ ضكطٜٛ لحعذز جٌر١حٔحش عٍٝ جوػش ِٓ ؾذٚي جٌزٜ ٠خضْ وً ِٕٙح ِعٍِٛحش ِع١ٕس عٓ ِٛػٛ  ِع١ٓ ٠ّٚىٓ جْ ٠كطٜٛ جٜ ؾذٚي عٍٝ قمٛي 

 وحٌطحٌِٝخطٍفس ضطؼّٓ ٔظٛص ٚجسلحَ ٚضٛجس٠خ ٚطٛس .... ٠ٚطُ جٔشحء ؾذٚي ؾذ٠ذ ِٓ دجخً لحعذز جٌر١حٔحش 

 

 ٔشحء ِؿّٛعس ؾذجٚيِٓ ضر٠ٛد أ 

جٌطٍمحتٟ  جعّس٠ٚىْٛ ذطش٠مس عشع ٚسلس جٌر١حٔحش ٚجٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش  ٟتضٍمح٠طُ جٌٕمش عٍٝ ؾذٚي ١ٌطُ جػحـس ؾذٚي 

 ذ١ٓ جٌؿذجٚي ٠ّٚىٓ ضؽ١١ش جعُ جٌؿذٚي ـ١ّح ذعذ سعٍٝ قغد ضشض١ر  3جٚ  2٘ٛ ؾذٚي 

  ًعحعٟ ٌٙزج جٌؿذٚي ٚعٛؾ ٔطعشؾ ع١ٍس ـ١ّح ذعذ٠ٚغّٝ جٌّعشؾ ٚ٘ٛ ِفطحـ جلأ ضٍمحتٟٔاعقع جْ ـٝ وً ؾذٚي قم 

 ٌطظٙش لحتّس ٠طُ ِٕٙح جخط١حس ؽر١عس  ً جٔمش ٌلإػحـس ٚ٘ٛ ٠طُ جػحـس قمً ؾذ٠ذ )عّٛد( ـٝ جٌؿذٚي عٕذ جٌٕمش ع١ٍسقم

 رٗ ذ١ٓ جٌكمٛي ضرعح ٌطشض١ 3جٚ قمً  2جٚ قمً  1جٚ وطحذس أٞ ذ١حٔحش ذس ٠ٚىْٛ جعّس جٌطٍمحتٟ قمً  جٌكمً جٌّشجد أدسجؾٗ جٌٝ جٌؿذٚي

 ٗذحٌٕمش ِشض١ٓ عٍٝ جعُ أٞ قمً ٠طُ جعحدز ضغ١ّط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌؿذجٚي

 ٍِكٛظس 

طُ جدسجؾٙح ذىً قمً ٚرٌه ٌطم١ًٍ ٔغرس جٌخطأ ـٝ جدخحي ِٓ جٌُّٙ ؾذج جْ ٔمَٛ ٔكٓ ذطكذ٠ذ ٔٛع١س جٌر١حٔحش جٌٝ ٠

جٌّعٍِٛحش ِٓ لرً جٌّغطخذَ ٌمحعذز جٌررحٔحش ٠ٚطُ رٌه ِٓ خاعي جٌٛلٛؾ عٍٝ قمً جٔمش ٌلإػحـس ٠طُ ظٙٛس جٌٕحـزز 

 جٌطح١ٌس ٚجٌطٝ ضكطٜٛ عٍٝ ؾ١ّع جٔٛج  جٌر١حٔحش جٌٝ ضش٠ذ جٔشحء قمً ؾذ٠ذ ٌٙح ِٚٓ ٘زز جٌر١حٔحش

 

 جػحـس قمً ؾذ٠ذ
 جعُ جٌؿذٚي جٌزٜ ٠طُ جٌطعحًِ ِعس

 عاعِس ٌطكذ٠ذ جٌغؿً جٌطحٌٝ ١ٌطُ جدخحي جٌر١حٔحش ج١ٌس 

Colum 

Or Field 

 

 

 

 

 

 

قمً جٚ 

دعّٛ  

Row Or Record                                                طؿ أٚ عؿً                                                                                                                     
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 Data Type 

 ٔض  (Text )  

 ( ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذحٌٕظٛص ٚ٘ٝ جسلحَ ٚقشٚؾ )

  ُسل (Number )  

 ( ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذحلأسلحَ ـمؾ )

 عٍّس (Currency )  

 ( ذحٌعٍّس ٠ٚطُ جعذجد ٔٛ  جٌعٍّس ِٓ جلاعذجدجش جلال١ّ١ٍس ٠ٌٍٕٛذٚصٙزج جٌكمً ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌ )

 جٌطحس٠خ ٚجٌٛلص  (Date & Time )  

 ( ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذحٌطٛجس٠خ ٚجٌٛلص )

  ٔعُ /لا (yes/No )  

 ( ـحسغ ١ٌىْٛ جلاخط١حس لا       جلاخط١حس ِشذعخط١حس ٔعُ ٚلا  ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذٛػع عاعِس طف  )

  ذكع ٚعاعلس (Lookup & Relationship )  

 ( ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذكمً ذكع )

  ٔض ِٕغك (Rich Text )  

 ( ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذحٌٕظٛص ِٕغمس )

  ِزوشز (Memo )  

 ( ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً وّزوشز ٔظ١س )

  ِشـك (Attachment )  

 ( ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذّشـمحش وحٌظٛس ِػاع )

 رٟ جسضرحؽ ضشع (Hyperlink )  

 ( ضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذشجذؾ ٌّٛلع جٚ ذشٔحِؽ )

 

 ُجٌطعحًِ ِع جٌؿذجٚي عٓ ؽش٠ك عشع جٌطظ١ّ  (Design View ) 

 ّٛعس عشع ٠طُ جخط١حس ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّذحٌٛلٛؾ عٍٝ جٌؿذٚي ِٚٓ خاعي ضر٠ٛد جٌظفكس جٌشت١غ١س ِؿ

 ٌطظٙش ٌٕح ٔحـزز ضكطٜٛ عٍٝ قمٛي جٌؿذٚي جٌّذسؾس ٌىٓ ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ ٚجٌطٝ ٔطّىٓ ِٓ خاعٌٙح ِٓ ضكذ٠ذ ٔٛع١س 

 جٌر١حٔحش جٌّذسؾس ذىً قمً وحٌطحٌٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ش ٌطر١عس ٔٛ  جٌر١حٔحش جٌّغطخذَششـ ِخطظ

 ضكذ٠ذ ٔٛع١س جٌر١حٔحش ٌىً قمً 

عاعِس ٌطٛػ١ف قمً 

 ِفطحـ جلأعحعٟ
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ّػاع جلاعُ لذ ٠طىشس لأوػش ِٓ شخض ـٝ قحٌس ضشحذٗ جلاعّحء جٚ جْ ضىْٛ جلاؾٛس ٚجٌشٚجضد ِطشحذٙس ٌٙح وّح ٔعٍُ جْ وػ١ش ِٓ جٌّعٍِٛحش ضرذٚ ِطشحذٙس ٌٕفظ جٌكمً ـ

ٚ٘ٛ عرحسز عٓ ل١ّس  ٟأعحعِفطحـ  ٔفظ جٌم١ّس جٚ ضىْٛ جٌٛظحتؿ ِطشحذٙس ٚلذ ضظ١د ٘زٖ جٌّطشحذٙحش لٛجعذ جٌر١حٔحش ذحٌخًٍ ٚعذَ جٌذلس ٌٚزٌه ظٙش ذّح ِح ٠غّٝ

ٛجص جٌغفش جٚ جلاسلحَ جٌّغٍغٍس ٌىشٛـحش طىشس لأٜ شخض ِشز جخشٜ ِّٙح وحٔص جلاعرحخ ِػً سلُ جٌؿٍٛط ـٟ جلاِطكحٔحش جٚ جٌشلُ جٌمِٟٛ جٚ سلُ ؾجٚعّس لا ٠ّىٓ جْ ض

 ذطع١١ٓ ٘زٖ جٌم١ّس ضٍمحت١ح ػّحٔح ٌعذَ جٌخًٍ ٚلذ ضمَٛ جٔص ذطع١١ٕٙح  Access 2010 جٌطٍرس ذحٌّذجسط ٠ٚمَٛ ذشٔحِؽ

 

 ؟ ( Primary Key)         حعِٟح ٘ٛ ِفطحـ جلأع .1

ٚؼحٌرح ِح ٠ىْٛ سلُ جٌطعش٠ؿ ـش٠ذ ِػً سلُ جٌّعشؾ ٠ٚٛػع ضٍمحت١ح  Access 2010ـٝ لحعذز ذ١حٔحش  )عؿً( ِفطحـ جلأعحعٟ ٘ٛ قمً ٠ٛـش ِعشؾ ـش٠ذ ٌىً طؿ

 جذشص طفحش ِفطحـ جلأعحعٟ جْ ٠ىْٛعٕذ جٔشحء جٌؿذٚي  جٚ جٌشلُ جٌطغٍغٍٟ جٚ ؼ١شز ِٓ جٌّعشـحش جٌطٝ لا ٠ّىٓ ضىشسج٘ح لأٜ شخض ِٚٓ 

 ٠عشؾ وً طؿ ذطش٠مس ـش٠ذز .1

قمٛي جٌّفطحـ جلأعحعٟ ٌٍٛطٛي جٌغش٠ع جٌٝ جٌر١حٔحش  Access 2010جْ لا ٠ىْٛ خح١ٌح جٚ ـحسؼح جٜ ٠ؿد جْ ٠كطٜٛ دجتّح عٍٝ ل١ّس لا ضطىشس ٠ٚغطخذَ  .2

 لأٜ عؿً 

محت١ح جٌّفطحـ جلأعحعٟ ١ٔحذس عٕه وٛع١ٍس ٌكفع عذَ جٌخًٍ ـٝ جٌر١حٔحش ٚجخطاعؽٙح ضٍ Access 2010لاقع جٔس عٕذ جٔشحء ؾذٚي ؾذ٠ذ ـٝ ؽش٠مس عشع جٌر١حٔحش ٠ٕشة 

ىٓ ٠ّىٕه ػٟ ـٝ ؽش٠مس عشع ٚسلس جٌر١حٔحش ٌٌٚٙزج جٌكمً ٠ٚىْٛ ٘زج ِفطحـ جلاعحعٝ ِخف١ح ذشىً جـطشج ضشل١ُ ضٍمحتٟٚٔٛ  جٌر١حٔحش ٠ىْٛ  ِعشؾ٠ٚع١ٓ جعُ قمً 

 ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُِّشح٘ذضٗ عٕذ جٔطمحٌه جٌٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

أعحعٟ ٌٍؿذٚي ـّػاع ـاْ ٌُ ٠ىٓ قحػشج ـٝ رٕ٘ه جعُ قمً ٠ظٍف وفطحـ أعحعٟ ٌٍؿذٚي جضشن جٌرشٔحِؽ ١ٌمَٛ ذأشحء قمً ِعشؾ ٌٚس ضشل١ُ ضٍمحتٟ ٚضع١١ٕٗ وّفطحـ 

 ـ أعحعٟ ٌٍؿذٚي ق١ع جْ جٌشلُ جٌمِٟٛ لا ٠طىشس لاٜ شخض جخشلذ لّص ذطؽ١١ش قمً ِفطحـ جلاعحط ِٓ ِعشؾ جٌٝ قمً جٌشلُ جٌمِٟٛ لأس قمً جٔغد ١ٌىْٛ ِفطح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضع١١ٓ ِفطحـ جلأعحعٟ .2

 

 15جٔظش طفكس لُ ذطؽ١١ش ؽش٠مس جٌعشع ئٌٝ ؽش٠مس عشع ضظ١ُّ جٌؿذٚي  .1

 ٔاعقع ظٙٛس ضر٠ٛد ضظ١ُّ جدٚجش جٌؿذٚي  .2

 ذٚيجٌكمً جٌزٜ ضش٠ذ ضع١١ٕٗ وكمً ِفطحـ جلأعحعٟ ٌٍؿ ذحٌٕمش عٍٝلُ  .3

 أعحعِٟٓ خاعي ِؿّٛعس جدٚجش لُ ذحٌٕمش عٍٝ ِفطحـ  .4

 لاقع جٔطمحي شىً ِفطحـ جلأعحعٟ      ذؿٛجس جٌكمً جٌّخطحس  .5

 ٓٚ٘ىزج غُ ضع١١ جٌػحٟٔش عٍٝ جٌكمً ِٓ ٌٛقس جٌّفحض١ف غُ جٌٕم ٠Ctrlّىٕه جدسجؼ جوػش ِٓ قمً وّفطحـ أعحعٟ ٚرٌه ذحٌٕمش عٍٝ جٌكمً جلاٚي غُ جػؽؾ ِفطحـ  .6

 جلأعحعٟ  وّح عركِفطحـ 

 

Primary Key 

 ظٙٛس عاعِس جٌّفطحـ جِحَ جٌكمً ضعٕٝ جْ ٘زج جٌكمً ٘ٛ ِفطحـ جلاعحعٝ ٌٍؿذٚي 

 لاقع ضؽ١١ش ِٛلع جٌّفطحـ جٌٝ ِٛلع جٌكمً جٌّخطحس وّفطحـ أعحعٟ ٌٍؿذٚي

 ٛظس ٍِك

فطحـ لذ لّص ذحخط١حس قمً جٌشلُ جٌمِٟٛ وّفطحـ أعحعٟ ٚضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ذحلأسلحَ ٕٚ٘ح ٔطغحءي ٌّحرج ٌُ جلُ ذحخط١حس سلُ جٌٙحضؿ ِػاع وّ

ِح سلُ جعحعٝ ٚ٘ٛ ج٠ؼح ٔٛ  ذ١حٔحضٗ جسلحَ ؟؟؟ ٕٚ٘ح لا ذذ جْ ٔعشؾ جْ جٌشلُ جٌمِٟٛ سلُ ١ِّض ٌىً شخض عٍٝ قذز ٚلا ٠طىشس جذذج لاٜ ظشؾ ج

جٌٙحضؿ لذ ٠طىشس ِػاع ـٝ قحٌس ٚؾٛد شخظ١ٓ ٠ع١شحْ ِعح ِٚغؿاعْ ـٝ ٔفظ لحعذز جٌر١حٔحش ٘زز  جٔٙح ـشطس ػع١فس ؾذج جعشؾ رٌه ٌٚىٕٙح 

 ٠ّىٓ جْ ضكذظ سؼُ جلاقطّحي جٌؼع١ؿ ِٚؿشد ٚؾٛد جلاقطّح١ٌس ٘زز ٠ؿعً ٘زج جٌكمً ؼ١ش ِٕحعد ١ٌىْٛ ِفطحـ جعحعٝ ٚ٘زج ٠ىفٝ ٌعذَ جخط١حسٖ 
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خحي جٌر١حٔحش جٌٝ جخشز ـطف ذشٔحِؽ جوغظ ٚجٔشحء لحعذز ذ١حٔحش ٠مَٛ جٌرشٔحِؽ ذأشحء ؾذٚي ضٍمحتٟ وّح روشٔح عحذمح ٠ٚطُ جٌطعحًِ ِعٗ ذطؽ١١ش جعّحء جٌكمٛي ٚجدعٕذ 

ّذسؾس ذٙح ٚسؼرس ِٕشة لحعذز جٌر١حٔحش ـٟ رٌه ٠ّٚىٕٕح جػحـس ؾذٚي ٌٚىٓ ٠ّىٓ لاٜ لحعذز ذ١حٔحش جْ ضكطٜٛ عٍٝ جوػش ِٓ ؾذٚي قغد ٔٛع١س ٚؽر١عس جٌر١حٔحش جٌ

 ؾذ٠ذ جٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش وحٌطحٌٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 جػحـس ؾذٚي ؾذ٠ذ .3

 ( Tables) ِؿّٛعس ؾذجٚي  ( Create)  ِٓ ضر٠ٛد ئٔشحء

 ( ِعٗلس جٌر١حٔحش ٌٍطعحًِ ٚـطكس ضٍمحت١ح ذطش٠مس عشع ٚس لإٔشحء ؾذٚي ؾذ٠ذ جٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش ؾذٚي ) .1

 ضظ١ُّ جٌؿذجٚي ) لإٔشحء ؾذٚي ؾذ٠ذ جٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش ٚـطكس ضٍمحت١ح ذطش٠مس عشع جٌطظ١ُّ ٌٍطعحًِ ِعٗ ( .2

  SharePointلٛجتُ  .3

ز ِٓ ١ِّضجش ٠ّٚىٓ جلاعطفحد  Microsoft SharePointِع  Access 2010ِٓ خاعي جعطخذجَ  ذعذز ؽشق ٚئدجسضٙحِٕٚٙح ٠ّىٕه ِشحسوس جٌر١حٔحش 

جغٕحء ِٛجطٍس جعطخذجَ ئدخحي جٌر١حٔحش ١ِّٚضجش جٌطك١ًٍ جٌخحطس ذارْ جٌٛطٛي ٠ّٚىٕه ضعمد ئطذجسجش جٌر١حٔحش  SharePointجٌطعحْٚ جٌّٛؾٛد ذّٛلع 

 ٚجلاشطشجن ـٝ جٌطٕر١ٙحش ٌطىْٛ عٍٝ عٍُ ذحٌطؽ١١شجش جٌطٝ ضكذظ ٚلإدجسز جرٚٔحش خحطس ذحٌر١حٔحش

 

 SharePoint ٔمً جٌر١حٔحش جٌٝ ِٛلع .4

٠طع١ٓ ع١ٍه أٔشحء لٛجتُ عٍٝ ِٛلع  SharePointعٕذِح ضمَٛ ذٕمً لحعذز ذ١حٔحش ِٓ ئرْ ٚطٛي جٌٝ ِٛلع 

SharePoint  ْضىْٛ ِشضرطس وحٌؿذجٚي جٌّٛؾٛدز ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش جٌخحطس ذه ـعٕذ ٔمً لحعذز ذ١حٔحش ٠مَٛ أر

ز عاعٚز عٍٝ جٌؿذجٚي جٌّشضرطس ذجٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش جٌؿذ٠جٌٛطٛي ذأشحء ضطر١ك ٚجؾٙس أِح١ِس ؾذ٠ذ ٠كطٜٛ عٍٝ وً 

ٔمً ؾ١ّع جٌر١حٔحش ِٓ ؾ١ّع جٌؿذجٚي  جSharePointٌٝ جٌؿذ٠ذز جٌٝ ضُ ضظذ٠ش٘ح ٠ٚغحعذ ِعحٌؽ جلأطمحي جٌٝ ِٛلع 

  جٌخحطس ذه ـٝ ٚلص ٚجقذ

ٝ ِٛلعس جٚ ـٝ جٌؿذجٚي جٌّٛؾٛدز عٍ SharePointجعطخذجَ لٛجتُ  جٌفشد٠غطط١ع  SharePointـرعذ أٔشحء لٛجتُ 

لإدجسز جٌر١حٔحش ٚضكذ٠ػٙح ذحعطّشجس ذّح ٘ٛ  SharePointجٌّشضرطس ـٝ أرْ جٌٛطٛي أغٕحء جعطخذجُِٙ ١ِّضجش ِٛلع 

ؾذ٠ذ ٚذٛطفه ِغإٚلا ٠ّىٕه ئدجسز أرٚٔحش جٌر١حٔحش ٚجلاطذجسجش جٌخحطس ذٙح ٌططّىٓ ِٓ ِشح٘ذز ِٓ ٠مَٛ ذطؽ١١ش٘ح 

 آٚ لإعحدز جٌر١حٔحش جٌغحذمس

 

 SharePointٔشش جٌر١حٔحش عٍٝ ِٛلع  .5

غُ ضٛجطً عٍّه ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش  ٠SharePointّىٕه ـٝ قحٌس ِح وٕص ِطعحٚٔح ِع أخش٠ٓ أْ ضمَٛ ذطخض٠ٓ ٔغخس ِٓ لحعذز ذ١حٔحش ِٛؾٛدز ـٝ ِىطرس خحدَ 

  SharePointلحعذز جٌر١حٔحش ِّح ٠ف١ذ ضعمد جٌر١حٔحش عٍٝ ِٛلع  جٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش جٌّٛؾٛدز ـٝ أرْ جٌٛطٛي ٠ّٚىٕه سذؾ جٌمٛجتُ عٍٝ شىً ؾذجٚي ـٝ ذحعطخذجَ

 ذحعطخذجَ جٌر١حٔحش  ٚجعطعاعِحشعٕذتز ٠ّىٕه ئٔشحء ّٔحرؼ ٚضمحس٠ش 

 

  

 Download 

Create Tables 

 جعُ جٌؿذٚي جٌّفطٛـ ٚجٌّطعحًِ ِعس عاعِس جؼاعق جٌؿذٚي ٠ٚطُ جٌكفع ضٍمحت١ح

عاعِس ضٛػف جْ ٘زج جٌغؿً ٘ٛ 

 جٌغؿً جٌطٍمحتٟ جٌطحٌٟ

عاعِس ضٛػف جْ جٌغؿً جٌكحٌٝ ٘ٛ 

جٌغؿً جٌٕشؾ جٌزٜ ٔمَٛ ذادخحي 

 جٌر١حٔحش ـ١س 

 عذد جٌغؿاعش جٌزٜ ٠طُ جٌطعحًِ ِع ذ١حٔحضٙح

http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
http://sharepoint.microsoft.com/en-us/Pages/default.aspx
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  ؽش٠مس عشع ٚسلس جٌر١حٔحش  ـٟجٌطعحًِ ِع جٌؿذجٚي (Datasheet View ) 

  ٚجٌزٜ ٠كطٜٛ عٍٝ جٌّؿّٛعحش جٌطح١ٌسضٍمحت١ح  ؿذٚي جدٚجش جٌ جٌظفكس جٌشت١غ١س ِٓ ٠طُ جظٙحس ضر٠ٛدعٕذ ـطف جٌؿذجٚي 

 

 

  

  

 ( Views)  ِؿّٛعس ؽشق عشع .1

 ِٕٙح ٔغطط١ع ضؽ١١ش ؽشق عشع جٌؿذٚي 

 

 ( Clipboard)  ِؿّٛعس جٌكحـظس .2

 ٌٍطعحًِ ِع ِكط٠ٛحش جٌؿذٚي ِٓ ٔغخ ٌٚظك ٚلطع

 

 ( Sort & Filter)  ِؿّٛعس ـشص ٚضظف١س .3

ٔحش جٌؿذٚي ٚضطر١ك ع١ٍّحش جٌفشص ع١ٍٙح عٛجء وحْ جٌفشص ِٓ جلاورش جٌٝ جلاطؽش جٚ جٌعىظ ٠ّٚىٓ ِٓ خاعٌٙح ج٠ؼح ضطر١ك عٛجًِ جٌطظف١س ِٕٙح ٠طُ جٌطعحًِ ِع ذ١ح

 ؾ جٌر١حٔحش جٌطٝ ضش٠ذ جلاؽاع  ع١ٍٙحٌٍر١حٔحش ذك١ع ٠ظٙش ـم

 

 ( Records)  ِؿّٛعس عؿاعش .4

حس جلإؾّحٌٟ ٚجٌطذل١ك جٌٍؽٛٞ ِٕٚٙح ج٠ؼح ِٕٚٙح ٠طُ جٌطعحًِ ِع جٌغؿاعش ذحلإػحـس ٚجٌكفع ٚجظٙ

ِشذع ضاعلٝ جٌكمً  ٠ّىٕه جٌطعحًِ ِع جٌكمٛي ذحٌطؿ١ّذ ٚجلاخفحء ٚجلاظٙحس ٚضكذ٠ذ جسضفحعحش جٌخاع٠ح )

 وطحذس ذ١حٔح جٌكمً ٌٙزج جٌغؿً ( ُِع جٌغؿً ٚـ١س ٠ط

 

 ( Find)  ِؿّٛعس ذكع .5

 عطرذجٌٙح ج٠ؼح ٠ٚف١ذ ٘زج جٌركع ذغشعس جٌٛطٛي جٌٝ جٌر١حٔحش جٌّطٍٛذس ٘ٝ ٌٍركع عٓ وٍّس جٚ جٜ ِكطٜٛ ِٓ ذ١حٔحش جٌؿذٚي ٠ّٚىٓ ج

 

Home Tab 

1

0 

7 
8 

1

1 
9 

6 1 3 5 2 4 

 جلاٚجِش جٌغش٠عس لٛجتُ ؽش٠مس عشع ٚسلس جٌر١حٔحش
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 ( Text Formatting)  ِؿّٛعس ضٕغ١ك جٌٕض .6

 ٚجٌّكحرجز ٚقذٚد جٌؿذجٚي ٚجػحـس ضعذجد ٔمطٝ جٚ سلّٝ ٌٙح س ؾ ٚقؿّغ١مٙح ِٓ ق١ع جٌّٛػٛ  ٚجٌٍْٛ ٚجٌخٚضغطخذَ ٌٍطعحًِ ِع ِكط٠ٛحش جٌؿذٚي ٚضٕ

 

 ( list Orders records) شأٚجِش جٌغؿاع لحتّس .7

جٌمض ٚجٌٍظك  ٚ٘ٝ ضظٙش ذحٌٛلٛؾ عٍٝ ذذج٠س جٌغؿً ٚٔمش صس جٌفحسز جلا٠ّٓ ٌطظٙش ٘زٖ جٌمحتّس ٚجٌطٟ ِٓ خاعٌٙح ٠طُ جٌطعحًِ ِع جٌغؿاعش ٚضطر١ك ع١ٍّحش

 ٚجٌكزؾ ٚجلاػحـس ٚضكذ٠ذ جسضفح  جٌظفٛؾ

 

 ( list Orders Cells  )   جٌخاع٠حجٚجِش  لحتّس .8

ضطر١ك  حٌٛلٛؾ عٍٝ جٜ خ١ٍس ) ضمحؽع جٌغؿً ِع جٌكمٛي جٚ جٌظفٛق ِع جلاعّذز ( ٚٔمش صس جٌفحسز جلا٠ّٓ ٌطظٙش ٘زٖ جٌمحتّس ٚجٌطٟ ِٓ خاعٌٙح ٠طُٚ٘ٝ ضظٙش ذ

 ٔٛع١س ذ١حٔحش ٘زج جٌكمًع١ٍّحش جٌفشص ٚجٌطظف١س عٍٝ جٌؿذٚي ِٓ خاعي 

 

 (list Orders Add Fields  ) جٚجِش جػحـس قمٛي لحتّس .9

ـ١س  ٙح ٚٔمش صس جٌفحسز جلا٠ّٓ ٌطظٙش ٘زٖ جٌمحتّس ٚجٌطٟ ِٓ خاعٌٙح ٠طُ جػحـس قمً ؾذ٠ذ جٌٝ جٌؿذٚي ٚضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش جٌطٝ ٠طُ جدخحٌٙحذحٌٛلٛؾ ع١ٍٚ٘ٝ ضظٙش 

 وّح دسعٕح ِٓ لرً ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ

 

 (Slider Between Records Bar) شش٠ؾ جٌطّش٠ش ذ١ٓ جٌغؿاعش .10

ّٛعس جلاعُٙ جٌّٛؾٛدز ـٝ ٌٛقس جٌّفحض١ف ٌٍطٕمً ذ١ٓ جٌغؿاعش ذحٌؿذٚي ٚٔاعقع جٔس ٠مَٛ ذاظٙحس سلُ جٌغؿً ذحٌٕغرس جٌٝ عذد جٌغؿاعش ٚ٘ٛ ٠غطخذَ ذذلا ِٓ ِؿ

 ذحٌؿذٚي ِٕٚس ج٠ؼح ٠ّىٕه جؾشجء عحًِ ضظف١س جٚ جٌركع عٓ وٍّس ذحٌؿذٚي 

 

 ( list Orders Columns  )    جٚجِش جٌكمٛي لحتّس .11

ٚٔمش صس جٌفحسز جلا٠ّٓ ٌطظٙش ٘زٖ جٌمحتّس ٚجٌطٟ ِٓ خاعٌٙح ٠طُ جٌطعحًِ ِع جٌكمٛي ِٓ ق١ع جٌمض ٚجٌٍظك ٚجٌفشص  ) جٌعّٛد( ٝ ذذج٠س جٌكمًٚ٘ٝ ضظٙش ذحٌٛلٛؾ عٍ

 وحٌطحٌٝ  ٚجلاخفحء ٚجٌطؿ١ّذ ِٕٚٙح ٠ّىٕه ضؽ١١ش جعُ جٌكمً جٚ عشػس ج٠ؼح 

 

 

 ًعشع جٌكم    (  Column Width ) 

 قطٝ ٠طٕحعد ِع جٌّكطٜٛ جٌّٛؾٛد ذس  ضغطخذَ ٌطكذ٠ذ عشع جٌكمً

 

 

 

 ئخفحء جٌكمٛي   (  Hide Fields ) 

 فحء جٜ قمً ِٓ جٌكمٛي ـٝ جٌؿذٚي ـّػاع ٕ٘ح لّٕح ذاخفحء قمً جٌٙحضؿ ِٓ جٌؿذٚي لإخٚضغطخذَ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ئظٙحس جٌكمٛي    (  Unhide Fields ) 

 ضغطخذَ لإظٙحس جٌكمٛي جٌطٟ ضُ جخفحتٙح عحذمح وحٌطحٌٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِكٛظس 

 جخفحء جٌكمً ٚعذَ سؤ٠س ذ١حٔحضس لا ٠عٕٝ جْ لذ ضُ قزـس ذً ِٛؾٛد ذىً ذ١حٔحضس ٌٚىٕس ِخفٝ لاٜ عرد

 قمً ظح٘ش ذحٌؿذٚي

 قمً ِخطفٝ ذحٌؿذٚي
عاعِس طف جِحَ ٔمَٛ ذٛػع 

 جٌكمً جٌّشجد جظٙحسز ـٝ جٌؿذٚي
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 ضؿ١ّذ جٌكمٛي    (  Freeze Fields ) 

 ذحلٟذػر١ص قمً ِع١ٓ جٜ ِٕع قشوطٗ عٕذ ضكش٠ه ذحلٟ جٌكمٛي ذحٌؿذٚي ٠ٚطُ ضّش٠ش ذطؿ١ّذ جٚ ٘ٝ ١ِضز ضغطخذَ ـٝ قحٌس ٚؾٛد قمٛي وػ١شز ـٝ جٌؿذٚي ـٕمَٛ 

ـّػاع ٕ٘ح  شز جٌكمٛي١ٝ جدخحي جٌر١حٔحش ٌٍؿذجٚي جٌىر١شز ٚوػـح ٠مًٍ ِٓ ٔغرس جٌخطأ جٌكمٛي ع١ٍس ٚذزٌه ٠غًٙ عًّ جٌططحذك ذ١ٓ جٜ قمً ٚقمً جخش ـٝ جٌؿذٚي ِّ

 ضُ ضؿ١ّذ قمً جلاعُ ٚضّش٠ش ذحلٟ جلاعّذز ع١ٍس 

 

 

 

 

 

 

 

 أٌؽحء ضؿ١ّذ وحـس جٌكمٛي (  Unfreeze Fields ) 

 ضغطخذَ لإٌؽحء ضؿ١ّذ وحـس جٌكمٛي ٚجعحدضٙح ؾ١ّعح جٌٝ ؽر١عطٙح دجخً جٌؿذٚي

 

 ذكع (  Find ) 

 ٚضغطخذَ ٌٍركع عٓ وٍّس ذحٌؿذٚي ٠ّٚىٓ جعطرذجٌٙح ج٠ؼح ذحخشٜ 

 

 

 

 ًجدسجؼ قم(  Insert Fields ) 

ٚجخط١حس جدسجؼ جٌكمً جٌؿذ٠ذ لرٍس ضغطخذَ لا دسجؼ قمً ؾذ٠ذ جٌٝ جٌؿذٚي ٠ّٚىٓ ضكذ٠ذ ِىحْ جدسجؼ جٌكمً جٌؿذ٠ذ ٚرٌه ذحٌٛلٛؾ عٍٝ جٌكمً جٌّشجد جدخحي جٌكمً 

 ضغ١ّطٗ ضٍمحت١ح لرً جٌكمً جٌٛجلؿ ع١ٍس ١ٌطُ ئدسجؾٗ ٚ

 

 

 

 

 

 

 

 ًجعحدز ضغ١ّس جٌكم (  Rename Fields ) 

 عحدز ضغ١ّس جٌكمٛي ذحٌؿذٚي ِع ِاعقظس عذَ جِىح١ٔس ضىشجس جعّحء جٌكمٛيضغطخذَ لا

 

 

 

 

 

 ًقزؾ جٌكم (  Delete Fields ) 

 ضغطخذَ ٌكزؾ جٌكمٛي ِٓ جٌؿذٚي جٌطٝ لا ٔكطحؼ ج١ٌٙح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِكٛظس 

ٚجلاْ عٕططشق   Datasheet View ٚجي ـٝ ؽش٠مس عشع ٚسلس جٌر١حٔحشضعشـٕح عٍٝ ؽش٠مس جٌطعحًِ ِع جٌؿذ

  Design View ؽش٠مس عشع جٌطظ١ٌُّطش٠مس جٌطعحًِ ِع جٌؿذجٚي ـٝ 
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 ُجٌطعحًِ ِع جٌؿذجٚي ـٟ ؽش٠مس عشع جٌطظ١ّ ( Design View ) 

 ٠ٚىْٛ رٌه ِٓ خاعي ِؿّٛعس عشع ٚجخط١حس ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِكٛظس 

ُعٕذ أدسجؼ طؿ ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطظ١ّ  Design View ٠طُ جٌٛلٛؾ عٍٝ ذذج٠س جٌظؿRow   جٌزٜ ضش٠ذ جدسجؼ

 جدسجؼ جٌظؿ جٌؿذ٠ذ  ـ١طُ Insert Rows ٕحـزز جٌغحذمس ٚجخط١حس جدسجؼ طفٛؾجٌكمً جٌؿذ٠ذ لرٍس ٚجظٙحس جٌ

ـٟ ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ ٘ٝ جٌكمٛي ـٝ ؽش٠مس عشع ٚسلس جٌر١حٔحش جٌظفٛؾ 

 ٌطؽ١١ش ؽش٠مس عشع جٌؿذٚي

 ٌٍطعحًِ ِع جٌكمٛي ذحلاػحـس ٚجٌكزؾ ٍكمً ٌطع١١ٓ ِفطحـ جلاعحعٝ ٌ

 عاعِس ٌطٛػ١ف قمً ِفطحـ جلأعحعٟ

 ٌطكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ـٝ جٌكمٛي

 عاعِس ٌطٛػ١ف قمً ِفطحـ جلأعحعٟ

عٕذ جٌٛلٛؾ عٍٝ ذذج٠س جٜ طؿ ٚجٌٕمش عٍٝ صس جٌفحسز 

جلا٠ّٓ ضظٙش جٌٕحـزز جٌطح١ٌس ٚجٌطٝ ِٓ شأٔٙح جٌطعحًِ ِع 

ؾس ذحٌمض ٚجٌٕغخ ٚجٌٍظك ٚجٌكزؾ جٌظفٛؾ جٌّذس

 ٚجدسجؼ جٌظفٛؾ جٌؿذ٠ذز
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ٕه جعطخذجَ جعطعاعَ ٌلإؾحذس عٍٝ عإجي ذغ١ؾ جٚ جؾشجء قغحذحش جٚ ضؿ١ّع ذ١حٔحش ٘ٛ ؽٍد ٔطحتؽ ذ١حٔحش أٚ أؾشجء عٍٝ جٌر١حٔحش جٚ واعّ٘ح ٠ّٚى Queriesحش جلاعطعاعِ

 ِٓ ؾذٚي ٚجقذ جٚ عذز ؾذجٚي جٚ لإػحـس ذ١حٔحش جٌٝ ؾذٚي جٚ ضؽ١١ش٘ح جٚ قزـٙح . 

 جعطعاعِحش جٌطكذ٠ذ ( Select Queries) س ٘ٝ جلاعطعاعِحش جٌطٟ ضغطخذَ لاعطشدجد ذ١حٔحش ِٓ ؾذٚي جٚ جؾشجء ع١ٍّحش قغحذ١ 

  جعطعاعِحش جلاؾشجء( Action Queries) جلاعطعاعِحش جٌطٝ ضغطخذَ ـٝ جػحـس جٌر١حٔحش جٚ قزـٙح جٚ ضؽ١١ش٘ح ٝ٘ 

  جعطعاعَ ضؿ١ّع ذ١حٔحش(Data Collection Queries)  ٚجلاعطعاعِحش جٌطٝ ضغطخذَ ـٝ ضؿ١ّع جٌر١حٔحش ِٓ جٌؿذجٚي ٚعشػٙح ذحعطخذجَ ّٔٛرؼ ج ٝ٘

 ضمش٠ش 

 

 طعاعِحش ِٓ خاعي ضر٠ٛد ئٔشحء ِؿّٛعس جعطعاعِحش ٠ٚطُ جٔشحء جلاعطعاعِحش ذطش٠مط١ٓ ٠ٚطُ جٔشحء جلاع

 

A. ِعحٌؽ جلاعطعاعِحش  Query Wizard ))  

روشش عحذمح جْ جعحط لٛجعذ جٌر١حٔحش ٘ٝ جٌؿذجٚي ٚجٜ جٔشحءجش جخشٜ ِٓ جعطعاعَ ٚؼ١شز لا ذذ ٚجْ ضعطّذ عٍٝ جٌؿذٚي ٚذفشع جْ 

 ي جعّس جٌطاعخ ٚذس عذز قمٛي ٌذ٠ٕح لحعذز ذ١حٔحش ذٙح ؾذٚ

 (ضمذ٠ش جٌطحٌد  –دسؾحش جٌطحٌد  –جعُ جٌطحٌد  –)سلُ جٌىشؿ 

 ؟( ٠ٚطُ ـ١ٗ ٚؾٛد جعُ جٌطحٌد ٚضمذ٠شٖ ـمؾجٌطاعخ ضمذ٠شجش جعطعاعَ  ٚٔش٠ذ عًّ جعطعاعَ ِغطخذِح ِعحٌؽ جلاعطعاعِحش ٌعًّ جعطعاعَ ضكذ٠ذ ٚجعّس )

 

 (( Simple Query Wizard  ِعحٌؽ جلاعطعاعِحش جٌرغ١طس .1

 ٔمَٛ ذحٌٕمش عٍٝ سِض ِعحٌؽ جلاعطعاعِحش Query Wizard ) )  ضر٠ٛد جٔشحء ِٓ Create )) ِؿّٛعس جعطعاعِحش  Queries ))   ٚٔطرع جٌخطٛجش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Queries 

 لُ ذحخط١حس ِعحٌؽ جلاعطعاعِحش جٌرغ١طس

Simple Query Wizard )) 

لُ ذحخط١حس جٌؿذٚي جٌّشجد جٌكظٛي عٍٝ 

 جلاعطعاعَ ِٕس

لُ ذحخط١حسجٌكمٛي جٌّشجد جٌكظٛي عٍٝ 

 جلاعطعاعَ ِٕٙح
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َ جٌؿذ٠ذ ٚجٔٙحء لُ ذطكذ٠ذ جعُ جلاعطعاع

 جٌّعحٌؽ

جعطعاعَ جٌطاعخ ِفطٛـ ٚذس جٌر١حٔحش جٌّطٍٛذس ـمؾ 

 ٚجٌّغطخٍظس ِٓ جٌؿذٚي جلاعحعٝ جٌطاعخ

 جعطعاعَ جٌطاعخ جٌؿذ٠ذ ضُ جػحـطس جٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش
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 ( Crosstab Query Wizard)  ٌؿذ١ٌٚسِعحٌؽ جلاعطعاعِحش ج .2

 ٠ّىٕه ِٓ عًّ جعطعاعَ ٌؿذٚي ـٝ طفٛؾ ٚجعّذز ٚـٝ جٌٛعؾ ٠عشع ل١ُ جٌّؿّٛ  لاٜ قمً ضخطحسٖ ِٓ جٌكمٛي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لُ ذحخط١حس ِعحٌؽ جلاعطعاعِحش جٌؿذ١ٌٚس   

 (Crosstab Query Wizard ) 

ش٠ذ جعطخاعص لُ ذحخط١حسجٌؿذٚي جٌطٝ ض

 جٌّعٍِٛحش ِٕس

لُ ذحخط١حس ضمذ٠ش جٌطاعخ ١ٌظٙش ـٝ جٌؿضء 

 جٌغفٍٝ وعٕٛجْ ٌٍظفٛؾ



ENG. M. ABO EL-ELA                                                                                                                                                           Microsoft Access 2010 

                                                                                                                                         
 

 
25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لُ ذحخط١حس ل١ُ جٌكمٛي وعٕح٠ٚٓ ٌاععّذز

لُ ذحخط١حس جٌع١ٍّس جٌطٝ ضؿشٜ عٍٝ قمً دسؾحش   

 جعٍٝ دسؾس  Maxجٌطاعخ ٕٚ٘ح جخطشش 

جخطحس جعُ جلاعطعاعَ ٚؽش٠مس جٌعشع عٕذ 

 ٔمش عٍٝ جٔٙحءجلأطٙحء غُ ج
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 ( Find Duplicates Query Wizard)  جٌركع عٓ جٌطىشجس عطعاعَِعحٌؽ ج .3

 ٠غطخذَ ٌٍركع عٓ جٜ ل١ُ ِىشسز ـٝ جٌؿذٚي جٚ جعطعاعَ ِفشد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كع عٓ لُ ذحخط١حس جٌؿذٚي جٌزٜ ضش٠ذ جٌر

 جٌكمٛي جٌّىشسز ـ١س

 لُ ذحخط١حس ِعحٌؽ جعطعاعَ جٌركع جٌّىشس

 (Find Duplicates Query Wizard ) 

جعطعاعَ جٌطاعخ ِفطٛـ ٚذس جٌر١حٔحش جٌّطٍٛذس ـمؾ 

 ٚجٌّغطخٍظس ِٓ جٌؿذٚي جلاعحعٝ جٌطاعخ

 جعطعاعَ جٌطاعخ جٌؿذ٠ذ ضُ جػحـطس جٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش
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لُ ذحخط١حس جٌكمً جٌزٜ ضش٠ذ جٌركع عٓ 

 جٌر١حٔحش جٌّىشسز ـ١س

قمٛي جخشٜ لاظٙحس٘ح ـٝ  لُ ذحخط١حس

 جلاعطعاعَ

لُ ذطغ١ّس جلاعطعاعَ جٌؿذ٠ذ ٚجخط١حس ؽش٠مس 

 عشع جٌٕطحتؽ
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 ( Find Unmatched Query Wizard) ؼ١ش جٌّططحذمحشعطعاعَ جٌركع عٓ ِعحٌؽ ج .4

 ٚ٘ٛ ٌٍركع عٓ عؿاعش جٌّٛؾٛدز ذحٌؿذٚي ١ٌٚظ ٌٙح جٜ جسضرحؽ ذغؿاعش جخشٜ ـٝ جٜ ؾذٚي جخش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شىً جعطعاعَ جٌّىشسجش عٕذ جٌعشع

 طحذمحشلُ ذحخط١حس ِعحٌؽ جعطعاعَ جٌركع عٓ ؼ١ش جٌّط

 (Find Unmatched Query Wizard ) 

لُ ذحخط١حس جٌؿذٚي جٌزٜ ضش٠ذ جلاعطعاعَ عٓ 

 ِططحذمحضس
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لُ ذحخط١حس ؾذٚي جلاعطعاعَ جٌزٜ ضٛؾذ ذس جٌغؿاعش 

 جٌّشضرطس ذحٌؿذٚي جٌغحذك

١حس جٌكمٛي جٌطٝ ضش٠ذ جظٙحس٘ح لُ ذحخط

 ـٝ جلاعطعاعَ

 لُ ذحخط١حس قمً جٌططحذك ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ

 لُ ذحٌٕمش عٍٝ جٌضس ٌطكذ٠ذ جٌعاعلس ذ١ٓ جٌكم١ٍٓ
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لُ ذحخط١حس جعُ جلاعطعاعَ ٚؽش٠مس عشػس 

 ٚجلأٙحء

ِحش ذغ١طس  لّٕح ذطٕف١ز٘ح ِٓ خاعي ِعحٌؽ جلاعطعاعِحش ٌٍكظٛي عٍٝ ذ١حٔحش ِع١ٕس جلاعطعاعِحش جٌغحذمس ٘ٝ جعطعاع

ِٓ ؾذٚي ٚجقذ جٚ جوػش جٚ جعطعاعَ جخش ٌٚىٓ ٌٛ جسدٔح جٌكظٛي عٍٝ ذ١حٔحش جخشٜ ـٝ جعطعاعَ جخش ِٓ عذز ؾذجٚي 

 عاعلس ذ١ٓ جٌؿذجٚي ٠ىْٛ ِٓ جلاـؼً ـٝ ٘زز جٌكحٌس جعطخذجَ ؽش٠مس ضظ١ُّ جلاعطعاعِحش ٚرٌه ٌطكذ٠ذ ٔٛ  جٌ

جعطعاعَ جٌطاعخ ِفطٛـ ٚذس جٌر١حٔحش جٌّطٍٛذس ـمؾ 

 ٚجٌّغطخٍظس ِٓ جٌؿذٚي جلاعحعٝ جٌطاعخ

 جعطعاعَ جٌطاعخ جٌؿذ٠ذ ضُ جػحـطس جٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش
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B. َضظ١ُّ جلاعطعاع 

 غ١ّس )جٌّٛجد جٌذسجع١س ( ٚضىْٛ جٌكمٛي جٌّٛؾٛدز ذس وحٌطحٌٝجٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش ٚض ذس ؾذٚي ؾذ٠عٕمَٛ جلاْ ذاػحـ

 حدز جٌشعُ جٌٕٙذعٟ (ِ –ِحدز جٌش٠حػ١حش  –ِحدز جٌٛطف١س  –ِحدز ٕ٘ذعس جلأطحؼ  –جعُ جٌطحٌد  –) سلُ جٌىشؿ 

 ؟ جعّحء جٌّٛجد ِٚؿّٛ  جٌذسؾحش ( ٠ٚطُ ـ١ٗ ٚؾٛد جعُ جٌطحٌد ٚجٌطاعخ  دسؾحش ٚجعّس ) عاعَجلاعطعاعَ ٌعًّ جعط ؽش٠مس ضظ١ُّٚٔش٠ذ عًّ جعطعاعَ ِغطخذِح 

 

 

 

 

 

 

 

ؾذجٚي ٠طُ جٌٕمش جٌّضدٚؼ عٍٝ جٌؿذٚي جٌّشجد جٌكظٛي عٍٝ ِٓ ِشذع جٌكٛجس أظٙحس ٚضظ١ُّ  جلاعطعاعَ ِٓ ضر٠ٛد جٔشحء ِؿّٛعس جعطعاعِحش ذحٌٕمش عٍٝ ٔمَٛ  .1

 جٌر١حٔحش ِّٕٙح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٚذاؼاعق جٌٕحـزز ٠طُ جػحـس جٌؿذ١ٌٚٓ جٌٝ ِغحقس عًّ ضظ١ُّ جلاعطعاعَ  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔاعقع جْ

 ِؿّٛ  جٌذسؾحش ( –جعّحء جٌطاعخ  )........ ؾذٚي جٌطاعخ ذس 

 ( جعّحء جٌّٛجد ٚدسؾحضٙح )........  ؾذٚي جٌّٛجد ذس 

 ٚجٌّطٍٛخ جٌشذؾ ذ١ٓ ذ١حٔحش جٌؿذ١ٌٚٓ ٌٍكظٛي عٍٝ جلاعطعاعَ جٌّطٍٛخ

ٕ٘ح ضظٙش ؾ١ّع ؾذجٚي لحعذز جٌر١حٔحش ٠ٚطُ 

 ٕٙح ـٝ ضظ١ُّ جلاعطعاعَجدسجؼ جٌّشجد ِ

جٌؿذجٚي جٌطٝ ضُ جدسجؾٙح ـٝ ِغحقس 

 جٌطظ١ُّ ٌٍكظٛي عٍٝ جٌر١حٔحش ِٕٙح
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 ٓ جٌؿذٚي جلاٚي جٚ ِٓ جٌؿذٚي جٌػحٔٝ جٔمش ٔمشج ِضدٚؾح ـٛق وً جٌكمٛي جٌطٝ ضش٠ذ جظٙحس٘ح ـٝ جلاعطعاعَ جٌؿذ٠ذ عٛجء ِ .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ًجٌكم ( Field )) َجعُ جٌكمً جٌّغطخذ ( ........ 

  جٌؿذٚي( Table )) ًجعُ جٌؿذٚي جٌطحذع ٌس ٘زج جٌكم ( ..... 

  ـشص( Sort )) جعطخذجَ ؽش٠مس جٌفشص ٌعشع ذ١حٔحش جٌكمٛي ( ......... 

 ئظٙحس ( Show ).... ( ..س ٚجخفحء عشع جٌكمً ـٝ جلاعطعاعِحشلا ظٙح ) 

 جٌّعح١٠ش( Criteria ) ) ُجعطخذجَ جٌّعح١٠ش ٌٍكمٛي عٕذ عشع جٌطظ١ّ ( ..... 

 

 ذحٌٕمش عٍٝ ضشؽ١ً جٚ جؼاعق ضظ١ُّ جلاعطعاعَ ٚقفظس ٠طُ ـطف جلاعطعاعَ ذطش٠مس عشع ٚسلس جٌر١حٔحش وحٌطحٌٝ .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس 

ـٝ جلاعطعاعَ جٌغحذك لّٕح ذعًّ جلاعطعاعِحش ذذْٚ جعطخذجَ جٌّعح١٠ش ٚعٛؾ ٔمَٛ ذططر١ك جػحـس 

 ( جعطعاعَ جٌطاعخ دسؾحشِعح١٠ش عٍٝ جعطعاعَ ) 

ذحٌٕمش جٌّضدٚؼ عٍٝ جٌكمٛي ٠طُ جػحـطٙح 

 ـٝ ِٕطمس جٌطظ١ُّ ٌٍعًّ ع١ٍٙح

ضظٙش ٕ٘ح ذ١حٔحش جٌكمٛي جٌطٝ ضُ جدسؾٙح 

 ذحلاعطعاعَ ـمؾ

جػحـس جلاعطعاعَ جٌؿذ٠ذ جٌٝ 

 حشلحعذز جٌر١حٔ
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 جٌّعح١٠ش  ٘زز ٌٍطظف١س ذ١ٓ ِعٍِٛحش جلاعطعاعِحش ٌمحعذز جٌر١حٔحش ِٚٓ جٔٛج ٘ٝ ِؿّٛعس ششٚؽ ضغطخذَ  Criteria جٌّعح١٠ش

 غطخذَ ٌفشص جٌر١حٔحش جٌّعشٚػس ـٝ جلاعطعاعَ ـشصج ضظحعذ٠ح جٚ ضٕحص١ٌح ٠: ٚ ( Sort Criteria )  ِع١حس ـشص .1

 ً ِٓ قمٛي جلاعطعاعَجٜ قم ئخفحءجٚ  لإظٙحس: ٠ٚغطخذَ  ( Show Criteria )ِع١حس ئظٙحس  .2

 : ٚ٘ٝ ٌطكذ٠ذ ل١ّس ٌفٍطشز ٚضظف١س ذ١حٔحش جلاعطعاعَ ٚرٌه ذٛػع ششؽ ٚجقذ ـمؾ  ٌٍكمً جٌّشجد ضظف١س جٌر١حٔحش ضرعح ٌس ( Criteria ) ِع١حس ٚ .3

طُ عشع جٌّعٍِٛحش ـمؾ جٌطٝ ضٕطرك : ٚ٘ٛ ِع١حس ِىًّ ٌّع١حس ) ٚ ( ٚـ١س ٠طُ ٚػع ششؽ جخش ٌفٍطشز ٚضظف١س جٌّعٍِٛحش ذك١ع ٠ ( Or Criteria )ِع١حس أٚ  .4

 ع١ٍٙح جٌششؽحْ ـٝ جٌّع١حس ) ٚ ( ٚ ) أٚ ( ِعح ١ٌٚظ ششؽ ٚجقذ 

 

 

 

 

 

 

  ِٓ دسؾس  100جعطعاعَ ٌٍطاعخ جٌكحط١ٍٓ عٍٝ ِؿّٛ  جطؽش 

 ع جٌطظ١ُّ ذفطف جلاعطعاعَ جٌغحذك ـٝ ٚػلُ  .1

 ( 100>دسؾس )   100طؽش ِٓ جـٝ قمً جٌّؿّٛ  جٌىٍٝ ٌٍذسؾحش لُ ذٛػع ششؽ جلاعطعاعَ )جٌّع١حس ٚ (  .2

 ـُ ذكفع ٚضشؽ١ً جلاعطعاعَ ٌطشٜ جٌٕط١ؿس وحٌطحٌٝ .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس 

 ٚجلاْ دعٛٔح ٔطرك ٘زز جلاِٛس عٍٝ جلاعطعاعَ جٌغحذك ٌٍكظٛي عٍٝ جٌطحٌٝ 

دسؾس  100ٍٝ ِؿّٛ  جطؽش ِٓ جعطعاعَ ٌٍطاعخ جٌكحط١ٍٓ ع 

  ّٛـٝ ِحدز ٕ٘ذعس جلأطحؼ 45جٚ  40جعطعاعَ ٌٍطاعخ جٌكحط١ٍٓ عٍٝ ِؿ 

Criteria 

ٚػع جٌششؽ ٕ٘ح ٌفٍطشز دسؾحش 

جٌطاعخ ٚجعطعشجع ـمؾ ِٓ ُ٘ 

 دسؾس 100جلً ِٓ 

 جلاعطعاعَ ذعذ ضطر١ك جٌششؽ
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   ّٛـٝ ِحدز ٕ٘ذعس جلأطحؼ 45جٚ  40جعطعاعَ ٌٍطاعخ جٌكحط١ٍٓ عٍٝ ِؿ 

  ُلُ ذفطف جلاعطعاعَ جٌغحذك ـٝ ٚػع جٌطظ١ّ 

 ٛدسؾس 40دسؾس ٚجٌّعحس ) أٚ (  45ػع ششؽ جلاعطعاعَ )جٌّع١حس ٚ ( ـٝ قمً ِحدز ٕ٘ذعس جلأطحؼ لُ ذ 

 ٌٝـُ ذكفع ٚضشؽ١ً جلاعطعاعَ ٌطشٜ جٌٕط١ؿس وحٌطح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس 

ـٝ جٌطّش٠ٓ جٌغحذك ٠ٛؾذ عاعلس ٚجػكس ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ ٚ٘ٝ جٌعحًِ جٌّشطشن ٌطٛق١ذ جٌّعٍِٛحش ذ١ُٕٙ 

ىٓ ِحرج ٠كذظ ٌٛ ٔش٠ذ عًّ ّٚ٘ح ) سلُ جٌىشؿ ٚجعُ جٌطحٌد ( ٚٚجقذ ُِٕٙ ٠ىفٝ ٌطكذ٠ذ ٘زز جٌعاعلس ٌٚ

 جعطعاعَ لاوػش ِٓ ؾذٚي لا ضٛؾذ ذ١ُٕٙ عٛجًِ ِشطشوس ٌطكذ٠ذ جٌعاعلس

٠ّىٕه جخفحء جٌكمٛي جلاخشٜ قطٝ لاضظٙش 

 ِس ِٓ جِحَ جٌكمًـٝ جلاعطعاعَ ذحصجٌس جٌعاع
 45) أٚ (   ٠40طُ ٚػع جٌّعح١٠ش ) ٚ ( 

 جلاعطعاعَ ذعذ ضطر١ك جٌششؽ١ٓ

 



ENG. M. ABO EL-ELA                                                                                                                                                           Microsoft Access 2010 

                                                                                                                                         
 

 
35 

 

 

 

ٝ ٠غطخذِٙح ٌطؿ١ّع ٘زٖ جٌّعٍِٛحش ِشز جخشٜ ٚجٌشذؾ ذ١ٕٙح ذحٌٛعحتً جٌط  Access 2010ذعذ ل١حِٕح ذأشحء جٌؿذجٚي ٌىً ِٛػٛ  ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش ٠ؿد ضض٠ٚذ 

 جٌطٝ ضظٕؿ جٌٝ جٌطحٌٝ ذ١ٓ جٌؿذجٚي ٚ  ( join )خاعي ٚطؿ جٌعاعلحش ٠ّٚىٕه ضٕف١ز رٌه ذٛػع جٌكمٛي جٌّشطشوس ـٝ ؾذجٚي ِشضرطس ٚوزٌه ِٓ عٕذ جٌكحؾس

 

  (One-to-one Join) شجطعاعلس سأط ذ .1

"جٌّٛجد  جٌػحٟٔٚجٌؿذٚي  جٌػحٟٔ "جٌّٛجد جٌذسجع١س"جٌؿذٚي  ـٟ ٌٗعؿً ٚجقذ ـمؾ ِطحذك "جٌطاعخ"  جٌؿذٚي جلاٚي ـٟـٝ عاعلس سجط ذشجط ٠ّىٓ ٌىً عؿً 

جؼٍد جلاقٛجي ٠طُ ضخض٠ٓ جٌّعٍِٛحش جٌّشضرطس  ـٟ لأٔٗ. ٚ٘زٖ جٌعاعلس ؼ١ش شحتعس ٔظشج "جٌطاعخ"لاذذ ِٓ ٚؾٛد عؿً ٚجقذ ـمؾ ِطحذك ٌس ذحٌؿذٚي جلاٚي  جٌذسجع١س"

ٔفظ جٌؿذٚي ٚلذ ضغطخذَ عاعلس سجط ذشجط ٌطمغ١ُ ؾذٚي ٠كطٜٛ عٍٝ عذز قمٛي أٚ ٌعضي ؾضء ِٓ ؾذٚي لأعرحخ أ١ِٕس جٚ ٌطخض٠ٓ ِعٍِٛحش ضُ  ـٟجٌطش٠مس  ذٙزز

 ٠ٚؿد عٕذ ضعش٠ؿ ٘زز جٌعاعلس جْ ٠شطشن واع جٌؿذ١ٌٚٓ ـٝ قمً ِشطشن جلأعحعٟضطر١مٙح عٍٝ ِؿّٛعس ـشع١س ِٓ جٌؿذٚي 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  (One-to-many Join) سأط ذأؽشجؾ عاعلس .2

ٓ جٌىطد لاقع ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش )عاعلحش ( جٌّذسؾس ِع ضّحس٠ٓ جٌىطحخ ضطؼّٓ ؾذٚي " جٌّإٌف١ٓ " ٚ "جعّحء جٌىطد" ٠ّٚىٓ ٌٍّإٌؿ ضمذ٠ُ جٜ عذد ِ

٘ىزج ضىْٛ جٌعاعلس ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ " جٌّإٌف١ٓ " ٚضرعح ٌزٌه ٠ّىٓ جْ ٠محذً وً ِإٌؿ ِٛؾٛد ـٝ ؾذٚي " جٌّإٌف١ٓ " عذز وطد ـٝ ؾذٚي "جعّحء جٌىطد" ٚ

 ٚ "جعّحء جٌىطد" ٘ٝ عاعلس سجط ذأؽشجؾ

 

 

 

 

 

 

 

  

  (Parties many Join)  عاعلس جؽشجؾ ذأؽشجؾ .3

 جؽشجؾ ذأؽشجؾ جٌٝ عاعلط١ٓ سجط عاعلسكحٌس ؾذٚي جٌٛطً ٚ٘ٛ جٌزٜ ٠مغُ ٠ؿد جٔشحء ؾذٚي غحٌع ٠ٚغّٝ ـٝ ٘زز جٌ ذأؽشجؾٌطّػ١ً عاعلس جؽشجؾ 

 ذأؽشجؾ ٠ٚطُ جدسجؼ ِفطحـ جلأعحعٟ ٌىً جٌؿذ١ٌٚٓ جٌٝ جٌؿذٚي جٌػحٌع ِّح ٠إدٜ جٌٝ جْ ٠غؿً جٌؿذٚي جٌػحٌع وً ضىشجس جٚ ِػ١ً ـٝ جٌعاعلس

 

 ٘ٝ  ٌٛٗٚعٛؾ ٔمَٛ ذططر١ك ٘زز جٌفىشز عٍٝ لحعذز جٌر١حٔحش جٌزٜ ٔطعحًِ ِعٙح ـٕمُ ذاػحـس ؾذٚي ؾذ٠ذ ٚٔغ١ّٗ )جعّحء جٌّذسع١ٓ ( عٍٝ جْ ضىْٛ قم

 سلُ جٌغىشٓ( –جعُ ِع١ذ جٌّحدز  –جعُ دوطٛس جٌّحدز  –) جعُ جٌّحدز 

ِٓ ِشذع جٌكٛجس أظٙحس ؾذجٚي ٠طُ جٌٕمش جٌّضدٚؼ عٍٝ ذعذ جلأطٙحء ِٓ وطحذس ذ١حٔحضٗ ٚقفظس ٔمَٛ ذحٌٕمش عٍٝ ضظ١ُّ  جلاعطعاعَ ِٓ ضر٠ٛد جٔشحء ِؿّٛعس جعطعاعِحش ٚ

 ( وّح عرك ٚضعٍّٕح  ٚعٛؾ ٔمَٛ ذحخط١حس جٌؿذجٚي جٌػاعغس جٌّطٛـشز ٌذ٠ٕح )ّٕٙح ٚي جٌّشجد جٌكظٛي عٍٝ جٌر١حٔحش ِججٌؿذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Join 

لاقع جْ جٌرشٔحِؽ لحَ ذطكذ٠ذ جٌعاعلس ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ 

ٌٛؾٛد قمً ِشطشن ِفطحـ جلاعحعٝ ٚلحَ ذٛػع عاعِس 

 جٌعاعلس ذ١ُٕٙجٌشذؾ ٘زز ٌطكذ٠ذ 

ٔاعقع عذَ ٚؾٛد عاعِس ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ ٕ٘ح 

ٚرٌه ٌعذَ ضكذ٠ذ عاعلس ذ١ُٕٙ ٚعذَ ضطحذك 

 ِفطحقٝ جلاعحعٝ 

 عاعلس سأط ذشجط

1 
1 

1 
∞ 

 عاعلس سأط ذأؽشجؾ
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جٌّٛجد جٌذسجع١س ( ٠ٚىْٛ رٌه ذحٌٛلٛؾ عٍٝ قمً جعُ جٌطحٌد ذؿذٚي جٌطاعخ عكرس ٚئـاعضٗ ـٛق قك جعُ جٌطحٌد ذؿذٚي  –ٔمَٛ ذأٔشحء عاعلس ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ ) جٌطاعخ 

عاعلس ذ١ُٕٙ ٚذزٌه جطرف ؾذٚي جٌطاعخ وٛع١ؾ ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ جعّحء جٌّذسع١ٓ ٚ جٌّٛجد جٌذسجع١س ٚذزٌه ٠ّىٓ جٌكظٛي عٍٝ جٜ جعطعاعَ ٕاعقع جٔشحء جٌّٛجد جٌذسجع١س ـ

 ِٓ ج٠ُٙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عاعِس ٌطٛػ١ف ٚؾٛد عاعلس ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ 

 ِاعقظس 

جلاعطعاعَ جٌّطٍٛخ ٘ٛ جعطعاعَ ذ١ٓ جٌؿذٚي جلاٚي جعّحء جٌّذسع١ٓ ٚجٌؿذٚي جٌػحٌع جٌّٛجد جٌذسجع١س ٚ٘ٛ 

 عطعاعَ خحص ذحعّحء جٌطاعخ ٚجٌغىحشٓ جٌطحذعس ٌىً ؽحٌدج

 قمً جعُ جٌطحٌد ِٓ ؾذٚي جٌّٛجد جٌشجع١س قمً سلُ جٌغىشٓ ِٓ ؾذٚي جعّحء جٌّذسع١ٓ
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 ِاعقظس 

طش٠مس جخشٜ ذذْٚ ضذخً ِٕح ٌعًّ جٌعاعلس جْ ٔمَٛ ٠ّىٓ ـٝ ٘زز جٌكحٌس ج٠ؼح جٌكظٛي عٍٝ  جلاعطعاعَ ذ

ذحػحـس ِفطحـ جعحعٝ جخش جٌٝ ؾذٚي جٌطاعخ ٚ٘ٛ ؾذٚي جٌٛطً ـٝ قحٌطٕح ٘زز ٠ىْٛ ٌس عاعلس ذحٌؿذٚي 

 جٌػحٌع ج٠ؼح ٚذزٌه ٠ىْٛ شىً جٌعاعلس وحٌطحٌٝ

 ذ١حٔحش جلاعطعاعَ جٌّكذدز

جلاعطعاعَ جٌؿذ٠ذ ِؼحـح 

 جٌٝ لحعذز جٌر١حٔحش

 جٔشحء جٌعاعلحش ضٍمحت١ح
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ٌٍطكىُ ِٓ وحتٕحش لحعذز جٌر١حٔحش جٌطٝ ٠ّىٕه جعطخذجِٙح ٌلإدخحي جٌر١حٔحش ِٓ ؾذٚي جٚ جعطعاعَ جٚ ضكش٠ش٘ح جٚ عشػٙح ٠ّٚىٕه جعطخذجَ جٌّٕحرؼ  ( Form )٠عذ جٌّٕٛرؼ 

جٌّغطخذ١ِٓ ٌشؤ٠س قمٛي ِع١ٕس ـمؾ ِٓ ؾذٚي ٠كطٜٛ عٍٝ  ـٝ جٌٛطٛي جٌٝ جٌر١حٔحش ِػً جٌكمٛي جٚ طفٛؾ جٌر١حٔحش جٌطٝ ٠طُ عشػٙح. ـعٍٝ عر١ً جٌّػحي سذّح ٠كطحؼ جقذ

د ِٓ جلاصسجس ذععذز جٌر١حٔحش ٠ّٚىٕه ج٠ؼح جػحـس قمٛي ِطعذدز ٚذطض٠ٚذ ٘إلاء جٌّغطخذ١ِٓ ذّٕٛرؼ ٠كطٜٛ عٍٝ ٘زز جٌكمٛي ـمؾ لذ ٠ّىُٕٙ ذغٌٙٛس ـٝ جعطخذجَ لح

 ٚعًٙ ٌٍّغطخذَ ضٍمحتٟشىً جٌّغحعذز ٚٚظحتؿ جخشٜ ـٝ جٌّٕحرؼ ٌىٝ ضطُ جلاؾشجءجش جٌّطىشسز ذ

 

طخذجَ لحعذز جٌر١حٔحش ذشىً جعش  ٠ّىٕه جعطرحس جٌّٕحرؼ واؽحسجش ٠غطط١ع جلاشخحص ِٓ خاعٌٙح ِشح٘ذز لحعذز جٌر١حٔحش ٚجٌٛطٛي ج١ٌٙح ٠ٚإدٜ جٌّٕٛرؼ جٌفعحي جٌٝ جع

ٍٝ جٌطعحًِ ِع لحعذز جٌر١حٔحش ذشىً جـؼً ٚجوػش ـحع١ٍس وّح ٠غحعذ ج٠ؼح وّح جْ جٌشىً جٌؿزجخ ٌٍّٕٛرؼ ٠غحعذ ع ٠كطحؾٛٔٗذِْٛ جٌٝ جٌركع عّح لا ٠كطحؼ جٌّغطخ١ع ق

جدٚجش ؾذ٠ذز ضغحعذن عٍٝ جٔشحء جٌّٕحرؼ ذغشعس وّح ٠ٛـش ٌه جٔٛج  ١ِٚضجش ّٔحرؼ ؾذ٠ذز ضكغٓ ِٓ  Access 2010جدخحلاش جٌر١حٔحش ؼ١ش جٌظك١كس ٠ٚٛـش  عٍٝ ِٕع

 ّٕحرؼ ٚ٘ٝ جعطخذجَ لحعذز جٌر١حٔحش ٕٚ٘حن عذز ؽشق لإٔشحء جٌ

 

  ( Form ) جٔشحء ّٔٛرؼ ذحعطخذجَ جلادجز ّٔٛرؼ .1

ٚعٕذ   ( Form )لُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز ّٔٛرؼ ( Forms )ِؿّٛعس ّٔحرؼ  ( Create )ِٓ خاعي ضر٠ٛد ئٔشحء 

عٛجء وحْ ؾذٚي جٚ جعطعاعَ ضٍمحت١ح جٌٝ  جلأعحعٟجعطخذجِه ٌٙزز جلادجز ٠طُ ٚػع وحـس جٌكمٛي ِٓ ِظذس جٌر١حٔحش 

طك٠ًٛ ؽش٠مس عشػس ؾشجء جٌطعذ٠اعش ع١ٍس ذٌّٕٛرؼ جٌؿذ٠ذ ٠ّٚىٕه جٌرذء ـٝ جعطخذجَ جٌّٕٛرؼ جٌؿذ٠ذ ِرحششز ٚ جج

 جٚ جٌطخط١ؾ ٌطٕغ١ك جٌشىً ١ٌاعتُ جقط١حؾحضه ذشىً جـؼً جٌٝ  ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ

 

 ٌٝٚضىْٛ خطٛجش جٔشحء جٌّٕٛرؼ وحٌطح 

 طعاعَ جٌزٜ ٠كطٜٛ عٍٝ جٌر١حٔحش جٌطٝ ضش٠ذ سؤ٠طٙح ـٝ جٌّٕٛرؼـٝ ؾضء جٌطٕمً ـُ ذحٌٕمش ـمؾ عٍٝ جٌؿذٚي جٚ جلاع

 ـٝ عاعِس جٌطر٠ٛد جٔشحء ِؿّٛعس ّٔحرؼ لُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز ّٔٛرؼ

رؼ جغٕحء ظ١ُّ ج٠ٌّٕٛطُ جٔشحء جٌّٕٛرؼ ضٍمحت١ح ذىً ذ١حٔحش جٌؿذٚي جٚ جلاعطعاعَ جٌغحذك جخط١حسز ٚـطكس ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطخط١ؾ ٠ّٚىٕه جؾشجء ضعذ٠اعش عٍٝ ض

 عشػس ٌٍر١حٔحش ـعٍٝ عر١ً جٌّػحي ٠ّىٕه ضؽ١١ش جذعحد جٌكمٛي ٚضٕغ١ك جٌّكط٠ٛحش ِٓ خؾ ٌْٚٛ ٚقؿُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Forms 

 ـطف جٌّٕٛرؼ ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطخط١ؾ

 ّٔٛرؼ جٌطاعخ ٚجٌر١حٔحش ِذسؾس ذس ضٍمحت١ح جٌؿذٚي جٌّشجد عًّ ّٔٛرؼ ٌس جٌٕمش عٍٝ

 جٌطٕمً ذ١ٓ جٌغؿاعش
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 ( Form Design ) جٔشحء ّٔٛرؼ ذحعطخذجَ جلادجز ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ  .2

ٌطظٙش ٌٕح جٌٕحـزز جٌطح١ٌس ٚ٘ٝ خحطس ٌٍطعحًِ ِع ضظ١ُّ جٌّٕحرؼ ٚ٘ٝ جٌطش٠مس جٌّفؼٍس  رؼِٓ خاعي ضر٠ٛد ئٔشحء ِؿّٛعس ّٔحرؼ لُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز ضظ١ُّ جٌّٕٛ

ق١ع جٔٙح ضعطٝ ـشطس ور١شز ٌٍّظُّ ٌاعذطىحس ٚقش٠س جٌطظ١ُّ ٚؾّحي جٌّظٙش جٌزٜ ٠عط١ش ِٓ جُ٘  Access 2010ٌذٜ وػ١ش ِٓ ِكطشـ١ٓ ذشِؿس لٛجعذ جٌر١حٔحش 

 إدٜ جٌٝ عٌٙٛس جٌطعحًِ ِع ٚجؾٙس جدخحي جٌر١حٔحش جٚ جعطعشجػٙح ِٓ خاعي جٌّغطخذَعٛجًِ ٔؿحـ جٜ لحعذز ذ١حٔحش لأٙح ض

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Form Design Tools Tab ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ أدٚجش ضر٠ٛدضظ١ُّ ٚظٙٛس جٌٕحـزز جٌغحذمس لاقع جٔس ـطف ِعٙح ضر٠ٛد ؾذ٠ذ ٚ٘ٛ  ذحلأدجزعٕذ عًّ جٔشحء ٌٍّٕٛرؼ 

ذذٚس٘ح ضكطٜٛ عٍٝ ِؿّٛعحش  ٚجٌطٟ(   (Format Tab)ضٕغ١ك –  (Arrange Tab)ضشض١د – (Design Tab) كطٜٛ عٍٝ غاعظ ضر٠ٛرحش جخشٜ ) ضظ٠ُٚ١ّ

 ٚ٘ٝ ضغحعذن ٌٍطعحًِ ِع ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ ٚضٕغ١مس ذحقطشجؾ .خحطس ٌٍطعحًِ ذٙح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس 

ٌٕؿحـ جٜ ضظ١ُّ لُ ذٛػع ٔفغه ِىحْ جٌّغطخذَ ٌس ٚدجتّح ػع ـٝ ضفى١شن جٔس ِؿشد ِغطخذَ عحدٜ لا ٠ؿ١ذ 

٠إدٜ جٌٝ عٌٙٛس  جٌطعحًِ ِع لٛجعذ جٌر١حٔحش ٚجٔس ٠ؿد ع١ٍه جْ ضىْٛ ذّغطٜٛ ضفى١شز ٘ٛ عٕذ جلاعطخذجَ ِّح

 عٍّه عٍٝ جٌطظ١ُّ ٌؿعٍس عًٙ جلاعطخذجَ لاٜ ِغطخذَ جخش ٚعٛؾ ٠ثذٜ رٌه جٌٝ ٔشش ذشٔحِؿه ٌغٌٙٛطس

 عٛؾ ٔمَٛ جلاْ ذحٌطعشؾ عٍٝ ذعغ ِىٛٔحش جٌطر٠ٛرحش جٌغحذك روش٘ح ٚو١ف١س جٌطعحًِ ذٙح

 ـطف جٌّٕٛرؼ ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ ٠طُ جػحـس جٌكمٛي ذعذ أظٙحسج٘ح ذحٌغكد ٚجلاـاعش ـٝ ِٕطمس عًّ ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ

 ٠ّىٓ جدسجؾٙح ـٝ جٌّٕٛرؼ ضرعح ٌٍؿذجٚي جٌكمٛي جٌطٝ  ِؿّٛعحش خحطس ذطر٠ٛد جدٚجش ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ

 ِٕطمس جٌعًّ عٍٝ ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ
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٠ٚكطٜٛ عٍٝ ِؿّٛعحش ذٙح ِؿّٛعس ِٓ جلادٚجش ٚجٌرشجِؽ جٌخحطس ٌىٝ ضغحعذن ذحٌٛطٛي ذطظ١ُّ جٌّٕٛرؼ ٚ٘ٛ ضر٠ٛد خحص ٌّغحعذضه عٍٝ ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ 

 جٌٝ جٌٙذؾ جٌّشؾٛ ِٕس 

 

 ِؿّٛعس ؽشق جٌعشع (Views)   

٘ٝ ِؿّٛعس خحطس ٌطشق عشع جٌّٕٛرؼ ٚضغطخذَ ٌٍطٕمً ذ١ٓ ؽشق جٌعشع جٌّخطٍفس ٌّعشـس شىً جٌّٕٛرؼ ٚأعحدضٗ ِشز 

 ١س  ـٝ ٚػع جٌطظ١ُّ قطٝ جلأطٙحء ِٕسجقشٜ ٌٍعًّ عٍ

 

 ِؿّٛعس ضٕغ١ك(Themes)  

 ٘ٝ ِؿّٛعس خحطس ذطٕغ١ك جٌخطٛؽ ٚجلأّحؽ جٌخحطس ذٙزج جٌّٕٛرؼ ٚضؽ١١ش شىً جٌخؾ ٚجٌٛجٔس

 

 ُِؿّٛعس عٕحطش جٌطكى (Controls)  

 حش جٌّذسؾس ذسٚ٘ٝ ِٓ جُ٘ ِؿّٛعحش جٌطظ١ُّ ق١ع جٔٙح ضغحعذٔح عٍٝ ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ ٚجٌطكىُ ـٝ وً جٌىحتٕ

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Design Tab 

 ضغطخذَ لادسجؼ ِشذع ٔض جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 حش ٚجٌطكىُ ذّٛػعٙح ذحٌّٕٛرؼضغطخذَ ٌطكذ٠ذ جٌىحتٕ

 ضغطخذَ لادسجؼ ضغ١ّس جٌٝ جٌّٕٛرؼ

ضغطخذَ لادسجؼ صس عٕظش ضكىُ 

 جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ عٕظش ضكىُ ِغطعشع ٠ٚد ضغطخذَ لادسجؼ عٕظش ضكىُ عاعِس ؾذٌٚس

 ضغطخذَ لادسجؼ جسضرحؽ ضشعرٝ

 ضغطخذَ لادسجؼ طٛسز جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضكىُ جٌطٕمً ضغطخذَ لادسجؼ عٕظش

 ضغطخذَ لإدسجؼ عٕظش ضكىُ جٌخ١حسجش
3 

2 

1 

 ضغطخذَ لادسجؼ جٚ جصجٌس ـحطً ذ١ٓ طفكحش جٌّٕٛرؼ

 ِشذع ضكش٠ش ٚعشد ٌعشع ل١ُ ٠ّىٓ جلاخط١حس ِٕٙح

 ضغطخذَ لادسجؼ ِخطؾ سعُ ذ١حٔٝ جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ خطٛؽ جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ ِغطط١ً جٌٝ جٌّٕٛرؼ ّٕٛرؼضغطخذَ لادسجؼ صس ضرذ٠ً جٌٝ جٌ

 ضغطخذَ لادسجؼ ِشذع لحتّس جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ طٛسز جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ خحٔس جخط١حس جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ وحتٓ ؼ١ش ِٕظُ جٌٝ جٌّٕٛرؼ

4 5 
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  (Insert Image) جدسجؼ طٛسز جٌٝ جٌّٕٛرؼ .1

 لإدسجؼ طٛسز جٌٝ جٌّٕٛرؼ ضىْٛ غحذطس ٌؿ١ّع جٌغؿاعش لُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز جدسجؼ طٛسز ٚـطف جٌّغطعشع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس 

عٛؾ ٔمَٛ جلاْ ذششـ جٌعٕحطشجٌّطمذِس 

 جلاخؼشـمؾ ٚج١ٌّّضز ذحٌٍْٛ 

جٌظٛس ٌذ٠ه ٚجخطحس طٛسز ١ٌطُ لُ ذفطف ِؿٍذ 

 ٚػعٙح دجخً جٌّٕٛرؼ غُ جٔمش عٍٝ جٌضس ـطف

 ضغطخذَ لادسجؼ ّٔٛرؼ ـشعٝ جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ وحتٓ ِٕظُ جٌٝ جٌّٕٛرؼ ٔس جخط١حس جٌٝ جٌّٕٛرؼضغطخذَ لادسجؼ خح

 ضغطخذَ لادسجؼ ِشـك جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ طٛسز جٌٝ جٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ طٛسز جٌٝ جٌّٕٛرؼ

6 

7 8 

9 

٠طُ جٌعٛدز جٌٝ طفكس جٌطظ١ُّ 

٠ٚطؽ١ش شىً جٌفحسز جٌٝ جٌشىً 

 جٌطحٌٝ 

لُ ذحٌٕمش ـٝ ِىحْ ٚػع جٌظٛسز ـٝ 

 طفكس جٌطظ١ُّ ١ٌطُ جدسجؼ جٌظٛسز ـ١ٙح

 ِاعقظس 

مظحْ ِٓ خاعي قذٚد جٌظٛسز ِح عذج جٌكذ جعٍٝ ج١ٌغحس ٠مَٛ ذحٌطكىُ ـٝ جذعحد جٌظٛسز ذحٌض٠حدز ٚجٌٕ

ـٙٛ ٌطؽ١١ش ِٛلع جٌظٛسز ذحٌّٕٛرؼ ٌٍٚطكىُ جٌشحًِ ـٝ جٌظٛسز ٠طُ جٌٕمش ع١ٍٙح ِشض١ٓ ١ٌظٙش ٚسلس 

 خظحتض جٌظٛسز ٚجٌطٝ ضغطط١ع ِٓ خاعٌٙح جٌطكىُ ـٝ جٌظٛسز ذشىً جقطشجـٝ
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  (Button) دسجؼ صس عٕظش ضكىُ جٌٝ جٌّٕٛرؼأ .2

ع١ٍّحش جٚ ضغطخذَ لادسجؼ ِؿّٛعس ِٓ جلاصسجس جٌطٝ ضخظض ٌٍم١حَ ذأٚجِش ِع١ٕس عٍٝ جٌغؿاعش ٚجٌطمحس٠ش ٚجٌّٕحرؼ ٠ّٚىٕه ِٓ خاعٌٙح جْ ضمَٛ ذرعغ جٌ

 ّٕٛرؼ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز صس ٚجضرح  جٌخطٛجش جٌطح١ٌسجٌططر١محش جلاخشٜ ِػً جؼاعق جٌرشٔحِؽ جٚ ـطف ذشٔحِؽ جٚ ؼ١شز.. ٠ٚىْٛ جدسجؼ صس جٌٝ جٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

جخطحس جعُ جٌضس دجخً لحعذز جٌر١حٔحش غُ 

 جٔمش عٍٝ جٔٙحء

٠ٚطؽ١ش شىً جٌفحسز جٌٝ جٌشىً 

 جٌطحٌٝ 

لُ ذحٌٕمش ـٝ ِىحْ ٚػع جٌضس ذظفكس 

 طٛجش جٌطح١ٌسجٌطظ١ُّ ٚجضرع جٌخ

 ِاعقظس 

 ذفشع جٔه ضش٠ذ جٔشحء صس ذحٌّٕٛرؼ ِٓ شحٔس جلأطمحي جٌٝ جٌغؿً جٌطحٌٝ عٕذ جٌٕمش ع١ٍس ضىْٛ جٌخطٛجش وحٌطحٌٝ

لُ ذحخط١حس شىً عشع جٌضس ذحٌّٕٛرؼ ٠ٚطُ جلاخط١حس ذ١ٓ 

 ٔض جٚ طٛسز ضظٙش عٍٝ جٌضس غُ جٔمش جٌطحٌٝ

لُ ذحخط١حس جٌطٕمً ذ١ٓ جٌغؿاعش ِٓ خحٔس جٌفثحش 

جخطحس جلأطمحي جٌٝ جٌغؿً جٌطحٌٝ ِٓ خحٔس جؾشجءجش 

ٌٝغُ جٌٕمش عٍٝ جٌطح 
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  (Option Group) لإدسجؼ عٕظش ضكىُ جٌخ١حسجش .3

ٌٍؽحش جٌٝ جٌّٕٛرؼ ٚٚػع جٌٍؽس جٌعشذ١س ٘ٝ ٌؽس ٚعٛؾ ٔمَٛ ذفشع جٔه ضش٠ذ جدسجؼ ِؿّٛعس خ١حسجش ٚضغطخذَ لأدسجؼ ِؿّٛعس جخط١حسجش جٌٝ جٌّٕٛرؼ 

 ٠ٚىْٛ جضرح  خطٛجش جػحـطٙح وحٌطحٌٝجلاخط١حس جلاعحع١س 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شىً جٌضس ذعذ جلأطٙحء ِٕس ذحٌّٕٛرؼ

 ِاعقظس 

ِٓ جٌرذ٠ٟٙ جْ ضخطٍؿ جٌخطٛجش جلاٌٚٝ ِٓ جلاعذجدجش 

ٌّٕٛرؼ ٌىٓ خطٛجش جٌغحذمس قغد ؽر١عس عًّ جٌضس ذح

 ضغ١ّس جٌضس ٚجخط١حس شىً جٌضس دجتّح ِطشحذٙس

 لُ ذحٌٕمش ـٝ ِىحْ ٚػع جٌضس ذظفكس جٌطظ١ُّ ٠طُ ضؽ١١ش شىً جٌفحسز جٌٝ جٌشىً جٌطحٌٝ 

 لُ ذحٌٕمش ـٝ ِىحْ ٚػع جٌضس ذظفكس جٌطظ١ُّ

 خط١حسجشلُ ذطكذ٠ذ ٚوطحذس جٌٍؽحش ـٝ خحٔس جلا

 لُ ذطع١١ٓ ل١ُ وً جخط١حس ٚضىْٛ عحدز ضٍمحت١س ٚسل١ّس

 لُ ذطكذ٠ذ جٌٍؽس جٌعشذ١س ٘ٝ جٌٍؽس جلاـطشجػ١س
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  (List Box)   جدسجؼ ِشذع لحتّس ٌٍّٕٛرؼ .4

 ٠ٚطُ جدسجؼ ِشذع جٌمحتّس جٌٝ جٌّٕٛرؼ ذحضرح  جٌخطٛجش جٌطح١ٌس Listعس ل١ُ ٚضظٙش ـٝ جٌّٕٛرؼ عٍٝ شىً لحتّس ٚ٘ٛ ٠طُ ِٓ خاعٌٗ جدسجؼ ِؿّٛ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لُ ذطغ١ّس ِؿّٛعس جٌخ١حسجش ٚجلأٙحء

 لُ ذطع١١ٓ ضٕغ١ك شىً ٚ ّٔؾ عشع ِؿّٛعس جٌخ١حسجش ذحٌّٕٛرؼ

شىً ظٙٛس ِؿّٛعس جٌخ١حسجش قغد جٌطٕغ١ك 

 غحذمس ـٝ جٌّٕٛرؼجٌّخطحس ٚجلاعذجدجش جٌ

 لُ ذحٌٕمش ـٝ ِىحْ ٚػع جٌمحتّس ذظفكس جٌطظ١ُّ ٠طُ ضؽ١١ش شىً جٌفحسز جٌٝ جٌشىً جٌطحٌٝ 

 ِاعقظس 

ذفشع جٔه ضش٠ذ عًّ ِشذع لحتّس ضعطّذ عٍٝ ؾذٚي جٌطاعخ ٠ٚظٙش ذٙح جعُ جٌطحٌد 

 ٚدسؾحضس ٚضمذ٠شز ٠ٚطُ عشع جٌمحتّس ضٕحص١ٌح قغد جٌّؿّٛ 
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 ٌكظٛي عٍٝ جٌم١ُ ِٓ جٌؿذجٚي ٌّشذع جٌمحتّسلُ ذاخط١حس ؽش٠مس ج

 لُ ذطكذ٠ذ جٌؿذٚي جٌزٜ ضش٠ذ جٌكظٛي عٍٝ جٌم١ُ ِٕس ٌّشذع جٌمحتّس

 لُ ذطكذ٠ذ جٌكمٛي جٌطٝ ضش٠ذ جعطعشجع ل١ّٙح ـٝ ِشذع جٌمحتّس

 لُ ذطكذ٠ذ جٌطشض١د ضٕحصٌٝ ِعطّذج عٍٝ ل١ُ قمً دسؾحش جٌطاعخ
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 ٌاعقطٛجء جٌّٕحعد ٌٍم١ُ جٌّذسؾس ذس ٠ّىٕه جٌطكىُ ـٝ عشع جلاعّذز ٚرٌه

 لُ ذطكذ٠ذ طؿ ِٓ جٌكمٛي جٌّطٛـشز ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش لاعطخذجِٙح 

 لُ ذطغ١ّس ِشذع جٌمحتّس ٚجٌٕمش عٍٝ جٔٙحء 

 شىً ِشذع جٌمحتّس ـٝ جٌّٕٛرؼ ذعذ جلاعذجدجش جٌغحذك روش٘ح
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  (Combo Box)  سجؼ ِشذع ضكش٠ش ٚعشدجد .5

ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز جدسجؼ ِشذع ضكش٠ش ٚعشد ٚ٘ٝ جدجز ضّىٕه ِٓ ِشح٘ذز لحتّس ذؿ١ّع جٌر١حٔحش جٚ ئدسجؼ ل١ّس ؾذ٠ذز أْ جسدش رٌه ٚضىْٛ خطٛجش جلاػحـس 

 وحٌطحٌٝحضرح  جٌخطٛجش ذجٌٝ جٌّٕٛرؼ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  (Subform / Subreport)  جٌٝ جٌّٕٛرؼ ضمش٠ش ـشعٝ ّٔٛرؼ ـشعٝ/جدسجؼ  .6

ِغطخذِح ذ١حٔحش  ضغطخذَ ٘زز جلادجز لاػحـس ّٔٛرؼ ـشعٝ جٜ ّٔٛرؼ جخش دجخً جٌّٕٛرؼ جلأعحعٟ ٚذفشع جٔه ضش٠ذ جػحـس ّٔٛرؼ دجخً جٌّٕٛرؼ جلاطٍٝ

 جضرح  جٌخطٛجش جٌطح١ٌسٚجٌّحدز لُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز ّٔٛرؼ ـشعٝ ٚ ؾذٚي جعّحء جٌّذسع١ٓ ٠ٚكطٜٛ جٌّٕٛرؼ جٌفشعٝ عٍٝ جعُ جٌذوطٛس

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس 

جٌعحًِ جٌّشطشن ٌطٛق١ذ جٌّعٍِٛحش ذ١ُٕٙ ّٚ٘ح ـٝ جٌطّش٠ٓ جٌغحذك ٠ٛؾذ عاعلس ٚجػكس ذ١ٓ جٌؿذ١ٌٚٓ ٚ٘ٝ 

) سلُ جٌىشؿ ٚجعُ جٌطحٌد ( ٚٚجقذ ُِٕٙ ٠ىفٝ ٌطكذ٠ذ ٘زز جٌعاعلس ٌٚىٓ ِحرج ٠كذظ ٌٛ ٔش٠ذ عًّ جعطعاعَ 

 لاوػش ِٓ ؾذٚي لا ضٛؾذ ذ١ُٕٙ عٛجًِ ِشطشوس ٌطكذ٠ذ جٌعاعلس

ىٓ قمً جعُ جٌطاعخ عٕذ جخط١حس قمً ٚجقذ ـمؾ ٌٍعشع عٕذ جعذجدج ِشذع ضكش٠ش ٚعشد ١ٌٚ

 ٠ىْٛ جٌشىً جٌٕٙحتٝ ٌس وحٌّػحي

 ىحْ ٚػع ِشذع جٌطكش٠ش ٚجٌغشد ذظفكس جٌطظ١ُّلُ ذحٌٕمش ـٝ ِ ٠طُ ضؽ١١ش شىً جٌفحسز جٌٝ جٌشىً جٌطحٌٝ 

 ِاعقظس 

لُ ذاؾشجء ٔفظ جٌخطٛجش جٌغحذك روش٘ح ِع ِشذع جٌمحتّس ٌٚىٓ ذحعطخذجَ جلادجز ِشذع ضكش٠ش ٚعشد ٌطىْٛ 

 جٌٕط١ؿس عٕذ عشع جٌّٕٛرؼ وحٌطحٌٝ

٠طُ ضؽ١١ش شىً جٌفحسز جٌٝ جٌشىً 

 جٌطحٌٝ 

 لُ ذحٌٕمش ـٝ ِىحْ ٚػع جٌّٕٛرؼ جٌفشعٟ ذظفكس جٌطظ١ُّ

 لُ ذفطف جٌمحتّس
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 وطٛسجخطحس ؾذٚي جعّحء جٌّذسع١ٓ ٚقذد قمٛي جٌّحدز ٚجعُ جٌذ

 لُ ذطغ١ّس جٌّٕٛرؼ جٌفشعٝ ٚجٔٙحء جٌّعحٌؽ

 لُ ذحخط١حس ؾذجٚي ِٛؾٛدز لاعطخذجَ ذ١حٔحضٙح ـٝ جٌّٕٛرؼ جٌفشعٝ

 شىً جٌّٕٛرؼ جٌفشعٝ دجخً جٌّٕٛرؼ جلاعحعٝ

 ِاعقظس 

٠ّىٕه جخط١حس جٜ ّٔٛرؼ ِعذ ِغرمح ١ٌىْٛ وّٕٛرؼ ـشعٝ دجخً جٌّٕٛرؼ جلاعحعٝ ٠ٚطُ جدسجؾس ذؿ١ّع 

ز ج١ٌّضز ذذْٚ جسضرحؽ ذ١ٓ ضٕغ١محضس ٚجٚجِشز وّح ضُ جٌعًّ ع١ٍٙح ذذْٚ جٜ ٔمظحْ ٌٚىٓ لا ـحتذز ِٓ ٘ز

 جٌّٕٛرؼ جلاعحعٝ ٚجٌفشعٝ ٚ٘زج ِح عٛؾ ٔذسعس ذحٌططر١محش ـ١ّح ذعذ
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  (Check Box)  جدسجؼ خحٔس جخط١حس جٌٝ جٌّٕٛرؼ  .7

خطٛجش ذحٌٕمش عٍٝ جٌطٝ ضش٠ذ جظٙحس٘ح ذٙح ٚضىْٛ جٌ رؼ ٚسعّٙح دجخً جٌّٕطمسٚ٘زز جلادجز ضغحعذن عٍٝ جدسجؼ خحٔس جخط١حس جٚ عاعِس جخط١حس دجخً جٌّٕٛ

 جلادجز جدسجؼ  خحٔس جخط١حس ٚجضرح  جٌطحٌٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (Bound Object Frame) جٌٝ جٌّٕٛرؼ  OLEجؽحس وحتٓ ِٕظُ جدسجؼ  .8

ٚذحٌطحٌٝ جٌٝ ؾذٚي لحعذز جٌر١حٔحش وحْ ٘زج جٌىحتٓ طٛسز جٚ ـ١ذ٠ٛجٚ ٍِؿ طٛش  جٌٝ جٌّٕٛرؼ عٛجء OLEلأدسجؼ جؽحس وحتٓ ِٕظُ  ٘زز جلادجز ضغطخذَ

   جلأعحعٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

٠طُ ضؽ١١ش شىً جٌفحسز جٌٝ جٌشىً 

 جٌطحٌٝ 

 لُ ذحٌٕمش ـٝ ِىحْ ٚػع خحٔس جلاخط١حس ذظفكس جٌطظ١ُّ

 شىً خحٔس جلاخط١حس ـٝ ٚػع جلاخط١حس لا 

 عُشىً خحٔس جلاخط١حس ـٝ ٚػع جلاخط١حس ذٕ

 ِاعقظس 

جٌٝ جٜ لحعذز ذ١حٔحش ٠ؿد جٚلا ضؿ١ٙض جدسجؾس ِٓ خاعي جعذجدجش ِغرمس ـٝ ضظ١ُّ جٌؿذٚي ـاعذذ  OLEلاػحـس وحتٓ ِٕظُ 

ٚذعذ  OLEجْ ٠كطٜٛ جٌؿذٚي عٍٝ قمً لادسجؼ ٘زج جٌىحتٓ عٛجء طٛسز جٚ ؼ١شز ٚضكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌٙزج جٌكمً ذىحتٓ 

 جٌّٕٛرؼ عٕذ جٌطظ١ُّ ٠طُ جٌشذؾ ذ١ٓ ٘زج جلاؽحس ٚجٌكمً جٌطحذع ٌس ـٝ جٌؿذٚي وحٌطحٌٝجدسجؼ جلاؽحس جٌّٕظُ ٌٍىحتٓ ـٝ 

 ِاعقظس 

لُ ذحػحـس قمً ؾذ٠ذ جٌٝ ؾذٚي جٌطاعخ ٚع١ّس 

طٛسز جٌطحٌد ٚلُ ذطكذ٠ذ ٔٛ  جٌر١حٔحش ٌس 

 وحٌطحٌٝ OLEذىحتٓ 

 OLEقمً طٛسز جٌطحٌد جٌزٜ عٛؾ ٠كطٜٛ عٍٝ جٌىحتٓ 

 ِاعقظس 

 OLEجٜ جػحـس لاٜ وحتٓ ـٝ جؽحس وحتٓ 

ِرحششز جٌٝ ؾذٚي ذحٌّٕٛرؼ عٛؾ ٠طُ جدسجؾٙح 

 جٌطاعخ وٕٛ  ِٓ جٔٛج  جٌر١حٔحش جٌّذسؾس ذس

 ِاعقظس 

ذعذ جدسجؼ ٘زج جٌكمً جلاْ جٌّٕٛرؼ لحذً 

 ٚجٌطعحًِ ِعس  OLEلاعطمرحي جؽحس ِٕظُ وحتٓ 
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 لُ ذحخط١حس جلادجز جؽحس وحتٓ ِٕظُ ٚجضرع جٌخطٛجش جٌطح١ٌس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌخحطس ذس ٚضظٙش عٍٝ ٠غحس جٌرشٔحِؽ  لُ ذحٌٕمش جٌّضدٚؼ عٍٝ شىً جلاؽحس جٌّذسؼ ذحٌّٕٛرؼ ١ٌطُ جظٙحس ٚسلس جٌخظحتض 

 خاعي خحٔس ِظذس عٕظش جٌطكىُ لُ ذحخط١حس قمً طٛسز جٌطحٌد ِٓ 

  ذٙزج لذ ضُ جٌشذؾ ذ١ٓ جؽحس عٕظشOLE ٚقمً طٛسز جٌطحٌد ذؿذٚي جٌطاعخ 

  ُٚلادسجؼ طٛسز ِٓ خاعي جؽحس ِٕظOLE  ٠طُ عًّ جٌخطٛجش جٌطح١ٌس 

 لا٠ّٓ عٍٝ جؽحس ـٝ ؽش٠مس عشع جٌّٕٛرؼ جٔمش ذضس جٌفحسز جOLE ٌطظٙش ٌه جٌمحتّس جٌطح١ٌس 

 ِٕٓٚٙح جخطحس ٔٛ  جٌىحتٓ  لُ ذحخط١حس جدسجؼ وحتBitmap Image طٛسز 

  ٌٝجخطحس جٔشحء ِٓ ٍِؿ ٌطغطط١ع جعطعشجع جٌظٛس ٌذ٠ه ٚجخط١حس جٌظٛسز جٌّٕحعرس ـٝ قحٌس عذَ جخط١حس٘ح ٠طُ ضك٠ٍٛه ج 

 ذشٔحِؽ جٌشعحَ ٌطشعُ جٌظٛسز ذٕفغه 

 ضٍمحت١ح أدسجؾٗسن ٌاعخط١حس جسضرحؽ ٠طُ سذؾ جٌظٛسز ِٓ ؾٙحصن ذمحعذز جٌر١حٔحش ٚذحٌطحٌٝ جٜ ضكذ٠ع عٍٝ جٌظٛسز ٠طُ عٕذ جخ١ح 

 جٌٝ عؿٍٙح ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش ٌذ٠ه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠طُ ضؽ١١ش شىً جٌفحسز جٌٝ جٌشىً 

 جٌطحٌٝ 

 ع جلاؽحس جٌّٕظُ  ذظفكس جٌطظ١ُّلُ ذحٌٕمش ـٝ ِىحْ ٚػ

شىً جٌظٛسز ذعذ جدسجؾٙح ـٝ جؽحس ِٕظُ 

 OLEوحتٓ 

 ِاعقظس 

لُ ذحٌعٛدز جٌٝ ؾذٚي جٌطاعخ قمً طٛسز جٌطحٌد 

 ٚجٔظش جٌطك١ػحش جٌطٍمحت١س ع١ٍس ذعذ جدسجؼ جٌظٛسز
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 ًِؿّٛعس جٌشأط ٚجٌطز١٠ (Header/Footer)  

 

جٌٝ جٌّٕٛرؼ وٕٛ  ِٓ (Date & Time) ٚجٌطحس٠خ ٚجٌٛلص (Title) عٕٛجْ جٌٚ (Logo) ٚ٘ٝ ضغطخذَ لادسجؼ وً ِٓ جٌشعحس

  حشطٕغ١مجٌجٔٛج  

 

 

 

 

 

 

  أدٚجشِؿّٛعس(Tools)  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِٓ ِٓ جٌّٕٛرؼ ٚضطر١ك جٌطحٌٝ  ٚ٘ٛ ٠كطٜٛ عٍٝ عذز ِؿّٛعحش ِٓ شأٔٙح ؾ١ّعح عًّ ضشض١د لأٜ وحتٓ ِذسؼ ِّح عرك روشز جٌٝ جٌّٕٛرؼ ـ١ّىٓ جخط١حس جٜ وحتٓ

 خاعي  ِؿّٛعحضٙح

 

 ِؿّٛعس ؾذٚي(Table)  ……………..... ٚجصجٌس جٌطخط١ؾ ٌٍىحتٕحش جٌّخطحسز( ٚؾذٌٟٚ) ضغطخذَ ٌطكذ٠ذ خطٛؽ جٌشرىس ٚجٌطعحًِ ِع ضغ١ّحش جٌكمٛي ِٓ ِىذط 

 ِؿّٛعس طفٛؾ ٚأعّذز (Rows & Columns) (  َجٌّخطحس ذؿحٔد جٌىحتٓ جٌّذسؼ  جلاضؿحٖٝ طفٛؾ ٚجعّذز جٌٝ جٌطظ١ُّ ـ لإدسجؼضغطخذ) 

  ضمغ١ُ/ ِؿّٛعس دِؽ(Merge/ Split )  ...……(  ضغطخذَ ٌذِؽ جٚ ضمغ١ُ جٌكمٛي جٌّذسؾس ذحٌّٕٛرؼ) 

 ًِؿّٛعس ٔم (Move) ………………………(   ضغطخذَ ـٝ ضكش٠ه ِٛػع جٌىحتٕحش جٌّذسؾس ذحٌّٕٛرؼ ٚضؽ١١ش ِىحٔٙح) 

 ِؿّٛعس جٌّٛػع (Position) ……………….( حء ٚجٌّكحرجز ٚجٌٙٛجِش ٌٙح غجٌطكىُ ـٝ ِٛػع جٌىحتٕحش جٌّذسؾس ٚضكذ٠ذ ؽش٠مس جلاسض) 

 ِؿّٛعس قؿُ ٚضشض١د (Sizing & Ordering)..(  ـٝ جٌّٕٛرؼ  ٌلأخشضكذ٠ذ قؿُ ِٚٛػع وً وحتٓ ذحٌٕغرس) 

Arrange Tab 

 ِٕطمس ضفظ١ً ٌطظ١ُّ  جٌّٕٛرؼ

 ِٕطمس ضز١٠ً جٌّٕٛرؼ

 ِٕطمس سأط جٌّٕٛرؼ

 شجط ـٝ عشع جٌّٕٛرؼِٕطمس جٌ

ٚضغطخذَ لاظٙحس لحتّس جٌكمٛي ِٕٚٙح ٠ّىٕه 

 جدسجؼ جٌكمٛي جٌٝ جٌّٕٛرؼ

ٚضغطخذَ لاظٙحس ٚسلس جٌخظحتض ٌىً وحتٓ ِذسؼ 

 ذحٌّٕٛرؼ عٍٝ قذز ٌٍطكىُ ـٝ خظحتظس

 ٚضغطخذَ ٌطشض١د ؾذٌٚس جٌظفٛؾ جٌّذسؾس ذحٌّٕٛرؼ

 ضغطخذَ لادسجؼ ّٔٛرؼ ـشعٝ ٌٚىٓ ـٝ جؽحس ؾذ٠ذ

 VBخذَ ٌعشع جٌّعٍِٛحش جٌرشِؿ١س ضغط
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ٕذ جٌطظ١ُّ ٠ّٚىٕه ِٓ خاعي ِؿّٛعحضٙح جٌطكىُ ـٝ ضٕغ١ك ؾ١ّع جٌىحتٕحش جٌّذسؾس ـٝ جٌّٕٛرؼ عك ٚ٘ٛ ضر٠ٛد ِطخظض ـٝ ضٕغ١ (Format) ضر٠ٛد ضٕغ١ك

 جٌىحتٕحش جٌّذسؾس جٌٝ جٌّٕٛرؼ وحٌطحٌٝ

 

 ِؿّٛعس جٌطكذ٠ذ (Selection)  ِٓ ٚجٌٕمش ع١ٍس ِٓ دجخً جٌّٕٛرؼ ( جخط١حسٖ) ٠ّىٕه ِٓ خاعٌٙح ضكذ٠ذ جٜ وحتٓ ِذسؼ ـٝ جٌّٕٛرؼ ِٓ خاعي جٌٕمش عٍٝ جعّس ذذلا 

  ِؿّٛعس خؾ(Font) ) ٌطٕغ١ك جٌخطٛؽ ٚجّٔحؽٙح ٌٚٛٔٙح دجخً جٌّٕٛرؼ ( 

 ُِؿّٛعس سل (Numbers)  َ( €ذعغ جٌعاعِحش ج١ٌٙح ِػً عاعِس % جٚ ٔٛ  عٍّس $ جٚ  ذاػحـس) جٌطكىُ ـٝ قمٛي جلاسلح 

  ِؿّٛعس خٍف١س(Background)  (٠ّٚىٕه ٚػع طٛسز ٌس ) جٌطكىُ ـٝ خٍف١س جٌّٕٛرؼ  

 

 ُِؿّٛعس ضٕغ١ك عٕحطش جٌطكى(Control Formatting)   

 ١شجش جلاشىحي ٌطٕغ١مٙح دجخً ٚضغطخذَ ٌٍطكىُ ـٝ عٕحطش جٌطكىُ ِٓ ضؽ١١ش شىً ٌْٚٛ ّٚٔؾ ٚؼ١ش٘ح ِٓ ضأغ

 جٌٕض ٚ٘ٝ ضغطخذَ ج٠ؼح ـٝ عًّ ضٕغ١ك ششؽٟ لاٜ قمً ِٓ جٌكمٛي جٌّذسؾس ذحٌّٕٛرؼ ٚضظ١ٕفٗ ذحٌٍْٛ

 

o ٟجٌطٕغ١ك جٌششؽ 

ِح ـٝ جٌّٕٛرؼ ضٕغ١ك ِع١ٕح ِعطّذج عٍٝ ششؽ ٠ّىٓ جخط١حسٖ ِٓ عذز ششٚؽ ٌططر١محش لغُ جٌكمٛي جٌّذسؾس ٠ٚغطخذَ جٌطٕغ١ك جٌششؽٟ ـٝ ضٕغ١ك ٔض 

 ذحٌّٕٛرؼ

 

 

 

 

 

 

 ـطف جٌّٕٛرؼ جٌّزوٛس ـٝ ٚػع جٌطٕغ١ك .1

 جٌٛلٛؾ عٍٝ قمً دسؾحش جٌطحٌد  .2

 ""ضٕغ١ك عٕحطش جٌطكىُ" جٌطحذعس ٌطر٠ٛد "ضٕغ١ك أدٚجش جٌّٕٛرؼ ِٓ ِؿّٛعس  ششؽٟـطف ضٕغ١ك  .3

 لُ ذحضرح  جٌخطٛجش جٌطح١ٌس .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Format Tab 

 ِاعقظس 

٠ّىٕه ِعشـس ضفغ١ش جوػش ٌىً ِّح عرك ذّشجؾعس 

 ِٓ خاعي جٌٕمش ٕ٘ح  WORD 2010 وطحخ 

 ِاعقظس 

 عٛؾ ٔمَٛ ذططر١ك جٌطٕغ١ك جٌششؽٟ عٍٝ ّٔٛرؼ " جٌطاعخ جلادجز جٌّٕٛرؼ " جٌّٛؾٛد ذمحعذز جٌر١حٔحش جٌّشـمس ٚ٘ٛ

جْ ٠ىْٛ ٌْٛ  دسؾس 100جلً ِٓ ضعذ٠ً ذغ١ؾ ذحْ ٠ىْٛ ٌْٛ قمً "دسؾحش جٌطحٌد" ٚجٌزٜ ٠ٕطرك ع١ٍس ششؽ جٔس 

 ٠طُ جضرح  جٌطحٌٌٝٚطكم١ك ٘زج   Uخؾ ٚضكطس  Bعش٠غ ٚقؿّس جذ١غ ٌْٚٛ جٌخؾ جلاقّش جٌكمً ذحٌٍْٛ 

 جٌكمً جٌّخطحس ٌعًّ ضٕغ١ك ششؽٝ ٌس 

 جخطحس لحعذز ضٕغ١ك ؾذ٠ذز

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/word-2010
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 ٔٛ  جٌمحعذز جٌٝ ل١ُ جٌغؿً جٌكحٌٝ لُ ذطكذ٠ذ
 لُ ذطكذ٠ذ ششؽ جٌطٕغ١ك

 لُ ذطكذ٠ذ شىً ضٕغ١ك جٌكمً عٕذ ضكم١ك جٌششؽ
 دسؾس 100جٌششؽ ٘ٛ ل١ّس جٌكمً جطؽش ِٓ 

 ضُ جدسجؼ جٌمحعذز جٌؿذ٠ذز جٌٝ جٌطٕغ١ك جٌششؽٝ ِعح٠ٕس ضٕغ١ك جٌكمً ذحٌٍْٛ جلاقّش ٚجٌخؾ جذ١غ عش٠غ ضكطس خؾ

 شىً جٌطٕغ١ك ٌٍكمٛي جٌّطحذمس ٌٍششؽ جٌغحذك ذحٌّٕٛرؼ ٌاعٔطٙحء ٚضطر١ك جٌطٕغ١ك جٌششؽٝ جٔمش عٍٝ ِٛجـك

 لُ ذحٌطٕمً ذ١ٓ جٌغؿاعش ٚلاقع جٌفشق
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 (Blank Form) جٔشحء ّٔٛرؼ ـحسغ .3

ِٕٚٙح ٠ّىٕه جٔشحء ّٔٛرؼ ـحسغ ٠ٚطُ ـطكس ضٍمحت١ح ـٝ ٚػع جٌطخط١ؾ ٠ٚطُ جٌطعحًِ ِعس وّح ٘ٛ جٚ ذطك٠ٍٛس جٌٝ 

 طظ١ُّ ٚجضرح  ؽشق جٌطظ١ُّ جٌّعشٚلس ِغرمح ٌٍطعحًِ ِعس ٚجدسجؼ جٌكمٛي ؽش٠مس عشع جٌ

 

  (Form Wizard) ِعحٌؽ جٌّٕحرؼجٔشحء ّٔٛرؼ ذحعطخذجَ  .4

ىٕه ج٠ؼح ز جلاخشٜ ٠ٌّٚىٝ ضمَٛ جوػش ضكذ٠ذج عٕذ جخط١حس جٌكمٛي جٌطٝ ضظٙش ـٝ جٌّٕٛرؼ ٠ّىٕه جعطخذجَ "ِعحٌؽ جٌّٕحرؼ" ذذلا ِٓ جدٚجش أٔشحء جٌّٕحرؼ جٌّطعذد

طعاعَ ٌٚعًّ ٚطؿ و١ف١س ضؿ١ّع جٌر١حٔحش ٚـشص٘ح ٚؽش٠مس جعطخذجَ جٌكمٛي ِٓ جوػش ِٓ ؾذٚي جٚ جعطعاعَ ذششؽ ٚؾٛد عاعلس ِكذدز ِغرمح ذ١ٓ جٌؿذٚي ٚجلاع

 ّٔٛرؼ ذحعطخذجَ ؽش٠مس ِعحٌؽ جٌّٕحرؼ جضرع جٌخطٛجش جٌطح١ٌس

 

  ٌطظٙش جٌٕحـزز جٌطح١ٌس ِٓ ضر٠ٛد جٔشحء ِؿّٛعس ّٔحرؼ لُ ذحخط١حس ِعحٌؽ جٌّٕحرؼ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يتببعت نطشق اَشبء انًُبرج

جخطحس جعُ جٌّٕٛرؼ ٚجٔٙحء ِعحٌؽ 

 جٌّٕحرؼ

لُ ذحخط١حس جٌطخط١ؾ جٌزٜ ضش٠ذز عٕذ 

ؾ جٌزٜ ضُ شىً ٠ٛػف ِعح٠ٕس ٌٍطخط١ عشع جٌّٕٛرؼ

 جخط١حسز ٌٍّٕٛرؼ

لُ ذحخط١حس جٌؿذٚي جٌّطٍٛخ جٌكظٛي عٍٝ 

 جٌّٕٛرؼ ِٕس
جٌكمٛي جٌّكذدز ٚجٌطٝ عٛؾ ضظٙش ـمؾ 

 ذحٌّٕٛرؼ
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  (Navigation)جٔشحء ّٔٛرؼ جٌطٕمً .5

 ٔحش عذز جٌر١حٚ٘ٛ ّٔٛرؼ ٠غّف ٌه ذٛؾٛد عاعِحش ضر٠ٛد جـم١س جٚ سجع١س ضغّف ٌٍّغطخذ١ِٓ جٌطٕمً ٚجٌركع ذ١ٓ جٌؿذجٚي ٚجٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش جٌّطٛـشز ذمح

 

  (More Forms)ّٔحرؼ جػحـ١س .6

 ٠ٚٛؾذ ذٙح ؽشق ِخطٍفس لأٔشحء ّٔٛرؼ ؾذ٠ذ ٚجروش ِٕٙح 

 

 جٔشحء ّٔٛرؼ ذحعطخذجَ عٕحطش ِطعذدز (Multiple Items) 

 

  ٠Access 2010عشع جٌّٕٛرؼ جٌزٜ ٠ٕشثٗ (Form) عٕذِح ضمَٛ ذأٔشحء ّٔٛرؼ ِغطخذِح جلادجز "ّٔٛرؼ ذغ١ؾ " 

ٌٚىٓ جرج جسدش جْ ٠عشع جٌّٕٛرؼ عؿاعش ِطعذدز ٠ٚىْٛ لحذاع ٌٍطخظ١ض ذشىً جورش ِٓ  عؿً ٚجقذ ـمؾ ـٝ وً ِشز

جٌّٕٛرؼ  ِطعذدز "٠ىْٛ"عٕحطش ٚسلس جٌر١حٔحش ٠ّىٕه جعطخذجَ جلادجز  "عٕحطش ِطعذدز" ٌٚىٓ عٕذ جعطخذجَ جلادجز 

طفٛؾ ٚجعّذز ِٚشح٘ذز جوػش  ٚسلس جٌر١حٔحش جٌٝ قذ ور١ش ٠ٚطُ ضشض١د جٌر١حٔحش ـٝ Access 2010جٌزٜ ٠مَٛ ذعشػٗ 

 ِٓ عؿً ٚجقذ وً ِشز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ُجٔشحء ّٔٛرؼ ذحعطخذجَ ّٔٛرؼ ِٕمغ (Split Form)  

 

عشع "ٚجٌزٜ ٠ٛـش ٌه ؽش٠مط١ٓ ٌٍعشع ـٝ ٔفظ جٌٛلص ّٚ٘ح ؽش٠مس   Access 2010ِٓ ج١ٌّضجش جٌؿذ٠ذز ـٝ  (Split Form)٠عطرش جٌّٕٛرؼ جٌّٕمغُ 

ٚضطظً ؽش٠مطٝ جٌعشع ذٕفظ ِظذس جٌر١حٔحش وّح ضطُ ِضجِٕطُٙ ِعح عٍٝ جٌذٚجَ ٠ٚإدٜ ضكذ٠ذ قمً ـٝ جٜ ؾضء " ٚسلس جٌر١حٔحش " شع ٚؽش٠مس ع" جٌّٕٛرؼ 

ْ ٠ىْٛ ِظذس ِٓ جٌّٕٛرؼ جٌٝ ضكذ٠ذ ٔفظ جٌكمً ـٝ جٌؿضء جلاخش ِٓ جٌّٕٛرؼ ٠ّٚىٕه جػحـس ذ١حٔحش ٚضكش٠ش٘ح جٚ قزـٙح ِٓ جٜ ِٓ جٌؿضت١ٓ ) ٚرٌه ذششؽ ج

 (ضىْٛ لذ ِٕعص ٘زز جلاؾشجءجش جغٕحء ضى٠ٛٓ جٌّٕٛرؼ  غؿً لحذاع ٌٍطكذ٠ع ٚجلاجٌ

 

 

 

٠ّىٕه جدسجؼ ٌّغطه ـٝ جٌطظ١ُّ 

جٌٝ جٌّٕٛرؼ ذطك٠ٍٛس جٌٝ ؽش٠مس 

 عشع جٌطظ١ُّ ٚجٌعًّ ع١ٍس

 شىً جٌّٕٛرؼ ذعذ جلأطٙحء ِٕس

 عٕحطش ِطعذدزشىً جٌّٕٛرؼ ذحعطخذجَ 
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  َجٔشحء ّٔٛرؼ ذحعطخذج)hartCPivot( 

 ٝطحٌضغطخذَ ٘زز جلادجز ٌعًّ ّٔٛرؼ سعُ ذ١حٟٔ ٌلإقذجغ١حش جٌطٝ ٠طُ جدسجؾٙح جٌٝ جٌّٕٛرؼ ِٓ جٌكمٛي جٌّخطحسز ِٓ جٌؿذٚي ٚضىْٛ جٌخطٛجش وحٌ

 

 

 

 

 

 

 ) hartCPivot( لُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز ئػحـ١سِٓ خاعي ّٔحرؼ  (Forms)ِؿّٛعس ّٔحرؼ  (Create) ِٓ ضر٠ٛد جٔشحء .1

 (hartCPivot) خحص   )٠design Tab ) hartCPivotطُ ظٙٛس ضر٠ٛد ؾذ٠ذ  .2

 لحتّس جٌكمٛي لُ ذاظٙحس  ( Show / Hide)ٍِؿّٛعس جظٙحس/جخفحء    )design Tab ) hartCPivotضر٠ٛد  ِٓ  .3

 جٌغاععًلُ ذغكد ٚجـاعش قمً جعّحء جٌطاعخ ـٝ وأقذجغٟ جـمٝ ـٝ خحٔس قمٛي  .4

 لُ ذغكد ٚجـاعش قمً دسؾحش جٌطاعخ ـٝ وأقذجغٟ سأعٝ ـٝ خحٔس قمٛي جٌر١حٔحش .5

 ٚرٌه ـٝ خحٔحش جٌطظف١س ٚجٌفثحش٠ّىٕه جػحـس قمٛي ضظف١س ٚرٌه ٌطكذ٠ذ جوػش ٌٍشعُ جٌر١حٔٝ جٌّٛؾٛد ذحٌّٕٛرؼ  .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس 

ذعذ جلأطٙحء ِّح عرك ٚجدسجؼ قمٛي جٌطظف١س جرج جسدش جٌم١حَ ذحعذجد ضٕغ١ك شىً جٌشعُ جٌر١حٟٔ جٚ ضؽ١١ش 

 ٔٛ  جٌشعُ جٌر١حٟٔ ٠ٚىْٛ رٌه ذحضرح  جٌطحٌٝ

 

 ؽش٠مس عشع جٌّٕٛرؼ

 ؽش٠مس عشع ٚسلس جٌر١حٔحش

 ِاعقظس 

 ذفشع جٔه ضش٠ذ عًّ سعُ ذ١حٔٝ ٠كذد جٌعاعلس ذ١ٓ جعّحء جٌطاعخ ٚدسؾحش جٌّٛجد جٌذسجع١س ِغطخذِح جٌكمٛي ِٓ ؾذٚي جٌطاعخ

 عكد ٚجـاعش دسؾحش جٌطحٌد جٌٝ خحٔس قمٛي جٌر١حٔحش

 س جٌغاععًعكد ٚجـاع ش جعُ جٌطحٌد جٌٝ خحٔ
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  خاعي ضر٠ٛد ضظ١ُّ جدٚجش ِٓPivotChart  ٚجٌزٜ ٠ظٙش ضٍمحت١ح عٕذ جٌطعحًِ ِع

 جٌشعُ جٌر١حٔٝ 

   ٌٕٛخاعي ِؿّٛعس ج ِٓ  ( Type )ضؽ١١ش ٔٛ  جٌّخطؾ  لُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز          

  ( Change Chart Type  )   

 ضظٙش ٌٕح ٔحـزز جٌخظحتض  ( Properties ) ؾ١ّع  ٚجٌطٝ ٠ّىٓ ِٓ خاعٌٙح ضؽ١١ش

 جٌّذسؼ ذحٌّٕٛرؼ جٌر١حٟٔخظحتض جٌشعُ 

  ُجٌٝ جٌطظ١ُّ جٌخحص ذه ٚضؽ١١ش قذٚد ٚضعرثس جٌشعُ  جٌر١حٟٔلُ ذطؽ١ش ٔٛ  جٌشع

 جٌر١حٟٔ ٌٍٛطٛي جٌٝ جٌطٕغ١ك جٌّٕحعد ٌٍّٕٛرؼ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس 

ذٙزج ٔىْٛ لذ عشـٕح ٚضعٍّٕح ِعح ِعظُ ؽشق جٔشحء جٌّٕحرؼ ٚجٌطعحًِ ِعٙح ٌٚه قش٠س جخط١حسجلاعٍٛخ ٚجٌطش٠ك جٌزٜ ضطرعٗ 

جٌطٕغ١ك ضرعح لإِىح١ٔس ٌٍٛطٛي جٌٝ جٌّٕٛرؼ جٌّطٍٛخ ٚجْ وٕص جـؼً جٌطعحًِ ذطش٠مس جٌطظ١ُّ لأٙح ضؼع لذس ور١ش ٌٍكش٠س ٚ

 جٌّظُّ ٚجقطشجـس ٌطظ١ُّ لٛجعذ جٌر١حٔحش

 

 جٌطاعخضُ جدسجؼ عحًِ ضظف١س دسؾحش   

 ٌُ ٠طُ جدسجؼ جٜ قمً ـٝ قمٛي جٌفثحش ٕ٘ح

 لُ ذحٌطٕمً ذ١ٓ جٔٛج  جٌشعُ جٌر١حٟٔ ٌٍكظٛي عٍٝ جٌٕٛ  جلاِػً ٌطظ١ّّه
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ٚ٘ٝ عرحسز عٓ ِطرٛعحش ٚسل١س ٠طُ ضظ١ّّٙح ٚجعذجد٘ح ٌٍكظٛي عٍٝ ضمش٠ش لاعطعاعَ ( Reports ) ش جٌطمحس٠

ِع١ٓ جٚ ؾذٚي جٚ ذ١حٔحش ِع١ٕس ٚضطشحذٗ جٌطمحس٠ش ِع جٌّٕحرؼ ضشحذٙح ور١شج ؾذج ـٝ ؽشق جٌطظ١ُّ ٌٚىٕٙح ضخطٍؿ 

ؽرحعطٙح ٌٚىٓ جٌّٕحرؼ ٠طُ جٌطعحًِ ِعٙح  جخطاعـح ظح٘ش ـٝ ؽشق جلاخشجؼ ق١ع ٠ّىٕه جلاؽاع  عٍٝ جٌطمحس٠ش ِٓ خاعي

 جٌطظ١ُّ عرش شحشحش جٌكحعد جلأٌٟ .ِٓ خاعي ٔٛجـز 

 

 ِظحدس جٌطمحس٠ش 

ٚجٌشعِٛحش ٚئرج  ضكطٜٛ جٌطمحس٠ش عٍٝ ِعٍِٛحش ضُ عكرٙح ِٓ ؾذجٚي جٚ جعطعاعِحش ذحلإػحـس جٌٝ ِعٍِٛحش ضُ قفظٙح ِع ضظ١ُّ جٌطمش٠ش ِػً جٌطغ١ّحش ٚجٌشؤٚط

ق١ع ضعشؾ جٌكمٛي ٚجلاعطعاعِحش جٌطٝ ضٛـش جٌر١حٔحش  وّظذس جٌغؿً  مٛي جٌّشجد ضؼ١ّٕٙح ِٛؾٛدز ـٝ ؾذٚي ٚجقذ ٠ؿد جعطخذجَ ٘زج جٌؿذٚيوحٔص وحـس جٌك

جِح جرج وحٔص جٌكمٛي ِٛؾٛدز ـٝ جوػش ِٓ ؾذٚي ٠ؿد جعطخذجَ جعطعاعَ ٚجقذ جٚ جوػش وّظذس جٌغؿً ٚلذ ضىْٛ ٘زز جلاعحع١س " ذّظذس عؿً جٌطمش٠ش " 

 لاعطعاعِحش ِٛؾٛدز ذحٌفعً ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش جٚ لذ ضكطحؼ جٌٝ جٔشحء جعطعاعِحش خحطس ؾذ٠ذز ٌطاعتُ جقط١حؾحش جٌطمش٠شج

 

  ٝ٘ٚ وحٌطح٠ٌٟٚطُ جٔشحء جٌطمحس٠ش ذعذز ؽشق ٠طُ جضرح  جقذج٘ح 

 

  ( Report ) جٔشحء ضمش٠ش ذٛجعطس جلادجز ضمش٠ش .1

ٚعٕذ جعطخذجِه ٌٙزٖ جلادجز ٠طُ ٚػع وحـس  ( Report ) ضمش٠شلُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز  ( Reports ) ٠شضمحسِؿّٛعس ( Create ) ِٓ خاعي ضر٠ٛد ئٔشحء 

جٌؿذ٠ذ ِرحششز ٚ جؾشجء  جٌطمش٠شجٌؿذ٠ذ ٠ّٚىٕه جٌرذء ـٝ جعطخذجَ  جٌطمش٠شجٌكمٛي ِٓ ِظذس جٌر١حٔحش جلأعحعٟ عٛجء وحْ ؾذٚي جٚ جعطعاعَ ضٍمحت١ح جٌٝ 

ٚضىْٛ خطٛجش جٔشحء جٌّٕٛرؼ  س عشػس جٌٝ  ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ جٚ جٌطخط١ؾ ٌطٕغ١ك جٌشىً ١ٌاعتُ جقط١حؾحضه ذشىً جـؼًجٌطعذ٠اعش ع١ٍس ذطك٠ًٛ ؽش٠م

 وحٌطحٌٝ

 

  ًـٝ ؾضء جٌطٕم ( Navigation Pane )ذحٌٕمش ـمؾ عٍٝ جٌؿذٚي جٚ جلاعطعاعَ جٌزٜ ٠كطٜٛ عٍٝ جٌر١حٔحش جٌطٝ ضش٠ذ سؤ٠طٙح ـٝ جٌطمش٠شل ُ 

 جٔشحء ـٝ عاعِس جٌطر٠ٛد ( Create ) ِؿّٛعس ضمحس٠ش ( Forms ) لُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز ضمش٠ش ( Form ) 

 ظ١ُّ جٌطمش٠ش ٠طُ جٔشحء جٌطمش٠ش ضٍمحت١ح ذىً ذ١حٔحش جٌؿذٚي جٚ جلاعطعاعَ جٌغحذك جخط١حسٖ ٚـطكس ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطخط١ؾ ٠ّٚىٕه جؾشجء ضعذ٠اعش عٍٝ ض

 ٕه ضؽ١١ش جذعحد جٌكمٛي ٚضٕغ١ك جٌّكط٠ٛحش ِٓ خؾ ٌْٚٛ ٚقؿُ جغٕحء عشػس ٌٍر١حٔحش ـعٍٝ عر١ً جٌّػحي ٠ّى

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reports 

 ـطف جٌطمش٠ش ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطمش٠ش

 ضمش٠ش جٌطاعخ ٚجٌر١حٔحش ِذسؾس ذس ضٍمحت١ح جٌٕمش عٍٝ جٌؿذٚي جٌّشجد عًّ ضمش٠ش ٌس
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 ( Report Design )  جٌطمحس٠شذحعطخذجَ جلادجز ضظ١ُّ  جٌطمحس٠شجٔشحء  .2

ٌطظٙش ٌٕح جٌٕحـزز جٌطح١ٌس ٚ٘ٝ  ( Report Design ) جٌطمش٠شلُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز ضظ١ُّ ( Reports )  ضمحس٠شِؿّٛعس ( Create ) ِٓ خاعي ضر٠ٛد ئٔشحء 

ق١ع جٔٙح ضعطٝ ـشطس ور١شز ٌٍّظُّ  Access 2010ٚ٘ٝ جٌطش٠مس جٌّفؼٍس ٌذٜ وػ١ش ِٓ ِكطشـ١ٓ ذشِؿس لٛجعذ جٌر١حٔحش  جٌطمحس٠شخحطس ٌٍطعحًِ ِع ضظ١ُّ 

ضإدٜ جٌٝ عٌٙٛس جٌطعحًِ ِع ٚجؾٙس جدخحي جٌر١حٔحش جٚ جعطعشجػٙح  ٔٙحلا ٌاعذطىحس ٚقش٠س جٌطظ١ُّ ٚؾّحي جٌّظٙش جٌزٜ ٠عط١ش ِٓ جُ٘ عٛجًِ ٔؿحـ جٜ لحعذز ذ١حٔحش 

 ِٓ خاعي جٌّغطخذَ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٜ ٚ ٠كطٛ  Repot Design Toolsد أدٚجش ضظ١ُّ جٌطمش٠شعٕذ عًّ جٔشحء ضمحس٠ش ذحلأدجز ضظ١ُّ ٚظٙٛس جٌٕحـزز جٌغحذمس لاقع جٔس ـطف ِعٙح ضر٠ٛد ؾذ٠ذ ٚ٘ٛ ضر٠ٛ

( ٚجٌطٟ ذذٚس٘ح ( Page Setup ) ئعذجد جٌظفكس  – ( Format )  ضٕغ١ك – ( Arrange )  ضشض١د –  ( Design ) عٍٝ جسذع ضر٠ٛرحش جخشٜ ٘ٝ ) ضظ١ُّ

 ضكطٜٛ عٍٝ ِؿّٛعحش خحطس ٌٍطعحًِ ذٙح ٚ٘ٝ ضغحعذن ٌٍطعحًِ ِع ضظ١ُّ جٌطمش٠ش ٚضٕغ١مس ذحقطشجؾ .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لاقع ظٙٛس سأط ٚضزذ١ً جٌظفكس عٕذ ضظ١ُّ جٌطمحس٠ش ضٍمحت١ح

عٛؾ ٔرذج جلاْ ذششـ ضر٠ٛد ئعذجد جٌظفكس ٌٍطعشؾ عٍٝ ِىٛٔحش جٌطر٠ٛرحش 

 40ذٙح جٌشؾحء ِشجؾعس طفكس ضشض١د ( ٚو١ف١س جٌطعحًِ  -ضٕغ١ك –)ضظ١ُّ 

 ٌٍطشحذس ذ١ٕٙح ٚذ١ٓ جدٚجش ضظ١ُّ جٌّٕحرؼ

 ـطف جٌطمش٠ش ـٝ ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ

 جٌكمٛي جٌطٝ ٠ّىٓ جدسجؾٙح ـٝ جٌطمش٠ش ضرعح ٌٍؿذجٚي  ٌطمحس٠شِؿّٛعحش خحطس ذطر٠ٛد جدٚجش ضظ١ُّ ج

 ِٕطمس جٌعًّ عٍٝ ضظ١ُّ جٌطمش٠ش
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 ٚ٘ٛ خحص ذاعذجد طفكس جٌطمش٠ش ٠ٚكطٜٛ عٍٝ جٌطحٌٝ   ( Page Setup Tab ) عذجد جٌظفكسضر٠ٛد ئ

 

 ِؿّٛعس قؿُ جٌظفكس  ( Page Size )  

جٌطرحعس ٚضكذ٠ذ جذعحد جٌٙٛجِش ٌٍطرحعس  ٌٍطمحس٠ش عٕذٚ٘ٝ خحطس ذطكذ٠ذ قؿُ جٌظفكس جٌٛسل١س 

 جٌر١حٔص ـمؾ عٕذ جٌطرحعس  ٚؽرحعسوّح ٠ّىٕه جٌطكىُ ِٓ خاعٌٙح ـٝ ؽش٠مس جظٙحس جٌٙٛجِش 

 

 ِؿّٛعس ضخط١ؾ جٌظفكس  ( Page Layout )  

ِٕٙح ٠طُ جٌطكىُ ـٝ شىً ؽرحعس جٌظفكس ِٓ عّٛدٞ جٌٝ جـمٝ ٠ّٚىٕه ضك٠ًٛ ؽرحعس جٌظفكس جٌٝ 

جعّذز ٌطكذ٠ذ عذد جلاعّذز جٌّذسؾس ذىً طفكس ٚجسضفح  جٌظفٛؾ ذٙح ِٕٚٙح ج٠ؼح ضطّىٓ ِٓ جعذجد 

 ٠ش ٚؽرحعطٙحجٚجِش جٌطرحعس ٌٍطمحس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Page Setup Tab 

 لُ ذطظ١ُّ سجط جٌطمش٠ش ٚجدسجؼ جٌٛلص ٚجٌطحس٠خ ج١ٌس لُ ذطظ١ُّ جٌطمش٠ش ٚجدسجؼ جٌكمٛي جٌّع١ٕس ذحٌغكد ٚجلاـاعش جٌٝ طفكس جٌطظ١١ُّ

 كس  لُ ذطظ١ُّ ضز١٠ً جٌظف لُ ذطظ١ُّ ضز١٠ً جٌطمش٠ش   
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  ( Blank Report )  ـحسغ جٌطمحس٠ش ذحعطخذجَ جلادجز ضمش٠شجٔشحء  .3

ؽشق جٌطظ١ُّ  ِٕٚٙح ٠ّىٕه جٔشحء ضمش٠ش ـحسغ ٠ٚطُ ـطكس ضٍمحت١ح ـٝ ٚػع جٌطخط١ؾ ٠ٚطُ جٌطعحًِ ِعس وّح ٘ٛ جٚ ذطك٠ٍٛس جٌٝ ؽش٠مس عشع جٌطظ١ُّ ٚجضرح 

 ٚجدسجؼ جٌكمٛي  جٌّعشٚلس ِغرمح ٌٍطعحًِ ِعس

 

  ( Report Wizard ) جٔشحء جٌطمحس٠ش ذحعطخذجَ ِعحٌؽ جٌطمحس٠ش .4

دز جلاخشٜ ٠ّٚىٕه ج٠ؼح ٌىٝ ضمَٛ جوػش ضكذ٠ذج عٕذ جخط١حس جٌكمٛي جٌطٝ ضظٙش ـٝ جٌطمش٠ش ٠ّىٕه جعطخذجَ "ِعحٌؽ جٌطمحس٠ش" ذذلا ِٓ جدٚجش أٔشحء جٌطمش٠ش جٌّطعذ

 ؽش٠مس جعطخذجَ جٌكمٛي ِٓ ؾذٚي جٚ جعطعاعَ ٌٚعًّ ضمش٠ش ذحعطخذجَ ؽش٠مس ِعحٌؽ جٌطمحس٠ش جضرع جٌخطٛجش جٌطح١ٌسٚطؿ و١ف١س ضؿ١ّع جٌر١حٔحش ٚـشص٘ح ٚ

 

  ضر٠ٛد جٔشحء ِٓ( Create )  ِؿّٛعس ضمحس٠ش( Reports ) لُ ذحخط١حس ِعحٌؽ جٌطمحس٠ش (Report Wizard )  ٌطظٙش جٌٕحـزز جٌطح١ٌس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يتببعت نطشق اَشبء انًُبرج

لُ ذحخط١حس جٌؿذٚي جٌّطٍٛخ جٌكظٛي عٍٝ 

 جٌطمش٠ش ِٕس
جٌكمٛي جٌّكذدز ٚجٌطٝ عٛؾ ضظٙش ـمؾ 

 ذحٌطمش٠ش

لُ ذطكذ٠ذ ـشص جٌطمش٠ش ضٕحصٌٟ ِٓ 

 خاعي ضكذ٠ذ ل١ُ قمً دسؾحش جٌطاعخ

 لُ ذحػحـس ِغطٜٛ جخش ٌٍطؿ١ّع
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 حس٠شجخطحس جعُ جٌطمش٠ش ٚجٔٙحء ِعحٌؽ جٌطم

لُ ذحخط١حس جٌطخط١ؾ جٌزٜ ضش٠ذز عٕذ 

 عشع جٌطمش٠ش ِٚعح٠ٕطس

 جخط١حس ؽش٠مس عشع جٌطمش٠ش

 شىً جٌطمش٠ش ذعذ جلأطٙحء ِٓ ضظ١ّّس ِٓ قاعي ِعحٌؽ جٌطمحس٠ش

 شىً جٌطمش٠ش ذعذ جٌطرحعس
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ٌّٙحَ ذظٛسز ضٍمحت١س ٚجػحـس ٚظحتؿ جٌٝ جٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش ٚعٕحطش جٌطكىُ ف١ز ج٘ٛ جدجز ضغّف ٌه ذطٕ  (Macro)وشٚجٌّح

وشٚ جلاٚجِش طؼ١ّٓ جٌّحٔمَٛ ذوشٚ ٚذّح ع١ٍس ذ جٌٕمشـعٍٝ عر١ً جٌّػحي ٠ّىٕه جػحـس صس جِش جٌٝ ّٔٛرؼ ٚجسـحق قذظ صس عٕ

 جٌطٝ ضش٠ذ ضٕف١ز٘ح ـٝ قحٌس جٌٕمش عٍٝ ٘زج جٌضس 

ٌطٕف١ز٘ح ٚعٕذِح ضمَٛ ذأٔشحء  ٌؽس ذشِؿس ذغ١طس ضطُ وطحذطٙح عٓ ؽش٠ك جٔشحء لحتّس  Access 2010وشٚ ـٝ جٌّح٠ٚعطرش 

وشٚ جػحـس ٚظحتؿ جٌٝ جٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش ٚعٕحطش جٌطكىُ س ٌىً جؾشجء ٠ّٚىٕه ِٓ خاعي جٌّحعٍِٛحش جٌّطٍٛذوشٚ ٠طُ ضكذ٠ذ جلاؾشجءجش ِٓ لحتّس ِٕغذٌس غُ وطحذس جٌِّح

ٚضىْٛ ذحضرح   Access 2010وشٚ ـٝ جٌّح ٕٚ٘حن ؽش٠مس ٚجقذز لإٔشحء Visual Basic For Applicationsذذْٚ وطحذس ضع١ٍّحش ذشِؿ١س ـٝ جٌٛقذز جٌّٕط١س 

 جٌخطٛجش جٌطح١ٌس 

 ضر٠ٛد جٔشحء  ِٓ خاعي(Create)  ِٓوشٚ ٚسِض ِؿّٛعس ٚقذجش ِح(Macros & Code ) ٚلُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز ِحوش (Macro ) جضظٙش ٌٕح جٌٕحـزز جٌطح١ٌس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚ ٠كطٜٛ عٍٝ ضر٠ٛد   Macro Design Tools عٕذ عًّ جٔشحء ِحوشٚ ٠طُ ظٙٛس جٌٕحـزز جٌغحذمس لاقع جٔس ـطف ِعٙح ضر٠ٛد ؾذ٠ذ ٚ٘ٛ ضر٠ٛد أدٚجش جٌّحوشٚ

 ضظ١ُّ ٚجٌزٞ ذذٚسٖ ٠كطٜٛ عٍٝ ِؿّٛعحش خحطس ضغحعذن لإٔشحء جٌّحوشٚ ٚضؿشذطٗ لرً أدسجؾٗ ذّٕٛرؼ لحعذز جٌر١حٔحش .

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Macros 

ؾ ٔرذج جلاْ ذششـ ضر٠ٛد جدٚجش ِحوشٚ ٌٍطعشؾ عٍٝ ِىٛٔحضس ٚو١ف١س جٌطعحًِ عٛ

 ِعٙح

 ِٕطمس جػحـس جٌّحوشٚ

 ضر٠ٛد جدٚجش جٌّحوشٚ

 وطحٌٛؼ جلاؾشجءجش

 ؾضء جٌطٕمً 
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  ِؿّٛعس جدٚجش(Tools)ٛ٠ً ٚقذجش جٌّحوشٚ جٌّٛؾٛد جٌٝ جوٛجد ـ١ؿٛجي ذ١غه (......................) ِٕٚٙح ٠ّىٕه ضشؽ١ً جٌّحوشٚ لاخطرحسٖ ٚضك 

  ضٛع١ع ؽٟ / ِؿّٛعس(Collapse/Expand)) ضغطخذَ ـٝ ؽٟ ٚضٛع١ع ِٕطمس جػحـس ٚٚؾٛد جٌّحوشٚ ٌشؤ٠س جٌّحوشٚ جٌّٛؾٛدز جٚ جخفحتٙح (.............. 

  ِؿّٛعس جظٙحس / جخفحء(Show/Hide)جخفحء وً ِٓ وطحٌٛؼ جلاؾضجء ٚ جظٙحس وحـس جلاؾشجءجش(............) ِٕٙح ٠ّىٕه جٌطكىُ ـٝ جظٙحس ج ٚ 

 

 ٚجٔشحء جٌّحوش 

 

ِٓ خاعٌٙح ٠طُ جخط١حس ٔٛع١س جٌّحوشٚ جٌّٕحعد  جٌّٕغذٌس ٚجٌطِٟٓ ِٕطمس جػحـس جٌّحوشٚ ٔمَٛ ذحعطعشجع جٌمحتّس 

 ٚجؾشجء جٌططر١ك ع١ٍس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚضىْٛ خطٛجش جٔشحء جٌّحوشٚ جٌغحذك وحٌطحٌٝ 

 س جدسجؼ ٚجػحـس جٌّحوشٚ لُ ذفطف خحٔس جعطعشجع لٛجتُ جٌّحوشٚ ِٓ ِٕطم .1

 ِٓ جٌمحتّس جٌّٕغذٌس MessageBoxلُ ذحخط١حس ٔٛ  جٌّحوشٚ  .2

 ذطُ ضؽ١١ش شىً ِكطٜٛ جػحـس جٌّحوشٚ جٌٝ جٌشىً جٌطحٌٝ .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Macro Design Tools 

Tab 

 ٍِكٛظس 

" ٌّعٍِٛس ٠ىْٛ عٕٛجْ ٘زز Message Boxعٛؾ ٔمَٛ ذحٔشحء ِحوشٚ عٕذ جٌٕمش ع١ٍس ٠مَٛ ذأظٙحس طٕذٚق سعحٌس "

 "Join Us On Facebook page" ِٚكطٛج٘ح "Computer Learn Booksجٌشعحٌس "

 عٕٛجْ جٌشعحٌس

 ظٙٛس ِكطٜٛ جٌشعحٌس

عاعِس ضٛػف جْ جٌشعحٌس 

 ضطؼّٓ ِعٍِٛحش

 ٔٛ  جٌّحوشٚ جٌّغطخذَ ِكطٜٛ جٌشعحٌس

 ٔٛ  جٌشعحٌس

 عٕٛجْ جٌشعحٌس
 لاػحـس ِحوشٚ ؾذ٠ذ
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 جٌغحذكلُ ذاػحـس جٌر١حٔحش جٌٝ جٌّحوشٚ وّح ذحٌشىً  .4

 غ١ّطٗ سعحٌس ِعٍِٛحشٚضذعذ جلأطٙحء لُ ذكفع جٌّحوشٚ  .5

 لُ ذحخطرحس عًّ جٌّحوشٚ ٚضشؽ١ٍٗ .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚضٕطٙٝ جٌخطٛجش ذاػحـس جٌّحوشٚ جٌٝ جٌّٕٛرؼ  .7

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طٕذٚق جٌشعحٌس ذعذ جٌطؿ١ٙض

 ٍِكٛظس

جتُ ٚـطف جٌطمحس٠ش ٚجٌؿذجٚي ٚجٌّٕحرؼ جٚ قزـٙح جٚ جٌعًّ ضخطٍؿ جٔٛج  جؾشجءجش جٌّحوشٚ ـّٕٙح ِح ٘ٛ ِخظض ٌٍمٛ

ع١ٍٙح جٚ قطٝ جؼاعق ٚجٔٙحء جٌعًّ ذحٌرشٔحِؽ جٚ جػحـس سعحتً ضشق١د جٚ ضكز٠ش جٚ قطٝ جػحـس جطٛجش ضكز٠ش٠س جٌٝ 

 جٌّٕٛرؼ ٌٍطٕر١س ِٓ قذظ ِح ٠ّٚىٓ ئدسجؼ جوػش ِٓ ِحوشٚ ـٝ ٔفظ جٌّٕٛرؼ جٚ جوػش ِٓ جؾشجء ـٝ ٔفظ جٌّحوشٚ

 ٍِكٛظس

لُ ذعًّ ّٔٛرؼ ذحعُ ّٔٛرؼ ِحوشٚ ٚجػحـس 

 صس ٚجعذجدز ٌطشؽ١ً جٌّحوشٚ جٌغحذك وحٌطحٌٝ

لُ ذحخط١حس جٌفثس ِطٕٛ  ِٚٓ جلاؾشجءجش 

 لُ ذحخط١حس ضشؽ١ً ِحوشٚ

جخطحس جٌّحوشٚ جٌغحذك جعذجدز ٌٛػعس 

 وحؾشجء ضٕف١ز جٌٕمش عٍٝ جٌضس
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لُ ذحعذجد ؽش٠مس عشع جٌضس ـٝ 

 ٌّحوشٚجٌّٕٛرؼ جٌخحص ذح

لُ ذطغ١ّس جٌضس لاػحـطس وىحتٓ جٌٝ 

 لحعذز جٌر١حٔحش

 شىً جٌضس ذحٌّٕٛرؼ

 ظٙٛس جٌشعحٌس عٕذ جٌٕمش عٍٝ جٌضس 

 ٍِكٛظس 

 Visual Basic ٌذسجعس ذحلٝ ِؿّٛعس جٌّحوشٚ ٚجٌخحطس ذٍؽس جٌرشِؿس

 سؾحء ِشجؾعس وطحخ ـ١ؿٛجي ذ١غه جٚلا ٌٍطك١ًّ جٔمش ٕ٘ح

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks3/contact
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ٌعذد  ٌّعشـس ِعٍِٛحشٚع١ىْٛ ضّشْ عٓ لحعذز ذ١حٔحش  حـ١ٙدسجعطٗ ح عرك ٌلإٌّحَ ذىً ِجعّٙح " ذ١حٔحش جلاشخحص " ٚ٘ٝ عٛؾ ٔرذج ِعح ذعًّ ضّش٠ٓ لحعذز ذ١حٔحش 

 جـشجد عٍٝ جْ ضىْٛ لحعذز جٌر١حٔحش ِطؼّٕس جٌر١حٔحش جٌطح١ٌس  5

 (طٛسز  –ٌىطشٟٚٔ جٌرش٠ذ جلإ –ٚؾٛد جذٕحء   -جٌكحٌس جلاؾطّحع١س – جٌعٕٛجْ –سلُ جٌٙحضؿ  -جٌشجضد ذحٌؿ١ٕس جٌّظشٞ  -جٌٛظ١فس –جٌغٓ  –جلاعُ  -جٌشلُ جٌمِٛٝ) 

 ٚجْ ضىْٛ ِطؼّٕس جلاؾشجءجش جٌطح١ٌس

 صس عؿً ؾذ٠ذ ( –صس قزؾ عؿً  -صس جؼاعق ٚجظٙحس سعحٌس ضكز٠ش٠س عٕذ جلاؼاعق -صس ذكع –صس جٌغؿً جٌغحذك  – جٌطحٌٟ) صس جٌغؿً 

 جٌّٛػكس شز جٌر١حٔحش عٍٝ جلً ضمذ٠ش وحٌطحٌٟ ِع ِاعقظس جٌطٕر١ٙحعٍٝ جْ ٠ىْٛ شىً لحعذاعش ٌمذسجضه عٍٝ جلاذطىحس ٚجٌطظ١ُّ ١ِطشٚن جٌطظ١ُّ جٌعحَ ٚجٌشؤٚط ٚجٌطز٠

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضّش٠ٓ

 ٍِكٛظس 

جٌطظ١ُّ جٌغحذك ٌمحعذز جٌر١حٔحش ٚجلأطٙحء ِٓ جدخحي جٌر١حٔحش جٌغحذك روش٘ح ِع ِشجعحز ششٚؽ لحعذز جٌر١حٔحش جٌطٝ ضُ ضطر١مٙح ٠طُ ذعذ عًّ 

ضك٠ًٛ لحعذز جٌر١حٔحش جٌٝ شىً جلاعطخذجَ ـمؾ " وحٌشىً جٌغحذك "جٜ لا ٠ّىٓ جؾشجء جٜ ضعذ٠ً جخشع١ٍٙح ـمؾ ٠ّىٕه ِٓ خاعٌٙح جدخحي 

 حٔحش ٚ٘ٝ جخش خطٛز ـٝ جٔشحء جٜ لحعذز ذ١حٔحش جْ ٠طُ ضك٠ٍٛٙح جٌٝ ٚجؾٙس جٌّغطخذَ ٚضكذ٠ذ جعٍٛخ جعطخذجِس ٌٙحٚجعطعشجع جٌر١

 

 لرً ذذء جٌعًّ ذحٌخطٛجش جٌطح١ٌس ٠ٕرؽٟ ع١ٍه جٚلا جخز ٔغخس ِٓ لحعذز جٌر١حٔحش ٌٍعٛدز ج١ٌٙح ـٝ قحٌس جٌخطأضٕر١س ٘حَ ..... 

 حَ ٌؿضء جٌطٕمًلاقع جلاخطفحء جٌط

 جٌظٛسز ظح٘شز ١ٌٚغص ج٠مٛٔس

 جٌشجضد ذحٌؿ١ٕس جٌّظشٞ

 ذش٠ذ ِشضرؾ ذشٔحِؽ جلاٚضٍٛن

 لاقع جٌطؽ١١ش ـٝ شىً جٌطر٠ٛرحش ٚجعُ جٌرشٔحِؽ ٚشىً جلا٠ىٛٔس جٌخحطس ذس

 عؿاعش ـمؾ 5

 لاقع جلاعذجدجش جٌخحطس ذىً صس ٚخحطس صس جلاؼاعق جٌّشضرؾ ذحٌّحوشٚ
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حش ـٝ ٍِؿ ٔٙحتٝ ذك١ع ٠مرً ٘زج جٌٍّؿ ذعذ جلأطٙحء ِٓ لحعذز جٌر١حٔحش ٚعًّ جٌطمحس٠ش ٚجلاعطعاعِحش ٚجٌّٕحرؼ جٌّطٍٛذس ٚوً ِح ٠ٍضَ ٌٙح ٚضؿ١ٙض٘ح ٔمَٛ ذطؿ١ّع لحعذز جٌر١حٔ

جلاشىحي جٌٝ جػحـس  ٠ذز ٚج٠ؼح ضغطعشع ِٓ خاعٌس جٌر١حٔحش جٌغحذك ضذ٠ٕٚٙح ـٝ لحعذز جٌر١حٔحش ٚجٌطعحًِ ِعٙح ٠ٚىْٛ ٘زج جٌٍّؿ جٌٕٙحتٝ ؼ١ش لحذً ذحٜ شىً ِٓجٌر١حٔحش جٌؿذ

٠مس عًّ لحعذز جٌر١حٔحش ِٓ خاعي جٜ جٜ ضعذ٠ً جخش عٍٝ خٛجص جٌؿذجٚي جٚ جٌّٕحرؼ جٚ جٜ ِكطٜٛ ِٓ ِكط٠ٛحش لحعذز جٌر١حٔحش ٚرٌه ٌؼّحْ عذَ جٌطاععد ذرشِؿس ٚؽش

 ٍؿ ٠طُ عًّ جٌطحٌٝشخض جخش ؼ١ش جٌّظُّ ـمؾ ـ١غطط١ع جٌّغطخذَ جٌطعحًِ ِع جٌر١حٔحش ِٓ جدخحي ٚجعطعشجع ٚٔغخ ٚجػحـس ٚقزؾ عؿاعش ٚذكع ٌٍٚكظٛي عٍٝ ٘زج جٌّ

  ضر٠ٛد ٍِؿ لُ ذفطف جلادجز خ١حسجش ِٓAccess  طكىُ ـٝ جٌر١حٔحش جٌّٛؾٛد وحٌطحٌٌٝذحعذجد خٛجص جٌٍّؿ جٌٕٙحتٝ ذح لُ" لحعذز جٌر١حٔحش جٌكح١ٌس "ِٚٓ خاعي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٔٙحء لحعذز جٌر١حٔحش

 ِعٕح٘ح عذَ ضطر١ك جلأعذجد    ِعٕح٘ح ضطر١ك جلإعذجد ٚضشن قمً جلاخط١حس ـحسغ عاعِس جخط١حس 
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 ـمؾ Access 2010 ذشٔحِؽٕ٘ح ٠طُ وطحذس جعُ جٌططر١ك جٌّشجد جظٙحسز ٌٍّغطخذَ ٚج٠ؼح ٠ظٙش ـٝ شش٠ؾ عٕٛجْ  .1

 ٚػع ج٠مٛٔس ٌشىً جٌططر١ك  .2

 ذّؿشد ـطف جٌططر١كجخطرحس جٌّٕٛرؼ جٌٛجؾٙس جٌزٜ عٛؾ ٠ظٙش  .3

 عشع شش٠ؾ جٌّعٍِٛحش جٚ جخفحتس .4

 ػؽؾ لحعذز جٌر١حٔحش عٕذ جلاؼاعق ٌطم١ًٍ ِغحقس ضخض٠ٕٙح  .5

 جخفحء ؾضء جٌطٕمً ِٓ ٔحـزز جٌططر١ك .6

 ضخظ١ض جٌشش٠ؾ جلاعحعٝ عٕذ ـطف جٌططر١ك  .7

 ٌٍر١حٔحش جٌّذسؾس تٝجٌطظك١ف جٌطٍمح .8

 ٌٍطكىُ ـٝ خ١حسجش جٌركع ٌٍر١حٔحش .9

 رجوشز جٌطخض٠ٓ جٌّإلص عٕذ جلاؼاعق ٌّغف جٚ جٌرمحء عٍٝ .10

 ٛجـك ٌطظٙش ٌه جٌٕحـزز جٌطح١ٌسعٕذ جلأطٙحء ِٓ جلاعذجدجش جٌغحذمس ٚجٌطكىُ ـ١ٙح ِٓ خاعي سؤ٠طه جٔص ٌشىً لحعذز جٌر١حٔحش ٚؽر١عس جٌّغطخذ١ِٓ ٌٙح لُ ذحٌٕمش عٍٝ صس ِ

 

 

 

 

 

 

 

١ٌطُ ـطكس ٚضشؽ١ٍٗ ٌٚىٓ جٌخطٛجش جٌطح١ٌس عٛؾ ضؿعً  Access 2010ٚ٘ٛ ذكحؾس جٌٝ ذشٔحِؽ  accdbِّح عرك ٔغطط١ع جٌكظٛي عٍٝ جٌططر١ك وحِاع ذحلاِطذجد 

 ضٕف١ز جِش جلاؼاعق  ْٚ٘ٛ ٍِؿ ضٕف١زٞ رجضٟ جٌطشؽ١ً ٌٍٚكظٛي ع١ٍس جضرع جٌطحٌٟ ذعذ جؾشجء جٌخطٛجش جٌغحذمس ذذٚ ACCDEِٓ جٌططر١ك ٍِؿ ٌس جلاِطذجد 

١ٌطُ ـطف ٔحـزز قفع ذحعُ لُ ذىطحذس جعُ جٌٍّؿ جٌؿذ٠ذ ٚ قفظس ٚجلاؼاعق جٌٕٙحتٟ ٌرشٔحِؽ  ACCDBجٔشحء لُ ذحخط١حس ٔشش ٚ &ِٓ ضر٠ٛد ٍِؿ لُ ذفطف ٔحـزز قفع 

Access 2010  لاقع جٌطؽ١١ش ـٟ شىً جٌٍّؿ جٌؿذ٠ذ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

لحعذز  ذاؼاعقلا ضمُ 

جٌر١حٔحش جلاْ ٌٚىٓ جضرع 

ٌطك٠ًٛ ٍِؿ لحعذز  جٌطحٌٝ

 جٌر١حٔحش جٌٝ ٍِؿ ضٕف١زٞ

ٌٍطٕر١س لاؼاعق لحعذز جٌر١حٔحش ٔٙحت١ح غُ جعحدز ـطكٙح 

 ؤ٠س جٌططر١ك جٌٕٙحتٌٝش

 ٚجٌكفع  ACCDBلُ ذحٌٕمش عٍٝ جلادجز جٔشحء 

ذحلاٌّحَ ٌّح عرك ِىٕه جشحء لحعذز ذ١حٔحش وحٍِس ٚضؿ١ٙض٘ح 

ٌٚىٓ عٕرذأ جلاْ ِعح ـٝ جٌذخٛي جٌٝ ِشقٍس جخشٜ ِٓ 

 جٌطظ١ُّ ٚجٌرشِؿس جوػش جقطشجـ١س ٌمٛجعذ جٌر١حٔحش
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ٛـ١ش ِعح١٠ش ئٌٝ جعطعاعَ ٚ ٚطؿ جٌمٛجعذ ٚئٔشحء عٕحطش ضكىُ ٚقمٛي لإؾشجء ع١ٍّس قغحذ١س ٚجعطعحدز ل١ّس قمً أٚ عٕظش ضكىُ ٚض (Expression)  ٠غطخذَ جٌطعر١ش

 Office Access ِكغٛذس ٚٚطؿ ِغطٜٛ ضؿ١ّع ٌطمش٠ش وّح ٠غطخذَ جٌطعر١ش عٕذ جٌكحؾس ئٌٝ ئٔشحء ل١ُ ؼ١ش ِٛؾٛدز ِرحششًز ـٟ جٌر١حٔحش ٚضعطرش جٌطعر١شجش ـٟ

٠ٚطىْٛ جٌطعر١ش ِٓ عذد ِٓ جٌعٕحطش جٌطٟ ضغطخذِٙح ئِح  ذّفشد٘ح أٚ ِشورس ِع عٕحطش أخشٜ   ٠Office Excel 2010ىْٛ جٌطعر١ش ٘ٛ جٌّىحـة ٌٍظ١ؽس ـٟ  2010

 ٌٍكظٛي عٍٝ ٔط١ؿس ٚضشًّ ٘زٖ جٌعٕحطش

  

 جٌّعشّـحش(Identifiers)  

 خحط١س أٚ عٕظش ضكىُجٌّعشّؾ ٘ٛ جعُ جٌكمً أٚ جٌخحط١س أٚ عٕظش جٌطكىُ. ٠غطخذَ جٌّعشّؾ ـٟ ضعر١ش ٌلإشحسز ئٌٝ جٌم١ّس جٌّمطشٔس ذكمً أٚ 

 

 ًعٛجًِ جٌطشؽ١ (Operators)  

( ٚ/ )عاعِس  )عاعِس جٌؼشخٚ*  ( -) ٚ(  +" )ذّح ـٟ رن عٛجًِ جٌطشؽ١ً جٌكغحذ١س جٌّعشٚـس ِػً  ِؿّٛعس ِطٕٛعس ِٓ عٛجًِ جٌطشؽ١ً ٠Access 2010ذعُ 

ٚعٛجًِ جٌطشؽ١ً جٌّٕطم١س ٌطكذ٠ذ جٌم١ُ جٌظٛجخ  ًِ جٌطشؽ١ً جٌٕظ١س ٌذِؽ جٌٕضٚعٛج ًِ ضشؽ١ً جٌّمحسٔس ٌّمحسٔس جٌم١ُوّح ٠ّىٕه أ٠ؼح جعطخذجَ عٛج " ( جٌمغّس

 ٚجٌخطأ

 

 جٌذجلاش ٚجٌٛع١طحش (Functions)  

 ضغطخذَ جٌذجلاش لإؾشجء ِؿّٛعس ور١شز ِٓ جٌع١ٍّحش ٚ ٕس ٠ّىٕه جعطخذجِٙح ـٟ جٌطعر١شجشجٌذجلاش ٟ٘ ئؾشجءجش ِؼّ

 

 جٌػٛجذص (Constantes)  

 ل١ذ جٌطشؽ١ً Access 2010ضظً ل١ّطٗ غحذطس ذ١ّٕح ٠ىْٛ  جٌػحذص ٘ٛ عٕظش ِغّٝ

 

 ُجٌم١ (Values)  

". وّح ٠ّىٓ أْ ضىْٛ جٌم١ُ جٌشل١ّس عٍغٍس ِٓ جلأسلحَ ضطؼّٓ 10ٚ 1أٚ جٌغٍغٍس "ئدخحي سلُ ذ١ٓ  ٠1,254ّىٕه ضٛظ١ؿ ل١ُ قشـ١س ـٟ جٌطعر١شجش، ِػً جٌشلُ 

 (-ل١ّس ِٛؾرس. ٌؿعً جٌم١ّس عحٌرس، لُ ذطؼ١ّٓ عاعِس جٌطشـ ) Accessؾذ عاعِس، ٠فطشع عاعِس ٚـحطٍس عشش٠س، ئرج جلطؼص جٌكحؾس. ئرج ٌُ ضٛ

 

 ٌّحرج ضغطخذَ جٌطعر١شجش (Expression) 

 عٕذِح ضش٠ذ ئؾشجء أٞ ِّح ٠ٍٟ: Access 2010ضغطخذَ جٌطعر١شجش ـٟ 

 

 لاعطعاعِحش ٚعٕحطش جٌطكىُ ـٟ جٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش.قغحخ جٌم١ُ ؼ١ش جٌّٛؾٛدز ِرحششًز ـٟ جٌر١حٔحش. ٠ّىٕه قغحخ جٌم١ُ ٌكمٛي جٌؿذٚي ٚج .1

 طمش٠ش.ضع١١ٓ ل١ّس جـطشجػ١س ٌكمً ؾذٚي أٚ عٕظش ضكىُ ـٟ ّٔٛرؼ أٚ ضمش٠ش. ضظٙش جٌم١ُ جلاـطشجػ١س ذعذ رٌه وٍّح ضفطف جٌؿذٚي أٚ جٌّٕٛرؼ أٚ جٌ .2

 ٠طعزس عٍٝ جٌّغطخذ١ِٓ ئدخحٌٙح ـٟ قمً أٚ عٕظش ضكىُ.ئٔشحء لحعذز ضكمك ِٓ جٌظكس. ضطكىُ لٛجعذ جٌطكمك ِٓ جٌظكس ـٟ جٌم١ُ جٌطٟ ٠ّىٓ أٚ  .3

 ضع١١ٓ ِعح١٠ش لاعطعاعَ. .4

 

 

 

 

 

ـٟ أِحوٓ وػ١شز ـٟ لحعذز جٌر١حٔحش. عٍٝ عر١ً جٌّػحي، عطؿذ أْ وً ِٓ جٌؿذجٚي ٚجلاعطعاعِحش ٚجٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش ٚٚقذجش   (Expression)٠ّىٕه جعطخذجَ جٌطعر١شجش

 ٠فؼً جعطخذجِٙح ـٝ جلاعطعاعِحش غُ ئظٙحس٘ح ـٝ جٌطمحس٠ش جٚ جٌّٕٛرؼ جٌٕٙحتٟ عٕذ جٌكحؾس  ٌٚىٓ ١شجٌطعرجٌّحوشٚ ٌٙح خظحتض ضمرً 

 

 

 

ؼحٌرحً جٌر١حٔحش جٌّٛؾٛدز ـٟ جٌؿذجٚي ٚجلاعطعاعِحش ٚوزٌه جٌّخضٔس ـٟ عٕحطش جٌطكىُ ـٟ جٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش. لاعطخذجَ ٘زٖ  (Expression)ضغطخذَ جٌطعر١شجش 

ؽطّٙح ٌطعر١شجش ئٌٝ أعّحء جٌكمٛي ـٟ جٌؿذجٚي ٚجلاعطعاعِحش ٚأعّحء عٕحطش جٌطكىُ. لاعطخذجَ جعّٟ جٌكمً ٚعٕظش جٌطكىُ ـٟ جٌطعر١شجش، لُ ذاقحجٌر١حٔحش، ضشؾع ج

ح لا ٠طؼّٓ ِغحـحش  ذألٛجط )] [(. عٍٝ عر١ً جٌّػحي، ئرج أسدش جعطخذجَ قمً ؾذٚي ٠غّٝ "ععش جٌٛقذز" ـٟ ضعر١ش، ـمُ ذادخحٌٗ ًّ وحٌطحٌٟ ]ععش جٌٛقذز[. ئرج أدخٍص جع

 ضٍمحت١حً ذألٛجط "". ئرج جقطٜٛ جلاعُ عٍٝ ِغحـحش أٚ أقشؾ خحطس، ٠ؿد ع١ٍه وطحذس جلألٛجط ذٕفغه. Access 2010 أٚ أقشؾ خحطس، ع١ك١طٙح

 

 

Expressions 

 أ٠ٓ ٚو١ؿ ضغطخذَ جٌطعر١شجش

 ظشز ِٛؾضز عٍٝ ذٕحء ؾٍّس جٌطعر١شٔ
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 ظٙحس جٌمحتّس جٌّخطظشز ٌسلاـٟ "ؾضء جٌطٕمً"، جٔمش ذضس جٌّحٚط جلأ٠ّٓ ـٛق جلاعطعاعَ جٌّشجد ضؽ١١شٖ  .1

 ( 22طفكس  جٌىطحخ ِشجؾعسعاعَ جٌشؾحء ) ٌّعشـس ؽش٠مس عًّ جعط              

 عشع جٌطظ١ُّ ِٓ جٌمحتّس جٌّخطظشزجٔمش ـٛق ؽش٠مس  .2

 ٌعّٛد جٌزٞ ضش٠ذ ئدخحي ِعح١٠ش ٌٗجٔمش ـٟ خ١ٍس جٌّعح١٠ش ـٟ ج .3

 ِٓ جٌمحتّس جٌّخطظشز لُ ذحخط١حس جلاِش جٔشحء  .4

 أٚ ٠ّىٕه وطحذس جٌطعر١ش  ٠ّىٕه ئدخحي جعُ ٌٍكمً ِطرٛعًح ذٕمطط١ٓٚ ٕشة جٌطعر١شلإظٙحس ِ .5

ح، ٠ؼ١ؿ            ًّ  ٘ٛ سلُ ضغٍغٍٟ nق١ع  ":Access 2010  "Exprnئرج ٌُ ضذخً جع

 ش جٌّعح١٠ش.١جوطد ضعر .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ؽش٠مس ئدخحي جٌّعح١٠ش ـٟ شرىس ضظ١ُّ 

 جلاعطعاعَ

6 

5 

4 

3 

2 1 
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 ٍٝ ٌلأعفً وّح ٠ٍٟ:ِمحؽع، ٠طكذد ِٛجلعٙح ِٓ جلأع ٠4كطٛٞ ِٕشة جٌطعر١ش عٍٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (Expression Area) ِشذع جٌطعر١ش .1

ضشو١رس ِٓ عٛجًِ جٌطشؽ١ً جٌش٠حػ١س أٚ جٌّٕطم١س، ٚجٌػٛجذص، ٚجٌذجلاش، ٚأعّحء ٘ٛ ٠ٚٛؾذ ـٟ جٌّمطع جٌعٍٛٞ ٌٍّٕشة ِشذع ضعر١ش ق١ع ضمَٛ ذأشحء جٌطعر١ش 

 ٠ّىٓ ٌٍطعحذ١ش ئٔؿحص جٌكغحذحش، أٚ ِعحٌؿس جلأقشؾ، أٚ ـكض جٌر١حٔحش جٌكمٛي، ٚعٕحطش جٌطكىُ، ٚجٌخظحتض جٌطٟ ضٕطؽ ل١ّس ٚجقذز.

  (Expression Elements) عٕحطش جٌطعر١ش .2

 عٍٝ ِؿٍذجش ضغشد وحتٕحش لحعذز ذ١حٔحش جٌؿذٚي ٚجلاعطعاعَ ٚجٌّٕٛرؼ ٚجٌطمش٠ش ٚجٌٛظحتؿ جٌّؼّٕس ٚجٌّعشـس ِٓ لرً جٌّغطخذَجلأ٠غش ٠كطٛٞ جٌّشذع 

 جٌشحتعس ٚجٌطعر١شجش  جٌعٛجًِٚ

  (Expression Categories) جٌطعر١شـثحش  .3

جٌّشذع جلأ٠ّٓ، ٠مَٛ ٠غشد جٌّشذع جلأٚعؾ عٕحطش أٚ ـثحش ٌعٕحطش ِكذدز ٌّؿٍذ ِكذد ـٟ جٌّشذع جلأ٠ّٓ عٍٝ عر١ً جٌّػحي، ئرج لّص ذحٌٕمش ـٛق ٚظحتؿ ِؼّٕس ـٟ 

 Accessجٌّشذع جلأٚعؾ ذغشد ـثحش ٌٛظحتؿ 

  (Expression Values) ل١ُ جٌطعر١ش .4

جٌم١ُ، ئرج ضٛـشش، ٌعٕحطش لّص ذطكذ٠ذ٘ح ـٟ جٌّشذع١ٓ جلأ٠ّٓ ٚ جلأٚعؾ. عٍٝ عر١ً جٌّػحي، ئرج لّص ذحٌٕمش ـٛق ٚظحتؿ ِؼّٕس ـٟ جٌّشذع  جلأ٠ّٓ٠غشد جٌّشذع 

 جلأ٠ّٓ ٚـثحش ٌٛظحتؿ ـٟ جٌّشذع جلأٚعؾ، ٠مَٛ جٌّشذع جلأ٠غش ذغشد وحـس جٌٛظحتؿ جٌّؼّٕس ـٟ جٌفثس جٌّكذدز.

  

ضٛؾذ دٚجي ٌّشجقً ِطمذِس ِٓ جٌرشِؿس عٛؾ ٔطٕحٌٚٙح ذارْ الله ضعحٌٝ ـٟ جٌؿضء جٌػحٌع  لأٔٗجٌرذ٠ٟٙ إٔٔح ٌُ ٔزوش وً جٌذٚجي جٌّٛؾٛدز ذحلأوغظ ـٟ ٘زٖ جٌّشقٍس  ِٓ

  VBٚ٘ٝ جٌخحطس ذحٌطعحِاعش ِع ذشِؿس   ACCESS 2010  ٚجلأخ١ش ِٓ جٌطعحًِ ِع

 طشق ضظ١ُّ جٌؿذجٚي ٚجلاعطعاعِحش ٚجٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠شجٌششـ جٌغحذك ٌٌٗ ـمؾ ٠ٚؿد جلاعطّحد عٍٝ ٕ٘ح ذظذد ششـ ِٕشٝ جٌطعر١شجش ٚدٚج جٔح

  

 

 

 

 

 

Expression Builder 

ٝ عٕذ ضظ١ّّه ٌمحعذز ذ١حٔحش ٠ؿد جْ ضىْٛ ِكذدج ٚعًّ ؾذٚي ٌىً ؾضء ِٓ ذ١حٔحش لحعذز جٌر١حٔحش ٚخحطس ٌٛ وحٔص ٕ٘حن قمٛي وػ١شز ِٚخطٍطس ـ

 جٌٝ رٌه لحعذز جٌر١حٔحش ٚ٘ٛ جلأعٍٛخ جٌظك١ف ـٝ جٌرشِؿس ق١ع جٔس ٠ّىٓ ضذجسن جلأخطحء ذس ذغٌٙٛس ٠ٚغش ٚعٌٙٛس جٌطعذ٠ً ٚجٌعًّ ع١ٍٙح عٕذ جٌكحؾس

١ٍه ـحٌّؼّْٛ ٠ّٚىٕه أضرح  رٌه ـٝ جٌطّحس٠ٓ جٌطٟ عٛؾ ٔمَٛ ذٙح ِعح ـ١ّىٕه عًّ ؾذٚي ِٕفظً ٌىً ضّش٠ٓ ٚعذَ جلاٌطضجَ ذؿذٌٟٚ ـٝ قحٌس طعٛذطٗ ع

ٚجقذ لا ٠طؽ١ش ٌٚىٓ ض١غشج عٍٝ ٔفغٟ ؾّعص وً جٌكمٛي ـٝ ؾذٚي ٚجقذ لأٝ ٕ٘ح ٌغص ذظذد ششـ جٌؿذجٚي ٚؽشق ضظ١ّّٙح ٌٚىٓ ٌششـ ِٕشٝ 

 جٌطعر١شجش وّح جْ جٌطّحس٠ٓ ١ٌغص ذشٔحِؽ ٌٍطذجٚي ذً ِؿشد ضّحس٠ٓ ع١ٍّس عٍٝ جٌرشِؿس خحطس ذٕح ٕ٘ح 

 

2 

4 

1 

3 
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 ( 14  ) ٌعًّ ؾذٚي سجؾع جلأوغظ جٌؿضء جلأٚي  عًّ ؾذٚي أٚ عذز ؾذجٚي ٚذٙح جٌكمٛي جٌطح١ٌس .1

 ذ جعطخذجَ ِٕشٝ جٌطعر١شجشٚلاذذ ِٓ ضخظ١ض ٔٛ  جٌر١حٔحش وّح ٘ٛ ِٛػف ذحٌظٛسز ِٕعح ٌكذٚظ جٜ أخطحء عٕ  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 22طفكس جٌىطحخ ) ٌعًّ جعطعاعَ سجؾع  ٠طُ عًّ جلاعطعاعِحش قغد جٌطّش٠ٓ جٌّكذد ٌىً ِشقٍس   .3

 شحء اللهعٛؾ ضؿذز ـٝ جخش جٌىطحخ جْ  قس ـٟ ٍِؿ لحعذز ذ١حٔحش ٚجقذز وً جٌطّحس٠ٓ جٌّششٚقحٚي ضطر١ك جٌطّحس٠ٓ ِعٝ خطٛز ذخطٛز ٚسجؾع رٌه ِٓ خاعي ضك١ًّ  .4

 

 ٗدٚجي ) ٔض ( جٌطعر١شجش جٌطٟ ضذِؽ جٌٕض أٚ ضعحٌؿ  

 ش ضكىُ ِكغٛخضغطخذَ جٌطعر١شجش جٌّٛؾٛدز ـٟ جٌؿذٚي جٌطحٌٟ عحٍِٟ جٌطشؽ١ً & ٚ+ )عاعِس جٌؿّع( ٌذِؽ جٌغاععً جٌٕظ١س، أٚ جٌعًّ عٍٝ جٌٕض لإٔشحء عٕظ

 جٌٕط١ؿس جٌطعر١ش

 

 

[ stringexpr] & " " & [stringexpr ] 

جلأٚي" ٚ"جٌكمً  جٌم١ُ جٌّٛؾٛدز ـٟ جٌكم١ٍٓ "جٌكمًعشع 

ٌذِؽ قمً  &   جٌػحٟٔ" ـٟ ؾذٚي ٚ ٠غطخذَ عحًِ جٌطشؽ١ً

 "جٌكمً جلأٚي"، ٚقشؾ جٌّغحـس )ِؼّٓ ذ١ٓ عاعِحش

 جلطرحط(، ٚقمً "جٌكمً جٌػحٟٔ"

 

=Left([stringexpr],1) 

ٌعشع جٌكشؾ جلأٚي ِٓ ل١ّس جٌكمً أٚ  Left ٠غطخذَ جٌذجٌس

 جٌطكىُعٕظش 

 

 

=RIGHT([stringexpr],1) 

ٌعشع آخش قشـ١ٓ ِٓ جٌم١ّس ـٟ قمً  Right ٠غطخذَ جٌذجٌس

 أٚ عٕظش جٌطكىُ

 

 

Mid («stringexpr», «start», «length») 

  

ٌعشع جٌػاعغس أقشؾ جٌز٠ٓ ٠رذأْٚ  Mid ٠غطخذَ جٌذجٌس 

 جٌػحٟٔ ِٓ جٌم١ّس جٌّٛؾٛدز ـٟ قمً جٚ عٕظش ضكىُ ذحٌكشؾ

  

 

 

 

 

 ٌٍطٛػ١ف ؾشخ ٘زز جٌّعحدٌس ـٝ ِٕشة جٌطعر١شجش ذعذ عًّ جعطعاعَ ِىْٛ ِٓ جلاعُ جلأٚي ٚجلاعُ جلأخ١ش ٚجٌكحٌس جلاؾطّحع١س

 [جٌكحٌس جلاؾطّحع١س]&" "&[جلاعُ جلأخ١ش]&" "&[جلاعُ جلأٚي]

 [جٌكحٌس جلاؾطّحع١س]+" "+[جلاعُ جلأخ١ش]+" "+[جلاعُ جلأٚي]

جٌر١حٔحش ـٝ جٌكمٛي ؾ١ّعٙح ) ٔض (  ِٚٓ جٌرذ٠ٟٙ إٔٔح ٌٛ ٌُ ٔىطد  " ذذجخٍٙح ِغحـس " ذ١ٓ وً قمً ٚجلأخش ٔكظً عٍٝ جٌٕض  لا ٠ٛؾذ ـشق ـٝ جٌٕٛجضؽ لاْ ٔٛ 

 جٌٕٙحتٟ ِطاعطك ذذْٚ جٜ ِغحـحش .

 

1 

Exercise  Step 

2 

3 

4 

 ٔاعقع 

ىُ أٔس أْ ٌشذؾ أوػش ِٓ قمً ٠طُ جعطخذجَ جٌشِض & ٌٚطشن ِغحـس ذ١ٓ قمً ٚأخش ٔغطخذَ جٌعاعِس " " ٚدجخٍٙح ِغحـس ِٚٓ ضؿحسذٟ جعطط١ع أْ ألٛي ٌ

ٔٛ   ) ٔض ( لأٔٙح ي عٕذ ضظ١ّّٗ  ذـ٠ّىٓ جعطرذجي جٌعاعِس & ذحٌشِض) + ( ٌذِؽ أوػش ِٓ قمً ٌٚىٓ ششؽ ضكمك رٌه ٘ٛ جخط١حس ٔٛ  جٌر١حٔحش ـٝ جٌؿذٚ

 جٌر١حٔحش ِطخظض ـٝ جٌؿذٚي ذـ ) سلُ ( عٛؾ ٠مَٛ ذع١ٍّس جٌؿّع ١ٌٚظ جٌذِؽ
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 جٌطّش٠ٓ جلأٚي                 

ُٙ ِٕفظً ـٟ قمً ِع١ٓ  ٠مَٛ ذعًّ قمً ئػحـٟ ٠ٚؿّع ـ١ٗ جلاعُ جلأٚي ٚجٌٙذؾ ِٕس عًّ قمً ؾذ٠ذ عٕذ جٌم١حَ ذادخحي جلاعُ جلأٚي ٚجلاعُ جلأخ١ش وً ٚجقذ ِ

 ٚجلأخ١ش ١ٌظٙش جلاعُ وحِاع  ٚعٛؾ جعشع جٌششـ ِذعِٛح ذحٌظٛس ٌٍطرغ١ؾ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جلاعُ جلأٚي ٚجلاعُ جلأخ١ش ) سجؾع جٌؿضء جلأٚي ( ٚذٗعًّ جعطعاعَ  ِٓ جٌؿذٚي  .1

 ٙح ضٍمحت١ح ـٟ ِشذع جٌطعر١ش ٠طُ جٌؼؽؾ عٍٝ وً ِٓ جٌّذخاعْ ١ٌطُ أدسجؾ .2

 ِشذع جٌطعر١ش وحٌطحٌٟ ـٟأٚ وطحذس جٌطعر١ش  .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔاعقع 

لُ ٚ ذعذ جلأطٙحء  " "ِغحـس ذ١ٓ جٌعاعِط١ٓ ٌػحٟٔ  ذٛػع حـس ذ١ٓ جٌكمً جلأٚي ٚجٌٍذِؽ ذ١ٓ جٌكم١ٍٓ وّح ٚػعٕح ِغ &ئٕٔح جعطخذِٕح جٌعحًِ 

أس٠ذن أْ ضطخ١ً  وُ وّح ذطشؽ١ً جلاعطعاعَ ٚئدخحي جٌر١حٔحش ـٟ جٌكمً جلأٚي ٚجٌػحٟٔ ٚجٔطظش جٌٕط١ؿس ٌطكظً عٍٝ قمً ؾذ٠ذ ذحلاعُ جٌىحًِ ٌٍع١ًّ 

 ِٓ جٌكمٛي ٚضشض١رٙح ٚئظٙحس٘ح ِعح وٕض ٚجقذ ـٟ قمً ؾذ٠ذ  شٌّذخاعجلأِش ـٟ دِؽ جٌعذ٠ذ ِٓ ج ِٓ جٌّّىٓ جعطخذجَ ٘زج

1 

ؽرعح ذعذ عًّ جٌؿذٚي ٚجلاعطعاعَ ٠طُ ضشؽ١ً 

جلاعطعاعَ ـٝ عشع جٌطظ١ُّ ٚجٌٛلٛؾ عٍٝ 

قمً ؾذ٠ذ ٚذحعطخذجَ صس جٚجِش جٌفحسز جلا٠غش 

ٔظٙش جٌمحتّس ٚٔخطحس ِٕٙح ئٔشحء ١ٌظٙش ٌٕح 

 حٌٝجٌط

 جلاعُ جلأخ١ش ]&" "&[جلاعُ جلأٚي]

عٕذ جٌؼؽؾ ع١ٍس ٠ىطد ل١ّس جٌكمً ضٍمحت١ح 

 ـٝ ِشذع ِٕشة جٌطعر١ش

ع١مَٛ  ضىطرٗكمً جٌؿذ٠ذ جْ ٌُ عُ جٌأ

 Expr1 ضٍمحتّٟٕشة ذىطحذس جعُ قمً جٌ

 ٠ّٚىٕه ضعذ٠ٍٗ ـ١ّح ذعذ
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 جٌطّش٠ٓ جٌػحٟٔ                 

َ ؾذ٠ذ ئظٙحس جٌكشؾ جلأٚي ـٟ قمً جٌكحٌس جلاؾطّحع١س ـٟ قمً ؾذ٠ذ أعّس سِض جٌكحٌس جلاؾطّحع١س ٕٚ٘ح ٔمَٛ ذعًّ جعطعاع LIFTٚجٌٙذؾ ِٕس جعطخذجَ جٌذجٌس 

 ذحعُ جٌكحٌس جلاؾطّحع١س ٚـطكس ـٟ عشع جٌطظ١ُّ ) جضرع جٌخطٛجش جٌغحذمس ( ٚٔمَٛ ذىطحذس ِٕشٝ جٌطعر١ش ٚ٘ٛ وحٌطحٌٟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌطّش٠ٓ جٌػحٌع                 

( ٠ّٚىٓ 1ذذلا ِٓ جٌشلُ )  (2أٚ أخش قشـ١ٓ ٌٛ جعطخذِٕح جٌشلُ )٠طُ ئظٙحس أخش قشؾ ذذلا ِٓ جٌكشؾ جلأٚي   LIFTذذلا ِٓ جٌذجٌس   RIGHTٚذحعطخذجَ جٌذجٌس  

  وطحذس ِٕشة جٌطعر١ش وحٌطحٌٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌُ جلُ ذحخط١حس جعُ جٌكمً ـٝ ٘زٖ جٌكحٌس 

٠ّٚىٕه ضعذ٠ٍٗ ِٓ ـطف ِٕشة جٌطعر١ش ِشز 

 ذحعُ جٌكمً جٌّطٍٛخ Expr1جخشز ٚجعطرذجي 

3 

=RIGHT([جٌكحٌس جلاؾطّحع١س],1) 

 ٔاعقع 

ـحٌشلُ ٕ٘ح ٠ذي عٍٝ عذد جٌكشٚؾ  ( ذذلا ِٕس عٛؾ ٔظٙش أٚي قشـ١ٓ 2( لإظٙحس أٚي قشؾ ٌٚىٓ ٌٛ جعطخذِٕح جٌشلُ )1إٔٔح جعطخذِٕح سلُ )

 ٚئدخحي جٌر١حٔحش ٌٕشٜ جٌٕط١ؿس َ ذفطف جلاعطعاعَٚ٘ىزج ٌّٚشح٘ذز جٌطّش٠ٓ ٔمٛجٌّحخٛرز ِٓ ذ١حٔحش جٌكمً جٌّطٍٛخ 

وطحذس ِعحدٌس جٌطعر١ش ـٟ ِٕشة جٌطعر١ش 

 وحٌطحٌٝ

=LIFT([جٌكحٌس جلاؾطّحع١س],1) 

 ٔاعقع 

ذن أْ ضطٍك جٌعٕحْ ٌّخ١ٍطه ـٟ ئِىح١ٔس جعطخذجَ ٘زج جلأِش ِع جلأِش جٌغحذك ـ١ّىٓ ِٓ خاعٌٙح جعطخاعص ٔض ؼ١ش ِٛؾٛد ِٓ جلأعحط ٚأس٠

 جٚ عًّ ـٙشعس ٌكً ِح ِٓ خاعي جٌكشؾ جلاٚي ٚـشص ِكط٠ٛحضس ذحعطخاعص ٘زز جٌكشٚؾ ٚضشض١رٙح ِعح

2 
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 جٌطّش٠ٓ جٌشجذع                

 ع١ٓ أ٠ؼح ِػاع ِ ذطٛيِع١ٓ  ضشض١دـٟ قمً ِح ٚجٌز٠ٓ ٠رذأْ ذعذ   جٌّٛؾٛدز   سلحَجلأأٚ  ِٓ جلأقشؾ ِع١ٌٓعشع عذد  Mid ٠غطخذَ جٌذجٌس              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4 

 ضٛػ١ف جٌطّش٠ٓ

                        ٌٍكمً جٌّخطحس 8ئٌٝ  3سلحَ ِٓ جلأأٚ  ذّعٕٝ عشع جٌكشٚؾ 3شلُ جٌأٚ  أٚ أسلحَ جذطذجء ِٓ جٌكشؾ قشٚؾ 5عشع عذد ذ لُ

 ( ضطٛلؿ عٍٝ ٔٛ  ذ١حٔحش جٌكمً جٌّخطحس  ) قشٚؾ أٚ أسلحَ

ٔاعقع جٔٗ عٕذ وطحذس جٌطعر١ش ٠مَٛ 

Access 2010  ذحلطشجـ جٌطعحذ١ش

عٍٝ جدسجؾه ٌٗ ٚ٘ٝ ١ِضز ٌُ ِعطّذج 

  Accessضىٓ ِطٛـشز ِٓ لرً ـٟ 

ٚضغحعذن عٍٝ ضظك١ف ٚجخط١حس 

 جٌّعحدٌس جلأغد ٌٍطعر١ش

Mid ( [1ؾذٚي]![جٌٙحضؿ سلُ, ] 3,5 )  

 لُ ذفطف جلاعطعاعَ ٚجعطعشجػٗ
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 ( عٛجًِ ضشؽ١ً دٚجي)  جٌطعر١شجش جٌطٟ ضؿشٞ ع١ٍّحش قغحذ١س  

ذجَ جٌطعر١شجش لإؾشجء ٠ّىٕه جعطخذجَ جٌطعر١شجش لإػحـس جٌم١ُ جٌّٛؾٛدز ـٟ جغ١ٕٓ أٚ أوػش ِٓ قمً أٚ عٕحطش جٌطكىُ ٚؽشقٙح ٚػشذٙح ٚلغّطٙح ٠ّٚىٕه أ٠ؼًح جعطخ

 عٍٝ عر١ً جٌّػحي١ّح ذعذ ـؾ ٠طُ ششقٙح ـٛع١ٍّحش قغحذ١س عٍٝ جٌطٛجس٠خ ِػاع ٚع

 جٌٕط١ؿس جٌطعر١ش

   

 ]جعُ جٌكمً[+] جعُ جٌكمً[+]جعُ جٌكمً[

 

 

 ٠غطخذَ صس عحًِ جٌطشؽ١ً ) + ( ٌعًّ ع١ٍّس قغحذ١س

 

 

 جٌؼشخ )*(( ٚجٌمغّس )/( ٚ-ش جٌطشـ )ِحاعجٌّػحي جٌغحذك ٠طُ جٌطعحًِ ِع ع ٚؽرعح عٍٝ ٔٙؽ

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌطّش٠ٓ جٌخحِظ                  

٠طُ ـ١ٗ ؾّع جٌم١ُ جٌّٛؾٛدز ـٝ قمٛي أخشٜ ٚعٛؾ ٔمَٛ ذعًّ جعطعاعَ ذس دسؾس ِحدز جٌعٍَٛ ٚدسؾس ِحدز  "ِؿّٛ  جٌذسؾحش" قمًجٌٙذؾ ِٕس ٘ٛ عًّ 

 حٌطحٌٟ جٌش٠حػ١حش ٚدسؾس ِحدز جٌطحس٠خ ٚـٝ جلاعطعاعَ ٠طُ وطحذس أِش ِٕشٝ جٌطعر١ش و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 ِاعقظس

جٌكمٛي قطٝ ٔكظً عٍٝ جٌٕحضؽ جٌظك١ف ـعذَ ٚؾٛد  ٘زٖ ـٟ سل١ّس ٔاعقع جٔٗ عٕذ ئؾشجء ع١ٍّحش قغحذ١س عٍٝ عذد ِٓ جٌكمٛي لاذذ ِٓ ٚؾٛد ل١ُ

 (0جٌكمً قطٝ ٌٛ طفش ) ـٟقمً دجخً جٌّعحدٌس ٠إدٜ ئٌٝ عذَ جٌكظٛي عٍٝ ٔحضؽ ـٝ جٌٕٙح٠س ٚ٘زج ذذ٠ٟٙ ـاعذذ ِٓ ٚؾٛد ل١ّس  أٞـٟ سل١ّس ل١ّس 

جٌع١ٍّحش ذطش٠مس طك١كس لاذذ  ٘زٖقطٝ ضطُ  ج٠ٗٔس ِع ِاعقظس جٌع١ٍّحش جٌطم١ٍذ  ٘زٖضّش٠ٓ عٍٝ  أٞجٌّشقٍس ٠ططٍد  ٘زٖ ـٟٚلا جعطمذ جْ ِغطٛجوُ 

 ِٓ ضخظ١ض ٔٛ  جٌر١حٔحش ـٝ جٌؿذٚي عٕذ ضظ١ّّٗ جٌٝ ) سلُ ( ٚلا ٔطشوٗ جْ ٠كذد ٘ٛ ٔٛ  جٌر١حٔحش ضٍمحتٟ وـ ) ٔض ( ِٕعح ٌٍذِؽ وّح عرك

5 

 لُ ذىطحذس ضعر١ش ٌؿّع ل١ُ جٌكمٛي جٌّطٍٛذس

ٔطٙحء ِٕسلُ ذحعطعشجع جلاعطعاعَ ذعذ جلا  

 ِاعقظس

 ١ٌ1ىْٛ جٌٕحضؽ وحٌطّش٠ٓ سلُ جٌؿّع١ٌٚظ  جٌذِؽـٝ قحٌس عذَ ٚؾٛد ل١ُ سل١ّس ـٝ جٌكمٛي عٛؾ ٠طُ 
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  ( دٚجي ضذـك جٌرشٔحِؽ) جٌطعر١شجش جٌطٟ ضؿشٞ ع١ٍّحش 

 جٌٕط١ؿس جٌطعر١ش

 

IIf («expr», «truepart», «falsepart»)  

  

ٌعشع ل١ّس ـٝ قحٌس ضكم١ك ششؽ ِع١ٓ  IIf ضغطخذَ جٌذجٌس

 ـٝ عٕظش ضكىُ قمً ِح

 

 

Switch («varexpr1», «varexpr1»,  

«varexpr2», «varexpr2») 

 

ٌعشع ل١ّس ـٝ قحٌس ضكم١ك  أوػش ِٓ  switch ضغطخذَ جٌذجٌس

 ششؽ  ـٝ عٕظش ضكىُ قمً ِح

 

 

Choose («indexnum», «varexpr») 

 

 

ٌعشع ل١ّس ـٝ قحٌس جخط١حس   CHOOSE ضغطخذَ جٌذجٌس

 ششؽ ِح ـٝ عٕظش ضكىُ جٌكمً

 

 

 جٌطّش٠ٓ جٌغحدط                  

ِح جورش ِٓ ل١ّس ِع١ٕس  ٌعًّ قمً ؾذ٠ذ ضىْٛ جٌم١ّس ذس ِعطّذز عٍٝ ٔحضؽ ـٝ قمً عحذك ِػاع ـٝ قحٌس جْ ٠ىْٛ ل١ّس قمً IIFخذجَ جٌذجٌس ٚجٌٙذؾ ِٕس جعط

ٕف١ز ٘زز جٌّّٙس  ٚ٘ٝ دجٌس ِٓ دٚجي ضذـك جٌرشٔحِؽ جٌػاعغس ٌط  IIFٔحضؿس ـٝ جٌكمً جلأٚي ٠ىْٛ جٌٕحضؽ ذحٌكمً جٌؿذ٠ذ ل١ّس جٚ ٔض ِطشضد ع١ٍٙح ٚضغطخذَ جٌذجٌس 

 ٕٚ٘ح ٔمَٛ ذعًّ جعطعاعَ ِٓ جعطعاعَ جٌّؿّٛ  ٠ٚطُ وطحذس جٌّعحدٌس جٌطح١ٌس ـٝ ِٕشٝ جٌطعر١ش

IIf([Expr1]>70,"سجعد", ٔحؾف") 

جٌظح٘ش ـٝ جٌكمً جٌؿذ٠ذ دسؾس ٠ىْٛ جٌٕض  70جورش ِٓ    5)ٚ٘ٛ ل١ّس ٔحضؿس ِٓ ع١ٍّس ؾّع عحذمس ٌكمٛي أخشٜ ضّش٠ٓ  [EXP1]ذّعٕٝ ٌٛ ئْ قحطً جٌٕط١ؿس ـٟ جٌكمً 

 ٘ٛ ٔحؾف ـٝ قحٌس ضكمك جٌششؽ ٚ سجعد ـٝ قحٌس عذَ ضكم١مٗ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 

7 

8 

6 

ـٝ قحٌس ضكم١ك ٚؾٛد جٌم١ّس ـٝ جٌكمً جٌّغّٝ 

Expr1   ِٓ دسؾس "ٔحؾف" ٚؼ١ش رٌه  70جورش

 ٠ىْٛ "سجعد"

 لُ ذحعطعشجع جلاعطعاعَ ذعذ جلأطٙحء ِٕس

ذحعحدز ضغ١ّس جٌكمٛي جْ جسدش لُ  

 <جٌٝ = <لُ ذطؿشذس ٔفظ جٌطّش٠ٓ ٌٚىٓ لُ ذطؽ١ش جٌششؽ ِٓ 
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 جٌطّش٠ٓ جٌغحذع                 

ك ذس ل١ّس ِح ضظٙش عًّ قمً ؾذ٠ذ ضىْٛ جٌٕط١ؿس ـ١ٗ ِعطّذز عٍٝ عذز ٔٛجضؽ عحذمس ـّػاع عٕذِح ٠ىْٛ جٌكمً جٌغحذٌ   Switchجعطخذجَ جٌذجٌس ٚجٌٙذؾ ِٕس ٘ٛ 

 ٚضىْٛ جٌّعحدٌس  وحٌطحٌٟٔض جٚ ل١ّس ذحٌكمً جٌؿذ٠ذ ٚجْ ضؽ١شش ضظٙش ل١ّس أخشٜ ٚجْ ضؽ١شش ضظٙش ل١ّس غحٌػس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌطّش٠ٓ جٌػحِٓ                   

ِع١ٓ ٌٙزٖ جٌم١ّس  ِػاع عٕذ جلاخط١حس جلأٚي ضظٙش جٌم١ّس جلأٌٚٝ لإظٙحس ل١ّس ِع١ٕس ـٝ قمً ؾذ٠ذ ٔط١ؿس جخط١حس ضشض١د   CHOOSEضغطخذَ دجٌس ضذـك جٌرشٔحِؽ   

 ٚ٘ىزج قطٝ ضٕطٟٙ جٌخ١حسجش      2ٚجٌػحٟٔ سلُ  1ـٝ جٌّعحدٌس ٚعٕذ جلاخط١حس جٌػحٟٔ ضظٙش جٌم١ّس جٌػح١ٔس ٚ٘ىزج ٠ٚىْٛ جخط١حس جٌخ١حس جلأٚي ذىطحذس سلُ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

Switch([Expr1]<70,"سجعد",[Expr1] Between 70 And 74 ,"ِمرٛي",[Expr1] Between 75 And 

 )"جِط١حص",Between 121 And 150 [Expr1],"ؾ١ذ ؾذج", Between 91 And 120 [Expr1],"ؾ١ذ", 90

8 

ضطؽ١ش جٌٕط١ؿس ـٝ قحٌس ضكم١ك ٚؾٛد جٌششؽ 

 Expr1ـٝ جٌكمً جٌّغّٝ 

لُ ذحعطعشجع جلاعطعاعَ ذعذ 

 جلأطٙحء ِٕس ٌطشٜ جٌٕط١ؿس

Choose ","ِظشٞ", عٛسٞ","١ٌرٝ"," ِؽشذٝ" "عٛدجٔٝ,") 

 ]جٌؿٕغ١س[

ضطؽ١ش جٌٕط١ؿس ـٝ قحٌس ضكم١ك ٚؾٛد جٌششؽ 

 Expr1ـٝ جٌكمً جٌّغّٝ 

جلاعطعاعَ ِٚاعقظس  لُ ذأعطعشجع

 جٌطؽ١١شجش
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 ّٛعٙح ِٚطٛعطٙحجٌطعر١شجش جٌطٟ ضكغد عذد جٌم١ُ ِٚؿ  ( دٚجي  SQL ) 

 

عٍٝ عر١ً جٌّػحي، سذّح  Avg ٚ Count  ٚSum ٠ّىٕه جعطخذجَ ٔٛ  ِٓ جٌذٚجي ٠غّٝ جٌذجٌس جٌطؿ١ّع١س ٌكغحخ جٌم١ُ ٌكمً أٚ عٕظش ضكىُ ٚجقذ أٚ أوػش ِػً

ـٟ ّٔٛرؼ. ٠ّىٕه أ٠ؼًح قغحخ عذد جٌعٕحطش ـٟ قمً  ضكطحؼ ئٌٝ قغحخ ئؾّحٌٟ جٌّؿّٛعس ٌطز١٠ً ِؿّٛعس ـٟ ضمش٠ش جٚ ّٔٛرؼ أٚ ئؾّحٌٟ ـشعٟ ٌطٍد ٌٍعٕحطش

 ٚجقذ أٚ أوػش أٚ قغحخ ِطٛعؾ جٌم١ّس ٌعذد ِٓ جٌكمٛي

 

 جٌٕط١ؿس جٌطعر١ش

 

=Sum («expr») 

  

 ٌعشع ِؿّٛ  ل١ُ عٕظش جٌطكىُ Sum ضغطخذَ جٌذجٌس

 

Count («expr») 

 

ٌعشع عذد جٌغؿاعش ـٟ عٕظش  Count ضغطخذَ جٌذجٌس

 جٌطكىُ

 

Avg («expr») 

 

ٌعشع ِطٛعؾ جٌم١ُ ٌكمً ؾذٚي أٚ  Avg ضغطخذَ جٌذجٌس

 عٕظش ضكىُ ٠غّٝ 

 

 

 جٌطّش٠ٓ جٌطحعع                   

ٚضىْٛ جٌّعحدٌس   sumٌعشع ِؿّٛ  قمً ِح ِػاع ٌٛ ٔش٠ذ أْ ٔكغد وُ عذد ِٓ جٌغٍع جٌطٟ ضُ ذ١عٙح ـٟ ٠َٛ عًّ ِح ٔخطحس جٌذجٌس   sumضغطخذَ جٌذجٌس  

 وحٌطحٌٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 

11 

9 

10 

Sum([عذد ِر١عحش جٌغٍعس]) 

 لُ ذؿّع قمٛي جٌكمً عذد ِر١عحش جٌغٍعس

عٍع ٚ٘زج ئؾّحٌٟ جٌّر١عحش ـٝ ٠َٛ عًّ  ٠ٚ5ىْٛ جٌٕحضؽ أٔس لذ ضُ ذ١ع 

ِػاع  ؽرعح جٌٕحضؽ ذٕحء عٍٝ جٌّذخاعْ ـٝ جٌّٕٛرؼ جٚ جٌؿذٚي قغد 

شضظ١ّّه ٌمحعذز جٌر١حٔح  
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 شجٌطّش٠ٓ جٌعحش                  

جٚ عذد ِر١عحش جٌغٍعس  ٚرٌه لإقظحء عذد ِع١ٓ ـٝ قمً ِح ـّػاع ٌٛ ٔش٠ذ أْ ٔكظٝ عذد جٌطاعخ جٌّذ١ٔٚٓ ـٝ ؾذٚي ِح قغد جعُّٙ count ضغطخذَ جٌذجٌس 

 ضىْٛ ِعحدٌس ِٕشٝ جٌطعر١ش وحٌطحٌٟ ذكمً جخش 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌطّش٠ٓ جٌكحدٞ عشش                    

ٌٍكظٛي عٍٝ ِطٛعؾ  ل١ُ ٌكمً ِح ـ١مَٛ ِٕشٝ جٌطعر١ش ذؿّع جٌكمٛي ٚلغّطٙح عٍٝ عذد٘ح ) ِعحدٌس جٌّطٛعؾ ( ٚئظٙحس جٌٕحضؽ   ٠avgطُ جعطخذجَ جٌذجٌس  

 ْ وحٌطحٌٟ جٌٕٙحتٟ ـّػاع ٌٛ أسدٔح ِعشـس جٌّطٛعؾ جٌكغحذٟ ٌعذد جٌغٍع جٌّرحعس ١ِٛ٠ح ٠ىٛ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 Countلُ ذىطحذس جٌطعر١ش ٌٍذجٌس 

 لاقع ٔط١ؿس جلاعطعاعَ

  sumلاقع جٌفشق ذ١ٓ جٌذجٌس 

جقذّ٘ح ٌٍؿّع   countٚجٌذجٌس 

 ٚجلأخشٜ ٌلإقظحء أٚ جٌعذ

11 

جٔظش جٌٝ جٌؿذٚي ٌطفُٙ جْ جٌغٍع جٌّرحعس 

قمٛي  5ِؿّٛ  عٍعس ُٚ٘  15عذدُ٘ 

ِطٛعطُٙ 
𝟏𝟓

𝟓
  =3 

 Avgلُ ذىطحذس جٌطعر١ش ٌٍذجٌس 

 = ّطٛعؾجٌ
يدًىعهى

عذدهى 
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 ( دٚجي ضحس٠خ / ٚلص)  جٌطعر١شجش جٌطٟ ضعحٌؽ جٌطٛجس٠خ ٚضكغرٙح 

 

طكذ٠ذ عّش جٌّرحٌػ ئْ ضعمد جٌطٛجس٠خ ٚجلأٚلحش ٘ٛ ٔشحؽ أعحعٟ ٌمحعذز جٌر١حٔحش. عٍٝ عر١ً جٌّػحي، ٠ّىٕه قغحخ عذد جلأ٠حَ جٌطٟ ِشش ِٕز ضحس٠خ جٌفحضٛسز ٌ

 قغحذحضه. ٠ّىٕه ضٕغ١ك جٌطٛجس٠خ ٚجلأٚلحش ذطشق ِطعذدز، وّح ٘ٛ ِٛػف ـٟ جٌؿذٚي جٌطحٌٟ جٌّغطكمس ٌٍمرغ ـٟ

 جٌٕط١ؿس جٌطعر١ش

 

  Date() 

  

ٌعشع جٌطحس٠خ جٌكحٌٟ ـٟ جٌّٕٛرؼ  Date ٠غطخذَ جٌذجٌس

 mm-dd-yy  ذطٕغ١ك

 

 =Format(Now(), "ww") 

 

ٌعشع سلُ جلأعرٛ  ِٓ جٌغٕس  Format ٠غطخذَ جٌذجٌس

 .53ئٌٝ  1جلأعحذ١ع ِٓ  ww ٌٍطحس٠خ جٌكحٌٟ، ق١ع ٠ّػً

 

DateAdd («interval», «number», «date»)  

 

ٌعشع ضحس٠خ ٠ٍٝ  ل١ّس عٕظش  DateAdd ٠غطخذَ جٌذجٌس

 جٌطكىُ ذم١ّس ِعٍِٛس

  

DateDiff («interval», «date1», «date2», 

«firstweekday», «firstweek») 

 

ٌعشع عذد ـشق جلأ٠حَ ذ١ٓ  ضحس٠خ  DateDiff ٠غطخذَ جٌذجٌس

 ل١ُ عٕظشٞ جٌطكىُ

 

 جٌطّش٠ٓ جٌػحٟٔ عشش                  

 mm-dd-yy  ٛرؼ ذطٕغ١كٌعشع جٌطحس٠خ جٌكحٌٟ ـٟ جٌّٕ Date جٌذجٌسٚجٌٙذؾ ِٕس ٘ٛ ئظٙحس ضحس٠خ ج١ٌَٛ ذحلاعطعاعَ ٚضغطخذَ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وّح عطاعقع أ٠ؼًح  جلاخشٜ ٍرٟ جٌطعر١شجش جٌعذ٠ذ ِٓ جلأؼشجعض ـمذ ١ٍس قغحذ١س س٠حػ١سِؿشد عّ Access 2010لا ٠عطرش جٌطعر١ش ـٟ  وّح ضشٜ ـٟ جلأِػٍس جٌغحذمس

ّس ٌعٕظش ضكىُ ـٟ عٕذِح ضكغد ل١ـ طعر١شجش ذعحًِ جٌطشؽ١ً = )٠غحٚٞ(ضرذأ ذعغ جٌ حيعر١ً جٌّػعٍٝ ـ ضخطٍؿ عٓ ذعؼٙح جٌرعغ ئٌٝ قذ ِح أْ ّٔحرؼ جٌطعر١شجش

عٕذِح ضىطد ضعر١شًج ـٟ جعطعاعَ  عٍٝ عر١ً جٌّػحيٚأخشٜ لا ضغطخذَ عحًِ جٌطشؽ١ً =  ٌٚىٓ ـٟ قحلاش خذَ عحًِ جٌطشؽ١ً = ٌرذء جٌطعر١شـأه ضغط ّٔٛرؼ أٚ ضمش٠ش

١ؿ ضعر١شًج ئٌٝ قمً "ٔض" ـأه لا ضغطخذَ عحًِ جٌطشؽ١ً = ئلا ئرج وٕص ضؼ جٌظكس ٌكمً أٚ عٕظش ضكىُ ِٓ جٌطكمك ٚ لحعذزجلاـطشجػ١س أ سأٚ ـٟ جٌخحط١س جٌم١ّ

 عحًِ جٌطشؽ١ً = ضٍمحت١حً Access 2010ِػً ئػحـس ضعر١شجش ئٌٝ جلاعطعاعِحش، ٠ض٠ً  ـٟ ؾذٚي ـٟ ذعغ جٌكحلاش

13 

14 

15 

12 

12 

 جٔظش جٌٕحضؽ ـٝ عشع جلاعطعاعَ

 ()Dateجوطد ضعر١ش ٌذجٌس جٌطحس٠خ 

ms-help://MS.MSACCESS.12.1025/MSACCESS/content/HA01228839.htm
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 جٌطّش٠ٓ جٌػحٌع عشش                   

   ٌعشع سلُ جلأعرٛ  ِٓ جٌغٕس ٌٍطحس٠خ جٌكحٌٟ، ق١ع ٠ّػً Format ٠غطخذَ جٌذجٌسٚجٌٙذؾ ِٕس ٘ٛ ئظٙحس عذد جلأعرٛ  جٌكحٌٟ ِٓ أعحذع جٌغٕس جٌكح١ٌس  ٚ 

ww   ِٓ جٌغٕس وٍٙح  ٚ٘ٝ عذد أعحذ١ع 53ئٌٝ  1جلأعحذ١ع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌطّش٠ٓ جٌشجذع عشش                   

ٕس غحذطس ِٚطفك جٌٙذؾ ِٕس ٘ٛ عًّ قمً ؾذ٠ذ ذس ضحس٠خ ٠ٍٟ ضحس٠خ قمً ِح ذّذز ِعٍِٛس ِػاع ضحس٠خ جعطكمحق جٌمغؾ ـٙٛ ضحس٠خ ٠ٍٟ ضحس٠خ جٌششجء ذفطشز ِع١

 ذم١ّس ِعٍِٛس "١ّس عٕظش جٌطكىُ "ضحس٠خ جٌر١عٌعشع ضحس٠خ ٠ٍٟ  ل DateAdd ٠غطخذَ جٌذجٌسع١ٍٙح ٚ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 

 جٔظش جٌٕحضؽ ـٝ عشع جلاعطعاعَ

 ِٓ جٌغٕس جٌكح١ٌس 46جلأعرٛ  سلُ 

14 

جػحـس ضحس٠خ ٠ىْٛ ذفحسق صِٕٝ 

 ٠َٛ + ذعذ ضحس٠خ جلاعطاعَ 30ٌّذز 

لاقع جٌفشق جٌضِٕٝ ذ١ٓ جٌطحس٠خ١ٓ 

+ ٛ٘ٚ30 َٛ٠ 

(  -رمٗ ـ١ّىٓ ضؽ١١ش جلإشحسز )+(  جٌٝ ) ( جٌٝ ل١ّس أخشٜ ضٍٟ ضحس٠خ ِع١ٓ جٚ ضغ 30جلإِىحْ ِٚٓ جٌرذ٠ٟٙ أْ ٔؽ١ش جٌم١ّس ) +ـٝ 

 وّح ٘ٛ ٚجػف ٌذ٠ٕح )  dd -ٌٍكظٛي عٍٝ ضحس٠خ عحذك ذعذد أ٠حَ ِعٍِٛس عٓ قمً جٌطحس٠خ جٌّذخً  )
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 جٌطّش٠ٓ جٌخحِظ عشش                            

ٌعشع عذد ـشق جلأ٠حَ ـٝ جٌطحس٠خ ذ١ٓ ل١ُ عٕظشٞ جٌطكىُ  DateDiff جٌذجٌس  ٚجٌٙذؾ ِٕس ٘ٛ ئٔشحء ضعر١ش ٠كغد جٌفشق ٠غٓ ضحس٠خ١ٓ ِع١ٍِٛٓ ٚضغطخذَ 

 ٚ"ضحس٠خ جلاعطاعَ" ٌٕكظً ِػاع عٍٝ ل١ّس ٟ٘ عذد أ٠حَ جٌشكٓ ِػاع "١ع"ضحس٠خ جٌر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 

ٔاعقع ٕ٘ح أٔٝ لّص ذاػحـس جٌطعر١ش ) " ٠َٛ "& ( ئٌٝ ِعحدٌس ِٕشة جٌطعر١ش ٚرٌه لإػحـس جٌط١١ّض ٠َٛ ئٌٝ جٌٕحضؽ ١ٌىْٛ وحٌطحٌٟ ٚ٘ٛ 

 ١ٌظ ٌٗ عاعلس ذحٌذجٌس جٌغحذمس ٠ّٚىٓ جلاعطؽٕحء عٕس

لاقع جٌفشق جٌضِٕٝ ذ١ٓ جٌطحس٠خ١ٓ 

 ٚ٘ٛ ؼ١ش غحذص 

ِعحدٌس لإ٠ؿحد جٌفشق جٌضِٕٝ ذ١ٓ 

ضحس٠خ١ٓ ِطؽ١ش٠ٓ ِع جدسجؼ جٌٍفع 

 ٌٍٕحضؽ "٠َٛ" وط١١ّض 

 ضطر١ك

الله ذعًّ ضّش٠ٓ شحًِ ٔكحٚي جْ ٔؿّع ـ١س ِعظُ ِح عرك ِٓ ضعر١شجش ِٚعحدلاش ضُ جخطرحس٘ح ِع جلاعطعحٔس  عٛؾ ٔرذأ ِعح ذارْ

ٚجعذجدز ١ٌىْٛ ذطشق جعذجد ضظ١ُّ جٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش ٚجلاعطعاعِحش جلاػحـ١س ٚجٌطٕغ١ك جٌششؽٟ ٚجدسجؼ عٕحطش جٌطكىُ ٌٍّٕحرؼ 

 ضّش٠ٓ شحًِ ٚعحَ ٠ّىٓ ضطر١مس 
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س ٚذ١حٔحش ٛجلأِ ١ٌٚحءش خحطس ذحٌطحٌد ٚذ١حٔحش خحطس لأجٌر١حٔحش ئٌٝ ذ١حٔح ٘زٖ٘ٛعًّ لحعذز ذ١حٔحش ٌّذسعس ّٔٛرؾ١س ذٙح ذ١حٔحش ٌؿ١ّع جٌطاعخ ٚضٕمغُ  جٌّطٍٛخ

جؾٙٗ جٌّٕٛرؼ ِىٛٔٗ ذكحلاش جٌطٛجسب ٚجٌطحس٠خ جٌظكٟ ٌٙإلاء جٌطٍرس ٚو١ف١س جٌطعحًِ ِعُٙ عٍٝ ئْ ٠ىْٛ جٌطعحًِ ِع لحعس جٌر١حٔحش ِٓ خاعي ّٔحرؼ ٚجْ ضىْٛ ٚ خحطس

 ذٙزج جٌطٕغ١ك ٚجٌشىً ذمذس جلإِىحِْٓ ِؿّٛعس ِٓ جلأٚجِش ـٝ أصسجس ِٛؾٙس ٌفطف أٚ جٌطعحًِ ِع ّٔحرؼ أخشٜ أٚ ضمحس٠ش ٚئؾشجء ذعغ جٌطعحِاعش ِعٙح ٚجْ ٠ىْٛ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  ّٔٛرؼ جٌطاعخ 

 ِٓ خاعٌس جٌطح١ٌس ٚ٘ٛ ّٔٛرؼ ٚجؾٙس جٌرشٔحِؽ ٚذٗ قم١ٍٓ ّ٘ح جعُ جٌطحٌد ٚسلُ جٌؿٍٛط جٌخحص ذٗ ٚ٘ٛ جٌّٕٛرؼ جلأعحعٟ جٌزٜ ٠ّىٕه جٌطٕمً جٌٝ وحـس جٌّٕحرؼ

 

 ّٔٛرؼ جػحـس ؽاعخ ؾذد .1

 ّٔٛرؼ عشع ضكش٠ش جٌر١حٔحش .2

 ؼ ذكع عٓ ؽحٌدّٔٛر .3

 ّٔٛرؼ قفع جٌر١حٔحش .4

 ّٔٛرؼ جٌٕط١ؿس ٚدسؾحش جٌطاعخ .5

 ّٔٛرؼ قزؾ عؿً جٌطحٌد .6

 ٚخشٚؼ قفعّٔٛرؼ  .7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضّش٠ٓ عحَ

1 4 

5 

2 

7 

3 

6 

 ٍِكٛظس 

وً صس ِّح عرك ٠مَٛ ذحٌطعحًِ ِع ّٔٛرؼ خحص ـاعذذ ِٓ ٚؾٛد جٌّٕٛرؼ لرً جعذجد جٌضس ـحؾعً ّٔٛرؼ جٌطاعخ جٌغحذك جخش 

 جٌر١حٔحش ٌذ٠هّٔٛرؼ ٌه عٕذ جٌطظ١ُّ قطٝ ضطىْٛ جٌفىشز جٌعحِس ٌمحعذز 

قحٚي ـٝ ٘زج جٌطّش٠ٓ أْ ضؼع وحـس لذسضه عٍٝ جٌطٕغ١ك ٚئظٙحس جٌشىً جٌؿّحٌٟ ٌٍّٕحرؼ ـٕؿحـ لحعذز جٌر١حٔحش ضعطّذ عٍٝ عٌٙٛس 

لاذذ ِٓ جضخحر لحعذز ِّٙس ؾذج عٕذ ضظ١ُّ جٜ  ذأٔٗجٌكظٛي عٍٝ جٌّعٍِٛس ٚعٌٙٛس ئدخحٌٙح ٚشىً جٌكظٛي ع١ٍٙح ٚذغحؽطٗ عٍّح 

١ٌظ ِذسذح ِػٍه ٚلا ٠فُٙ أـىحسن ٚلا ٘ٛ ذّغطٜٛ ضفى١شن دجتّح ضظٛس  ٘زٖٚ٘ٝ ئْ ِٓ ع١طعحًِ ِع لحعذز جٌر١حٔحش لحعذز ذ١حٔحش 

 أٔس جلً ِٕه ـٝ جٌطفى١ش قطٝ لا ضعط١ٗ جٜ ِغحقس ٌٍخطأ ـٝ ئدخحي جٌر١حٔحش 

 ّٔٛرؼ جٌطاعخ

 ِاعقظس

لاقع جٔس عٕذ جٌٕمش عٍٝ جٜ صس ِّح عرك ٌاعٔطمحي جٌٝ 

 جٌّٕٛرؼ جٌخحص ذس ٠طُ ؼٍك جٌّٕٛرؼ جلأعحعٟ ) ِحوشٚ (

 

 خعٛؾ ٔمَٛ جلاْ ذارْ الله ذششـ ٘زٖ جلاصسجس ٚجٌّٕحرؼ جٌخحطس ذىً صس ٚؽشق جعذجد٘ح قحٚي جلاعطعحٔس ذحٌؿضء جٌغحذك ِٓ وطح

Access 2010  ٌٓاعؽاع  عٍٝ جِحوٓ جٌٕمض ٌذ٠ه ٌٍٚطٛػ١ف جوػش ٌىً جػحـس ٚجدسجؼ ـٟ جٌطّش٠ 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1


ENG. M. ABO EL-ELA                                                                                                                                                           Microsoft Access 2010 

                                                                                                                                         
 

 
86 

 

 ئػحـس ؽاعخ ؾذد            

ص أعّحء جٌكمٛي جٌطٟ عٛؾ ٔىطرٙح ٌطحٌٟ ِٕٚٙح ٠ّىٕٕح جعطخاعٌشىً جعٍٝ أْ ضىْٛ جٌر١حٔحش ـٝ جٌّٕٛرؼ ٟ٘ وح ئدخحي ذ١حٔحش ؽاعخ ؾذدٚ٘ٛ صس ٌٍطعحًِ ِع ّٔٛرؼ 

 ٌشىً ـٝ جٌؿذٚي عٕذ ضظ١ّّٗ ٠ّٚىٕه عًّ ؾذٚي ٚجقذ أٚ أوػش ِٓ ؾذٚي قغد ضظ١ّّه ٌمحعذز جٌر١حٔحش أٚ قغد ـىشضه ِٕٚٙح ٔمَٛ عًّ ّٔٛرؼ وّح ذح

ُ جٌّٕٛرؼ ٌؿعً وً ِٓ ّٔٛرؼ ِعٍِٛحش جٌطحٌد جٌؿذ٠ذ ( عٕذ ضظ١ّجٌؿضء جلاٚي  40طفكس ٚضٛـ١شج ٌعذد جٌّٕحرؼ لذ لّص ذحعطخذجَ صس) عٕظش ضكىُ عاعِس ؾذٌٚس 

ٌظٛس جٌّٕحرؼ جٌّٛؾٛدز  3ٚ 2ٚ 1ِٚعٍِٛحش ٌٚٝ جلأِش ٚجٌطٛجسب ـٝ ّٔٛرؼ ٚجقذ وّح ٠ّىٕه عًّ غاعظ ّٔحرؼ ٌىً ُِٕٙ عٍٝ قذز قغد ضظ١ّّه ِٚٓ جلأشىحي 

 ٠ّىٕه جعطخاعص أعّحء جٌكمٛي ـٝ جٌؿذٚي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

1 

نموذج معلومات 

 الطلاب

 زر اتصال هاتفى

نموذج معلومات 

 اولياء الامور

 راس النموذج يام اعاداة فى وضع التصميم
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 عشع ضكش٠ش جٌر١حٔحش             

ٚلا ٠ٛؾذ ـشق ذ١ٕس ٚذ١ٓ جٌّٕحرؼ جٌغحذمس ئلا جٔٗ ٠ٛؾذ ذس صس أِش ٌّعح٠ٕس ٚؽرحعس ضمش٠ش  ّٔٛرؼ عشع ٚضكش٠ش ذ١حٔحش جٌطاعخ جٌّم١ذز ِٓ لرًٚ٘ٛ صس ٌٍطعحًِ ِع 

ٚجٌغرد ذغ١ؾ ؾذج أٔس لا ٠ٛؾذ ذس قمً سلُ ِعشؾ ٚ٘ٛ ِفطحـ جلأعحط ٚلا ٠ّىٕه أْ ضذخً  ـس ؽحٌد ؾذ٠ذلا ٠ّىٕه ِٓ خاعٌٗ ئػحذحٌر١حٔحش جٌّذسؾس ذحٌّٕٛرؼ ٚأ٠ؼح 

جلأٚي ـمؾ ٚ٘ٛ ّٔٛرؼ  جٜ ذ١حٔحش ئٌٝ جٌّٕٛرؼ ئلا ـٝ ٚؾٛد ِفطحـ جلأعحط ) قشوس ذغ١طس ؾذج ٌىٕٙح ِٕعص جلاخطاعؽ ذ١ٓ جٌّٕحرؼ ( ٚعٕاعقع جلاخطاعؾ ـٝ جٌّٕٛرؼ

 6ٚ 5ٚ 4أْ جٌّٕٛرؾ١ٓ ج٢خش٠ٓ ِعٍِٛحش ٌٚٝ جلأِش ٚجٌطٛجسب ِشضرطس ذّٕٛرؼ ذ١حٔحش جٌطاعخ وّح عٕشٜ ـٝ جٌّٕحرؼ ذ١حٔحش جٌطحٌد ق١ع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ؼ ٚوزٌه جلأِش عًّ ضمش٠ش ٌٍر١حٔحش جٌّؼّٕس ـٝ جٌّٕٛر اعخ ـ١ؿد ع١ٍه لرً ضٕف١ز ٘زجٚ٘ٛ صس ٌطرحعس جٌطمش٠ش جٌطحٌٟ ٚ٘ٛ ضمش٠ش ذس ذ١حٔحش ٘زج جٌّٕٛرؼ ٌٍط

 A,B,Cجٌطمحس٠ش عٍٝ جٌطٛجٌٟ ٘ٝ  3ٚ 2ٚ 1وطمحس٠ش ٚ ١ٌىْٛ ضظ١ُّ جٌطمحس٠ش ٌٍّٕحرؼ   ذٙح صس ؽرحعس جٌر١حٔحشجٌغرك روش٘ح لاْ ذٙح ج٠ؼح ّحرؼ ٌرحلٟ جٌٕ

 

A 

2 

3 

نموذج معلومات 

 اتصال الطوارئ

نموذج اضافة وتعديل 

على البيانات الموجودة 

 4 فقط للطلاب

4 
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A 

تقرير لطباعة بيانات 

 الطلاب 

A 

B 

C 

تقرير لطباعة بيانات 

 ولى الامر  

تقرير لطباعة بيانات 

 الطوارئ 
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 ذكع عٓ ؽحٌد             

 جلاعُ أٚ سلُ جٌؿٍٛط ) جٌشلُ جٌّعشؾ (  "جٌطاعخ" ّ٘ح ١ٍٓ ـٝ جٌّٕٛرؼ جلأٚيمق عٍٝ جٌكمً جٌّشجد جٌركع ذس ّٚ٘ح ٚ٘ٛ صس ٢ِش جٌركع عٓ ؽحٌد ٚرٌه ذحٌٛلٛؾ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قفع جٌر١حٔحش             

 رًجٌؿضء جلاٚي ِٓ جٌىطحخ وّح روشٔح ِٓ ل عٚ٘ٛ صس ٌكفع ذ١حٔحش جٌغؿً ٠ّٚىٓ أدسجؾس ِٓ ِؿّٛعس ئصجس عٓ ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ سجؾ

 

 جٌٕط١ؿس ٚدسؾحش جٌطاعخ             

 جٌؿضء جٌزٞ عٛؾ ٔغطخذَ ـ١ٗ وً ِح ضعٍّٕح ِٓ دٚجي ٌّٕشة جٌطعر١ش  أٔٗق١ع  ٘زٖٚ٘ٛ ٠عطرش أُ٘ ؾضء ِٓ لحعذز جٌر١حٔحش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ش٠ذ جْ ضركع عٕس ٌٛ ٕ٘ح ٠طُ وطحذس ِح ض

جخطشش جلاعُ ِٓ جٌّٕٛرؼ ضىطد جعُ جٌطحٌد 

ٌٚٛ جخطشش سلُ جٌؿٍٛط ضىطد سلّٗ ٕ٘ح 

 ٌٍركع عٕس

3 

4 

5 

 ٍِكٛظس 

 6ٌطٛـ١ش عذد جٌّٕحرؼ لّص ذطظ١ّّٗ ذحخط١حس جٌطش٠مس جٌغحذمس ٚ٘ٝ جعطخذجَ صس) عٕظش ضكىُ عاعِس ؾذٌٚس ( ٚ٘ٛ ٠طىْٛ ِٓ عذد 

لأٌٚٝ ٚذس جعُ جٌطحٌد ٚسلُ ؾٍٛعٗ ) سلُ ِعشؾ ذحٌؿذٚي ٚجٌر١حٔحش ( ٚعذد ِٓ أصسجس جلأٚجِش جٌّٛظفس ضر٠ٛد أٚ طفف جٌظفكس ج

 لإظٙحس ٔط١ؿس ِح عٛؾ ٔطعشؾ ع١ٍٙح ذحٌطفظ١ً 

4 

8 

6 5 4 

3 

1 
2 

7 

 ّٔٛرؼ ٔط١ؿس جٌطاعخ
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  جٌطاعخ                

ؿ ( ٌٍطحٌد ٌّٕع ٠عشضشضرطس ذحلاعُ ٚسلُ جٌؿٍٛط ) سلُ ٝ طفكحش جٌطر٠ٛد جٌّٛؾٛدز لأٔٙح ِ( ـ  B,Cٚ٘ٝ ٚجؾٙس جٌّٕٛرؼ ٚضعطرش ٟ٘ جٌذ١ًٌ ٌرحلٟ جٌّٕحرؼ ) 

 جخطاعؽ جٌر١حٔحش ٚضُ ئدخحٌٙح ِرحششز ئٌٝ جٌّٕٛرؼ ِٓ جٌؿذٚي 

 

 دسؾحش جٌّٛجد جٌذسجع١س                

٠ّٚىٕه أْ ضؼ١ؿ أٚ ضض٠ذ أٚ  ضؽ١ش ـٟ ( ض٠س ٚجٌش٠حػ١حش ٚجٌّٛجد جلاؾطّحع١س جٌٍؽس جٌعشذ١س ٚجٌٍؽس جلأؿ١ٍ) ِٛجد دسجع١س ٚ٘ٝ  4رؼ ٌّؿّٛعس حٚ٘ٛ عرحسز عٓ ّٔ

 أعّحء جٌّٛجد قغد ضظ١ّّه عٍٝ أْ ضىْٛ وً ِحدز ـٝ ّٔٛرؼ ٚ٘زج جٌّٕٛرؼ ٠كطٜٛ عٍٝ عذد ِٓ جٌكمٛي ٚ٘ٝ غحذطس ٌؿ١ّع جٌّٛجد ٚ٘ٝ 

  ِٓ ٝ٘ٚ ( دسؾحش 10دسؾس جٌفطشز جلأٌٚٝ        ) دسؾس جِطكحْ جٌشٙش جلأٚي 

  ِٓ ٝ٘ٚ ٟٔدسؾحش ( 10دسؾس جٌفطشز جٌػح١ٔس         ) دسؾس جِطكحْ جٌشٙش جٌػح 

  ِٓ ٝ٘ٚ دسؾحش ( 10دسؾس جٌفطشز جٌػحٌػس         ) دسؾس جِطكحْ جٌشٙش جٌػحٌع 

  ِٓ ٝ٘ٚ دسؾحش ( 10دسؾس جٌّشحسوس                  ) دسؾس أعّحي جٌغٕس 

  دسؾس ( 30جٌطشَ جلأٚي ٚ٘ٝ ِٓ دسؾس جٌظؿ جلأٚي          ) دسؾس جخطرحس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 )ِؿّٛ  جٌٍؽس جٌعشذ١س ـٝ ٘زٖ جٌكحٌس (جٌّؿّٛ  جٌىٍٝ      

) دسؾس جٌفطشز جلأٌٚٝ + دسؾس جٌفطشز جٌػح١ٔس +  ٚ٘ٛ قمً ؾذ٠ذ ٠طُ ئػحـطٗ ـٝ جعطعاعَ جٌّحدز ٌىً ِحدز عٍٝ قذز عٓ ؽش٠ك ِٕشة جٌطعر١ش ٠طُ ـ١ٗ ؾّع ِطٛعؾ وً ِٓ 

 ٖ٘ز٠طُ ئػحـس دسؾس جٌّشحسوس ٚدسؾس جٌظؿ جلأٚي وّح ٟ٘ ٚؽرعح ٌٍكظٛي عٍٝ ِػً جٌغحذمس دسؾحش  ٌٍػاعظجٌفطشز جٌػحٌػس ( ٚذعذ جٌكظٛي عٍٝ جٌّطٛعؾ  دسؾس

( 11ضّش٠ٓ  13)ص   avgجٌس ٠ّٚىٓ جلاعطعحٔس ذحٌذ "جٌّؿّٛ "ٚجٌكظٛي عٍٝ جٌٕط١ؿس ذحٌكمً جٌّطٍٛخ ٚضغ١ّطٗ عٍٝ قذز ٌىً ِحدز  جٌع١ٍّس لاذذ ِٓ ئٔشحء جعطعاعَ

 أٚ وطحذس ِعحدٌس ِٕشٝ جٌطعر١ش ِرحششز وّح ٠ٍٟ 

 

 

 

1 

2 

2 

 جٌّعحدٌس

 جٌّؿّٛ  جٌىٍٝ= ز جٌػحٌػس ((+ دسؾس جٌّشحسوس + دسؾس جٌظؿ جلأٚي/) دسؾس جٌفطشز جلاٌٚٝ+ دسؾس جٌفطشز جٌػح١ٔس + دسؾس جٌفطش3)
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 جٌطمذ٠ش ٌٍّحدز      

ٌىً ِحدز عٍٝ قذز عٓ ؽش٠ك ِٕشة جٌطعر١ش ٚـ١س ٠طُ ضكذ٠ذ ضمذ٠ش جٌّحدز قغد ِؿّٛ  جٌذسؾحش جٌىٍٝ جٌغحذك جٌكظٛي  ٛجدٚ٘ٛ قمً ٠طُ ئػحـطٗ ـٝ جعطعاعَ جٌّ

 عٍٝ أْ ٠ىْٛ جٌششٚؽ وحٌطحٌٟ (  7ضّش٠ٓ  11) ص   Switchِٕٙح ٠طُ ضكذ٠ذ ضمذ٠ش جٌطحٌد ـٝ وً ِحدز عٍٝ قذز ٠ّٚىٕه جلاعطعحٔس ذحٌذجٌس ع١ٍس ٚ

 

 دسؾس جٌطحٌد سجعد 30جٌّؿّٛ  جلً ِٓ 

 دسؾس جٌطحٌد ضمذ٠شٖ ِمرٛي 35ئٌٝ  30جٌّؿّٛ  ذ١ٓ

 دسؾس جٌطحٌد ضمذ٠شٖ ؾ١ذ 40ئٌٝ  36جٌّؿّٛ  ذ١ٓ

 دسؾس جٌطحٌد ضمذ٠شٖ ؾ١ذ ؾذج 45ئٌٝ  41ٛ  ذ١ٓجٌّؿّ

 دسؾس جٌطحٌد ضمذ٠شٖ جِط١حص 50ئٌٝ  46جٌّؿّٛ  ذ١ٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 ِاعقظس

ٔاعقع أْ قمً جٌطمذ٠ش ٠عطّذ ـٝ دجٌطٗ عٍٝ ِؿّٛ  ٚ٘ٛ ِؿّٛ  جٌذسؾحش جٌغحذك جٌكظٛي ع١ٍس ِٓ لرً ـٝ ٔفظ 

 حِعٙعحًِ ّطٌخحص ذحٌّحدز جٌجلاعطعاعَ ج

وطحذس جٌطعر١ش ٌٍّعحدٌس جٌغحذمس ـٝ 

ِٕشة جٌطعر١ش ٌاععطعاعَ جٌخحص 

 ذحٌٍؽس جٌعشذ١س

وطحذس جٌطعر١ش قغد جٌششٚؽ جٌغحذك 

 روش٘ح
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 جٌٕط١ؿس                

ً ؾّع دسؾحش ٘زز جٌّٛجد ٚجٌطمذ٠ش جٌىٍٝ ٌكحط ٚ٘ٛ عرحسز عٓ ّٔٛرؼ ؾذ٠ذ ٚؽرعح ِرٕٝ عٍٝ جعطعاعَ أخش ذس ِؿّٛ  جٌذسؾحش جٌىٍٝ ٌؿ١ّع جٌّٛجد جٌغحذمس

 ١ّعٙح ؾ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌّؿّٛ  جٌىٍٝ     

ً عٍٝ جٌّؿّٛ  ٚ٘ٛ قمً ؾذ٠ذ ـٝ جلاعطعاعَ ٚضىْٛ دجٌطٗ  ـٝ ِٕشة جٌطعر١ش ٟ٘ دجٌس ؾّع عحد٠س ؾذج ٌٚىٓ ٌكحطً ؾّع وً ِحدز عٍٝ قذز ٚذزٌه ِّىٓ أْ ٔكظ

 وحٌطحٌٟ( 9ضّش٠ٓ  12)ص  ذىطحذس جٌّعحدٌس ذحعطخذجَ صس جٌعحًِ ) + (أٚ   sumجٌىٍٝ ٌذسؾحش جٌّٛجد جٌغحذمس ذحعطخذجَ جٌذجٌس 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِاعقظس

ٔاعقع أٔس لاذذ ِٓ عًّ جعطعاعَ ِٕفظً ٌىً ِحدز عٍٝ قذز ٠طُ ـ١ٗ ئدسجؼ دسؾحش جٌّحدز ٚئػحـس قمٛي أخشٜ ذٙح عٓ 

 ؽش٠ك ِٕشة جٌطعر١ش ّٚ٘ح قمٍٟ جٌّؿّٛ  ٚجٌطمذ٠ش ـٝ وً جعطعاعَ

3 

وطحذس جٌطعر١ش ٌؿّع ِؿّٛ  جٌذسؾحش 

 جٌٕٙحت١س ٌىً جٌّٛجد جٌذسجع١س

3 

 ٔط١ؿس جٌطاعخّٔٛرؼ ٌعشع 
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 جٌكحٌس ) سجعد أٚ ٔحؾف (       

أْ ٠طُ وطحذس ٔض ِع١ٓ ٕٚ٘ح عٛؾ ٠ىْٛ جٌششؽ ٘ٛ ٌٛ ضكمك جْ ل١ّس  90>ٚ٘ٛ أ٠ؼح قمً ؾذ٠ذ ـٝ ٔفظ جلاعطعاعَ ٚضىْٛ دجٌطٗ ششؽ١س ـٝ قحٌس ضكمك ششؽ ٚ٘ٛ 

ٚضىْٛ جٌّعحدٌس ذّٕشة (  6ضّش٠ٓ  10) ص   IIFجٌىٍٝ ٌٍّٛجد جورش ِٓ جٌم١ّس  ٠ىْٛ جٌطحٌد ٔحؾف ٌٚٛ جطؽش ٠ىْٛ جٌطحٌد سجعد  ٠ّٚىٓ جعطخذجَ جٌذجٌس جٌّؿّٛ  

 جٌطعر١ش ٟ٘  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٌطمذ٠ش جٌعحَ       

حٌس ضكمك أوػش ِٓ ششؽ ِح ٠ىْٛ جٌٕحضؽ ـٝ جٌكمً ضرعح ٌس عٍٝ عر١ً جٌّػحي أْ ٚ٘ٛ أ٠ؼح قمً ؾذ٠ذ ـٝ ٔفظ جلاعطعاعَ ٚضىْٛ دجٌطٗ ششؽ١س أ٠ؼح عٍٝ جٔس  ـٝ ق

ٚضىْٛ (  7ضّش٠ٓ  11) ص SWITCH   وحْ قمً جٌّؿّٛ  جٌىٍٝ ـٝ جلاعطعاعَ ٚ٘ٛ جٌكمً جٌزٞ ٠عطّذ ع١ٍس ِعشـس ضمذ٠ش جٌطحٌد جٌىٍٝ  ٠ّٚىٓ جعطخذجَ جٌذجٌس  

 جٌم١ُ ِكذد وحٌطحٌٟ  

 

 س جٌطحٌد لا ٠ٛؾذدسؾ 90جٌّؿّٛ  جلً ِٓ 

 دسؾس جٌطحٌد ضمذ٠شٖ ِمرٛي 120ئٌٝ  90جٌّؿّٛ  ذ١ٓ

 دسؾس جٌطحٌد ضمذ٠شٖ ؾ١ذ 145ئٌٝ  121جٌّؿّٛ  ذ١ٓ

 دسؾس جٌطحٌد ضمذ٠شٖ ؾ١ذ ؾذج 175ئٌٝ  146جٌّؿّٛ  ذ١ٓ

 دسؾس جٌطحٌد ضمذ٠شٖ جِط١حص 200ئٌٝ  176جٌّؿّٛ  ذ١ٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وطحذس جٌطعر١ش ٌطكم١ك جٌششؽ ـٝ 

 ِٕشة جٌطعر١ش

وطحذس جٌطعر١ش ٌطكم١ك جٌششؽ ـٝ 

 ِٕشة جٌطعر١ش
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 ٓ جٌطحٌد ذكع ع      

 جلاعُ جٚ سلُ جٌؿٍٛط ) جٌشلُ جٌّعشؾ (  ٚ٘ٛ صس ٢ِش جٌركع عٓ ؽحٌد ٚرٌه ذحٌٛلٛؾ عٍٝ جٌكمً جٌّشجد جٌركع ذس ّٚ٘ح قف١ٍٓ ـٝ جٌّٕٛرؼ جلأٚي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قزؾ عؿً جٌطحٌد                 

ِٓ لحعذز جٌر١حٔحش ِع    ِاعقظس جٌغؿً جٌزٞ ٠طُ قزـٗ لا ٠ّىٓ جعطشدجدٖ ِشز  ٚ٘ٛ صس ٌٍطعحًِ ِع جٌغؿاعش جٌّٛؾٛد ذحٌّٕٛرؼ ٚ٘ٛ ٌكزؾ عؿً ؽحٌد ٚذ١حٔحضٗ 

 ذ جٌكزؾأخشٜ أذذج ٚعٕذ جٌؼؽؾ عٍٝ صس قزؾ جٌغؿً ضظٙش ٌٕح جٌشعحٌس جٌطح١ٌس ٚ٘ٝ سعحٌس ضأو١ذ٠س ِٓ لحعذز جٌر١حٔحش ِٚرشِؿس ضٍمحت١ح ٚرٌه ٌطأو١

 

 

 

 

 ِاعقظس

خؼش ـٝ قحٌس جٌٕؿحـ ٚ٘ٛ وْٛ جٌّؿّٛ  ٔاعقع ئْ جٌكمً جٌزٞ ٠ظٙش ـ١ٗ جٌّؿّٛ  جٌىٍٝ ٌٗ ضٕغ١ك خحص ذس ٚ٘ٛ ٌْٛ ِػاع ٠ىْٛ جٌٍْٛ ج

 ١90ّس قمً جٌّؿّٛ  جلً ِٓ لعذَ ضكم١ك جٌششؽ ٚجْ ٠ىْٛ دسؾس ٠ٚظٙش جٌكمً ذحٌٍْٛ جلأقّش ـٝ قحٌس جٌشعٛخ ٚ٘ٛ  90جٌىٍٝ جورش ِٓ 

 52طفكس  ىطحخجٌ.. سجؾع دسؾس ٚجعطخذِٕح ـٝ رٌه جٌطٕغ١ك جٌششؽٟ عٕذ ضظ١ُّ جٌّٕٛرؼ 

ٌطٕغ١ك جعطخذَ جٌطٕغ١ك جٌششؽٟ 

 جٌكمٛي

 سعحٌس ضكز٠ش ٌكزؾ جٌغؿً

4 

ٕ٘ح ٠طُ وطحذس ِح ضش٠ذ جْ ضركع عٕس ٌٛ جخطشش 

جلاعُ ِٓ جٌّٕٛرؼ ضىطد جعُ جٌطحٌد ٌٚٛ جخطشش 

 سلُ جٌؿٍٛط ضىطد سلّٗ ٕ٘ح ٌٍركع عٕس

5 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
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 قفع جٌر١حٔحش              

 ٛ صس ٌكفع ذ١حٔحش جٌغؿً ٠ّٚىٓ أدسجؾس ِٓ ِؿّٛعس ئصجس  وّح روشٔح ِٓ لرًٚ٘              

 

 دسؾحش جٌّٛجد جٌذسجع١س             

ٌىً جٌّٛجد ٚجٌّمظٛد ِٕس جٔس ٠طعحًِ وشٙحدز ذٙح  ش جٌطحٌدٚ٘ٛ صس ٌٍطعحًِ ِع ضمش٠ش ضُ ضٕف١زٖ ِٓ لرً ٚ ٠طُ ـ١ٗ ئدسجؼ دسؾحش جٌطاعخ ٌىً ِحدز ٌّعشـس دسؾح

 جٌطحٌد ـمؾ جٌطٟ ضُ جٌكظٛي ع١ٍٙح  دسؾحش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قفع ٚخشٚؼ               

١ٌطُ جٌطعحًِ ِعٗ ِٓ ٚ٘ٛ صس أِش ٌٍطعحًِ ِع ّٔٛرؼ جٌٕط١ؿس ذاؼاعلٗ ٚقفع جٌطعحِاعش جٌطٝ ضّص ع١ٍس ٚجٌعٛدز ئٌٝ جٌّٕٛرؼ جلأعحعٟ ٚ٘ٛ ّٔٛرؼ ذ١حٔحش جٌطاعخ 

 ؾذ٠ذ عٍٝ قغد سؼرس ِذخً جٌر١حٔحش 

 

 

 زؾ عؿً جٌطحٌدق

جعطشدجدٖ ِشز  ٚ٘ٛ صس ٌٍطعحًِ ِع جٌغؿاعش جٌّٛؾٛد ذحٌّٕٛرؼ ٚ٘ٛ ٌكزؾ عؿً ؽحٌد ٚذ١حٔحضٗ ِٓ لحعذز جٌر١حٔحش ِع ِاعقظس جٌغؿً جٌزٞ ٠طُ قزـٗ لا ٠ّىٓ

 ِؿس ضٍمحت١ح ٚرٌه ٌطأو١ذ جٌكزؾأخشٜ أذذج ٚعٕذ جٌؼؽؾ عٍٝ صس قزؾ جٌغؿً ضظٙش ٌٕح جٌشعحٌس جٌطح١ٌس ٚ٘ٝ سعحٌس ضأو١ذ٠س ِٓ لحعذز جٌر١حٔحش ِٚرش

 

 

 

       

 

 

 قفع ٚخشٚؼ              

١ٌطُ جٌطعحًِ ِعٗ ِٓ ٚ٘ٛ صس أِش ٌٍطعحًِ ِع ّٔٛرؼ جٌٕط١ؿس ذاؼاعلٗ ٚقفع جٌطعحِاعش جٌطٝ ضّص ع١ٍس ٚجٌعٛدز ئٌٝ جٌّٕٛرؼ جلأعحعٟ ٚ٘ٛ ّٔٛرؼ ذ١حٔحش جٌطاعخ 

 ؾذ٠ذ عٍٝ قغد سؼرس ِذخً جٌر١حٔحش 

 

ٔرذأ ِٓ ٕ٘ح جٌعٛدز جٌٝ ّٔٛرؼ جٌطاعخ   

س لحعذز جٌر١حٔحش ( ) ّٔٛرؼ ٚجؾٙ

 جٌّٕٛرؼ جلأعحعٟ ٚجعطىّحي ِىٛٔحضٗ

6 

7 

8 

 ضمش٠ش ٌذسؾحش جٌطحٌد ٌٍطرحعس

6 

 سعحٌس ضكز٠ش ٌكزؾ جٌغؿً

7 
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 انتهى بحمد الله

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضٕر١س 

ذعذ جلأطٙحء ِٓ ضظ١ُّ جٌّٕحرؼ ٚجٌطمحس٠ش ٚجلاعطعاعِحش وّح ٘ٛ عرك ٚذ١ٕح ٔمَٛ ذؿعً لحعذز جٌر١حٔحش ٍِؿ 

 عٕذ ذذج٠س عًّ لحعذز جٌر١حٔحش ضٕف١زٞ ٚؾعً جٌّٕٛرؼ جٌّغّٝ ) جٌطاعخ ( ٘ٛ جٌّٕٛرؼ جلأعحعٟ ٚجٌزٞ ٠ظٙش

 68طفكس  ىطحخجٌسجؾع جٌؿضء جلاٚي ِٓ 

 ٍِكٛظس

 جٌطّحس٠ٓ جٌخحطس جٌىطحخ ِٓ ٕ٘حؾ١ّع  لُ ذطك١ًّ

 

جٔطظش ؽش٠مس عًّ لحعذز جٌر١حٔحش ذشٔحِؽ وحًِ ٠ّىٕه ضك١ٍّس عٍٝ أٞ ؾٙحص 

 ٌٍكظٛي عٍٝ جٌطش٠مس Facebookضحذع طفكس  Setupوّر١ٛضش جخش 

 

 غخس جٌىطحخ ذؿٛدز أعٍٝ ٌٍظٛس ٌطك١ًّ ٔ

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/microsoft-access-2010-part1
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxYkJlYXp2RTh0ejQ/edit
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxa1lmQmdKQk1zSkE/edit
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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 أسؾٛ أْ أوْٛ لذ ٚـمص ـٟ ضغ١ًٙ ـُٙ جٌرشٔحِؽ عٍٝ جٌّغطف١ذ٠ٓ ِٕس ٠ّٚىٕىُ ٔششز ِٚشحسوطٗ ِع جٌؽ١ش ِؿحٔح

 ِع جٌكفحظ عٍٝ قمٛق جٌٍّى١س جٌفىش٠س

 ٚلا أسؾٛ ِٕىُ ؼ١ش طحٌف جٌذعحء

 

 لا ضطشدد ـٟ جٌّشجعٍس عٍٝ جٌعٕٛجْ جٌرش٠ذٞ جٌطحٌٟ ـٟ قحٌس ٚؾٛد أٞ جعطفغحس

M.ABOELELA@HOTMAIL.COM 

 

 ٌطك١ًّ ِض٠ذ ِٓ وطد ششـ جٌرشجِؽ جٌخحطس ذغٍغٍس

 ِح٠ىشٚعٛـص أٚـ١ظ

2003 - 2007 - 2010 - 2013 

 أسؾٛ ص٠حسز جٌشجذؾ ذحٌظٛسز جٌطح١ٌس

 ١ّFacebookس عٍٝ طفكس وطد جٌطع١ٍ

 

 

 

 

 

 

 ِع ضك١حضٟ                                                                                                            

 ِٕٙذط / ِكّذ أذٛ جٌعاع

 

http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
mailto:M.ABOELELA@HOTMAIL.COM
mailto:M.ABOELELA@HOTMAIL.COM
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878

