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قَٔ جٌُطحخ ٖٓ ٛ٘ح         عٞف ٗرذأ ذارٕ   Windows 7 Installٝضلؼ٤ِس ًٔح عرن ٝششق٘ح ك٢ ًطحخ  7ٖٓ ػ٤ِٔس ضػر٤ص ج٣ُٞ٘ذٝص  ذؼذ جلاٗطٜحء

 ٖٓ جُرذج٣س  7ُطؼحَٓ ٓغ ٣ٝ٘ذٝص الله ضؼح٠ُ ششـ ٤ًل٤س ج

 

 

  

 ك٢ جٌُٔطد عطف ٣ؼَٔٝ Windows 7 ئ٠ُ جُذخٍٞ ٝضغؿ٤َ جٌُٔر٤ٞضش ضشـ٤َ ذؼذ أٓحٓي ضظٜش جُط٢ جُشت٤غ٤س جُشحشس ٓ٘طوس جٌُٔطد عطف ٣ٔػَ

 أ٣ؼًح ٣ٌٔ٘ي ٝ جٌُٔطد عطف ػ٠ِ ضظٜش ٝجُٔؿِذجش جُرشجٓؽ ٛزٙ كإ ٓؿِذجش أٝ ذشجٓؽ كطف ؼ٘ذك ػ٤ِٚ أػٔحُي ٓضجُٝس ٣ٌٔ٘ي ًغطف جٌُٔر٤ٞضش

 ك٤ٜح ضشؿد جُط٢ ذح٤ٌُل٤س ٝضشض٤رٜح ٝجُٔؿِذجش جُِٔلحش ٓػَ جٌُٔطد عطف ػ٠ِ أش٤حء ٝػغ

 أ٣ؼحً  ٣كط١ٞ ًٔح جُشحشس علَ" أTask Barحّ "جُٜٔ شش٣ؾٝ "Icons"جلا٣وٞٗحش  ٣ؼْ ذك٤ع أق٤حٗحً أٝعغ ذشٌَ جٌُٔطد عطف ضؼش٣ق ٣ٝطْ

 جُط٢ عٞف ٗطؼشف ػ٠ِ ًَ ْٜٓ٘ ٝٝظحتلْٜ ذارٕ الله ضؼح٠ُٝ"  Gadget"ٝ جلادجز       " Start Menu" جذذأ جُضس ػ٠ِ
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1. Icons 

 ج٣ُٞ٘ذٝص ضشـ٤َ ضرذأ ٘ذٓحكؼ جلأخشٟ ٝجُؼ٘حطش ٝجُرشجٓؽ ٝجُٔؿِذجش جُِٔلحش ضٔػَ طـ٤شًز طٞسًجػرحسز ػٖ  ُشٓٞصجلا٣وٞٗحش ٠ٛ ٓؿٔٞػس ٖٓ ج

ضرؼح  جٌُٔطد عطف ئ٠ُؾذ٣ذز  أخشٟ سٓٞصجً  أػحكس ٣ٌٔ٘ي هذ جُٔكزٝكحش عِس ٝٛٞ جٌُٔطد عطف ػ٠ِ جلأهَ ػ٠ِ ٝجقذجً  سٓضجً  عطشحٛذ جلأ٠ُٝ ُِٔشز

ٝهذ ضطؼذد جٗٞجع ٛزز جلا٣وٞٗحش جُٔٞؾٞدز  كطكٚ أٝ ٣ٔػِٚ جُز١ جُؼ٘ظش ضشـ٤َ ئ٠ُ جٌُٔطد عطف سٓٞص أقذ كٞم جُٔضدٝؼ جُ٘وش ٣إد١لاعطخذجٓحضي ٝ

 ػ٠ِ عطف جٌُٔطد كٜٔ٘ح سٓٞص ضشـ٤َ جُؼ٘حطش ٝ جلاخطظحسجش ٝجُٔؿِذجش ٝجُِٔلحش 

 

 

 

  

 ج٣وٞٗس ِٓق                            ج٣وٞٗس سٓض ضشـ٤َ                     ج٣وٞٗس جخطظحسجش                  ج٣وٞٗس ٓؿِذ                                   

 

 خح٤ُحً جٌُٔطد عطف ٣ظٜش إٔ جُ٘حط ذؼغ ٝهص ٣ٝلؼَ أ١ ك٢ ئصجُطٚ أٝ سٓض ئػحكس ٣ٌٔ٘ي ًٔح جٌُٔطد عطف ػ٠ِ ضظٜش جُط٢ جُشٓٞص جخط٤حس ٣ٌٔ٘ي

 ٖٓ جُؼذ٣ذ جُرؼغ ٣ؼغهذ جلإؽلام ٝ ػ٠ِ سٓٞص أ٣س ٝػغ ٣طْ لا أٝ جُو٤ِِس جُشٓٞص "جلا٣وٞٗحش" ذؼغ ٝػغ ٣طْ ق٤ع ٓضدقْ ذحلأ٣وٞٗحش ؿ٤ش أٝ

 ٓطٌشس  ذشٌَ جعطخذجٜٓح ٣طْ جُط٢ ٝجُٔؿِذجش ٝجُِٔلحش جُرشجٓؽ ئ٠ُ جُغش٣غ جُٞطٍٞ ئٌٓح٤ٗس ُْٜ ٣ط٤ف ٓح جٌُٔطد عطف ػ٠ِ جُشٓٞص

 "Shortcutئ٤ُٜح " جخطظحسجش ذاٗشحء هْ ُذ٣ي جُٔلؼِس جُرشجٓؽ أٝ جُِٔلحش ئ٠ُ جٌُٔطد عطف ٖٓ جُغَٜ جُٞطٍٞ ذآٌح٤ٗس جُطٔطغ ك٢ جُشؿرس كؼ٘ذ

 ٣طْ خطظحسجلا قزف قحُس ك٢ٝ جُؼ٘ظش ٣لطف جخطظحس كٞم جُٔضدٝؼ جُ٘وش ٓح ٓٞؾٞد ذؿٜحصى ٝػ٘ذ ػ٘ظش ئ٠ُ جسضرحؽ ٣ٔػَ سٓض ػٖ ػرحسز ٠ٛٝ

 ػ٠ِ جُطؼشف ٣ٌٝٔ٘ي جلأط٢ِ "ٌُٖٝ ك٢ قحُس ٓغف جُؼ٘ظش جلأط٢ِ ٗلغس لا ٣ٌٕٞ ٛ٘حى أ١ ه٤ٔس ُلاخطظحسجش جُؼ٘ظش ٤ُٝظ كوؾ جلاخطظحس قزف

 سٓٞصٛح ًٔح عرن ٝٝػك٘ح ك٢ عْٜ ٝؾٞد خلاٍ ٖٓ جلاخطظحسجش

 

 ئصجُطٜح  أٝ جُشحتؼس جٌُٔطد عطف سٓٞص لإػحكس .1

 جُٔكزٝكحش ٝعِس" My Documents" جُشخظ٢ ٝجُٔؿِذ "Computer" جٌُٔر٤ٞضش ؾٜحص جُشحتؼس جٌُٔطد عطف سٓٞص ضطؼٖٔ

"Recycle Bin "جُطكٌْ ُٝٞقس "Control Panel "" ٝجُشرٌحشNetwork " َٓ٠ٌُٝ ٗطٌٖٔ ٖٓ جظٜحسٛح ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ٝجُطؼح

 ٓؼٜح هْ ذحضرحع جُطح٢ُ 

 

 ُطظٜش هحتٔس جلاٝجٓش  جٌُٔطد عطف ػ٠ِ خح٤ُس ٓغحقس كٞم ُِٔحٝط جلأ٣ٖٔ ذحُضس جٗوش .1

 ُطظٜش ُ٘ح ٗحكزز جُطخظ٤ض Personalize ضخظ٤ض كٞم جٗوش غْ .2

ُطظٜش ُ٘ح ٗحكزز  Change Desktop Icons جٌُٔطد عطف سٓٞص ضـ٤٤ش كٞم جٗوشجلا٣غش  جُؿضء ك٢ .3

 جُطؼحَٓ ٓغ جلا٣وٞٗحش

 ذاُـحء هْ أٝ جٌُٔطد عطف ئ٠ُ ئػحكطٚ ك٢ ضشؿد سٓض ٌَُ جلاخط٤حس خحٗس قذد جٌُٔطد عطف سٓٞص أعلَ .4

 ٓٞجكن كٞم جٗوش غْ جٌُٔطد عطف ٖٓ ئصجُطٚ ك٢ ضشؿد سٓض ًَ جخط٤حس خحٗس ضكذ٣ذ

 

 

 

 

 

 

 

لاقع ضـ٤ش ٓكطٟٞ هحتٔس جلاٝجٓش 

 ضرؼح ُٔٞجطلحش ؾٜحصى ٝ

 جُرشجٓؽ جُٔػرطس ُذ٣ي
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 جٌُٔطد عطف ئ٠ُ ٓؿِذ ٖٓ ِٓق ُ٘وَ .2

 ٛ٘حى ػذز ؽشم ُ٘وَ جٟ ِٓق ٖٓ ٓؿِذ ج٠ُ عطف جٌُٔطد ٝجُ٘وَ ٣ؼ٠٘ أصجُطٚ ٖٓ ٌٓحٗس جلأط٢ِ ٝٝػؼس ػ٠ِ عطف جٌُٔطد

 

 جُطش٣وس جلا٠ُٝ 

 جُِٔق ػ٠ِ ٣كط١ٞ جُز١ جُٔؿِذ جكطف .1

 جٌُٔطد عطفٝئكلاضٚ ك٢  جُِٔق جعكد .2

 

 جُطش٣وس جُػح٤ٗس 

 جُِٔق ػ٠ِ ٣كط١ٞ جُز١ جُٔؿِذ جكطف .1

 ػ٠ِ عطف جٌُٔطد Pasteغْ ُظوس  Cutهْ ذوض جُِٔق  .2

 

 ج٠ُ عطف جٌُٔطدُِٔق لإػحكس جخطظحسجش  .3

 ٛ٘حى ػذز ؽشم ُؼَٔ جلاخطظحسجش ج٠ُ عطف جٌُٔطد ًحُطح٠ُ

 

  جُطش٣وس جلا٠ُٝ 

 جُٔشجد ػَٔ جخطظحس ُس جُِٔق ػ٠ِ ٣كط١ٞ جُز١ جُٔؿِذ جكطف .1

 ػ٠ِ عطف جٌُٔطد Paste shortcut ًحخطظحس  غْ ُظوس Copyجُِٔق  ذ٘غخهْ  .2

 

 جُطش٣وس جُػح٤ٗس 

 ُطظٜش هحتٔس جلاٝجٓش  جٌُٔطد عطف ػ٠ِ خح٤ُس ٓغحقس كٞم ُِٔحٝط جلأ٣ٖٔ ذحُضس جٗوش .1

 ٘حكززجُُطظٜش ُ٘ح  New ؾذ٣ذ كٞم جٗوش غْ .2

 Shortcutهْ ذحخط٤حس جخطظحس  .3

 جُخطٞجش جُٔٞػكس ذحُطشض٤د ذحض٤حعػ٘ذ ظٜٞس ٗحكزز جػحكس جلاخطظحسجش هْ  .4

 

 

ضش٣ذ جػحكطٜح ٝجظٜحسٛح  جُط٢هْ ذطكذ٣ذ جلا٣وٞٗحش 

 لإخلحءج٠ُ عطف جٌُٔطد ٝهْ ذاصجُس ضكذ٣ذ جلاخط٤حس 

لاعطؼحدز شٌَ جلا٣وٞٗس  جٌُٔطد ٝجٗوش كٞم ٓٞجكن ف٣وٞٗس ٖٓ عطجلا

 لأعحع٢

ُططٌٖٔ ٖٓ ضـ٤٤ش شٌَ جلا٣وٞٗس هْ ذحُ٘وش ٛ٘ح ٝجخط٤حس جُشٌَ 

جُٔٞؾٞدز ُذ٣ي ٣ٌٔ٘ي ضؿ٤َٔ  Iconجُٔ٘حعد ُي ٖٓ ِٓلحش 

 ٞػس ٖٓ جلا٣وٞٗحش ٖٓ ٛ٘حٓؿٔ

 شٌَ جلا٣وٞٗس لأعحع٢
 شٌَ جلا٣وٞٗس جُٔؼذٍ

 ِٓكٞظس

 ضطْ ػ٠ِ جُِٔلحش ٣ٌٖٔ ج٣ؼح ض٘ل٤زٛح ػ٠ِ جُٔؿِذجشجُؼ٤ِٔحش جُط٢ 

لاقع ضـ٤ش ٓكطٟٞ هحتٔس جلاٝجٓش 

 ضرؼح ُِرشجٓؽ جُٔػرطس ُذ٣ي

http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
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ػ٘ذ جخط٤حس جُِٔق ٣طْ جظٜحس 

 ٓغحسز ٛ٘ح

هْ ذحخط٤حس جُِٔق جُٔشجد ػَٔ جخطظحس ُس 

ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ٖٓ خلاٍ جعطؼشجع 

 جُِٔلحش جُٔٞؾٞدز ذؿٜحصى ٝجخط٤حسٙ ٜٓ٘ح

 

 Browse جعطؼشجع هْ ذحُ٘وش ػ٠ِ 

 ٤ُطْ جعطؼشجع ٌٓٞٗحش ؾٜحصى
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 ػ٘ذ جلاٗطٜحء ٖٓ جُخطٞجش جُغحذوس ٣طْ جدسجؼ جلاخطظحس جُزٟ ضْ أػذجدٙ ج٠ُ عطف جٌُٔطد ًٔح ٛٞ ظحٛش جٓحٓي

 

 

 

 

 

ٝٓػحلا ػ٠ِ رُي ذلشع جٕ ضش٣ذ ٝػغ جخطظحس ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ُٔٞهغ جٗطشٗص جٝ لإرجػس خحسؾ٤س ٓػلا ًارجػس جُوشجٕ جٌُش٣ْ ضٌٕٞ جُخطٞجش 

 ًحُطح٠ُ

  جُشجذؾ ٛٞ ًحُطح٠ُ ٠ِ عطف جٌُٔطد ٝضوّٞ ذ٘غخس ٝك٠ جُٔػح٣ٍؿد ػ٤ِي جٝلا جُكظٍٞ ػ٠ِ سجذؾ جُٔٞهغ جٝ جلارجػس جُٔشجد ػَٔ جخطظحس ُٜح ػ

http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هْ ذطغ٤ٔس جُِٔق جٝ ضشى جعٔس ًٔح ٛٞ 

 Finishقغد سؿرطي غْ جٗوش 

 

WINDOWS 8 

 ِٓكٞظس

ٌٓحٕ جخش ذؿٜحصى ذ٘لظ جُخطٞجش  ٣ٌٔ٘ي جػحكس جٟ جخطظحس ك٠ جٟ

 جُغحذوس ٌُٖٝ ذٞهٞكي جٝلا ك٠ جٌُٔحٕ جُزٟ ضش٣ذ جدسجؼ جلاخطظحس ذس

 ِٓكٞظس

جؼ سجذؾ سغ جٗطشٗص ذحدهٓػلا جرجػس جٝ ٓٞ خحسؾ٣٢ٌٔ٘ي جػحكس جٟ جخطظحس ُٔٞهغ 

 جُٔٞهغ جٝ جلارجػس ٓرحششز ذذٕٝ جؾشجء ػ٤ِٔس جعطؼشجع ٓكط٣ٞحش ؾٜحصى

 Nextهْ ذِظن جُشجذؾ ٛ٘ح هْ جٗوش ػ٠ِ 

 ُِٔطحذؼس 

 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8
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 جُزٟ ضْ أػذجدٙ ج٠ُ عطف جٌُٔطد ًٔح ٛٞ ظحٛش جٓحٓي جٗوش ُِطؿشذسػ٘ذ جلاٗطٜحء ٖٓ جُخطٞجش جُغحذوس ٣طْ جدسجؼ جلاخطظحس 

 

 جٌُٔطد عطف ػ٠ِ ٖٓ سٓض لإصجُس 

 جٌُٔطد ذؼذز ؽشم ٜٓ٘ح  ف٣ٌٔ٘ي جصجُس جُشٓٞص ٖٓ عط

 

  جُطش٣وس جلا٠ُٝ 

 جُشٓض ُطظٜش هحتٔس جلاٝجٓش كٞم ُِٔحٝط جلأ٣ٖٔ ذحُضس جٗوش .1

 Delete قزف كٞم جٗوش غْ .2

 

 جُطش٣وس جُػح٤ٗس 

 ذحُطأش٤ش ػ٠ِ جُشٓض جُٔشجد أصجُطٚ  هْ .1

 ٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ف  Deleteهْ ذحُؼـؾ ػ٠ِ صس  .2

 

 جُطش٣وس جُػحُػس 

 ٓرحششز Recycle Binهْ ذغكد ٝجكلاش جُشٓض جُٔشجد أصجُطٚ ٖٓ عطف جٌُٔطد ج٠ُ عِس جُٜٔٔلاش  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هْ ذطـ٤٤ش جعْ جلاخطظحس ج٠ُ

 ئرجػس جُوشإٔ جٌُش٣ْ

 

 إذاعة القران الكريم

 ِٓكٞظس

 قزف دٕٝ كوؾ، جلاخطظحس ئصجُس كغ٤طْجخطظحسًج  ٣ٔػَ جُشٓض ًحٕ ئرج

 جلأط٢ِ جُؼ٘ظش

 

 ِٓكٞظس

جُِٔق أٝ جُٔؿِذ ٜٗحت٤ح ٖٓ  ئصجُس كغ٤طِْٓق أٝ ٓؿِذج  ٣ٔػَ جُشٓض ًحٕ ئرج

 عطف جٌُٔطد ٝذوحتٚ ك٢ عِس جُٜٔٔلاش ُك٤ٖ جُطخِض ٓ٘س جٝ جعطشؾحػٚ

 

 ِٓكٞظس

 : ٣ٌٖٔ جٕ ٣كطٟٞ ػ٠ِ ٓؿِذجش ِٝٓلحش ٝجخطظحسجش ج٣ؼح جُٔؿِذ

 ٖٓ خلاٍ ذشٗحٓؽ جخش ٤ِٚـضشجُِٔق : ٛٞ ِٓق ٣كطٟٞ ػ٠ِ ٗلغس كوؾ ٣ٝطْ 

 

http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
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2. Gadgets 

 ٢ٛٝ جُز٤ًس جلأدٝجش ضغ٠ٔ طـ٤شز ذشجٓؽ ػ٠ِ Windows 7 ٣كط١ٞ جٌُٔطد ُغطف جُز٤ًس جلأدٝجش٣ٝطِن ػ٤ِٜح 

 ٓطٌشس ذشٌَ جُٔغطخذٓس جلأدٝجش ئ٠ُ ذغُٜٞس جُٞطٍٞ ئٌٓح٤ٗس ٝضط٤ف عش٣ؼس ٓؼِٞٓحش ضٞكش

 ذحعطٔشجس جُٔكذّغس جلأخرحس ػ٘ح٣ٖٝ ػشع أٝ طٞس ششجتف ػشع ك٢ جُز٤ًس جلأدٝجش جعطخذجّ ٣ٌٔ٘ي جُٔػحٍ عر٤َ ٠ِكؼ

 جُشت٤غ٤س جُؼ٘ح٣ٖٝ"ٝ" جُطوظ"ٝ" جُغحػس"ٝ" جُطو٣ْٞ" ٣ٞؾذ Windows 7 ك٢ جُٔؼٔ٘س جُز٤ًس جلأدٝجش ٖٝٓ

 "جُظٞس ُـض"ٝ" جُششجتف ػشع"ٝ" ٣ٝد ُٔٞؾض

 

 جٌُٔطد؟ ُغطف جُز٤ًس جلأدٝجش ٗغطخذّ ك٤ٔح 

جُٔػحٍ  عر٤َ ؼ٠ِك ذغُٜٞس غطخذّض جلأدٝجش ؿؼَٓٔح ٣ ذحُٔؼِٞٓحش جلاقطلحظ جٌُٔطد ُغطف جُز٤ًس ُلأدٝجش ٣ٌٖٔ

 ٓح ٓطحذؼس ك٢ ضشؿد ً٘ص ئرج جُطش٣وس ذٜزٙ ُذ٣ي جُٔلطٞقس جُرشجٓؽ ذؿحٗد ٓرحششزً  جلأخرحس ػ٘ح٣ٖٝ ػشع ٣ٌٔ٘ي

 شحٛذش ئرج٣ٝد ٝ ػ٠ِ ئخرحس١ ٓٞهغ ئ٠ُ ُلاٗطوحٍ ضلؼِٚ ٓح ئ٣وحف ئ٠ُ ضكطحؼ كِٖ جُؼَٔ أغ٘حء جلأخرحس ك٢ ٣كذظ

 ٓرحششز جُٔٞػٞع ئ٠ُ ٣ٝد ٓغطؼشع ٝع٤٘وِي جُؼ٘ٞجٕ ٛزج كٞم جُ٘وش ٣ٌٔ٘يجٛطٔحٓي  ٣ػ٤ش ػ٘ٞجٗحً 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 جُز٤ًس جلأدٝجش جعطخذجّ ذذء  

 " جُششجتف ػشع"ٝ" جُغحػس" ٓػَ  جُز٤ًس جلأدٝجش ٖٓ ذؼغ ٌٗطشق جُز٤ًس دػ٘ح جلأدٝجش جعطخذجّ ٤ًل٤س ػ٠ِ ُِطؼشّف

 

 

 

 

 

 

 

لإػحكس جدجز ر٤ًس ؾذ٣ذز ج٠ُ 

 Gadgetجٗوش  عطف جٌُٔطد

غْ هْ ذحُ٘وش جُٔضدٝؼ ػ٠ِ جٟ جدجز 

ر٤ًس لأدسجؾٜح ُِٝكظٍٞ ػ٠ِ 

 جدجز ر٤ًس ؾذ٣ذز جٗوش ٛ٘ح

 ٞظسِٓك

لإػحكس جدجز ر٤ًس ؾذ٣ذز ج٠ُ عطف جٌُٔطد هْ ذحُ٘وش ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ذضس جُلحسز 

 Gadgetsلإظٜحس جُوحتٔس جُطح٤ُس ٜٝٓ٘ح جٗوش  جلا٣ٖٔ

 

http://www.gadgetsforvista.net/component/option,com_docman/task,cat_view/gid,25/Itemid,27/
http://www.gadgetsforvista.net/component/option,com_docman/task,cat_view/gid,25/Itemid,27/
http://www.gadgetsforvista.net/component/option,com_docman/task,cat_view/gid,25/Itemid,27/
http://www.gadgetsforvista.net/component/option,com_docman/task,cat_view/gid,25/Itemid,27/
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  جُغحػس؟ ضؼَٔ ٤ًق .1

" ٠ٛٝ ؿ٤ش       خ٤حسجشجُ ٝ       ؿلامػلآس جلإ ضشٟجٝ أ١ جدجز ر٤ًس جخشٟ  "جُغحػس" كٞم حُٔحٝطذ جُطأش٤ش ػ٘ذ

غحذطس ٌَُ جلادٝجش جُز٤ًس هذ ضؿذٛح جٝلا ضؿذٛح ك٢ ذؼغ جلادٝجش قغد قحؾس ًَ جدجز ُلإػذجدجش جُخ٤حسجش" ٝج٣ؼح ضؿذ 

 ُلأدجز ٠ٔ٘ج٤ُ جُؼ٣ِٞس جُضج٣ٝس ٖٓ ذحُوشخٌٝٓحٕ ضكش٣ي جلادجز       ُطـ٤٤ش ٓٞػؼٜح ػ٠ِ عطف جٌُٔطد 

 ػ٠ِ ض٘ل٤زٛح ٣ٌٔ٘ي جُط٢ ذحلإؾشجءجش هحتٔس ضشٟ" جُغحػس"ز جلادج كٞم جلأ٣ٖٔ جُٔحٝط ذضس جُ٘وش ػ٘ذٝ

 ػَٔ جُطح٢ُ  كٖٔ خلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُز٤ًس جلأدجز

 جػحكس جدجز ر٤ًس ؾذ٣ذز Add Gadgets 

 ضـ٤٤ش ٓإشش جُلحسز ج٠ُ ضكش٣ي جلادجز  Move 

 جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكز أػ٠ِ ذٜح جلاقطلحظ Always on top 

 جٌُٔطد ضـ٤٤ش شلحك٤س جلادجز ُطط٘حعد ٓغ عطف Opacity 

 ٝجُٔظٜش جُض٤٘ٓس ٝجُٔ٘طوس جلاعْ ٓػَ خ٤حسجضٜح ضـ٤٤ش Options 

 جؿلام جلادجز Close gadgets 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 جُششجتف ػشع" ٣ؼَٔ ٤ًق" Slide Show؟ 

 ُِظٞس سٓطٞجطِ شجتفش ؼشعضوّٞ ذ جُط٢ٝ  "جُششجتف ػشع" جُز٤ًس جلأدجز ػ٠ِ حُٔحٝطذ جُطأش٤ش ػ٘ذ

ُذ٣ي كرؿحٗد جُؼلآحش جُغحذن رًشٛح ضؿذ ػلآس ؾذ٣ذز       ٝضغطط٤غ ٖٓ خلاُٜح ضٌر٤ش  جٌُٔر٤ٞضش ػ٠ِ جُٔٞؾٞدز

 جٝ ضظـ٤ش قؿْ جلادجز جُز٤ًس

  

 جُششجتف ػشع 

 جخط٤حس ئٌٓح٤ٗس خ٤حسجش كٞم ٝجُ٘وش" جُششجتف ػشع" كٞم جلأ٣ٖٔ جُٔحٝط ذضس جُ٘وش ٣ط٤ف

 ػشع ضشـ٤َ عشػس ك٢ ٝجُطكٌْٖٓ جٌُٔر٤ٞضش  جُششجتف ػشع ك٢ ضظٜش جُط٢ جُظٞسٓؿِذ 

  جُظٞس ذ٤ٖ جلاٗطوحٍ ضأغ٤ش ٝضـ٤٤ش جُششجتف

 

 

 

 

 

 

 

 جُششجتف ػشع طٞس ُطـ٤٤ش 

ٝ ُطـ٤٤ش جُظٞس جُٔخطحسز   My Pictures ُِظٞس ٗٔحرؼ جُٔؿِذ ك٢ جُٔٞؾٞدز جُؼ٘حطش جكطشجػ٢ ذشٌَ" جُششجتف ػشع" ٣ؼشع

 ُِؼشع ٣طْ ػَٔ جُطح٠ُ

 خ٤حسجش كٞم جٗوش غْ Slide show جُششجتف ػشعجلادجز  كٞم جلأ٣ٖٔ جُٔحٝط ذضس جٗوش .1

 ٓٞجكن كٞم جٗوش غْ ػشػٜح ضش٣ذ جُط٢ جُظٞس ٓٞهغ قذد Folderٓؿِذ  جُوحتٔس ك٢ .2
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 ٖجلاٗطوحٍ ٝضأغ٤ش جُششجتف ػشع عشػس ُطؼ٤٤ 

 Options خ٤حسجش كٞم جٗوش غْ "جُششجتف ػشع" كٞم جلأ٣ٖٔ جُٔحٝط ذضس جٗوش .1

 Show each picture  طٞسز ًَ ُؼشع جُػٞج٢ٗ ػذد قذد طٞسز ًَ ئظٜحس جُوحتٔس ك٢ .2

 Transition Between Picture ٓٞجكن كٞم جٗوش غْ ضش٣ذٙ جُز١ جلاٗطوحٍ أعِٞخ قذد جُظٞس ذ٤ٖ جلاٗطوحٍ جُوحتٔس ك٢ .3

 

 

 

 

 

 ر٤ًس أدجز ئصجُس 

 جُز٤ًس جلأدجز ئؿلام كٞم جٗوش غْ جُز٤ًس، جلأدجز كٞم حُٔحٝطهْ ذحلاشحسز ذ

 

 ْجُز٤ًس جلأدٝجش ض٘ظ٤ 

 جٌُٔطد عطف ػ٠ِ ٌٓحٕ أ١ ك٢ ؾذ٣ذ ٓٞهغ ئ٠ُ ر٤ًس أدجز أ١ عكد ٣ٌٔ٘ي

 

3. Task Bar 

 جُٜٔحّ شش٣ؾ 

 كإ جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكز ٝسجء ٣خطل٢ إٔ ٣ٌٖٔ جُز١ جٌُٔطد عطف ذخلاف جُشحشس أعلَ ك٢ جُٔٞؾٞد جُط٣َٞ جلأكو٢ جُشش٣ؾ ٛٞ جُٜٔحّ شش٣ؾ

 ست٤غ٤س ٠ٛ  أهغحّ غلاغس ٖٓ جُٜٔحّ شش٣ؾ ٣طٌٕٞٝ جُٞهص ؽٞجٍ ٓشت٤حً  ٣ٌٕٞ ٓح ؿحُرحً  جُٜٔحّ شش٣ؾ

 

 

  جلإػلآحش ؾضءجُوغْ جلا٣ٖٔ  .1

 ٝسٓٞص غحػسػحدز جُ ٣طؼٖٔ جُز١ٝ Task Barٝٛٞ جُوغْ جُٔٞؾٞد ك٢ جهظ٠ ٤ٔ٣ٖ شش٣ؾ جُٜٔحّ 

 ئػذجدجش ٝذؼغجُط٠ ضْ ضػر٤طٜح ػ٠ِ ؾٜحصى  جُرشجٓؽ ذؼغ قحُس ئ٠ُ ضش٤ش جُط٢( جُظـ٤شز جُظٞس)

 جُط٠ ضؼطٔذ ػ٠ِ جُششًس جُٔظ٘ؼس ُؿٜحصى ٝؾضء ضكذ٣ذ ُـس جٌُطحذس جٌُٔر٤ٞضش

 

 ٝٓؼظْ ٛزٙ جُشٓٞص ضٌٕٞ ضِوحت٤س ٣ٝطْ جػحكطٜح ج٠ُ ٛزج جُوغْ ٖٓ شش٣ؾ جُٜٔحّ ذٔؿشد جُُٞٞؼ ج٠ُ جٌُٔر٤ٞضش ٝذؼغ جُرشجٓؽ جُط٠ ضْ

ٝذؼغ جُٔؼِٞٓحش ػ٘س  جُشٓض جعْ عطشحٛذ جُخحطس جُشٓٞص أقذ ئ٠ُ جُٔإشش ضكش٣ي ٘ذضشـ٤ِٜح ك٤ٔح ذؼذ ٖٓ خلاُي ٖٝٓ جُٔلاقع جٗس ػ

 سٓض ئ٠ُ جلإشحسز إد١ًٔح ض جٌُٔر٤ٞضش ػ٠ِ جُكح٢ُ جُظٞش ٓغطٟٞ ػشع ئ٠ُ جُظٞش ٓغطٟٞ سٓض ئ٠ُ جلإشحسز ضإد١ جُٔػحٍ عر٤َ ؼ٠ِك

  جلإشحسز هٞز ٝٓذٟ جلاضظحٍ ٛزج ٝعشػس ذشرٌس ٓطظلاً  ً٘ص ئرج ٓح قٍٞ ٓؼِٞٓحش ػشع ئ٠ُ جُشرٌس

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٞظسِٓك

ػرطس ر٤ًس أدجز أ١ ئػحكس ٣ٌٔ٘ي ٝضٌشجس جلادجز جًػش ٖٓ ٓشز , ئػحكس أ٣ؼحً  ٣ٌٝٔ٘ي جٌُٔطد عطف ئ٠ُ جٌُٔر٤ٞضش ػ٠ِ ُٓ

" جُغحػس" جُز٤ًس جلأدجز ئػحكس ص٤٘ٓط٤ٖ ك٤ٌٔ٘ي ٓ٘طوط٤ٖ ك٢ جُٞهص ضطحذغ ً٘ص جُٔػحٍ ئرج عر٤َ كؼ٠ِ ذاػذجدجش ٓخطِلس

 جُض٤٘ٓس ُِٔ٘طوس ضرؼحً  ٜٓ٘ٔح ٌَُ جُٞهص ٓشض٤ٖ ٝضؼ٤٤ٖ

 

3 2 1 

 ِٓكٞظس

 جعطخذجٜٓح ػذّ قحُس ك٢ جلإػلاّ ٓ٘طوس ك٢ جُٔٞؾٞدز جُشٓٞص ذاخلحء Windows ٣وّٞ جُشٓٞص، جصدقحّ ُطو٤َِ

 ٣ٌٝٔ٘ي جظٜحسٛح ذحُ٘وش ػ٠ِ جُؼلآس      لاعطؼشجػٜح
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ٝذحُ٘وش ػ٠ِ جُؼلآس    جُغحذن ضٞػ٤كٜح ٣طْ جظٜحس هحتٔس ذٌحكس جُرشجٓؽ جُٔلطٞقس ُذ٣ي ٝضطـ٤ش ٛزٙ جُرشجٓؽ 

ٖٓ ؾٜحص ج٠ُ جخش ػ٠ِ قغد ؽر٤ؼس جُرشجٓؽ جُٔػرطس ذٚ ٝجُٔغطخذٓس ٝذشجٓؽ جُششًس جُٔظ٘ؼس ُٚ ًٔح ٣ٌٔ٘ي 

شش٣ؾ جُٜٔحّ ٖٓ خلاٍ جُ٘وش ػ٠ِ جُطكٌْ ك٢ جػذجدجش ٛزٙ جُرشجٓؽ ٤ًٝل٤س ظٜٞسٛح ك٢ ٛزج جُوغْ ٖٓ 

ضطٌٖٔ ٖٓ خلاُٜح ذطخظ٤ض ؽشم ػشع سٓٞص  ٝجُط٢ُطظٜش ُي جُ٘حكزز جُطح٤ُس  Customizeضخظ٤ض 

 جُرشجٓؽ ًَ ػ٠ِ قذز ك٤ٌٔ٘ي ضكذ٣ذ جُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ػلآحش "جُط٘ر٤ٜحش" جُخحطس ذٚػشع سٓض جُرشٗحٓؽ ٝجلإ .1

 ػلآحش "جُط٘ر٤ٜحش" جُخحطس ذٚجخلحء سٓض جُرشٗحٓؽ ٝجلإ .2

 ػلآحش "جُط٘ر٤ٜحش" جُخحطس ذس كوؾجخلحء سٓض جُرشٗحٓؽ ٝػشع جلإ .3

 

 كطف ئ٠ُ ػحدًز جلإػلاّ ٓ٘طوس ك٢ جُٔٞؾٞدز جُشٓٞص أقذ كٞم جُٔضدٝؼ جُ٘وش ٣إد١ًٔح هذ 

 سٓض كٞم جُٔضدٝؼ جُ٘وش ٣إد١كٔػلا  هذ  ػ٤ِٚ جدجشجلإػذض٤ٌٔ٘ي ٖٓ جؾشجء ذؼغ  ٝ جُرشٗحٓؽ

ًزُي جُطحس٣خ ٝجُٞهص ٌٝٛزج ٌَُ سٓض  جُظٞش ذٔغطٟٞ جُطكٌْ ػ٘حطش كطف ئ٠ُ جُظٞش ٓغطٟٞ

 ُٔض٣ذ ٖٓ جُطلغ٤ش 75جٗظش طلكس  ٜحجضخحص ذرشٗحٓؿٚ ٣ٌٝٔ٘ي جؾشجء جُطؼذ٣لاش ػ٢ِ جػذجد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٣ٌٔ٘ي ضخظ٤ض ًَ ذشٗحٓؽ ػ٠ِ قذز 

 ُطـ٤٤ش جُطحس٣خ ٝجُٞهص جُكح٤٤ُٖ ذؿٜحصى

 جُٔ٘طوس جُض٤٘ٓس ُطـ٤٤ش ٝضكذ٣ذ
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 عر٤َ ؼ٠ِك ش٢ء ػٖ يػلآلإُ( ئػلآحً  ضغ٠ٔ) طـ٤شز ٗحكززذاظٜحس  ٥خش ٝهص ٖٓ ٝٛ٘حى ذؼغ جُشٓٞص جُٔٞؾٞدز ذٔ٘طوس جلاػلاّ جُط٠  ضوّٞ

ٝٛٞ جػحكس ؾٜحص ؾذ٣ذز ج٠ُ ؾٜحصى ٓػَ جُٔٞذح٣َ جٝ شش٣كس جُش٣ذس جٝ  جلإػلاّ ٛزج ضشحٛذ هذ ؾٜحصى، ئ٠ُ ؾذ٣ذًج ؾٜحصًج ئػحكس ذؼذ جُٔػحٍ

ٕ   ذؼذ ٗلغٚ ضِوحء ٖٓ جلإػلاّ ٣طلاش٠ج٠ُ ؾٜحصى ٝ USBجُطحذؼحش جٝ ؿ٤شٛح ٖٓ جلاؾٜضز جُط٠ ٣طْ ضٞط٤ِٜح ذطش٣وس  ذؼذ جٕ ٣وّٞ  ه٤ِِس غٞج

 ٝضػر٤طسج٣ُٞ٘ذٝص ذحُطؼشف ػ٠ِ جُؿٜحص جُٔؼحف ج٤ُس 

 

 

 

 

 جُٔ٘طوس ج٠٘ٔ٤ُ ٖٓ شش٣ؾ جُٜٔحّ ؾضء جُط٘وَ ذ٤ٖ ُـحش جٌُطحذس ٝٓ٘طوس ػشع عطف جٌُٔطد كحسؿح٣ٝٞؾذ ج٣ؼح ك٢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جُخحص ذحُِٔلحش ٝجُرشجٓؽ ٝجُٔؿِذجش جُٔغطخذٓس جلأٝعؾ جُوغْ .2

 ٝجقذز ٓشز ِٓق أٝ ذشٗحٓؽ ٖٓ أًػش كطف قحُس ٢كل عش٣ؼس ذطش٣وس ذ٤ٜ٘ح جُطرذ٣َ ئٌٓح٤ٗس ٣ٝط٤ف جُٔلطٞقس ٝجُِٔلحش جُرشجٓؽ ٣ظُٜش جُز١ٛٞ جُوغْ 

 جُشحشس ٓغحقس ضشـَ أٝ جُرؼغ ذؼؼٜح ضـط٢ ٓح ؿحُرحً  جُ٘ٞجكز لإٔ ٝٗظشًج جٌُٔطد عطف ػ٠ِ ٝئظٜحسٛح جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكز ؾٔغ ذغشػس ٣ٌٔ٘ي

 ذشٗحٓؽ كطف ؼ٘ذك جُٜٔحّ شش٣ؾ كحتذز ضظٜش ٛ٘ح ٖٝٓ ذحُلؼَ ذلطكٚ هٔص ٓح ضزًش أٝ جُ٘ٞجكز أعلَ ٓٞؾٞد ٛٞ ٓح ٓشحٛذز أق٤حٗحً  ٣ظؼد كاٗٚ ذحٌُحَٓ

٣ٝطٌٕٞ   جُٔلطٞـ جُرشٗحٓؽ ٓػَ سٓضجً  جُضس ٣ؼشع جُٜٔحّ شش٣ؾ ػ٠ِ جُٔلطٞـ جُؼ٘ظش ٛزج ٣وحذَ صس ذاٗشحء Windows ٣وّٞ ِٓق أٝ ٓؿِذ أٝ

 ٛٔح ؾضت٤٤ٖٛزج جُوغْ ٖٓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٗحكزز ئ٠ُ ٖٓ ٗحكزز  ُِطرذ٣َٝ  سٓض١ػٖ ؿ٤شز ذشٌَ  ٤ٔ٣ضٙٝجُزٟ  جُٜٔحّ شش٣ؾ ػ٠ِ ذٚ جُخحص جُضسجٝ ِٓق جٝ ٓؿِذ  ذشٗحٓؽ ٌَُ ٣ٞؾذلاقع جٗس 

 جُط٠ ضش٣ذٛح جُ٘حكزز ذٜزٙ جُخحص جُٜٔحّ شش٣ؾ ػ٠ِ جُٔٞؾٞد جُضس كٞم حٗوشأخشٟ هْ ذ

 

شٌَ ٘ح هحتٔس ُطخظ٤ض ٝجُطكٌْ ك٢ ضظٜش ُ جلا٣ٖٔٝػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ ٓ٘طوس كحسؿس ػ٠ِ شش٣ؾ جُٜٔحّ ذضس جُلحسز 

 ػشع ٌٓٞٗحش شش٣ؾ جُٜٔحّ ًحُطح٠ُ ؽشم ٝ

 

  ششجتؾ جلادٝجشToolbars 

 جُشٓٞص أٝ جلأصسجس ٓؿٔٞػس أٝ ػٔٞد أٝ طق ػٖ ػرحسز جلأدٝجش شش٣ؾ

 ذشٗحٓؽ ك٢ ئؾشجءٛح ٣ٌٔ٘ي ٜٓحّ ضٔػَ جُط٢

 

 

ّٞ ػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ ٛزز جُٔ٘طوس ضكذ٣ذج ٣و

ح ٖٓ ج٣ُٞ٘ذٝص ذؼشع عطف جٌُٔطد كحسؿ

 جٟ ٗٞجكز جخشٟ 

ٖٓ ٛ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطرذ٣َ ذ٤ٖ ُـحش جٌُطحذس 

٣ٌٝٔ٘ي جلاعطؼحٗس ػٜ٘ح ذحعطخذجّ 

Shift+Alt خلاٍ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٖٓ 

ؾضء جُرشجٓؽ ٝجُِٔلحش ٝجُٔؿِذجش 

 جُٔلطٞقس ٝجُٔغطخذٓس

ؾضء جخطظحسجش ذؼغ جُرشجٓؽ ُغُٜٞس 

 جُٞطٍٞ ج٤ُٜح 
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 ذحضرحع جُخطٞجش جُطح٤ُس جُٜٔحّ شش٣ؾ ٠ِػ جلأدٝجش أششؽس ذؼغ ضظٜش إٔ ٣ٌٖٔٝ 

 

 جُٜٔحّ شش٣ؾ ػ٠ِ خح٤ُس ٓ٘طوس كٞم جلأ٣ٖٔ جُٔحٝط ذضس جٗوش .1

 Toolbars جلأدٝجش أششؽسهْ ذحلإشحسز ج٠ُ  .2

 ئصجُطٚ أٝ لإػحكطٚ جُوحتٔس ك٢ ػ٘ظش أ١ كٞم جٗوش .3

 

 ٖٝٓ جٗٞجع ششجتؾ جلادٝجش جُط٠ ٣ٌٔ٘ي جػحكطٜح ج٠ُ شش٣ؾ جُٜٔحّ 

  جُؼ٘ٞجٕشش٣ؾ Address Bar 

 ٝجُزٟ ٣ٌٔ٘ي جعطخذجٓٚ ًشش٣ؾ ػ٘ٞجٕ ُِٞطٍٞ ج٠ُ جٟ ٓغحس جٝ ػ٘ٞجٕ ػ٠ِ ؾٜحصى جٝ ٖٓ خلاٍ جلاٗطشٗص ًحُطح٠ُ

 

  

  شش٣ؾ جُشٝجذؾLinks 

ؼِس ٖٓ خلاٍ ٓطظلف جلاٗطشٗص جُخحص ذي ُٔٞجهغ جُط٠ هٔص ذاػحكطٜح ك٠ جُٔلجعطؼشجع ذؼغ جٝٛٞ شش٣ؾ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُٞطٍٞ جُغش٣غ ٝ 

 ٝجُٔٞؾٞدز ك٢ جُٔغحس 

C:\Users\mohamed\Favorites\Links 

  

  

 

  

 

  ُٞقس جُٔلحض٤فTablet Pc Input Panel 

ٝضطٌٖٔ ٖٓ خلاُٜح جظٜحس ُٞقس ٓلحض٤ف جٌُطش٤ٗٝس ضط٤ف ُي جٌُطحذس ػٖ ؽش٣ن جُلحسز ك٠ قحُس ٝؾٞد ػطد ذِٞقس جُٔلحض٤ف جلاعحع٤س ٣ٌٝٔ٘ي 

ؿلام ُٞقس جُٔلحض٤ف ٌُٖٝ ٝػؼٜح ك٠ ؾحٗد لاقع جٗس ػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ ػلآس جُخشٝؼ لا٣طْ جٝجُطكٌْ ذِـحش جٌُطحذس ٓػَ ُٞقس جُٔلحض٤ف ضٔحٓح 

ٝجُ٘وش ػ٠ِ خشٝؼ   Toolsلاهٜح ضٔحٓح ٣ٌٕٞ ٖٓ خلاٍ جُذخٍٞ ج٠ُ ٤ُٜح ٝجعطخذجٜٓح ُِٝخشٝؼ ٜٓ٘ح ٝجؿُك٤ٖ جُؼٞدز ججلا٣غش جُشحشس 

Exit 

 

 

 

 

 

 

  جدٝجش عطف جٌُٔطدDesktop 

ضٌٔ٘ي ٖٓ جعطؼشجع ًحكس جٌُٔٞٗحش جُٔٞؾٞدز ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ُذ٣ي ٝجلاخط٤حس ك٤ٔح ذ٤ْٜ٘ 

 ُِٞطٍٞ جُغش٣غ ج٤ُٜح 

 

 

 

 ِٓكٞظس

 ػلآس ذؿٞجسٛح ٣ٞؾذ جُط٢ جلأدٝجش أششؽس أعٔحء

 جُٜٔحّ شش٣ؾ ػ٠ِ ذحُلؼَ ٓٞؾٞدز ضٌٕٞ جخط٤حس

 

٣وّٞ ذؼشع جُٔٞجهغ جُط٠  Linksذحُ٘وش ػ٠ِ 

ضْ جػحكطٜح ج٠ُ جُٔلؼِس جُخحص ذٔغطؼشع 

 جلاٗطشٗص ُذ٣ي ٝجُٔٞؾٞدز ذحُٔغحس جُغحذن

ٌٓٞٗحش عطف جٌُٔطد ُذ٣ي ٖٓ ذشجٓؽ ِٝٓلحش 

 ٝٓؿِذجش ٣طْ ػشػٜح ٝجلاخط٤حس ك٤ٔح ذ٤ٜ٘ح 
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  شش٣ؾ جُِـسLanguage Bar  

 ٝػكص عِلح ذحخطظحطٚ ذؼشع جُِـحش جُٔػرطس ُذ٣ي ٝجُط٘وَ ك٤ٔح ذ٤ْٜ٘ ٝٛٞ ًٔح 

 

 

  ضؿحٗد جُ٘ٞجكز ػشعCascade Windows 

  ػشع جُ٘ٞجكز جُكح٤ُسShow Windows Staked 

 ػشع ؾ٘رح ج٠ُ ؾ٘د  Show Windows Side By Side 

  ػشع عطف جٌُٔطدShow Desktop 

  ّػشع ٓذ٣ش جُٜٔحStart Task Manager 

 ّجؿلام شش٣ؾ جُٜٔحLock The Taskbar  

 ٌّٝٓٞٗحضٚ  خٞجص شش٣ؾ جُٜٔحProperties 

 

 

 

 

  ّػشع ٓذ٣ش جُٜٔحStart Task Manager 

 ٓوطشٗس ضٌٕٞ هذ جُط٢ جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ جُؼػٞس أ٣ؼحً  ٣ٌٔ٘ي ًٔح جٌُٔر٤ٞضش ػ٠ِ ضشـ٤ِٜح ٣طْ جُط٢ جُرشجٓؽ ػشعك٢  جُٜٔحّ ئدجسز ضغطخذّ

 (ٓرحشش ذشٌَ جُرشجٓؽ أقذ ضشـ٤َ ُرذء جٌُٔر٤ٞضش ٣غطخذٓٚٝجُزٟ  exeرجش جلآطذجد  جُرشجٓؽضشـ٤َ  ِٓلحش ٓػَ ٢ٛ ٝ )ٓؼ٤ٖ  ذرشٗحٓؽ

 جُخحطس ًحُطح٠ُ ٜٓحٓٚٝٗلاقع جٜٗح ضطٌٕٞ ٖٓ ػذز ٖٓ جُطر٣ٞرحش ٌَُ ٓ٘س 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ج٠ُ ٗحكزز جلاٝجٓش جلاعحع٤س لاعطٌٔحٍ ٌٓٞٗحضٜح  جلإ  ٗؼٞدٝ

 

 ٓلاقظس

٣ٌٔ٘ي جعطؼشجع ًَ ٓح عرن ُطشم ػشع جُ٘ٞجكز جُٔلطٞقس ػ٠ِ عطف جٌُٔطد 

ٝٓلاقظس جُلشم ذ٤ْٜ٘ ٝعٞف ٗططشم ٛ٘ح ج٠ُ ششـ جلاٝجٓش جُط٢ ضكطحؼ ج٠ُ ضرغ٤ؾ كوؾ 

 ًحُطح٢ُ 

 

ٝٛٞ خحص ذطٞػ٤ف ػَٔ  Applicationsضر٣ٞد 

جُرشجٓؽ جُكح٤ُس ذحٌُٔر٤ٞضش ٝك٠ قحُس ضؼ٤ِن جٝ ض٤ٜ٘ؽ 

ٝٛ٘ح ٣ٌٝٔ٘ي  Statusجٟ ذشٗحٓؽ ضظٜش قحُطس 

أؿلاهٚ ذأٓش ٓرحشش ٖٓ خلاٍ جخط٤حس جُرشٗحٓؽ جُٔؼِن 

 End Taskٝجُ٘وش ػ٠ِ 

 

ٝٛٞ خحص ذطٞػ٤ف ػَٔ  Processesضر٣ٞد 

جُرشجٓؽ جُط٠ ٣طْ كطكٜح ٓرحششز ذذٕٝ جُطذخَ ٓ٘ي 

ُكحؾس ج٣ُٞ٘ذٝص ج٤ُٜح ك٠ جعطٌٔحٍ ضشـ٤َ جٌُٔر٤ٞضش 

٣ٌٝٔ٘ي جٜٗحء ػَٔ جٟ ذشٗحٓؽ ٜٓ٘ح ٖٓ خلاٍ جُ٘وش 

 End Processػ٠ِ 
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ٝٛٞ خحص ذطٞػ٤ف ػَٔ ؾ٤ٔغ  Servicesضر٣ٞد 

جُرشجٓؽ ذحٌُٔر٤ٞضش ٝضٞػ٤ف قحُطٜح ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ 

ِرشٝع٤غٞس ًَُ ٜٓ٘ح خلاُٜح ٓؼشكس ٓذٟ جعطٜلاى 

 ٝجُزجًشز جُؼشٞجت٤س ٌُِٔر٤ٞضش

 

ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضو٤٤ْ جدجء  Performanceضر٣ٞد 

 ؾٜحصى ٝٓطحذؼس جُطـ٤ش ك٠ جعطٜلاى جُرشٝع٤غٞس

ٝجُزجًشز ػ٘ذ ضشـ٤َ جُرشجٓؽ ٓٔح ٣إدٟ ج٠ُ عشػس 

 ك٠ ض٘ل٤ز جلاٝجٓش  جٗغ٤حذٚجُؿٜحص ٝعُٜٞس 

ٖٓ خلاُس ٣طْ ٓؼشكس  Networkingضر٣ٞد 

جعطٜلاى جلاٗطشٗص ُذ٣ي ٖٓ خلاٍ جضظحُي ذشرٌس 

جلاع٠ٌِ جٝ ذٌحذَ جلاٗطشٗص ًَ ػ٠ِ قذز ٝعشػس 

 جضظحٍ ًَ ٜٓ٘ٔح

٣ط٤ف ُي ٓؼشكس جُٔغطخذ٤ٖٓ جُكح٤٤ُٖ  Usersضر٣ٞد 

ُِؿٜحص ٝجُٔغطخذّ جُلؼحٍ ٖٓ خلاٍ جضظحٍ جُشرٌس 

جُٔك٤ِس ٣ٌٝٔ٘ي هطغ جضظحٍ جٟ ْٜٓ٘ جٝ ضـ٤٤ش 

 Logoffجُٔغطخذّ ٖٓ خلاٍ 

 ٓلاقظس

ٜٗحء ػَٔ ذشٗحٓؽ ٛحّ ُطشـ٤َ ٛزٙ جُطش٣وس ٌُٖٝ جقزس جٕ ضوّٞ ذا٣ٌٔ٘ي جٜٗحء ػَٔ جٟ ذشٗحٓؽ ذحعطخذجّ 

 ٓشز جخشٟ ضشـ٤ِٚج٣ُٞ٘ذٝص ٝك٠ ٛزٙ جُكحُس ع٤طٞهق ػَٔ جُؿٜحص ٝلاعطؼحدز جُؼَٔ لاذذ ٖٓ جػحدز 
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 ٌّٝٓٞٗحضٚ  خٞجص شش٣ؾ جُٜٔحProperties 

ْ ك٠ ؽش٣وس ػشع ًَ ٖٓ شش٣ؾ جُٜٔحّ ٝهحتٔس جذذج ٝشش٣ؾ ٣ٌٌٝٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح جُطك

 جلادٝجش 

 

  ّضخظ٤ض ػشع شش٣ؾ جُٜٔحTaskbar 

 

 Lock The Taskbarجؿلام شش٣ؾ جُٜٔحّ  .1

ٝضكش٣ي شش٣ؾ جُٜٔحّ كؼ٘ذ  )جسضلحع ( ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جؿلام خحط٤س جُطكٌْ ك٢ ضـ٤ش ػشع

ٝك٠ قحُس ّ لا ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ش قؿٔس جٝ ٓٞهؼس ػ٠ِ عطف جٌُٔطد حجخط٤حس ؿِن شش٣ؾ جُٜٔ

 ضـ٤٤ش ػشع شش٣ؾ جُٜٔحّ جٝ ٌٓحٗس ػ٠ِ عطف جٌُٔطد هْ ذلي جلاؿلام ٓإهطح سؿرطي ك٠ 

 ُطـ٤ش ػشع جُشش٣ؾ هق ػ٘ذ جُكحكس جُؼ٤ِح ُٚ ٝجعكد ج٠ُ جػ٠ِ قط٠ ضظَ ُِكؿْ جُٔ٘حعد 

  ُطـ٤٤ش ٌٓحٕ جُشش٣ؾ هْ ذغكد ٝجكلاش جُشش٣ؾ ج٠ُ جُؿٜس جُط٠ ضش٣ذٛح ٤ٔ٣ٖ جٝ ٣غحس جٝ لاػ٠ِ 

 

 

 

 Auto Hide the taskbarجلاخلحء جُطِوحت٢ ُشش٣ؾ جُٜٔحّ  .2

ك٢ قحُس جخط٤حس ٛزٙ ج٤ُٔضز ٣وّٞ شش٣ؾ جُٜٔحّ ذحلاخطلحء ٖٓ ٓٞهؼس ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ضِوحت٤ح ٣ٝظٜش كوؾ ك٠ قحُس ٓشٝس جُلحسز كٞم ٓٞهؼس 

 ػ٠ِ عطف جٌُٔطد 

 

 Use Small Iconsجعطخذجّ جلأ٣وٞٗحش طـ٤شز جُكؿْ  .3

 ك٠ قحُس جخط٤حسى ُٜزز ج٤ُٔضز ٣وّٞ شش٣ؾ جُٜٔحّ ذطظـ٤ش قؿْ جلا٣وٞٗحش جُٔٞؾٞدز ذس ٤ٌُٕٞ جُشٌَ ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 Taskbar Location on screenٓٞهغ شش٣ؾ جُٜٔحّ ٖٓ عطف جٌُٔطد  .4

ًٔح عرن ٝرًشش ٓح ػ٤ِي  ج٤ُذ٣ٝ١ٌٝٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح ضكذ٣ذ ٓٞهغ شش٣ؾ جُٜٔحّ ذذٕٝ جُطذخَ 

 طحس ٓٞهؼس ك٠ عطف جٌُٔطد ٤ُ٘طوَ ضِوحت٤ح ج٠ُ جُٔٞهغ جُؿذ٣ذ ذذٕٝ ضذخَ جخش ٓ٘ي جلا جٕ ضخ

 

 

 

 Taskbar Buttonجصسج جلا٣وٞٗحش .5

 ٖٓ جُؼذ٣ذ ضٌٕٞ ػ٘ذٓح قط٠ ٓغ٠ٔ ؿ٤ش ٝجقذ ًضس جلاكطشجػ٢ جُؼشع ؽش٣وس ك٢ ذشٗحٓؽ ًَ ٣ظٜش

 شش٣ؾ ٓظٜش ضخظ٤ض ٣ٌٔ٘ي ٓضدقْ ٝؿ٤ش ٗظ٤ق ٓظٜش ػ٠ِ ُِٝكظٍٞ ٓلطٞقس جُرشٗحٓؽ ػ٘حطش

 جُٔلطٞقس ًٔح جُؼ٘حطش ٖٓ جُؼذ٣ذ ٝؾٞد ػ٘ذ ضؿ٤ٔؼٜح ٤ًٝل٤س جلأصسجس ظٜٞس ٤ًل٤س ُطـ٤٤ش جُٜٔحّ

 قغد سؿرطي ًحُطح٢ُٓلطٞـ ٣ٌٝٔ٘ي ضخظ٤ٜح  ِٓق ٌَُ ٓ٘لظِس أصسجس ػشع جخط٤حس أ٣ؼًح ٣ٌٔ٘ي

 

 

 

 ٤شز جُكؿْؼشع طـجلا٣وٞٗحش ك٠ قحُس جُ

 جلا٣وٞٗحش ك٠ قحُس جُؼشع ًر٤شز جُكؿْ
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 جُطغ٤ٔحش ٝئخلحء دٝٓحً  جُؿٔغ 

 ٛزج ٣ٝٔػَ جُرشجٓؽ ذأقذ جُخحطس جُ٘ٞجكز ٖٓ جُؼذ٣ذ كطف قحُس ك٢ قط٠ ضغ٤ٔس ذذٕٝ ٝجقذ ًضس ذشٗحٓؽ ًَ ٣ظٜش جلاكطشجػ٢ جلإػذجد ٛٞ ٛزج

 جُٔلطٞقس ٝجُ٘ٞجكز جُرشٗحٓؽ ٖٓ ًلا جُٞجقذ جُضس

 

 

 

 

 جُٜٔحّ شش٣ؾ جٓطلاء ػ٘ذ جُؿٔغ 

 جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكز ٖٓ جُؼذ٣ذ ػ٠ِ ضكط١ٞ جُط٢ جُرشجٓؽ ؽ٢ ٣طْجُٜٔحّ  شش٣ؾ جصدقحّ ٝػ٘ذ ضغ٤ٔس ُٚ ٝجقذ ًضس ٗحكزز ًَ جلإػذجد ٛزج ٣ظُٜش

 جُٔلطٞقس ذحُ٘ٞجكز هحتٔس ػشع ئ٠ُ جُضس كٞم جُ٘وش ٣إد١ ُِرشٗحٓؽ ٝجقذ صس ئ٠ُ

 

 

 

 

 

 ّٓطِوحً  جُؿٔغ ػذ 

 جُ٘ٞجكز ػذد ػٖ جُ٘ظش ذـغ ٝجقذ صس ئ٠ُ ٓطِوحً  جلأصسجس ؽ٢ ٣طْ لا أٗٚ ػذج ك٤ٔح جُٜٔحّ شش٣ؾ جٓطلاء ػ٘ذ جُؿٔغ ٓغ جلإػذجد ٛزج ٣طشحذٚ

 جُٜٔحّ شش٣ؾ خلاٍ جُط٘وَ غْ ٖٝٓ جلأصسجس قؿْ ٣وَجُٔلطٞقس  ٝجُ٘ٞجكز جُرشجٓؽ ػذد صجد ًِٝٔح جُٔلطٞقس

 

 

 

 

 

 Notification Area جػذجد ٓ٘طوس جلاػلآحش .6

٣ٌٔ٘ي ضخظ٤ض جلا٣وٞٗحش ٝجلاػلآحش جُط٠ ضظٜش ذٔ٘طوس جلاػلآحش سجؾغ  خلاُٖٚٝٓ 

 11طلكس 

 

 Aero Peek خحؽلس ٗظشز ئُوحء .7

 ٓطك٤شًج ؿِظي كلا ضجعط٤ؼحذ ضلٞم جُط٢ جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكز ٖٓ جُؼذ٣ذ أٓحّ ػ٘ذٓح ضؿذ ٗلغي

ًٌح  Aero ُـ خحؽلس ٗظشز ٤ٓضز رحعطخذجّي كػ٤٘٤ أٓحّ جُٔ٘طششز جُٔططح٤ُس جُ٘ٞجكز أٓحّ ٝٓشضر

 جُكح٤ُس جُ٘حكزز ئخلحء دٕٝ ذغشػس جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكز ُٔؼح٣٘س

كؼ٘ذ ضلؼ٤ِي ٝجخط٤حسى لإػحكس ٛزٙ ج٤ُٔضز ج٠ُ شش٣ؾ جُٜٔٔحّ ٣ٌٔ٘ي جعطؼشجع جٟ ٖٓ 

 جُ٘ٞجكز ًحُطح٢ُ
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 جُ٘حكزز ُٜزٙ ٓظـشز طٞسز ُؼشع جُٜٔحّ شش٣ؾ صس ئ٠ُ هْ ذحلإشحسز 

 ْجُشحشس ٢ءذِٔ جُ٘حكزز ُٔؼح٣٘س جُٔظـشز جُظٞسز ٛزٙ ئ٠ُ حُٔحٝطذ زسحشهْ ذحلإ غ 

 جُٔظـشز جُظٞسز كٞم جُ٘وش عٟٞ ػ٤ِي كٔح ذٔؼح٣٘طٜح ضوّٞ جُط٢ جُ٘حكزز ئ٠ُ جُطرذ٣َ ك٢ ضشؿد ً٘ص ئرج 

 

 

  ضخظ٤ض ػشع شش٣ؾ جلأدٝجشToolbars 

 جظٜحس ٝجخلحء ششجتؾ جلادٝجش جُطح٤ُس  ٖٝٓ خلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠

 شش٣ؾ جُؼ٘ح٣ٖٝ .1

 شش٣ؾ جُشٝجذؾ جُٔلؼِس .2

 ُٞقس جُٔلحض٤ف جُشه٤ٔس .3

 عطف جٌُٔطد .4

 12ُٝٔض٣ذ ٖٓ جُششـ ٝجُطٞػ٤ف سجؾغ طلكس 

 

 

 

3. Start Menu 

 ٝٓؿِذجضٚ جٌُٔر٤ٞضش ذشجٓؽ ئ٠ُ جُشت٤غ٤س جُرٞجذس    " Start Menu" جذذأ جُوحتٔس ضؼذ

 'جذذأ' ًِٔس ٖٓ ٣رذٝ ًٔحٝ جلاخط٤حسجش ٖٓ هحتٔس ضٞكش لأٜٗح هحتٔس ػ٤ِٜح ٣ٝطِن ٝئػذجدجضٚ

ٖٝٓ  كطكٜح أٝ جلأش٤حء ضشـ٤َ ُرذء ئ٤ُٚ ض٘طوَ جُز١ جٌُٔحٕ ٢ٛ جُوحتٔس ٛزٙدلاُس ػ٠ِ جٕ 

 جعطخذجٓحش جُشحتؼس ُِوحتٔس جذذج 

 ٝجُرشجٓؽ  ٝجُٔؿِذجش جُِٔلحش ػٖ جُركعٓشذغ  .1

  جُرشجٓؽ ضشـ٤َ ذذء .2

 ظٜٞس جُرشجٓؽ جلاًػش جعطخذجٓح  .3

  جُشخظ٤س جُٔؿِذجش كطف .4

 كطف ٝجعطؼشجع ٌٓٞٗحش جٌُٔر٤ٞضش ُذ٣ي .5

 جٌُٔر٤ٞضش ئػذجدجش ػرؾ .6

 جػذجدجش ٝ جعطؼشجع جلاؾٜضز جُِٔكوس ذحٌُٔر٤ٞضش  .7

 ضكذ٣ذ ٝجعطؼحدز جُرشجٓؽ جلاعحع٤س ُؿٜحصى .8

  Windows جُطشـ٤َ ٗظحّ قٍٞ ضؼ٤ِٔحش ػ٠ِ جُكظٍٞ .9

 آخش  ٓغطخذّ قغحخ ئ٠ُ جُطرذ٣َ أٝ Windows ٖٓ جُخشٝؼ ضغؿ٤َ .10

 ذِٞقس جُٔٞؾٞد Windows شؼحس ٓلطحـ ػ٠ِ جػـؾ أٝ جُشحشس ٖٓ جلا٣غش جُشًٖ أعلَ ك٢ جُٔٞؾٞد جذذأ جُضس كٞم جٗوش ،'جذذأ' جُوحتٔس لطفُ

 جُٔلحض٤ف

3 1 2 10 

6 

5 

7 

4 

8 

9 
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  جُركع ٓشذغ .1

ذحُؼرؾ  جُؼ٘حطش ٓٞهغ ٣ْٜ لا جٌُٔر٤ٞضش ػ٠ِ ٓٞؾٞدز أش٤حء ػٖ ُِركع ٓلاتٔسً  جلأًػش جُطشم أقذ ٛٞ

 جُز١) جُشخظ٢ جُٔؿِذ ك٢ جُٔؿِذجش ًٝحكس جُرشجٓؽ ك٢ جُركع' جُركع' ٓشذغ خلاٍ ٖٓ ٣طْ ق٤ع

 أ٣ؼحً  ٣ٝوّٞ (جلأخشٟ جُشحتؼس ٝجُٔٞجهغ جٌُٔطد ٝعطف ٝجُٔٞع٤و٠ ٝجُظٞس جُٔغط٘ذجش ٣طؼٖٔ

 جلاضظحٍ ٝؾٜحش ٝجُٔٞجػ٤ذ جُٔكلٞظس جُلٞس٣س ٝجُشعحتَ جلإٌُطش٢ٗٝ جُرش٣ذ سعحتَ ك٢ ذحُركع

 جلاض٠ُِٝركع ػٖ جٟ ِٓق ك٢ جٌُٔر٤ٞضش هْ ذؼَٔ 

  

 أٝلاً ُطكذ٣ذ ٓٞهغ جٌُطحذس جُٔشذغ دجخَ جُ٘وش ٣ِضّ لا جٌُطحذس ٝجذذأ' جذذأ' جُوحتٔس جكطف 

 جذذأ' جُوحتٔسٌٓحٕ جعطؼشجع  ك٢ جُركع ٓشذغ كٞم جُركع ٗطحتؽ ضظٜش جٌُطحذس أغ٘حء' 

 جُركع ٗطحتؽ ٖٓ ً٘ط٤ؿس جُٔؿِذ أٝ جُِٔق أٝ جُرشٗحٓؽ ع٤ظٜش 

 جُشت٤غ٤س جُرشجٓؽ هحتٔس ئ٠ُ ٝجُؼٞدز جُركع ٗطحتؽ ُٔغف ×' ٓغف' جُضس كٞم جٗوش أٝ ُلطكٜح ذكع ٗط٤ؿس أ١ كٞم جٗوش 

  ذحٌُحَٓ جٌُٔر٤ٞضش ك٢ ُِركع جُ٘طحتؽ ٖٓ ٓض٣ذ ػ٠ِ جلاؽلاع كٞم جُ٘وش أ٣ؼحً  ٣ٌٔ٘ي See more results 

 ئٗطشٗص ٓلؼِس خلاٍ ٖٓ ذحُركع أ٣ؼحً  ٣وّٞ" جُركع" ٓشذغ كإ جُشرٌس ٝجضظحلاش ٝجُٔؿِذجش ٝجُِٔلحش جُرشجٓؽ ػٖ جُركع ئ٠ُ ٝذحلإػحكس

 جُظلكس ٛزٙ كغطظٜش ػ٘ٚ ضركع جُز١ جُٔظطِف ضطؼٖٔ ٛزٙ ٣ٝد طلكحش ٖٓ طلكس أ١ ًحٗص ئرج ذض٣حسضٜح هٔص جُط٢ ٣ٝد ٓٞجهغ ٝٓكلٞظحش

 "ذحُِٔلحش" ٣غ٠ٔ ػ٘ٞجٕ أعلَ

ِٓلحش  3ٓغط٘ذ ِٝٓق ٓٞع٤و٠ ٝ 108" ٝذحُلؼَ هذ ٝؾذ جٌُٔر٤ٞضش mohamedكٔػلا ذحُٔػحٍ جُغحذن هٔص ذحُركع ك٢ جٌُٔر٤ٞضش ػٖ ًِٔس "

٣ٌٔ٘ي جعطؼشجع ًحكس جُِٔلحش جُط٠ ضْ ج٣ؿحدٛح  See more resultsِٓق جخش ضكَٔ ٛزج جلاعْ ٝذحُ٘وش ػ٠ِ  13533ِٓق ك٤ذ٣ٞ ٝ  2طٞس 

 عحذوح

 

 جُرشجٓؽ  ضشـ٤َ ذذء .2

 ٝٛ٘حى ؽش٣وط٤ٖ ُلطف جُرشجٓؽ ٖٓ جُوحتٔس جذذج  "جذذأ" ُِوحتٔس ش٤ٞػًح جلأًػش جلاعطخذجٓحش ٖٓ ُذ٣ي جٌُٔر٤ٞضش ػ٠ِ جُٔػرطس جُرشجٓؽ كطف ٣ؼذ

 جذذأ" جُوحتٔس ٖٓ جلا٣غش جُؿضء ك٢ ٓٞؾٞد ذشٗحٓؽ كطف"  

٣وّٞ ٣ٝ٘ذٝص ذٞػغ جُرشجٓؽ جلاًػش جعطخذجٓح جٝ جُٔغطخذٓس ٓإخشج ٖٓ خلاُي ك٢ جُؿٜس ج٤ُغشٟ ٖٓ هحتٔس جذذج ُٝلطف جٟ ذشٗحٓؽ 

 ضِوحت٤ح "جذذأ" جُوحتٔس ئؿلام ٣ٝطْ  كطكس ٤طُْ كٞهٚ جٗوشٓٞؾٞد ذٜح كوؾ 

 

 كطف ذشٗحٓؽ ٖٓ هحتٔس جُرشجٓؽ 

 ؽ٣ِٞس هحتٔس ػشع جلا٣غش ٤ُطْ جُؿضء أعلَ All Programs جُرشجٓؽ ًحكس كٞم جٗوش ضش٣ذٙ جُز١ جُرشٗحٓؽ أٓحٓي ٣ظٜش ُْ ئرج

جُط٠ ضكطٟٞ ػ٠ِ ٓض٣ذ ٖٓ جُرشجٓؽ  جُٔؿِذجش ٖٓ ذوحتٔس ٓطرٞػسأذؿذ١  ذطشض٤دُذ٣ي  جُٔٞؾٞدز جُرشجٓؽُِِٔلحش جُط٘ل٤ز٣س ُطشـ٤َ 

 كطف ػ٘ذ شحٛذضٜح جُط٢ جُرشجٓؽ ئ٠ُ ُِؼٞدزٝ  "جذذأ" جُوحتٔس ٝئؿلام جُرشٗحٓؽ ٛزج ضشـ٤َ ٣طْ جُرشجٓؽ سٓٞص أقذ كٞم ٝذحُ٘وشجلاخشٟ 

 جُوحتٔس أعلَ ٖٓ ذحُوشخ Back جُخِق كٞم جٗوش ٓشز أٍٝ" جذذأ" جُوحتٔس

 

 

 

 

 

 

 

جُذخٍٞ ج٠ُ ؾ٤ٔغ جُرشجٓؽ جُٔػرطس ُذ٣ي ٖٓ خلاٍ 

ٝذحُ٘وش ػ٠ِ جٟ  All Programsجُ٘وش ػ٠ِ 

 ذشٗحٓؽ ٓٞؾٞد ٣وّٞ ج٣ُٞ٘ذٝص ذطشـ٤ِٚ ضِوحت٤ح 

ك٠ جُؿٜس ج٤ُغشٟ ضؿذ جُرشجٓؽ جلاًػش جعطخذجٓح 

ٝجُٔغطخذٓس ٓإخشج ُِٞطٍٞ جُغش٣غ ج٤ُٜح ػ٘ذ 

جُكحؾس ٝك٠ قحُس ؽِد ذشٗحٓؽ جخش ٣طْ جُ٘وش ػ٠ِ 

All programs لاعطؼشجع ًحكس جُرشجٓؽ 
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 ؾضء جُط٘وَ

 ٓشذغ جُركع

 شش٣ؾ جُوٞجتْ
 شش٣ؾ جلادٝجش

 شش٣ؾ جُؼ٘ٞجٕ

 جلاهشجص جُظِرس

 جُٔذٓؿسجلاهشجص 

 جؾٜضز جخشٟ
 ؾضء جُطلحط٤َ

3 

10 

5 

1 

8 

6 

4 

7 

 

 جُشخظ٤س جُٔؿِذجش كطف .4

 ئ٠ُ قح٤ُحً جُذخٍٞ ذطغؿ٤َ ٣وّٞ جُز١ جُشخض ذحعْ ضغ٤ٔطٚ ٣طْ جُز١ جُشخظ٢ جُٔؿِذ ػ٠ِ" جذذأ" جُوحتٔس ٖٓ جلا٣ٖٔ جُؿضء ٣كط١ٞ

Windows ٝ ذحُٔغطخذّ ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُ  خحطس ِٓلحش ػ٠ِذذٝسٙ  جُٔؿِذ ٛزج ٣كط١ٞ 

 

 جُٔغط٘ذجش Documents 

 جُٞطٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع" جُٔغط٘ذجش" ٌٓطرس كطفٜٝٓ٘ح ٣طْ 

 ٝجُؼشٝع جُر٤حٗحش ٝؾذجٍٝ جُ٘ظ٤س جُِٔلحش ئ٠ُ

 ٝكطكٜح جلأخشٟ جُٔغط٘ذجش أٗٞجع ٖٓ ٝؿ٤شٛح جُطوذ٤ٔ٣س

 

 جُظٞس Pictures 

 جُٞطٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع' جُظٞس' ٌٓطرس ٣لطفٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي 

 ٝػشػٜح جُشعٞٓحش ِٝٓلحش جُشه٤ٔس جُظٞس ئ٠ُ

 

 جُٔٞع٤و٠ Music 

 ٣ٌٔ٘ي ق٤ع' جُٔٞع٤و٠' ٌٓطرس كطفٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي 

 جلأخشٟ جُظٞض٤س ٝجُِٔلحش جُٔٞع٤و٠ ئ٠ُ جُٞطٍٞ

 ٝضشـ٤ِٜح

 

 جلأُؼحخ Games 

 جُٞطٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع' جلأُؼحخ' ٓؿِذ كطفٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي 

 جٌُٔر٤ٞضش ػ٠ِ جُٔٞؾٞدز جلأُؼحخ ًحكس ئ٠ُ

 

 Computer جٌُٔر٤ٞضش .5

 ٝجُٔحعكحش ٝجُطحذؼحش ٝجٌُح٤ٓشجش جُػحذطس جلأهشجص ٓكشًحش ئ٠ُ جُٞطٍٞ خلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘يٝجُط٢  My Computer ٗحكزز ذلطف ٣وّٞ

 ًحُطح٠ُ ذحٌُٔر٤ٞضش جُٔطظِس جلأخشٟ ٝجلأؾٜضز جُؼٞت٤س
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 جُؼ٘ٞجٕشش٣ؾ  .1

 

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ خلاُس  ذأعْٜ ٓلظُٞس سضرحؽحشٖٓ جلا عِغِس شٌَ ػ٠ِ جُكح٢ُجُٔغحس  ٣ٝؼشع ٓؿِذ ٗحكزز ًَ أػ٠ِ جُؼ٘ح٣ٖٝ شش٣ؾ ٣ظٜش

٣ٌٝٔ٘ي جُط٘وَ ذحعطخذجّ شش٣ؾ   ”Local disk “C ك٢ ًٔح ك٢ جُٔػحٍ جُطح٠ُ ٛٞ جُكح٢ُضكذ٣ذ ٓٞهؼي ػ٠ِ ِٓلحش جٌُٔر٤ٞضش كٔػلا ٓٞهؼ٢ 

 جُؼ٘ٞجٕ ذحعطخذجّ جقذٟ جُطش٣وط٤ٖ 

  

 

 

 ٞجلاسضرحؽ مجُطش٣وس جلا٠ُٝ ذحُ٘وش ك   

 ئ٤ُٚ ٗطوحٍجُزٟ ضش٣ذ جلا ؼ٘ظشجُ كٞم جٗوش غُْطظٜش هحتٔس ذحُؼ٘حطش  جُؼ٘ح٣ٖٝ شش٣ؾ ك٢ جلاسضرحؽ ٤ٔ٣ٖ ػ٠ِ جُٔٞؾٞد جُغْٜ كٞم جٗوش

 

 

 

 

 جُٔٞهغ جُؿذ٣ذ ٓغحس جُطش٣وس جُػح٤ٗس ذٌطحذس 

ؽرؼح ك٢ قحُس ٝؾٞد  ( D:\books ٓػَ) جُؿذ٣ذ ُِٔٞهغ ٓغحسٙ أٝ ذحٌُحَٓ جُٔؿِذ جعْ جًطدٓشذغ شش٣ؾ جُؼ٘ٞجٕ غْ هْ ذٌطحذس  كٞم جٗوش

 ضش٣ذٙجُٔٞهغ جُؿذ٣ذ جُزٟ ٤ُطْ جلاٗطوحٍ ج٠ُ  Enter جُٔلطحـ ػ٠ِ جػـؾ غْٓؿِذ ذٜزج جلاعْ ُذ٣ي ٝك٠ ٗلظ جُٔٞهغ 

 

 

  

 ٣ٌٔ٘ي جُطح٤ُس جُشحتؼس ٓػلا جٕ جسدش جٕ ض٘طوَ ج٠ُ جٟ ٓٞهغ ٖٓ جُٔٞجهغ Enter جُٔلطحـ ػ٠ِ جػـؾ غْ جلاعْ جًطدجُشحتؼس  ُِٔٞجهغ ذحُ٘غرس

 جُؼ٘ح٣ٖٝ شش٣ؾ ك٢ ٓرحششزً  ًطحذطٜح

 جٌُٔر٤ٞضش Computer 

 جلاضظحٍ ؾٜحش  Contact 

   جُطكٌْ ُٞقس Control Panel 

 جُٔغط٘ذجش Document 

 جُٔلؼِس Favorites 

 ضغح٢ُ Games 

 جُٔٞع٤و٠ Music 

 جُظٞس Picture 

 جُٔكزٝكحش عِس Recycle Bin 

 جُل٤ذ٣ٞ ِٓلحش Videos 

 

  

 ٓشذغ جُركع .2

 ًطرص كارججٌُطحذس  ك٢ جُرذء ذٔؿشد جُركع ج٣ُٞ٘ذٝص ٤رذأجُٔٞؾٞد ذس ُ جُٔؿِذ دجخَ ػ٘ظش ػٖ ُِركع جُركع ٓشذغ ك٢ ؾِٔس أٝ ًِٔس جًطد

  19سجؾغ طلكس  جُِٔلحش هحتٔس ك٢' M' ذحُكشف أعٔحؤٛح ضرذأ جُط٢ جُِٔلحش ًحكس ضظٜش جُٔػحٍ عر٤َ ػ٠ِ 'M' قشف

 

 

 

 

  

 ٞظسِٓك

  ًطحذس جُٔٞجهغ جُشحتؼس ذِـس ج٣ُٞ٘ذٝص ُذ٣ي 

 هٔص جُط٢ جُٔٞجهغ خلاٍ ُِط٘وَ ُلأٓحّ ٝجُضس ُِخِق جُضس كٞم جُ٘وش ٣ٌٔ٘ي 

 ئٗطشٗص  ضغطؼشع ً٘ص ُٞ ٓغروحً ًٔح ذض٣حسضٜح

 ٣ٝد ٓٞجهغ ٓكذد ذٌطحذس ئٗطشٗص جعطؼشجع ٣ٌٔ٘ي (URL )جُؼ٘ح٣ٖٝ شش٣ؾ ك٢ 

 

ًطحذس جٌُِٔس جُط٠ ضش٣ذ جُركع ػٜ٘ح ٣ٝرذج جُركع ٓغ 

جلاهطشجخ  ذذج٣س جٌُطحذس ٣ٝغطٔش ضكذ٣ذ جُركع جًػش ٓغ

 هْ ذحُطؿشذس ذ٘لغيٖٓ ٜٗح٣س ًِٔس جُركع 

شش٣ؾ ضوذّ جُركع ذحُِٕٞ جلاخؼش ٓكذدج جُٔٞهغ جُزٟ 

٣طْ جُركع ك٤س ٣ٝطْ جعطؼشجع جُ٘طحتؽ ك٠ طلكس 

 جُٔغطؼشع جُكح٠ُ 
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 شش٣ؾ جُوٞجتْ .3

جلاٝجٓش ٓٞؾٞدز ك٠ ٓؿٔٞػس ٖٓ  ٝٛزٙج٣ُٞ٘ذٝص ػ٠ِ ٓؿٔٞػس ٖٓ جلاٝجٓش ٓػِس ٓػَ جٟ ذشٗحٓؽ ضوّٞ ذحُطؼحَٓ ٓؼس  ٓغطؼشع٣كطٟٞ 

 ٤ٔؼح ك٠ شش٣ؾ جُوٞجتْ جُخحص ذٔغطؼشع ج٣ُٞ٘ذٝص ٝٛٞ ٣طٌٕٞ ٖٓ جُوٞجتْ ضؿذٛح ؾ

 

 

 

 

1. File 

ػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ هحتٔس ِٓق ٣طْ جظٜحس هحتٔس ذحلأٝجٓش جُطح٤ُس ٝجُط٢ ٣ٌٔ٘ي ضطر٤وٜح ؾ٤ٔؼح ػ٠ِ ٓكط٣ٞحش 

 جٌُٔر٤ٞضش ٖٓ ػ٘حطش

 

 

 

 

 

 

  ٓشحسًس ٓغShare with 

٣طْ رُي ذحُ٘وش جٝلا ػ٠ِ ٖٓ خلاُٜح ٓشحسًس جُِٔلحش ٝجُٔؿِذجش ٖٓ ؾٜحصى ػرش جُشرٌس جُٔك٤ِس ٣ٌٝٔ٘ي 

ٝجُ٘وش ػ٠ِ ٓشحسًس ُطظٜش ُي جخط٤حسجش ػَٔ جُٔشحسًس ٠ٛٝ ٓغ جُـ٤ش  ٓشحسًطٚجُِٔق جٝ جُٔؿِذ جُٔشجد 

 ًحُطح٠ُ 

 لا جقذ جٟ لا ٣ٌٖٔ ٓشحسًس جُِٔق ٓغ جٟ شخض جخش ػرش جُشرٌس جُٔك٤ِس 

  ٟٞٓشحسًس ػرش جُشرٌس جُٔك٤ِس ٝجعٔف كوؾ ذوشجءز جُٔكط 

 َٓشحسًس ػرش جُشرٌس جُٔك٤ِس ٝجعٔف ذحُوشجءز ٝجُطؼذ٣ 

 ضكذ٣ذ جلاشخحص جُزٟ جعٔف ُْٜ ذحُٔشحسًس كوؾ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِٓكٞظس.. 

ؿ٤ش جعحع٤س  لأٜٗحعطؿذ ذؼغ جلاٝجٓش ٛ٘ح ؿ٤ش ٓٞؾٞدز ُذ٣ي ُْ جرًشٛح 

 ٝضؼطٔذ ػ٠ِ ٗٞع جٌُٔر٤ٞضش ٝجُرشجٓؽ جُٔػرطس ُذ٣ي

 

هْ ذٌطحذس جعْ ٓغطخذّ جٌُٔر٤ٞضش جلاخش جُزٟ ضش٣ذ 

 Addٓشحسًس جُِٔق ٓؼس غْ جٗوش 

ذؼذ جػحكس جُٔغطخذّ جُؿذ٣ذ ٣ٌٔ٘ي ئػطحتٚ جُطظحس٣ف 

 Shareُِٔشحسًس غْ جٗوش 

 ِٓكٞظس.. 

ؾ٤ٔغ ٓشحس٤ًٖ جُشرٌس جُٔك٤ِس ُذ٣ي ُٖ ٣شحٛذٝج ٓشحسًس ٛزج جُِٔق جلا 

جُٔغطخذّ جُٔكذد ُس جُٔشحسًس كوؾ لاقع ضـ٤٤ش شٌَ جُٔؿِذ ك٠ قحُس ٓشحسًطٚ 

 ٓغ جشخحص جخش٣ٖ

 

 

 ِٓكٞظس.. 

جُٔشحسًس ػرش جُشرٌس جُٔك٤ِس ضؼطرش جًرش ػحَٓ ُ٘وَ جُل٤شٝعحش ج٠ُ ؾٜحصى 

ٝجػطحتي جُطظحس٣ف ُِـ٤ش ذحُطؼذ٣َ هذ ٣ٌْٜٔ٘ ٖٓ قزف جُٔؿِذ ٖٓ ؾٜحصى 

 ًحٓلا دٕٝ جُشؾٞع ج٤ُي ..... كأقزس ػ٘ذ جعطخذجّ جُٔشحسًس
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  ؾذ٣ذNew 

 ٖٓ خلاٍ ؾذ٣ذ ٣ٌٔ٘ي جػحكس ٓؿِذ جٝ ِٓق جٝ جخطظحس ؾذ٣ذ ج٠ُ ؾٜحصى 

  

ص ذاػحكس ٓؿِذ ج٠ُ ٝعٞف ٣وّٞ ج٣ُٞ٘ذٝ Folderلادسجؼ ٓؿِذ ؾذ٣ذ ٓح ػ٤ِي عٟٞ جخط٤حس  .1

 ضغ٤ٔطٚ ؾٜحصى ٣ٝطشى ُي

ٖٓ جُوحتٔس ٣ٝطٞهق شٌَ  ضش٣ذٙلادسجؼ ِٓق ؾذ٣ذ ٓح ػ٤ِي عٟٞ جخط٤حس ٗٞع جُِٔق جُؿذ٣ذ جُزٟ  .2

 يجُوحتٔس ػ٠ِ جُرشجٓؽ جُٔػرطس ُذ٣ي ٝذحخط٤حس جُِٔق جُؿذ٣ذ ٣وّٞ ذاػحكطٚ ج٠ُ ؾٜحصى ٣ٝطشى ُ

 ضغ٤ٔطٚ

 4لادسجؼ جخطظحس ؾذ٣ذ هْ ذٔشجؾؼس طلكس  .3

 

 

 

 جػحكس جخطظحس 

 ًحخطظحس ذحعطخذجٓي ٛزٙ جلادجز غخ جٟ ٓؿِذ جٝ ِٓق ٣ٌٔ٘ي جػحدز ُظوس ذؼذ ٗ

 

 قزف 

 ٖٓ خلاُٜح ٣ٌٔ٘ي قزف جٟ ٓؿِذ جٝ ِٓق جٝ جخطظحس ٝئسعحُٚ ج٠ُ عِس جُٜٔٔلاش

 

 جػحدز ضغ٤ٔس 

 ٖٓ خلاُٜح ٣ٌٖٔ ضـ٤٤ش جعْ ج٠ُ ٓؿِذ جٝ ِٓق جٝ جخطظحس ٝجػحدز ضغ٤ٔطس ذحعْ ؾذ٣ذ

 

 خٞجص 

 ٖٓ خلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ؾ٤ٔغ خٞجص جُٔؿِذجش جٝ جُِٔلحش ُذ٣ي ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

ػحّ ضٌٔ٘ي ٖٓ ٓؼشكس ذؼغ 

جُٔؿِذ ٓػَ ٓغحق٘س جُٔؼِٞٓحش ػٖ 

ٜٝٓ٘ح ج٣ؼح ٣ٌٔ٘ي  ٝضحس٣خ أٗشحتٚ

 ؾؼَ جُٔؿِذ ٓخل٠ جٝ ظحٛش

ٓشحسًس ٖٓ خلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ 

ٓشحسًس جُِٔق ٓغ جُـ٤ش ًٔح عرن 

 22طلكس  ٝششقص ٖٓ هرَ
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 جؿلام 

 ٜٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جؿلام ٓغطؼشع ج٣ُٞ٘ذٝص

 

 

 

2. Edit 

 ػ٠ِ جُِٔلحش ٝجُٔؿِذجش ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش جُطح٣ٝ٢ٌُٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح ضطر٤ن جلاٝجٓش  Editهحتٔس ضكش٣ش 

 

  جُؼٞدز ػٖ جخش جؾشجءUndo 

  ضٌشجس جخش جؾشجءRedo 

  جُوضCut 

  جُ٘غخCopy 

  جُِظنPaste 

  ُظن ًحخطظحسPaste Shortcut 

  جخط٤حس ؾ٤ٔغ ِٓلحش جُٔؿِذ ٓشز ٝجقذزSelect All 

  ػٌظ جلاخط٤حسInvert Selection 

 

جٓحٕ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح جػطحء 

ضظحس٣ف جلآحٕ ُٜزج جُِٔق قط٠ لا 

 ٝ ٣طٌٖٔ ؿ٤شى ٖٓ جُؼرع ذس 

 ذٔكط٣ٞحضٚ

جػذجدجش ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح ضـ٤٤ش  شٌَ 

ج٣وٞٗس جُٔؿِذ جُخحسؾ٢ ًٝزُي ٣ٌٔ٘ي 

ٝػغ طٞسز ُِظٜٞس ك٠ جُٔؿِذ ٖٓ 

 جُذجخَ ًخِل٤س

  Change Icon 
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3. View 

 ًحُطح٢ُجؾضجء ًَ ْٜٓ٘ ٓخظض ُِطؼحَٓ ٓغ ؾضء ٓؼ٤ٖ ْٝٛ  4هحتٔس ػشع ٠ٛٝ ض٘وغْ ج٠ُ 

 جُؿضء جلاٍٝ  .1

 ٝٛٞ خحص ذاخلحء جٝ جظٜحس ذؼغ جششؽس جلادٝجش ٝشش٣ؾ جُكحُس جُٔٞؾٞد جعلَ ٓغطؼشع 

 ج٣ُٞ٘ذٝص ُذ٣ي

 

 جُػح٢ٗجُؿضء  .2

 ٝٛٞ ٓخظض ُِطكٌْ ك٠ ؽشم ػشع جُٔؿِذجش ٝجُِٔلحش ذحُٔغطؼشع ٝجُطكٌْ ك٠ قؿْ 

 ٝضلحط٤َ جُؼشع ٌَُ ْٜٓ٘

 

 جُؿضء جُػحُع .3

 ُذ٣ي ك٤ٌٔ٘ي Computer شعٓغطؼٛٞ جُؿضء جُخحص ذحُطكٌْ ك٢ ػشع ٝجخلحء ٌٓٞٗحش 

 جُٔكط٣ٞحش ٌُِٔر٤ٞضش ٤ُغَٜ ػشػٜح ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح  ضٔذ٣ذ ػشعٖٓ خلاُٜح ضو٤ِض جٝ 

 ضخظ٤ض ؽش٣وس ضشض٤د ٝػشع جُِٔلحش ٝضؿ٤ٔؼٜح قغد 

  جُٔؿٔٞػحش جٟ ٣طْ ضؿ٤ٔغ ًَ ٗٞع ِٓلحش ٓؼ٤ٖ ٓؼح 

 ٝجُطحس٣خ جٝ جُكؿْ جٝ ؿ٤ش رُي ضشض٤د ٣ٌٔ٘ي ضشض٤د جُِٔلحش قغد جُ٘ٞع ج 

 

 جُؿضء جُشجذغ .4

ٝٛٞ خحص ذطكذ٣ذ ؽشم جعطؼشجع ذؼغ جُر٤حٗحش ُِٔؿِذجش ٝجُِٔلحش جُٔٞؾٞدز ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ػَٔ جػحدز ضك٤َٔ ُِٔغطؼشع ُٔشحٛذز 

 جٟ ضـ٤٤شجش ضطشم ػ٤ِس ٝج٣ؼح ٖٓ خلاُٚ ٣ٌٔ٘ي جُط٘وَ ٝجُزٛحخ ج٠ُ أ١ ٓٞهغ جخش ج٠ُ ؾٜحصى

 

4. Tools 

 ُذ٣ي ػ٠ِ جُغ٤شكش جُخحص) هشص طِد ( هحتٔس جدٝجش ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ ؽشم ٓشحسًس جٟ ذحسضشٖ 

 ذي ٜٝٓ٘ح ج٣ؼح ٣ٌٔ٘ي جُـحء جلاضظحٍ ذحُشرٌس ٝٝهق جُطضجٖٓ ٓؼٜح ٝجُطكٌْ ك٢ خٞجص جُٔؿِذجش ًحُطح٢ُ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

3 

2 

1 

 جعطؼشجع جُٔؿِذجش

 كطف ًَ ٓؿِذ ك٠ ٗلظ ٗحكزز جُؼشع 

 كطف ًَ ٓؿِذ ك٠ ٗحكزز ٓغطوِس 

 جُ٘وش ُلطف جُٔؿِذجش ٝجُِٔلحش

  ؿِذجش ذ٘وشز ٝجقذزٔجُِٔلحش ٝجُكطف 

  ٝجُِٔلحش ذ٘وشز ٓضدٝؾسكطف جُٔؿِذجش 

 جُطكٌْ ك٠ ؾضء جُط٘وَ

 جظٜحس ؾ٤ٔغ جُٔؿِذجش 

  ضٔذد ضِوحت٠ ُؿ٤ٔغ جُٔؿِذجش

 ٝجعطؼشجع ٓكطٞجٛح
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5. Help 

 

ٓغحػذز ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح جُكظٍٞ ػ٠ِ ذؼغ جُٔغحػذز ٖٓ ٓٞهغ ششًس ٓح٣ٌشٝعٞكص ٝج٣ؼح 

 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح جٌُشق جٕ ًحٗص ٗغخس ج٣ُٞ٘ذٝص ُذ٣ي ٓشخظس جٝ ٤ُغص ٓشخظس

 

 

 

 

 

 

 

 

 جعطؼحدز جُٞػغ جلاكطشجػ٠

 جُطكٌْ ك٠ ؽشم جُركع ػٖ جُِٔلحش ٝجظٜحسٛح

ضكذ٣ذ جُركع ك٠ ِٓلحش جُ٘ظحّ ٝجُِٔلحش 

 جُٔؼـٞؽس جُخحطس ذح٣ُٞ٘ذٝص

 ػشع جُٔؿِذجش ٝجُِٔلحش

  ٌْك٠ جظٜحس جٝ جخلحء جُِٔلحش جُطك

 جُٔخل٤س

 جظٜحس جٓطذجد جُِٔلحش ُٔؼشكس ٗٞػٜح

 جعطؼحدز جُٞػغ جلاكطشجػ٠

 جُط٤ٔص ٝٓشخظس ذحلاعْ ُٜزج جُشخض 7ٗغخس ٣ٝ٘ذٝص

ضْ جلاٗطٜحء ٖٓ ٌٓٞٗحش شش٣ؾ جُوٞجتْ ٝٗؼٞد جلإ ج٠ُ 

 جعطٌٔحٍ ٌٓٞٗحش ٓغطؼشع ٣ٝ٘ذٝص ُذ٣ي 
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 شش٣ؾ جلادٝجش .4

 ج٣ُٞ٘ذٝص ُذ٣ي ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاُس ٓغطؼشعٖٓ جػذجد ؽش٣وس ػشع  خلاُٚكططٌٖٔ ٖٓ  شحتؼس ٜٓحّ لإؾشجء جلأدٝجش شش٣ؾ جعطخذّ

كوؾ  جُظِس رجش جُٜٔحّ ُؼشع جلأدٝجش شش٣ؾ أصسجس ٤ش٤ـذحُطكٌْ ك٢ شٌَ ػشع جُٔؿِذجش ٝجُؼ٘حطش جٌُٔٞٗس ُٜح ٖٝٓ جُرذ٠ٜ٣ جٕ ٣طْ ض

 ذحُؼ٘ظش جُزٟ ضوّٞ ذحُطؼحَٓ ٓؼس عٞجء ًحٕ هشص طِد جٝ ٓؿِذ جٝ ِٓق جٝ طٞسز

 

 

 

 

  

 جُطؼشف ػ٠ِ ٓٞجطلحش ٌٓٞٗحش جٌُٔر٤ٞضش ُذ٣ي  .5

 ٓٞؾٞدز ُذ٣ي ٖٓ خلاٍ ُٞقس جُطكٌْ جصجُس ذؼغ جُرشجٓؽ ُذ٣ي جٝ جػحكس ذؼغ جلاػحكحش ج٠ُ ذشجٓؽ .6

 ضكذ٣ذ ذحسضشٖ ػ٠ِ ع٤شكش ٓح٣ٌشٝعٞكص ٤ُطْ ػَٔ ٓشحسًس ُس .7

 جُذخٍٞ ج٠ُ ُٞقس جُطكٌْ ٝجُط٢ عٞف ٣طْ ششقٜح ك٤ٔح ذؼذ .8

 

 

 

 

 

 

 جُطؼشف ػ٠ِ خٞجص جُوشص جُظِد  .5

 جُطؼشف ػ٠ِ ٓٞجطلحش ٌٓٞٗحش جٌُٔر٤ٞضش ُذ٣ي  .6

 جصجُس ذؼغ جُرشجٓؽ ُذ٣ي جٝ جػحكس ذؼغ جلاػحكحش ج٠ُ ذشجٓؽ ٓٞؾٞدز ُذ٣ي ٖٓ خلاٍ ُٞقس جُطكٌْ .7

 ضكذ٣ذ ذحسضشٖ ػ٠ِ ع٤شكش ٓح٣ٌشٝعٞكص ٤ُطْ ػَٔ ٓشحسًس ُس .8

 ٔح ذؼذجُذخٍٞ ج٠ُ ُٞقس جُطكٌْ ٝجُط٢ عٞف ٣طْ ششقٜح ك٤ .9

 

 

 

 

 

 ُلطف جُٔؿِذ جُٔخطحس .5

 Documentsضؼ٤ٖٔ جُٔؿِذ دجخَ ٓؿِذجش  .6

 ٓشحسًس جُٔؿِذ ٓغ جُـ٤ش .7

 قشم جُٔؿِذ ػ٠ِ جعطٞجٗس ٓذٓؿس .8

 جػحكس ٓؿِذ ؾذ٣ذ .9

 

 

 

 

 

 

 شش٣ؾ جدٝجش جُٔغطؼشع ٌُٔٞٗحش جٌُٔر٤ٞضش

7 4 3 6 5 1 8 2 

7 

 شش٣ؾ جدٝجش جُٔغطؼشع جلاهشجص جُظِرس

8 4 3 6 5 1 9 2 

 شش٣ؾ جدٝجش جُٔغطؼشع جُخحص ذحُٔؿِذجش

7 8 4 3 6 5 1 9 2 

 ٓلاقظس

لاقع جٕ ؾ٤ٔغ ششجتؾ جلادٝجش ٜٓٔح 

جخطِلص ضطشحذس جُؼ٘حطش ك٠ جُر٘ٞد 

ٝعٞف ٗوّٞ ذششـ  1.2.3.4

 جعطخذجٓحضْٜ ك٤ٔح ذؼذ ُطٌشجسٛح
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 ػشع جُِٔق  .5

 ػشع ؾ٤ٔغ ِٓلحش جُظٞس ػشع ٓغطٔش .6

 ؽرحػس جُِٔق .7

 جسعحٍ جُِٔق ًٔشكن ذش٣ذ جٌُطش٠ٗٝ .8

 قشم جُِٔق ػ٠ِ جعطٞجٗس ٓذٓؿس .9

 جٗشحء ٓؿِذ ؾذ٣ذ .10

 

 

 

 

 

 ض٘ظ٤ْ ٓكط٣ٞحش ٓغطؼشع ج٣ُٞ٘ذٝص .1

٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح جؾشجء ذؼغ جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ جُؼ٘حطش ٓػَ جُ٘غخ ٝجُوض ٝجُِظن ٝجُكزف ٝجُطكٌْ ك٢ شٌَ ػشع ٓطظلف ج٣ُٞ٘ذٝص 

 ُذ٣ي ٝٓؼشكس خٞجص جُؼ٘ظش جُٔغطخذّ 

 

 ضـ٤٤ش قؿْ جُؼ٘حطش ٝؽش٣وس ػشػٜح .2

جُطش٣وس جُٔػ٠ِ ُي ٝجُط٠ ضظٜش ُي  ٛ٘حى جًػش ٖٓ ؽش٣وس ُط٘ظ٤ْ ؽشم ػشع جُِٔلحش ك٢ ٓغطؼشع ج٣ُٞ٘ذٝص ُذ٣ي ك٤ٌٔ٘ي جخط٤حس

 ٓٞجطلحش ٝٗٞع جُِٔلحش جُٔغطخذٓس ٝجُطكٌْ ك٢ ٗٞجكز جُؼشع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضـ٤٤ش شٌَ ػشع ٓغطؼشع ج٣ُٞ٘ذٝص ُذ٣ي .3

 جظٜحس ؾضء ػشع ٓكط٣ٞحش جُِٔق جُٔخطحس ٖٓ خلاٍ ٓغطؼشع جلاٗطشٗص ُذ٣ي 

 

 ٓغحػذز .4

 ُِكظٍٞ ػ٠ِ ٓغحػذز ػٖ ج٣ُٞ٘ذٝص

 

 جُٔغطؼشع جُخحص ذحُِٔلحششش٣ؾ جدٝجش 

8 4 3 6 5 1 9 
2 7 10 

 ٓلاقظس

 ك٠كحٜٗح ضطشحذٚ لاقع جٕ ؾ٤ٔغ ششجتؾ جلادٝجش جُغحذوس ٜٓٔح جخطِلص 

 ٝعٞف ٗوّٞ ذششـ جعطخذجٓحضْٜ ُطٌشجسٛح 1.2.3.4جُر٘ٞد 

4 3 1 2 
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 ؾضء جُط٘وَ .5

 جلأهشجص ًحكس ٝقط٠ جُٔكلٞظس جُركع ٝػ٤ِٔحش ٝجُٔؿِذجش جٌُٔطرحش ئ٠ُجُغش٣غ  ُِٞطٍٞ جُط٘وَ ؾضء جعطخذّ

 ٝجعطؼشجع جُٔؿِذجش ٝجُٔؿِذجش جُلشػ٤س جُػحذطس

  Favoritesجُٔلؼِس  .1

 هٔص ذحُٞطٍٞ ج٤ُٜح لاعطؼشجع عطف جٌُٔطد ٝجُِٔلحش جُٔكِٔس ٖٓ جلاٗطشٗص ٝجخش جُٔغحسجش جُط٠

  Librariesجٌُٔطرحش  .2

دز دجخَ جُٔؿِذ ؾٜٞٝٓ٘ح ٣طْ جعطؼشجع ًَ ٖٓ جُٔغط٘ذجش ِٝٓلحش جُٔٞع٤و٠ ٝجُل٤ذ٣ٞ ٝجُظٞس جُٔٞ

Documents 

  Computerًٔر٤ٞضش  .3

 ٝجُٔؿِذجش جُلشػ٤س ُٜح ٓكط٣ٞحضٜحٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جعطؼشجع جلاهشجص جُظِرس جٌُٔٞٗس ُِؿٜحص ٝجعطؼشجع 

  Networkجُشرٌحش  .4

ٝجعطؼشجع جُِٔلحش جُط٠ ٣طْ  جُٔك٤ِسٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ جعطؼشجع جلاؾٜضز جُٔطظِس ٓؼي ػ٠ِ جُشرٌس 

 ٓشحسًطٜح ٓغ جُـ٤ش 

 

 

 

 جلاهشجص جُظِرس .6

 ٠ٛٝHard disk ٖ٣ٝطْ  جُوشص جُظِد ٝجُزٟ ٣طْ ضخض٣ٖ ؾ٤ٔغ ِٓلحش ػ٤ِس ٣ٌٖٝٔ ضوغ٤ْ جُوشص جُظِد ج٠ُ ػذز جهغحّ ضغ٠ٔ ذحسضش

ػحدز ٓح ٣ٌٕٞ ٛٞ جُٔخطض ذطك٤َٔ ِٓلحش جُ٘ظحّ   Cدجتٔح جٕ جُرحسضشٖ  ٖٝٓ جُٔؼشٝف Cذذج٣س ٖٓ جُكشف  أذؿذ١جػطحء ًَ ْٜٓ٘ قشف 

ًٔح  ضٞػ٤ك٢ ذ٤ح٢ٗجُلحسػس ًشعْ  ٝٓغحقطٚٝقؿٔس  ٓٞجطلحضٚجٕ ضطؼشف ػ٠ِ  جلا٣ٖٔجُ٘وش ػ٠ِ جٟ ذحسضشٖ ذضس جُلحسز ٖٓ ٛلاٍ ٝ ضطٌٖٔ 

  خٞجطٚضـ٤٤ش جعٔس جٝ  ٣ٌٔ٘ي ج٣ؼح ٖٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جلاهشجص جُٔذٓؿس .7

ٝجُط٠ ضٌٔ٘ي ذحُطؼحَٓ ٓغ ٓكطٞجْٛ  Floppy Diskٝجلاهشجص جُٔشٗس  ٠ٛٝCD Rom جُٔ٘طوس جُط٠ ضظٜش ك٤ٜح جلاهشجص جُٔذٓؿس 

 ٝجُط٤ٌٖٔ ٖٓ جعطؼشجع ٓكط٣ٞحضْٜ ٝجؾشجء ذؼغ جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ ٌٓٞٗحضْٜ ًحُِظن ٝجُ٘غخ ٝجُكزف ٝج٣ؼح قشم جلاعطٞجٗحش جُٔذٓؿس 

 

 جؾٜضز جخشٟ .8

جخش ٓشضرؾ ذحٌُٔر٤ٞضش ُذ٣ي ٓػَ جُٔٞذح٣َ جٝ جُطحذؼحش جٝ ؿ٤شٛح ٖٓ جلاؾٜضز جُط٠ ٣طْ  خحسؾ٣٢ظٜش ك٤ٜح جٟ ؾٜحص  ٠ٛ جُٔ٘طوس جُط٠

 جُٔؼشٝكس ُِؿ٤ٔغ ٖٝٓ خلاُٜح ٣ٌٔ٘ي ضطر٤ن ًحكس جلاٝجٓش جُغحذوس ػ٠ِ ٓكط٣ٞحضٜح ٖٓ ٓؿِذجش جٝ ؿ٤شز USBضٞط٤ِٜح ٖٓ خلاٍ ٝطلاش 

 

1 

2 

3 

4 

جعطخذجّ ذؼغ جٝجٓش ُِو٤حّ ذحطلاـ جلاػطحخ 

 ٝجُؼ٤ٞخ جُزٟ ضظٜش ػ٠ِ ج٣ُٞ٘ذٝص ك٤ٌٔ٘ي ٖٓ 

  ٓغف جُِٔلحش جُـ٤ش لاصٓس ٝجُط٠ ضشـَ ٓغحقس

 ذحُوشص جُظِد

  ٍٞجػحدز ضشض٤د جُِٔلحش ٝضؿ٤ٜضٛح ُِٞط

 جُغش٣غ ج٤ُٜح كٔح ذؼذ

  جخز ٗغخس ٖٓ جُِٔلحش جُٔٞؾٞدز ذحُوشص

 جُظِد ُك٤ٖ جُكحؾس

ٝٓؼشكس  ٣Cٌٔ٘ي جخط٤حس جعْ ٤ٔٓض ُِرحسضشٖ 

ٓغحقطٚ جُٔغطخذٓس ٝجُٔطرو٤س ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ػـؾ 

لا ٝ ٓكط٣ٞحضٚ ُِكظٍٞ ػ٠ِ ٓغحقس كحسؿس جًرش

 جلاعٔحء جُؼشذ٤س ُِرحسضشٖذحعطخذجّ  جٗظف 
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 ِٓكٞظس.. 

ضْ جُذخٍٞ ج٤ُٜح ٖٓ هحتٔس  لاقع جٕ ٗحكزز ٓغطؼشع ج٣ُٞ٘ذٝص جُغحذوس ٝجُط٠

 Computerجذذج ٣ٌٔ٘ي ج٣ؼح جُٞطٍٞ ج٤ُٜح ذحُ٘وش جُٔضدٝؼ ػ٠ِ أ٣وٞٗس 

 جُٔٞؾٞدز ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ُذ٣ي 

 

 

 ؾضء جُطلحط٤َ .9

ٝٛٞ جُؿضء جُٔٞؾٞد جعلَ ٗحكزز ٓغطؼشع ج٣ُٞ٘ذٝص ٝجُزٟ ٣طْ ػشع ًحكس جُطلحط٤َ جُخحطس ذحُٔؿِذ جٝ جُِٔق جُٔخطحس كوؾ هْ ذحُ٘وش 

 ػ٠ِ جٟ ِٓق جٝ ٓؿِذ جٝ جٟ ػ٘ظش جخش ػ٠ِ ؾٜحصى ٝجٗظش ٗط٤ؿس ػشع جُطلحط٤َ ُس ٣ٌٝٔ٘ي ج٣ؼح ضؼذ٣َ ذؼغ ٛزٙ جُطلحط٤َ ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٤ُطْ جسكحم ٛزز جُٔؼِٞٓحش دجتٔح ذحُِٔق جُٔخطحس  ٣Saveٌٔ٘ي جػحكس ذؼغ جُٔؼِٞٓحش جٝ ضـ٤٤شٛح ُِِٔق جُٔخطحس ٖٓ ٓ٘طوس ػشع جُطلحط٤َ ٝػ٘ذ جلاٗطٜحء هْ ذحُكلع 

 قط٠ ُٞ هٔص ذ٘غخس ج٠ُ ؾٜحص جخش

 ِٓكٞظس.. 

ششـ ٌٓٞٗحش ٓغطؼشع ج٣ُٞ٘ذٝص ٝٗغطٌَٔ ذحه٠  ٌٛزج ٌٕٗٞ جٗط٤ٜ٘ح ٖٓ

 جٕ شحء الله " جذذج  " ٌٓٞٗحش ٗحكزز

 

Computer
Computer
Computer
Computer
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 جُطكٌْ ُٞقس .6

ج٣ُٞ٘ذٝص  ػذجدجشك٢ ًَ ئ ضطكٌْ كٖٔ خلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جٕ ٣ِٞ٘ذٝصُـ جلإػذجدجش ُطـ٤٤ش" جُطكٌْ ُٞقس" جعطخذجّ ٣ٌٔ٘ي

 ٝئدجسز جُشرٌس جضظحلاش ٝئػذجدٝٝظ٤لطٚ ٝضػر٤ص جُرشجٓؽ ٝجصجُطٜح ج٣ُٞ٘ذٝص  ذٔظٜش ٓطؼِن ش٢ء ًَ ك٢ٝ ضوش٣رحً 

 ٝؿ٤شٛح ٖٓ جلاػذجدجش جُزٟ عٞف ٗطؼشف ػ٤ِٜح ٓؼح  جُٔغطخذّ قغحذحش

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ُطكٌْ جٌُحَٓ ك٢ جلاػذجدجش جُخحطس ذؿٜحصى ضغحػذى ػ٠ِ ج جُط٢كثحش ًَٝ كثس ضكطٟٞ ػ٠ِ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُرشجٓؽ  8ذطخظ٤ض  7ٝهذ هحّ ٣ٝ٘ذٝص 

 ٝٛٔح ًحُطح٢ُ 

 System and Security جُ٘ظحّ ٝجلآحٕجُلثس جلا٠ُٝ  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

3 

1 

4 

6 

5 

7 

8 

1 

5 

8 

7 

6 

2 

4 

3 

 شثحذ٤ٖ جُل وَجُط٘



      32 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                                                                       Windows 7   

     m.aboelela@hotmail.com                                               Facebook/Computer Learn Book 

 

 ٓشًض جُظ٤حٗس  .1

ٝض٘ر٤ٜي  ػ٤ٞذٚٝجطلاـ  علآس ج٣ُٞ٘ذٝص ٝٓغطٟٞ جلآحٕ ذس ٖٓ جُطأًذٖٓ شحٜٗح ؾ٤ٔؼح  ٝجُط٢ٝجُزٟ ٣طٌٕٞ ذذٝسز ٖٓ ػذد ٖٓ جُرشجٓؽ 

 ك٢ قحُس جلا٤ٔٛس ُزُي ذحٟ ٓشٌِس ٠ٛٝ

 

  ًَٓشجؾؼس قحُس جٌُٔر٤ٞضش ٝقَ جُٔشح 

 

٣ؼذ 'ٓشًض جُظ٤حٗس' ٌٓحٗحً ٓشًض٣حً ُؼشع جُط٘ر٤ٜحش ٝجضخحر جلإؾشجءجش جُط٢ 

ذٌلحءز لاٗس ٖٓ  ٣Windowsٌٖٔ إٔ ضغحػذ ك٢ جُٔكحكظس ػ٠ِ ضشـ٤َ 

جٕ ٣وّٞ ذاػلآي ػ٘ذٓح ضٌٕٞ جُؼ٘حطش ك٢ قحؾس ئ٠ُ جٗطرحٛي ُطشٟ  ٜٓحٓس

٤ًل٤س جُطظشف ٓؼٜح ك٤وّٞ 'ٓشًض جُظ٤حٗس' ذغشد سعحتَ ٛحٓس قٍٞ 

حٕ ؾٜحصى ٝذ٤حٗحضي ُٜح لأٓ ض٘طرٚئػذجدجش جلأٓحٕ ٝجُظ٤حٗس جُط٢ لا ذذ جٕ 

ُِؼ٘حطش  جُط٘ر٤ٜحش٣ٝوّٞ ذطظ٤٘ق دسؾس ج٤ٔٛس ٛزٙ جُشخظ٤س ٝقٔح٣طٜح 

 ح٠ُ ًحُط

 

A. ُجٕ ٛ٘حى ٓشٌِس ٛحٓس ؾذج ٝضش٤ش ئ٠ُ  ػلآس ٛحّؼ٘حطش جُكٔشجء ٠ٛٝ ج

ٓػَ ضكذ٣ع  ٝخطش ػ٠ِ علآس جلآحٕ ُذ٣ي ٝ ٣ؿد قِٜح ك٢ أهشخ ٝهص

  جُـ٤ش ٓكذظذشٗحٓؽ ٌٓحككس ك٤شٝعحش 

 

B. ٓ ّوطشقس ٣٘رـ٢ إٔ ضإخز ك٢ جلاػطرحس ٓػَ ٜٓحّ جُؼ٘حطش جُظلشجء ك٢ٜ ٜٓح

ٓػَ ككض ٓشحًَ جٌُٔر٤ٞضش ٝجؾشجء ٗغخس ٖٓ ٣ٝ٘ذٝص جُظ٤حٗس جُٔششكس 

 جقط٤حؽ٤س ٖٓ جُ٘ظحّ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّضـ٤٤ش جػذجدجش جُطكٌْ ك٢ قغحخ جُٔغطخذ Security 

 

 ٣UACوّٞ ئػذجد ٝ جُٔغإٍٝ( ذاػلآي هرَ ئؾشجء أ٣س ضـ٤٤شجش ٌُِٔر٤ٞضش ضططِد ٝؾٞد ئرٕ ٣UACوّٞ "جُطكٌْ ك٢ قغحخ جُٔغطخذّ" )

٣كطحؼ ج٠ُ جلاضظحٍ جلاكطشجػ٢ ذاػلآي ػ٘ذٓح ضكحٍٝ أ٣س ذشجٓؽ ئؾشجء ضـ٤٤شجش ٌُِٔر٤ٞضش ٓػَ ضػر٤ص ذشٗحٓؽ ؾذ٣ذ ٓػلا جٝ ضشـ٤َ ذشٗحٓؽ 

 ٓػلا  ٌُٝ٘ي ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ ػشع ٛزٙ جلارٝٗحش جُط٠ ضظرف ٓضػؿس جق٤حٗح ػٖ ؽش٣ن ػرؾ جلإػذجدجش ذحلأٗطشٗص

 

 

 

 

 

 

 

 ِٓكٞظس 

٣ٌٔ٘ي عش٣ؼحً ٓؼشكس ئرج ًحٗص ٛ٘حى أ٣س سعحتَ ؾذ٣ذز ك٢ 'ٓشًض جُظ٤حٗس' ذٞػغ جُٔحٝط كٞم جُشٓض 

غْ 'ٓشًض جُظ٤حٗس' ك٢ ٓ٘طوس جلإػلاّ ػ٠ِ شش٣ؾ جُٜٔحّ جٗوش كٞم جُشٓض ُؼشع جُٔض٣ذ ٖٓ جُطلحط٤َ 

 جٗوش كٞم ئقذٟ جُشعحتَ ُكَ جُٔشٌِس أٝ جكطف 'ٓشًض جُظ٤حٗس' ُؼشع جُشعحُس ذأًِٜٔح

 

mshelp://windows/?id=5da478b2-d29c-495d-8e64-94b922a43b32#gtmt_administrator_account_def
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 جُطأغ٤ش ػ٠ِ جلأٓحٕ جُٞطق جلإػذجد

 جلإػلاّ دٝٓحً 

 

ع٤طْ ئػلآي هرَ إٔ ضكحٍٝ أ٣س ذشجٓؽ ئؾشجء 

جُط٢  ٣ٝ٘ذٝص ٌُِٔر٤ٞضش أٝ لإػذجدجش ضـ٤٤شجش

 جُٔغإٍٝ ضططِد ئرٕ

ع٤ٌٕٞ عطف جٌُٔطد  ػ٘ذٓح ٣طْ ئػلآي

جُٔٞجكوس ػ٠ِ جُطِد  ٓؼطٔحً ٣ٝؿد ػ٤ِي ئٓح

أٝ سكؼٚ  UAC جُٔٞؾٞد ك٢ ٓشذغ جُكٞجس

ش٢ء آخش ك٢  هرَ إٔ ضطٌٖٔ ٖٓ ئؾشجء أ١

 جٌُٔر٤ٞضش

 

٣ؿد ػ٤ِي هشجءز ٓكط٣ٞحش  ٣طْ ئػلآي كؼ٘ذٓح ٝٛزج ٛٞ جلإػذجد جلأًػش أٓ٘ح

ٓ٘ؼح  جُغٔحـ ذاؾشجء ضـ٤٤شجش ٌُِٔر٤ٞضش ذؼ٘ح٣س هرَ ًَ ٓشذغ قٞجس

 ُلاخطشجم

ئػلا٢ٓ دٝٓحً ػ٘ذ 

ه٤حّ جُرشجٓؽ ذٔكحُٝس 

 ئؾشجء ضـ٤٤شجش

 ذحٌُٔر٤ٞضش

 

ع٤طْ ئػلآي هرَ إٔ ضكحٍٝ أ٣سُ ذشجٓؽ ئؾشجء 

ضططِد ئرٕ جُٔغإٍٝ  جُطـ٤٤شجش جُط٢

 ذحٌُٔر٤ٞضش

ُٖ ٣طْ ئػلآي ػ٘ذ ٓكحُٝس ئؾشجء ضـ٤٤شجش 

 جُط٢ ضططِد ئرٕ جُٔغإٍٝ ٣ٝ٘ذٝص لإػذجدجش

 ع٤طْ ئػلآي ػ٘ذ ه٤حّ أ١ ذشٗحٓؽ خحسؼ

  ذٔكحُٝس ئؾشجء ضـ٤٤شجش لإػذجد ٣ٝ٘ذٝص

 ٣ٝ٘ذٝص

 

أًػش أٓ٘حً دٕٝ  ٣ٝ٘ذٝص ػحدزً ٓح ٣ؼذ جُغٔحـ ذاؾشجء ضـ٤٤شجش لإػذجدجش

ػ٠ِ  ٣ٝ٘ذٝص ضكط١ٞ ذؼغ جُرشجٓؽ جُٔشكوس ٓغ ٣ٌٖٔ إٔ ٝٓغ ٛزج ئػلآي

ضٔش٣شٛح ئ٤ُٜح ًٔح ٣ٌٖٔ إٔ ضوّٞ جُرشجٓؽ جُؼحسز أٝ ذ٤حٗحش ٣طْ  أٝجٓش

ؽش٣ن جعطخذجّ ٛزٙ جُرشجٓؽ ُطػر٤ص ِٓلحش أٝ ضـ٤٤ش  ذحلاعطلحدز ٖٓ رُي ػٖ

 جلإػذجدجش ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش

 جلإػلاّ دٝٓحً 

 
ئػلا٢ٓ دٝٓحً ػ٘ذ ه٤حّ جُرشجٓؽ 

 ذٔكحُٝس ئؾشجء ضـ٤٤شجش

 ذحٌُٔر٤ٞضش

 

كوؾ ػ٘ذ ه٤حّ جُرشجٓؽ  ئػلا٢ٓ

 ذٔكحُٝس ئؾشجء ضـ٤٤شجش

 ذحٌُٔر٤ٞضش 

 ػذّ جلإػلاّ 

 

 ِٓكٞظس 

٣ٌٔ٘ي ضكذ٣ذ جٟ دسؾس ٖٓ جلآحٕ ضش٣ذ ضطر٤وٜح ػ٠ِ ٣ٝ٘ذٝص ُذ٣ي ذغكد جُؼلآس ػ٠ِ ٓإشش دسؾس 

ػلآس جلآحٕ ٠ٌُٝ ٗغطط٤غ جٕ ٗخطحس  جلآحٕ جُٔطِٞذس جٝ جُ٘وش ػ٠ِ ٓإشش دسؾس جلآحٕ ُط٘طوَ ُس

 دسؾس جلآحٕ جُٔ٘حعرس ُ٘ح لاذذ ٝجٕ ٗؼشف جُلشٝم ذ٤ٖ جلاخط٤حسجش جُغحذوس
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ئػلا٢ٓ كوؾ ػ٘ذ ه٤حّ 

جُرشجٓؽ ذٔكحُٝس 

 ئؾشجء ضـ٤٤شجش

 ذحٌُٔر٤ٞضش 

)ػذّ ضؼط٤ْ عطف 

 (جٌُٔطد

 

ذشجٓؽ ئؾشجء ع٤طْ ئػلآي هرَ إٔ ضكحٍٝ أ٣سُ 

ضططِد ئرٕ جُٔغإٍٝ  جُطـ٤٤شجش جُط٢

 ذحٌُٔر٤ٞضش

ُٖ ٣طْ ئػلآي ػ٘ذ ٓكحُٝس ئؾشجء ضـ٤٤شجش 

 .جُط٢ ضططِد ئرٕ جُٔغإٍٝ ٣ٝ٘ذٝص لإػذجدجش

 ع٤طْ ئػلآي ػ٘ذ ه٤حّ أ١ ذشٗحٓؽ خحسؼ

 ذٔكحُٝس ئؾشجء ضـ٤٤شجش لإػذجد ٣ٝ٘ذٝص

 ٣ٝ٘ذٝص

 

ذٔكحُٝس  ػ٘ذ ه٤حّ جُرشجٓؽ٣طشحذٚ ٛزج جلإػذجد ٓغ ئػذجد "ئػلا٢ٓ كوؾ 

 ئؾشجء ضـ٤٤شجش ذحٌُٔر٤ٞضش" ٌُٖ لا ٣طْ ئػلآي ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ج٥ٖٓ

كوذ ضطذجخَ  ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ج٥ٖٓ UAC ٗظشجً ُؼذّ ٝؾٞد ٓشذغ جُكٞجس

٣ٝشٌَ ٛزج  ٓغ جُٔظٜش جُظحٛش١ ُٔشذغ جُكٞجسذؼغ جُرشجٓؽ جلأخشٟ 

 ؽ ػحس ه٤ذ جُطشـ٤َ ػ٠ِطـ٤شجً ػ٠ِ جلأٓحٕ ك٢ قحُس ٝؾٞد ذشٗحٓ خطشجً 

 جٌُٔر٤ٞضش

 ػذّ جلإػلاّ

 

ُٖ ٣طْ ئػلآي هرَ ئؾشجء أ١ ضـ٤٤شجش 

 ذحٌُٔر٤ٞضش

 

كإ  ػذّ جلإػلاّ ػ٠ِ UAC ػ٘ذٓح ضوّٞ ذطؼ٤٤ٖ ٛزج ٛٞ جلإػذجد جلأهَ أٓ٘حً 

 جٌُٔر٤ٞضش ٣ظرف ػشػس ئ٠ُ ٓخحؽش أٓحٕ ٓكطِٔس

 

 

 جًطشحف جخطحء جٌُٔر٤ٞضش ٝقِٜح Maintenance 

ضِوحت٤ح ٝضطؼٖٔ جطلاـ جُٔشحًَ  لإطلاقٜحٜٓ٘ح ضغطط٤غ جٕ ضوّٞ ذحٌُشق ػ٠ِ جُٔشحًَ جُط٠ ضكذظ ذحٌُٔر٤ٞضش ٝٓكحٝلاش جٌُشق ػ٤ِٜح 

 ك٢ ًَ ٖٓ 

 جُرشجٓؽ 

 جلاؾٜضز جُظٞض٤س 

 ٝجلاٗطشٗص جُشرٌس 

  جُشخظ٢جُٔظٜش ٝجػحكس جُطحذغ 

 ٕجُ٘ظحّ ٝجلآح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضِوحت٤ح ٓٔح عرن ٣وّٞ ج٣ُٞ٘ذٝص ذحُركع ػٖ جُٔشٌلاش جٕ ٝؾذش ٝجطلاقٜح ٝػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ جٟ
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  جعطؼحدز جٌُٔر٤ٞضش ج٠ُ ٗوطس ص٤٘ٓس عحذوسSet Up Backup 

 ٗوحؽ جلاعطؼحدز٣طؼود 'جعطؼحدز جُ٘ظحّ' جُطـ٤٤شجش جُط٢ ضْ ئؾشجؤٛح ػ٠ِ ِٓلحش ٗظحّ جٌُٔر٤ٞضش ٣ٝغطخذّ ٤ٓضز ضغ٢ٔ قٔح٣س جُ٘ظحّ لإٗشحء 

خَِ ذؼذ كطشز ص٤٘ٓس ٖٓ ػِٔس ٣ٌٔ٘ي ػَٔ جعطؼحدز جُ٘ظحّ ُِلطشز جُض٤٘ٓس  ذاقذجظكٔػلا ك٢ قحُس ضػر٤طي ُرشٗحٓؽ ٓؼ٤ٖ ٝهحّ ٛزج جُرشٗحٓؽ 

جُٔشٌِس ٖٓ ٗوطس  ُٜزٙجُغحذوس ُطػر٤طي ٛزج جُرشٗحٓؽ ٝذؼذ جلاٗطٜحء عطؿذ جٕ ٣ٝ٘ذٝص هذ جعطؼحد جُ٘ظحّ جُغحذن ذذٕٝ جُرشٗحٓؽ جُٔغرد 

َ  جكطشجػ٣٢طْ ضشـ٤َ قٔح٣س جُ٘ظحّ ص٤٘ٓس ٓؼ٤٘س ضوّٞ جٗص ذحخط٤حسٛح ٝ ٣ٌٔ٘ي ًٔح  ٗظحّ ج٣ُٞ٘ذٝص ُذ٣يػ٠ِ جُوشص جُٔػرص ػ٤ِٚ  ذشٌ

 ُ٘ظحّ جضرغ جُخطٞجش جُطح٤ُسٝلاعطؼحدز جطشـ٤َ قٔح٣س جُ٘ظحّ ُٜزٙ جلأهشجص ضشـ٤َ 'جعطؼحدز جُ٘ظحّ' ُلأهشجص جلأخشٟ ٝرُي ذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

جٗوش ٛ٘ح ُرذج٣س خطٞجش 

 جعطؼحدز جُ٘ظحّ

ٗوطس جػحدز جُ٘ظحّ 

 ٝجُٔشؾكس ٖٓ هرَ ٣ٝ٘ذٝص

لاخط٤حس ٗوطس جخشٟ 

 جعطؼحدز جُ٘ظحّ

mshelp://windows/?id=790a349a-0777-43fc-af3d-31b00a164977#gtmt_restore_point_def
mshelp://windows/?id=be27e4fc-0da6-4ffb-a100-216bcc8e2879#gtmt_default_def


      36 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                                                                       Windows 7   

     m.aboelela@hotmail.com                                               Facebook/Computer Learn Book 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هْ ذحخط٤حس ٗوطس جعطؼحدز 

جُ٘ظحّ جُٔشجد جُشؾٞع ج٤ُٜح 

 ُلاعطٔشجس Nextغْ جٗوش 

ذ٤حٗحش جعطؼحدز جُ٘ظحّ جٗوش 

Finish ُرذج٣س جُخطٞجش 

 ِٓكٞظس 

ج٣ُٞ٘ذٝص ع٤وّٞ ج٣ُٞ٘ذٝص ذحعطؼحدز جُ٘ظحّ قغد ٗلطس جُ٘ظحّ جُٔخطحسز عحذوح ٝذؼذ جلاٗطٜحء عٞف ٣وّٞ 

ذاػحدز ضشـ٤َ جُ٘ظحّ ُذ٣ي لاعطؼحدز جُِٔلحش ٝجُرشجٓؽ ٝقزف ًَ ٓح ضْ ضػر٤طٚ ذؼذ ضحس٣خ ٗوطس جُ٘ظحّ 

ذؼذ ضحس٣خ ٗوطس جلاعطؼحدز  Cجٟ ِٓق جٝ ٓؿِذ ضْ أػحكطٚ ج٠ُ عطف جٌُٔطد جٝ جُرحسضشٖ  جُٔكطحسز ...

 عٞف ٣طْ قزكس ك٤ؿد ػ٤ِي جٝلا ٗغخ ِٓلحضي جُٜحٓس ك٢ ذحسضشٖ جخش
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 Windows Firewall ؾذجس قٔح٣س ٣ٝ٘ذٝص .2

غْ  جلإٗطشٗص أٝ ٖٓ ئقذٟ جُشرٌحش جُٔك٤ِس ُذ٣يجُط٢ ضط٠ُٞ ككض جُٔؼِٞٓحش جُٞجسدز ٖٓ  أقذ جُرشجٓؽجٝ جُؿذجس جُ٘حس١ س جُكٔح٣س ٣ؼذ ؾذج

قط٠ ُٞ ً٘ص ضؼطوذ أٗٚ لا ٣ٝؿد ػ٤ِي ٘حدًج ئ٠ُ ئػذجدجش ؾذجس جُكٔح٣س ٝرُي جعط ُغٔحـ ُٜح ذحُٔشٝس ئ٠ُ جٌُٔر٤ٞضشضوّٞ ئٓح ذكظشٛح أٝ ج

أٝ  جُل٤شٝعحش ذطؼط٤َ جٌُٔر٤ٞضش ذحٌُحَٓكوذ ٣وّٞ أقذ ضل٤َ ؾذجس جُكٔح٣س  ش ُذ٣ي ٣غطكن جلاٛطٔحّ ٖٓ أ١ شخض٣ٞؾذ ش٢ء ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞض

 ج٠ُ أؾٜضز ًٔر٤ٞضش أخشٟ ذذٕٝ ٓؼشكطيش جٌُٔر٤ٞضش ُذ٣ي ُطغ٤َٜ ٗشش ك٤شٝعحذحخطشجم هذ ٣وّٞ أقذ جلأشخحص ذحعطخذجّ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

َ  جكطشجػ٢ ك٢ ٛزج جلإطذجس ٖٓ  ٣طْ ضشـ٤َ ؾذجس جُكٔح٣س  ٌُٖٝ ضططِد ذؼغ جُرشجٓؽ ضظحس٣ف ذـِن ؾذجس جُكٔح٣س قط٠ ضغطط٤غ  ٣ٝ7٘ذٝص ذشٌ

 حف ضشـ٤ِٚ ٝلا ٣ؿد ػ٤ِي جػطحء ٓػَ ٛزٙ جُطظحس٣ف جلا ك٢ قحُس ٓؼشكطي جُطحٓس ذحُرشٗحٓؽ جُٔطؼحَٓ ٓؼس ٣ٌٕٝٞ ذحضرحع جُطح٠ُُِطأًذ ٖٓ ئ٣و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاؿلام ؾذجس جُكٔح٣س 

 ٝجػحدز ضشـ٤ِس

لاػطحء جلارٝٗحش ُرؼغ 

جُرشجٓؽ ُِطشـ٤َ ػرش 

 جُؿذجس جُ٘حسٟ
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 System جُ٘ظحّ .3

ًٔح  ٘ي سؤ٣س ٓؼِٞٓحش جُؿٜحص جلأعحع٤س٣ٌٔ ذلطف "جُ٘ظحّ" ك٢ "ُٞقس جُطكٌْ" جٌُٔر٤ٞضش٣ٌٖٔ ػشع ِٓخض ذحُٔؼِٞٓحش جُٜحٓس قٍٞ 

 ؽحش ك٢ جُؿضء جلا٣غش ٖٓ 'جُ٘ظحّ' ًٔح ٠ِ٣ ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ش ئػذجدجش جُ٘ظحّ جُٜحٓس ذحُ٘وش كٞم جلاسضرح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  جُ٘وطس جلأعحع٤س ٌُِٔر٤ٞضش 

ٌُِٔر٤ٞضش ذٔح ك٢ رُي رجًشز جُٞطٍٞ ضٔػَ جُ٘وطس جلأعحع٤س جُكذ جلأد٠ٗ لأدجء جُ٘ظحّ جعط٘حدجً ئ٠ُ ئٌٓحٗحش جلأؾضجء جُٔخطِلس جٌُٔٞٗس 

أدجء جُشعٞٓحش جُؼحٓس جُٔٞؾٞدز ػ٠ِ عطف ٝ ٤ًل٤س   ( HD )( ٝجُوشص جُػحذص CPU( ٝٝقذز جُٔؼحُؿس جُٔشًض٣س )RAMجُؼشٞجت٢ )

 ( ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضكذ٣ذ ٝٓؼشكس ًلحتس جُؿٜحص ُذ٣ي كٔػلا VIGAجٌُٔطد ٝئٌٓحٗحش جُشعٞٓحش غلاغ٤س جلأذؼحد )

 

 أدجء ٓ٘حعد لإؾشجء جُٜٔحّ جُؼحٓس ُِكٞعرس ٓػَ ضشـ٤َ ذشجٓؽ  جلاٝك٤ظ ٝجُركع ػ٠ِ ئٗطشٗص  2.0أٝ  1.0جلأعحع٤س  سٗوحؽ جُز١ٌُٔر٤ٞضش ج

 Windows 7أٝ جعطخذجٓحش جُٞعحتؾ جُٔطؼذدز جُٔطوذٓس جُط٢ ضطٞكش ٓغ  Aeroٝلا ٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ 

 

 ضشـ٤َ ٣طٌٖٔ  3.0جلأعحع٤س  سٗوحؽ ٌُٔر٤ٞضش جُز١ج ٖٓAero ٝ جُؼذ٣ذ ٖٓ ج٤ُٔضجش جلاعحع٤سWindows 7  ٝضٌٕٞ دهس ػشع جُشحشس

 (HDTVه٤ِِس ٓٔح ٣إدٟ ج٠ُ ٝؾٞد ٓشٌِس ػ٘ذ جُطؼحَٓ ٓغ أؾٜضز جُؼشع جُٔطؼذدز ٓػَ ضشـ٤َ ٓكطٟٞ ض٤ِلض٣ٕٞ ػح٢ُ جُؿٞدز )

 

 ضشـ٤َ ٤ٓضجش ؾذ٣ذز ُـ  5.0أٝ  4.0جلأعحع٤س  سٗوحؽ ٌُٔر٤ٞضش جُز١جWindows 7 ٣ذ ٖٓ جُرشجٓؽ جُط٢ ضؼَٔ ك٢ ٗلظ ٣ٌٝٔ٘ٚ دػْ جُؼذ

 جُٞهص

 

 ػ٠ِ هشص غحذص أعشع، ًٔح ٣ٌٔ٘ٚ دػْ أقذظ جلاعطخذجٓحش ًٝػ٤ش ٖٓ جُشعٞٓحش ٓػَ جلأُؼحخ  7.0أٝ  6.0جلأعحع٤س  سٗوحؽ ٌُٔر٤ٞضش جُز١ج

 HDTVٓطؼذدز جُلاػر٤ٖ ٝغلاغ٤س جلأذؼحد ٝجُطغؿ٤َ ٝضشـ٤َ ٓكطٟٞ 

 

ضكذ٣ذ جُ٘وحؽ جلاعحع٤س ٌٝٓٞٗحش 

 جٌُٔر٤ٞضش

ٝجُٔؿٔٞػس  جعْ جٌُٔر٤ٞضش

 جُٔطظَ ذٜح ػ٠ِ جُشرٌس جُٔك٤ِس

 ػلآس ضلؼ٤َ ٗغخس ج٣ُٞ٘ذٝص

ٓؼِٞٓحش ػٖ ٗٞع ٗغخس 

 ج٣ُٞ٘ذٝص جُٔػرطس ذحٌُٔر٤ٞضش
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 ( ئدجسز جلأؾٜضزDevice Manager)  

ٗحٓؽ ٣ؼُشف ذرشٗحٓؽ ٖٓ خلاٍ ذشذحٌُٔر٤ٞضش ضطظَ  جُط٠  ُلأؾٜضز( ؽش٣وس ػشع سع٤ٓٞس Device Managerئدجسز جلأؾٜضز ) ضٞكش

)جٌُشٝش ٝؿ٤شٛح ٖٓ  ذٌٔٞٗحش جُؿٜحصجُخحطس  )جُطؼش٣لحش( ُطػر٤ص ذشجٓؽ جُطشـ٤َ ٣Device Managerٌٔ٘ي جعطخذجّ ٝ  ضشـ٤َ جُؿٜحص

٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ ٝ ٝجعطٌشحف جُٔشحًَ ٝئطلاقٜح جٌُٔٞٗحشٛزٙ  ٝضؼذ٣َ ئػذجدجش ٝضكذ٣ػٜحجلاؾٜضز جٌُٔٞٗس ٝجُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞضش( 

Device Manager ػَٔ جُطح٠ُ ك٢ 

 ٌٔر٤ٞضش ٣ؼَٔ ذشٌَ ع٤ِْ ٖٓ ػذٓٚضكذ٣ذ ٓح ئرج ًحٕ جُؿٜحص جُٔٞؾٞد ذحُ .1

 صضـ٤٤ش ئػذجدجش ض٣ٌٖٞ جُؿٜح .2

 ِٞٓحش قٍٞ ذشٗحٓؽ ضشـ٤َ ًَ ؾٜحصٝجُكظٍٞ ػ٠ِ ٓؼ جُط٢ ٣طْ ضك٤ِٜٔح ٌَُ ؾٜحص) جُطؼش٣لحش ( ؾٜضز جُطؼشف ػ٠ِ ذشجٓؽ ضشـ٤َ جلأ .3

 زُطشـ٤َ جُٔكذغس جُخحطس ذحلأؾٜضضػر٤ص ذشجٓؽ ج ٝ ٔطوذٓس جُخحطس ذحلأؾٜضز ٝخظحتظٜحضـ٤٤ش جلإػذجدجش جُ .4

 ٝضؼط٤َ ٝئصجُس ضػر٤ص جلأؾٜضز ض٤ٌٖٔ .5

 عحذن ٖٓ ذشٗحٓؽ جُطشـ٤َ ذجسجعطشؾحع ئط .6

 أٝ ٝكوحً ُِٔٞجسد جُط٢ ضغطخذٜٓحػشع جلأؾٜضز جعط٘حدجً ئ٠ُ أٗٞجػٜح أٝ ٝكوحً لاضظحُٜح ذحٌُٔر٤ٞضش  .7

 عطٌشحف جُٔطوذّ ُلأخطحء ٝئطلاقٜحئلا أٜٗح هذ ضٌٕٞ ػشٝس٣س ُلا جُٔخل٤س جُط٢ ٤ُظ ٖٓ جُْٜٔ ػشػٜحئظٜحس أٝ ئخلحء جلأؾٜضز  .8

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ٖٝٓ ٤ٔٓضجش  جلأؾٜضز جُٔٞؾٞدز ذحٌُٔر٤ٞضش٤َ ُلكض قحُس جُؿٜحص ٝضكذ٣ع ذشجٓؽ ضشـ Device Managerعٞف ضوّٞ ػحدزً ذحعطخذجّ 

جٗس ٣وّٞ ذحػحكس ضؼش٣لحش جلاؾٜضز جٌُٔٞٗس ٝجُٔطظِس ذؿٜحصى ضِوحت٤ح ٌُٖٝ لا ػشس ٖٓ ٝؾٞد ذؼغ جلاؾٜضز جُط٠ ُْ ٣غطط٤غ ج٣ُٞ٘ذٝص  ٣ٝ7٘ذٝص

 ٘ؼس ُس ػرش جلاٗطشٗصجُطؼشف ػ٤ِٜح ٣ٌٝٔ٘ي جُركع ػٖ ضؼش٣لٜح ٝأػحكطٚ ٖٓ خلاٍ جُٔٞهغ جُخحص ذ٘ٞع ؾٜحصى ٝجُششًس جُٔظ

 

  جُٔغحػذز ػٖ ذؼذRemote Settings  

 

ُٓشٌِس ٓطؼِوس ذحٌُٔر٤ٞضشػ٘ذٓح  طحؼ أق٤حٗحً ُِٔغحػذز ٖٓ شخض آخشهذ ضك  ُططِد ٖٓ  ٌ٘ي جعطخذجّ 'جُٔغحػذز ػٖ ذؼذ ُـ٣ٞ٘ذٝص٣ٔ ضٞجؾٜي 

ٖٓ أٗي ضطِد ٛزج ٖٓ شخض  ضأًذ كوؾ هش٣رحً ٓ٘ي قط٠ ٝئٕ ُْ ٣ٌٖ رُي جُشخض َ ٓشٌِطيخشخظحً آخش جلاضظحٍ ذؿٜحصى ٝٓغحػذضي ك٢ 

ُٔغحػذز شخض  حً ئ٠ُ ِٓلحضي ٝٓؼِٞٓحضي جُشخظ٤س لأٗٚ ع٤طٌٖٔ ٖٓ جُٞطٍٞ ٓإهط ضػن ذٚ ُٔغحػذز ػٖ ذؼُذ'ٛ٘حى ؽش٣وطحٕ ُ  ٓح ذحعطخذجّ 'جُ

 

 

 

ٓؼحف ج٠ُ جٌُٔر٤ٞضش ٝهذ ؾٜحص 

هحّ ٣ٝ٘ذٝص ذطؼش٣ق جٌُٕٔٞ ُٚ 

 ُٜٝزج ضْ ظٜٞس جعٔس ٛ٘ح

ؾٜحص ٓؼحف ج٠ُ جٌُٔر٤ٞضش ُْٝ 

٣طؼشف ٣ٝ٘ذٝص ػ٤ِس ُٝزُي ٣ظٜش 

 ذٜزج جُشٌَ ك٠ هحتٔس جلاؾٜضز

 ِٓكٞظس 

ُٔغطكغٖ إٔ ضوّٞ ذاؿلام أ٣س ذشجٓؽ أٝ  ذحُٞطٍٞ ئ٠ُ جٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذي هرَ إٔ ضغٔف ُشخض ٓح كٖٔ جُ

ك٢ قحُس شؼٞسى ك٢ أ١ ُكظس ذؼذّ جلاسض٤حـ ُٔح ٣لؼِٚ ٞقس لا ضش٣ذ ُٖٔ ع٤غحػذى سؤ٣طٜح ٝٓغط٘ذجش ٓلط

 جٗوش كٞم ئ٣وحف جُٔشحسًس أٝ هْ ذاؿلام جُرشٗحٓؽ ج٥خش أٝ ٓح ٣شجٙ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش جُشخض
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ُٔغحػذز ػٖ ذؼُذ' ذاٗشحء  ٣Windows 7غطخذّ ك٢ قحُس جٕ جُطشف جلاخش  .1 ج٣ؼح ضوّٞ جُ

ًِٔس جُٔشٝس جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ئػطحتٜح ُِشخض جُز١ ضطِد ٓ٘ٚ جُٔغحػذز ٣ٌٖٝٔ ُِشخض 

رحشش ذحٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذي ٝ ػ٘ذٓح  ُٔ جُز١ ٣غحػذى إٔ ٣غطخذّ ًِٔس جُٔشٝس ُلاضظحٍ جُ

ًٝٔر٤ٞضش جُشخض  ض٘ط٢ٜ ٖٓ جلاضظحٍ ٣طْ ضرحدٍ جُٔؼِٞٓحش ذ٤ٖ جٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذي

ٔغطورَ دٕٝ جُكحؾس ئ٠ُ ًِٔس جُز١ ٣غحػذى ٝجُز١ ٣غٔف ُي ذحلاضظحٍ جُغش٣غ ك٢ جُ

 ٓشٝس

 

٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ ِٓق دػٞز ٝ ٛٞ ػرحسز   Windowsشخض ٣غطخذّ ئطذجس آخش ٖٓ  .2

ُٔغحػذز ػٖ ذؼُذ' ٣ٌٖٔ إٔ ٣غطخذٓٚ جُشخض جُز١ ضكظَ  ػٖ ٗٞع خحص ٖٓ ِٓلحش 'جُ

ُٔغحػ  ضظحٍ ذحٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذيذز ُلآ٘ٚ ػ٠ِ جُ

 

 

 

 

  ّقٔح٣س جُ٘ظحSystem Protection  

 

ظحّ ٢ٛ ٤ٓضز ضوّٞ ذشٌَ ٓ٘طظْ ذاٗشحء ٓؼِٞٓحش ٝقلظٜح قٍٞ ِٓلحش ٗقٔح٣س جُ٘ظحّ 

وس ٖٓ أ٣ؼحً ذكلع جلإطذجسجش جُغحذًح ضوّٞ قٔح٣س جُ٘ظحّ  جٌُٔر٤ٞضش ٝجلإػذجدجش جلأخشٟ

ضوّٞ ذكلع ٛزٙ جُِٔلحش ك٢ ٗوحؽ جلاعطؼحدز جُط٢ ضْ  جُِٔلحش جُط٢ هٔص ذطؼذ٣ِٜح ًٔح

ٝ ضِوحت٤حً ٓشز ًَ عرؼس أ٣حّ  ٣طْ ئٗشحؤٛحٝجُؿذ٣ذز رشجٓؽ جُئٗشحؤٛح ٓرحششز هرَ ضػر٤ص 

وحؽ جلاعطؼحدز ٣ذ٣ٝحً ك٢ أ١ ٝهص ٣ٌٔ٘ي ئٗشحء ٗ ضِوحت٤ح ك٢ قحُس ػذّ ئٗشحء ٗوحؽ جعطؼحدز

ػ٠ِ ٓكشى جلأهشجص جُز١ ضْ ضػر٤ص ٣طْ ضشـ٤َ "قٔح٣س جُ٘ظحّ" ضِوحت٤حً ٓ٘حعد ٝ 

Windows  ّػ٠ِ ٓكشًحش جلأهشجص جُط٢ ضْ ػ٤ِٚ ٖٝٓ جٌُٖٔٔ ضشـ٤َ قٔح٣س جُ٘ظح

 NTFSٗظحّ ِٓلحش ض٤ٜثطٜح ذحعطخذجّ 
 

 

 

 

 

  جعْ جٌُٔر٤ٞضشComputer Name 

٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ش جعْ جٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذي ٝضـ٤٤ش  Computer Nameٖٓ خلاٍ ضر٣ٞد 

 جعْ ٓؿٔٞػس جُشرٌس جُٔك٤ِس جُٔشضرؾ ذٜح

 

 

 

 

  

 

 

 

 ملحوظة 

  جُوشص جُظِدC  َ٣ٌٖٔ ض٣ٌٖٞ ٗوؾ جعطؼحدز جُ٘ظحّ ُس لإ ٗظحّ جُكٔح٣س ُس ٓلؼON  

  جُوشص جُظِدD,E  َلا ٣ٌٖٔ ض٣ٌٖٞ ٗوؾ جعطؼحدز جُ٘ظحّ ُس لإ ٗظحّ جُكٔح٣س ُس ٓلؼOff  ٌُٖٔٝطط

 ٖٓ جعطؼحدز جُ٘ظحّ ُْٜ لاذذ ٖٓ ض٤ٌٖٔ ٤ٓضز قٔح٣س جُ٘ظحّ جٝلا ُْٜ

 

 

 ضـ٤٤ش جعْ جٌُٔر٤ٞضش

 ضـ٤٤ش جعْ جُشرٌس جُٔك٤ِس

 ِٓكٞظس

ٌٕٞ عرد شس ك٠ ٗلظ جُشرٌس جُٔك٤ِس هذ ٣ٝؾٞد جعْ ٌٓ

ٝٝؾٞد ػلآس طلشجء ػ٠ِ  ذحلأٗطشٗصجلاسضرحؽ ك٠ ػذّ 

 سٓض جضظحُي ذحلأٗطشٗص 

mshelp://windows/?id=561480ce-050b-4273-9d2a-809d76c93ac1#gtmt_ntfs_file_system_def
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  Windows Update ضكذ٣ع ج٣ُٞ٘ذٝص .4

جُكٔح٣س ٖٓ ػ٠ِ ٝضؼَٔ ٛزز جُطكذ٣ػحش ٜٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جؾشجء ػ٤ِٔحش جُطكذ٣ع ٣ُِٞ٘ذٝص ُذ٣ي ٖٓ ٓٞهغ جُششًس جُٔظ٘ؼس ٓح٣ٌشٝعٞكص 

ضؼذ أكؼَ ؽش٣وس ُِكظٍٞ ػ٠ِ ضكذ٣ػحش جلأٓحٕ ٛٞ إٔ ضوّٞ ذطشـ٤َ جُطكذ٣ع ٝ  ٌُِٝٔر٤ٞضشز ٝجُٔغطٔشز ُِخظٞط٤س جُطٜذ٣ذجش جُؿذ٣ذ

ضػر٤ص جُطكذ٣ػحش جُٜحٓس )ذٔح ك٢ رُي ضكذ٣ػحش جلأٓحٕ( ٣ٞ٘ذٝص ٖٓ ُـجٌٖٔ ط٣ ٓح ضوّٞ ذطشـ٤َ جُطكذ٣ع جُطِوحت٢ؼ٘ذك ٣ٞ٘ذٝصُِجُطِوحت٢ 

 ذاطذجسٛح ٓح٣ٌشٝعٞكصًس جُزٟ ضوّٞ ششٝجُطكذ٣ػحش جُٔغطكغ٘س ضِوحت٤حً ٌُِٔر٤ٞضش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Power Options خ٤حسجش جُطحهس .5

 ٤ًل٤س جعطخذجّ جٌُٔر٤ٞضش ُِطحهس ٝ ئػذجدجش جُ٘ظحّ جُط٢ ضذ٣شطحهس ػرحسز ػٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُ خطس

أٝ ض٣ذ ٖٓ ٓؼذٍ جلأدجء حهس جُط٢ ٣غطخذٜٓح جٌُٔر٤ٞضش أٝ ضجُط ٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ خطس جُطحهس ُطو٤َِ ٤ًٔس

 جلإؾشجت٣ٖ٤٤ٞجصٕ ذ٤ٖ 

 ٣ٌٝٔ٘ي جلاخط٤حس خطس جُطحهس جُٔ٘حعرس لاعطخذجٓي ٖٓ ذ٤ٖ ػذد ٖٓ ٓخططحش جُطحهس جُٔطٞكشز

  متوازن 

ٛزٙ أكؼَ خطس ؽحهس ٝ جلاعطخذج٣ّٞكش جلأدجء جٌُحَٓ ػ٘ذ جُكحؾس ئ٤ُٚ ٣ٝكلع جُطحهس أغ٘حء كطشجش ػذّ 

 ُٔؼظْ جلأشخحص

 

  ٓٞكش جُطحهس 

لحدز جُوظٟٞ ٖٓ شكٖ هذ ٣غحػذ ٛزج جُٔخطؾ ٓغطخذ٢ٓ جٌُٔر٤ٞضش جُٔكٍٔٞ ك٢ جلاعط جُطحهس ذطو٤َِ أدجء جُ٘ظحّ ٝعطٞع جُشحشس٣كلع 

 رطحس٣سجُ

 

  أدجء ػح٢ُ 
ة بقاء بطارية طشٝضوّٞ ذطو٤َِ كٖٓ جُطحهس ضغطخذّ ٛزٙ جُخطس ٤ًٔس أًرش  ٍٝ أدجء جٌُٔر٤ٞضش ضض٣ذ ٖٓ ٓؼذضض٣ذ ٖٓ عطٞع جُشحشس ٝ

 تلاحظ ارتفاع قوى في صوت المروحة كما  المحمول الكمبيوتر
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خططحش جُطحهس جُٔطٞكشز ٓ

٣ٌٝٔ٘ي جلاخط٤حس ك٤ٔح ذ٤ْٜ٘ 

 قغد جقط٤حؾي

جُطحهس جصجس  ُٚطكذ٣ذ ٜٓٔ

 ٝجؿلام جُشحشس ٝجُغٌٕٞ 

جػذجد ٓخطؾ ؽحهس ؾذ٣ذ ضرؼح 

 لاقط٤حؾحضي

ٝػغ جٌُٔر٤ٞضش ك٠  جػذجدجش

 ٝػغ جُغٌٕٞ

ُٞػغ ًِٔس عش لاػحدز 

 ضشـ٤َ جٌُٔررٞضش 

ػ٘ذ  جُطحهسضكذ٣ذ ٜٓٔس صس 

 جُؼـؾ ػ٤ِس

ػ٘ذ  جُغٌٕٞضكذ٣ذ ٜٓٔس صس 

 جُؼـؾ ػ٤ِس

 

ضكذ٣ذ جُكذظ ػ٘ذ جؿلام 

 شحشس جٌُٔر٤ٞضش جُٔكٍٔٞ

٣ٌٔ٘ي ٝػغ ًِٔس عش 

 ُطح٤ٖٓ ػذّ جعطؼحدز جُطشـ٤َ

 

 ضخظ٤ض ٝظ٤لس ًَ صس ك٠

٤ٔغ جُكحلاش عٞجء ػ٘ذ  ًَ ؾ

جضظحُي ذٔظذس جُطحهس جٝ 

 جُؼَٔ ػ٠ِ جُرطحس٣س

 



      43 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                                                                       Windows 7   

     m.aboelela@hotmail.com                                               Facebook/Computer Learn Book 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ج٣سئٗشحء ٓخطؾ ؾذ٣ذ ذحعطخذجّ أقذ ٛزٙ جُخطؾ ً٘وطس ذذجُطؼذ٣َ ػ٤ِٜح جٝ ك٤ٌٔ٘ي ْ ض٘حعد ٛزٙ جُٔخططحش جقط٤حؾحضي ٝئرج ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ضكذ٣ذ جُٔذز جُض٤٘ٓس قغد 

قحُس جُطشـ٤َ ٝجُط٠ 

٣غطـشهٜح ج٣ُٞ٘ذٝص ك٠ 

ضطر٤ن ًَ ٖٓ جُؼ٤ِٔحش 

 جُٔطٞكشز ُس

 

 ضخل٤غ ئػحءز جُشحشس

 
جؿلام جُشحشس ٝجعطٔشجس 

 ػَٔ جٌُٔر٤ٞضش

 

ٝػغ جٌُٔر٤ٞضش ك٠ قحُس 

 جُغٌٕٞ

 ضكذ٣ذ دسؾس جػحءز جُشحشس 

 

جخطحس جعْ ُٔخطؾ جُطحهس 

 New Planجُؿذ٣ذ ٤ٌُٖٝ 

 

لاعطٔشجس   Nextجٗوش 

 خطٞجش جلاػذجد
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ك٢ شش٣ؾ  "جلاػلآحش"جٗوش كٞم سٓض جُرطحس٣س ك٢ ٓ٘طوس جلإشؼحسج ً٘ص ضغطخذّ جٌُٔر٤ٞضش جُٔكٍٔٞ ئر

ئقذٟ خطؾ جُطحهس جُط٢ ٠ٛٝ  New Planخطس جُطحهس جُؿذ٣ذز جُط٠ هٔص ذاػحكطٜح غْ هْ ذحخط٤حس  جُٜٔحّ

 ضظٜش ػ٠ِ ٓإشش جُرطحس٣س

 

 

هْ ذطكذ٣ذ جػذجدجش ٓخطؾ 

جُطحهس قغد سؿرطي ٝؽر٤ؼس 

جعطخذجٓي ٌُِٔر٤ٞضش ٝجٗوش 

Create جُٔخطؾ  لأٗشحء

 جُؿذ٣ذ

 

 ِٓكٞظس

٣ٌٔ٘ي كوؾ قزف ٓخططحش جُطحهس جُط٢ أٗشأضٜح ٝلا ٣ٌٔ٘ي قزف خطؾ جُطحهس 'ٓطٞجصٕ' أٝ 'ٓٞكش 

٘شطس( ٣ٌٝل٠ جُ٘وش ػ٠ِ جُط٢ ضغطخذٜٓح قح٤ُحً )جُخطس جُجُطحهس' أٝ 'ٓؼذٍ جلأدجء جُؼح٢ُ' أٝ جُخطس 

 جٟ صس ٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ف جٝ ضكش٣ي جُلحسز لاعطؼحدز ٝػغ جُ٘ظحّ ٝض٘ش٤طٚ ٓشز جخشٟ

 

٣ٌٔ٘ي جخط٤حس ٓخطؾ جُطحهس 

جُزٟ  New Planجُؿذ٣ذ 

هٔص ذاٗشحتٚ عِلح ٤ٌُٕٞ ك٠ 

 ٓ٘شؾ جُطحهس جُ٘شؾ ُذ٣ي
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 Backup and Restore جُ٘غخ جلاقط٤حؽ٢ ٝجلاعطؼحدز .6

ُِطِق أٝ ضْ  أٝ ضؼشػص ط٤حؽ٤حً ُِِٔلحش جُط٢ ضْ كوذجٜٗحجعطؼحدز جلإطذجسجش جُط٢ ضْ ٗغخٜح جقُِٔلحش جُ٘ظحّ ٖٓ  جلاقط٤حؽ٢جُ٘غخ ٣ٌٔ٘ي 

 جُطح٤ُس ُٜح ٖٓ خلاٍ جُخطٞجؽ جقط٤حؽ٢ضـ٤٤شٛح ذشٌَ ٓلحؾة ٌُٖٝ ٠ٌُ ضطٌٖٔ ٖٓ جعطؼحدز جُِٔلحش ٣ؿد ػ٤ِي جٝلا جٕ ضوّٞ ذؼَٔ ٗغخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ُِ٘ظحّ جلاقط٤حؽ٠ُؼَٔ جُ٘غخ  .1

 ذحضرحع جُخطٞجش جُطح٤ُس جٝلا ذحػذجد خٞجص ػ٤ِٔس جُ٘غخ ٝرُي ٣ْؿد جٕ ضو ًحٓلا ٓػلا Cجُظِد ُِوشص ُططٌٖٔ ٖٓ ػَٔ ٗغخس جقط٤حؽ٤س 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاٗشحء ٗغخس ٖٓ جُِٔلحش 

 ػ٠ِ جُوشص جُظِد

 

لاٗشحء ٗغخس ٖٓ جُِٔلحش 

 CDػ٠ِ جُوشص جُٔذٓؽ 

 

لاػذجد خٞجص جُ٘غخ 

 جلاقط٤حؽ٠ ُذ٣ي

 

 جخط٤حس ِٓلحش جعطؼحدز جُ٘ظحّ ٖٓ ٓٞهغ جخش

 
 35لاعطؼحدز ٗوطس سؾٞع ُِ٘ظحّ سجؾغ طلكس 

 

هْ ذطكذ٣ذ ٓٞهغ قلع 

جُِٔلحش جلاقط٤حؽ٠ ُذ٣ي غْ 

 Nextجٗوش 
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جٗوش خ٘ح ُكلع جلاػذجدجش ٝذذج٣س ػ٤ِٔس 

 ٗغخ جُِٔلحش جلاقط٤حؽ٠ 

ذٔٞهغ قلع  ٗحكزز ضح٤ًذ

جُِٔلحش ٝٗٞػ٤س جُِٔلحش 

جُٔطؼٔ٘س ك٢ ػ٤ِٔس جُ٘غخ 

 جلاقط٤حؽ٠

 

٣ٌٔ٘ي ضخظ٤ض ٗٞع جُر٤حٗحش 

جُط٠ ٣طْ ػَٔ ٗغخس جقط٤حؽ٤س 

ُٜح جٝ ؾؼَ ج٣ُٞ٘ذٝص ٣خطحس 

 ػ٘ي ٝٛٞ جلاخط٤حس جلآػَ 
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 ِٓكٞظس

ٝجُزٟ ضْ  Eػ٘ذ جلاٗطٜحء ٖٓ جُ٘غخ جلاقط٤حؽ٠ ُِٔلحش جُ٘ظحّ عطؿذ ج٣وٞٗس ؾذ٣ذ ك٢ جُوشص جُظِد 

ّٞ ٣ٝ٘ذٝص ذطغ٤ٔس و٣ٝ Cِوشص جُظِد جُ٘غخس جلاقط٤حؽ٤س ُعحذوح ٤ٌُٕٞ ٌٓحٕ ضخض٣ٖ  ضكذ٣ذٙ

 ُذ٣ي  Cضرؼح لاعْ جُوشص Mohamed-pc جُِٔق جُؿذ٣ذ  

P 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جٗطظش قط٠ ٣طْ جلاٗطٜحء ٖٓ ػ٤ِٔس جُ٘غخ جلاقط٤حؽ٠

ٗغخ جلاقط٤حؽ٠ جخش ُؼَٔ 

 Eُِوشص جُٔذٓؽ 

 ُطـ٤٤ش جػذجدجش جُ٘غخ جلاقط٤حؽ٠

ُطشـ٤َ خحط٤س جُ٘غخ 

 جلاقط٤حؽ٠ ضِوحت٤ح

ػَٔ ٗغخ جخط٤حؽ٠ ُِٔلحش 

 جُ٘ظحّ
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 ُؼَٔ ٗغخ جقط٤حؽ٠ ُِٔلحش جُ٘ظحّ هْ ذحضرحع جُخطٞجش جُطح٤ُس .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاٗشحء ٗغخس ٖٓ جُِٔلحش ػ٠ِ جُوشص 

 جُظِد ُذ٣ي

لاٗشحء ٗغخس ٖٓ جُِٔلحش ػ٠ِ جُوشص 

 CDجُٔذٓؽ 

 
ٗغخس ٖٓ جُِٔلحش ػ٠ِ ٓٞهغ  لاٗشحء

 ٓكذد ك٠ جُشرٌس جُٔك٤ِس

 

هْ ذحخط٤حس جُطش٣وس جُٔ٘حعرس ُي لاٗشحء ٗغخس ٖٓ 

 Nextجُِٔلحش ٣ُِٞ٘ذٝص غْ جٗوش 

 

هْ ذحخط٤حس جٟ ٖٓ جلاهشجص 

جُظِرس ُذ٣ي ٝجُط٠ ضش٣ذ جٕ 

ضوّٞ ذحٗشحء ٗغخ جقط٤حؽ٠ 

غْ هْ  ٤ُCٌٖ ٝ ُِٔلحضٜح

 Nextذحُ٘وش ػ٠ِ 
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 ِٓكٞظس

ع٤طِد ٓ٘ي ٣ٝ٘ذٝص جٕ ً٘ص ضش٣ذ ػَٔ هشص ػ٘ذ جلاٗطٜحء ٖٓ جُ٘غخ جلاقط٤حؽ٠ ُِٔلحش جُ٘ظحّ 

ٝجُزٟ  Dعطؿذ ٓؿِذ ؾذ٣ذ ك٢ جُوشص جُظِد ٓذٓؽ لاعطؼحدز جُ٘ظحّ جٝ لا هْ ذحخط٤حس ٓح ٣٘حعري ًٔح 

 ٣ّٝٞ ٣ٝ٘ذٝص ذطغ٤ٔس جُِٔق جُؿذ٣ذ   Cضْ ضكذ٣ذز عحذوح ٤ٌُٕٞ ٌٓحٕ ضخض٣ٖ ُِٔلحش جُوشص جُظِد 

WindowsImageBackup 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

سعحُس ضأ٤ًذ٣س ذٌٔحٕ ٝؾٞد 

أعْ جُ٘غخس جلاقط٤حؽ٤س ٝ

جُوشص جُٔخطحس لإؾشجء 

ٝ جُ٘غخ جلاقط٤حؽ٢ ُس 

ُلاعطٌٔحٍ ٝذذأ خطٞجش ػَٔ 

جُ٘غخ جلاقط٤حؽ٢ جٗوش 

Start Backup 

 

جٗطظش قط٠ ٣وّٞ ٣ٝ٘ذٝص ٖٓ 

جضٔحّ ػ٤ِٔس جُ٘غخ جلاقط٤حؽ٠ 

 Cُِٔلحش جُوشص 
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 جعطؼحدز ِٓلحضي ك٢ قحُس قذٝظ جٟ ػطد ذحُ٘ظحّ  .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هْ ذحعطؼشجع جُِٔلحش ٝجخط٤حس ِٓق 

ٓغروح ٝجُٔٞؾٞد ك٠  أػذجدٙجُزٟ ضْ 

 E جُوشص 

 

هْ ذطكذ٣ذ جُِٔق ٝجػحكطس ٝجٗوش ػ٠ِ 

Add Folder 

 

ضْ جػحكس ٓؿِذ جعطؼحدز جُِٔلحش 

ٝلاعطٌٔحٍ ػ٤ِٔس جلاعطؼحدز جٗوش ػ٠ِ 

Next 
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 ِٓكٞظس

ػ٘ذ جلاٗطٜحء ٖٓ جعطؼحدز ِٓلحش جُ٘ظحّ عطؿذ ؾ٤ٔغ جُِٔلحش جُٔلوٞدز هذ ضْ جعطؼحدضٜح ج٠ُ ٓٞهؼٜح 

 ك٢ ؾٜحصى ٓشز جخشٟجلأط٢ِ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Bitlockerضشل٤ش جُٔكشًحش ذحعطخذجّ  .7

٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ ًٔح  جلأهشجص حشًحكس جُِٔلحش جُٔخضٗس ػ٠ِ ٓكشً' ُِٔغحػذز ك٢ قٔح٣س ٣BitLockerٌٔ٘ي جعطخذجّ 'ضشل٤ش ٓكشى 

BitLocker To Go  ُِٔغحػذز ك٢ قٔح٣س ًحكس جُِٔلحش جُٔخضٗس ػ٠ِ ٓكشًحش أهشجصUSB ٝ ّٞ٣وBitLocker  ذطشل٤ش ٓكشى

ٔ٘غ جُٔطغ٤ِِٖ ٖٓ جُٞطٍٞ ئ٠ُ ٣وّٞ جُرشٗحٓؽ ذ عٞفٌُٖٝ  ٠ جُِٔلحش ٝجُؼَٔ ٓؼٜح ذشٌَ ػحد١ك٤ٌٔ٘ي ضغؿ٤َ جُذخٍٞ ئُ جلأهشجص ذحٌُحَٓ

٣وّٞ  BitLockerضْ ضشل٤شٙ ذحعطخذجّ جُزٟ هشجص جلأػ٘ذ ئػحكس ِٓلحش ؾذ٣ذز ئ٠ُ ٓكشى ي ٝٗغخٜح جٝ جُطؼذ٣َ ػ٤ِٜح ًٔح جٗس ِٓلحض

ك٢ قحُس ٗغخٜح ش ٣طْ ئُـحء ضشل٤ش جُِٔلح ٝ ٜ٘ح كوؾ ك٢ ٓكشى جلأهشجص جُٔشلشضظَ جُِٔلحش ٓشلشز أغ٘حء ضخض٣ٝ جُرشٗحٓؽ ذطشل٤شٛح ضِوحت٤حً 

ْ ػٖ ؽش٣ن كي ضشل٤ش ئٓح ذشٌَ ٓإهص أٝ ذشٌَ دجت ك٢ أ١ ٝهص ٣BitLockerٌٔ٘ي ئ٣وحف ضشـ٤َ ج٠ُ ٓكشى أهشجص أٝ ًٔر٤ٞضش آخش ٝ

 ٓكشى جلأهشجص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هْ ذطكذ٣ذ ٌٓحٕ جعطؼحدز جُِٔلحش جٝ 

جضشى ٣ٝ٘ذٝص ٣وّٞ ذزُي لاعطؼحدز 

ػ٠ِ  ًحٗص ٝجٗوشؾ٤ٔغ جُِٔلحش ًٔح 

Restore 

 

ُطشـ٤َ جُكٔح٣س ُلأهشجص جُػحذطس ُذ٣ي 

 هْ ذحُ٘وش ػ٠ِ

Turn On BitLocker 

 ٝػ٘ذ جلاُـحء هْ ذحخط٤حس

Turn Off BitLocker 

 

ُطشـ٤َ جُكٔح٣س ُلأهشجص جُخحسؾ٤س 

USB ُذ٣ي هْ ذحُ٘وش ػ٠ِ 

Turn On BitLocker To Go  

 ٝػ٘ذ جلاُـحء هْ ذحخط٤حس

Turn Off BitLocker To Go 
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 Administrative Tools  حش جدجس٣سأرٝٗ .8

 حُؼذ٣ذ ٖٓك جُكشك٢جُٔغطٟٞ  ٢ُ جُ٘ظحّ ٝجُٔغطخذ٤ٖٓ رٝذٔغإٝٛٞ ٓؿِذ ك٢ "ُٞقس جُطكٌْ" ٣طؼٖٔ أدٝجش خحطس جلأدٝجش جلإدجس٣س 

 جلإدجس٣س ٓػَ  ذؼغ جلأدٝجشٛزج جُٔؿِذ طؼٖٔ ٣٣ٝخطض ذحُؼَٔ ذٜح جُٔغإ٤ُٖٝ ػٖ ض٣ٌٖٞ جُ٘ظحّ جلأدٝجش جُٔٞؾٞدز ك٢ ٛزج جُٔؿِذ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Component Servicesخذٓحش جٌُٔٞٗحش  .1

ُٔطٞس٣ٖ ٝجُٔغإ٤ُٖٝ لاػحكس ذؼغ جٌُٔٞٗحش جٝ قضٓحش جُطكذ٣ع ٣ُِٞ٘ذٝص ٖٓ ٢ٌُ ٣طْ جعطخذجٜٓح ٖٓ هرَ ج ُوذ طٔٔص خذٓحش جٌُٔٞٗحش

 هرَ جُششًس جُٔظ٘ؼس

 

 Computer Managements ئدجسز جٌُٔر٤ٞضش .2

 ئدجسز أؾٜضز جٌُٔر٤ٞضش جُٔك٤ِس أٝ جُرؼ٤ذز ذحعطخذجّ أدجز عطف ٌٓطد ٓ٘لشدز ٝٓذٓؿسٖٓ  يضٌٔ٘

 

 Data Sources( ODBC)ش ٓٞجسد جُر٤حٗح .3

 ئ٠ُ ٗٞع آخش ( ُ٘وَ ذ٤حٗحش ٖٓ أقذ أٗٞجع هٞجػذ جُر٤حٗحشODBC) جضظحٍ هٞجػذ جُر٤حٗحش جُٔلطٞـجعطخذّ ضط٤ف ُي 

 

 Event Viewerجلأقذجظ ػحسع  .4

 ذء ضشـ٤َ ذشٗحٓؽ أٝ ئ٣وحف ضشـ٤ِٚٓػَ ذ ٣وّٞ ذؼشع ٓؼِٞٓحش قٍٞ أقذجظ ٓؼ٤ُ٘ٚ

 

 iSCSI Initiatorذحدب  .5

 جُشرٌس جُٔك٤ِسض٣ٌٖٞ جلاضظحلاش جُٔطوذٓس ذ٤ٖ أؾٜضز جُطخض٣ٖ ػ٠ِ ٣غحػذ ػ٠ِ 

 

 Local Security Policyٜٗؽ جلأٓحٕ جُٔك٢ِ  .6

 ػ٠ِ ؾٜحصى ٕٓحجلأّ ذؼشع ٝضكش٣ش ئػذجدجش ٞو٣

 

 Performance Monitorٓشجهرس جلأدجء  .7

 ئدجسز جُطحذؼحشٝجُشرٌس ٝ ٝجُوشص جُػحذص( ٝجُزجًشز CPUػشع ٓؼِٞٓحش جُ٘ظحّ جُٔطوذٓس قٍٞ أدجء ٝقذز جُٔؼحُؿس جُٔشًض٣س )

 

 Services  خذٓحش .8

ّـَ ك٢ جُخِل٤س ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش دجسز جُخذٓحش جُٔخطِلس جُط٠ٛٝ٢ لإ   ضش

 

 System Configurationض٣ٌٖٞ جُ٘ظحّ  .9

 ٖٓ جُطشـ٤َ ػ٠ِ ٗكٞ طك٤ف Windowsضؼش٣ق جُٔشحًَ جُط٢ هذ ضٔ٘غ 

 

 Task Schedulerذشٗحٓؽ ؾذُٝس جُٜٔحّ  .10

 ؾذُٝس جُرشجٓؽ أٝ جُٜٔحّ جلأخشٟ ٤ُطْ ضشـ٤ِٜح ضِوحت٤حً ٣ٌٔ٘ي ٖٓ 

 

 ٣ٝWindows Firewall٘ذٝص ٓغ جلأٓحٕ جُٔطوذّ ؾذجس قٔح٣س  .11

 ضز جٌُٔر٤ٞضش جُرؼ٤ذز ػ٠ِ جُشرٌسط٣ٌٖٞ ئػذجدجش ؾذجس جُكٔح٣س ٓطوذٓس ػ٠ِ ًَ ٖٓ ٛزج جٌُٔر٤ٞضش ٝأؾٜضوّٞ ذ

 

 Windows Memory Diagnosticشز ٣ُِٞ٘ذٝص ضشخ٤ض جُزجً .12

 ص ضإد١ ٝظ٤لطٜح ذشٌَ ٓلاتْ أّ لاضلكض رجًشز جٌُٔر٤ٞضش ُٔؼشكس ٓح ئرج ًحٗضوّٞ 
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عحذوح ٣ٌٔ٘ي ضوغ٤ْ جٟ هشص طِد ٖٓ جلاهشجص جُػحذطس ُذ٣ي ٝجُكظٍٞ  Computer Managements ٓٔح عرن ٖٝٓ خلاٍ جدجسز جٌُٔر٤ٞضش

 ٖٓ جُِٔلحش جُٔخضٗس ػ٤ِس ذحضرحع جُخطٞجش جُطح٤ُٚ ٓ٘س ػ٠ِ هشص طِد ؾذ٣ذ ذذٕٝ كوذجٕ جٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هْ ذطكذ٣ذ جُٔغحقس جُٔطِٞذس ُِوشص 

جُؿذ٣ذ ٝجُٔغطوطؼس ٖٓ جُوشص 

 Dجلأط٢ِ جُٔخطحس عحذوح 

 

هْ ذحخط٤حس جدجسز جُوشص جُظِد 

Disk Management 

 

 Shrinkهْ ذحخط٤حس ضو٤ِض جُكؿْ 

Volume 

هْ ذحُ٘وش ػ٠ِ جُوشص جُظِد جُزٟ ضش٣ذ جُكظٍٞ ػ٠ِ 

ٓغحقس كحسؿس ٓ٘س ٝضو٤ِض قؿٔس ذضس جُلحسز جلا٣غش 

 ٓػلا Dُطظٜش جُوحتٔس جُطح٤ُس 

 

 ضو٤ِض ذؼذ ضكذ٣ذ جُٔغحقس هْ ذحُ٘وش ػ٠ِ 

Shrink 
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ذؼذ جلاٗطٜحء ٖٓ جُخطٞز جُغحذوس ع٤طْ جػحكس 

هشص طِد ؾذ٣ذ ذحُٔغحقس جُٔخطحسز ٝٗغطٌَٔ 

جُخطٞجش لإػذجدٙ ذحُٞهٞف ػ٠ِ جُوشص جُؿذ٣ذ 

 ُطظٜش جُوحتٔس جُطحُس  جلا٣ٖٔٝجُ٘وش ذضس جُلحسز 

 

  New Simpleذحخط٤حسهْ 

Volume  ُطظٜش جُ٘حكزز جُطح٤ُس 

 

  Nextٗحكزز ضشق٤د هْ ذحُ٘وش ػ٠ِ 

 ُلاعطٔشجس

 

سعحُس ضح٤ًذ٣س ذحُٔغحقس جُ٘حضؿس 

 Nextجضشًٜح ًٔح ٠ٛ ٝجٗوش 
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سٓض ٤ٔٓض ُِوشص  هْ ذحخط٤حس ذحخط٤حس

جُظِد جُؿذ٣ذ ٣ٝلظَ جٕ ٣ٌٕٞ 

 ك٠ ضغِغَ جذؿذٟ جلاخط٤حس

 

ٗحكزز ُلٞسٓحش ٝض٤ٜثس جُوشص 

ى جُخ٤حسجش ًٔح ٠ٛ ضشجُظِد جُؿذ٣ذ ج

 ُلاعطٔشجس  Nextٝجٗوش 

 

ٗحكزز ضل٤ذ ذحٗطٜحء جُخطٞجش 

ٝخظُٞي ػ٠ِ هشص طِد ؾذ٣ذ 

 Finishجٗوش 

 

New Volume 
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ؾ٤ؿح  40ٓغحقطٚ  Hجُوشص جُؿذ٣ذ 

ٝضْ جعطوطحع ٓغحقطٚ ٖٓ جُوشص 

 Dجُظِد 

 

Local Disk(D:) Local Disk(C:) Local Disk(E:) 

Local Disk(H:) 
Local Disk(D:) Local Disk(C:) Local Disk(E:) 

 ِٓكٞظس

ٌٛزج ٌٕٗٞ هذ قظِ٘ح ػ٠ِ هشص طِد ؾذ٣ذ ٣ٝطْ جُطؼحَٓ ٓؼس ٓػَ جٟ هشص طِد جخش غحذص 

ذحٌُٔر٤ٞضش ٓغ ٓلاقظس جٕ ًَ جُِٔلحش جُط٠ ًحٗص ٓٞؾٞدز ػ٠ِ جُوشص جُظِد جلاط٠ِ جُزٟ ضْ 

 جعطوطحع ٓغحقس ٓ٘س ُْ ضكزف ُْٝ ٣كذظ ُٜح جٟ جضلاف ػ٠ِ جلاؽلام
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 Network And Internet جُشرٌس ٝجلاٗطشٗصجُلثس جُػح٤ٗس  .2

ٖٝٓ خلاُٜح ٣ٌٖٔ ٓؼشكس ٝجػذجد جٌُٔر٤ٞضش ُِٞطٍٞ ج٠ُ جُشرٌحش جُٔك٤ِس جُٔطظَ ذٜح ٝجػذجدجش جلاسضرحؽ ذحلاٗطشٗص ٝضكذ٣ذ هذسز جُؿٜحص 

 ػ٠ِ ٓشحسًس جُِٔلحش ػ٠ِ جُشرٌس جُكح٤ُس ٝضطٌٕٞ ٖٓ جُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Network and Sharing Centerٓشًض جُشرٌس ٝجُٔشحسًس  .1

 

ٝٗٞع  ٗطشٗصحلإٝ ذر٤ٞضش ٓطظلاً ذحُشرٌس جُخحطس ذحُشرٌس ك٤ٌٔ٘ي ٓؼشكس ٓح ئرج ًحٕ جٌُٔ سجُكو٤و٤جُٔؼِٞٓحش  ٓشًض جُشرٌس ٝجُٔشحسًس٣ٞكش 

 جلأخشٟ جُٔٞؾٞدز ػ٠ِ جُشرٌس  ٝٓغط١ٞ جُٞطٍٞ ئ٠ُ أؾٜضز جٌُٔر٤ٞضش ٝجلأؾٜضز جلاضظحٍ

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 

10 

11 

2 1 

3 4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 



      58 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                                                                       Windows 7   

     m.aboelela@hotmail.com                                               Facebook/Computer Learn Book 

 

ذ٤ٖ جٌُٔر٤ٞضش ٝجُشرٌس جُٔك٤ِس ضؼ٠٘ جٕ جٌُٔر٤ٞضش ٓطظَ  ×ػلآس  دقحُس جلاضظحٍ ذ٤ٖ ؾٜحصى ٝجُشرٌس جُٔك٤ِس جُٔطظَ ذٜح ٝػذّ ٝؾٞ .1

 ذحُشرٌس جُٔك٤ِس ٝهحدس ػ٠ِ ٓشحسًس جُِٔلحش ٓغ جُـ٤ش 

ضؼ٠٘ جٕ  جلاٗطشٗصٝ جُشرٌس جُٔك٤ِسذ٤ٖ  ×ػلآس  دجُشرٌس جُٔك٤ِس جُٔطظَ ذٜح ٝػذّ ٝؾٞٝجلاٗطشٗص ػرش قحُس جلاضظحٍ ذ٤ٖ ؾٜحصى  .2

  ضظلف جلاٗطشٗص ٝهحدس ػ٠ِ  جُؼٌ٘رٞض٤س جٌُٔر٤ٞضش ٓطظَ ذحُشرٌس

 جعْ جُشرٌس جُٔك٤ِس جُٔشضرؾ ذٜح ؾٜحصى ٝٗٞػٜح ) شرٌس ٓ٘ض٤ُس ( ٝضطـ٤ش ضرؼح ُؿٜحصى  .3

 لاع٤ٌِس جٝ ػٖ ؽش٣ن ًحذَ جُشرٌسعٞجء ؽش٣وس جلاضظحٍ ضكذ٣ذ قحُس جٌُٔر٤ٞضش ٝهٞز ٝؾٞدز جضظحُٚ ذحلأٗطشٗص ٝ .4

 ٖٓ هرَ ًٔر٤ٞضش جخش ٓغطؼ٤لسؽش٣ن ٓٞدّ جٝ شرٌس جٝ شرٌس ػٖ  ٌس جُلاع٤ٌِسجػذجدجش جضظحُي عٞجء ذحُشر .5

 جلاضظحٍ ذحُشرٌس ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضكذ٣ذ جٟ شرٌس ٖٓ جُشرٌحش جُٔطٞكشز ُذ٣ي ٣ٌٔ٘ي جلاضظحٍ ذٜح  .6

 جُطؼحَٓ ٓغ جُِٔلحش ٝجُطحذؼحش ٝجلاؾٜضز جُٔشطشًس ػرش جُشرٌس جُٔك٤ِس .7

 جٝ جُشرٌس جُٔك٤ِس  ذحلأٗطشٗص جًطشحف ٓشحًَ جُشرٌس ٝجطلاقٜح ك٢ قحُس ػذّ جُوذسز ػ٠ِ جلاضظحٍ .8

 جُط٠ ضْ جلاضظحٍ ذٜح ٝٓغؿِس ُذ٣ي ذحُلؼَ  جُلاع٤ٌِسجػحكس جٝ جخط٤حس جُشرٌحش  .9

 ج٠ُ جلاضظحٍ ػٖ ؽش٣ن ًحذَ جُشرٌس جٝ جُؼٌظ جُلاع٤ٌِسضـ٤٤ش قحُس جلاضظحٍ ٖٓ جُشرٌس  .10

 ضـ٤٤ش جػذجدجش ٓشحسًس جُِٔلحش ٝجلاؾٜضز ػرش جُشرٌس جُٔك٤ِس ُِغٔحـ ذحُٔغطخذ٤ٖٓ جلاخش٣ٖ جُطؼحَٓ ٓؼٜح  .11

 

 

 Home Group حسًس جُٔ٘ض٤ُسٓؿٔٞػس جُٔش .2

ظٞس ٣ٌٔ٘ي ٓشحسًس جُ ش جُخحطس ذي ػ٠ِ جُشرٌس جُٔ٘ض٤ُس ًٔحٝجُطحذؼح جُِٔلحشػ٠ِ ضغ٤َٜ ػ٤ِٔس ٓشحسًس ٓؿٔٞػس جُٔشحسًس جُٔ٘ض٤ُس  ضؼَٔ

ضٌٕٞ ٣ٌٖٝٔ جٕ  ِٝٓلحش جُٔٞع٤و٠ ِٝٓلحش جُل٤ذ٣ٞ ٝجُٔغط٘ذجش ٝجُطحذؼحش ٓغ ٓغطخذ٤ٖٓ آخش٣ٖ ك٢ ٓؿٔٞػس جُٔشحسًس جُٔ٘ض٤ُس جُخحطس ذي

 حس ٓح ضوّٞ ذٔشحسًطٚ ٓغ جُٔؿٔٞػس ٣ٌٕٝٞ ذآٌحٗي دٝٓحً جخط٤ ٤س ٓك٤ٔس ذحعطخذجّ ًِٔس ٓشٝسٓؿٔٞػس جُٔشحسًس جُٔ٘ضُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ُٞػغ ٝضـ٤٤ش ًِٔس عش جُٔشحسًس ػرش جُشرٌس جُٔ٘ض٤ُس .1

 جُخشٝؼ ٖٓ جُشرٌس جُٔ٘ض٤ُس ٝػذّ ٓشحسًس جُِٔلحش ٓغ جُـ٤ش .2

 ضـ٤٤ش جػذجدجش ٓشحسًس جُِٔلحش ٝجلاؾٜضز ٓغ جُـ٤ش  .3

 جًطشحف جخطحء ٓؿٔٞػس جُشرٌس جُٔ٘ض٤ُس ٝجطلاقٜح .4

 

1 

4 

2 

3 
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 Internet Optionsش ٓطظلف جلاٗطشٗص جئػذجد .3

  ًحُطح٢ُقغد سؿرطي  Internet Explorer 8 يضطٌٖٔ ٖٓ خلاُٜح جػذجد خٞجص ٓطظلف جلاٗطشٗص ُذ٣

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٣ٌٔ٘ي جخط٤حس ٓٞهغ ٓؼ٤ٖ ٤ٌُٕٞ ٛٞ طلكس 

 جُرذج٣س ُذ٣ي ػ٘ذ كطف جُٔطظلف ضِوحت٤ح

ٓغف جُِٔلحش ٝجلاسشلس ًِٝٔحش جُغش 

 جُٔخضٗس ػ٠ِ جُٔطظلف عحذوح

ضكذ٣ذ جُخطٞؽ ٝجُٞجٕ جُشٝجذؾ ُٝـحش 

 ػشع ٓطظلف جلاٗطشٗص 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاخط٤حس ٓطظلف جلاٗطشٗص ُذ٣ي جٕ ٣ٌٕٞ  

 ُِطظلف جلأعحع٢جُٔطظلف 

جػحكس جٝ جصجُس ذؼغ جلاػحكحش جُط٠ 

ضغحػذ ٓطظلف جلاٗطشٗص ػ٠ِ ضشـ٤َ ذؼغ 

جخط٤حس جُرشٗحٓؽ جُٔغطخذّ ك٢ جُطؼذ٣َ ػ٠ِ  جُٔٞجهغ

 طلكحش جلاٗطشٗص 

جخط٤حس جُرشجٓؽ جُط٠ ضؼَٔ ٓغ ٓطظلف 

 جلاٗطشٗص 
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ضكذ٣ذ جُٔٞجهغ جُط٠ ٣طْ جُٞغٞم ذٜح ٝجُط٠ 

 ٣طْ سكؼٜح ػ٘ذ جُطظلف

ضكذ٣ذ ٓغطٟٞ جلآحٕ جُٔطِٞخ ػ٘ذ ضظلف 

 جُٔٞجهغ

٣ٌٔ٘ي ضكذ٣ذ ٓغطٟٞ جلآحٕ ٝجخط٤حس 

جُٔٞجهغ جُط٠ ٣طْ جُذخٍٞ ج٤ُٜح ٖٓ خلاٍ 

 ٓطظلف جلاٗطشٗص
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 Hardware and Sound جلاؾٜضز ٝجُظٞش جُلثس جُػحُػس .3

 ُذ٣يٖٓ خلاٍ جلاؾٜضز ٝجُظٞش ٣ٌٔ٘ي ٓؼشكس ؾ٤ٔغ جلاؾٜضز جُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞضش ٝجؾشجء ذؼغ جُطؼذ٣لاش ػ٠ِ جؾٜضز جُظٞش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Devices and Printers  جُطحذؼحشٝجلاؾٜضز  .1

ٜضز جُٔطظِس جٝ جُط٠ ٘ذٓح ضشؿد ك٢ سؤ٣س ؾ٤ٔغ جلأؾكؼ طػر٤ص جلأؾٜضز ٝػشػٜح ٝئدجسضٜحضغطط٤غ ٖٓ خلاٍ جلاؾٜضز ٝجُطحذؼحش جٕ ضوّٞ ذ

ذلطف جُٔؿِذ "جلأؾٜضز هْ  ِٜح ػ٘ذ ػذّ جُؼَٔ ذشٌَ ؿ٤ش طك٤فجعطٌشحف أخطحء أقذٛح ٝقأٝ ًحٗص ٓطظِس ذحٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذي 

 ٝٛٞ ٌٕٓٞ ٖٓ  ٝجُطحذؼحش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

3 

2 

1 

6 

5 

جؾٜضز ؿ٤ش ٗشطس ٠ٛٝ جؾٜضز 

ًحٗص ٓطظِس ذحٌُٔر٤ٞضش ٝضْ 

 جصجُطٜح

جؾٜضز ٓطظِس ذحٌُٔر٤ٞضش 

 ٝضؼَٔ ذٌلحتس 

جؾٜضز جُطحذؼحش جُط٠ ضْ 

 جسضرحؽٜح ذحٌُٔر٤ٞضش 

جؾٜضز ٓطظِس ذحٌُٔر٤ٞضش ٣ٝٞؾذ 

 ذٜح ٓشٌِس ٝلا ضؼَٔ ذٌلحءضٜح
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ط٤ِٜح ٖٓ جُٔكُٔٞس جُط٢ ضكِٜٔح ٓؼي ٝضوّٞ ذط٢ٛٞ جلأؾٜضز ٝ جلأؾٜضز جُٔؼشٝػس ك٢ جُٔؿِذػ٘ذ كطف ٓؿِذ جلأؾٜضز ٝجُطحذؼحش عطؿذ ػحدز ذؼغ 

جُخحسؾ٤س جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ضٞط٤ِٜح أٝ ئُـحء ٤و٠ جُٔكُٔٞس ٝجٌُح٤ٓشجش جُشه٤ٔس ٓػَ جُٜٞجضق جُؿٞجُس ٝأؾٜضز ضشـ٤َ جُٔٞع ق٤ٖ ئ٠ُ آخش ذحٌُٔر٤ٞضش

د ُٝٞقحش جُٔلحض٤ف ًٝح٤ٓشجش ج٣ُٞ جُخحسؾ٤س  USBذٔح ك٢ رُي أهشجص أٝ جضظحٍ شرٌس   Portٖ خلاٍ ٓ٘لزضٞط٤ِٜح ذحٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذي ٓ

أٝ جُشرٌس أٝ  USBٝجُط٢ ضطؼٖٔ جُطحذؼحش جُٔطظِس ػٖ ؽش٣ن ًرَ  ؼحش جُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذيجُطحذؾ٤ٔغ أؾٜضز ٝأؾٜضز جُٔحٝط ٝ

 جُٔطظِس لاع٤ٌِحً

جلأعحع٤س جُط٢ ٣ٌٔ٘ي  جلإؾشجءجشٗٞع جُؿٜحص ٖٝٓ  جػطٔحدًج ػ٠ِجلأؾٜضز ٝجُطحذؼحش ذط٘ل٤ز جٌُػ٤ش ٖٓ جُٜٔحّ ٝجُط٢ ضخطِق ٓؿِذ ٝضغطط٤غ ٖٓ خلاٍ  

 جُو٤حّ ذٜح

 ٜحص أٝ ؽحذؼس شرٌس ئ٠ُ جٌُٔر٤ٞضشئػحكس ؾٜحص أٝ ؽحذؼس لاع٤ٌِس أٝ ؾ 

 حش جُخحسؾ٤س جُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞضشػشع ؾ٤ٔغ جلأؾٜضز ٝجُطحذؼ 

  ؾٜحصًج ٓكذدًج ٣ؼَٔ ذشٌَ طك٤فٓح ئرج ًحجُطكون ٕ 

 ػشع جُٔؼِٞٓحش جُخحطس ذحلأؾٜضز ٓػَ جُ٘ٞع ٝجُطشجص ٝجُششًس جُٔظ٘ؼس 

 

ؼ٘ذٓح ضوّٞ ذحُ٘وش ذضس جلاؾٜضز ٝجُطحذؼحش ض٘ل٤ز جُٜٔحّ ٓغ جُؿٜحص جُزٟ ضش٣ذ جُطؼحَٓ ٓؼٚ كٝضغطط٤غ ٖٓ خلاٍ ٓؿِذ 

جُوحتٔس ضكذ٣ذ جُٜٔحّ جُط٢ ضط٘ٞع ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاٍ  لأ٣ٖٔ كٞم سٓض جُؿٜحص ك٢ جُٔؿِذ جلأؾٜضز ٝجُطحذؼحشجُٔحٝط ج

 ػ٠ِ ٛزج جُؿٜحصجػطٔحدًج ػ٠ِ ئٌٓح٤ٗحش جُؿٜحص ٝػ٠ِ ٓح ضش٣ذ جٕ ضوّٞ ذططر٤وٚ ٖٓ جٝجٓش 

كٔػلا عطؿذ ذؼغ جلاؾٜضز ٝجُط٠ ٣ٞؾذ ػ٤ِٜح جُؼلآس     ٠ٛٝ جؾٜضز ٣ٞؾذ ذٜح ٓشٌِس ضؿؼِٜح لا ضؼَٔ ذشٌَ طك٤ف 

ضش جُز١ ٣كَٔ سٓض جُطكز٣ش ش ذضس جُٔحٝط جلأ٣ٖٔ كٞم جُؿٜحص أٝ جٌُٔر٤ُٞٝلإطلاـ جُٔشٌِس جُٔٞؾٞدز ُس هْ ذحُ٘و

ٝجٗطظش ئ٠ُ إٔ ٣كحٍٝ ٓغطٌشق جلأخطحء  Troubleshootجٗوش كٞم جعطٌشحف جلأخطحء ٝئطلاقٜح  جُغحذن غْ

  ز دهحتن(ٝٓظِكٜح جًطشحف جُٔشحًَ )هذ ٣غطـشم ٛزج جلأٓش ػذ

 

 Autoplay  جُطشـ٤َ جُطِوحت٢ .2

جُط٠  DVDٝجكلاّ  CDُٔٞع٤و٤س ٖٓ خلاٍ ٛزٙ ج٤ُٔضز ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ ؽش٣وس جُطشـ٤َ ٌَُ ٖٓ جؾٜضز جُظٞش ٝجُظٞسز ٝجلاعطٞجٗحش ج

 ٣طْ جُطؼحَٓ ٓؼٜح ٖٓ خلاٍ ٓكشى جلاهشجص جُٔذٓؽ ُذ٣ي جٝ ٖٓ خلاٍ جلاؾٜضز جُٔطؼذدز ٓػَ ًح٤ٓشجش جُل٤ذ٣ٞ ٝ جُظٞس ٝجُرشجٓؽ ٝجلاُؼحخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هْ ذطكذ٣ذ جُؼ٘ظش جُزٟ ضش٣ذ 

جؾشجء ضشـ٤َ ضِوحت٠ ُس ٖٓ 

 جُؼ٘حطش جُٔطٞكشز ُذ٣ي
ٖٓ جلاؾشجءجش جُطح٤ُس  ٣ٌٔ٘ي جخط٤حس جٟ

 ُِططر٤ن ػ٠ِ جُؼ٘ظش جُٔخطحس

 ٖضشـ٤َ ٖٓ خلاٍ ذشٗحٓؽ ٓؼ٤ 

  كطف جلاعطٞجٗس ٝجعطؼشجع

 ٌٓٞٗحضٜح

 لا ضوّٞ ذحٟ قذظ 

 َهْ ذحُغإجٍ جٝلا ػٖ ٤ًل٤س جُطشـ٤ 
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 Sound جؾٜضز جُظٞش .3

 Micجٝ ٓذخلاش جُظٞش  Speakersٖٝٓ خلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ جؾٜضز جُظٞش جُخحطس ذحٌُٔر٤ٞضش ُذ٣ي عٞجء جُٔخشؾحش جُظٞض٤س 

 ٝجُطكٌْ ك٢ ٝظحتلْٜ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٣ٌٔ٘ي ٓؼشكس جؾٜضز  Playbackٖٓ خلاٍ 

ٓخشؾحش جُظٞش " جُغٔحػحش " جُط٠ ضؼَٔ ػ٠ِ 

 جٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذي 

٣ٌٔ٘ي ٓؼشكس جؾٜضز  Recordingٖٓ خلاٍ 

ٓذخلاش جُظٞش " جُٔح٣ي " جُط٠ ضؼَٔ ػ٠ِ 

 جٌُٔر٤ٞضش جُخحص ذي 

٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ش جلاطٞجش  Soundٖٓ خلاٍ 

جُٔظحقرس ُلإؾشجءجش جُط٘ل٤ز٣س جُط٠ ضوّٞ ذٜح ػ٠ِ 

جٌُٔر٤ٞضش ٓػَ طٞش ضشـ٤َ ج٣ُٞ٘ذٝص ٝجلاؿلام 

 ٝجلاطٞجش جُطكز٣ش٣س



      64 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                                                                       Windows 7   

     m.aboelela@hotmail.com                                               Facebook/Computer Learn Book 

 

 

 Power Optionns خ٤حسجش جُطحهس .4

خطس جُطحهس ػرحسز ػٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ ئػذجدجش جُ٘ظحّ جُط٢ ضذ٣ش ٤ًل٤س جعطخذجّ جٌُٔر٤ٞضش ُِطحهس ٝ 

٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ خطس جُطحهس ُطو٤َِ ٤ًٔس جُطحهس جُط٢ ٣غطخذٜٓح جٌُٔر٤ٞضش أٝ ٣ض٣ذ ٖٓ ٓؼذٍ جلأدجء أٝ 

 41سجؾغ طلكس  ٣ٞجصٕ ذ٤ٖ جلإؾشجت٤٤ٖ

 

 

 Display جُؼشع .5

٣ٌٔ٘ي جُو٤حّ ذٜزج دٕٝ ضـ٤٤ش دهس  أعَٜ ُِشؤ٣س ٖٓ خلاٍ ضٌر٤شٛح إٔ ضؿؼَ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطش جلأخشٟ ٓػَ جُشٓٞصٖٓ خلاٍ جُؼشع ٣ٌٔ٘ي 

ق٤ع ٣غٔف ُي ٛزج ذطٌر٤ش قؿْ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطش جلأخشٟ أٝ ضظـ٤شٛح ػ٠ِ جُشحشس أغ٘حء ػرؾ  جُؼشع أٝ شحشس جٌُٔر٤ٞضششحشس ؾٜحص 

 ػ٠ِ جُذهس جُٔػح٤ُسؾٜحص جُؼشع أٝ جٌُٔر٤ٞضش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٣ٌٝٔ٘ي ضطر٤ن جٟ ٖٓ جُخ٤حسجش جُطح٤ُس

 Smaller-100% 

 ض ٝجُؼ٘حطش جلأخشٟ ذكؿٜٔح جُؼحد٣١إد١ رُي ئ٠ُ قلع جُ٘

 Medium-125% 

 % ٖٓ قؿٜٔح جُؼحد125١جلأخشٟ ئ٠ُ ٣إد١ رُي ئ٠ُ ػرؾ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطش 

 Large-150% 

جُخ٤حس كوؾ ئرج ًحٕ ؾٜحص جُؼشع ٣ذػْ ٣ٌٝٔ٘ي جخط٤حس ٛزج  قؿٜٔح جُؼحد١% ٖٓ ٣150إد١ رُي ئ٠ُ ػرؾ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطش جلأخشٟ ئ٠ُ 

 ػ٠ِ جلأهَ ذٌغَ x 900  1200ٓؼذٍ دهس 

 

 

 

 

 

  

 ِٓكٞظس

٤طْ ُ ج٣ُٞ٘ذٝصهْ ذاؿلام ًحكس جُرشجٓؽ غْ هْ ذطغؿ٤َ جُخشٝؼ ٖٓ  ٔشحٛذز جُطـ٤٤شُ

 ضطر٤ن ٛزج جُطـ٤٤ش ك٢ جُٔشز جُوحدٓس جُط٢ ضوّٞ ك٤ٜح ذطغؿ٤َ جُذخٍٞ

 

Computer Computer Computer 
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 Windows Mobility Centerش ُِٔكٍٔٞ ٓشًض جػذجد جٌُٔر٤ٞض .6

ٓغطٟٞ طٞش جُغٔحػحش ٝقحُس جضظحٍ جُشرٌس  ئ٠ُ جلإػذجدجش ٓػَ ٣ٌٔ٘ي جُٞطٍٞ عش٣ؼحً جُٔكٍٔٞ ٌٔر٤ٞضش جُ ٖٓ ٓغطخذ٢ٓئرج ً٘ص 

ٝٗظشجً لإٔ ٛزٙ  ًض ئػذجدجش جٌُٔر٤ٞضش جُٔكٍٔٞ ُـ٣ِٞ٘ذٝصٓش ُشحشس ٝجضظحُي ذشحشحش جُؼشع ٝرُي ٖٓ خلاٍجُلاع٤ٌِس ٝدسؾس عطٞع ج

٣ٝؼذ رُي ٓل٤ذجً ذشٌَ  ك٢ قحؾس ئ٠ُ ضزًش ٌٓحٕ ًَ ئػذجد ػ٠ِ قذز ضٌٕٞجلإػذجدجش ٓٞؾٞدز ك٢ ٌٓحٕ ٝجقذ، ك٤ٌٔ٘ي ضٞك٤ش جُٞهص ُٖٝ 

 خحص ػ٘ذ جُكحؾس ئ٠ُ ػرؾ ئػذجدجش جٌُٔر٤ٞضش جُٔكٍٔٞ عش٣ؼح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جُطح٤ُس جُؼ٤ِٔحش ضطر٤ن ٣ٌٔ٘ي جُٔكٍٔٞ جٌُٔر٤ٞضش ئػذجدجش ٓشًض كطف ٝػ٘ذ

 Brightnessعطٞع جُشحشس  .1

 ٌٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح جُطكٌْ ك٢ دسؾس عطٞع جُشحشس ٣

  Volume جُظٞش ٓغطٟٞ .2

 لا٣وحكس جُظٞش ًطْ جلاخط٤حس خحٗس قذد أٝ جُٔكٍٔٞ جٌُٔر٤ٞضش عٔحػحش طٞش ٓغطٟٞ ُؼرؾ جُٔإشش ضكش٣ي ٣ٌٔ٘ي

 Battery Status جُرطحس٣س قحُس .3

 جُ٘شؾ ٝؽش٣وس جلاضظحٍ ذٔظذس جُطحهس ٖٓ ؽحهس ٓخطؾ ٣كذد ٝ جُرطحس٣س ك٢ جُطحهس ٓغطٟٞ ٖٓ ضرو٠ ٓح ػشع ٣طْ

 Wireless Network لاع٤ٌِس شرٌسجُ .4

 ضشـ٤ِٚ ئ٣وحف أٝ جُشرٌس ٓكٍٞ ضشـ٤َ ضٌٔ٘ي ٖٓٝ جُلاع٤ٌِس جُشرٌس جضظحٍ قحُس ضؼشع

 External Display خحسؾ٤س ػشع شحشس .5

  ُٜح جُخحطس جُؼشع ئػذجدجش ضخظ٤ض ٣ٌٔ٘ي جُٔكٍٔٞ ذحٌُٔر٤ٞضش ئػحك٤س شحشس ذطٞط٤َ ضوّٞ ػ٘ذٓح

 Sync Center جُٔضجٓ٘س ٓشًض .6

  جُٔضجٓ٘س ٓشحسًس ئػذجد أٝ ؾذ٣ذز ٓضجٓ٘س ذذء أٝ جُطوذّ ه٤ذ جُِٔلحش ٓضجٓ٘س قحُس ٣ؼشع

 Presentation Settings شحشحش جُؼشع .7

 ٣طْ ٖٓ خلاُٜح جُطكٌْ ك٢ جؾٜضز جُؼشع جُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞضش ٓػَ جُرشٝؾ٤ٌطٞس

 

 

 

 ِٓكٞظس

٣ٌٖٔ جٕ ضطـ٤ش جُٔكط٣ٞحش جُغحذوس ك٠ ٓشًض جػذجد جٌُٔر٤ٞضش جُٔكٍٔٞ ضرؼح ُ٘ٞع 

 ؾٜحصى ٝجُششًس جُٔظ٘ؼس ُس
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 Programs جُرشجٓؽجُلثس جُشجذؼس  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Programs and Features ئصجُس ضػر٤ص ذشٗحٓؽ أٝ ضـ٤٤شٙ .1

 ٝرُي ٖٓ خلاٍ جٌُٔر٤ٞضش ئرج ُْ ضؼذ ضغطخذٓٚ أٝ ئرج سؿرص ك٢ ضكش٣ش ٓغحقس ػ٠ِ جُوشص جُػحذص٣ٌٔ٘ي ئصجُس ضػر٤ص أقذ جُرشجٓؽ ٖٓ  

 جٟ ٖٓ جُرشجٓؽ جُٔٞؾٞدز ُذ٣ي هْ ذحضرحع جُطح٠ُ  ٝلإصجُس ػٖ ؽش٣ن ئػحكس خ٤حسجش ٓؼ٤٘س ضؼذ٣ِٜحرشجٓؽ أٝ جُئصجُس ضػر٤ص حٓؽ ٗجعطخذجّ ذش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

1 

2 

 جٝلا هْ ذطكذ٣ذ جُرشٗحٓؽ جُٔشجد جصجُطس

 هْ ذحُ٘وش ػ٠ِ جصجُس جُطػر٤ص

 ٛ٘ح ضظٜش ذ٤حٗحش جُرشٗحٓؽ جُٔشجد جصجُطس 
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  جُزٟ ضش٣ذ قزكس ٖٓ ؾٜحصى  حٓؽٗجُرشهْ ذطكذ٣ذ 

 غْ جٗوش كٞم ئصجُس جُطػر٤ص 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Default Programs جُرشجٓؽ جلاكطشجػ٤س .2

أٝ ٓػَ أقذ ِٓلحش جُٔٞع٤و٠ ح ضوّٞ ذلطف ٗٞع ٓؼ٤ٖ ٖٓ جُِٔلحش ػ٘ذٓ ج٣ُٞ٘ذٝص٣ؼطرش جُرشٗحٓؽ جلاكطشجػ٢ ٛٞ جُرشٗحٓؽ جُز١ ٣غطخذٓٚ 

ك٤َٔ جًػش ٖٓ ئقذٟ جُظٞس أٝ جقذٟ طلكحش جلاٗطشٗص كؿ٤ٔؼ٘ح ٣ؼِْ جٕ ٛ٘حى جُؼذ٣ذ ٖٓ جُرشجٓؽ جُط٠ ضوّٞ ذ٘وظ جُٞظ٤لس ٣ٌٝٔ٘ي ض

٘لظ جُؼَٔ ٌُٖٝ ٣ظَ دجتٔح ٛ٘حى ذ ذشٗحٓؽ ج٠ُ ؾٜحصى ُِو٤حّ

جٝ ًلحتطس  ُغُٜٞطٚ ٓؼٚؼحَٓ ذشٗحٓؽ ٓلؼَ ُذ٣ي ضكد جٕ ضط

ؼشع ئرج ًحٕ ُذ٣ي أًػش ٖٓ ٓغطجٝ لاٟ عرد جخش كٔػلا 

ٓػرص  (, Google  Chrome , Firefox ٣ٝد ٓػلا )

ئقذجٛح ٤ٌُٕٞ جُٔغطؼشع ك٤ٌٔ٘ي جخط٤حس  ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش

 جلاكطشجػ٢  

 

 جكطشجػ٢هْ ذحخط٤حس جُرشٗحٓؽ جُٔشجد ؾؼِس ذشٗحٓؽ  .1

 ضِوحت٤ح ٓؼٚجُرشٗحٓؽ جكطشجػ٢ ٣ٝطْ ضشـ٤َ جُِٔلحش  ُؿؼَ .2

ضوّٞ كوؾ ذحُطشـ٤َ ٖٓ  جُط٣٢ٌٔ٘ي ضكذ٣ذ ذؼغ جُِٔلحش  .3

 خلاٍ ٛزج جُرشٗحٓؽ كوؾ

 

 

 

 

سعحُس ضٞػغ جٗي عٞف ضوّٞ ذحصجُس 

 ُِٔطحذؼس yesذشٗحٓؽ ذؼ٤٘س جٗوش ػ٠ِ 

سعحُس ضٞػغ جٕ جُرشٗحٓؽ جُٔخطحس هذ 

 ضٔص جصجُطس ٖٓ جُرشجٓؽ جُٔػرطس ُذ٣ي

 ِٓكٞظس 

 ٛ٘حى ٗٞػ٤ٖ ٖٓ جُرشجٓؽ 

  ٓح٣ٌشٝعٞكص جٝك٤ظٓػَ ذشجٓؽ  أٝ ئطلاقٚ ذحلإػحكس ئ٠ُ ئصجُس ضػر٤طٚضٌٔ٘ي ٖٓ جؾشجء ذؼغ جلإػحكحش ٝجُطؼذ٣لاش ػ٤ِٜح ذشجٓؽ 

 جُطػر٤ص كوؾع ذرغحؽس خ٤حس ئصجُس ضؼش ذشجٓؽ 

 ٣ٞؾذ ذؼغ جُرشجٓؽ جُط٠ ضططِد ٓ٘ي جدسجؼ عرد قزف جُرشٗحٓؽ جٝ ضك٣ِٞي ػ٠ِ ٓٞهغ جُرشٗحٓؽ ػرش جلاٗطشٗص ُطو٤٤ْ جُرشٗحٓؽ ضؿحَٛ رُي
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 Desktop Gadgets  ػ٠ِ عطف جٌُٔطدجلادٝجش جُز٤ًس  .3

 جُز٤ًس جلأدٝجش ضغ٠ٔ طـ٤شز ذشجٓؽ ػ٠ِ Windows 7 جٌُٔطد ٣ٝكط١ٞ ُغطف جُز٤ًس جلأدٝجش٣ٝطِن ػ٤ِٜح 

ٓطٌشس سجؾغ  ذشٌَ جُٔغطخذٓس جلأدٝجش ئ٠ُ ذغُٜٞس جُٞطٍٞ ئٌٓح٤ٗس ٝضط٤ف عش٣ؼس ٓؼِٞٓحش ضٞكش ٢ٛٝ

 8طلكس 

 

 User Account and Family Safe ٝجٓحٕ جُؼحتِس قغحذحش جُٔغطخذ٤ٖٓجُلثس جُخحٓغس  .5

قغحذحش جُٔغطخذ٤ٖٓ ٝجٓحٕ جُؼحتِس ضٌٔ٘ي ٖٓ جؾشجء ذؼغ جُطـ٤شجش ػ٠ِ قغحخ جُٔغطخذ٤ٖٓ ٝجٌٓح٤ٗس ٝػغ جُو٤ٞد ٖٓ هرَ جلاذحء ػ٠ِ 

 ٣ٌٕٝٞ رُي ًحُطح٠ُ  جلاؽوحٍجعطخذجّ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 User Accounts قغحذحش جُٔغطخذ٤ٖٓ .1

 جُٞطٍٞ ئ٤ُٜح ُٔؿِذجش جُط٢ ٣ٌٖٔ ُٜزج جُٔغطخذّذحُِٔلحش ٝج ٣ٞ٘ذٝصٗظحّ جُقغحخ جُٔغطخذّ ػرحسز ػٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُٔؼِٞٓحش جُط٢ ضؼُِْ 

ضط٤ف ُي قغحذحش ًٔح َ خِل٤س عطف جٌُٔطد ٝشحشس جُطٞهق ٝجُطـ٤٤شجش جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ئؾشجؤٛح ٌُِٔر٤ٞضش ٝجُطلؼ٤لاش جُشخظ٤س ٓػ

ذ٤٘ٔح ضظَ ئػذجدجضي جُشخظ٤س جٌُٔر٤ٞضش ظ ضي ٓغ جُؼذ٣ذ ٖٓ جلاشخحص جُِز٣ٖ ٣ٌِٕٔٞ قغحذحش ػ٠ِ ٗلِٓلح حسًسٓشقؿد جٝ جُٔغطخذ٤ٖٓ 

جُزٟ ضْ جػذجدٛح ٖٓ  ذحعطخذجّ جعْ جُٔغطخذّ ًِٝٔس جُٔشٝس٢ قغحخ جُٔغطخذّ جُخحص ذٚ ٣ٌٖٔ ٌَُ شخض جُٞطٍٞ ئُخحطس ذي جٗص ٝ

 ّ ٖٓ خلاٍ قغحذحش جُٔغطخذ٤ٖٓ ًحُطح٠ُهرَ ٣ٌٝٔ٘ي جؾشجء جُططر٤وحش ػ٠ِ قغحخ جُٔغطخذ
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 جُكح٢ُقغحخ جُٔغطخذّ ضـ٤٤ش جٝ جػحكس ًِٔس عش ج٠ُ  .1

 جُكح٢ُجصجُس ًِٔس جُغش جُخحطس ذكغحخ جُٔغطخذّ  .2

 جُكح٢ُضـ٤٤ش جُظٞسز ج٤ُٔٔضز ُكغحخ جُٔغطخذّ  .3

 جُكح٢ُجعْ قغحخ جُٔغطخذّ  ضـ٤٤ش .4

ٟٞ ٓخطِق ٖٓ جُطكٌْ ك٢ جٌُٔر٤ٞضش ٣ٔ٘ف ًَ ٗٞع جُٔغطخذّ ٓغط ٝ ٛ٘حى غلاغس أٗٞجع ٖٓ جُكغحذحش جُكح٢ُضـ٤٤ش ٗٞع قغحخ جُٔغطخذّ  .5

 ٝٛٔح 

  جُؼحد١ِٔغطخذّ ٗٔٞرؾ٤س ُغحذحش جُو٤حع٤س قغحذحش جُكقغحخ ه٤حع٢ ٝضؼذ 

 ٝ ٍٝ٢ جعطخذجٜٓح كوؾ ك٢ قحُس جُؼشٝسزدسؾس ضكٌْ ك٢ جٌُٔر٤ٞضش ٣ٝ٘رـضٞكش قغحذحش جُٔغإ٤ُٖٝ أهظ٢ قغحخ ٓغإ 

  ؾٕٞ ئ٠ُ جعطخذجّ ٓإهص ٌُِٔر٤ٞضشضْ ضظ٤ْٔ قغحخ جُؼ٤ق أعحعحً ُلأشخحص جُز٣ٖ ٣كطحقغحخ جُؼ٤ق ٝهذ 

 

 

 

 

 

 جٗشحء قغحخ ٓغطخذّ ؾذ٣ذ .6

 جػلآحش جُطـ٤٤ش ػ٠ِ ٌٓٞٗحش جُكغحخ ٝلإ٣ؼحـجُطكٌْ ك٢ جػذجد قغحخ جُٔغطخذّ  .7

 ٌُِٔر٤ٞضش ٓٞػكح جعٔس ٝٗٞع جُكغحخ ٝجُظٞسز ج٤ُٔٔضز ُس  جُكح٢ُجُٔغطخذّ  .8

 

 

 Parental Control جُٔشجهرس جلاذ٣ٞس .2

٣ٌٖٔ ضؼ٤٤ٖ قذٝد ػ٠ِ  كؼ٠ِ عر٤َ جُٔػحٍ ٤ًل٤س جعطخذجّ جلأؽلحٍ ٌُِٔر٤ٞضشُِٔغحػذز ك٢ ئدجسز  ٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ ػ٘حطش ضكٌْ جُٞجُذ٣ٖ

ػ٠ِ جُرشجٓؽ جُط٢ ٣ٌْٜٔ٘ ضشـ٤ِٜح ٝ جع جلأُؼحخ جُط٢ ٣ٌْٜٔ٘ ٓٔحسعطٜحٝػ٠ِ أٗٞ ذجّ جٌُٔر٤ٞضش ك٤ٜحُلأؽلحٍ جعطخ جُغحػحش جُط٢ ٣ٌٖٔ

قغحخ ٓغطخذّ ٓغإٍٝ  جٕ ٣ٌٕٞ ُِٞجُذ٣ُٖلاؽٔث٘حٕ ػ٠ِ جلاعطخذجّ جلآٖ ُلأؽلحٍ ٣ٌٕٝٞ ششؽح لإػذجد ػ٘حطش ضكٌْ جُٞجُذ٣ٖ ُِطلَ 

خحص ه٤حع٢  ُذ٣ٚ قغحخ ٓغطخذّ ضش٣ذ ئػذجد ػ٘حطش ضكٌْ جُٞجُذ٣ًَٖ ؽلَ ضحًذ جٕ  ًحٕ ُذ٣ي جًػش ٖٓ ؽلَ ذأػٔحس ٓخطِلسإٔ ٝذٌِٔس عش 

 رُي جضرغ جُخطٞجش جُطح٤ُس  ذٚ ٝلإػذجد

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

جٗوش ػ٠ِ قغحخ جُطلَ ٝٛٞ قغحخ 

 ه٤حع٢ٓغطخذّ 

ٝٛٞ  قغحخ ٓغطخذّ  غحذي جُخحصق

 ٓغإٍٝ
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  ُطح٤ُس جُط٢ ضش٣ذ جُطكٌْ ذٜحجػ٘ذ ضشـ٤َ ػ٘حطش ضكٌْ جُٞجُذ٣ٖ ُكغحخ جُٔغطخذّ جُو٤حع٢ ُِطلَ ٣ٌٔ٘ي ػرؾ جلإػذجدجش 

 لحٍ ذطغؿ٤َ جُذخٍٞ ئ٠ُ جٌُٔر٤ٞضشضؼ٤٤ٖ قذٝد جُٞهص ُِطكٌْ ك٢ جُٞهص جُٔغٔٞـ ذٚ ُلأؽٖٓ  ئٌ٘ٝضجُٞهص ضكذ٣ذ  .1

  س أٗٞجع جُٔكطٟٞ جُط٢ ضش٣ذ قظشٛحٝجخط٤ح جُٞطٍٞ ئ٠ُ جلأُؼحخ ٝجخط٤حس ٓغطٟٞ ضظ٤٘ق جلأػٔحس ٣٢ٌٖٔ جُطكٌْ ك جلأُؼحخ .2

 ٓ٘غ جلأؽلحٍ ٖٓ ضشـ٤َ جُرشجٓؽ جُط٢ لا ضش٣ذ ْٜٓ٘ ضشـ٤ِٜح ي٤ٌٔ٘جُغٔحـ ذرشجٓؽ ٓؼ٤٘س أٝ قظشٛح ك .3

 

 ٣ٝCardSpace٘ذٝص  .3

  جُغش ًِٔسذس ٓػَ  جُر٤حٗحش ضخض٣ٖ ٣طْ ق٤عك٢ ضغؿ٤َ جُر٤حٗحش جُٔغطخذٓس ػ٘ذ جُذخٍٞ ج٠ُ جلاٗطشٗص  ذطحهس جُٔؼِٞٓحش جُٔغطخذٓس

Windows Live ID ٝي ٓػَ جلاعْ ٝػ٘ذ جٗشحتي ٌُحسد ؾذ٣ذ ع٤ططِد ٓ٘ي ٣ٝ٘ذٝص ذؼغ جُٔؼِٞٓحش جُشخظ٤س ػ٘ جُخحدّ ػ٠ِ أ

..... جُخ ٝذحلاٗطٜحء ٝضخض٣ٖ ذ٤حٗحضي جُشخظ٤س ٣ٌٖٔ ضٞس٣ذ ٛزٙ جُر٤حٗحش ضِوحت٤ح لاٟ  ٝجُٔذ٣٘س ٝجُرش٣ذ جلاٌُطش٠ٗٝ ٝجُؼ٘ٞجٕ ٝسهْ جُٜحضق

 جُٔٞجهغ جُط٠ ضوّٞ ذطظلكٜح ٝضططِد ضغؿ٤ِي ذٜح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Credential manager سز ذ٤حٗحش جلاػطٔحدججد .4

بتخزين بيانات الاعتماد مثل أسماء المستخدمين و كلمات المرور التي تستخدمها لتسجيل الدخول إلى  تسمح لك إدارة بيانات الاعتماد

تسجيل الدخول تلقائياً إلى مواقع ويب أو إلى ويندوز بعد ذلك من لـامكن هزة الكمبيوتر الأخرى على الشبكة و يتمواقع ويب أو إلى أج

يتم حفظ بيانات الاعتماد في مجلدات خاصة على الكمبيوتر تسمى  لاعتماد الخاصة بك وتسجيل بيانات اأجهزة كمبيوتر أخرى عن طريق 

 ويندوز  مخازن

 

1 

2 

3 

هْ ذطشـ٤َ ػ٘ظش 

 جُٞجُذ٣ٖ ضكٌْ
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 Appearance and Personalization جُٔظٜش ٝجُطحذغ جُشخظ٢ جُلثس جُغحدعس .6

ع جُشحشس ٝعطف ٜٓ٘ح ضغطط٤غ جػحكس جُطحذغ جُشخظ٢ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش ُذ٣ي ٝضكذ٣ذ ذؼغ جلاطٞجش ٝجُغٔحش ٝجُطكٌْ ك٢ دهس ػش

 جٌُٔطد ٝشش٣ؾ جُٜٔحّ ُٝـحش جٌُطحذس ٝخٞجص جُٔؿِذجش ًحُطح٢ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Personalizationجُشخظ٢ ذغ جػحكس جُطح .1

جُظٞس جُغٔحش ج٤ُٔٔضز ٌُِٔر٤ٞضش ٝجدخحٍ جُط٘غ٤ن ػ٤ِٜح ك٤ٌٔ٘ي ضـ٤٤ش ضـ٤٤ش جُخحص ذي ٝرُي ٖٓ خلاٍ  جُشخظ٣٢ٌٔ٘ي جػحكس جُطحذغ 

ٝهذ ضكط١ٞ  ٝٗظحّ جُظٞش خِل٤س عطف جٌُٔطد ٝشحشس جُطٞهق ٝأُٞجٕ قذٝد جُ٘حكزز ٝجلأطٞجش جُٔٞؾٞدز ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش ٓطؼٔ٘حٝجلأُٞجٕ 

ئػلحء ضٌٔ٘ي ٖٓ  ٝجُط٢ جُط٘غ٤وحشجُؼذ٣ذ ٖٓ  طٞك٤شعطف جٌُٔطد ٝٓإششجش جُٔحٝط ٣ٝوّٞ ٣ٝ٘ذٝص ذ أ٣ؼحً ػ٠ِ سٓٞص جُغٔحشذؼغ 

 ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش ٝجُؿٔح٠ُشخظ٢ جُطحذغ جُ

 

 

 

 

 

 Desktop Background ضـ٤٤ش خِل٤س عطف جٌُٔطد .1

٣ٌٖٔ جٕ ضوّٞ ذحعطخذجٜٓح قغد  ضطٌٖٔ ٖٓ خلاُٜح ج٠ُ ضـ٤٤ش طٞسز خِل٤س عطف جٌُٔطد ُذ٣ي ٣ٝٞكش ُي ٣ٝ٘ذٝص ذؼغ جُغٔحش جُط٠

ك٢   Aeroٓٞجطلحش ٝعشػس ؾٜحصى كإٔ ًحٕ ؾٜحصى ذطة ٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ جُغٔحش جلاعحع٤س ٝػح٤ُس جُطرح٣ٖ ٣ٌٝٔ٘ي جعطخذجّ جُغٔحش   

 جُؿٜحص ًلحءزقحُس جسضلحع 
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 Window Color  ضـ٤٤ش ُٕٞ جُ٘حكزز .2

 ضـ٤٤ش ُٕٞ شش٣ؾ جُٜٔحّ ٝقذٝد جُ٘ٞجكز ٝهحتٔس جذذج ٣ٌٝٔ٘ي جخط٤حس ذ٤ٖ جُؼذ٣ذ ٖٓ جلاُٞجٕ ٝضكذ٣ذ جُشلحك٤س  ٝضغطخذّ ك٠

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Sounds ضـ٤٤ش جلاطٞجش جُٔظحقرس .3

 63جلاطٞجش جُٔظحقرس ٣ُِٞ٘ذٝص سجؾغ طلكس  ُذ٣ي ًٔح ٣ٌٖٔ ضـ٤٤ش جلاكطشجػ٢ٜٓ٘ح ضغطط٤غ ضكذ٣ذ ٌٕٓٞ جُظٞش 

 

 Screen saver شحشس جُطٞهق ضـ٤٤ش .4

شحشحش جُطٞهق ٠ٛٝ ضغطخذّ ُِكلحظ ػ٠ِ ؾٞدز ٝدهس جُشحشس ٖٓ جُؼَٔ ُلطشجش ؽ٣ِٞس كؼ٘ذ غرٞش شٌَ جُشحشس ُٔذز ؽ٣ِٞس ذذٕٝ ػَٔ 

٠ِ ؾٞدز ػ٠ِ ٗلظ دهس جلاُٞجٕ ٣إدٟ رُي ج٠ُ هِس ًلحءز جُشحشس ٝدهس جلاُٞجٕ ذٜح ذؼذ كطشز ُزُي ٣لؼَ جعطخذجّ شحشحش جُطٞهق ُِكلحظ ػ

 جُشحشس ُٖٔ ٣طشًٕٞ جٌُٔر٤ٞضش ذذٕٝ ػَٔ ُلطشجش 

 

 Display  جُؼشع .2

٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاٍ جُؼشع إٔ ضؿؼَ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطش جلأخشٟ ٓػَ جُشٓٞص أعَٜ ُِشؤ٣س ٖٓ خلاٍ ضٌر٤شٛح ٣ٌٔ٘ي جُو٤حّ 

ذٜزج دٕٝ ضـ٤٤ش دهس شحشس ؾٜحص جُؼشع أٝ شحشس جٌُٔر٤ٞضش ق٤ع ٣غٔف ُي ٛزج ذطٌر٤ش قؿْ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطش جلأخشٟ 

 64ش ػ٠ِ جُذهس جُٔػح٤ُس طلكس أٝ ضظـ٤شٛح ػ٠ِ جُشحشس أغ٘حء ػرؾ ؾٜحص جُؼشع أٝ جٌُٔر٤ٞض

 

 

 

 Gadgets جلادٝجش جُز٤ًس .3

 جُز٤ًس جلأدٝجش ضغ٠ٔ طـ٤شز ذشجٓؽ ػ٠ِ Windows 7 ٣كط١ٞٝ جٌُٔطد ُغطف جُز٤ًس جلأدٝجش٣ٝطِن ػ٤ِٜح 

 8س سجؾغ طلكس ٓطٌش ذشٌَ جُٔغطخذٓس جلأدٝجش ئ٠ُ ذغُٜٞس جُٞطٍٞ ئٌٓح٤ٗس ٝضط٤ف عش٣ؼس ٓؼِٞٓحش ضٞكش ٢ٛٝ
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 Task Bar and Star Menu  جُٜٔحّ ٝجُوحتٔس جذذجشش٣ؾ  .4

ٝع٘ططشم جلإ ج٠ُ جُطؼشف ػ٠ِ جُطكٌْ ك٠ خٞجص هحتٔس جذذج  16شش٣ؾ جُٜٔحّ ٤ٔٓٝضجضٚ سجؾغ طلكس خٞجص ضؼشك٘ح ٓٔح عرن ػ٠ِ 

 ضطٌٖٔ ٖٓ خلاُٜح جُطكٌْ ك٠  جُطح٠ُ ٝجُط٢

 

 ضخظ٤ض قحُس جُوٞجتْ ك٠ جُٞطٍٞ ج٠ُ جُٔكط٣ٞحش ٝؽش٣وس ػشػٜح .1

 جُظحٛش ك٠ هحتٔس جذذج ٝٝظ٤لطٚ جلاؿلامضكذ٣ذ ٝظ٤لس صس  .2

 هحتٔس جُرشجٓؽ جُٔغطخذٓس ٝجلاًػش جعطخذجٓح قزفقلع ٝ  .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Ease Of Access Center ٓشًض عُٜٞس جُٞطٍٞ .5

ٖٓ شأٜٗح  ٝجُط٢ي جُخحطس ك٤ٌٔ٘ي ػرؾ ئػذجدجض ٣ٝ٘ذٝصُطشـ٤َ ئػذجدجش جُرشجٓؽ جُٔطٞكشز ك٢  ٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ ٓشًض عُٜٞس جُٞطٍٞ

ػ٠ِ ػشع جُؼ٘حطش ذشحشس جٌُٔر٤ٞضش ٝجعطخذجّ جُٔحٝط ُٝٞقس جُٔلحض٤ف ٓٔح ٣٘حعد ضؼحٓلاضي ٓغ جٌُٔر٤ٞضش ئػلحء جُٔض٣ذ ٖٓ جُغُٜٞس 

  ًحُطح٢ُ

 

 جعطخذجّ جٌُٔر٤ٞضش ذذٕٝ شحشس 

ٍ  وشجءز جُ٘ض جُٔٞؾٞد جػذجد جٌُٔر٤ٞضش ٤ٌُٔ٘ي جعطخذجّ جٌُٔر٤ٞضش دٕٝ شحشس ػشع ك ٤ٓضز٣ٝ٘ذٝص ٣ٞكش  ػ٠ِ جُشحشس ذظٞش  ػح

  هشجءضٜحُطوّٞ ذحلاعطٔحع ج٠ُ جُ٘ض جُٔٞؾٞد ػ٠ِ جُشحشس ذظٞش ػحٍ ٝٝطق ذؼغ جلاقذجظ ذذلا ٖٓ  ذحعطخذجّ جُشج١ٝ

 

 ٌُٔر٤ٞضشئػلحء جُٔض٣ذ ٖٓ جُغُٜٞس ػ٠ِ ػشع جُؼ٘حطش ذشحشس ج  

 جُطرح٣ٖ ذ٤ٖ جُؼ٘حطش ػ٠ِ جُشحشس ػرؾ جلإػذجدجش لإظٜحس جُ٘ض ٝجُظٞس ػ٠ِ جُشحشس ذكؿْ أًرش ٝضكغ٤ٖٖٓ خلاُٜح  ٣ٌٔ٘ي 

 

 جعطخذجّ جٌُٔر٤ٞضش ذذٕٝ جُٔحٝط أٝ ُٞقس جُٔلحض٤ف  

ج٣ُٞ٘ذٝص ك٠ جُطؼشّف ٕٝ جعطخذجّ ٓحٝط أٝ ُٞقس ٓلحض٤ف ٖٓ خلاٍ هذسز ٤ٓضضحٕ ُٔغحػذضي ك٢ جعطخذجّ جٌُٔر٤ٞضش ذذ٣ٝ٘ذٝص ضطٞكش ك٢ 

 طخذجّ جلأٝجٓش جُظٞض٤س ُِؼَٔ ٓغ ٣ٝ٘ذٝصضٌٔ٘ي ٖٓ جعٝجُزٟ  ػ٠ِ جٌُلاّ

 

3 

2 

3 

1 

2 
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 ئػلحء جُٔض٣ذ ٖٓ جُغُٜٞس ػ٠ِ جعطخذجّ جُٔحٝط 

 

 ط أٝ ضـ٤٤ش جُِٕٞ ُغُٜٞس ٓشحٛذضٚضٌر٤ش ٓإشش جُٔحٝ .1

 ذحعطخذجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف جُشه٤ٔس س ٓإشش جُٔحٝطًُطكٌْ ك٢ قشج .2

ذجّ جُٔحٝط ضكذ٣ذ جُ٘حكزز ٝض٘ش٤طٜح ذٞجعطس جلإشحسز ئ٤ُٜح ذحعطخ .3

 ذذلاً ٖٓ جُ٘وش كٞهٜح

 

 ئػلحء جُٔض٣ذ ٖٓ جُغُٜٞس ػ٠ِ جعطخذجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف  

 ٓؼ٤٘س ٖٓ جُٔلحض٤فًطحذس ٓؿٔٞػحش ٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف ُِطكٌْ ك٢ جُٔحٝط ٝئػلحء جُٔض٣ذ ٖٓ جُغُٜٞس ػ٠ِ 

 

 جعطخذجّ ذذجتَ ٗظ٤س أٝ ٓشت٤س ُلأطٞجش  

ضوّٞ جلإػلآحش جُظٞض٤س ذحعطرذجٍ أطٞجش  ٣ٝ٘ذٝص ٣ٝؼَٔ ٛزج جُخ٤حس ػ٠ِ ػرؾ جلإػلآحش جُظٞض٤س ػ٠ِ جُطشـ٤َ ػ٘ذ ضغؿ٤َ دخُٞي ئ٠ُ 

٣ٌٔ٘ي أ٣ؼحً جخط٤حس  قحُس ػذّ عٔحع طٞضٜح ٘ظحّ قط٠ ك٢ذك٤ع ٣ٌٖٔ ٓلاقظس ض٘ر٤ٜحش جُ ٓشت٤س ٓػَ ٤ٓٝغ ػ٠ِ جُشحشسجُ٘ظحّ ذاشحسجش 

 ضوّٞ جلإػلآحش جُظٞض٤س ذطكز٣شى ج٤ٌُل٤س جُط٢ ضش٣ذ ٖٓ خلاُٜح إٔ

 

 ّئػلحء جُٔض٣ذ ٖٓ جُغُٜٞس ػ٠ِ جُطش٤ًض ػ٠ِ جُٜٔح 

 عُٜٞس جٌُطحذسس جُٔلحض٤ف ُض٣حدز ًٔح ٣ٌٔ٘ي ئػذجد ُٞق دز ػ٠ِ جُشحشس ذك٤ع ٣غَٜ هشجءضٜحضو٤َِ قؿْ جُٔؼِٞٓحش جُٔٞؾٖٞٓ ٌٔ٘ي ض

  جُطش٤ًض ػ٠ِ جُوشجءز ٝجٌُطحذس ك٠ئػلحء جُٔض٣ذ ٖٓ جُغُٜٞس ٣ٝغحػذ رُي ػ٠ِ 

 

  خ٤حسجش جُٔؿِذ .6

خ٤حسجش جُٔؿِذ' ك٢ ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ش ؽش٣وس ػَٔ جُِٔلحش ٝجُٔؿِذجش ٤ًٝل٤س ػشع جُؼ٘حطش ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضش ذحعطخذجّ '

 25جٗظش طلكس  'ُٞقس جُطكٌْ

 

 

  جُخطٞؽ .7

ذحضرحع  ئٗطشٗص ض٘ض٣ِٜح ٖٓ ذشٗحٓؽ أٝ ٣ٌٖٓٔ٘ي جُزٟ ضػر٤ص جُٔض٣ذ ٖٓ جُخطٞؽ ٣ٌٝٔ٘ي  جُؼذ٣ذ ٖٓ جُخطٞؽ ٓػرطٚ ذحُلؼ٣َٝ٘ذٝص ٣أض٢ ٓغ  

 جُخطٞجش جُطح٤ُس

 جٗوش ذضس جُٔحٝط جلأ٣ٖٔ كٞم جُخؾ جُز١ ضش٣ذ ضػر٤طٚ ٝجٗوش كٞم ضػر٤ص 

 ٚٝئكلاضٚ ئ٠ُ ٓؿِذ جُخطٞؽ ك٢ ُٞقس جُطكٌْ عكد جُخؾ جُٔشجد أػحكط 

 

 Clock, Language, and Region جُض٤٘ٓس  جُغحػس ٝجُِـس ٝجُٔ٘طوس جُلثس جُغحذؼس .7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

3 

1 
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 Date and Time جُطحس٣خ ٝجُٞهص .1

  جلاض٢ضطٌٖٔ ٖٓ خلاٍ جُطحس٣خ ٝجُٞهص جٕ ضوّٞ ذؼَٔ 

 

  ضؼ٤٤ٖ جُطحس٣خ ٝجُٞهص جُكح٢ُ 

 ضـ٤٤ش جُٔ٘طوس جُض٤٘ٓس 

 

 

 

 

 

 جػحكس عحػحش ج٠ُ ٓ٘حؽن ص٤٘ٓس ٓخطِلس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  جػحكس جلادٝجش جُز٤ًس ج٠ُ عطف جٌُٔطدGadgets 

 جلأدٝجش ضغ٠ٔ طـ٤شز ذشجٓؽ ػ٠ِ Windows 7 جٌُٔطد ٣ٝكط١ٞ ُغطف جُز٤ًس جلأدٝجش٣ٝطِن ػ٤ِٜح 

ٓطٌشس  ذشٌَ جُٔغطخذٓس جلأدٝجش ئ٠ُ ذغُٜٞس جُٞطٍٞ ئٌٓح٤ٗس ٝضط٤ف عش٣ؼس ٓؼِٞٓحش ضٞكش ٢ٛٝ جُز٤ًس

 8جٗظش طلكس 

 

 

 

 

 

 

 

 ُطـ٤٤ش جُطحس٣خ ٝجُٞهص جُكح٤٤ُٖ ذؿٜحصى

 ُطـ٤٤ش ٝضكذ٣ذ جُٔ٘طوس جُض٤٘ٓس

 جػحكس ٓ٘طوس ص٤٘ٓس ج٠ُٝ ٝضغ٤ٔطٜح

 جػحكس ٓ٘طوس ص٤٘ٓس غح٤ٗس ٝضغ٤ٔطٜح

ػشع جُٔ٘حؽن جُض٤٘ٓس ػ٘ذ جلاشحسز 

 جُغحػس ذشش٣ؾ جُٜٔحّج٠ُ ٓ٘طوس 
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 Region and languageجُٔ٘طوس ٝجُِـس  .2

 ٝضطٌٖٔ٘ ٖٓ خلاُٜح ػَٔ جلاؾشجءجش جُطح٤ُس 

 

 ّضـ٤٤ش ض٘غ٤ن جُٞهص ٝجُطحس٣خ ٝجلاسهح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جُؿـشجك٢  ضـ٤٤ش جُٔٞهغ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ُطـ٤٤ش ٝضكذ٣ذ جُٔ٘طوس جُض٤٘ٓس ٝهذ ٣ل٤ذ 

ج٠ُ  USAضـ٤٤ش جُٔ٘طوس جُض٤٘ٓس ج٠ُ 

ضشـ٤َ ٓؼظْ جُرشجٓؽ ذٌلحتٚ ٝجُط٠ ضؼطٔذ 

 ػ٠ِ جػذجدجش جه٤ٔ٤ِس أٓش٤ٌ٣س

 ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ش ؽش٣وس ػشع ًَ ٖٓ 

  جُطحس٣خ ٝجُٞهص 

  جُؼٔلاش جُٔك٤ِس 

 جلاسهحّ جُؼشذ٤س 
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 ضػر٤ص ُـحش جُؼشع ٝجصجُطٜح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضـ٤٤ش ُـس جُؼشع ُِطؼحَٓ ٓغ جُخطٞؽ جُؼشذ٤س 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ًػ٤شج ٓح ٗؿذ جٕ ذؼذ ضػر٤ص ج٣ُٞ٘ذٝص لا 

٣وّٞ ذوشجءز جُِـس جُؼشذ٤س ذشٌَ طك٤ف 

ك٤ؿد ػ٤ِي جٝلا جخط٤حس جُِـس جُؼشذ٤س 

 ًِـس ٓك٤ِس ٖٓ ٛ٘ح ُطؼَٔ ذشٌَ طك٤ف

٣ٌٔ٘ي ضكذ٣ذ ُـس جُؼشع جُخحطس 

ذٞجؾٜس ج٣ُٞ٘ذٝص ٗلغس ٝلإػحكس جُِـس 

جُؼشذ٤س ُطٌٕٞ ٠ٛ ُـس ٝجؾٜس ج٣ُٞ٘ذٝص 

 جٗوش ٛ٘ح

لادسجؼ ذؼغ جُِـحش جلاخشٟ ج٠ُ 

ج٣ُٞ٘ذٝص ُطغطط٤غ جٌُطحذس ذٜح ٖٓ خلاٍ 

 ُٞقس جُٔلحض٤ف

https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxTWdoNVpVeUhrRkk/edit
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxTWdoNVpVeUhrRkk/edit
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxTWdoNVpVeUhrRkk/edit
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxTWdoNVpVeUhrRkk/edit
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 Windows Live Messengerك٢  جػذجدجش جُِـس .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٣ٌٔ٘ي ضكذ٣ذ جُِـس جُط٠ ضش٣ذ جٕ ضطؼحَٓ 

 okٝجٗوش   Msn Messengerذٜح ك٢ 

ُطك٤َٔ جُِـس ٝجػحكطٜح ًٞجؾٜس 

 ُِٔحع٘ؿش

جٗطظش قط٠ ٣طْ ٣ٝ٘ذٝص ٖٓ ضك٤َٔ جُِـس 

 ٖٓ خلاٍ جضظحُي ذحلاٗطشٗص

سعحُس ضل٤ذ ذطك٤َٔ جُِـس ٣ٌٖٝٔ ضشـ٤َ 

 جُرشٗحٓؽ جلإ ٖٓ هحتٔس جُرشجٓؽ ُذ٣ي

ضْ جخط٤حسٛح  ضشـ٤َ جُرشٗحٓؽ ذحُِـس جُط٠

 عحذوح 
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  Ease of Access عُٜٞس جُٞطٍٞ جُلثس جُػحٓ٘س .8

 جُطح٣٢ٌُٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح ٗكغ٤ٖ جدجء جُؼشع جُظٞض٢ ٝجُٔشت٢ ٝضكغ٤ٖ ؽش٣وس ػَٔ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٝجُٔحٝط ٣ٌٖٝٔ ٖٓ خلاُٜح ضطر٤ن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ease of Access centerٓشًض عُٜٞس جُٞطٍٞ  .1

ك٤ٌٔ٘ي ػرؾ ئػذجدجضي جُخحطس ٝجُط٢ ٖٓ شأٜٗح  ٣ٝ٘ذٝص٣ٌٔ٘ي جعطخذجّ ٓشًض عُٜٞس جُٞطٍٞ ُطشـ٤َ ئػذجدجش جُرشجٓؽ جُٔطٞكشز ك٢ 

 ئػلحء جُٔض٣ذ ٖٓ جُغُٜٞس ػ٠ِ ػشع جُؼ٘حطش ذشحشس جٌُٔر٤ٞضش ٝجعطخذجّ جُٔحٝط ُٝٞقس جُٔلحض٤ف ٓٔح ٣٘حعد ضؼحٓلاضي ٓغ جٌُٔر٤ٞضش

 73سجؾغ طلكس 

 

 Speech Recognition ػ٠ِ جٌُلاّجُطؼشف  .2

٣ٝوّٞ جٌُٔر٤ٞضش ذطك٣ِٞس ج٠ُ ٗض  جٌُٔر٤ٞضش ئ٠ُطٞض٢  ٗض ئٓلاء ٌٔ٘يك٤ ذي جُخحص جٌُٔر٤ٞضش ؾٜحص ك٢ ُِطكٌْ طٞضي جعطخذجّ ٣ٌٔ٘ي

 لا ذذ ٝجٕ ضوّٞ ذطؼش٣قٛزٙ ج٤ُٔضز  جعطخذجّ ذذء هرٌَُٖٝ ذحُِلس جلاٗؿ٤ِض٣س كوؾ ٌُِٔر٤ٞضش ٤ُوّٞ ذط٘ل٤زٛح  طٞض٤س جٝ جػطحء جٝجٓشًطحذ٢ 

  جلاض٢ٝرُي ذحضرحع  جٌُلاّ ػ٠ِ جُطؼشف جٌُٔر٤ٞضشئػذجد  ئ٠ُ ضكطحؼ عٞفٗرشز طٞضي ك٢ جٌُلاّ ٌُِٔر٤ٞضش ٝ

 ج٤ٌُٔشٝكٕٞ ئػذجد 

 جٌُلاّ ُلْٜ ذي جُخحص جٌُٔر٤ٞضش ضذس٣د 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 
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 ٝجُطحذؼحش جلأؾٜضز .7

 ٝجُٔحٝط ذحُطحذؼس جُخحطس جُٔؼِٞٓحش ػشع خلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘ي ٗحكزز ٣لطف

 61جٗظش طلكس  جٌُٔر٤ٞضش ػ٠ِ جُٔػرطس جلأخشٟ ٝجلأؾٜضز

 

 جلاكطشجػ٤س جُرشجٓؽ .8

 ٣وّٞ إٔ ضشؿد جُز١ جُرشٗحٓؽ جخط٤حس خلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘ي ٗحكزز ٣لطف 

 67 جٗظش طلكس ٣ٝد جعطؼشجع ٓػَ ُطشـ٤َ جُرشجٓؽ ذحعطخذجٓٚ ٣ٝ٘ذٝص

 

 ٝجُذػْ جُطؼ٤ِٔحش .9

  طؼ٤ِٔحشجُ ٓٞجػ٤غ جعطؼشجع ٣ٌٔ٘ي ق٤ع ج٣ُٞ٘ذٝص ٝدػْ ضؼ٤ِٔحش ٣لطف

 ٝجُطؼحَٓ ٓؼس ج٣ُٞ٘ذٝص جعطخذجّ ٤ًل٤س قٍٞ ك٤ٜح ٝجُركع

 

 

 جُطشـ٤َ  ئ٣وحف .10

 كٞم جُ٘وش ٣إد١ٝ جٌُٔر٤ٞضش ضشـ٤َ لإ٣وحف جُطشـ٤َ ئ٣وحف جُضس كٞم جٗوش جُطشـ٤َ ئ٣وحف صس جلا٣ٖٔ جُؿضء ٖٓ جُغل٢ِ جُؿضء ك٢ ٣ٞؾذ

 ٓػَ ئػحك٤س خ٤حسجش ػ٠ِ ضكط١ٞ جُط٢ جُوٞجتْ ئقذٟ ػشع ئ٠ُ جُطشـ٤َ ئ٣وحف جُضس ذؿٞجس جُٔٞؾٞد جُغْٜ

 

 جُٔغطخذ٤ٖٓ ضرذ٣َ .1

 جُخشٝؼ ضغؿ٤َ .2

 ٝػغ جُطأ٤ٖٓ .3

 جُطشـ٤َ ئػحدز .4

 ٝػغ جُغٌٕٞ .5

 ٝػغ جُغرحش .6

 

 ٝشش٣ؾ جُٜٔحّ "جذذأ" جُوحتٔس ضخظ٤ض .7

 سٓٞص ضػر٤ص ٤ٌٔ٘يك جذذأ جُوحتٔسشش٣ؾ جُٜٔحّ ٝ ك٢ ضظٜش جُط٢ جُؼ٘حطش ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي

 جٝ جصجُس جُشٓٞص ؿ٤ش جُٔشؿٞخ ُٜح ذحضرحع جُطح٠ُ  ُذ٣ي جُٔلؼِس ُِرشجٓؽ

 

 ُٞػغ جلا٣وٞٗس ك٢ شش٣ؾ جُٜٔحّ ٝهحتٔس أذذج .8

 

 

 

 

 

 

 

3 1 2 10 

6 

5 

7 

4 

8 

9 

سجؾغ  جُطكٌْٗؼٞد ج٠ُ جعطٌٔحٍ ششـ ٌٓٞٗحش هحتٔس جذذج ذؼذ جلاٗطٜحء ٖٓ ششـ ؾ٤ٔغ ٌٓٞٗحش ُٞقس 

 18طلكس 

جُٞهٞف ػ٠ِ جُرشٗحٓؽ جُٔشجد 

ك٢ شش٣ؾ جُٜٔحّ سٓض ُس ٝػغ 

جٝ جُٔ٘طوس ج٤ُغشٟ ك٢ هحتٔس جذذج 

ُطظٜش  جلا٣ٖٔٝجٗوش ذضس جُٔحٝط 

 هحتٔس جلاٝجٓش
ج٣وٞٗس ُِرشٗحٓؽ ك٠  ضػر٤ص

 شش٣ؾ جُٜٔحّ

ج٣وٞٗس ُِرشٗحٓؽ ك٠  ضػر٤ص

 هحتٔس جذذج
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 شش٣ؾ جُٜٔحّ جٟ ذشٗحٓؽ ٣ٖٓوٞٗس جُكزف  .9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هحتٔس جذذج جٟ ذشٗحٓؽ ٣ٖٓوٞٗس جُكزف  .10

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ك٢  Firefoxج٣وٞٗس  ضػر٤صهرَ 

 شش٣ؾ جُٜٔحّ ٝهحتٔس أذذج

ك٢  Firefoxج٣وٞٗس  ضػر٤صذؼذ 

 شش٣ؾ جُٜٔحّ ٝهحتٔس أذذج

جُٞهٞف ػ٠ِ ج٣وٞٗس جُرشٗحٓؽ 

جُٔشجد قزكس ٖٓ شش٣ؾ جُٜٔحّ 

ُطظٜش  جلا٣ٖٔٝجٗوش ذضس جُٔحٝط 

 هحتٔس جلاٝجٓش

 ٖٓ شش٣ؾ جُٜٔحّضػر٤ص ذطكذ٣ذ جصجُس  ْه

Unpin This Program from taskbar 

 ج٣وٞٗس جصجُسذؼذ 
 

Media player 
 

 ٖٓ شش٣ؾ جُٜٔحّ

3 

1 

2 

جُٞهٞف ػ٠ِ ج٣وٞٗس جُرشٗحٓؽ 

جُٔشجد قزكس ٖٓ هحتٔس أذذج ٝجٗوش 

ذضس جُٔحٝط جلا٣غش ُطظٜش هحتٔس 

   ٜٓ٘ح  جلاٝجٓش ٝجخطحس

Remove from this list 

 ج٣وٞٗس جصجُسذؼذ 
 

Firefox 
 

 هحتٔس أذذجٖٓ 

1 

2 



      82 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                                                                       Windows 7   

     m.aboelela@hotmail.com                                               Facebook/Computer Learn Book 

 

 Recycle Bin جُٔكزٝكحشعِس  .1

 كاٗٚ  7سجؾغ طلكس  ٓؿِذ أٝ ِٓق ذكزف ضوّٞ ٘ذٓحكؼجُٔٞؾٞدز ػ٠ِ عطف جٌُٔطد ؾ٤ٔؼ٘ح ٗؼِْ ٜٓٔس عِس جُٔكزٝكحش 

جُٔكزٝكحش ٝٛزج ٓل٤ذ ك٢ قحُس جقط٤حؾي ٓشز جخشٟ ج٠ُ جُِٔق  عِس ئ٠ُ أٝلا ٣زٛد ٌُٝ٘ٚ ٜٗحت٤حً جُكو٤وس ك٢ قزكٚ ٣طْ لا

 ٣ٌٔ٘ي أخشٟ ٓشز جُٔكزٝكس جُؼ٘حطش ئ٠ُ ضكطحؼ ُٖ أٗي ٖٓ ٓطأًذًج ً٘ص ٝجٕ أخشٟ ٓشز جعطؼحدضٚ جُٔكزٝف ك٤ٌٔ٘ي

  غطخذٜٓحًحٕ ٣ جُط٢ جُوشص ٓغحقس ٝجعطؼحدز ٜٗحت٤حً جُؼ٘حطش قزف ئ٠ُ رُي٣إدٟ عٞف ٝ جُٔكزٝكحش عِس ضلش٣ؾ

 

  جُٔكزٝكحش عِس ٖٓ دجتٔس ذظلس جُِٔلحش قزف .2

جلأٓش ًٔح عرن  ُضّ ئرج لاقوحً  جعطشدجدٙ ٖٓ ضطٌٖٔ قط٠ جُٔكزٝكحش عِس ئ٠ُ ػحدزً  ٗوِٚ ٣طْ ِٓق ذكزف ضوّٞ ػ٘ذٓح

 جُِٔلحش ٣ؿد ٛزٙ ضكطِٜح ًحٗص جُػحذص جُوشص ػ٠ِ ٓغحقس أ٣س ٖٓ ٝجلاعطلحدز جٌُٔر٤ٞضش ٖٓ ٜٗحت٤حً  جُِٔلحش ٝلإصجُس

 ًحُطح٠ُ ًِٜح ضلش٣ـٜح أٝ جُٔكزٝكحش عِس ٖٓ جُلشد٣س جُِٔلحش قزف جخط٤حس ٣ٌٖٔٝجُٔكزٝكحش  عِس ٖٓ قزكٜح

 

 ٢ِ٣ ٓٔح ٝجقذ ذاؾشجء هْغْ  جٌُٔطد عطف ػ٠ِ جُٔكزٝكحش عِس كٞم جُٔضدٝؼ ذحُ٘وش جُٔكزٝكحش عِس جكطف .1

 ٜٗحت٤حً  ٝجقذ ِٓق ُكزف .1

 OK  ٓٞجكن كٞم جٗوش رُي ٝذؼذ Delete قزف كٞم جػـؾ غْ كٞهٚ جٗوش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  جُِٔلحش ًحكس ُكزف .2

 Okٓٞجكن  كٞم جٗوش غْ Empty Recycle Bin جُٔكزٝكحش عِس ئكشجؽ كٞم جٗوش جلأدٝجش شش٣ؾ ك٢

 

 

 

 

 

 ِٓكٞظس 

 جلأ٣ٖٔ جُٔحٝط ذضس جُ٘وش ؽش٣ن ػٖ كطكٜح ذذٕٝ جُٔكزٝكحش عِس ئكشجؽ ٣ٌٔ٘ي

   Empty Recycle Bin  جُٔكزٝكحش عِس ئكشجؽ كٞم جُ٘وش غْ كٞهٜح
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 ػذجد عِس جُٔكزٝكحشئ .3

ك٢ ذؼغ جلاق٤حٕ ػ٘ذ قزف ِٓلحش ًر٤شز جُكؿْ لا ضؿذٛح ك٢ عِس جُٔكزٝكحش ُٝزُي ُٖ ضغطط٤غ جٕ ضوّٞ ذحعطؼحدضٜح 

ٓشز جخشٟ ُٝؼذّ قذٝظ ٛزٙ جُٔشٌِس ٣ؿد ػ٤ِي جٝلا جػذجد ٓغحقس عِس جُٔكزٝكحش ٝجُط٠ ضؼطٔذ ذذٝسٛح ػ٠ِ ٓغحقس 

ٓغحقس ٓخظظس ُغِس  C,D,Eهشص طِد ٖٓ جُوشص جُظِد جُٔخظظس ُس كلاقع ك٢ جُٔػحٍ جُطح٠ُ جٕ ٌَُ 

جُٔكزٝكحش ضؼطٔذ ػ٠ِ ٓغحقس جُوشص جُظِد جُخحص ذس ٖٝٓ خلاٍ جُ٘حكزز جُطح٤ُس ٝجُط٢ ٣ٌٔ٘ي جُكظٍٞ ػ٤ِٜح ػٖ 

  Propertiesؽش٣ن جُٞهٞف ػ٠ِ عِس جُٜٔٔلاش ٝجُ٘وش ذضس جُلحسز جلا٣ٖٔ ُطظٜش هحتٔس جلاٝجٓش ٜٝٓ٘ح هْ ذحخط٤حس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاٍ ٗحكزز خٞجص عِس جُٔكزٝكحش جؾشجء جُطح٠ُ 

 جُٔؿٔٞػس جلا٠ُٝ  .1

 ُٚ ضؿذ ذٜح ؾ٤ٔغ جلاهشجص جُظِرس جُٔطٞكشز ُذ٣ي ٜٝٓ٘ح ٣طْ ضكذ٣ذ جُوشص جُظِد جُزٟ ضش٣ذ ضـ٤٤ش جػذجدجش عِس جُٜٔٔلاش 

 جُٔؿٔٞػس جُػح٤ٗس .2

 ِد ذطـ٤٤ش جُو٤ٔس جلاكطشجػ٤س ُٜح ًِٝٔح ًحٗص جُٔغحقس جًرش ضْ ٣ٌٔ٘ي ضخظ٤ض ٓغحقس جًرش ُغِس جُٜٔٔلاش جُخحطس ذٜزج جُوشص جُظ

 جسعحٍ جُِٔلحش جٌُر٤شز ج٠ُ عِس جُٜٔٔلاش ٝجُكلحظ ػ٤ِٜح لاعطشؾحػٜح ٝضلاه٠ جُٔشٌِس جُغحذن رًشٛح

 ُس لا ٣ٌٔ٘ي ٣ٌٔ٘ي ؾؼَ جُِٔلحش جُٔكزٝكس لا ض٘وَ ج٠ُ عِس جُٔكزٝكحش ػ٘ذ جُكزف ٌُٖٝ ضكزف ٜٗحت٤ح ٖٓ جٌُٔر٤ٞضش ٝك٠ ٛزٙ جُكح

 جعطؼحدضٜح ٓشز جخشٟ

 جُٔؿٔٞػس جُػحُػس .3

 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاُٜح ٓ٘غ جُشعحُس جُطكز٣ش٣س جُط٢ ٣طْ ػشػٜح ػ٘ذ قزف جُِٔلحش ُط٘ر٤ٜي ج٠ُ جؾشجء جُكزف 

 

 

 

 

 

 

 ِٓكٞظس

 عِس ئ٠ُ ئسعحُٚ دٕٝ جٌُٔر٤ٞضش ٖٓ دجتٔس ذظلس جُِٔلحش أقذ قزف ٣ٌٔ٘ي

 (Shift+ Delete) كٞم جُؼـؾ غْ جُِٔق كٞم جُ٘وش ؽش٣ن جُٔكزٝكحش ػٖ

 

E D C 

1 

2 

3 
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 ٣ٝ٘ذٝص  ك٢ جُٔلحض٤ف ُٞقس جخطظحسجش 

ضؿؼِي ضطؼحَٓ ٓغ ٗظحّ  ٝ جُٞهص جخطظحس ج٠ُ ضإد١ عٞف جُط٢ٝ  جُٔلحض٤ف ِٞقسُ جُؼحٓس جلاخطظحسجش ٖٓ ٓؿٔٞػس ٓؼحعٞف ٗغطؼشع 

 جًػش جقطشجك٢ذشٌَ  ٣ٝ7٘ذٝص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٣وّٞ ذلطف هحتٔس أذذج(  Windows) صس  .1

 جٝ طٞش ِٓق جٝ طٞسز ًحٕ عٞجء  عحذوح ضكذ٣ذٙ ضْ جُز١ جُِٔق ػشع ػ٠ِ جلاخطظحس ٛزج ٣ؼَٔ(  Alt+P ) ٣ٝ٘ذٝص ٓغطٌشق ك٢ .2

 ٓغط٘ذ ك٢ ؾضء جُؼشع قط٠ جٝ ك٤ذ٣ٞ ِٓق

٣إدٟ ج٠ُ ضظـ٤ش (  جُغل٢ِ جُغْٜ+  Windows صس)  ٣إدٟ ج٠ُ ضٌر٤ش جُ٘حكزز جُ٘شطس ٝ(  جُؼ١ِٞ جُغْٜ+  Windows ) صس .3

 جُ٘حكزز جُ٘شطس 

 + Shift) جلاسضلحع ٝ صس ق٤ع ٖٓ جلاًرش جُكؿْ ج٠ُ جُٔلطٞقس جُ٘حكزز ٣إدٟ ج٠ُ ضٌر٤ش(  جُؼ١ِٞ جُغْٜ+  Shift + Windows)  صس .4

Windows   +ْٜجُغحذوس جذؼحدٛح ج٠ُ ٣إدٟ ج٠ُ جػحدز جُ٘حكزز(  جُغل٢ِ جُغ  

  Windows)  ًحَٓ ٝ صس ذشٌَ جٌُٔطد عطف ذطٌر٤ش ٣غٔف ٓٔح جُ٘ظحّ ك٢ جٌُٔرش ضشـ٤َ ج٠ُ ٣إد١ (+  ٓلطحـ+   Windows ) صس .5

 ًحَٓ ذشٌَ جٌُٔطد ضظـ٤ش عطف ج٠ُ ٣إد١(   - ٓلطحـ+ 

جخش  ؽشجف ج٠ُ ٖٓ ؽشف جُ٘حكزز ٣إدٟ ٛزج ج٠ُ جٗطوحٍ(  جلا٣غش جُغْٜ+  Windows ) ٝ(  جلا٣ٖٔ جُغْٜ+  Windows ) صس .6

 جُغْٜ جُٔغطخذّ جضؿحٙ قغد   ُِشحشس

 ٓشز جلاخطظحس ػ٠ِ ذحُؼـؾ ٝ جُلؼحُس جُ٘حكزز ذحعطػ٘حء جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكز ؾ٤ٔغ ضظـ٤ش ٣إدٟ ج٠ُ (  Windows + Home ) صس .7

 ضظـ٤شٛح ضْ جُط٢ جُ٘ٞجكز ؾ٤ٔغ جعطؼحدز ٣طْ جخشٟ

  Alt + Tab ًحخطظحس جُٜٔحّ شش٣ؾ ػ٠ِ جُٔلطٞقس جُططر٤وحش ٓظـشجش ذ٤ٖ ٣ٌٔ٘ي ػ٠ِ جُط٘وَ ( Windows + T ) صس .8

 ذي جُػحذطس ٝٓكشًحش جلاهشجص جُخحطس جلاهشجص ػ٠ِ ٣كط١ٞ جُز١ Windows ٓغطٌشق ذلطف ٣وّٞ(  Windows + E ) صس .9

 ذلطف ٣وّٞ ُِؼَٔ ٓؼح ق٤ع جُٔطؼذدز جُشحشحش ػرؾ ك٢ قحُس جعطخذجٓي شحشحش ػشع ٓطؼذدز ٣ٌٔ٘ي ٖٓ(  Windows + P ) صس .10

 ذشٝؾ٤ٌطٞس ؾٜحص ج٠ُ جٝ جخشٟ شحشس ج٠ُ جلاٗطوحٍ ذطخظ٤ض ُي ضغٔف ٓظـشز ٗحكزز

 جًػش جٝ شحشط٤ٖ ضغطخذّ ً٘ص جرج(  جلا٣غش جُغْٜ+  Shift + Windows )صس ٝ (  جلا٣ٖٔ جُغْٜ+  Shift + Windows ) صس .11

 جخشٟ ج٠ُ شحشس ٖٓ جُ٘حكزز ُ٘وَ جلاخطظحس ٛزج ضزًش جُؿٜحص ٗلظ ػ٠ِ

ٌُٖٝ جعطؼَٔ  ج٣وٞٗس جذذأ ٖٓ جُطشض٤د ضشـ٤ِٜح قغد ٣ٌٔ٘ي(  جُٜٔحّ شش٣ؾ ػ٠ِ ضػر٤طٜح ضْ جُط٢ جُرشجٓؽ جلاسهحّ+  Windows ) صس .12

 ( ُطشـ٤َ جُرشٗحٓؽ جلاٍٝ ك٢ شش٣ؾ جُٜٔحّ    Windows +1ٓػلا )ً جلاسهحّ جلاكو٤س

 صس جُٔحٝط جلا٣غش لإظٜحس جُوٞجتْ ٣وّٞ ذذٝس ( Menu ( صس .13

 لأؾشجء ػ٤ِٔحش جُ٘غخ(  Ctrl + C ) صس .14

 جُوضلأؾشجء ػ٤ِٔحش (  Ctrl + X ) صس .15

 لأؾشجء ػ٤ِٔحش جُِظن(  Ctrl + V ) صس .16

 جخط٤حس ؾ٤ٔغ جُؼ٘حطش  (  Ctrl + A ) صس .17

 انتهى بحمد الله

Menu Key Windows Key 
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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 أسؾٞ إٔ إًٔٞ هذ ٝكوص ك٢ ضغ٤َٜ كْٜ جُرشٗحٓؽ ػ٠ِ جُٔغطل٤ذ٣ٖ ٓ٘س ٣ٌٌْٝٔ٘ ٗششز ٝٓشحسًطٚ ٓغ جُـ٤ش ٓؿحٗح

جُكلحظ ػ٠ِ قوٞم ج٤ٌُِٔس جُلٌش٣س ٓغ  

 ٝلا أسؾٞ ٌْٓ٘ ؿ٤ش طحُف جُذػحء

 

 ك٢ قحُس ٝؾٞد أ١ جعطلغحس لا ضطشدد ك٢ جُٔشجعِس ػ٠ِ جُؼ٘ٞجٕ جُرش٣ذ١ جُطح٢ُ

M.ABOELELA@HOTMAIL.COM 

 

 ُطك٤َٔ ٓض٣ذ ٖٓ ًطد ششـ جُرشجٓؽ جُخحطس ذغِغِس

 ٓح٣ٌشٝعٞكص أٝك٤ظ

2003 - 2007 - 2010 - 2013  

 أسؾٞ ص٣حسز جُشجذؾ ذحُظٞسز جُطح٤ُس

 طلكس ًطد جُطؼ٤ٔ٤ِس ػ٠ِ

 Facebook 

 

 

 

 

 

 

 

ٓغ ضك٤حض٢                                                                                                                    

/ ٓكٔذ أذٞ جُؼلا ٜٓ٘ذط  

 

http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878
mailto:M.ABOELELA@HOTMAIL.COM
http://www.facebook.com/pages/Computer-learn-Books/257373797633066?sk=app_4949752878

