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 .ث٤بٗبد اٌُبرت 

 ..............................إسن المؤلف 
 11759922755402 ..............................سلن الهاتف 

 ....................................المؤهل 
  

 ssyd12@hotmail.com ......................البرٍذ الإلكترونٌ 

 sad_salem2000@yahoo.com ................................بشٍذ آخش 

  .............................محل الإلاهت 

 هن هنتداث المؤلف
 Windows XP 

 Windows 7 . 

 Word 2007  

 Excel 2007  

 Power Point 2007  

 Access 2007  

 Outlook 2007  

  رؼِْ الإٗزشٗذ 

  ط٤بٗخ اُؾبعت ا٢ُ٥. 

  ٤ٛبًَ اُج٤بٗبد. 

  ك٢ أػٔبمPHP  ٝMy SQL  

  ّاُجشٓغخ ثإعزخذاC#  

  رؼِْ ٤ًق ر٘ج٢٘ ٓزغشاً إ٤ٌُزش٤ٗٝبً ٓزٌبٓلاً ثإعزخذاّ ُـخPHP   ٝMy SQL  ٝ

HTML  ٝJAVA Script  ٝJQuery  

 

  رؼِْ ٤ًق ر٘ش٢ء اُجشٗبٓظ اُ٘بؽن ُِوشإٓ اٌُش٣ْ ٓغ اُزلغ٤ش ثظٞس ٓزؾشًخ. 

 

  رو٤٘خ أُؼِٞٓبد. 

 

  رؼِْ ثشٗبٓظ اُللاػ. 

 

  رؼِْ اُلٞرشٞة خطٞح ثخطٞح. 

 

  ٝؽُِٜٞب ٓشبًَ اُشجٌخ. 
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 8 ......................................................................................اٛلاء 

 7 ............................................................................اُٞؽلح الأ٠ُٝ 

 7 ...................................................................................... ٓولٓخ

 Microsoft Access  ............................................ 7رؼو٣ق ثوٗبٓظ 

 Data Base ................................................ 7رؼو٣ق هٞاػل اُج٤بٗبد 

 7 ...........................................................................رؼو٣ق اُغلٍٝ 

 Access ................................................. 01أٗٞاع اُج٤بٗبد ك٢ ثوٗبٓظ 

 ٤ٔٓAccess .............................................................. 01ياد ثوٗبٓظ 

 ٤ٔٓ2002Access ................................................... 00ياد ثوٗبٓظ  

 ٤ًMicrosoft Access 2007 ................................ 01ل٤خ كزؼ ثوٗبٓظ 

 Microsoft Access 2007  (1........................ ) 02اُزؼوف ػ٠ِ ٗبكنح 

 ٤ًMicrosoft Access 2007 ............................... 05ل٤خ اؿلام ٗبكنح 

 09 ............................................................................اُٞؽلح اُضب٤ٗخ 

 08 .............................................................................ٓلّٜٞ اُ٘ظبّ 

 08 .................................................................................أُلفلاد 
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 08 ..............................................................................ٓضبٍ رطج٤و٢ 

 07 ..............................................................٤ًل٤خ اْٗبء هبػلح ث٤بٗبد 

 13 ..........................................................٤ًل٤خ ر٣ٌٖٞ ٝاْٗبء اُغلٍٝ 

 21 ......................................................................٤ًل٤خ ؽلع اُغلٍٝ 

 20 ....................................................................اؿلام اُغلٍٝ ٤ًل٤خ 

 21 .....................................................................رؼل٣َ ؽوٍٞ اُغلٍٝ 

 21 ..........................................................اٙبكخ ؽوَ عل٣ل ا٠ُ اُغلٍٝ 

 21 ..................................................................ؽنف ؽوَ ا٠ُ اُغلٍٝ 

 22 .............................................................اكفبٍ اُج٤بٗبد ا٠ُ اُغلٍٝ 

 29 ........................................................................فٖبئٔ اُؾوٍٞ 

 29 ......................................................٤ًل٤خ ْٓبٛلح فٖبئٔ اُؾوٍٞ 

 28 ..............................................................فٖبئٔ اُؾوٍٞ اُْبئؼخ 

 28 ..............................................................اُؾوٍٞ ا٤ُٖ٘خ فٖبئٔ 

 28 ......................................................................فب٤ٕخ ؽغْ اُؾوَ 

 input Mask ............................................... 28فب٤ٕخ ه٘بع الإكفبٍ 

 27 ..............................................................................ٓضبٍ رطج٤و٢ 

 Format  ........................................................... 27اُقب٤ٕخ ر٤َ٘ن 

 31 ............................................................  فب٤ٕخ اُو٤ٔخ الإكزوا٤ٙخ

 31 ....................................................فب٤ٕخ هبػلح اُزؾون ٖٓ اُٖؾخ 

 31 ..............................................................................ٓضبٍ رطج٤و٢ 

 30 ......................................................اُزؾون ٖٓ اُٖؾخ فب٤ٕخ ٗٔ 



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

4 

 30 ..............................................................................ٓضبٍ رطج٤و٢ 

 31 ...................................................................ث٤بٗبد اُغلٍٝر٤َ٘ن 

 31 ..........................................................................رـ٤٤و ٗٞع اُقٜ 

 31 .........................................................................رـ٤٤و ؽغْ اُقٜ 

 31 ..........................................................................رـ٤٤و ُٕٞ اُقٜ 

 32 ............................................................رؼجئخ اُقلا٣ب ثِٕٞ ٓ٘بٍت  

 32 ....................................................................رؼجئخ اُغلٍٝ ث٤ِٖٗٞ 

 33 .........................................ر٤َ٘ن اُؾلٝك اُلاف٤ِخ ٝاُقبهع٤خ ُِغلٍٝ 

 33 .............................................ى٣بكح أٝ اٗوبٓ اهرلبع ٕلٞف اُغلٍٝ 

 34 ..............................................ػوٗ أػٔلح اُغلٍٝ  ى٣بكح أٝ اٗوبٓ

 35 ......................................................................اعواء ػ٤ِٔخ اُلوى 

 35 ..................................................................اعواء ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ 

 39 ..............................................................................ٓضبٍ رطج٤و٢ 

 38 ......................٤ًل٤خ اظٜبه اُٖلٞف أُقل٤خ ثؼل اعواء ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ  
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 إهداء 

ضالم يحٔٙ زحمُ الله زحم٘ ّاضع٘  الحاج  أٍدٖ ٍرا الكتاب إلى زّح ّالدٖ الغالٕ

ّأضكيُ فطٔح جياتُ ّغفس لُ ّتجاّش عً ضٔئاتُ ّأبدل ضٔئاتُ حطيات اللَه 

ازحه ّالدٖ ضالم يحٔٙ ّاجعل قبرِ زّض٘ مً زٓاض الجي٘ ّتقبل حطياتُ ّتجاّش 

عً ضٔئاتُ ّأدخلُ الجي٘ ّأطعنُ مً ثمازٍا غير مقطْع٘ ّلا مميْع٘ ّاضقُ مً أىَازٍا 

بحق أىُ شَد لك بالْحداىٔ٘ ّليبٔك  مً الفائصًٓ بشفاع٘ ىبٔك محند  ّاجعلُ

بالسضال٘ ّمات علٙ ذلك ّآخس دعْاىا أٌ الحند لله زب العالمين ّالصلاٗ ّالطلاو علٙ 

  زضْلُ الأمين محند 

 

 آ٤ٖٓ
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 introductionٓولٓخ  -1

ُٔؼبُغخ ا٤ٌُٔبد اٌُج٤وح ٖٓ أُؼِٞٓبد كٌِٔب  Microsoft Access 2007رْ ر٤ْٖٔ ثوٗبٓظ 

ًجو ؽغْ أُْ٘ؤح ًِٔب اىكاك ؽغْ اُج٤بٗبد اُز٢ رزلكن ٖٓ ٛنٙ أُْ٘ؤح ُنُي رجلٝ اُؾبعخ ِٓؾخ ا٠ُ 

ٞٓبد أُطِٞثخ ك٢ ٗلٌ اُٞهذ ٣ََٜ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ أُؼِثوٗبٓظ ٣ل٣و رِي اُج٤بٗبد ثٌَْ ٓ٘ظْ ٝ

كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما ٗظوٗب ا٠ُ َٓزٞكع ًج٤و ُزقي٣ٖ , ك٢ أٍوع ٝهذ ٝثطو٣وخ ٍِٜخ ٤َٓٝوح 

أُٞاك اُـنائ٤خ ٝاهكٗب ٓؼوكخ ٤ًٔخ أُٞاك اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ ّٜو ٓؼ٤ٖ كَٞف ٗؾَٖ ػ٠ِ الإعبثخ 

٣ـ اكفبٍ ٓبكح ٝٓبما ُٞ ٍؤُ٘بٙ ٓوح أفوٟ ػٖ ربهاما ًبٕ َٓئٍٞ أَُزٞكع ػ٠ِ ماًوح ه٣ٞخ 

ٓؼ٤٘خ ا٠ُ أُقيٕ ك٤َؾزبط َٓئٍٞ أُقيٕ ا٠ُ ٝهذ ٣َٞٛ ؽز٠ ٣واعغ الأٝهام أٝ اُلٞار٤و 

ُٜنٙ الأٍجبة ًبٗذ اُؾبعخ ِٓؾخ علاً ا٠ُ اُزل٤ٌو ك٢ , اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد أُطِٞثخ 

ْ٘آد أُزٍٞطخ ٛو٣وخ ُؾَ ٛنٙ أُْبًَ ٝاُٖؼبة اُز٢ رْ٘ؤ ٗز٤غخ ُزلكن اُج٤بٗبد اٌُج٤وح ٖٓ أُ

ٝاٌُج٤وح كٌبٕ ظٜٞه ثوآظ فبٕخ لإكاهح ٝرقي٣ٖ ٛنٙ اُج٤بٗبد ٝاُزؾٌْ ثٜب ٝأؽل ٛنٙ اُجوآظ 

 .ػ٘لٛب ثلأد ٛنٙ اُٖؼبة ٝأُْبًَ رزلا٠ّ ٤ّئبً ك٤ْئبً   Microsoft Accessٛٞ ثوٗبٓظ 

 . Microsoft Access 2007ثوٗبٓظ  -2

ٛٞ ػجبهح ػٖ ثوٗبٓظ ٣َزقلّ لإْٗبء هٞاػل اُج٤بٗبد ٝاُزؾٌْ ثٜب ٖٓ ؽ٤ش الإٙبكخ ٝاُؾنف 

 .ٝالإٍزؼلاّ ٝاُزؼل٣َ 

  Databaseهٞاػل اُج٤بٗبد  -3

ٝرزٌٕٞ , ثٌَْ ٓ٘ظْ هٞاػل اُج٤بٗبد ٢ٛ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُؼِٞٓبد ٓقيٗخ ك٢ علٍٝ أٝ أًضو 

ط ُغلٍٝ ُزقي٣ٖ ٓؼِٞٓبد ػٖ أُ٘زغبد, هل رؾزب, هبػلح اُج٤بٗبد ٖٓ علٍٝ أٝ أًضو ٖٓ علٍٝ 

 .ٝعلٍٝ آفو ُزقي٣ٖ أُؼِٞٓبد ػٖ اُطِجبد, ٝآفو ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد ؽٍٞ اُؼٔلاء

 Tableاُغلٍٝ  -4

ِخ ثزوبٛؼٜب  Rowٝاُٖلٞف   Columnsػجبهح ػٖ ٓغٔٞػخ ٖٓ الأػٔلح ٛٞ  ٌّ أُزوبٛؼخ ْٓ

ٝاعواء اٌُض٤و ٖٓ ثبُقلا٣ب ٣ٝؼزجو اُغلٍٝ ٤ٍِٝخ ُزقي٣ٖ اُج٤بٗبد ٝر٘ظ٤ٜٔب ٝكوىٛب  ٓب٠َٔ٣

 .ثـوٗ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد اُؼ٤ِٔبد 
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  ACCESSأٗٞاع اُج٤بٗبد ك٢  -5

لا ثل ٖٓ رؼو٣ق اُؾوَ ؽَت ٗٞع  ACCESSك٢ ثوٗبٓظ ( اُؾوٍٞ ) ػ٘ل اْٗبء الأػٔلح 

اُج٤بٗبد ا٠ُ الأٗٞاع  ACCESSاُج٤بٗبد اُز٢ ٤ٍزْ اكفبُٜب ك٢ ٛنا اُؼٔٞك ٣ٖٝ٘ق ثوٗبٓظ 

 اُزب٤ُخ 

 اُششػ ٗٞع اُج٤بٗبد

 ٗض
٣ٝظَ اُؾذ الأهظ٠ ُٜزٙ اُج٤بٗبد ( اُؾشك٤خ ) رٔضَ اُو٤ْ اُ٘ظ٤خ 

 ؽشف  144

 ٓزًشح

 ٣144ظَ ؽُٜٞب إ٠ُ أًضش ٖٓ اُز٢ (اُؾشك٤خ ) رٔضَ اُو٤ْ اُ٘ظ٤خ 

ؿ٤ـبثب٣ذ ٖٓ  1أٝ  ؿ٤ـبثب٣ذ ٖٓ الأؽشف0ؽشف إ٠ُ أًضش ٖٓ 

ؽشكًب ٜٓ٘ب ك٢  54424, ٣ٌٔ٘ي ػشع (ثب٣ذ ُِؾشف 1)اُزخض٣ٖ 

 .رؾٌْ ػ٘ظش

  ) أٝ ًغٞس ه٤ْ أػذاد طؾ٤ؾخ)ه٤ْ سه٤ٔخ  سهْ

 ٝهذ/ربس٣خ

 .رٞاس٣خ ٝأٝهبد

أ٣خ ه٤ٔخ ٣زْ رخض٣ٜ٘ب لاؽع إٔ . اُٞهذ/٣غُزخذّ ُزخض٣ٖ ه٤ْ اُزبس٣خ

 ثب٣ذ  ٣8ظَ ؽغْ اُؾوَ إ٠ُ  .ربس٣خ ٌٕٝٓٞ ٝهذ رؾز١ٞ ػ٠ِ ٌٕٓٞ

 ثب٣ذ ٣8ظَ ؽغْ ٛزا اُؾوَ إ٠ُ    ه٤ْ ٗوذ٣خ ػِٔخ

 رشه٤ْ رِوبئ٢

رِوبئ٤بً ػ٘ذ إػبكخ  Office Access 2007 ه٤ٔخ سه٤ٔخ كش٣ذح ٣ذسعٜب

 .عغَ

لاؽع إٔ . أعبع٣٢غزخذّ لإٗشبء ه٤ْ كش٣ذح ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب ًٔلزبػ 

٣ٌٖٔ إٔ ٣زضا٣ذ ثطش٣وخ ٓزغِغِخ ثٞاعطخ " رِوبئ٢ رشه٤ْ"اُؾوَ 

 .ػشٞائ٤بً  ص٣بدح ٓؾذدح أٝ ٣زْ اخز٤بسٙ

 لا/ٗؼْ

 .ه٤ْ ٓ٘طو٤خ

خطأ اُِز٣ٖ ٣ٌٖٔ إٔ ٣زؼٔ٘ب إؽذٟ اُو٤ٔز٤ٖ /٣غزخذّ ُِؾو٤ِٖ طٞاة

 ٣0ظَ ؽغْ ٛزا اُؾوَ إ٠ُ   .خطأ ٓضلاً /لا أٝ طٞاة/ٗؼْ :أُؾزِٔز٤ٖ

 ثب٣ذ

 OLE اٌُبئٖ

 .أخشٟ ٝث٤بٗبد ص٘بئ٤خ OLE اٌُبئ٘بد

 Microsoft ٖٓ رطج٤وبد OLE ٣غزخذّ ُزخض٣ٖ اٌُبئ٘بد

Windows ٟؿ٤ـب  ٣0ظَ ؽغْ ٛزٙ اُج٤بٗبد إ٠ُ  أًضش ٖٓ  .أخش

 ثب٣ذ 

 ٓشكوبد

 .Office طٞس ِٝٓلبد ص٘بئ٤خ ِٝٓلبد

ُزخض٣ٖ اُظٞس اُشه٤ٔخ ٝأ١ ٗٞع ٖٓ ٛزا ٛٞ ٗٞع اُج٤بٗبد أُلؼَ 

ؿ٤ـبثب٣ذ  ٣2ظَ ؽغْ ٛزا اُؾوَ إ٠ُ   اُشه٤ٔخ أٗٞاع اُج٤بٗبد

٤ًِٞثب٣ذ روش٣جبً ُِٔشكوبد ؿ٤ش  911أُؼـٞؽخ,  ُِٔشكوبد

 .أُؼـٞؽخ اعز٘بدا ُذسعخ ػـؾ أُِلبد
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 اسرجبؽ رشؼج٢

 .اسرجبؽبد رشؼج٤ٚ

ُزٞك٤ش اُٞطٍٞ إ٠ُ طلؾبد  ٣غزخذّ ُزخض٣ٖ الاسرجبؽبد اُزشؼج٤خ

أٝ رٞك٤ش ( ٓؾذد ٓٞاهغ أُؼِٞٓبد) URL خلاٍ ا٣ُٞت ث٘وشح ٝاؽذح

اططلاػ ) UNC ر٘غ٤ن اُٞطٍٞ ُِِٔلبد ث٘وشح ٝاؽذح كٞم اعْ

ك٢  أُخضٗخ Access ٣ٌٔ٘ي أ٣ؼبً الاسرجبؽ ثٌبئ٘بد(. اُزغ٤ٔخ اُؼب٢ُٔ

  .هٞاػذ اُج٤بٗبد

 ٓؼبُظ اُجؾش
٘ي ٖٓ إٗشبء ؽوَ " ٓؼبُظ اُجؾش"٣غزخذّ ُجذء رشـ٤َ  ٌّ ٓٔب ٣ٔ

 ٣غزخذّ ٓشثغ 

  ACCESSثوٗبٓظ ٤ٔٓياد  -6

 .اُولهح ػ٠ِ رقي٣ٖ اُج٤بٗبد ثٌَْ ٓ٘ظْ ٝكه٤ن ثبٍزقلاّ اُغلاٍٝ  -0

 .اُولهح ػ٠ِ اعواء ػ٤ِٔبد اُلوى ٝاُزٖل٤خ ػ٠ِ ٛنٙ اُغلاٍٝ ُِؾٍٖٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد  -1

 .ٝرؾل٣ل ؽن إٍُٞٞ ا٠ُ أُؼِٞٓبد كافَ اُغلاٍٝ ٝافلبئٜب  اُؾوٍٞاُولهح ػ٠ِ رو٤٤ل  -2

ٌٖٓٔ ٝالإعبثخ آٌب٤ٗخ اُوثٜ ث٤ٖ اُغلاٍٝ ُز٤ََٜ اُؾٍٖٞ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد ثؤٍوع ٝهذ  -3

 .ػ٠ِ الإٍزؼلآبد اُز٢ رؾزبط ُلإعبثخ ػ٤ِٜب ػ٠ِ أًضو ٖٓ علٍٝ 

ػ٤ِٜب أُ٘ظٔخ  آٌب٤ٗخ اْٗبء الإٍزؼلآبد ُِؾٍٖٞ ػ٠ِ ًبكخ أُؼِٞٓبد اُز٢ رؼزٔل -4

ُز٤ََو ػِٜٔب ثوإ٣خ أًضو ٝٙٞؽبً ٝارقبم اُوواهاد ثبٍزقلاّ ُـخ الإٍزؼلاّ اُج٣ٞ٤٘خ 

 .أُ٘بٍجخ ؽَت ٛنٙ أُؼِٞٓبد 

اْٗبء اُزوبه٣و اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد اُٜ٘بئ٤خ ٝآٌب٤ٗخ اٙبكخ اُز٤َ٘وبد أُ٘بٍجخ  -5

 .ٝاُزؼل٣َ ػ٤ِٜب ؽز٠ رٖجؼ عبٛيح لإفواعٜب ٖٓ اُطبثؼخ 

ٝاُز٢ رََٜ اُز٢ ٣زؼبَٓ ٓؼٜب أَُزقلّ ثٌَْ ٜٗبئ٢ ( اُٞاعٜبد اُٜ٘بئ٤خ)اْٗبء اُ٘ٔبمط  -9

 .اُؼَٔ ٝاكفبٍ اُج٤بٗبد ٝؽنكٜب ٝاُز٘وَ ثٌَ ٍُٜٞخ ث٤ٖ ػ٘بٕو ٌٝٓٞٗبد اُ٘ظبّ 

رٞك٤و ػلك ًج٤و ٖٓ اُلٝاٍ ٝأُبًوٝ اُز٢ رغؼَ ٖٓ اُ٘ظبّ أًضو هٞح ٝآٌب٤ٗخ ك٢ اُزؾٌْ  -8

 .ثبُٔؼِٞٓبد 

٤ي ثوٗبٓظ الأًٌَ ثبُولهح ػ٠ِ ؽٔب٣خ اُج٤بٗبد ٝرؾل٣ل ٕلاؽ٤بد أَُزقل٤ٖٓ ٝؽن ٣زٔ -7

 .إٍُٞٞ 

 

  ٤ٔٓACCESS 2007ياد ثوٗبٓظ  -2

٤ٔٓياد ٝآٌب٤ٗبد اٙبك٤خ  Access 2007ثبلإٙبكخ ا٠ُ الإٌٓب٤ٗبد اَُبثوخ ٣ٔزِي ثوٗبٓظ 

 :ٜٓ٘ب 

 .ٝاعٜخ عل٣لح ٝٓؾَ٘خ  -1

 .هٞاُت هائؼخ ُِْوٝع ك٢ اُؼَٔ  -2

 كوى ٝرٖل٤خ ٓؾَ٘خ ػ٤ِٔبد -3

 رو٣ْٞ رِوبئ٢ لاٗزوبء اُزبه٣ـ -4

٣ٌٔ٘ي اْٗبء ػ٘بٕو اُوبػلح ٓضَ اُغلاٍٝ ٝالإٍزؼلآبد ٝاُزوبه٣و ثٌَْ ٍو٣غ ٖٓ  -5

 .اُزج٣ٞت اكهاط 
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 اُؾوٍٞ ٓزؼلكح اُو٤ْ  -6

 اٍزقلاّ ُٕٞ فِل٤خ ثل٣َ -2

 .اْٗبء ؽوَ ٓزؼلك اُو٤ْ   -8

 ٝؽلاد أُبًوٝ أُٚٔ٘خ -9
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 . ٤ًMicrosoft Access 2007ل٤خ كزؼ ثوٗبٓظ  -8

   اثذأأٗوو ػ٠ِ ىه  .1

 (2)اٗظو اٌَُْ ًبكخ اُجشآظ اٗوو ػ٠ِ  .2

 
 (2)اٌَُْ 

 

 

 Microsoft)صجذ ٓئّو اُلؤهح ػ٠ِ هبئٔخ  .3

Office ) ٌَُْ(3)أٗظو ا 

 أًَررررررررٌأٗوررررررررو ػِرررررررر٠ أ٣وٞٗررررررررخ ثوٗرررررررربٓظ .4

(Microsoft Office Access  2007) 

 (3)أٗظو اٌَُْ 

 Access 2007رظٜرررو ٝاعٜرررخ ثوٗررربٓظ  -5

 ( .4)اٗظو اٌَُْ , الأ٠ُٝ 

 

 

 
 (1)اٌَُْ 

 

 

 

 (3)اٌَُْ 

  Accessؽش٣وخ أخشٟ ُلزؼ ثشٗبٓظ 

 .اٗوو ىه هبئٔخ اثلأ صْ افزو ٓوثغ اُؾٞاه رْـ٤َ  -1

ٖٓ ُٞؽخ  Enterصْ اٗوو ػ٠ِ اُيه  msaccessكافَ ٓوثغ اُؾٞاه رْـ٤َ اًزت الأٓو  -2

 .أُلبر٤ؼ 
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 ٣Access 2007ج٤ٖ اُٞاعٜخ الأ٠ُٝ ػ٘ل كزؼ ثوٗبٓظ ( 4)اٌَُْ 

 

 address Barّو٣ٜ اُؼ٘ٞإ 

٢ٍٔٝ ثْو٣ٜ اُؼ٘ٞإ لأٗٚ ٣ؾَٔ اٍْ اُوٓي  Accessٛٞ أٍٝ ٌٓٞٗبد ٗبكنح ثوٗبٓظ  

٣ٝظٜو أ٣ٚبً ك٢ ّو٣ٜ , Accessأُلزٞػ ٣ٝظٜو ك٢ ّو٣ٜ اُؼ٘ٞإ اٍْ اُجوٗبٓظ 

 اُؼ٘ٞإ اُضلاصخ الأىهاه اُو٤ب٤ٍخ 

 .ىه اُزٖـ٤و  

 .ىه اُزٌج٤و أٝ الإٍزؼبكح  

 .ىه الإؿلام  

 

 
 

 Office Command ّؼبه الأٝك٤ٌىه 

هبػلح ٣زٖٚٔ ٛنا اُيه أْٛ الأٝآو اُز٢ ٣ؾزبعٜب أَُزقلّ أص٘بء ػِٔٚ ك٢    

٣ٌٔ٘ي ْٓبٛلح  ........ٌٝٛنا عذ٣ذ ٝالأٓو كزؼ ٝالأٓو ؽلع ٓضَ الأٓو  Accessث٤بٗبد 

ٛنٙ الأٝآو ثٔغوك اُ٘وو ػ٠ِ ىه ّؼبه الأٝك٤ٌ ٗووح ٝاؽلح ثبُيه الأ٣َو ٍزْبٛل 

 هبئٔخ َٓ٘لُخ 

 

2 

1 
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 Template Classificationكئبد اُوٞاُت 

 
 

٣ٌٖٔ َُِٔزقلّ ر٘ي٣َ ٛنٙ ٢ٛ ػجبهح ػٖ هٞاػل ث٤بٗبد عبٛيح :  أُوظٞد ثبُوٞاُت

 . اُوٞاُت ٝاٍزقلآٜب ٝاُزؼل٣َ ػ٤ِٜب 

 

 

  Microsoft Office Onlineهٞاُت ٖٓ 

 
ٛ٘بى ٓغٔٞػخ ٖٓ اُوٞاُت ٣ٌٔ٘ي ر٘ي٣ِٜب كوٜ اما ً٘ذ ٓزٖلاً ثبلإٗزوٗذ ٖٓ ٗلٌ ٓٞهغ 

 اُْوًخ أُٖ٘ؼخ 

 

 Open Database Already Createdكزؼ هبػلح ث٤بٗبد رْ اْٗبئٜب َٓجوبً 

 
اُ٘بكنح هبػلح اُج٤بٗبد اُز٢ رْ اْٗبئٜب َٓجوبً ٣ٌٝٔ٘ي كزؼ أؽل ٛنٙ ٣ظٜو ك٢ ٛنا اُغيء ٖٓ 

 .اُوٞاػل ثٔغوك اُ٘وو ػ٤ِٜب ٗووح ٝاؽلح 

5 

4 

3 
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 Information Bar ّو٣ٜ أُؼِٞٓبد

 
 

آفو ٌٓٞٗبد اُ٘بكنح ٛٞ ّو٣ٜ أُؼِٞٓبد ٣ٝظٜو ك٢ ٛنا اُغيء ثؼ٘ أُؼِٞٓبد 

 .ٝالإهّبكاد اُز٢ رل٤ل أَُزقلّ 

 

 . ٤ًMicrosoft Access 2007ل٤خ اؿلام ثوٗبٓظ  - 10

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  Microsoft Access 2007لإؿلام ٗبكنح ثوٗبٓظ 

 Microsoft Access 2007ٛوم لإؿلام ثوٗبٓظ  3ٛ٘بى 

 One Method اُطو٣وخ الأ٠ُٝ

 , Microsoft Officeصس اٗوو كٞم  -1

 (1)اٗظو اٌَُْ , ٖٓ اُوبئٔخ اٗوو اؿلام  -2

 
 (1)اٌَُْ 

 Tow Methodاُطو٣وخ اُضب٤ٗخ 

  ٖٓ ّو٣ٜ اُؼ٘ٞإ إؿلام اٗوو كٞم اُيه 

 اُطش٣وخ اُضبُضخ 

  ٣ALT + F4ٌٔ٘ي اؿلام اُ٘بكنح ثبُٚـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ 

 

6 
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 .مفهوو اليظاو  .1

 .نيفية إىشاء قاعدة بياىات  .2

 .إىشاء الجداول  تهويً و نيفية .3

 .حفظ الجدول  .4

 .تعديل حكول الجدول  .5

 .إدخال البياىات إلى الجدول  .6

 . الحكولخصائص  .7

 .تيضيل بياىات الجدول  .8

 .إجزاء عنلية الفزس  .9

 .إجزاء عنلية التصفية  .11

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تصوَن المذخلاث : الثانَتالوحذة  2
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 ٓلّٜٞ اُ٘ظبّ -1

أُوٖٞك ثبُ٘ظبّ ٛٞ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُقطٞاد أُ٘ظٔخ ٝأُلهٍٝخ اُز٢ ٣ؼزٔل ػ٤ِٜب ْٖٓٔ 

 هبػلح اُج٤بٗبد ك٢ ٤ٍو ػَٔ اُجوٗبٓظ اُن١ ٣زْ اْٗبئٚ ك٢ ثوٗبٓظ الأًٌَ 

 ٣ٝ٘وَْ اُ٘ظبّ ا٠ُ أُواؽَ اُزب٤ُخ 

 
 

 

 ك٢ اْٗبء اُغلاٍٝ اُز٢ ٢ٛ أُوؽِخ الأ٠ُٝ ػ٘ل ثلء ر٤ْٖٔ اُ٘ظبّ ٝرزٔضَ :  أُلفلاد

 .ػٖ ٛو٣وٜب ٣ٌٔ٘٘ب اكفبٍ اُج٤بٗبد ٝؽلظٜب كافَ اُغلاٍٝ 

 ٢ٛ أُوؽِخ اُضب٤ٗخ ثؼل ر٤ْٖٔ ٝاْٗبء اُغلاٍٝ ٝارٔبّ اكفبٍ اُج٤بٗبد ا٠ُ  : ٓؼبُغخ

ٖٓ اُج٤بٗبد كافَ اُغلاٍٝ  أُؼِٞٓبداُغلاٍٝ رؤر٢ ػ٤ِٔخ الإٍزؼلاّ ٢ٛٝ اٍزقلآ 

بد ٣زْ ارقبم اُوواهاد أُٜٔخ اُز٢ رزؾٌْ ث٤َو اُؼَٔ ك٢ ٝاػزٔبكاً ػ٠ِ ٛنٙ أُؼِٞٓ

 .أُ٘ظٔخ 

 ٢ٛ أُوؽِخ الأف٤وح ٖٓ ٓواؽَ ر٤ْٖٔ اُ٘ظبّ ٢ٛٝ أُؼِٞٓبد اُٜ٘بئ٤خ اُز٢ :  ٓقوعبد

 .٣زْ افواعٜب ٖٓ اُطبثؼخ ثٌَْ َٓ٘ن 

ٍ٘غل إٔ  Microsoft Accessلاّ ثبٍزق أُقبىٕ ُ٘لزوٗ أٗ٘ب ٗو٣ل ر٤ْٖٔ ٗظبّ:  ٓضبٍ

( 1)أُواؽَ أُْبه ا٤ُٜب ك٢ اٌَُْ اؽَ اُ٘ظبّ اُز٢ ٣ؼزٔل ػ٤ِٜب أ١ ٓقيٕ ٢ٛ ٗلٌ ٓو

رزٔضَ ك٢ ّواء اُجٚبػخ ٝاكفبُٜب ا٠ُ أُقيٕ ُنُي ٣َزِيّ ػ٤ِ٘ب اْٗبء علٍٝ  الإدخبٍكؼ٤ِٔخ 

ٝرزٔضَ ػ٤ِٔخ . ٌٝٛنا .... ُزَغ٤َ ث٤بٗبد اُْواء ٝعلٍٝ ُزَغ٤َ ث٤بٗبد اُجٚبػخ ٝرلب٤ِٕٜب 

ػٖ ٓؼِٞٓبد رْٜ اُوبئ٤ٖٔ أٝ ٓب٢ٌُ أُقيٕ ٓضَ الإٍزؼلاّ ػٖ ٤ًٔخ ػ٘ل الإٍزؼلاّ  أُؼبُغخ

اُجٚبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ٝػٖ ا٤ٌُٔخ أُزجو٤خ ٖٓ ثٚبػخ ٓؼ٤٘خ أٝ ٓز٠ ٍز٘ز٢ٜ ٕلاؽ٤خ 

  أُخشعبدٝرزٔضَ ػ٤ِٔخ , ثٚبػخ ٓؼ٤٘خ أٝ ػٖ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ ًنا ك٢ ّٜو ًنا 

 .ٔؼِٞٓبد اُٜ٘بئ٤خ ثٌَْ ٝاٙؼ َٝٓ٘ن ػ٘لٓب ٣زْ ٛجبػخ اُ

  

 (1)انشكم 
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 .٤ًل٤خ اْٗبء هبػلح ث٤بٗبد  -2

كؼ٘لٓب ٗو٣ل ث٘بء علٍٝ  ٍجن ٝإٔ هٔ٘ب ثزؼو٣ق هبػلح اُج٤بٗبد ثؤٜٗب ػجبهح ػٖ علٍٝ أٝ أًضو

لا ثل أٝلاً ٖٓ اْٗبء هبػلح ٝكافَ اُوبػلح ٣زْ اْٗبء اُغلٍٝ أٝ  Accessثبٍزقلاّ ثوٗبٓظ 

 :ٝػ٘ل اْٗبء اُوبػلح لا ثل إٔ ٗزو٤ل ثبُ٘وبٛ اُزب٤ُخ  ,اُغلاٍٝ أُطِٞثخ 

 .ر٤َٔخ اُوبػلح  .1

 .رؾل٣ل ٌٓبٕ اُوبػلح  .2

 .اْٗبء اُوبػلح  .3

 ٝلإْٗبء اُوبػلح ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

   Access 2007اكزؼ ثوٗبٓظ  -1

اٗظو اٌَُْ ,  عذ٣ذاٗوو ىه ّؼبه الأٝك٤ٌ صْ افزو  -2

(2) 

ػ٠ِ ٣َبه ٣ظٜو ٓوثغ ؽٞاه عذ٣ذ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -3

 (3)اٗظو اٌَُْ , ٝاعٜخ اُجوٗبٓظ 

 
 (3)اٌَُْ 

 
ك٢ ٛنا أُوثغ ٣زْ ًزبثخ :  ٓشثغ إعْ أُِق

 .اٍْ اُوبػلح 

 
٣ٌٔ٘ي رؾل٣ل ٌٓبٕ : رؾذ٣ذ ٌٓبٕ اُوبػذح 

 اُوبػلح ثبُ٘وو ػ٠ِ ٕٞهح أُغِل أُْبه ا٤ُٚ 

 
ثؼل ر٤َٔخ اُوبػلح ٝرؾل٣ل ٌٓبٜٗب : اُضس إٗشبء 

أُطِٞة ٣زْ اُ٘وو ػ٠ِ اُيه اْٗبء لإرٔبّ 

  ػ٤ِٔخ اْٗبء اُوبػلح 

 
 (2)اٌَُْ 

 ُز٤َٔخ اُوبػلح هْ ثَٔؼ الإٍْ الإكزوا٢ٙ  -4

صْ اًزت الإٍْ اُغل٣ل ُِوبػلح  accdb.4هبػلح ث٤بٗبد

 

 

3 

2 

1 
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 (4)اٗظو اٌَُْ , أُضبٍ ّئٕٝ أُٞظل٤ٖ ػ٠ِ ٍج٤َ 

 
 (4)اٌَُْ 

 accdbػ٘ل اْٗبء اُوبػلح ٣ٌٕٞ آزلاكٛب ٛٞ 

 

ثؼل ر٤َٔخ اُوبػلح ٍ٘وّٞ ثزؾل٣ل ٌٓبٕ أٝ َٓبه اُوبػلح  -5

ٗووح ٝاؽلح ثبُيه  ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ ٌَّ أُغِل 

 (5)اٗظو اٌَُْ , الأ٣َو ُِٔبًٝ 

 
 (5)اٌَُْ 

٣ظٜو ٓوثغ ؽٞاه َٗزط٤غ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ ٌَّ أُغِل  -6

 (6)اٗظو اٌَُْ , ٖٓ فلاُٚ رؾل٣ل ٌٓبٕ اُوبػلح 

 

 

 
 رَزط٤غ ٖٓ فلاٍ ٛنا اُغيء رؾل٣ل أٌُبٕ اُن١ ٍزؾلع ك٤ٚ اُوبػلح:  عضء اُز٘وَ

 
٣ظٜو ك٢ ٛنا أُوثغ اٍْ اُوبػلح اُن١ ًزج٘بٙ َٓجوب ٝمُي ؽز٠ : غ إعْ أُِق ٓشث

 رزٌٖٔ ٖٓ اػبكح ر٤َٔخ اُوبػلح أٝ رؼل٣َ الإٍْ اما ّئذ 

 
٣ٌٔ٘ي ٖٓ فلاٍ ٛنا أُوثغ رؾل٣ل ٗٞع اُوبػلح اما ّئذ ؽب٤ُبً : رؾذ٣ذ ٗٞع اُوبػذح 

 2002ٍ٘زوى أُوثغ ًٔب ٛٞ ػ٠ِ الإٓزلاك 
3 

2 

1 

 (6)انشكم 
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 ٓٞاكنلإرٔبّ ػ٤ِٔخ اْٗبء اُوبػلح ٣زْ اُ٘وو ػ٠ِ اُيه : اُضس ٓٞاكن 

ُزؾل٣ل ٌٓبٕ أٝ َٓبه اُوبػلح اٗوو ػ٠ِ أٌُبٕ أُؾلك ٖٓ عيء اُز٘وَ ك٢ ٓوثغ اُؾٞاه  صْ  -2

 (2)اٗظو اٌَُْ , ٓٞاكناٗوو ػ٠ِ اُيه 

 
 (2)اٌَُْ 

 accdb.لا ؽع إٔ اٍْ اُوبػلح ٣٘ز٢ٜ ثبلإٓزلاك  -8

 ( .8)اٗظو اٌَُْ , إٗشبء ثؼل رؾل٣ل ٌٓبٕ اُوبػلح اٗوو ػ٠ِ اُيه  -9

 
 ( .8)اٌَُْ 

 

اُز٢ رج٤ٖ ث٤ئخ اُوبػلح اُز٢ Access  2002ٍزْبٛل ٝاعٜخ  إٗشبء ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -10

, ػ٠ِ ث٘ــــبء هبػلح اُج٤ــــبٗبد رؾز١ٞ ػ٠ِ اُؼل٣ل ٖٓ اُؼ٘بٕو ٝالأكٝاد اُز٢ رَـــبػـــلى 

 ( .9)اٗـظو اٌَُْ 

4 
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 (9)اٌَُْ 

 
 اُزج٣ٞجبد

 
 

 
ك٢ ث٤٘زٜب ػ٠ِ  2002ك٢ إلاهٛب  Accessرؼزٔل ٝاعٜخ :  اُزج٣ٞجبد

 ث٤بٗبد فبهع٤خ ٌٝٛنا , اْٗبء , اُزج٣ٞجبد ٓضَ رج٣ٞت اُٖلؾخ اُوئ٤َ٤خ 

 

ًَ رج٣ٞت ٖٓ ٛنٙ اُزج٣ٞجبد ٣٘وَْ ا٠ُ ٓغٔٞػبد ًَٝ :   أُغٔٞػبد

ٓغٔٞػخ رؾز١ٞ ػ٠ِ الأكٝاد أُزْبثٜخ ٖٓ ؽ٤ش اُؼَٔ ٓٔب ٣ََٜ ػ٠ِ 

اُؼَٔ ٝاُؾٍٖٞ ػ٠ِ الأكٝاد ثٌَْ أٍَٜ   Access2007َٓزقلّ 

 ٝأٍوع  

 

ٖٙٔ   Access2007رزٞىع الأكٝاد ك٢ الإٕلاه  :  الأكٝاد

أُغٔٞػبد ٣ٌٔ٘ي اُز٘وَ ك٢ اُزج٣ٞجبد ُْٔبٛلح اُؼل٣ل ٖٓ الأكٝاد 

ثٔغوك ٝٙغ ٓئّو أُبًٝ ػ٠ِ   Access2007أُز٘ٞػخ ٖٝٓ ٤ٔٓياد 

 الأكاح رؾَٖ ػ٠ِ ّوػ ٓقزٖو ػٖ ٛنٙ الأكاح 

  

1 
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 ك٢ ٛنا اُغيء ٖٓ اُ٘بكنح رظٜو ًبكخ اُؼ٘بٕو اُز٢ رزٌٕٞ ٜٓ٘ب هبػلح :  عيء اُز٘وَ

 
٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ فلاٍ عيء اُز٘وَ ( ٗٔبمط  –روبه٣و  –اٍزؼلآبد  –علاٍٝ ) اُج٤بٗبد 

ٝرور٤جٜب ؽَت ا٤ٌُل٤خ اُز٢  اُز٘وَ ث٤ٖ اُغلاٍٝ ٝاُزوبه٣و ٝاُ٘ٔبمط ٝالإٍزؼلآبد

 .رو٣لٛب ٝكزؾٜب ثطوم اُؼوٗ أُقزِلخ ٝؽنكٜب ٝاػبكح ر٤َٔزٜب 

 

ٖٓ فلاٍ َٓبؽخ اُؼَٔ ٣ٌٔ٘ي ث٘بء اُغلاٍٝ ٝالاٍزؼلآبد ٝاُزوبه٣و :  َٓبؽخ اُؼَٔ

 ( 1علٍٝ)ٝػ٘ل اْٗبء هبػلح ث٤بٗبد عل٣لح ٣ظٜو علٍٝ اكزوا٢ٙ أٍٚ 

 

 
 

  ّو٣ٜ اَُغلاد

 
٣ٌٔ٘ي ٖٓ فلاٍ ّو٣ٜ اَُغلاد اُز٘وَ ث٤ٖ اَُغلاد ٝاعواء ػ٤ِٔبد اُجؾش 

 ٝاُزٖل٤خ 

 

 : أىهاه اُؼوٗ 

 
٣ٌٔ٘ي ٖٓ فلاٍ أىهاه اُؼوٗ افز٤به ٛو٣وخ اُؼوٗ اُز٢ روؿت ثٜب ٝمُي ثبُ٘وو 

 ػ٠ِ اُيه أُ٘بٍت 

 

 

  

5 

4 

3 

2 
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 :٤ًل٤خ ر٣ٌٖٞ ٝ اْٗبء اُغلاٍٝ  -3

 هجَ إٔ ٗزؼوف ػ٠ِ ٛو٣وخ ر٣ٌٖٞ أٝ اْٗبء اُغلٍٝ لا ثل إٔ ٗؼوف ٛوم ػوٗ اُغلٍٝ 

 ؽشم ػشع اُغذٍٝ 

 :ػوٗ اُغلٍٝ ثطو٣وز٤ٖ ٢ٛ ًبُزب٢ُ   ٣Access 2007ٌٖٔ ك٢ ثوٗبٓظ 

ٝرَررزقلّ ٛررنٙ اُطو٣وررخ ػ٘ررلٓب ٗو٣ررل رٌرر٣ٖٞ ؽوررٍٞ اُغررلٍٝ : ؽش٣وةةخ ػةةشع اُزظةة٤ْٔ  -1

 .ٖٜب ٝر٤َٔزٜب ٝرؼو٣ق ٗٞػٜب ٝاُزؾٌْ ثقٖبئ

٣زْ ػوٗ اُغلٍٝ ثٜرنٙ اُطو٣ورخ ثؼرل الإٗزٜربء ٓرٖ رٌر٣ٖٞ : ؽش٣وخ ػشع ٝسهخ اُج٤بٗبد  -2

 .ٝاْٗبء اُغلٍٝ ٝمُي لإكفبٍ اُج٤بٗبد ٝرقي٣ٜ٘ب ك٢ اُغلٍٝ 

 (10)اٗظو اٌَُْ , ُْٝٔبٛلح ٛوم ػوٗ اُغلٍٝ اٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِٔبًٝ ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ 

 
 (10)اٌَُْ 

 ٤ٌُٝل٤خ اْٗبء اُغلٍٝ ٍ٘وّٞ ثزطج٤ن أُضبٍ اُزب٢ُ 

 هْ ثج٘بء اُغذٍٝ اُزب٢ُ  Accessثإعزخذاّ ثشٗبٓظ : ٓضبٍ 

سهْ 

 أُٞظق

اعْ 

 أُٞظق
 اُؼ٘ٞإ اُشارت اُٞظ٤لخ

سهْ 

 اُٜبرق

اُؾبُخ 

 الاعزٔبػ٤خ

طٞسح 

 أُٞظق

        

 

٣ٌٔ٘ي اٍزقلآٚ  0عذٍٝأٍٚ  ػ٘ل كزؼ هبػلح اُج٤بٗبد لأٍٝ ٓوح ٍزغل علٍٝ اكزوا٢ٙ: اُؾَ

 ٝرؼل٣ِٚ ٣ٌٝٔ٘ي اْٗبء علٍٝ ػ٘ل اُؾبعخ لإْٗبء علٍٝ آفو ثبُطو٣وخ اُزب٤ُخ 

و اٌَُْ ــاٗظ, إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

(11) . 

, اٗوو علٍٝ , عذاٍٝ ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

 (12)اٗظو اٌَُْ 

 
 (12)اٌَُْ

 
 (11)اٌَُْ 

 

اُغلٍٝ الإكزوا٢ٙ أُٞعٞك ك٢ هبػلح  ٍَ٘زقلّؽب٤ُبً ٤َُذ ٛ٘بى ؽبعخ لإْٗبء علٍٝ عل٣ل لأٗ٘ب 

 ٤ٌُٝل٤خ ر٣ٌٖٞ اُغلٍٝ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  0عذٍٝاُج٤بٗبد 
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اٗوش ثبُضس الأ٣ٖٔ ػ٠ِ اُغذٍٝ صْ اخزش  -0

اٗظش اُشٌَ , ٛو٣وخ ػوٗ اُز٤ْٖٔ 

(02) . 

رظٜش ٛو٣وخ ػوٗ اُز٤ْٖٔ ػ٘ذ إخز٤بس  -1

سعبُخ رطبُجي ثإػطبء إعْ ُِغذٍٝ هْ 

ثزغ٤ٔخ اُغذٍٝ ثإعْ أُٞظل٤ٖ صْ اٗوش 

 (03)اٗظش اُشٌَ , ٓٞاكن ػ٠ِ اُضس 

 

 
 (03)اُشٌَ 

 

٣ظٜو اُغلٍٝ ثطو٣وخ ػوٗ اُز٤ْٖٔ ك٢  -2

ٛنٙ اُطو٣وخ ٍ٘وّٞ كوٜ ثزؼو٣ق أٍٔبء 

 ٝٗٞػٜب كوٜ ( اُؾوٍٞ)الأػٔلح 

ههْ )اُؼٔٞك الأٍٝ ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثز٤َٔخ  -3

اٗظو اٌَُْ , ٝرؼو٣ق ٗٞػٚ ( أُٞظق

(15. ) 

رْ رؼو٣ق ههْ أُٞظق ثؤٗٚ روه٤ْ رِوبئ٢  -4

لأٗ٘ب لاٗ٘ب لا ٗو٣ل أههبّ أُٞظل٤ٖ إٔ 

رزٌوه ُٝزغ٘ت ٌِْٓخ اُزٌواه ٣زْ رؼو٣ق 

اُؾوَ ثؤٗٚ روه٤ْ رِوبئ٢ ٣ل٤لٗب ٛنا أ٣ٚبً 

ػ٘ل الإٍزؼلاّ ػٖ ٓٞظق كؼ٘لٓب ٗو٣ل 

ػٖ ٓٞظق ٣زْ الإٍزؼلاّ ػٖ  الإٍزؼلاّ

ٛو٣ن ههْ أُٞظق ٤ٌُٝ ػٖ ٛو٣ن اٍْ 

أُٞظق لأٗٚ هثٔب رزْبثٚ الأٍبء ُٖٝ 

 .ٗؾَٖ ػ٠ِ ٗز٤غخ كه٤وخ 

اٍْ )ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثز٣ٌٖٞ اُؼٔٞك اُضب٢ٗ  -5

٤ٌٍٕٝٞ ٗٞع اُؼٔٞك ٛٞ ٗٔ ( أُٞظق

لإٔ اُو٤ْ اُز٢ ٍٞف ٗقيٜٗب ك٢ ٛنا 

اٗظو , ( ٤ٖٗخ ) اُؼٔٞك ٢ٛ ه٤ْ ؽوك٤خ 

 (16)اٌَُْ 

 

 

 
 (02)اُشٌَ 

 

 

 

 

 

 

 
 (04)اُشٌَ 
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 (05)اُشٌَ 

لإٔ اُو٤ْ ٗٔ ٝع٤ٌٕٞ ٗٞع اُؼٔٞد ( اُٞظ٤لخ ) ع٘وّٞ ا٥ٕ ثز٣ٌٖٞ اُؼٔٞد اُضبُش  -9

 (09)اٗظش اُشٌَ , ٤ٖٗخ أُذخِخ ك٢ ٛزا اُؼٔٞد ٢ٛ أ٣ؼبً ؽشك٤خ 

 
 (09)اُشٌَ 

ٝع٤ٌٕٞ ٗٞع اُج٤بٗبد ُٜزا اُؼٔٞد ٛٞ ( اُوارت ) ع٘وّٞ ا٥ٕ ثز٣ٌٖٞ اُؼٔٞد اُشاثغ  -8

, لإٔ اُج٤بٗبد اُز٢ ع٤زْ إدخبُٜب ك٢ ٛزا اُؾوَ ٢ٛ ث٤بٗبد رشٓض ُؼِٔخ أٝ ٓجِؾ ػِٔخ 

 (08)اٗظش اُشٌَ 

 
 (08)اُشٌَ 

ٝع٤ٌٕٞ ٗٞع اُج٤بٗبد ُٜزا اُؼٔٞد ٛٞ ( اُؼ٘ٞإ)ثز٣ٌٖٞ اُؼٔٞد اُخبٓظ ع٘وّٞ ا٥ٕ  -7

 (07)اٗظش اُشٌَ , ٗٔ 

 
 (07)اُشٌَ 
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٤ٌٍٕٝٞ ٗٞع اُج٤بٗبد ُٜنا اُؼٔٞك ٛٞ (  سهْ اُٜبرق)ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثز٣ٌٖٞ اُؼٔٞك اَُبكً  -01

ٗٔ ٝهل ٣ٖٚ اُجؼ٘ إٔ ٗٞع اُج٤بٗبد ُٜنا اُؼٔٞك ٛٞ ههْ لإٔ أههبّ اُٜبرق ٢ٛ ػجبهح 

ػٖ أههبّ ٍ٘وٍٞ ُٚ لا ٣ٌٖٔ إٔ ٣زْ رؼو٣ق ٗٞع اُج٤بٗبد ُوهْ اُٜبرق ػ٠ِ أٜٗب ههْ لإٔ 

ٝاما ػوك٘ب ٗٞع + 962233966513أٝ  03-584249رٌزت ثٜنا اٌَُْ أههبّ اُٜبرق هل 

اُج٤بٗبد ُوهْ اُٜبرق ػ٠ِ أٜٗب ههْ ُٖ ٣وجَ اُؼٔٞك ٛن٣ٖ اُوٓي٣ٖ اُِنإ هل ٣ٌزجبٕ ٓغ ههْ 

 (20)اٗظو اٌَُْ , لإٔ ٛن٣ٖ اُوٓي٣ٖ ٣ؼوكبٕ ٖٙٔ اُج٤بٗبد ا٤ُٖ٘خ (  -)+ اُٜبرق 

 
 (11)اُشٌَ 

ٝٓرٖ أٌُٔرٖ رؼو٣رق ٛرنا اُؾورَ ( اُؾبُةخ الاعزٔبػ٤ةخ)اُؼٔٞك اَُربثغ ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثز٣ٌٖٞ  -00

ػ٠ِ أٗٚ ث٤بٗبد ٤ٖٗخ ٛنا ٕؾ٤ؼ لإٔ اُج٤بٗبد أُلفِخ ك٢ ٛنا اُؾوَ ٢ٛ ٤ٖٗخ ٌُٖٝ ٛبُٔب إٔ 

اُج٤بٗربد أُلفِررخ كرر٢ ٛررنا اُؼٔررٞك ٛرر٢ ث٤بٗرربد ٣ٌٔرٖ رٞهؼٜررب لإٔ اُج٤بٗرربد اُزرر٢ ٍررزلفَ كرر٢ ٛررنا 

ُٝر٤ٌ ٛ٘ربى ؽبُرخ ( أسٓةَ - ٓطِةن –ٓزةضٝط  –أػةضة )ؼٜب ٢ٛٝ اُؾوَ ٢ٛ ث٤بٗبد َٗزط٤غ رٞه

أفرروٟ هررل رطرروأ ُٜررنا ٍررٞف ٗوررّٞ ثزؼو٣ررق ٗررٞع اُج٤بٗرربد ُٜررنا اُؼٔررٞك ٓررٖ ٗررٞع ٓؼرربُظ ثؾررش 

 :ُٝزؼو٣ق ٗٞع اُج٤بٗبد ػ٠ِ أٗٚ ٓؼبُظ ثؾش ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

صْ ٖٓ اُوبئٔخ افزو ٗٞع اُج٤بٗبد ٓؼبُظ ثؾش (  اُؾبُخ الإعزٔبػ٤خ)هْ ثز٤َٔخ اُؼٔٞك ثبٍْ  -01

 (21)اٗظو اٌَُْ ,

 
 (10)اُشٌَ 

ٍٞف ٣ظٜو ُي أُؼبُظ اُزب٢ُ اُن١ ٣ََٜ ػ٤ِي ػ٤ِٔخ  ٓؼبُظ ثؾشثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُق٤به  -02

 (22)اٗظو اٌَُْ , اْٗبء هبئٔخ 
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 (11)اُشٌَ 

 ٣ؾز١ٞ ٛنا أُؼبُظ ػ٠ِ ف٤به٣ٖ ٛٔب   -03

ػ٘ل اُ٘وو ػ٠ِ ٛنا : أه٣ل إٔ ٣جؾش ػٔٞك اُجؾش ػٖ اُو٤ْ ك٢ علٍٝ اٝ اٍزؼلاّ  .0

اُق٤به ٤ٍوّٞ أُؼبُظ ثبٍزؼواٗ ًبكخ اُغلاٍٝ ٝالاٍزؼلآبد أُٞعٞكح ُل٣ي ك٢ 

 هبػلح اُج٤بٗبد ٢ٌُ رقزبه أؽل اُغلاٍٝ أٝ الاٍزؼلآبد صْ رقزبه اُو٤ْ اُز٢ رو٣لٛب 

ل افز٤به ٛنا اُق٤به ٣ز٤ؼ ُي ٛنا أُؼبُظ اْٗبء ػ٘: ٍٞف أًزت اُو٤ْ اُز٢ أه٣لٛب  .1

 هبئٔخ ٣ل٣ٝخ 

صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه اُزب٢ُ ( ٍٞف أًزت اُو٤ْ اُز٢ أه٣لٛب) ا٥ٕ اٗوو ػ٠ِ اُق٤به اُضب٢ٗ   -04

 (23)اٗظو اٌَُْ , لإْٗبء هبئٔخ ٣ل٣ٝخ 

 
 (12)اُشٌَ 

 

هْ ثٌزبثخ اُو٤ْ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ أٍٝ ف٤ِخ صْ ًزبثخ اُو٤ٔخ  اُزب٢ُثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه   -05

ُلإٗزوبٍ ا٠ُ اُق٤ِخ اُزب٤ُخ ٌُزبثخ اُو٤ٔخ اُزب٤ُخ  Tabالأ٠ُٝ صْ اُٚـٜ ػ٠ِ اُيه 
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 ( .24)اٗظو  اٌَُْ , ......ٌٝٛنا

 
 (13)اُشٌَ 

 إٜٗبءلإرٔبّ اُؼ٤ِٔخ اٗوو ػ٠ِ اُيه   -09

 
 (25)اٌَُْ 

 

 

 

ٝمُي لإٔ ٗض ثؼل اُٚـٜ ػ٠ِ اُيه اٜٗبء ٍزلاؽع إٔ ٗٞع اُج٤بٗبد ك٢ اُؾوَ ٛٞ  .2
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 اُج٤بٗبد اُز٢ رْ اكفبُٜب ك٢ ٓؼبُظ اُجؾش ٢ٛ ه٤ٔخ ٤ٖٗخ 

 

  َا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثبْٗبء اُؾوَ الأف٤و ك٢ اُغلٍٝ ٝٛٞ ٕٞهح أُٞظق ػ٘لٓب ٗو٣ل اْٗبء ؽو

٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ٕٞهح أٝ أ١ ٗٞع ٖٓ أٗٞاع أُِلبد ٍٞاءً ًبٗذ ٤ٖٗخ أٝ ه٤ٍٓٞخ ٣زْ 

صْ هْ ثزؼو٣لٚ ( ٕٞهح أُٞظق)هْ ثبْٗبء اُؾوَ  OLEًبئٖ رؼو٣ق ٛنا اُؾوَ ٖٓ ٗٞع 

 (26)اٌَُْ  اٗظو,  OLEًبئٖ ػ٠ِ أٗٚ ٖٓ ٗٞع 

 
 (26)اٌَُْ 

 ٝثٜنا ٌٕٗٞ اٗز٤ٜ٘ب ٖٓ ٓوؽِخ ر٣ٌٖٞ اُغلٍٝ ُْ ٣زجن ػ٤ِ٘ب ٍٟٞ فطٞر٤ٖ 

   ؽلع اُغذٍٝ : اُخطٞح الأ٠ُٝ. 

  إؿلام اُغذٍٝ : اُخطٞح  اُضب٤ٗخ. 

 ُؾلع اُغذٍٝ ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخ 

 (22)اٗظو اٌَُْ , ؽلع اٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ صْ افزو 

 
 (22)اٌَُْ 
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 لإؿلام اُغذٍٝ ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخ

 (28)اٗظو اٌَُْ , ؽلع اٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ صْ افزو        

 
 (28)اٌَُْ 

 (29)اٗظو اٌَُْ , ٝثٜنا إٔجؼ ُل٣٘ب علٍٝ عبٛي 

 
 (29)اٌَُْ 
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 .رؼل٣َ ؽوٍٞ اُغلٍٝ  -3

هل ٣ؾزبط ْٖٓٔ هبػلح اُج٤بٗبد ا٠ُ اعواء ثؼ٘ اُزـ٤٤واد ػ٠ِ ؽوٍٞ اُغلٍٝ ٓضَ ػ٤ِٔخ اٙبكخ 

ؽوَ أٝ رؼل٣َ اٍْ ؽوَ أٝ ؽنف ؽوَ ٝلإعواء اُزـ٤٤واد ػ٠ِ ؽوٍٞ اُغلٍٝ ارجغ اُقطٞاد 

 اُزب٤ُخ 

اٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ اُغلٍٝ ٖٓ عيء  -1

اٗظو , ػشع اُزظ٤ْٔ اُز٘وَ صْ افزو 

 (30)اٌَُْ 

اٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ  ػبكخ ؽوَ عذ٣ذلإ -2

إدساط ٤ٔ٣ٖ  أ١ ؽوَ ٖٓ اُؾوٍٞ صْ افزو 

 (31)اٗظو اٌَُْ , طلٞف 

 
 (31)اٌَُْ 

رلاؽع إٔ اُؾوَ اُغل٣ل ٣ٚبف أػ٠ِ اُؾوَ  -3

 .أُؾلك 

اٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ ُؾزف ؽوَ  -4

ؽزف اُؾوَ اُن١ رو٣ل ؽنكٚ صْ افزو 

 (32)اٗظو اٌَُْ , طلٞف 

 
 (30)اٌَُْ 
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 (32)اٌَُْ 

هْ ثَٔؼ اٍْ اُؾوَ صْ ُزؼذ٣َ إعْ اُؾوَ  -5

 .أػل ًزبثزٚ ٖٓ عل٣ل 

هْ ثبػبكح رؼو٣ق اُؾوَ ُزؼذ٣َ ٗٞع اُؾوَ  -6

 .ٖٓ عل٣ل 

 :اكفبٍ اُج٤بٗبد ا٠ُ اُغلٍٝ 

ٝلإكفبٍ اُج٤بٗبد ك٢ ثؼل الإٗزٜبء ٖٓ ر٣ٌٖٞ اُغلٍٝ رؤر٢ ٓوؽِخ اكفبٍ اُج٤بٗبد كافَ اُغلٍٝ 

 ربثغ ٓؼ٘ب اُقطٞاد اُزب٤ُخ ػشع اُغذٍٝ اُغلٍٝ لا ثل أٝلاً ٖٓ ػوٗ اُغلٍٝ ثطو٣وخ 

 (33)اٗظو اٌَُْ , ٗوواً ٓيكٝعبً أُٞظل٤ٖ ٖٓ عيء اُز٘وَ اٗوو ػ٠ِ علٍٝ  -1

 
 (33)اٌَُْ 

 ٣ظٜو اُغلٍٝ ثبُطو٣وخ اُزب٤ُخ -2

 
 (34)اٌَُْ

ٗٞع ثبكفبٍ ههْ أُٞظق ٤ٗبثخ ػ٘ي لأٗٚ رْ رؼو٣ق اُؾوَ ٖٓ  ٤ٍAccessوّٞ ثوٗبٓظ  -3
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 ٍ٘وّٞ ثبكفبٍ اُج٤بٗبد اثزلاءً ٖٓ اٍْ أُٞظق رشه٤ْ رِوبئ٢ 

 ؽز٠ ٣ظٜو ٓئّو اٌُزبثخ إعْ أُٞظق لإكفبٍ اٍْ أُٞظق اٗوو ٗووح ٝاؽلح ك٢ ف٤ِخ  -4

 
 (35)اٌَُْ 

 هْ ثٌزبثخ اٍْ أُٞظق  -5

 
 (36)اٌَُْ 

 ؽز٠ ٣ظٜو ٓئّو اٌُزبثخ صْ هْ ثٌزبثخ اُٞظ٤لخاُٞظ٤ل٤خ اٗوو ٗووح ٝاؽلح ك٢ ف٤ِخ  -6

 
 (32)اٌَُْ 

 هْ ثبكفبٍ هارت أُٞظق  -2

 
 (38)اٌَُْ 

ُٝزـ٤٤و ٗٞع اُؼِٔخ ٍ٘٘بهِ مُي ك٢  $لا ؽع إٔ هٓي اُؼِٔخ هل ظٜو ثبُلٝلاه الإٓو٢ٌ٣  -8

 كهً اُزؾٌْ ثقٖبئٔ اُؾوٍٞ 

 هْ ثبكفبٍ ػ٘ٞإ أُٞظق  -9

 
 (39)اٌَُْ 

 هْ ثبكفبٍ ههْ اُٜبرق -10

 
 (40)اٌَُْ 

 

 

٤ٍظٜو ًٔؼبُظ ثؾش ٝثٔب أٗ٘ب هٔ٘ب ثزؼو٣ق ؽبُخ أُٞظق ؽبُخ أُٞظق هْ ثبكفبٍ  -11

اُؾوَ ًوبئٔخ افز٤به كٔب ػ٤ِي ٍٟٞ اُ٘وو ػ٠ِ اَُْٜ صْ افز٤به اُؾبُخ ثبُ٘وو ػ٠ِ اُؾبُخ 
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 (41)اٗظو اٌَُْ , أُ٘بٍجخ ٗووح ٝاؽلح  

 
 (41)اٌَُْ 

 أف٤واً ٍ٘وّٞ ثبكهاط ٕٞهح أُٞظق ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ  -12

a.  إدساط ًبئٖاٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ ؽوَ ٕٞهح أُٞظق  صْ ٖٓ اُوبئٔخ افزو ,

 (42)اٗظو اٌَُْ 

 
 (42)اٌَُْ 

b.  اعزؼشاعصْ اٗوو ػ٠ِ اُيه إٗشبء ٖٓ ِٓق ٖٓ ٓوثغ اُؾٞاه اٗوو ػ٠ِ اُق٤به 

 (43)اٗظو اٌَُْ , 

 
 (42)اٌَُْ 

 

c.  اٗظو , كزؼ ٖٓ ٓوثغ اُؾٞاه اُزب٢ُ هْ ثزؾل٣ل ٌٓبٕ اُٖٞهح صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه

 (43)اٌَُْ 
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 (43)اٌَُْ 

d.  (44)اٗظو اٌَُْ , ثؼل اكهاط اُٖٞهح ٍزظٜو اُق٤ِخ ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 
 (44)اٌَُْ 

e.  ُْٔبٛلح اُٖٞهح اٗوو ػ٠ِ ًِٔخPackage  ٗوور٤ٖ ٓززب٤ُخ 

ثؼل الإٗزٜبء ٖٓ اكفبٍ اُج٤بٗبد لا ثل إٔ ٗوّٞ ثؾلع اُغلٍٝ ُِٝو٤بّ ثؼ٤ِٔخ اُؾلع اٗوو  -13

 (45)اٗظو اٌَُْ , ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ صْ افزو ؽلع 

 
 (45)اٌَُْ 
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 .ٍبثؼبً فٖبئٔ اُؾوٍٞ 

ُٔ٘غ أُوٖٞك ثقٖبئٔ اُؾوٍٞ ٛٞ رؾل٣ل ٝرؼ٤٤ٖ ا٤ٌُل٤خ اُز٢ ٍزظٜو ثٜب اُج٤بٗبد ك٢ اُؾوَ 

أٝ كٔضلاً ٣ٌٔ٘٘ب رؾل٣ل ٍٛٞ ؽوَ ٓب أٝ اظٜبه ثؼ٘ اُج٤بٗبد ثٌَْ ْٓلو ػ٤ِٔخ الإكفبٍ اُقبٛئخ 

رو٤ل أَُزقلّ اُن١ ٣ز٠ُٞ اكفبٍ اُج٤بٗبد ا٠ُ اُغلٍٝ ثو٤ْ اظٜبه الأههبّ اُؼْو٣خ ث٘وطخ ػبئٔخ أٝ 

ٝرقزِق فٖبئٔ اُؾوٍٞ , ٓؼ٤٘خ ثؾ٤ش لا ٣ٌٔ٘ٚ اكفبٍ ث٤بٗبد ؿ٤و اُج٤بٗبد اُز٢ ٣زْ رؾل٣لٛب ُٚ 

ؿ٤و ٓٞعٞكح ك٢  ٗضٖٓ ؽوَ ا٠ُ ؽوَ كول ٣ٌٕٞ ٛ٘بى فٖبئٔ ُِؾوٍٞ أُؼوكخ ٖٓ ٗٞع 

 . سهْاُؾوٍٞ أُؼوكخ ػ٠ِ أٜٗب ٖٓ ٗٞع 

 ٔشبٛذح خظبئض اُؾوٍٞ ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخُ

ثطش٣وةةةةخ هرررْ ثؼررروٗ اُغرررلٍٝ  -1

ٝمُرري ثرربُ٘وو ػةةشع اُزظةة٤ْٔ  

ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ ثربُيه الأ٣ٔرٖ 

ؽش٣وةةةةةخ ػةةةةةشع صرررررْ افز٤ررررربه 

  (46)اٗظو اٌَُْ , اُزظ٤ْٔ 

ُْٔرررربٛلح فٖرررربئٔ أ١ ؽوررررَ  -2

اٗوررررو ػِرررر٠ اٍررررْ اُؾوررررَ ٗورررروح 

ٝاؽررلح ٍزْرربٛل فٖبئٖررٚ كرر٢ 

 (42)اٗظو اٌَُْ , الأٍلَ 

 
 (46)اٌَُْ 

 

 
 (هارت أُٞظق)٣ٞٙؼ فٖبئٔ اُؾوَ أُؾلك ( 42)اٌَُْ 
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 اُقٖبئٔ اُْبئؼخ 

 ك٤ٔب ٢ِ٣ أْٛ اُقٖبئٔ اُْبئؼخ اُز٢ هل ٗؾزبط ا٤ُٜب ك٢ ٓوؽِخ اْٗبء ٝر٤ْٖٔ هبػلح اُج٤بٗبد 

 خظبئض اُؾوٍٞ اُ٘ظ٤خ  -1

a.  َخبط٤خ ؽغْ اُؾو 

رَزقلّ فب٤ٕخ ؽغْ اُؾوَ ُزؾل٣ل ٍٛٞ اُؾوَ ا٢ُٖ٘ كطٍٞ اُؾغْ ا٢ُٖ٘ : 

 ( 48)اٗظو اٌَُْ , ؽوف  255 ا٠ُاكزوا٤ٙبً ٣َٖ 

ؽوف أ١ إٔ اُؾوَ ُٖ ٣وجَ أًضو  ٣255ظٜو ٍٛٞ ؽغْ اُؾوَ ( 48)ك٢ اٌَُْ 

 ُٞ اكزوٙ٘ب ٓضلاً إٔ اُؾل الأه٠ٖ لإٍْ, ؽوف لإٍْ أُٞظق اُٞاؽل  255ٖٓ 

ؽوف ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ٣ٌٔ٘٘ب إٔ  40أ١ ٓٞظق ٖٓ أُٞظل٤ٖ ٣َٖ ُٛٞٚ ا٠ُ 

ؽوف ٝٛنا َٓزؾَٖ لأٗ٘ب    255ؽوف ثللاً ٖٓ  40ٗغؼَ ٍٛٞ ؽغْ اُؾوَ 

ؽوف كبٕ اُؾوَ ٤ٍوّٞ ثؾغي َٓبؽخ ًج٤وح  255اما روً٘ب ؽغْ اُؾوَ ثطٍٞ 

بكح ٜٓ٘ب كجللاً ك٢ اُناًوح ٝثنُي ٌٕٗٞ هل أٛلهٗب َٓبؽخ ك٢ اُناًوح ثلٕٝ الإٍزل

ؽوف ٝثنُي ثَٔؼ  40ؽوف ٍ٘غِؼٚ  255ٖٓ ٗزوى ٍٛٞ اُؾوَ ٣َٖ ا٠ُ 

 40ؽوف صْ ًزبثخ اُوهْ  255اُوهْ 

 

 
 (48)اٌَُْ 

 
 ثؼل رؼل٣َ ؽغْ اُؾوَ ( 49)اٌَُْ 

 input Maskخبط٤خ ه٘بع الإدخبٍ 

 رؤر٢ ٛنٙ اُقب٤ٕخ ٓغ اُؾوٍٞ أُؼوكخ ٖٓ ٗٞع ٢ٖٗ أٝ ربه٣ـ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ, . ٣زؾٌْ ه٘بع الإكفبٍ ك٢ ٤ًل٤خ اكفبٍ أَُزقل٤ٖٓ ُِج٤بٗبد ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد

٣ٌٖٔ إٔ ٣لوٗ ه٘بع الإكفبٍ ػ٠ِ أَُزقلّ اكفبٍ أههبّ اُٜٞارق ٝكوبً ُز٤َ٘ن ٣ٍٞل١ أٝ اكفبٍ 

 لو أٝ ٣ٌٖٔ إٔ ٣غؼَ ه٘بع الإكفبٍ اُج٤بٗبد رظٜو ثٌَْ ْٓ. اُؼ٘ب٣ٖٝ ٝكوبً ُز٤َ٘ن كو٢َٗ
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 (1)ٓضبٍ 

اما أهكٗب اعجبه أَُزقلّ اُن١ ٣ز٠ُٞ ػ٤ِٔخ اكفبٍ اُج٤بٗبد ا٠ُ هبػلح اُج٤بٗبد إٔ لا ٣لفَ أًضو 

ه٘بع الإدخبٍ أههبّ ًؾل أه٠ٖ لأههبّ اُٜٞارق ك٢ ٛنٙ اُؾبُخ ٍ٘وّٞ ثبُنٛبة ا٠ُ فب٤ٕخ  9ٖٓ 

إٔ أَُزقلّ ُٖ  ٛنا ٣ؼ٢٘ 000000000إٔلبه ثبٌَُْ اُزب٢ُ  9ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد ًٝزبثخ 

 (50)اٗظو اٌَُْ , أههبّ ًؾل أه٠ٖ ُوهْ اُٜبرق  ٣9َزط٤غ ًزبثخ أًضو ٖٓ 

 

 (50)اٌَُْ 

اما أهكٗب اعجبه أَُزقلّ إٔ لا ٣لفَ ههْ اُٜبرق الا ثؼل ًزبثخ اُوهْ اُل٢ُٝ ُِغٜٔٞه٣خ  (1)ٓضبٍ 

ا٤٘ٔ٤ُخ كبُغيء اُن١ رو٣لٙ إٔ ٣ٌٕٞ اعجبه٣بً ػ٠ِ أَُزقلّ ٙؼٚ ث٤ٖ ه٤ٍٖٞ صْ رؾل٣ل ٍٛٞ اُوهْ 

 (51)اٗظو اٌَُْ , ثزؾل٣ل ػلك الإٔلبه 

 

 

 (51)اٌَُْ 

 (51)اٌَُْ 

 )********(اما أهكٗب إٔ رظٜو اُو٤ٔخ ثٌَْ ْٓلو ػ٠ِ اٌَُْ  (2)ضبٍ ٓ

 (52)اٗظو اٌَُْ , ك٢ ه٘بع الإكفبٍ  Passwordٌٗزت الأٓو 

 
 (52)اٌَُْ 

 ؤ

 ٝرَزقلّ ُز٤َ٘ن اُج٤بٗبد أُلفِخ ك٢ اُؾوٍٞ 

ُ٘لزوٗ إٔ ُل٣ي ؽوَ ٓقٖٔ لإكفبٍ أههبّ اُٜٞارق ٝػ٘ل روى اُق٤ِخ كبهؿخ :  (0)ٓضبٍ 

 ثلٕٝ ههْ ٛبرق ٣زْ ًزبثخ لا ٣ٞعل ُٝزطج٤ن مُي اًزت اُو٤ٔخ اُزب٤ُخ ك٢ اُقب٤ٕخ ر٤َ٘ن 

 لا ٣ٞعل ;@@@@@@@@@

أههبّ ٝك٢ ؽبٍ ػلّ اكفبٍ  9إٔ ههْ اُٜبرق ٣زٌٕٞ ٖٓ  ٓواد لإؽزٔبٍ 9@ رْ رٌواه اُوٓي 

 ( 53)اٗظو اٌَُْ , ههْ اُٜبرق ٣زْ ًزبثخ لا ٣ٞعل 

 
 (53)اٌَُْ 

(00967)000000000 
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 (1)ٓضبٍ 

ُ٘لزوٗ أٗٚ ُل٣ي ؽولاً ٓقٖٔ ٌُزبثخ ث٤بٗبد ثبُِـخ الاٗغ٤ِي٣خ ٝرو٣ل إٔ رٌٕٞ اُؾوٝف كائٔبً 

ك٢ اُقب٤ٕخ  <أ١ ؽوٝف ًج٤وح كائٔبً ٣ٌٔ٘٘ب رطج٤ن مُي ثٞٙغ ػلآخ   Capitalػ٠ِ ٌَّ 

 ( 54)اٗظو اٌَُْ , ر٤َ٘ن 

 
 (54)اٌَُْ 

 خبط٤خ اُو٤ٔخ الإكزشاػ٤خ 

رٌزت رِوبئ٤بً ك٢ اُؾوَ ثبٌٓبٗ٘ب اثوبء ٛنٙ اُو٤ٔخ أٝ  رَزقلّ ٛنٙ اُقب٤ٕخ ُٞٙغ ه٤ٔخ اكزوا٤ٙخ

 (55)اٗظو اٌَُْ ,َٓؾٜب ًٝزبثخ ث٤بٗبد أفوٟ 

 
 (55)اٌَُْ 

 ًو٤ٔخ اكزوا٤ٙخ ٍزظٜو ٛنٙ اُو٤ٔخ رِوبئ٤بً ك٢ اُؾوَ  0لاؽع هٔ٘ب ثٌزبثخ اُو٤ٔخ 

 

 خبط٤خ هبػذح اُزؾون ٖٓ اُظؾخ 

رَزقلّ ٛنٙ اُقب٤ٕخ ُزو٤٤ل أَُزقلّ ثو٤ٔخ ٓؼ٤٘خ ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما أهكٗب ٓضلاً ٓ٘غ أَُزقلّ 

ٍ٘خ ًؾل أك٠ٗ ُؼٔو أُٞظق ٣ٌٔ٘٘ب ًزبثخ اُزؼج٤و اُزب٢ُ ك٢ فب٤ٕخ  20ٖٓ اكفبٍ ههْ أهَ ٖٓ 

 (56)اٗظو اٌَُْ ,  > 20اُزؾون ٖٓ ٕؾخ اُج٤بٗبد 

 
 (56)اٌَُْ 

 (0)ٓضبٍ 

 20ٓضلاً اعجبه أَُزقلّ ػ٠ِ إٔ رٌٕٞ اُو٤ٔخ أُلفِخ ُؼٔو أُٞظق ٓؾٖٞهح ٓبث٤ٖ اما أهكٗب 

 ٍ٘خ ٝصلاصخ ٍٝز٤ٖ ٍ٘خ ُزطج٤ن مُي ٣ٌٔ٘٘ب ًزبثخ اُزؼج٤و اُزب٢ُ

>=20 and <=63 , ٌَُْ(52)اٗظو ا 

 
 (52)اٌَُْ 
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 خبط٤خ ٗض اُزؾون ٖٓ اُظؾخ

رَزقلّ ٛنٙ اُقب٤ٕخ لإظٜبه هٍبُخ َُِٔزقلّ رؾز١ٞ ػ٠ِ اُ٘ٔ اُن١ ٣زْ ًزبثزٚ ك٢ فب٤ٕخ 

ٗٔ اُزؾون ٖٓ اُٖؾخ كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ك٢ أُضبٍ اَُبثن هٔ٘ب ثبعجبه أَُزقلّ ثبكفبٍ ه٤ٔخ 

 ACCESSٍ٘خ ٓب ػلا مُي ٣وّٞ ثوٗبٓظ  63ٍ٘خ ٝ  20ٓؼ٤٘خ ُؼٔو أُٞظق ٓؾٖٞهح ث٤ٖ 

خ ك٢ ؽبٍ هبّ أَُزقلّ ثبكفبٍ ه٤ٔخ فبٛئخ ٣ٌٔ٘٘ب اظٜبه هٍبُخ ر٤ٙٞؾ٤خ رقجو ثوك٘ ٛنٙ اُو٤ٔ

 ( 58)اٗظو اٌَُْ ,  63ٝ 20أَُزقلّ ثؤٕ اُو٤ْ أُطِٞة اكفبُٜب ك٢ اُؾوَ ٢ٛ ٓبث٤ٖ 

 
 (58)اٌَُْ 

لاؽع ك٢ ٗٔ اُزؾون هٔ٘ب ثٌزبثخ هٍبُخ َُِٔزقلّ ٝك٢ ؽبُخ هبّ أَُزقلّ ثبكفبٍ ه٤ٔخ فبٛئخ 

ٗض اُزؾون ٖٓ ثبظٜبه هٍبُخ رؾز١ٞ ػ٠ِ اُ٘ٔ أٌُزٞة ك٢  ٤ٍACCESSوّٞ ثوٗبٓظ 

 (59)اٗظو اٌَُْ , اُظؾخ 

 
 (59)اٌَُْ 

 

 (1)ٓضبٍ 

ٝرو٣ل إٔ ٣ٌٕٞ اُزبه٣ـ أُلفَ ك٢ اُؾوَ لا ٝهذ /ربس٣خُ٘لزوٗ إٔ ُل٣ي ؽوَ ٓؼوف ٖٓ ٗٞع 

 اُزؾون ٖٓ اُظؾخ اما ٣ٌٔ٘ي ًزبثخ اُزؼج٤و اُزب٢ُ ك٢ فب٤ٕخ  ٣1/5/2011وَ ػٖ اُزبه٣ـ اُزب٢ُ 

 (60)اٗظو اٌَُْ ,  1/5/2011=<

 
 (60)اٌَُْ 
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 .صبٓ٘ب ر٤َ٘ن ث٤بٗبد اُغلٍٝ 

رـ٤و ٗٞع اُقٜ ٝؽغْ اُقٜ ػ٠ِ اُج٤بٗبد ٓضَ  اٙبكخ اُز٤َ٘وبد ٣Accessٌٔ٘ي ك٢ ثوٗبٓظ 

ُٕٝٞ اُقٜ أٝ رؼجئخ اُقلا٣ب ثِٕٞ ٓؼ٤ٖ أٝ افز٤به ٗٞع اُقٜ ٝرٞعل أكٝاد اُز٤َ٘ن ك٢ رج٣ٞت 

 اُٖلؾخ اُوئ٤َ٤خ

 

 (62)اٌَُْ 

 رـ٤٤ش ٗٞع اُخؾ 

اٗوو ػ٠ِ اَُْٜ خؾ ٖٙٔ أُغٔٞػخ اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ ُزـ٤و ٗٞع اُقٜ ٖٓ رج٣ٞت 

اٗظو اٌَُْ , َُِٔزط٤َ اُقبٓ ثزـ٤٤و ٗٞع اُقٜ صْ افزو ٗٞع اُقٜ أُ٘بٍتأُغبٝه 

(63) 

 
 (63)اٌَُْ 

 رـ٤٤ش ؽغْ اُخؾ 

اٗوو ػ٠ِ اَُْٜ خؾ ٖٙٔ أُغٔٞػخ اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ ُزـ٤و ؽغْ اُقٜ ٖٓ رج٣ٞت 

 (64)اٗظو اٌَُْ , أُغبٝه ُزـ٤٤و ٗٞع اُقٜ صْ افزو ؽغْ اُقٜ أُ٘بٍت 

 
 (64)اٌَُْ 
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 رـ٤٤ش ُٕٞ اُخؾ 

اٗوو ػ٠ِ اَُْٜ ٖٓ رج٣ٞت اُٖلؾخ اُوئ٤َ٤خ ٖٙٔ أُغٔٞػخ فٜ  ُزـ٤٤و ُٕٞ اُقٜ 

 (65)اٗظو اٌَُْ , اُقٜ صْ افزو إُِٞ أُ٘بٍت  ُٕٞأُغبٝه ُزـ٤٤و 

 
 (65)اٌَُْ 

 رؼجئخ اُخلا٣ب ثِٕٞ ٓ٘بعت 

اٗوو ػ٠ِ خؾ ُزؼجئخ اُقلا٣ب ثِٕٞ ٓؼ٤ٖ ٖٓ رج٣ٞت اُٖلؾخ اُوئ٤َ٤خ ٖٙٔ أُغٔٞػخ 

 (66)اٗظو اٌَُْ , اَُْٜ أُغبٝه ُِلُٞ صْ افزو إُِٞ أُ٘بٍت 

 

 
 (66)اٌَُْ 

 رؼجئخ اُغذٍٝ ث٤ِٖٗٞ

اٗوو ػ٠ِ اَُْٜ خؾ ٖٙٔ أُغٔٞػخ اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ ُزؼجئخ اُغلٍٝ ث٤ِٖٗٞ ٖٓ رج٣ٞت 

 (62)اٗظو اٌَُْ , لأكاح ُٕٞ اُقِل٤خ اُجل٣َ أُغبٝه 

 
 (62)اٌَُْ 
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 ر٘غ٤ن اُؾذٝد اُذاخ٤ِخ ٝاُخبسع٤خ ُِغذٍٝ 

ٖٙٔ أُغٔٞػخ اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ ُز٤َ٘ن اُؾلٝك اُلاف٤ِخ ٝاُقبهع٤خ ُِغلٍٝ ٖٓ رج٣ٞت 

اٗظو , صْ اٗوو ػ٠ِ اُٜ٘ٔ اُن١ ٣٘بٍجي خطٞؽ اُشجٌخ اٗوو ػ٠ِ اَُْٜ أُغبٝه لأكاح خؾ 

 (68)اٌَُْ 

 
 (68)اٌَُْ 

 ص٣بدح أٝ إٗوبص إسرلبع طلٞف اُغذٍٝ

 ُي٣بكح أٝ اٗوبٓ اهرلبع ٕلٞف اُغلٍٝ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ

صْ أًضش اٗوو ػ٠ِ الأكاح عغلاد ٖٙٔ أُغٔٞػخ اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ ٖٓ رج٣ٞت   -1

 (69)اٗظو اٌَُْ , اسرلبع اُظق افزو 

 
 (69)اٌَُْ 

, ٓٞاكن اًزت اُو٤ٔخ أُ٘بٍجخ كافَ أَُزط٤َ ك٢ ٓوثغ اُؾٞاه صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -2

 (20)اٗظو اٌَُْ 
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 ص٣بدح أٝ إٗوبص ػشع أػٔذح اُغذٍٝ

 ُي٣بكح أٝ اٗوبٓ ػوٗ أػٔلح اُغلٍٝ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ

ػ٠ِ ػ٘ٞإ اُؼٔٞك ٗووح هْ ثزؾل٣ل اُؼٔٞك اُن١ رو٣ل رـ٤٤و ؽغٔٚ ٝمُي ثبُ٘وو  -1

 (21)اٗظو اٌَُْ , , ٝاؽلح 

 
 (21)اٌَُْ 

صْ أًضش اٗوو ػ٠ِ الأكاح عغلاد ٖٙٔ أُغٔٞػخ اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ ٖٓ رج٣ٞت   -2

 (22)اٗظو اٌَُْ , ػشع اُؼٔٞد افزو 

 
 (22)اٌَُْ 

 (23)اٌَُْ اٗظو , ٣ظٜو ٓوثغ ؽٞاه ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ صلاصخ ف٤بهاد  -3

 
 (23)اٌَُْ 

 . ٓٞاكن ُزـ٤٤و ػوٗ اُؼٔٞك اًزت اُو٤ٔخ أُ٘بٍجخ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -

 لإُـبء الأٓو اٗوو ػ٠ِ اُيه اُـبء الأٓو  -

٣َزقلّ لإػطبء ػوٗ ٓ٘بٍت ُِؼٔٞك ٝٛنٙ الإؽزٞاء الأكؼَ اُيه اُضبُش  -

 (َٓزؾَ٘خ)اُطو٣وخ رؼزجو 
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 اعواء ػ٤ِٔخ اُلوى 

ٓؼ٤ٖ ك٤ٌٔ٘٘ب ٓضلاً رور٤ت علٍٝ ( ؽوَ)أُوٖٞك ثبُلوى ٛٞ رور٤ت اُغلٍٝ ؽَت ػٔٞك 

 أُٞظل٤ٖ ؽَت أثغل٣خ اٍْ أُٞظق أٝ رور٤ت علٍٝ اُطلاة ؽَت أُغٔٞع ٌٝٛنا 

 اُغذٍٝ ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخ ( رشر٤ت)٤ٌُٝل٤خ كشص 

الأثغل٣خ ثؾ٤ش ٣ٖجؼ رَََِ أٍٔبء أُٞظل٤ٖ ُ٘لزوٗ أٗ٘ب ٗو٣ل رور٤ت علٍٝ أُٞظل٤ٖ ؽَت 

 اثزلاءً ٖٓ اُؾوف أ اٗزٜبءً ثبُؾوف ٣بء 

ػبٓةةةةةةَ اُلةةةةةةشص اٗوررررررو ػِرررررر٠ أكاح  -1

أُغبٝهح ُؼ٘ٞإ اُؼٔٞك ٝاُزظل٤خ 

 . (24)اٗظو اٌَُْ , 

رظٜررو هبئٔررخ رؾزرر١ٞ ػِرر٠ اُؼل٣ررل  -2

ٓررٖ اُق٤رربهاد ٓررٖ ٛررنٙ اُق٤رربهاد 

اٗظرررو ,  كةةةشص ٓةةةٖ أ إُةةة٠ ١افزرررو 

 ( .25)اٌَُْ 

 
 (25)اٌَُْ 

 
 (24)اٌَُْ 

 

 اعواء ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ 

أُوٖٞك ثؼ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ٢ٛ افلبء ثؼ٘ ٕلٞف اُغلٍٝ ٝاظٜبه اُجؼ٘ ا٥فو ثـوٗ 

ك٤ٌٔ٘٘ب ٓضلاً افلبء ًبكخ أُٞظل٤ٖ ٝاظٜبه كوٜ أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ . اُؾٍٖٞ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد 

أٝ اعواء  ٝافلبء ثو٤خ أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ ٤ٌُ ٝظ٤لزْٜ ٓل٣و أُٞظل٤ٖك٢ علٍٝ  ٓذ٣شٝظ٤لزْٜ 

ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ػ٠ِ علٍٝ اُطلاة ثـوٗ اظٜبه اُطلاة اُ٘بعؾ٤ٖ كوٜ ٝافلبء اُطلاة 

ٝكائٔبً رغوٟ ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ػ٠ِ اُؾوَ أَُزٜلف كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما اهكٗب اعواء اُواٍج٤ٖ 

اما $ 200ٜبه أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ ٣ي٣ل هارجْٜ ػٖ ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ػ٠ِ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ثٜلف اظ

اُوارت أٝ اما أهكٗب اعواء ػ٤ِٔخ كبُؾوَ أَُزٜلف اُن١ ٍزغوٟ ػ٤ِٚ ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ٛٞ ؽوَ 

اُزٖل٤خ ػ٠ِ علٍٝ اُطلاة ثٜلف اظٜبه اُطلاة اُواٍج٤ٖ كوٜ اما كبُؾوَ أٝ اُؼٔٞك أَُزٜلف 

طبُت لأٗٚ ٛٞ اُن١ ٣ج٤ٖ ؽبُخ اُطبُت هاٍجبً أٝ اُن١ ٍزغوٟ ٓ٘ٚ ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ٛٞ ؽوَ ؽبُخ اُ

 .... ٌٝٛنا  ٗبعؾبً 

ٝهل رغوٟ ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ثٜلف افلبء ثؼ٘ اُؾوٍٞ ؽز٠ لا رظٜو ػ٘ل ٛجبػخ اُغلٍٝ ٝك٢ 

 Accessلإٔ ثوٗبٓظ  Excelلا ٣٘ظو ا٠ُ اُزٖل٤خ ًؼبَٓ ْٜٓ ًٔب ك٢ ثوٗبٓظ  Accessثوٗبٓظ 

ُِؾٍٖٞ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد  أًضو ٓوٝٗخ ؼلآبد ٢ٛٝ ٛو٣وخ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ رو٤٘خ أفوٟ ر٠َٔ الإٍز

 أُطِٞثخ ثٌَْ أكَٚ

 

اما أهكٗب اعواء ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ػ٠ِ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ثٜلف اظٜبه أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ : ًٔضبٍ 

 ُٝزطج٤ن مُي ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخٝظ٤لزْٜ ٓل٣و ٝافلبء ثو٤خ أُٞظل٤ٖ 
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اُلشص اٗوو ػ٠ِ ػبَٓ  -1

أُغبٝه ُؼٔٞك ٝاُزظل٤خ 

 (26)اٗظو اٌَُْ , اُٞظ٤لخ 

ػٞآَ ٖٓ اُوبئٔخ افزو  -2

صْ افزو رظل٤خ اُ٘ظٞص 

اٗظو , ( ٣َب١ٝ ) اُؼبَٓ 

 (22)اٌَُْ 

 
 (26)اٌَُْ 

 
 (22)اٌَُْ 

( ٣َب١ٝ)ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُؼبَٓ  -3

صْ ٓذ٣ش اًزت رظٜو هٍبُخ 

اٗظو , ٓٞاكن اٗوو ػ٠ِ اُيه 

 (28)ػ٠ِ اٌَُْ 

ٓٞاكن ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -4

 ٤ٍAccessوّٞ ثوٗبٓظ 

ثبفلبء ًبكخ اُٖلٞف اُز٢ لا 

رؾز١ٞ ػ٠ِ ًِٔخ ٓل٣و ك٢ 

ؽوَ اُٞظ٤لخ ٝاظٜبه كوٜ 

اُٖلٞف اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ 

, ًِٔخ ٓل٣و ك٢ ؽوَ اُٞظ٤لخ 

 (29)اٗظو اٌَُْ 

 
 (28)اٌَُْ 

 
 (29)اٌَُْ 
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 ٤ًل٤خ اظٜبه اُٖلٞف أُقل٤خ ثؼل اعواء ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ 

اُن١ هٔ٘ب ػٖ ( اُؾوَ)٣زْ اظٜبه اُٖلٞف أُقل٤خ ثؼل اعواء ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ٖٓ ٗلٌ اُؼٔٞك 

ٛو٣وٚ ثبعواء ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ كل٢ أُضبٍ اَُبثن هٔ٘ب ثبعواء ػ٤ِٔخ اُزٖل٤خ ٖٓ فلاٍ ؽوَ 

 اما ٖٓ ٗلٌ اُؾوَ ٤ٍزْ اظٜبه اُٖلٞف أُقل٤خ ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ اُٞظ٤لخ

أُغبٝه اُلشص ٝاُزظل٤خ اٗوو ػ٠ِ ػبَٓ  -1

 ( 80)اٗظو اٌَُْ , ُؼٔٞك اُٞظ٤لخ 

صْ رؾذ٣ذ اٌَُ أٓبّ  ٖٓ اُوبئٔخ ٙغ ػلآخ  -2

 (81)اٗظو اٌَُْ , ٓٞاكناٗوو ػ٠ِ اُيه 

 

 
 (81)اٌَُْ 

 

 
 (80)اٌَُْ 
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 ٓولٓخ

ٍ٘زؼوٗ ك٢ ٛنٙ اُٞؽلح ا٠ُ ّوػ فٖبئٔ هبػلح اُج٤بٗبد ًٔب مًوٗب ك٢ اُٞؽلح الأ٠ُٝ ثؤٕ 

هبػلح اُج٤بٗبد ٢ٛ ػجبهح ػٖ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُغلاٍٝ ٝٛنٙ اُغلاٍٝ رٌٕٞ ٓورجطخ ك٤ٔب ث٤ٜ٘ب ٣ٝؾلك 

ب ٗٞع ٛنا اُوثٜ ٛج٤ؼخ اُؼلاهخ ث٤ٖ اُغل٤ُٖٝ ٣ٝزْ اُوثٜ ث٤ٖ اُغلاٍٝ لأٍجبة ػل٣لح أٜٛٔب ٝأُٜٝ

ُِؾٍٖٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد كه٤وخ ػ٘ل الإٍزؼلاّ فبٕخ اما ًبٕ ٛنا الإٍزؼلاّ ٣زطِت الإعبثخ ػ٤ِٚ 

ا٠ُ رغ٤ٔغ أُؼِٞٓخ ٖٓ عل٤ُٖٝ أٝ أًضو كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ُٞ أهكٗب الإٍزؼلاّ ػٖ ث٤بٗبد 

اماً ٗلاؽع إٔ ٛنا الإٍزؼلاّ ٣َزؼِْ ٖٓ عل٤ُٖٝ علٍٝ  4أُٞظل٤ٖ أُٞعٞك٣ٖ ك٢ اُوَْ ههْ 

٤ٖ ؽز٠ ٣زْ ٔٞظل٤ٖ ٝعلٍٝ الأهَبّ اماً لا ثل إٔ ٣ٌٕٞ علٍٝ الأهَبّ ٓورجطبً ثغلٍٝ أُٞظلاُ

اػطبء اعبثخ ًبك٤خ ٝٝاٙؾخ ٖٝٓ الأٍجبة اُز٢ رَزلػ٢ ُِو٤بّ ثوثٜ اُغلاٍٝ ٓغ ثؼٜٚب ُزؾو٤ن 

اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ُِج٤بٗبد ٝأُوٖٞك ثبُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ُِج٤بٗبد ٛٞ إٔ ٣ورجٜ ًَ ٍغَ ك٢ 

٤ٌُ ثبُٚوٝهح ٌُٖٝ اما هأ٣٘ب ٗؾٖ إٔ ٛ٘بى ػلاهخ ث٤ٖ  ٓب ثَغَ آفو ك٢ علٍٝ آفوعلٍٝ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ُ٘لزوٗ أٗٚ ٣ٞعل ُل٣٘ب علٍٝ فبٓ ثبُيثبئٖ ٝعلٍٝ آفو فبٓ  ,اُغل٤ُٖٝ

ثطِجبد اُيثبئٖ اما كٌَ ٍغَ ٖٓ علٍٝ اُطِجبد ٣ورجٜ ثَغَ آفو ك٢ علٍٝ اُيثبئٖ ػٖ ٛو٣ن 

 (1)ٌَْ اٗظو اُ, ههْ اُيثٕٞ 

 

( 1)اٌَُْ   

ًَ ىثٕٞ َٓغَ ك٢ علٍٝ ٣ظٜو عل٤ُٖٝ علٍٝ اُيثبئٖ ٝعلٍٝ اُطِجبد ( 1)ك٢ اٌَُْ ههْ 

اُيثبئٖ ُل٣ٚ ِٛج٤خ فبٕخ ٝك٢ علٍٝ اُطِجبد رْ رَغ٤َ ههْ اُطِج٤خ ٝههْ اُيثٕٞ اُز٢ رزجغ ُٚ 

 ٛنٙ اُطِج٤خ 

٣ورجٜ ثَغَ آفو ك٢ علٍٝ  ك٢ علٍٝ اُطِج٤بد( ٍغَ)اماً ك٢ ٛنٙ اُؾبُخ ٗلاؽع إٔ ًَ ٕق 

ٝثٜنٙ اُطو٣وخ َٗزط٤غ رؾل٣ل ًَ ِٛج٤خ لأ١ ىثٕٞ كٔضلاً اُطِج٤خ اُيثبئٖ ػٖ ٛو٣ن ههْ اُيثٕٞ 

رْ ٓؼوكخ مُي لأٗٚ رْ رَغ٤َ ههْ اُيثٕٞ أٓبّ ههْ اُطِج٤خ ٝاُطِج٤بد  ٢ٛ4 ُِيثٕٞ ههْ  5ههْ 

 ...... ٌٝٛنا  ٢ٛ1 فبٕخ ثبُيثٕٞ ههْ  1,2

لإٔ ٛ٘بى ػلاهخ ث٤ٖ ٛن٣ٖ بُخ ٤ٍزْ هثٜ علٍٝ اُطِجبد ثغلٍٝ اُيثبئٖ اما ك٢ ٓضَ ٛنٙ اُؾ

ٝػ٘ل هثٜ اُغل٤ُٖٝ ٢ٛٝ إٔ ًَ ِٛج٤خ ك٢ علٍٝ اُطِجبد ٢ٛ فبٕخ ثيثٕٞ ك٢ علٍٝ اُيثبئٖ 

اُزٌبَٓ ٝػ٘ل رلؼ٤َ فب٤ٕخ اُزٌبَٓ أُشعؼ٢ ُِج٤بٗبد ٛن٣ٖ اُغل٤ُٖٝ َٗزط٤غ رلؼ٤َ فب٤ٕخ 

ُٖ َٗزط٤غ ؽنف أ١ ىثٕٞ ٖٓ اُيثبئٖ ٖٓ علٍٝ اُيثبئٖ الا ثؼل ؽنف أُشعؼ٢ ُِج٤بٗبد 
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اُطِجبد اُقبٕخ ثٜنا اُيثٕٞ ٖٓ علٍٝ اُطِجبد لأٗٚ اما رْ ؽنف ىثٕٞ ٖٓ علٍٝ اُيثبئٖ ثلٕٝ 

 ٍزٖجؼ ٛ٘بى ِٛج٤بد ربثؼخ ُيثبئٖ هل رْ ؽنكْٜ ؽنف اُطِج٤بد اُقبٕخ ثٚ ك٢ علٍٝ اُطِجبد 

 د أٍب٤ٍبد ر٤ْٖٔ هبػلح اُج٤بٗب

٣٘ظْ اُغلاٍٝ كافَ هبػلح ث٤بٗبد ػ٘ل اْٗبء هبػلح اُج٤بٗبد لا  Accessٖٓ أُؼوٝف إٔ ثوٗبٓظ 

ؽز٠ رَٖ ك٢ اُٜ٘ب٣خ ا٠ُ هبػلح ثل إٔ رٌٕٞ ػ٠ِ ػِْ ٝكها٣خ ثبٍب٤ٍبد ر٤ْٖٔ هبػلح اُج٤بٗبد 

ل٣ل ث٤بٗبد ٕؾ٤ؾخ ٝمُي ُزؾو٤ن الأٛلاف أُْ٘ٞكح ٍُِٕٝٞٞ ا٠ُ هبػلح ث٤بٗبد ٕؾ٤ؾخ ٛ٘بى اُؼ

 :ٖٓ أُجبك١ء اُز٢ لا ثل إٔ ِٗزيّ ثٜب ٍُِٕٞٞ ا٠ُ هبػلح ث٤بٗبد ٕؾ٤ؾخ ٢ٛٝ 

 رغ٘ت رٌشاس اُج٤بٗبد ك٢ هبػذح اُج٤بٗبد  -1

إ رٌواه اُج٤بٗبد ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد رؼزجو ٛو٣وخ فبٛئخ ٝمُي لأٜٗب ري٣ل ٖٓ ؽغْ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ رق٤َ ُٞ اُج٤بٗبد ٝرْـَ َٓبؽخ هثٔب رٌٕٞ ًج٤وح ٗؾٖ ك٢ ؽبعخ ا٤ُٜب 

أٗي ٓٞظق ك٢ ٌٓزجخ ٝرؾزبط ا٠ُ رل٣ٖٝ أٍٔبء اُ٘بّو٣ٖ اُن٣ٖ رزؼبَٓ ٓؼْٜ أٌُزجخ ٓغ 

هبٓذ أٌُزجخ ثْوائٜب ٖٓ ٛئلاء اُ٘بّو٣ٖ ُٝ٘لزوٗ أٗي رَغ٤َ أٍٔبء اٌُزت اُز٢ 

 رَغَ اُج٤بٗبد ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 اُؼ٘ٞإ اٍْ اُ٘بّو اٍْ اٌُزبة

 ّبهع ٕ٘ؼبء/ اُؾل٣لح  كاه ٤ٛجخ الإٗغ٤ِي٣خ ثَُٜٞخرؼِْ اُِـخ 

 ّبهع ؽلح/ ٕ٘ؼبء  كاه اهوأ رل٤َو اثٖ ًض٤و 

 ّبهع ًو٣زو/ ػلٕ  كاه اُؾو٤ٖٓ كزبٟٝ اثٖ ر٤ٔ٤خ

 ّبهع ٕ٘ؼبء/ اُؾل٣لح  كاه ٤ٛجخ  ربه٣ـ ا٤ُٖٔ اُول٣ْ

 ّبهع ؽلح/ ٕ٘ؼبء  كاه اهوأ ىاك أُؼبك لإثٖ اُو٤ْ

 

ُزغ٘ت رٌواه اُج٤بٗبد ٗؾزبط ا٠ُ رو٤َْ  ٝدائٔبً ك٢ اُغلٍٝ اَُبثن رْ رٌواه اُج٤بٗبد 

أُؼِٞٓبد ؽَت أُٞا٤ٙغ ك٢ علاٍٝ ٓ٘لِٖخ كٔضلاً َٗزط٤غ إٔ ٗوّٞ ثزَغ٤َ ث٤بٗبد 

ٝرَغ٤َ ث٤بٗبد اُ٘بّو٣ٖ ك٢ علٍٝ َٓزوَ , اٌُزت ك٢ علٍٝ َٓزوَ أٍٚ علٍٝ اٌُزبة 

 ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 

 

 

 

 

هٔ٘ب ثزو٤َْ أُؼِٞٓبد ا٠ُ علاٍٝ ٓ٘لِٖخ ٝثٜنا اٌَُْ اٍزطؼ٘ب رغبٝى ٌِْٓخ اُزٌواه ك٢  لاؽع

اُ٘بّو اُن١ هبّ  اُج٤بٗبد ثؾ٤ش َٗزط٤غ ٖٓ فلاٍ علٍٝ اٌُزبة ٓؼوكخ اٍْ اٌُزبة ٝأ٣ٚبً اٍْ

ثْ٘و ٛنا اٌُزبة ٖٓ فلاٍ ههْ اُ٘بّو اُن١ رْ اٙبكزٚ ك٢ علٍٝ اٌُزبة كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما 

أهكٗب ٓؼوكخ اٍْ اُ٘بّو اُن١ هبّ ثْ٘و ًزبة كزبٟٝ اثٖ ر٤ٔ٤خ كٖٔ فلاٍ ههْ اُ٘بّو أُٞعٞك أٓبّ 

ٗؼٞك ا٠ُ  3اُ٘بّو ههْ ٖٓ ٛٞ  3اٍْ اٌُزبة ك٢ علٍٝ اٌُزبة َٗزط٤غ ٓؼوكخ ههٔٚ ٝٛٞ اُوهْ 

 عذٍٝ اٌُزبة

 سهْ 

 اٌُزبة
 إعْ اٌُزبة

سهْ 

 اُ٘بشش

 1 رؼِْ اُِـخ الإٗغ٤ِي٣خ ثَُٜٞخ 1

 2 رل٤َو اثٖ ًض٤و 2

 3 ر٤ٔ٤خكزبٟٝ اثٖ  3

 1 ربه٣ـ ا٤ُٖٔ اُول٣ْ 4

 2 ىاك أُؼبك لإثٖ اُو٤ْ 5

 

 اُ٘بشش٣ٖعذٍٝ 

 اُؼ٘ٞإ اعْ اُ٘بشش سهْ اُ٘بشش

 ّبهع ٕ٘ؼبء/ اُؾل٣لح  كاه ٤ٛجخ 1

 ّبهع ؽلح/ ٕ٘ؼبء  كاه اهوأ 2

 ّبهع ًو٣زو/ ػلٕ  كاه اُؾو٤ٖٓ 3

 



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

52 

ٛٞ كاه اُؾو٤ٖٓ ٝٛنا اُزو٤َْ ٍٞف ٌِٗٔ كبئلرٚ ػ٘ل  3علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٍ٘ؼوف إٔ اُ٘بّو ههْ 

ػ٤ِٔخ الإٍزؼلاّ ٝاْٗبء اُزوبه٣و ٝاُ٘ٔبمط ٝك٢ ػبُْ أٌُج٤ٞرو ثٌَْ ػبّ ٛ٘بى هبػلح ُؼِٜب ٓل٤لح 

كٌِٔب هٔذ ثزو٤َْ ٓؼِٞٓبري اُز٢ رؾَٖ ػ٤ِٜب ا٠ُ أعياء   كشم رغذك٢ ػبُْ اُجوٓغخ ٢ٛ هبػلح 

اُزؾٌْ ثٜب أًضو ٝاُقوٝط ك٢ اُٜ٘ب٣خ ث٘زبئظ ٓو٤ٙخ ًٔب ٛٞ اُؾبٍ ٓغ اُغلاٍٝ ًِْ أٌٖٓ ٕـ٤وح 

 .كٌِٔب هَٔذ أُؼِٞٓبد ا٠ُ علاٍٝ ٓ٘لِٖخ ًِٔب ًبٕ أكاء هبػلح ث٤بٗبري ٣ؼَٔ ثٌَْ أكَٚ 

 ٓغٔٞػبد رو٤َْ أُؼِٞٓبد ٖٓ ؽ٤ش اُزْبثٚ ا٠ُ

ػ٠ِ , ثؼل رو٤َْ أُؼِٞٓبد ا٠ُ علاٍٝ ٓ٘لِٖخ ٣َزؾَٖ ر٤ٖ٘ق ٛنٙ أُؼِٞٓبد ا٠ُ ٓغٔٞػبد 

 –أهى ) اُـنائ٤خ اما ًبٕ ُل٣٘ب ٓقيٕ ًج٤و ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ثٚبئغ ٓز٘ٞػخ ٓضَ أُٞاك ٍج٤َ أُضبٍ 

 –ٖٓبث٤ؼ  –٤ًجلاد )ٝٓٞاك ًٜوثبئ٤خ ( أٍ٘ذ  –ؽل٣ل  –فْت )ٝٓٞاك ث٘بء ..( كه٤ن  –ٌٍو 

٣ٌٔ٘٘ب ك٢ ٛنٙ اُؾبُخ ر٤ٖ٘ق ٛنٙ أُٞاك ٝر٘ظ٤ٜٔب ػ٠ِ ٓغٔٞػبد كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ..( أك٤بُ 

٤٘ق ٓٞاك ٝرٖٓغٔٞػخ أُٞاد اُـزائ٤خ ٣ٌٔ٘٘ب ر٤ٖ٘ق أُٞاك اُـنائ٤خ رؾذ ٓغٔٞػخ ر٠َٔ 

ٝر٤ٖ٘ق أُٞاك اٌُٜوثبئ٤خ رؾذ ٓغٔٞػخ ٓغٔٞػخ ٓٞاد اُج٘بء اُج٘بء رؾذ ٓغٔٞػخ ر٠َٔ 

 ٝاُو٤بّ ثبْٗبء علٍٝ ٠َٔ٣ علٍٝ أُغٔٞػبد ًبُغلٍٝ اُزب٢ُ , أُٞاد اٌُٜشثبئ٤خ ر٠َٔ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

صْ عذٍٝ أُغٔٞػبد علٍٝ ٠َٔ٣ هٔ٘ب ثز٤ٖ٘ق اُجٚبئغ ا٠ُ ٓغٔٞػبد ثلأٗب أٝلاً ثبْٗبء  لاؽع 

ٝهٔ٘ب ثز٤ٖ٘ق ٛنٙ اُجٚبئغ ا٠ُ أُغٔٞػبد اُز٢ ر٘ز٢ٔ عذٍٝ اُجؼبئغ هٔ٘ب ثبْٗبء علٍٝ ٠َٔ٣ 

ٝمُي لأٗٚ رْ رَغ٤َ ههْ  1ا٤ُٜب كٔضلاً الأهى ٝاٌَُو ٝاُله٤ن ٣٘زٕٔٞ ا٠ُ أُغٔٞػخ ههْ 

 1أٓبّ اٍْ اُجٚبػخ ك٢ ؽوَ ههْ أُغٔٞػخ ٝاما أهكٗب ٓؼوكخ ٓب ٢ٛ أُغٔٞػخ ههْ  أُغٔٞػخ

 ...٣ٌٔ٘٘ب مُي ثبُ٘ظو ا٠ُ علٍٝ أُغٔٞػبد ٌٝٛنا 

 

 

 علٍٝ أُغٔٞػبد

 اٍْ أُغٔٞػخ ههْ أُغٔٞػخ

 ٓٞاك ؿنائ٤خ 1

 ٓٞاك ث٘بء 2

 ٓٞاك ًٜوثبئ٤خ 3
 

 عذٍٝ اُجؼبئغ

 أُبهًخ اٍْ اُجٚبػخ ههْ اُجٚبػخ
 اُجِل

 أُٖ٘غ
 أُغٔٞػخ ههْ اَُؼو اُؼلك اُٞؽلح

 1 $65 500 ٤ًٌ أٓو٢ٌ٣ أثٞ ث٘ذ أهى 1

 1 $60 250 ٤ًٌ رب٣ِ٘ل١ رب٣ِ٘ل١ أهى 2

 1 $58 200 ٤ًٌ ثواى٢ِ٣ ٗبػْ ٌٍو 3

 1 $22 150 ٤ًٌ أٓو٢ٌ٣ أث٤٘ كه٤ن 4

 2 $200 100 ث٘ل ا٣طب٢ُ 1كهعخ  فْت 5

 3 $120 200 ًورٕٞ ٢٘٤ٕ ٛ/ّلبف  ٖٓبث٤ؼ 6
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 .ٓواؽَ ر٤ْٖٔ هبػلح اُج٤بٗبد 

ح اُج٤بٗبد ٢ٛ ػجبهح ػٖ ٍُِٕٞٞ ا٠ُ هبػلح ث٤بٗبد ع٤لح لا ثل إٔ رٚغ ك٢ الإػزجبه ثؤٕ هبػل

 بثوبً ثؤٕ اُ٘ظبّ ٣زٌٕٞ ٖٓ أُواؽَ اُزب٤ُخٗظبّ ًٝٔب مًوٗب ٍ

 
 (1)اٌَُْ 

ٝاُ٘ظبّ ٣ٜزْ ثٌَ ٓؼِٞٓخ ٓ٘ن ثلا٣خ كفٍٞ ٛنٙ أُؼِٞٓخ ا٠ُ أُ٘ظٔخ صْ ٓوٝهٛب ثٔوؽِخ أُؼبُغخ 

كْٖٔٔ هبػلح اُج٤بٗبد , صْ فوٝط ٛنٙ أُؼِٞٓخ ػ٠ِ ٤ٛئخ روو٣و ٓب ٠َٔ٣ ثٔوؽِخ أُقوعبد 

٠ ٣جلأ أٝلاً ثز٤ْٖٔ أُلفلاد ٝثؼل الإٗزٜبء ٖٓ ر٤ْٖٔ أُلفلاد ٣٘زوَ ا٠ُ ٓوؽِخ أفوٟ رَٔ

 ٓوؽِخ أُؼبُغخ صْ ٣٘زوَ ا٠ُ ٓوؽِخ ر٤ْٖٔ أفوٟ ر٠َٔ ٓوؽِخ أُقوعبد 

 ٤ًل٤خ رظ٤ْٔ ٓشؽِخ أُذخلاد  -1

 اُزب٤ُخ ثبٌَُْ ٓ٘ظْ  ثبُقطٞادػ٘ل اُجلء ك٢ ر٤ْٖٔ ٓوؽِخ أُلفلاد لا ثل ٖٓ إٔ ٗٔو 

 رؾذ٣ذ اُـشع ٖٓ هبػذح اُج٤بٗبد 

ٜٓب ٖٝٓ آٜ٘ب ٤ًٝل٤خ اٍزقل اُـوٗ —٣لَٚ ًزبثخ اُـوٗ ٖٓ هبػلح اُج٤بٗبد ك٢ ٝههخ 

ثبَُ٘جخ ُوبػلح ث٤بٗبد ٕـ٤وح اُقبٕخ ثؼَٔ هبئْ ٖٓ أُ٘يٍ, ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ, هل . ٤ٍَزقلٜٓب

رؾزلع هبػلح ث٤بٗبد اُؼٔلاء ثوبئٔخ ٓؼِٞٓبد ػٖ اُؼٔلاء ثٜلف اْٗبء )رٌزت أ٤ّبءً ث٤َطخ ٓضَ 

أٝ ٤ٍَزقلٜٓب ػلح أّقبٓ ًٔب ٛٞ  اما ًبٗذ هبػلح اُج٤بٗبد أًضو رؼو٤لاً (. اُوٍبئَ ٝاُزوبه٣و

اُؾبٍ ٓغ هٞاػل ث٤بٗبد أُئٍَبد اٌُجوٟ, ٣ٌٖٔ رؾل٣ل اُـوٗ ثَُٜٞخ ك٢ كووح أٝ أًضو ٣ٝغت 

رٌٖٔ اُلٌوح ك٢ ٝعٞك ث٤بٕ ٌٓزٞة . إٔ رزٖٚٔ ٓز٠ ٤ًٝق ٤ٍَزقلّ ًَ ّقٔ هبػلح اُج٤بٗبد

٣َبػلى ٛنا اُج٤بٕ . اُز٤ْٖٔع٤لاً ثبلأٛلاف ك٢ رٞك٤و ٓوعؼ٤خ ٣ٌٖٔ اُوعٞع ا٤ُٜب فلاٍ ػ٤ِٔخ 

 .ػ٠ِ اُزو٤ًي ك٢ أٛلاكي ػ٘ل ارقبم اُوواه

  اُؼضٞس ػ٠ِ أُؼِٞٓبد أُطِٞثخ ٝر٘ظ٤ٜٔب 

ك٢ ٛنٙ اُقطٞح ٣زْ رَغ٤َ ًبكخ أُؼِٞٓبد اثلأ ثبُٔؼِٞٓبد أُٞعٞكح ٤ٌُ ٖٓ اُٚوٝه١ إٔ 

ًَ أُؼِٞٓبد أُٞعٞكح ثبُٔ٘ظٔخ اثلأ أٝلاً ثبُٔؼِٞٓبد أُٞعٞكح  رزٞهغ أٝ إٔ رزق٤َ ٓب٢ٛ

ٝػ٤ِي إٔ رَغَ ٛنٙ أُؼِٞٓبد ٣ل٣ٝبً آب ك٢ ككزو الأٍزبم اُؼبّ أٝ ك٢ أ١ أٝهام هل رواٛب ٓ٘بٍجخ 

ٍ٘غل أٓبٓ٘ب اُجٚبئغ , ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما أهكٗب عٔغ أُؼِٞٓبد أُٞعٞكح ك٢ ٓقيٕ ٓب 

ُن٣ٖ ٣ل٣وٕٝ ػ٤ِٔخ اُج٤غ ٝاُْواء ٝاُلٞار٤و اُٖبكهح ٖٓ أُقيٕ ٝاُٞاهكح أُقيٗخ ٝأُٞظلٕٞ ا

 ا٠ُ أُقيٕ ٝػ٤ِٔبد اُج٤غ ٝاُْواء اما كٌَ ٛنٙ أُؼِٞٓبد ٣ٌٔ٘ي رَغ٤ِٜب ًبُزب٢ُ 

 

ٛنٙ ٢ٛ أُؼِٞٓبد اُؾب٤ُخ ٝأُزبؽخ أٓبٓ٘ب اثلأ ثزَغ٤ِٜب ك٢ ككزو الأٍزبم اُؼبّ ًٔب مًوٗب ٍبثوبً أٝ 

 هل رواٛب ٓ٘بٍجخ لا رغٜل ٗلَي ك٢ اُجؾش ػٖ ٓؼِٞٓبد أفوٟ أٝ روّٞ ثَئاٍ  ك٢ أ١ أٝهام

 فٕاتٍش ششاء بٍع يٕظفٌٕ بضائع
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 أُٞظل٤ٖ اُؼب٤ِٖٓ لأْٜٗ هثٔب ُٖ ٣ؼطٞى الإعبثخ اٌُبك٤خ ُٖٝ ٣ؼِٔٞا ٓبما رو٣ل ع٤لاً ػ٤ِي ثبلإًزلبء

ثبُٔؼِٞٓبد اُز٢ رغلٛب أٓبٓي ٓجبّوح ٝاُجلء ك٢ رٖر٤ٜٔٔب ٝرؾ٣ِٜٞرب اُر٠ عرلاٍٝ ثو٤رخ أُؼِٞٓربد 

 .ٍزؤر٢ ػ٘ل اُز٤ْٖٔ أٝ هثٔب رؤر٢ ثو٤خ أُؼِٞٓبد ًبعبثخ ػ٠ِ رَبإلاري اُز٢ رِو٤ٜب ػ٠ِ ٗلَي 

 ًزبثخ اُظلبد اُز٢ رخض ًَ ٓؼِٞٓخ 

ثؼل اُو٤بّ ثزل٣ٖٝ أُؼِٞٓبد أُٞعٞكح ػ٤ِي اُو٤بّ ثٌزبثخ اُٖلبد اُقبٕخ ثٌَ ٓؼِٞٓخ لإٔ 

أُؼِٞٓخ ٢ٛ ػجبهح ػٖ علٍٝ ٝاُٖلبد ٢ٛ اُؾوٍٞ اُز٢ اُز٢ ٤ٍزٌٕٞ ٜٓ٘ب اُغلٍٝ كِٞ أفنٗب 

 ًٔضبٍ أُؼِٞٓبد اُز٢ هٔ٘ب ثزل٣ٜٝ٘ب ٖٓ أُقيٕ 

 

 

 (2)اٌَُْ 

ٍ٘جؾش ػٖ ًَ ٕلخ رقٔ ٛنٙ أُؼِٞٓخ كِٞ أهكٗب ًزبثخ اُٖلبد اُز٢ رقٔ ٓؼِٞٓبد اُجٚبئغ 

ٌٝٛنا ك٤ٌٔ٘ي , اُجِل أُٖ٘غ , اُؼلك , اَُؼو , أُبهًخ , اٍْ اُجٚبػخ , ٓضَ ههْ اُجٚبػخ 

 ًزبثخ ٛنٙ اُٖلبد ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 

 (3)اٌَُْ 

طلبد اٌُبئٖ ٝاُٖلبد أُؾ٤طخ ثٜب ر٠َٔ ٗخ ا٤ٌُ٘ٞأٝ اٌُبئٖ أُؼِٞٓخ اُز٢ هٔ٘ب ثزَغ٤ِٜب ر٠َٔ 

٣ٝزْ ًزبثخ ا٤ٌُ٘ٞٗخ كافَ َٓزط٤َ ٝاُٖلبد أُؾ٤طخ ثٜنٙ ا٤ٌُ٘ٞٗخ ٣زْ , طلبد ا٤ٌُ٘ٞٗخ أٝ 

( ؼبئغاُج)هٔ٘ب ثٌزبثخ ا٤ٌُ٘ٞٗخ , ( 3)كٔضلاً ك٢ اٌَُْ , ًزبثزٜب كافَ كائوح أٝ ٌَّ ث٤ٚب١ٝ 

........ أُبهًخ , اٍْ اُجٚبػخ , ههْ اُجٚبػخ )ٓضَ ٝاُظلبد أُؾ٤طخ ثب٤ٌُ٘ٞٗخ كافَ َٓزط٤َ 

 ٛنٙ ر٠َٔ ٕلبد ا٤ٌُ٘ٞٗخ ( اُـ 

 اُخطٞح اُزب٤ُخ ٛٞ رؾ٣َٞ ا٤ٌُ٘ٞٗخ إ٠ُ عذٍٝ 

) ا٤ٌُ٘ٞٗخ أٌُزٞثخ كافَ أَُزط٤َ ٢ٛ اٍْ اُغلٍٝ أٓب اُٖلبد أُؾ٤طخ ثب٤ٌُ٘ٞٗخ ٢ٛ أػٔلح 

ا٠ُ علٍٝ ٤ٌٍٕٞ ( 3)اُغلٍٝ كِٞ أهكٗب ٓضلاً رؾ٣َٞ ا٤ٌُ٘ٞٗخ أُٞعٞكح ك٢ اٌَُْ ههْ ( ٍؽوٞ

 اُغلٍٝ ثباٌَُْ اُزب٢ُ 

 علٍٝ اُجٚبئغ: إعْ اُغذٍٝ 

 فٕاتٍش ءششا بٍع يٕظفٌٕ بضائع
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 اُجِذ أُظ٘غ اُؼذد اُغؼش أُبسًخ اعْ اُجؼبػخ سهْ اُجؼبػخ

      

 (4)اٌَُْ 

 ثؼذ رؾ٣َٞ ا٤ٌُ٘ٞٗخ إ٠ُ عذٍٝ ٣زجو٠ ػ٤ِي اُخطٞاد اُزب٤ُخ 

  ٍٝرؼ٤٤ٖ أُلزبػ الأعبع٢ ُِغذ. 

  ٍٝسثؾ اُغذا. 

  إٗشبء الإعزؼلآبد. 

  إٗشبء اُ٘ٔبرط. 

  إٗشبء اُزوبس٣ش. 

 أُلزبػ الأعبع٢ 

ًٔلزبػ أٍب٢ٍ ٣ٌٕٝٞ ٛنا أُلزبػ الأٍب٢ٍ ٛٞ  أُلزبػ الأٍب٢ٍ ٛٞ ػجبهح ػٖ ؽوَ ٣زْ افز٤بهٙ

اُن١ رْ افز٤بهٙ ( اُؼٔٞك) ُجو٤خ ؽوٍٞ اُغلٍٝ أ١ ػٖ ٛو٣ن ٛنا اُؾوَ  ٓلٜشعبً أٝ   ٓؼشكبً 

َٝٗزل٤ل أ٣ٚبً ٖٓ أُلزبػ الأٍب٢ٍ ك٢ رَو٣غ  ًٔلزبػ أٍب٢ٍ ٍ٘ؼوف ثو٤خ أُؼِٞٓبد ك٢ اُغلٍٝ

 .ػ٤ِٔخ الإٍزؼلاّ 

 اُؾوَ ٢ٌُ ٣ٌٕٞ ًٔلزبػ أٍب٢ٍ ُِغلٍٝ ٝٛٞ ٛ لإفز٤بهٝٝٛ٘بى ّو

 .إٔ رٌٕٞ ه٤ْ ٛنا اُؾوَ ٝؽ٤لح لا رزٌوه    -1

 .إٔ لا ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ه٤ٔخ كبهؿخ  -2

ٍ٘غل إٔ أههبّ اُطلاة لا رزٌوه ث٤٘ٔب الأٍٔبء هثٔب رزْبثٚ ٣ٝئك١  عذٍٝ اُطلاةكِٞ أفنٗب ًٔضبٍ 

ًٔلزبػ أٍب٢ٍ لأٗٚ لا ٣زٌوه ُٜٝنا  ٛنا اُزْبثٚ ا٠ُ رٌواهٛب ُٜنا اَُجت ٣زْ افز٤به ههْ اُطبُت

٣زْ اُزؼبَٓ ٓغ اُطلاة أص٘بء كهاٍزْٜ ك٢ أُلهٍخ أٝ ك٢ اُغبٓؼخ ػٖ ٛو٣ن أههبْٜٓ ٤ٌُٝ ػٖ 

  ٛو٣ن أٍٔبئْٜ

 
 (5)اٌَُْ 

 ....ٝٛٞ ٗلٌ اُؾبٍ ٓغ أُٞظل٤ٖ ك٢ اُْوًبد ٝأُئٍَبد ٝأههبّ اُلٞار٤و ٝاَُ٘لاد ٌٝٛنا  

٣ٝلَٚ إٔ ٣ٌٕٞ أُلزبػ الأٍب٢ٍ ٛٞ أٍٝ ؽوَ ك٢ اُغلٍٝ ثْوٛ إٔ ٣ٌٕٞ ٛنا اُؾوَ ٓؼوكبً ٖٓ 

 . رشه٤ْ رِوبئ٢ ٗٞع 

ػ٠ِ ٍج٤َ . هل رَزقلّ ك٢ ثؼ٘ اُؾبلاد ؽو٤ِٖ أٝ أًضو ٓؼبً ُزٞك٤و ٓلزبػ أٍب٢ٍ ك٢ اُؾوَ

ٞك٣ٖ ُٔلزبؽٚ اُن١ ٣قيٕ الإٔ٘بف ُِطِجبد ػٔ" رلب٤َٕ اُطِجبد"هل ٣َزقلّ اُغلٍٝ , أُضبٍ

ػ٘لٓب ٣ْـَ أُلزبػ الأٍب٢ٍ أًضو ٖٓ ػٔٞك ". ٓؼوف أُ٘زظ"ٝ" ٓؼوف اُطِت: "الأٍب٢ٍ

ب  ًٚ  ".ٓلزبػ ٓوًت"ٝاؽل, كبٗٚ ٠َٔ٣ أ٣
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 ٓلّٜٞ اُؼلاهبد ث٤ٖ اُغلاٍٝ 

ٍ ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد لاثل إٔ ٣ٌٕٞ ٛ٘بى ػلاهبد ث٤ٖ اُغلاٍٝ ٤ٌُ ػ٘ل ٝعٞك أًضو ٖٓ علٝ

ثبُٚوٝهح إٔ ٣ٌٕٞ ٌَُ علٍٝ ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد ػلاهخ روثطٚ ثبُغلٍٝ ا٥فو ٌُٖٝ ؽَت 

 ٓبٗواٙ ٓ٘بٍجبً ٣ٝزْ هثٜ اُؼلاهبد ث٤ٖ عل٤ُٖٝ أٝ أًضو ُلاٍجبة اُزب٤ُخ

 .٤ٍِٔخ ٝع٤لح  ٣ؼزجو هثٜ اُؼلاهبد ٤ٍِٝخ ٍُِٕٞٞ ا٠ُ هبػلح ث٤بٗبد -1

ُزَو٣غ ػ٤ِٔخ الإٍزؼلآبد لأٗ٘ب ٗؾزبط ك٢ أؿِت الأؽ٤بٕ ػ٘ل رؼبِٓ٘ب ٓغ هبػلح اُج٤بٗبد  -2

ا٠ُ اٍزؼلاّ ٣زطِت ُلإعبثخ ػ٤ِٚ ٓؼِٞٓبد ٣زْ رغ٤ٔؼٜب ٖٓ أًضو ٖٓ علٍٝ  إٔ ٗؾزبط

ٝك٢ ٛنٙ اُؾبُخ اكا أهكٗب ٓؼِٞٓخ ٣زْ رغ٤ٔؼٜب ٖٓ أًضو ٖٓ علٍٝ لا ثل إٔ رٌٕٞ ٛنٙ 

اٍٝ ٓورجطخ ٓغ ثؼٜٚب اُجؼ٘ ؽز٠ َٗزط٤غ رغ٤ٔغ أُؼِٞٓخ ٖٓ ٛنٙ اُغلاٍٝ ثٌَْ اُغل

كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما أهكٗب الإٍزؼلاّ ػٖ أٍٔبء أُٞظل٤ٖ ٓغ أٍٔبء الأهَبّ اُز٢ ٕؾ٤ؼ 

٣٘ز٢ٔ ا٤ُٜب ٛئلاء أُٞظل٤ٖ ٍ٘غل إٔ أٍٔبء أُٞظل٤ٖ ٓقيٝٗخ ك٢ علٍٝ أُٞظل٤ٖ 

آفو ٛٞ علٍٝ الأهَبّ ُٝزِج٤خ ٛنا الإٍزؼلاّ لا ثل إٔ  ٝأٍٔبء الأهَبّ ٓقيٗخ ك٢ علٍٝ

 .٣ٌٕٞ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ٓورجٜ ثؼلاهخ ٓغ علٍٝ الأهَبّ 

 أٗٞاع ػلاهبد اُغذاٍٝ 

 ٛ٘بى صلاصخ أٗٞاع ٖٓ ػلاهبد اُغلاٍٝ

( أ)ٝرؼ٢٘ ٛنٙ اُؼلاهخ ثؤٕ ًَ ٍغَ ٖٓ اُغلٍٝ :  (ٝاؽذ  –ٝاؽذ ) ػلاهخ سأط ثشأط -1

 (ة)اُغلٍٝ ٣ورجٜ ثَغَ ٝاؽل ٖٓ 

اٗظو , ٣ٝزْ رٔض٤َ ٛزٙ اُؼلاهخ ثغْٜ ُٚ سأط ٝاؽذ ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ ٝسأط ٝاؽذ ٖٓ ا٤ُغبس 

 ( 6)اٌَُْ 

 

 

 ( 6)اٌَُْ  

٣ٝؾز١ٞ ػ٠ِ ث٤بٗبد عذٍٝ أُٞظل٤ٖ ُ٘لزوٗ ثؤٗٚ ُل٣٘ب عل٤ُٖٝ اُغلٍٝ الأٍٝ ٛٞ : ٓضبٍ 

 .اُـ .... اُؼ٘ٞإ , أُٞظق  اٍْ, أُٞظل٤ٖ ٓضَ ههْ أُٞظق 

,  هارت أُٞظق , ٣ٝؾز١ٞ ػ٠ِ ههْ أُٞظق عذٍٝ ؽغبثبد أُٞظل٤ٖ ٝاُغلٍٝ اُضب٢ٗ ٛٞ 

 (2)اٗظو اٌَُْ , ... اُق٤ٖٔبد , اُجللاد 

 

 

 

 

 

 ػلاهخ سأط ثأؽشاف 

ٍ٘غل إٔ ًَ ٍغَ ك٢ علٍٝ ث٤بٗبد أُٞظل٤ٖ ٣ورجٜ ( 2)اما ٗظوٗب ا٠ُ اُغل٤ُٖٝ ك٢ اٌَُْ 

ثَغَ ٝاؽل كوٜ ك٢ علٍٝ اُؾَبثبد أ١ إٔ ًَ ٓٞظق ك٢ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ُل٣ٚ ٍغَ ٝاؽل 

ك٢ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ُٚ ؽَبة ٝاؽل كوٜ ك٢  ٣1ورجٜ ثٚ ك٢ علٍٝ اُؾَبثبد كٔضلاً أُٞظق ههْ 

 (ب)انجذول  (أ)انجذول 

 علٍٝ أُٞظل٤ٖ

ههْ 

 أُٞظق

اٍْ 

 أُٞظق
 ههْ اُٜبرق اُٞظ٤لخ

 222458299 ٓل٣و ٓؾٔل ػ٢ِ 1

 233966513 ٜٓ٘لً فبُل ؽَٖ 2

 200658299 ٓؾبٍت ًٔبٍ ٓؾٔل 3
 

 علٍٝ اُؾَبثبد

ههْ 

 اُؾَبة

ههْ 

 أُٞظق
 ثلٍ ٍلو اُوارت

10001 1 800$ 10% 

10002 2 650$ 2% 

10003 3 620$ 6% 
 

 (7)انشكم 
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٤ٍزْ مُي ػٖ ٛو٣ن ههٔٚ  1ما أهكٗب ٓضلاً ٓؼوكخ ؽَبة أُٞظق ههْ كبعلٍٝ اُؾَبثبد 

 أَُغَ ك٢ علٍٝ اُؾَبثبد 

( أ)ٝرؼ٢٘ ٛنٙ اُؼلاهخ إٔ ًَ ٍغَ ثبُغلٍٝ  ( :ٓزؼلك –ٝاؽل )ػلاهخ سأط ثأؽشاف  -2

 ٣ورجٜ ثؼلح ٍغلاد ك٢ اُغلٍٝ ة 

اٗظو  ,ٝرٔضَ ٛزٙ اُؼلاهخ ثغْٜ ُٚ سأط ٝاؽذ ٖٓ عٜخ ٝسأع٤ٖ ٖٓ اُغٜخ الاخشٟ 

 (8)اٌَُْ 

 

 

  

, ٣ٝؾز١ٞ ػ٠ِ ههْ اُ٘بّو  اُ٘بشش٣ُٖ٘لزوٗ إٔ ُل٣٘ب عل٤ُٖٝ اُغلٍٝ الأٍٝ أٍٚ علٍٝ : ٓضبٍ 

اٍْ , ٣ٝؾز١ٞ ػ٠ِ ههْ اٌُزبة عذٍٝ اٌُزبة ػ٘ٞإ اُ٘بّو   ٝاُغلٍٝ اُضب٢ٗ أٍٚ , اٍْ اُ٘بّو 

 (9)اٗظو اٌَُْ , ( اُن١ هبّ ثْ٘و اٌُزبة ) ههْ اُ٘بّو , اٌُزبة 

 

 

 

 

 

 

 (9)اٌَُْ 

ام أهكٗب ٓؼوكخ اٌُزت اُز٢ هبّ ثْ٘وٛب ٗبّواً ٓب ٍ٘غل إٔ اُ٘بّو اُٞاؽل هبّ ثْ٘و أًضو ٖٓ ًزبة 

ٍٝ٘غل إٔ ك٢ علٍٝ اٌُزبة ٗغل رلب٤َٕ اٌُزبة ٝأٓبٜٓب ههْ اُ٘بّو اُن١ هبّ ثْ٘و ٛنا اٌُزبة 

ؾون ههْ اُ٘بّو ٣زٌوه ك٢ علٍٝ اٌُزبة ٝمُي لإٔ اُ٘بّو اُٞاؽل ٣ْ٘و أًضو ٖٓ ًزبة ٝٛنا ٣

اُؼلاهخ ٖٓ ٝاؽل ا٠ُ ٓزؼلك كَغَ ٝاؽل ٖٓ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٣ورجٜ ثؤًضو ٖٓ ٍغَ ٖٓ علٍٝ 

 . اٌُزبة 

ٝرؼ٢٘ ٛنٙ اُؼلاهخ إٔ اَُغَ اُٞاؽل ٖٓ  (ٓزؼذد  –ٓزؼذد ) ػلاهخ أؽشاف ثأؽشاف  -2

( ة)ث٤٘ٔب اَُغَ اُٞاؽل ٖٓ اُغلٍٝ ( ة)٣ورجٜ ثؤًضو ٖٓ ٍغَ ك٢ اُغلٍٝ ( أ)اُغلٍٝ 

 ( أ)٣ورجٜ ثؤًضو ٖٓ ٍغَ ك٢ اُغلٍٝ 

 (10)اٗظو اٌَُْ , ٝرٔضَ ٛزٙ اُؼلاهخ ثغْٜ ثشأع٤ٖ ٖٓ اُغٜز٤ٖ 

 

 

 (ب)انجذول  (أ)انجذول 

 (8)انشكم 

 عذٍٝ اُ٘بشش٣ٖ

ههْ 

 اُ٘بّو
 ػ٘ٞإ اُ٘بّو اٍْ اُ٘بّو

 اُؾل٣لح/ ا٤ُٖٔ  كاه اُؼِّٞ 1

 ٕ٘ؼبء/ ا٤ُٖٔ  كاه اُؾو٤ٖٓ 2

 ػلٕ/ ا٤ُٖٔ  كاه أُؼوكخ 3
 

 عذٍٝ اٌُزبة

سهْ 

 اٌُزبة
 اُغؼش اعْ اٌُزبة

سهْ 

 اُ٘بشش

1444

0 

ع٤شح اُشعٍٞ ط٠ِ 

 الله ػ٤ِٚ ٝعِْ
01$ 2 

1444

1 

سعبٍ ؽٍٞ اُشعٍٞ 

 ط٠ِ الله ػ٤ِٚ ٝعِْ
8$ 2 

1444

2 
 1 $2 رؼِْ اُِـخ الإٗغ٤ِض٣خ

1444

3 
 0 $1.4 اُؼبُْأؽِظ 

1444

4 
 2 $9 ربس٣خ ا٤ُٖٔ اُوذ٣ْ

1444

5 
 0 $9.4 ٌٓٞٗبد أٌُج٤ٞرش

 

 (ب)انجذول  (أ)انجذول 
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 (10)اٌَُْ  

هل ٣زٖٚٔ أٓو ٝاؽل أًضو ٖٓ ". اُطِجبد"ٝعلٍٝ " أُ٘زغبد"اُؼلاهخ ث٤ٖ علٍٝ  لاؽع

ُٝنُي, هل ٣ٌٕٞ ٌَُ . ٣ٌٖٔ إٔ ٣ظٜو ٓ٘زظ ٝاؽل ُؼلح أٝآو, ػ٠ِ اُغبٗت ا٥فو. ٓ٘زظ

ٝهل ٣ٌٕٞ أ٣ٚبً ٌَُ ". أُ٘زغبد"ػلح ٍغلاد ك٢ علٍٝ " اُطِجبد"ٍغَ ك٢ علٍٝ 

٠َٔ٣ ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ ". اُطِجبد"علٍٝ  ػلح ٍغلاد ك٢" أُ٘زغبد"ٍغَ ك٢ علٍٝ 

اُؼلاهبد ػلاهخ أٛواف ثؤٛواف ؽ٤ش ٣ٌٕٞ لأ١ ٓ٘زظ ػلح أٝآو؛ ٣ٌٕٝٞ لأ١ أٓو ػلح 

لاؽع أٗٚ ٖٓ أُْٜ اُزل٤ٌو ك٢ عبٗج٢ اُؼلاهخ, لاًزْبف ػلاهبد الأٛواف . ٓ٘زغبد

 .ثبلأٛواف ث٤ٖ اُغلاٍٝ

٠ٔ علٍٝ إَُٞ, اُن١ ُزٔض٤َ ػلاهخ أٛواف ثؤٛواف, ٣غت اْٗبء علٍٝ صبُش ٣َ

٣زْ اكهاط أُلزبػ الأٍب٢ٍ . ٣وَْ ػلاهخ أٛواف ثؤٛواف ا٠ُ ػلاهز٤ٖ هأً ثؤٛواف

ٓٔب ٣ئك١ ا٠ُ إٔ ٣َغَ اُغلٍٝ اُضبُش ًَ رٌواه, . ٖٓ ًلا اُغل٤ُٖٝ ا٠ُ اُغلٍٝ اُضبُش

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ, ٛ٘بى ػلاهخ أٛواف ثؤٛواف ث٤ٖ اُغل٤ُٖٝ . أٝ ٓض٤َ, ك٢ اُؼلاهخ

رلب٤َٕ "٣زْ رؼو٣لٜب ثبْٗبء ػلاهز٤ٖ هأً ثؤٛواف ٓغ علٍٝ " أُ٘زغبد"ٝ" داُطِجب"

٣ٌٖٔ إٔ ٣ؾز١ٞ ِٛت ٝاؽل ػ٠ِ اُؼل٣ل ٖٓ أُ٘زغبد, ٣ٌٖٝٔ إٔ ٣ظٜو ًَ ". اُطِجبد

 .ٓ٘زظ ٣ٌٖٔ ك٢ اُؼل٣ل ٖٓ اُطِجبد

 أُلزبػ الأع٘ج٢

اُؾوَ ٣ٌٕٞ ٓلزبػ أع٘ج٢  اما ًبٕ أؽل اُؾوٍٞ رْ افز٤بهٙ ًٔلزبػ أٍب٢ٍ ك٢ أؽل اُغلاٍٝ كبٕ ٛنا

 .اما رْ اكهاعٚ أٝ رٌواهٙ ك٢ علٍٝ آفو 

سهْ ٝػ٘لٓب رْ اكهاط أٝ رٌواه  سهْ اُ٘بششأُلزبػ الأٍب٢ٍ ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٛٞ : ٓضبٍ 

 (11)اٗظو اٌَُْ , ك٢ علٍٝ اٌُزبة كبٗٚ ٣ٖجؼ ٓلزبؽبً أع٘ج٤بً ك٢ علٍٝ اٌُزبة اُ٘بشش 

 

 

 

 

 

 

 

 (11)اٌَُْ 

٣ٝزْ اكهاط أٝ رٌواه أُلزبػ الأٍب٢ٍ ك٢ علٍٝ أفوٟ ٢ٌُ ٣ٖجؼ ًٔلزبػ أع٘ج٢ ٝمُي ُِوثٜ 

 , ٖٓ رغ٤ٔغ اُج٤بٗبد ػ٘ل ػ٤ِٔخ الإٍزؼلاّ  ث٤ٖ اُغلاٍٝ ُلإٍزلبكح

 عذٍٝ اُ٘بشش٣ٖ

ههْ 

 اُ٘بّو
 ػ٘ٞإ اُ٘بّو اٍْ اُ٘بّو

 اُؾل٣لح/ ا٤ُٖٔ  كاه اُؼِّٞ 1

 ٕ٘ؼبء/ ا٤ُٖٔ  كاه اُؾو٤ٖٓ 2

 ػلٕ/ ا٤ُٖٔ  كاه أُؼوكخ 3
 

 عذٍٝ اٌُزبة

سهْ 

 اٌُزبة
 اُغؼش اٌُزبة اعْ

سهْ 

 اُ٘بشش

1444

0 

ع٤شح اُشعٍٞ ط٠ِ 

 الله ػ٤ِٚ ٝعِْ
01$ 2 

1444

1 

سعبٍ ؽٍٞ اُشعٍٞ 

 ط٠ِ الله ػ٤ِٚ ٝعِْ
8$ 2 

1444

2 
 1 $2 رؼِْ اُِـخ الإٗغ٤ِض٣خ

1444

3 
 0 $1.4 أؽِظ اُؼبُْ

1444

4 
 2 $9 ربس٣خ ا٤ُٖٔ اُوذ٣ْ

1444

5 
 0 $9.4 ٌٓٞٗبد أٌُج٤ٞرش
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٣ٌٔ٘٘ب داس اُؾش٤ٖٓ كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما أهكٗب ٓؼوكخ ٓب٢ٛ اٌُزت اُز٢ رْ ْٗوٛب ػٖ ٛو٣ن 

ٝثلٕٝ مُي ُٖ َٗزط٤غ الإعبثخ ػ٠ِ ٓؼوكخ مُي ثبُ٘ظو ا٠ُ ههْ اُ٘بّو ك٢ علٍٝ اٌُزبة 

 الإٍزؼلاّ

 

 رٔو٣ٖ

 اكزؼ هبػذح ث٤بٗبد عذ٣ذح صْ ٗلز اُزب٢ُ 

 . (أٌُزجخ ) هْ ثزغ٤ٔخ اُوبػذح ثإعْ  -0

  :Dاؽلع اُوبػذح ػ٠ِ اُوشص أُؾ٢ِ  -1

 .هْ ثإٗشبء عذٍٝ اٌُزبة  -2

 .هْ ثإٗشبء عذٍٝ اُ٘بشش٣ٖ  -3

 خطٞاد اُؾَ 

ٝمُي , اكزؼ هبػذح ث٤بٗبد عذ٣ذح  -0

ثبُ٘وو ػ٠ِ ىه ّؼبه الأٝك٤ٌ صْ 

 (12)اٌَُْ اٗظو , عذ٣ذ افز٤به 

صْ اٗوو , أٌُزجخ اعؼَ اٍْ اُوبػلح  -1

ػ٠ِ اُيه ٌَّ أُغِل ُزؾل٣ل ٌٓبٕ 

اٗظو , :Dك٢ اُووٓ أُق٢ِ  اُوبػلح

 (13)اٌَُْ 

 

 
 (12)اٌَُْ 

 
 (13)اٌَُْ 

صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه   :Dٖٓ فلاٍ ٓوثغ اُؾٞاه اُزب٢ُ ؽلك ٌٓبٕ اُوبػلح ػ٠ِ اُووٓ أُؾ٢ِ  -3

 (14)اٗظو اٌَُْ , ٓٞاكن 
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 (14)اٌَُْ 

 

ثؼل رؾل٣ل ٌٓبٕ اُوبػلح اٗوو ػ٠ِ   -3

 (15)اٗظو اٌَُْ , اُيه اْٗبء 

  اُ٘بشش٣ٍٖ٘جلأ ا٥ٕ ثبْٗبء علٍٝ  -4

اٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ  -5

ؽش٣وخ ػشع صْ افزو ( 1علٍٝ)

 (16)اٗظو اٌَُْ , اُزظ٤ْٔ 

 

 
 (16)اٌَُْ 

 

ثؼل ػوٗ اُغلٍٝ ثطو٣وخ ػوٗ  -2

اُز٤ْٖٔ ٍ٘وّٞ ثبْٗبء اُؾوٍٞ 

اٗظو اٌَُْ , أُطِٞثخ ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

(12) 

 

 

 
 (15)اٌَُْ 

 
 (12)اٌَُْ 
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ثؼل اْٗبء ٝر٣ٌٖٞ اُؾوٍٞ ًٔب ٛٞ  -8

ٓطِٞة هْ ثؾلع اُغلٍٝ ٝمُي ثبُ٘وو 

ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ ثبُيه الأ٣ٖٔ صْ 

اٗظو اٌَُْ , ؽلع افز٤به الأٓو 

(18. ) 

ثؼل ؽلع اُغلٍٝ هْ ثبؿلام اُغلٍٝ  -9

٣ٖٔ ػ٠ِ اٍْ ٝمُي ثبُ٘وو ثبُيه الأ

, إؿلام اُغلٍٝ صْ افز٤به الأٓو 

 (19)اٗظو اٌَُْ 

 
 (19)اٌَُْ 

ثؼل الإٗزٜبء ٖٓ اْٗبء علٍٝ  -10

ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثبْٗبء اُغلٍٝ اُ٘بشش٣ٖ 

 عذٍٝ اٌُزبة ا٥فو 

لإْٗبء علٍٝ آفو اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -11

اٗظو اٌَُْ , عذٍٝ صْ افزو إٗشبء 

(20) 

ػشع هْ ثؼوٗ اُغلٍٝ ثطو٣وخ  -12

صْ ًٕٞ ؽوٍٞ اُغلٍٝ ؽَت اُزظ٤ْٔ 

 (21)ٓبٛٞ ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ 

 

 
 (18)اٌَُْ 

 

 

 

 
 (20)اٌَُْ 

 
 (21)اٌَُْ 

 ثؼل الإٗزٜبء ٖٓ ر٣ٌٖٞ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ هْ ثؾلظٚ صْ اؿلاهٚ  -13
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 ٤ًل٤خ هثٜ اُؼلاهبد ث٤ٖ اُغلاٍٝ 

ٍُِٕٞٞ ا٠ُ هبػلح ث٤بٗبد ٕؾ٤ؾخ ٝع٤لح لا ثل ٖٓ هثٜ اُؼلاهبد ث٤ٖ اُغلاٍٝ اُز٢ رؾزبط ا٠ُ 

هثٜ ك٤ٔب ث٤ٜ٘ب ٝرزطِت هثٜ اُؼلاهبد ث٤ٖ عل٤ُٖٝ ػ٘لٓب ٗلاؽع إٔ أُلزبػ الاٍب٢ٍ ك٢ اُغلٍٝ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اٗظو اُغل٤ُٖٝ ( ة)هل رْ اكهاعٚ أٝ رٌواهٙ ًٔلزبػ أع٘ج٢ ك٢ اُغلٍٝ ( أ)

علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٝعلٍٝ اٌُزبة كول رْ اكهاط ههْ اُ٘بّو ًٔلزبػ أع٘ج٢ ك٢ علٍٝ اٌُزبة ث٤٘ٔب ٛٞ 

 ٓلزبػ هئ٢َ٤ ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ 

 ث٤ٖ اُغلاٍٝ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  ُٝوثٜ اُؼلاهبد

 (أٌُزجخ)اكزؼ هبػلح ث٤بٗبد  -1

اٗوو أدٝاد هبػذح اُج٤بٗبد ٖٓ اُزج٣ٞت  -2

 . (22)اٗظو اٌَُْ , ػلاهبد 

٣ظٜو ٓوثغ ؽٞاه ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ًبكخ  -3

اُغلاٍٝ اُز٢ رْ اْٗبإٛب ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد 

  (23)اٗظو اٌَُْ , 
 (22)اٌَُْ 

 
 (23)اٌَُْ 

ا٥ٕ هْ ثبكهاط اُغلاٍٝ أُطِٞة هثٜ  -4

ٝلإكهاط اُغلاٍٝ اٗوو ػ٠ِ اُؼلاهخ ث٤ٜ٘ٔب 

اُغلٍٝ ٗووح ٝاؽلح صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه 

 ( .24)اٗظو اٌَُْ , إٔبكخ 

هْ ثبكهاط اُغل٤ُٖٝ علٍٝ اٌُزبة ٝعلٍٝ  -5

 .اُ٘بّو٣ٖ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه اؿلام 

٣ظٜو اُغل٤ُٖٝ ثبٌَُْ اُزب٢ُ ٓغ ظٜٞه  -6

ٌَّ أُلزبػ ثغبٗت اُؾوَ اُن١ رْ افز٤بهٙ 

 (25)اٗظو اٌَُْ , ًٔلزبػ اٍب٢ٍ 

أُلزبػ الأٍب٢ٍ ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٛٞ  -2

ههْ اُ٘بّو رْ رٌواهٙ أ٣ٚبً ك٢ علٍٝ 

 .ًٔلزبػ أع٘ج٢  اٌُزبة

 
 (24)اٌَُْ 



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

63 

 
 (25)اٌَُْ 

٣زْ هثٜ اُؼلاهخ ث٤ٖ عل٤ُٖٝ ثبُ٘وو ػ٠ِ اُؾوَ أُلزبػ الأٍب٢ٍ ٓغ الإٍزٔواه ثبُٚـٜ  -8

 ٝاَُؾت صْ اكلارٚ ػ٠ِ أُلزبػ الأع٘ج٢ 

اُ٘بّو لأٗٚ ٛٞ  ٤ٍزْ هثٜ اُؼلاهخ ث٤ٖ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٝعلٍٝ اٌُزبة ػٖ ٛو٣ن ؽوَ اٍْ -9

اُؾوَ اُن١ رْ رٌواهٙ ث٤ٖ اُغلٍٝ كٜٞ ٓلزبػ هئ٢َ٤ ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٝٓلزبػ أع٘ج٢ ك٢ 

 علٍٝ اٌُزبة

ك٢ علٍٝ سهْ اُ٘بشش هْ ثبُٚـٜ ػ٠ِ  -10

اُ٘بّو٣ٖ ٓغ الإٍزٔواه ثبُٚـٜ صْ هْ 

ههْ اُ٘بّو ك٢ علٍٝ  ػ٠ِ  ثَؾجٚ ٝاكلارٚ

 (26)اٗظو اٌَُْ , اٌُزبة 
 

 (26)اٌَُْ 

ٖٓ علٍٝ سهْ اُ٘بشش ٖٓ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٓغ سهْ اُ٘بشش رظٜو ٝاعٜخ رل٤ل أٗٚ رْ هثٜ  -11

 (22)اٗظو اٌَُْ , ٣ٝظٜو ك٢ أٍلَ اُٞاعٜخ أ٣ٚبً ٗٞع اُؼلاهخ , اٌُزبة 

 

 
 (22)اٌَُْ 

 إٗشبء لإرٔبّ هثٜ اُؼلاهخ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -12

 (28)اٗظو اٌَُْ , اُؼلاهخ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه ٌٕٗٞ هل أرٔٔ٘ب هثٜ  -13
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٣ٞٙؼ هثٜ اُؼلاهخ ػٖ ٛو٣ن ههْ اُ٘بّو ٖٓ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٓغ ههْ اُ٘بّو ( 28)اٌَُْ 

 ك٢ علٍٝ اٌُزبة 

ا٥ٕ ثؼل اعواء ػ٤ِٔخ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٝعلٍٝ اٌُزبة ػٖ ٛو٣ن ههْ اُ٘بّو  -14

 (29)اٗظو اٌَُْ , إؿلام هْ ثبؿلام ثبُٚـٜ ػ٠ِ اُيه 

 
 (29) اٌَُْ

ثغٞاه + ٍزلاؽع ٝعٞك ػلآخ ؽش٣وخ ػشع اُج٤بٗبد ا٥ٕ هْ ثلزؼ علٍٝ اٌُزبة ك٢  -15

 (30)اٗظو اٌَُْ , ًَ ٍغَ 

 
 (30)اٌَُْ 

ػ٠ِ ٣َبه اَُغَ ههْ +  اٗوو ػ٠ِ ػلآخ داس اُؾش٤ٖٓ ُْٔبٛلح اٌُزت اُز٢ هبّ ثْ٘وٛب  -16

 (31)اٗظو اٌَُْ ,  2

 
 (31)اٌَُْ 
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 اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ُِج٤بٗبد

اُغغلاد أُشرجطخ ث٤ٖ عذ٤ُٖٝ علآخ أُوظٞد ثبُزٌبَٓ أُشعؼ٢ ُِج٤بٗبد ٛٞ اُزأًذ ٖٓ 

ث٤ٖ اُغذ٤ُٖٝ أُشرجط٤ٖ ٓزطبثوخ ٝٓزٌبِٓخ ثؾ٤ش لا ٣ٌٕٞ ٛ٘بى ث٤بٗبد ثؾ٤ش رٌٕٞ اُج٤بٗبد 

  ؿ٤ش طؾ٤ؾخ أٝ ٗبهظخ أٝ ٓلوٞدح

اُ٘بشش٣ٖ ٝٛٔب علٍٝ  ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ُل٣٘ب عل٤ُٖٝ هٔ٘ب ثوثطٜٔب ك٢ اُزٔو٣ٖ اَُبثن, 

ٝمُي  سأط ثأؽشافُ٘٘ظو أٝلاً ا٠ُ ٗٞع اُؼلاهخ ث٤ٖ اُغل٤ُٖٝ ٢ٛٝ ػلاهخ اٌُزبة ٝعلٍٝ 

لإٔ اُ٘بّو ٣َزط٤غ  اٌُزبة٣ورجٜ ثؼلح ٍغلاد ك٢ علٍٝ  اُ٘بشش٣ٖلإٔ ًَ ٍغَ ك٢ علٍٝ 

ْٗو أًضو ٖٓ ًزبة ث٤٘ٔب اٌُزبة ٣ْ٘وٙ ٗبّواً ٝاؽلاُ كوٜ ُنُي ٍ٘غل إٔ ههْ اُ٘بّو ٣زٌوه 

 ٛ٘ب ٣ؤر٢ كٝه اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ٝٛٞ ًبُزب٢ُأًضو ٖٓ ٓوح ك٢ علٍٝ اٌُزبة 

اُزؤًل إٔ أههبّ اُ٘بّو٣ٖ أُٞعٞكح ك٢ علٍٝ اٌُزبة ٢ٛ ٗلَٜب الأههبّ أُٞعٞكح ك٢  -1

ك٢  ٣5ؾز١ٞ ػ٠ِ اُو٤ٔخ ههْ  اٌُزبة٘بّو٣ٖ كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما ًبٕ علٍٝ علٍٝ اُ

ك٢ اُ٘بشش٣ٖ ك٢ علٍٝ  ؽوَ ههْ اُ٘بّوٝٛنٙ اُو٤ٔخ ؿ٤و ٓٞعٞكح ك٢  سهْ اُ٘بششؽوَ 

ثوك٘ ٛنٙ اُؼلاهخ ث٤ٖ اُغل٤ُٖٝ ٝاَُجت اُزٌبَٓ أُشعؼ٢ ُِج٤بٗبد ٛنٙ اُؾبُخ ٤ٍوّٞ 

ك٢ اُن١ ٣ؼزجو ًؾوَ أع٘ج٢ اٌُزبة ك٢ علٍٝ ْ اُ٘بشش سهلإٔ اُج٤بٗبد أُٞعٞكح ك٢ ؽوَ 

  سهْ اُ٘بشش٤َُذ ٓطبثوخ ُِج٤بٗبد أُٞعٞكح ُِج٤بٗبد أُٞعٞكح ك٢ ؽوَ علٍٝ اٌُزبة 

٢ ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٝفلإخ اُوٍٞ أٗٚ اُن١ ٣ؼزجو ًٔلزبػ اٍبٍاُ٘بشش٣ٖ ك٢ علٍٝ 

ٓغ ( أ)بػ الأٍب٢ٍ ك٢ اُغلٍٝ ػ٘ل هثٜ ٍغ٤ِٖ ك٢ عل٤ُٖٝ ٓقزِل٤ٖ كبٗ٘ب ٗوّٞ ثوثٜ أُلز

ٝلا ثل إٔ رٌٕٞ اُج٤بٗبد أُٞعٞكح ك٢ اُؾوَ ( ة)ٗظ٤وٙ أُلزبػ الأع٘ج٢ ك٢ اُغلٍٝ 

 .الأع٘ج٢ ٢ٛ ٗلَٜب ٓٞعٞكح ك٢ اُؾوَ الأٍب٢ٍ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ُٞ أهكٗب ؽنف ث٤بٗبد ٖٓ , ػلّ أَُبػ ثؾنف ث٤بٗبد رورجٜ ثَغلاد  -2

ٍزوّٞ ثوك٘ ػ٤ِٔخ اُؾنف َ أُشعؼ٢ ُِج٤بٗبد اُزٌبٓعلٍٝ اُ٘بّو٣ٖ كبٕ فب٤ٕخ 

ٝمُي لإٔ ًَ ٍغَ ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٣ورجٜ ثؼلح ٍغلاد ك٢ علٍٝ اٌُزبة كبما هٔ٘ب 

ٖٓ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٝههٔٚ َٓغَ ك٢ علٍٝ اٌُزبة ٍزٖجؼ  2ٓضلاً ثؾنف اُ٘بّو ههْ 

بُج٤بٗبد ٛ٘بى ث٤بٗبد ٓٞعٞكح ك٢ علٍٝ اٌُزبة ٤ٌُ ُٜب ٝعٞكح ٝٛنٙ اُؾبُخ ر٠َٔ ث

 .أُلوٞكح 

ػ٠ِ ٍج٤َ , اُزؤًل ٖٓ إٔ اَُغلاد أُورجطخ ث٤ٖ عل٤ُٖٝ رؾَٔ ث٤بٗبد ٖٓ ٗلٌ اُ٘ٞع  -3

أُضبٍ ػ٘لٓب هٔ٘ب ثوثٜ ؽوَ ههْ اُ٘بّو ٖٓ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ ٓغ ههْ اُ٘بّو ٖٓ علٍٝ 

اٌُزبة لا ثل ٛ٘ب إٔ ٣ٌٞٗب اُؾو٤ِٖ ٣ؾٔلإ ث٤بٗبد ٖٓ ٗلٌ اُ٘ٞع كِٞ ًبٕ ٓضلاً ههْ اُ٘بّو 

٣ؾَٔ ث٤بٗبد هه٤ٔخ ٝؽوَ اُ٘بّو٣ٖ ك٢ علٍٝ اٌُزبة ٣ؾَٔ ث٤بٗبد  ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ

ثوك٘ ٛنٙ اُؼلاهخ لإٔ اُزٌبَٓ أُشعؼ٢ ُِج٤بٗبد ٤ٖٗخ ك٢ ٛنٙ اُؾبُخ ٍزوّٞ فب٤ٕخ 

اُج٤بٗبد أُٞعٞكح ك٢ اُؾو٤ِٖ ؿ٤و ٓزطبثو٤ٖ كطبُٔب إٔ ههْ اُ٘بّو ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ 

٣ؾَٔ د ك٢ ؽوَ ههْ اُ٘بّو ك٢ علٍٝ اٌُزبة ٣ؾَٔ ث٤بٗبد هه٤ٔخ لا ثل إٔ رٌٕٞ اُج٤بٗب

ث٤بٗبد هه٤ٔخ أ٣ٚبً كلا ٣ٌٔ٘٘ب هثٜ ؽوَ أٍب٢ٍ ٓؼوف ػ٠ِ أٗٚ روه٤ْ رِوبئ٢ ٓغ ؽوَ 

أع٘ج٢ ك٢ علٍٝ آفو ٓؼوف ػ٠ِ أٗٚ ٢ٖٗ أ١ لا ثل إٔ ٣ٌٕٞ اُؾوَ الأع٘ج٢ ك٢ اُغلٍٝ 

 ( أ)ٓؼوف ٖٓ ٗلٌ ٗٞع اُج٤بٗبد ك٢ اُؾوَ الأٍب٢ٍ ك٢ اُغلٍٝ ( ة)

 



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

66 

رشه٤ْ ك٢ اُـبُت ٣ٌٕٞ اُؾوَ الأٍب٢ٍ ك٢ أ١ علٍٝ ٛٞ ؽوَ ٣ؾَٔ ث٤بٗبد ٖٓ ٗٞع : ٓلاؽظخ 

كبما اهكٗب رؼو٣ق ٛنا اُؾوَ ًٔلزبػ أع٘ج٢ ك٢ علٍٝ آفو ثـوٗ اُوثٜ ث٤ٖ ٛن٣ٖ رِوبئ٢ 

ؽز٠ رٌٕٞ  سهْ ٖٓ ٗٞع  اُغل٤ُٖٝ لا ثل إٔ ٗوّٞ ثزؼو٣ق اُؾوَ الأع٘ج٢ ك٢ اُغلٍٝ ا٥فو ثؤٗٚ

ؼوكخ ٖٓ ٗلٌ اُ٘ٞع كلا َٗزط٤غ رؼو٣ق اُؾوَ الأع٘ج٢ ثؤٗٚ روه٤ْ رِوبئ٢ لإٔ ثوٗبٓظ اُج٤بٗبد ٓ

ُنُي ِٗغؤ رشه٤ْ رِوبئ٢ الأًٌَ ٣وك٘ رؼو٣ق أًضو ٖٓ ؽوَ ٝاؽل ك٢ ٗلٌ اُغلٍٝ ػ٠ِ أٗٚ 

اما ًبٕ ٗظ٤وٙ أُلزبػ الأٍب٢ٍ ٓؼوف ػ٠ِ سهْ كائٔبً ا٠ُ رؼو٣ق اُؾوَ الأع٘ج٢ ثؤٗٚ ٖٓ ٗٞع 

 ,لإٔ اُزوه٤ْ اُزِوبئ٢ ٛٞ ك٢ الإَٔ ههْ وبئ٢ رشه٤ْ رِأٗٚ 

 

 ٤ًل٤خ رلؼ٤َ فب٤ٕخ اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ث٤ٖ اُغل٤ُٖٝ أُورجط٤ٖ

 ُزلؼ٤َ فب٤ٕخ اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ث٤ٖ اُغل٤ُٖٝ أُورجط٤ٖ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ

أدٝاد هبػذح اُج٤بٗبد اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

اٗظو اٌَُْ , ػلاهبد صْ اٗوو ػ٠ِ الأكاح 

(32) 

رظٜو ُي ػلاهبد ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ الأكاح  -2

, اُؼلاهخ اَُبثوخ اُز٢ هٔ٘ب ثوثطٜب َٓجوبً 

 (33)اٗظو اٌَُْ 
 

 (32)اٌَُْ 

 
 (33)اٌَُْ 

اٗظو اٌَُْ , ٙغ ٓئّو أُبًٝ ػ٠ِ اُقٜ اُٞإَ ث٤ٖ اُغل٤ُٖٝ صْ اٗوو ٗوواً ٓيكٝعبً  -3

(34) 

 
 (34)اٌَُْ 

أٓبّ  ثٞٙغ ػلآخ اُزٌبَٓ أُشعؼ٢ ُِج٤بٗبد ثزلؼ٤َ فب٤ٕخ ٖٓ فلاٍ ٓوثغ ٍ٘وّٞ  -4

 (35)اٗظو اٌَُْ , فب٤ٕخ اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ُِج٤بٗبد 
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 (35)اٌَُْ 

 .ٓٞاكن أف٤واً اٗوو ػ٠ِ اُيه  -5

 اكزؼ علٍٝ اٌُزبة صْ هْ ثبكفبٍ ٍغَ عل٣ل ا٠ُ اُغلٍٝ ًبُزب٢ُ -6

 4:سهْ اُ٘بشش $        15: اُغؼش فٖبئٔ عي٣وح اُؼوة     : اعْ اٌُزبة 

ُٞؽخ أُلبر٤ؼ ٍزلاؽع إٔ ثوٗبٓظ ٖٓ   Enterثؼل اكفبٍ اُج٤بٗبد اٙـٜ ػ٠ِ اُيه  -9

Access  ْسهْ اُ٘بشش ك٢ ؽوَ  ٤ٍ5وّٞ ثوك٘ ٛنا اَُغَ ٝمُي لأٗ٘ب هٔ٘ب ثبكفبٍ اُو٤ٔخ هه

 ٍٝزظٜو ُي اُوٍبُخ اُزب٤ُخ ث٤٘ٔب لا ٣ٞعل ٗبّو ثٜنا اُوهْ ك٢ علٍٝ اُ٘بّو٣ٖ 

 
 (36)اٌَُْ 
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 .ٓضبٍ رطج٤و٢  -1

 ٗظبّ أُقبىٕ

ٍٝ٘لهٍٚ إ ّبء الله ػ٠ِ ٓضبٍ ٠َٔ٣ ٗظبّ أُقبىٕ  ٍ٘وّٞ ك٢ ٛنا أُضبٍ ثزطج٤ن ًبكخ ٓبكهٍ٘بٙ

٣ؼزجو ٗظبّ أُقبىٕ ٖٓ الأٗظٔخ أُزٌبِٓخ ٝؿب٣خ ك٢ اُلهخ ُنُي ٍ٘زطوم إ ّبء الله ا٠ُ أؿِت , 

  Step by Stepاُؼ٤ِٔبد اُز٢ ٍ٘ؾزبعٜب ٝا٥ٕ ُ٘جلأ ر٤ْٖٔ اُ٘ظبّ فطٞح ثقطٞح 

  اُخطٞح الأ٠ُٝ رؾ٤َِ أُؼط٤بد -1

٤ٌُ ٛ٘بى أ١ كاػ٢ ٤َِ أ١ ٗظبّ ٣زْ أفن أُؼط٤بد أٝ أُؼِٞٓبد أُزبؽخ ػ٘ل اُجلء ك٢ رؾ

ُِجؾش ٝاُز٘و٤ت فِق أُؼِٞٓبد اُـ٤و ٓزٞكوح ك٢ اُٞهذ اُؾب٢ُ ًٔب ٣لؼَ اٌُض٤و ٖٓ أُؾ٤ِِٖ 

.......... 

 ك٢ ٗظبّ أُقبىٕ أُؼط٤بد أُزبؽخ ٢ٛ , .

a. ٕٝأُٞهك . 

b.  ٕٝؽَبثبد أُٞهك. 

c. اُؼٔلاء . 

d.  اُؼٔلاء ؽَبثبد. 

e.  أُغٔٞػبد. 

f.  اُجٚبػخ 

g.  ٖأُٞظل٤. 

h.  كبرٞهح اُج٤غ. 

i.  كبرٞهح اُْواء. 

j.  اُجٚبػخ أُورغؼخ. 

 

 إٗشبء  اُوبػذح اُخطٞح اُضب٤ٗخ 

٣ٝلَٚ إٔ رٌٕٞ اُوبػلح كافَ ٓغِل ُنا ٣٘جـ٢ ٓخضٕ اُجؾش الأؽٔش هْ ثبْٗبء هبػلح ث٤بٗبد ثبٍْ 

صْ ( :Cٓب ػلا اُووٓ أُؾ٢ِ ) ػ٤ِي أٝلاً اُو٤بّ ثبْٗبء ٓغِل ك٢ أ١ هوٓ ٖٓ الأهوآ أُؾ٤ِخ 

 .هْ ثبْٗبء اُوبػلح كافَ ٛنا أُغِل 

 

 ث٘بء اُغذاٍٝ -2

ٍٝٞف ٣ٌٕٞ ههْ  (اُز٣ٖ ٣وٕٞٓٞ ثزٞس٣ذ اُجؼبئغ إ٠ُ أُخضٕ )  عذٍٝ أُٞسدٕٝ .0

هْ ثج٘بء علٍٝ أُٞهكٕٝ ػ٠ِ اٌَُْ : ك ٛٞ أُلزبػ الأٍب٢ٍ ك٢ ٛنا اُغلٍٝ أُٞه

 اُزب٢ُ 

 
 (32)اٌَُْ 
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خ إُٞق كوٜ ػ٤ِي لاؽع رل٤َٖ ًَ ؽوَ أٓبّ اُؾوَ ك٢ فبٗ:  أُٞسدٕٝعذٍٝ ؽغبثبد  .2

.ث٘بء اُؾوٍٞ ٓغ رؼو٣ق ٗٞع اُج٤بٗبد كوٜ لا رٌزت ٤ّئبً ك٢ فبٗخ إُٞق 

 
 (32)اٌَُْ 

٣ٞٙؼ ٛنا اُغلٍٝ ث٤بٗبد اُؼٔلاء اُن٣ٖ ٣وٕٞٓٞ ثْواء اُجٚبػخ ٖٓ :  اُؼٔلاءعذٍٝ   .2

 : ٤ٌٍٕٝٞ ٛنا اُغلٍٝ ػ٠ِ اٌَُْ اُزب٢ُ , أُقيٕ 

 
 (38)اٌَُْ 

٣ؾز١ٞ ٛنا اُغلٍٝ ػ٠ِ ث٤بٗبد اُؾَبثبد اُز٢ رزْ ث٤ٖ اُؼ٤َٔ :  عذٍٝ  ؽغبثبد اُؼٔلاء .4

 .اُؼ٤َٔ ٢ٛ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ّوائٜب ٖٓ هجَ  ٝأُقيٕ ٝٓب

 

 (38)اٌَُْ 
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٣زْ رو٤َْ اُجٚبػخ أُٞعٞكح ك٢ أُقيٕ أٝلاً ا٠ُ ٓغٔٞػبد ٓضَ ٓغٔٞػخ :  عذٍٝ أُغٔٞػبد

 ....ٓٞاك اُز٘ظ٤ق ٌٝٛنا , ٓغٔٞػخ أُٞاك اٌُٜوثبئ٤خ , أُٞاك اُـنائ٤خ 

 
 (39)اٌَُْ 

أُقيٕ ٝرْ اكهاط ههْ ٣ؾز١ٞ ٛنا اُغلٍٝ ػ٠ِ ث٤بٗبد اُجٚبئغ أُٞعٞكح ك٢ :  عذٍٝ اُجؼبػخ

أُغٔٞػخ ك٢ علٍٝ  اُجٚبػخ ًٔلزبػ أع٘ج٢ ؽز٠ َٗزط٤غ ر٤ٖ٘ق اُجٚبػخ ا٠ُ أ١ ٓغٔٞػخ 

 (40)اٗظو اٌَُْ , ر٘ز٢ٔ ٝؽز٠ َٗزط٤غ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ أُغٔٞػبد ٝعلٍٝ اُجٚبئغ 

 
 (40)اٌَُْ 

 

 (41)اٗظو اٌَُْ ,   ٣ٞٙؼ ث٤بٗبد أُٞظل٤ٖ:  عذٍٝ أُٞظل٤ٖ

 
 (41)اٌَُْ 
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٣ؾز١ٞ ٛنا اُغلٍٝ ػ٠ِ اُجٚبئغ اُز٢ ث٤ؼٜب ٖٓ أُقيٕ ا٠ُ اُؼٔلاء ٣ْٝٚ :  عذٍٝ كبرٞسح اُج٤غ

ؽز٠ َٗزط٤غ ٓؼوكخ اُجٚبػخ اُز٢ سهْ اُجؼبػخ أُجبػخ ٓلبر٤ؼ أع٘ج٤خ ْٛ  3ٛنا اُغلٍٝ ؽو٤ِٖ 

ث٤ؼٜب ػٖ ٛو٣ن ههْ اُجٚبػخ أَُغَ ك٢ علٍٝ اُلبرٞهح ٝؽز٠ َٗزط٤غ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ 

اُن١ هبّ ثْواء اُجٚبػخ ؽز٠ ٗؼوف اُجٚبػخ اُز٢  سهْ اُؼ٤َٔ  ,اُجٚبػخ ٝعلٍٝ كبرٞهح اُج٤غ 

سهْ , لٍٝ اُؼٔلاء رْ ث٤ؼٜب ا٠ُ أ١ ػ٤َٔ ٝؽز٠ َٗزط٤غ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ ٝع

ٝؽز٠ َٗزط٤غ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ , اُن١ هبّ ثج٤غ اُجٚبػخ ٣زْ رَغ٤َ ههٔٚ ك٢ اُغلٍٝ أُٞظق 

 (43)اٗظو اٌَُْ , أُٞظل٤ٖ ٝث٤ٖ علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ 

 
 (43)اٌَُْ 

ًٔؼبُظ ثؾش ؽز٠ ٣ٌٔ٘ي افز٤به ههْ كبرٞسح اُج٤غ ك٢ علٍٝ سهْ اُؼ٤َٔ ٣ٌٔ٘ي رؼو٣ق : ٓلاؽظخ 

 (49),(48),(42),(46),(45),(44)اٗظو الأٌّبٍ , ٌَْ ٓجبّو اُؼَٔ ث

 
 (44)اٌَُْ 
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 (45)اٌَُْ 

 
 (46)اٌَُْ 
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 (42)اٌَُْ 

 
 (48)اٌَُْ 
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 (49)اٌَُْ 

٣ٌٝٔ٘ي رطج٤ن ٛنٙ اُقطٞاد ٓغ أ١ ؽوَ أُٞظق ٝٓغ أ١ ؽوَ ٣ؼوف ًٔلزبػ أع٘ج٢ ك٢ ع٤ٔغ 

ٝك٢  ٛنٙ اُؾبُخ أ٣ٚبً َٗزط٤غ , اُغلاٍٝ ٢ٌُ ٣زْ افز٤به اُو٤ْ ثٌَْ ٓجبّو ٖٓ اُو٤ْ الأ٤ِٕخ 

عؼَ أَُزقلّ ٣وّٞ ثبفز٤به اُو٤ْ ثللاً ٖٓ اكفبُٜب ٝمُي رؾب٤ّبً لإكفبٍ ه٤ٔخ ؿ٤و ٓٞعٞكح ك٢ 

ُغلٍٝ الإَٔ ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ُ٘لزوٗ أٗ٘ب أكفِ٘ب ههْ أُٞظق اُجبئغ ك٢ علٍٝ اُلٞار٤و ا

ك٢ ٛنٙ اُؾبُخ ٤ٍوّٞ ثوٗبٓظ الأًََ ٝلا ٣ٞعل ٛ٘بى ك٢ الإَٔ ٓٞظق ثٜنا اُوهْ  20ثبُو٤ٔخ 

 ثوك٘ ٛنٙ اُو٤ٔخ اما رْ اُوثٜ َٓجوبً لإٔ ٛنا ٣ؼزجو ٓ٘بك٤بً ُقب٤ٕخ اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ 

 ٞسح اُششاءعذٍٝ كبر

 (50)اٗظو اٌَُْ , ٣ؾز١ٞ ٛنا اُغلٍٝ ػ٠ِ ث٤بٗبد اُجٚبػخ اُز٢ رْ ّواإٛب ٖٓ هجَ أُٞهك٣ٖ 

 
 (50)اٌَُْ 

ك٢ ؽبٍ ٝعٞك ػطت ثبُجٚبػخ أٝ ٌِْٓخ ٖٓ اُطج٤ؼ٢ إٔ ٣وّٞ :  عذٍٝ اُجؼبػخ أُشرغؼخ

ُنا ٣زٞعت ػ٤ِ٘ب , اُيثٕٞ أُْزو١ أٍٝ اُؼ٤َٔ ثبهعبع اُجٚبػخ اُز٢ اّزواٛب ا٠ُ أُقيٕ 

 (51)اٗظو اٌَُْ , اُجؼبػخ أُشرغؼخ رَغ٤َ اُجٚبػخ أُورغؼخ ك٢ علٍٝ ٠َٔ٣ علٍٝ 
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 (51)اٌَُْ 
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 اُشثؾ ث٤ٖ اُغذاٍٝ / اُخطٞح اُزب٤ُخ 

 ثؼل الاٗزٜبء ٖٓ ث٘بء اُغلاٍٝ لا ثل ٖٓ اُو٤بّ ثوثٜ اُغلاٍٝ 

 (اُجؼبػخ)ٝعذٍٝ ( أُغٔٞػبد) اُشثؾ ث٤ٖ عذٍٝ  -:أٝلاً 

 

أدٝاد هبػذح اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

اٗظو , ػلاهبد صْ افزو اُج٤بٗبد 

 (52)اٌَُْ 

 ٖٓ ٓوثغ اُؾٞاه اُزب٢ُ هْ ثبفز٤به -2

اُجؼبػخ ٝعلٍٝ أُغٔٞػبد علٍٝ 

ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ صْ 

اٗظو اٌَُْ , إػبكخ اُ٘وو ػ٠ِ اُيه 

(53) 

 
 (52)اٌَُْ 

 
 (53)اٌَُْ 

 ٣ظٜو اُغل٤ُٖٝ ثبٌَُْ اُزب٢ُ -3

 
 (54)اٌَُْ 



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

77 

ث٤ٖ اُغذاٍٝ هجَ اُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ اُشثؾ لا ثذ إٔ ٗززًش ٓب أعِل٘بٙ عبثوبً ك٢ دسط اُشثؾ  -3

 :ٝٛٞ أٗٚ ػ٘ذٓب ٗش٣ذ اُشثؾ ث٤ٖ عذ٤ُٖٝ لا ثذ ٖٓ رٞكش اُششٝؽ اُزب٤ُخ 

ًٔلزبػ  إٔ ٣ٌٕٞ أُلزبػ الأٍب٢ٍ ك٢ أؽل اُغل٤ُٖٝ هل رْ اكهاعٚ ك٢ اُغلٍٝ ا٥فو - أ

ٝهل رْ  سهْ أُغٔٞػخٛٞ أُغٔٞػبد ٝٛ٘ب ٗلاؽع إٔ أُلزبػ اُوئ٢َ٤ ك٢ علٍٝ  أع٘ج٢

 .ًٔلزبػ أع٘ج٢ اُجؼبػخ اكهاعٚ ك٢ علٍٝ 

إٔ ٣ٌٕٞ أُلزبػ الأٍب٢ٍ ٝأُلزبػ الأع٘ج٢ ٓؼوكبٕ ث٘لٌ اُ٘ٞع كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ هٔ٘ب  - ة

ٖٓ ٗٞع  أُغٔٞػخسهْ ٝاُن١ ٛٞ  أُغٔٞػبدثزؼو٣ق أُلزبػ الأٍب٢ٍ ك٢ علٍٝ 

ٛٞ ك٢ ٜٗب٣خ رشه٤ْ رِوبئ٢ ٝاُؾوَ اُن١ ٣ٌٕٞ ٓؼوف ػ٠ِ أٗٚ ٖٓ ٗٞع رشه٤ْ رِوبئ٢ 

سهْ أُغٔٞػخ لا ثل إٔ ٣ٌٕٞ أُلزبػ الأع٘ج٢ ك٢ علٍٝ اُجٚبػخ  ٝٛٞ اماً سهْ الأٓو 

ٌُٝ٘٘ب لا  َٗزط٤غ رؼو٣ق اُؾوَ الأع٘ج٢ ٝاُن١ ٛٞ ههْ رشه٤ْ رِوبئ٢ ٓؼوكبً ث٘لٌ اُ٘ٞع 

علٍٝ  لأٗ٘ب ػوك٘ب ههْ اُجٚبػخ ك٢رشه٤ْ رِوبئ٢ ك٢ علٍٝ اُجٚبػخ ثؤٗٚ  أُغٔٞػخ

الأًٌَ لا ٣َٔؼ ثزؼو٣ق ؽو٤ِٖ ك٢ علٍٝ  ٝثوٗبٓظ رشه٤ْ رِوبئ٢اُجٚبػخ ٖٓ ٗٞع 

ُنُي ٣ٌٖٔ رؼو٣ق اُؾوَ الأع٘ج٢ ك٢ أ١ علٍٝ آفو ثؤٗٚ ٖٓ رشه٤ْ رِوبئ٢ ٝاؽل ٖٓ ٗٞع 

رشه٤ْ رِوبئ٢ اما ًبٕ اُؾوَ الأٍب٢ٍ ك٢ اُغلٍٝ ا٥فو ٓؼوف ثؤٗٚ ٖٓ ٗٞع سهْ ٗٞع 

اُ٘ٞع لإٔ ٝثنُي َٗزط٤غ ٓطبثوخ اُؾوَ الأٍب٢ٍ ٓغ اُؾوَ الأع٘ج٢ ٤ُٖجؾب ٖٓ ٗلٌ 

 .٣زطبثن ٓغ اُؾوَ أُؼوف ٖٓ ٗٞع ههْ رشه٤ْ رِوبئ٢ اُؾوَ أُؼوف ٖٓ ٗٞع 

ػ٠ِ  اُؾوَ الأعبع٢ٛ٢ ٗلٌ اُج٤بٗبد ك٢  اُؾوَ الأع٘ج٢إٔ رٌٕٞ اُج٤بٗبد أُلفِخ ك٢  - د

سهْ اما ًبٗذ اُج٤بٗبد أُلفِخ ك٢ اُؾوَ أُؼوف ًٔلزبػ أٍب٢ٍ ٝٛٞ :  عج٤َ أُضبٍ

اما لا ثل إٔ رٌٕٞ اُج٤بٗبد  100ا٠ُ  1رزواٝػ ٖٓ ك٢ عذٍٝ أُغٔٞػبد  أُغٔٞػخ 

  100ا٠ُ  1أُلفِخ ك٢ اُؾوَ الأع٘ج٢ أ٣ٚبً رزواٝػ ٖٓ 

 

سهْ  ثبُٚـٜ ػ٠ِ أُلزبػ الأٍب٢ٍثؼل اٙبكخ اُغل٤ُٖٝ هْ ثبُوثٜ ث٤ٜ٘ٔب ٝمُي  -5

سهْ ٝٛٞ ٗلَٚ  أُلزبػ الأع٘ج٢صْ اكلارٚ كٞم ٍٝؾجٚ   أُغٔٞػبدٖٓ علٍٝ  أُغٔٞػخ

 علٍٝ اُجٚبػخ  ك٢أُغٔٞػخ 

 (55)اٗظو اٌَُْ , كشع اُزٌبَٓ أُشعؼ٢ أٓبّ فب٤ٕخ  ثؼل مُي ٙغ ػلآخ  -6

 
 (55)اٌَُْ 

  ٓٞاكنثؼل مُي اٗوو ػ٠ِ اُيه  -2
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 (56)اٗظو اٌَُْ , اُوثٜ ثبٌَُْ اُزب٢ُ  ٣ظٜو اُغل٤ُٖٝ ثؼل -8

 
٣ٞٙؼ هثٜ علٍٝ أُغٔٞػبد ٓغ علٍٝ اُجٚبػخ ػٖ ٛو٣ن ههْ أُغٔٞػخ ( 56)اٌَُْ 

 ٖٓ علٍٝ أُغٔٞػبد ٓغ ههْ أُغٔٞػخ ك٢ علٍٝ اُجٚبػخ 

 

 ؽغبثبد اُؼٔلاءٝعلٍٝ  عذٍٝ اُؼٔلاءاُوثٜ ث٤ٖ : صب٤ٗبً 

 ,رظ٤ْٔ ٖٙٔ اُزج٣ٞت إظٜبس اُغذاٍٝ هْ ثبظٜبه ًبكخ اُغلاٍٝ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ الأكاح  -0

 (52)اٗظو اٌَُْ 

 
 (52)اٌَُْ 

 (58)اٗظو اٌَُْ , إػبكخ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه اُؼٔلاء هْ ثبُ٘وو ػ٠ِ علٍٝ  -2

 
 (58)اٌَُْ 

 ؽغبثبد اُؼٔلاء ث٘لٌ اُطو٣وخ هْ ثبٙبكخ علٍٝ  -3
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ٝمُي ثَؾت أُلزبػ الأٍب٢ٍ  ؽغبثبد اُؼٔلاءٝعلٍٝ اُؼٔلاء ٤ٍزْ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ  -4

ؽغبثبد صْ اكلارٚ ػ٠ِ أُلزبػ الأع٘ج٢ ك٢ سهْ اُؼ٤َٔ ٖٓ علٍٝ اُؼٔلاء ٝاُن١ ٛٞ 

 (59)اٗظو اٌَُْ ,  سهْ اُؼ٤َٔٝٛٞ اُؼٔلاء 

 
٣ٞٙؼ هثٜ علٍٝ اُؼٔلاء ٓغ علٍٝ ؽَبثبد اُؼٔلاء ػٖ ٛو٣ن ههْ اُؼ٤َٔ ( 59)اٌَُْ 

 ٖٓ علٍٝ اُؼٔلاء ٓغ ههْ اُؼ٤َٔ ك٢ علٍٝ ؽَبثبد اُؼٔلاء 

 

 ؽغبثبد اُؼٔلاءٝعلٍٝ  عذٍٝ أُٞظل٤ٖاُوثٜ ث٤ٖ :  صبُضبً 

ٝمُي لإٔ أُلزبػ الأٍب٢ٍ ك٢ علٍٝ ؽغبثبد اُؼٔلاء ٝعلٍٝ  أُٞظل٤ٍٖ٤زْ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ 

ثبُقطٞاد ك٢ علٍٝ ؽَبثبد اُؼٔلاء ًٔلزبػ أع٘ج٢٤ رْ اكهاعٚ سهْ أُٞظق ٝٛٞ أُٞظل٤ٖ 

 اُزب٤ُخ 

 رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت إػبكخ عذاٍٝ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ الأكاح  أُٞظل٤ٖهْ ثبظٜبه علٍٝ  -1

 ًٔب رؼِٔ٘ب ٍبثوبً إػبكخ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه عذٍٝ أُٞظل٤ٖ اٗوو ػ٠ِ  -2

سهْ أُٞظق ٖٓ علٍٝ أُٞظل٤ٖ صْ ٍؾجٚ ٝاكلارٚ ػ٠ِ  سهْ أُٞظقهْ ثبُٚـٜ ػ٠ِ  -3

 ؽغبثبد أُٞظل٤ٖ ك٢ علٍٝ 

 (60)اٗظو اٌَُْ , ٣ظٜو اُغل٤ُٖٝ ثؼل هثطٜٔب ثبٌَُْ اُزب٢ُ  -4

 
٣ٞٙؼ هثٜ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ٓغ علٍٝ ؽَبثبد اُؼٔلاء ػٖ ٛو٣ن ههْ ( 60)اٌَُْ 

 لٍٝ أُٞظل٤ٖ ٓغ ههْ أُٞظق ك٢ علٍٝ ؽَبثبد اُؼٔلاء أُٞظق ٖٓ ع
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 اُجؼبػخ أُشرغؼخ ٝعلٍٝ اُجؼبػخ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ : ساثؼبً 

ػ٘لٓب ٣وّٞ ىثٕٞ ثبهعبع 

ثٚبػخ ثؼل ّوائٜب ٣زْ رَغ٤َ 

ههٜٔب أُٞعٞك ك٢ علٍٝ 

اُجؼبػخ اُجٚبئغ كافَ علٍٝ 

ُنُي رٞعل ػلاهخ أُشرغؼخ 

ٝعلٍٝ  اُجؼبػخث٤ٖ علٍٝ 

ٝٛٞ إٔ اُجؼبػخ أُشرغؼخ 

ك٢ علٍٝ أُلزبػ الأعبع٢ 

رْ سهْ اُجؼبػخ اُجٚبػخ ٝٛٞ 

ك٢  ًٔلزبػ أع٘ج٢اكهاعٚ 

ُنُي  اُجؼبػخ أُشرغؼخعلٍٝ 

٤ٍزْ اُوثٜ ث٤ٖ عل٢ُٝ 

اُجؼبػخ أُشرغؼخ ٝ اُجؼبػخ 

ٝمُي ػٖ ٛو٣ن ههْ اُجٚبػخ 

ٖٓ سهْ اُجؼبػخ ثَؾت 

صْ اكلارٚ كٞم اُجؼبػخ علٍٝ 

ك٢ علٍٝ اُجؼبػخ سهْ 

اٗظو , اُجٚبػخ أُورغؼخ 

 (61)اٌَُْ 

 

 

 

 

 

 

 
٣ٞٙؼ اُوثٜ ث٤ٖ عل٢ُٝ اُجٚبػخ ٝاُجٚبػخ ( 61)اٌَُْ 

 أُورغؼخ 

 

 

 

 

 

 

  

  



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

81 

 :ٝعذٍٝ كبرٞسح اُج٤غ اُشثؾ ث٤ٖ عذٍٝ اُجؼبػخ : عبدعبً 

 

 

ػ٘رلٓب ٣ررزْ ث٤رغ ثٚرربػخ ٓررٖ 

أُقررريٕ ٣رررزْ رَرررغ٤َ ههرررْ 

اُجٚبػخ اُز٢ ررْ ث٤ؼٜرب كر٢ 

كةةةةبرٞسح أُج٤ؼةةةةبد عررررلٍٝ 

سهةةةةةةةةْ ُررررررررنُي رررررررررْ اكهاط 

اُجؼةةةةةةةبػخ ٓةةةةةةةٖ عةةةةةةةذٍٝ 

اُجؼبػخ إ٠ُ عذٍٝ كبرٞسح 

اٗظةةةةش اُشةةةةٌَ , أُج٤ؼةةةةبد 

(52) 

 

 
 ٣ٞٙؼ اُوثٜ ث٤ٖ عل٢ُٝ اُجٚبػخ ٝكبرٞهح أُج٤ؼبد ( 63)اٌَُْ 

 

 

 

 

 :ث٤ٖ عذٍٝ أُٞظل٤ٖ ٝعذٍٝ كبرٞسح اُج٤غ اُشثؾ : عبثؼبً 

 

 

ػ٘ررلٓب ٣ررزْ ث٤ررغ ثٚرربػخ ٓررٖ أُقرريٕ 

اُررن١ هرربّ  سهةةْ أُٞظةةق٣ررزْ رَررغ٤َ 

كةةةبرٞسح ثج٤رررغ اُجٚررربػخ كررر٢ عرررلٍٝ 

سهةةةةةةْ ُررررررنُي رررررررْ اكهاط أُج٤ؼةةةةةةبد 

أُٞظةةق ٓةةٖ عةةذٍٝ أُةةٞظل٤ٖ إُةة٠ 

اٗظةةةةةش , عةةةةةذٍٝ كةةةةةبرٞسح أُج٤ؼةةةةةبد 

 (53)اُشٌَ 

 

 
عل٢ُٝ أُٞظل٤ٖ ٝكبرٞهح ٣ٞٙؼ اُوثٜ ث٤ٖ ( 64)اٌَُْ 

 ػٖ ٛو٣ن ههْ أُٞظق أُج٤ؼبد
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 :اُشثؾ ث٤ٖ عذٍٝ أُٞظل٤ٖ ٝعذٍٝ كبرٞسح اُششاء : صبٓ٘بً  

 

ػ٘لٓب ٣زْ ّواء ثٚبػخ عل٣لح لا ثل ٓرٖ 

رَررغ٤َ ههررْ أُٞظررق اُررن١ هرربّ ثؼ٤ِٔررخ 

ّررررواء اُجٚرررربػخ كرررر٢ عررررلٍٝ كرررربرٞهح 

أُٞظل٤ٖ اُْواء ُنُي ٤ٍزْ هثٜ علٍٝ 

ػرٖ ٛو٣رن ههرْ كبرٞسح اُشةشاء ثغلٍٝ 

 (65)اٗظو اٌَُْ , أُٞظق 

 

 
٣ٞٙؼ اُوثٜ ث٤ٖ عل٢ُٝ أُٞظل٤ٖ ( 65)اٌَُْ 

 ػٖ ٛو٣ن ههْ أُٞظق ٝكبرٞهح اُْواء

 

 

 

 :اُشثؾ ث٤ٖ عذٍٝ كبرٞسح اُششاء ٝعذٍٝ أُٞسد٣ٖ : ربعؼبً  

 

ػ٘لٓب ٣زْ ّواء ثٚبػخ عل٣رلح لا ثرل 

اُررن١ هٔ٘ررب سهةةْ أُةةٞسد ٓررٖ رَررغ٤َ 

ثْررررواء اُجٚرررربػخ ٓررررٖ كرررر٢ عررررلٍٝ 

سهةةْ ُررنُي رررْ اكهاط كةةبرٞسح اُشةةشاء 

ٖٓ علٍٝ أُٞهك٣ٖ اُن١ ررْ أُٞسد 

رؼ٤٤٘رررٚ ًٔلزررربػ أٍبٍررر٢ كررر٢ عرررلٍٝ 

ًٔلزربػ أع٘جرر٢ كر٢ عررلٍٝ  أُةٞسد٣ٖ

ُنُي ٤ٍزْ اُوثٜ ثر٤ٖ  كبرٞسح اُششاء

,  سهةةْ أُةةٞسداُغرل٤ُٖٝ ػررٖ ٛو٣رن 

 (66)اٗظو اٌَُْ 

 

 

 
ٞٙؼ اُوثٜ ث٤ٖ عل٢ُٝ كبرٞهح اُْواء  ٣( 66)اٌَُْ    

 ػٖ ٛو٣ن ههْ أُٞهك  أُٞهك٣ٖ

 

  

ٝثنُي ػي٣ي١ اُوبهة ٌٕٗٞ هل اٗز٤ٜ٘ب ٖٓ ث٘بء اُغلاٍٝ ٝاعواء ػ٤ِٔخ اُوثٜ ث٤ٖ اُغلاٍٝ ٝٗوعٞ 

 .إٔ رٌٕٞ هل اٍزللد ٖٓ ٛنا اُزٔو٣ٖ 

ٖٙٔ ػلاهبد ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اُيه اؿلام ٖٓ أُغٔٞػخ أدٝاد اُؼلاهبد ا٥ٕ هْ ثبؿلام ٗبكنح 

 (62)اٗظو اٌَُْ , ػلاهبد اُزج٣ٞت 

 
 (62)اٌَُْ 

 

 ٗؼْ ثؼلٛب ٍزظٜو هٍبُخ رطبُجي ثؼ٤ِٔخ اُؾلع اٗوو ػ٠ِ اُيه 
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 إدخبٍ اُج٤بٗبد ك٢ اُغذاٍٝ 

ب ثز٣ٌٜٞ٘ب ٍ٘٘زوَ ا٥ٕ ا٠ُ ٓوؽِخ أفوٟ ٢ٛٝ ٓوؽِخ اكفبٍ اُج٤بٗبد ك٢ ٛنٙ اُغلاٍٝ اُز٢ هٔ٘

٢ٌُ ٗزؤًل ٖٓ ٍلآخ ث٘بء اُغلاٍٝ ٝافزجبه ػ٤ِٔخ اُوثٜ ث٤ٖ اُغلاٍٝ ًٝنُي ٍلآخ اُزٌبَٓ 

 .أُوعؼ٢ ُِج٤بٗبد ث٤ٖ اُغلاٍٝ أُورجطخ 

 إدخبٍ ث٤بٗبد أُٞظل٤ٖ 

 اكزؼ علٍٝ أُٞظل٤ٖ  -1

ًٔب ٛٞ ٓٞػؼ ك٢ اُشٌَ هْ ثإدخبٍ ث٤بٗبد أُٞظل٤ٖ اُزب٤ُخ إ٠ُ عذٍٝ أُٞظل٤ٖ  -2

 اُزب٢ُ

 
 (68)اٌَُْ 

 

 ؽبٍٝ إدساط أ١ طٞسح ٌٓبٕ طٞسح أُٞظق : ٓلاؽظخ 

  ٌْاما ُْ رظٜو ػِٔخ ثِلى ك٢ ؽوَ اُوارت الأٍب٢ٍ هْ ثبػزٔبك ػِٔخ اُجِل ٖٓ ُٞؽخ اُزؾ

 ؽَت اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

صْ إثذأ اٗوو ىه هبئٔخ  -1

اٗظو , افزو ُٞؽخ اُزؾٌْ 

 (69)اٌَُْ 

 

 

 

 
 (69)اٌَُْ 

 أُ٘طوخ ٝاُِـخ اٗوو ػ٠ِ الأكاح  -2
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 (20)اٗظو اٌَُْ , اٗوو ػ٠ِ اٍْ اُلُٝخ اُز٢ رو٣لٛب  اُز٘غ٤وبدٖٓ هبئٔخ  -3

 
 (20)اٌَُْ 

 ٓٞاكن اٗوو ػ٠ِ اُيه  -4

 اما أهكد ظٜٞه اُو٤ٔخ ك٢ اُوارت الأٍب٢ٍ ثلٕٝ ًَٞه ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  -5

 ثطو٣وخ ػوٗ اُز٤ْٖٔ أُٞظل٤ٖهْ ثلزؼ علٍٝ  -1

 (21)اٗظو اٌَُْ , ٝمُي ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٗووح ٝاؽلح  اُشارت الأعبع٢هْ ثزؾل٣ل ؽوَ  -2

 
 (21)اٌَُْ 

اٗظو اٌَُْ , صْ افزو اُِو٤ٔخ ٕلو أُ٘بصٍ اُؼشش٣خ هْ ثبُ٘وو ػ٠ِ اَُْٜ أُغبٝه  ُِقب٤ٕخ  -3

(22) 

 
 (22)اٌَُْ 

 (23)اٗظو اٌَُْ , ْ اؿلام اُغلٍٝ ص بثؼل اكفبٍ اُج٤بٗبد ك٢ اُغلٍٝ هْ ثؾلظٜ
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 (23)اٌَُْ 

 

 

  ٍٝاُؼٔلاءهْ ثبكفبٍ اُج٤بٗبد  اُزب٤ُخ ك٢ عل  

 
 (24)اٌَُْ 

 

 .صْ اؿلام اُغلٍٝ  بثؼل اكفبٍ اُج٤بٗبد ك٢ اُغلٍٝ هْ ثؾلظٜ

  ٍٝأُٞسد٣ٖهْ ثبكفبٍ اُج٤بٗبد  اُزب٤ُخ ك٢ عل  

 
 (25)اٌَُْ 

 .صْ اؿلام اُغلٍٝ  بثؾلظٜثؼل اكفبٍ اُج٤بٗبد ك٢ اُغلٍٝ هْ 

  ٍٝأُغٔٞػبدهْ ثبكفبٍ اُج٤بٗبد  اُزب٤ُخ ك٢ عل  

 
 (26)اٌَُْ 

 .ثؼل اكفبٍ اُج٤بٗبد ك٢ اُغلٍٝ هْ ثؾلظٜب صْ اؿلام اُغلٍٝ 
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 هْ ثبكفبٍ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ك٢ علٍٝ اُجٚبػخ 

 
 (22)اٌَُْ 

 

 220كٔضلاً الأهى الأٓو٢ٌ٣ ػلكٙ أُوٖٞك ثبُؼلك ٛٞ ػلك اُجٚبػخ ؽَت اُٞؽلح : لاؽع 

ٝاُٞؽلح ًورٕٞ أ١  ٤ً400ٌ ًٝٔضبٍ أ٣ٚبً الأٍ٘ذ ا٢٘ٔ٤ُ ػلكٙ  220ٝاُٞؽلح ٢ٛ ٤ًٌ أ١ 

 .ًورٕٞ  400

إٔ اَُؼو أَُغَ ك٢ علٍٝ اُجٚبػخ ٛٞ ٍؼو اُْواء أٓب ػ٘ل ػ٤ِٔخ اُج٤غ ك٤َزْ ٓ٘بهْزٚ : لاؽع 

 .لاؽوبً 

 1ثٚبػخ كٔضلاً الأهى الأٓو٢ٌ٣ رْ رَغ٤َ أٓبٓٚ اُوهْ رْ رَغ٤َ ههْ أُغٔٞػخ أٓبّ ًَ : لاؽع 

ك٢ علٍٝ أُغٔٞػبد ٢ٛٝ  1ك٢ ؽوَ ههْ أُغٔٞػخ ٛنا ٣ؼ٢٘ اٗٚ ٣٘ز٢ٔ ُِٔغٔٞػخ ههْ 

ك٢ ؽوَ ههْ أُغٔٞػبد ٛنا  3ٝٓضلاً الأٍٔ٘ذ رْ رَغ٤َ أٓبٓٚ اُوهْ , ٓغٔٞػخ أُٞاك اُـنائ٤خ 

 ...أُغٔٞػبد ٢ٛٝ ٓغٔٞػخ ٓٞاك اُج٘بء ٌٝٛنا  ك٢ علٍٝ ٣3ؼ٢٘ أٗٚ ٣٘ز٢ٔ ا٠ُ أُغٔٞػخ ههْ 

 

 : رٔش٣ٖ 

 هْ ثبكفبٍ ث٤بٗبد اُجٚبػخ اُزب٤ُخ ك٢ علٍٝ اُجٚبػخ  -1

ههْ 

 أُغٔٞػخ
 اُجِل أُٖ٘غ أُبهًخ اُؼلك اُٞؽلح اَُؼو

اٍْ 

 اُجٚبػخ

ههْ 

 اُجٚبػخ

 10 أهى رب٣ِ٘ل١ كهعخ صب٤ٗخ 300 ٤ًٌ 150$ 5

 ثؼل اكفبٍ اُج٤بٗبد هْ ثؾلع اُغلٍٝ  -2

َٛ هبّ ثوٗبٓظ الأًٌَ ثوجٍٞ ٛنٙ اُج٤بٗبد ؟ ٓبَُجت ؟ ؽبٍٝ إٔ رؼوف اَُجت ث٘لَي  -3

 هجَ إٔ هواءرٚ ك٢ اُقطٞح اُزب٤ُخ 

 رظٜو اُوٍبُخ اُزب٤ُخ سهْ أُغٔٞػخ ك٢ ؽوَ  5ٛٞ أٗٚ ػ٘ل اكفبٍ اُو٤ٔخ ههْ : اُغجت 

 
 (28)اٌَُْ 

ؿ٤و ٓٞعٞكح إٔلاً ك٢ علٍٝ أُغٔٞػبد ٝٛنا ٣ؼٞك ا٠ُ فب٤ٕخ اُزٌبَٓ  5ٝمُي لإٔ اُو٤ٔخ ههْ 

 .أُوعؼ٢ اُز٢ رْ  رلؼ٤ِٜب ػ٘ل ػ٤ِٔخ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ أُغٔٞػبد ٝعلٍٝ اُجٚبػخ 
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 ر٣ٌٖٞ كبرٞهح ث٤غ

٣زْ ر٣ٌٖٞ , ٍ٘٘زوَ ا٥ٕ ا٠ُ ٓوؽِخ ٓزولٓخ ٖٓ ٓواؽَ اكفبٍ اُج٤بٗبد ٝٛٞ ر٣ٌٖٞ كبرٞهح ث٤غ 

 .كبرٞهح ث٤غ ػ٘لٓب ٣زْ ث٤غ ثٚبػخ  ٖٓ أُقيٕ ا٠ُ أؽل اُؼٔلاء 

 ّ هبّ أُٞظق ٤ُٝل أؽٔل اثوا٤ْٛ ثج٤غ اُجٚبػخ اُزب٤ُخ  1/6/2011ُ٘لزوٗ أٗٚ ثزبه٣ـ 

 ٗولاً أ٤ًبً أهى أٓو٢ٌ٣ أثٞ ث٘ذ ا٠ُ اُؼ٤َٔ فبُل ؽَٖ ػجل الله  5

 .رٞسح اُج٤غ هْ ثزغغ٤َ ٛزٙ اُج٤بٗبد ك٢ عذٍٝ كب:  أُطِٞة

 اُؾَ 

ٝمُي ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٗوور٤ٖ ػشع اُج٤بٗبد هْ ثلزؼ علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ ٖٓ عيء اُز٘وَ ثطو٣وخ  -1

 (29)اٗظو اٌَُْ , ٓززب٤ُخ 

 
 (29)اٌَُْ 

اُزبس٣خ اٗوو ك٢ ؽوَ ربه٣ـ اُلبرٞهح صْ هْ ثبكفبٍ  -2

 (80)اٗظو اٌَُْ , اُن١ رْ ك٤ٚ اُج٤غ 

 
 

 (80)اٌَُْ 

 ثٔب إٔ ٛو٣وخ اُج٤غ رٔذ ٗولاً هْ ثٞٙغ ػلآخ  -3

ك٢  لإٔ ٝٙغ ػلآخ ٗٞع اُلبرٞسح ك٢ ؽوَ 

٣لٍ ػ٠ِ إٔ ػ٤ِٔخ اُج٤غ رٔذ ٗٞع اُلبرٞسح ؽوَ 

٣لٍ ػ٠ِ إٔ ػ٤ِٔخ  ٗولاً ٝػلّ ٝعٞك ػلآخ 

 (81)اٗظو اٌَُْ , اُج٤غ رٔذ ثطو٣وخ ا٥عَ 

 

 
 (81)اٌَُْ 

سهْ ٍ٘وّٞ ثزَغ٤َ سهْ اُجؼبػخ ك٢ اُؾوَ اُزب٢ُ  -4

اُن١ رْ ث٤ؼٜب ٤ٌُٝ أٍٜب لأٗ٘ب ٍَ٘زلٍ اُجؼبػخ 

ػ٠ِ ث٤بٗبد اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ػٖ ٛو٣ن ههْ 

٢ٛ أهى كبرٞسح اُج٤غ اُجٚبػخ أَُغَ ك٢ علٝه 

أٓو٢ٌ٣ أثٞ ث٘ذ ثبُؼٞكح ا٠ُ علٍٝ اُجٚبػخ 

اماً ٍ٘وّٞ  1ٍ٘غل إٔ ههْ ٛنٙ اُجٚبػخ ٛٞ اُوهْ 

اٗظو , سهْ اُجؼبػخ  وَ ك٢ ؽ 1ثزَغ٤َ اُوهْ 

 (82)اٌَُْ 

 

 

 

 
 (82)اٌَُْ 
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ثٔب إٔ ا٤ٌُٔخ اُز٢ اّزواٛب ا٤ٌُٔخ ك٢ اُؾوَ اُزب٢ُ  -5

اُؼ٤َٔ ٖٓ أُقيٕ ٢ٛ فَٔخ أ٤ًبً هْ ثزَغ٤َ 

 (83)اٗظو اٌَُْ , ك٢ ؽوَ ا٤ٌُٔخ  5اُو٤ٔخ 

 
 (83)اٌَُْ 

ٍر٘وّٞ ثزَرغ٤َ ههرْ اُؼ٤ٔرَ سهةْ اُؼ٤ٔةَ ك٢ اُؾوَ  -6

اُررن١ هررربّ ثْررواء اُجٚررربػخ ٝثرربُؼٞكح اُررر٠ عرررلٍٝ 

ٍ٘غل إٔ اُؼ٤َٔ فبُل ؽَرٖ ػجرل الله ههٔرٚ  اُؼٔلاء

 1ُنُي ٍ٘وّٞ ثزَغ٤َ اُو٤ٔرخ  اُؼٔلاءك٢ علٍٝ  1

 . (84)اٗظو اٌَُْ , سهْ اُؼ٤َٔ ك٢ اُؾوَ 

 

كر٢ اما ًبٕ اُؼ٤َٔ عل٣رلاً ٝؿ٤رو َٓرغَ : ٓلاؽظخ 

٣ٌٔ٘ررري رَرررغ٤ِٚ أٝلاً كررر٢ عرررلٍٝ  اُؼٔةةةلاءعرررلٍٝ 

 .صْ اُو٤بّ ثبْٗبء كبرٞهح ُٜنا اُؼ٤َٔ  اُؼٔلاء

 

 
 (84)اٌَُْ 

اُن١ ر٠ُٞ ػ٤ِٔخ ث٤غ سهْ أُٞظق ك٢ اُؾوَ  -2

ٝثبُؼٞكح ا٠ُ علٍٝ أُٞظل٤ٖ اُؼ٤َٔ اُجٚبػخ ا٠ُ 

ُنُي  2ٍ٘غل إٔ أُٞظق ٤ُٝل أؽٔل اثوا٤ْٛ ههٔٚ 

, سهْ أُٞظق ك٢ ؽوَ  2ٍ٘وّٞ ثزَغ٤َ اُو٤ٔخ 

 (85)اٗظو اٌَُْ 

 
 (85)اٌَُْ 

 

 

 هْ ثزغغ٤َ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ك٢ عذٍٝ اُلبرٞسح : رٔش٣ٖ 

  ا٠ُ اُؼ٤َٔ  ّ هبّ أُٞظق فبُل ػجل الله ٍبُْ ثج٤غ اُجٚبػخ اُزب٤ُخ 1/6/2011ثزبه٣ـ

 عٔبٍ ػجلح ٓؾٔل 

 ٕبثٕٞ ًٌُٞ :   اعْ اُجؼبػخ

 .ٍؼٞك١ :  اُجِذ أُظ٘غ

 . 6:  اُؼذد

 .ًورٕٞ : اُٞؽذح  

 .هْ ثزغغ٤َ ٛزٙ اُج٤بٗبد ك٢ عذٍٝ كبرٞسح اُج٤غ :  أُطِٞة

 

   هبّ أُٞظق ٤ُٝل أؽٔل اثوا٤ْٛ ثج٤غ اُجٚبػخ اُزب٤ُخ  2/6/2011ثزبه٣ـ ّ 

 ٗولاً  ػ٠َ٤ ػجلالله ٣ؾ٠٤ا٠ُ اُؼ٤َٔ  ٗبػْ أ٤ًبً ٌٍو  ثواى٢ِ٣  5

 .اُج٤غ هْ ثزغغ٤َ ٛزٙ اُج٤بٗبد ك٢ عذٍٝ كبرٞسح :  أُطِٞة

  هبّ أُٞظق ٤ُٝل أؽٔل اثوا٤ْٛ ثج٤غ اُجٚبػخ اُزب٤ُخ  3/6/2011ثزبه٣ـ ّ 

 ٗولاً  ّؼجبٕ ٓؾٔل ػجل اٌُو٣ْأ٤ًبً أهى  ٛ٘ل١ ٓيّح ا٠ُ اُؼ٤َٔ  4

 .هْ ثزغغ٤َ ٛزٙ اُج٤بٗبد ك٢ عذٍٝ كبرٞسح اُج٤غ :  أُطِٞة
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 ٤ٍظٜو اُغلٍٝ ثبٌَُْ اُزب٢ُ كبرٞسح اُج٤غ ثؼل رَغ٤َ اُج٤بٗبد اَُبثوخ ك٢ علٍٝ 

 

 
 (85)اٌَُْ 
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 أعئِخ 

 Accessػوف ثوٗبٓظ :  1ً

 .ٓب أُوٖٞك ثوبػلح اُج٤بٗبد : 2ً

ٓب ُٔوٖٞك ثبُؼلاهخ ث٤ٖ اُغل٤ُٖٝ ٝػ٠ِ أ١ أٍبً ٣زْ هثٜ اُغل٤ُٖٝ ٓغ ثؼٜٚٔب ؟ ٝٓب :3ً

 .اُلبئلح ٖٓ مُي 

ثوك٘ هثٜ اُؼلاهخ ث٤ٖ عل٤ُٖٝ ك٢ ثؼ٘ اُؾبلاد ؟ امًو  Accessُٔبما ٣وّٞ ثوٗبٓظ :  4ً

 .الأٍجبة 

 ٓب أُوٖٞك ثبُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ُِج٤بٗبد ٝٓب اُلبئلح ٖٓ مُي ؟:  5ً

 ك٢ ثؼ٘ اُؾبلاد ثوك٘ ثؼ٘ اُو٤ْ أُلفِخ امًو اَُجت   Accessُٔبما ٣وّٞ ثوٗبٓظ :  6ً

 .٣وّٞ ثؼوٗ الأههبّ ثلٕٝ كٞإَ ػْو٣خ  ٤ًAccessق ٣ٌٔ٘ي عؼَ ثوٗبٓظ : 2ً

ٓضلاً اما سهْ اُٜبرق ك٢ ؽوَ لا ٣ٞعذ ٣وّٞ ثٌزبثخ اُو٤ٔخ  ٤ًAccessق ٣ٌٔ٘ي عؼَ ثوٗبٓظ : 8ً

 .أهكٗب عؼَ ؽوَ اُٜبرق كبهؿبً 

٣وّٞ ثوك٘ ه٤ٔخ ٓؼ٤٘خ هبّ ثبكفبُٜب أَُزقلّ ٝاظٜبه  ٤ًAccessق ٣ٌٔ٘ي عؼَ ثوٗبٓظ :  9ً

 .هٍبُخ رل٤ل ثؤٕ أُلفلاد ٓؾلكح أٝ ٓو٤لح 

 ٤ًق ٣ٌٔ٘ي ؽلع هبػلح اُج٤بٗبد ث٤ٖـخ رزٞاكن ٓغ الإٕلاهاد اَُبثوخ ؟:  10ً

 ٤ًق ٣ٌٔ٘ي رْل٤و هبػلح اُج٤بٗبد ثٌِٔخ ٍو ؟: 11ً

 ٝٓب اُلبئلح ٖٓ ًَ ٛو٣وخ ؟ Accessثٌْ ٛو٣وخ ٣ٌٔ٘ي ػوٗ اُغلٍٝ ك٢ ثوٗبٓظ :  12ً

 .٤ًق ٣ٌٔ٘ي ؽلع اُج٤بٗبد ك٢ اُغلٍٝ ثؼل اكفبُٜب : 13ً

 .ٓلزٞؽبً  ٤ًAcessق ٣ٌٔ٘ي اؿلام اُغلٍٝ ٓغ ثوبء ثوٗبٓظ :  14ً

 .٤ًق ٣ٌٔ٘ي اؿلام ًبكخ اُغلاٍٝ أُلزٞؽخ : 15ً

 .ا٠ُ اُغلٍٝ ( ػٔٞك)امًو فطٞاد اٙبكخ ؽوَ : 16ً

 .ٖٓ اُغلٍٝ ( ػٔٞك)ؽوَ امًو فطٞاد ؽنف : 12ً

 .ا٠ُ اُغلٍٝ ( ٕق)امًو فطٞاد اٙبكخ ٍغَ : 18ً

 .ٖٓ اُغلٍٝ ( ٕق)امًو فطٞاد ؽنف ٍغَ : 19ً

 .ك٢ اُغلٍٝ ( ػٔٞك)امًو فطٞاد رؼل٣َ اٍْ اُؾوَ : 20ً

 .ٓب أُوٖٞك ثبُزٖل٤خ ٝٓب اُلبئلح ٜٓ٘ب : 21ً

 .ؽوٍٞ اُغلٍٝ ؽَت ؽوَ ٓؼ٤ٖ ( كوى)امًو فطٞاد رور٤ت : 22ً

 ٓغ رؼو٣ق ًَ ٗٞع ؟ Accessامًو أٗٞاع اُج٤بٗبد ك٢ : 20ً

 ٝٓب اُلبئلح ٓ٘ٚ ؟ Accessأ٣ٖ ٣وغ عيء اُز٘وَ ك٢  ٝاعٜخ ثوٗبٓظ : 21ً

 ٤ًق ٣ٌٔ٘ي رور٤ت ػوٗ اُغلاٍٝ ك٢ عيء اُز٘وَ ؟: 22ً

 :ٝٗلن اُزب٢ُ  Accessاكزؼ ثوٗبٓظ : 23ً

 . (اُؼ٤بكح اُطج٤خ)هْ ثبْٗبء هبػلح ثبٍْ  .0

 . :Dهْ ثؾلع اُوبػلح ػ٠ِ اُووٓ أُؾ٢ِ  .1

 هْ ثز٣ٌٖٞ اُغلاٍٝ اُزب٤ُخ  .2
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 عذٍٝ ث٤بٗبد الأؽجبء - أ

 سهْ اُطج٤ت
اعْ 

 اُطج٤ت
 سهْ اُٜبرق اُؼ٘ٞإ اُزخظض

اُظٞسح 

 اُشخظ٤خ

اُجش٣ذ 

 الإٌُزش٢ٗٝ

 

 عذٍٝ أُشػ٠ - ة

 سهْ اُطج٤ت اُؾبُخ اعْ أُش٣غ سهْ أُش٣غ

 

 عذٍٝ اُؾغبثبد -عـ 

 سعّٞ أُؼب٣٘خ ربس٣خ اُض٣بسح سهْ أُش٣غ

 

 .هْ ثشثؾ اُغذاٍٝ اُغبثوخ ٓغ رلؼ٤َ خبط٤خ اُزٌبَٓ أُشعؼ٢ ُِج٤بٗبد   .3

 

 ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ اُؾَ ثٔشاعِز٘ب ػ٠ِ اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ اُزب٢ُ 

 

 
 

  



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

92 

 

 

 

 .تعزيف الاصتعلاو  .1

 .أىواع الاصتعلاو  .2

 .وتهويً الاصتعلاو نيفية إىشاء  .3

 نيفية إىشاء إصتعلاو بإصتدداو معالج الإصتعلاو .4

 نيفية حفظ الإصتعلاو .5

 الطزيكة الثاىية لإىشاء الإصتعلاو .6

 نيفية تعديل الإصتعلاو .7

 إىشاء اصتعلاو مزنب .8

 الاصتعلاو الشزطي .9

 المعايير .11

 : ][رصالة الإدخال  .11

 التي تتعامل مع التاريذ التعبيرات الاصتعلامية .12

 الحكول المحضوبة .13

 الدوال .14

 الإصتعلاو الإلحاقي .15

 :اصتعلاو تهويً جدول  .16

 اصتعلاو تحديث .17

  

  الإستعلاهاث: الشابعتالوحذة  3
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 .رؼو٣ق الاٍزؼلاّ 

الاٍزؼلاّ ٛٞ ػجبهح ػٖ ٓؼِٞٓبد ٣زْ اٍزقلإٜب ٖٓ علٍٝ أٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُغلاٍٝ ٣ٝزْ 

 .ػشع ٝسهخ اُج٤بٗبد ػوٗ ٛنٙ أُؼِٞٓبد ثطو٣وخ ر٠َٔ ٛو٣وخ 

 .أٗٞاع الاٍزؼلاّ 

 .ٝٛٞ الاٍزؼلاّ اُن١ ٣زْ ر٣ٌٞ٘ٚ ٖٓ علٍٝ ٝاؽل:  اعزؼلاّ ثغ٤ؾ -1

 .ٝٛٞ الاٍزؼلاّ اُن١ ٣زْ ر٣ٌٞ٘ٚ ٖٓ عل٤ُٖٝ أٝ أًضو : اعزؼلاّ ٓشًت  -1

 .٤ًل٤خ اْٗبء ٝر٣ٌٖٞ الاٍزؼلاّ 

 ٣ٌٖٔ إٗشبء الإعزؼلاّ ثطش٣وز٤ٖ ٛٔب 

ثٜزٙ اُطش٣وخ ثإعزخذاّ ٓؼبُظ  ٣زْ إٗشبء الإعزؼلاّ) ثإعزخذاّ ٓؼبُظ الإعزؼلآبد -0

  (٣غ٠ٔ ٓؼبُظ الإعزؼلآبد ٓٔب ٣غَٜ إٗشبء الإعزؼلاّ اُجغ٤ؾ 

 (٣زْ إٗشبء الإعزؼلاّ ٣ذ٣ٝبً ) ؽش٣وخ رظ٤ْٔ الإعزؼلاّ  -1

 

 ّ٤ًل٤خ إٗشبء إعزؼلاّ ثإعزخذاّ ٓؼبُظ الإعزؼلا 

 ث٤َٜ ٣ٞٙؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ اعزؼلاّ ُ٘لزوٗ أٗ٘ب ٗو٣ل ر٣ٌٖٞ 

 اُؼ٘ٞإ            ههْ اُٜبرق      اٍْ اُؼ٤َٔ 

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  ٓؼبُظ الاعزؼلاّثطو٣وخ  ُز٣ٌٖٞ الاٍزؼلاّ

 إٗشبءاٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

 
 (1)اٌَُْ 

اٗوو ػ٠ِ الأكاح ؿ٤ش رُي ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

 (2)اٗظو اٌَُْ , ٓؼبُظ الاعزؼلآبد 

 
 (2)اٌَُْ 

 (3)اٗظو اٌَُْ , ٣ظٜو ٓؼبُظ الاٍزؼلاّ  -3

 
 (3)اٌَُْ 

إٔ ٓؼبُظ الاٍزؼلاّ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُؼل٣ل ٖٓ اُق٤بهاد ٖٓ ٛنٙ اُق٤بهاد اٗوو ػ٠ِ لاؽع  -4

 ( .4)اٗظو اٌَُْ , ٓؼبُظ الإعزؼلآبد اُجغ٤طخ اُق٤به 
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 (4)اٌَُْ 

 .ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُق٤به أُطِٞة اٗوو ػ٠ِ اُيه ٓٞاكن ٖٓ أٍلَ اُ٘بكنح  -5

رظٜو ٝاعٜخ أفوٟ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ فلاُٜب افز٤به اُغلٍٝ اُن١ ٤ٍزْ ٓٞاكن ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -6

 (5)اٗظو اٌَُْ , ٓ٘ٚ ر٣ٌٖٞ الإٍزؼلاّ 

 
 (5)اٌَُْ 

هْ ثبظٜبه ًبكخ اُغلاٍٝ ثبُ٘وو ػ٠ِ  -2

اَُْٜ أُغبٝه ُوبئٔخ اُغلاٍٝ صْ افزو 

 (6)اٗظو اٌَُْ , اُؼٔلاء علٍٝ 

 
 (6)اٌَُْ 

ثؼل افز٤به اُغلٍٝ أُطِٞة ٣وّٞ ٓؼبُظ الإٍزؼلاّ ثبظٜبه ًبكخ ؽوٍٞ اُغلٍٝ اُن١ هٔ٘ب  -8

 ( .2)ثبفز٤بهٙ ك٢ اُغيء الأ٣ٖٔ رؾذ هبئٔخ اُؾوٍٞ أُزٞكوح  اٗظو اٌَُْ 

 
 (2)اٌَُْ 

ٝمُي  ثبُ٘وو ػ٠ِ اٍْ اُؾوَ  ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثبفز٤به اُؾوٍٞ اُز٢ ٗو٣لٛب إٔ رظٜو ك٢ الإٍزؼلاّ -9

٤ُظٜو اُؾوَ رؾذ هبئٔخ اُؾوٍٞ أُؾلكح ٢ٛٝ  صْ اُ٘وو ػ٠ِ اَُْٜ أُزغٚ ٤َُِبه 



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

95 

 اُؾوٍٞ اُز٢ ٍزظٜو ك٢ الإٍزؼلاّ 

 إٔ اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ك٢ اُزٔو٣ٖ ٢ٛلاؽع  -10

 .اٍْ اُؼ٤َٔ       اُؼ٘ٞإ            ههْ اُٜبرق 

صْ اٗوو اعْ اُؼ٤َٔ اٗوو ػ٠ِ ؽوَ  -11

ػ٠ِ اَُْٜ أُزغٚ ٤َُِبه لإكهاط اُؾوَ 

اٗظو , رؾذ هبئٔخ اُؾوٍٞ أُؾلكح 

 (8)اٌَُْ 

 
 (8)اٌَُْ 

ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اَُْٜ أُزغٚ ٤َُِبه ٣ظٜو اُؾوَ رؾذ هبئٔخ اُؾوٍٞ أُؾلكح ث٘لٌ  -12

اُؾوٍٞ أُؾلكح ؽز٠ اُطو٣وخ هْ ثبُ٘وو ػ٠ِ ؽوَ اُؼ٘ٞإ  ٝههْ اُٜبرق ٝرؤِٜب ا٠ُ هبئٔخ 

 ( .9)رٖجؼ رٔبٓبً ًٔب ك٢ اٌَُْ 

 
 (9)اٌَُْ 

اُزب٢ُ اٗوو ػ٠ِ اُيه , اُؾوٍٞ أُؾذدح ثؼل اظٜبه اُؾوٍٞ أُطِٞثخ رؾذ هبئٔخ  -13

 (10)اٗظو اٌَُْ , ُٔٞإِخ ث٘بء الإٍزؼلاّ 

 
 (10)اٌَُْ 

 

اٍْ ُلإٍزؼلاّ رظٜو ٝاعٜخ أفوٟ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ فلاُٜب اػطبء اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -14

ٝٛنا َٓزؾَٖ ؽز٠ ٣ٌٔ٘٘ب ر٤٤ٔي الإٍزؼلاّ ثبٍٔٚ ػ٘ل ٝعٞك أًضو  ٖٓ اٍزؼلاّ هْ ثبػبكح 
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 (11)اٗظو اٌَُْ ’ كافَ َٓزط٤َ اُؼ٘ٞإ  ( ث٤بٗبد اُؼٔلاء ) ر٤َٔخ الإٍزؼلاّ ا٠ُ الاٍْ 

  
 (11)اٌَُْ 

 

اٗظو , ٖٓ أٍلَ اُ٘بكنح ُْٔبٛلح الإٍزؼلاّ اٜٗبء ثؼل ر٤َٔخ الاٍزؼلاّ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -15

 (12)اٌَُْ 

 
 (12)اٌَُْ 

 (13)اٗظو اٌَُْ , ٣ظٜو الإٍزؼلاّ إٜٗبء ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -16

 
 (13)اٌَُْ 
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 ٤ًل٤خ ؽلع الإعزؼلاّ 

 ثؼل اْٗبء الإٍزؼلاّ لا ثل ٖٓ اُو٤بّ ثؾلظٚ ثبُطو٣وخ اُزب٤ُخ 

 .اٗوو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ اٍْ الاٍزؼلاّ  -1

 . (14)اٗظو اٌَُْ , ٖٓ اُوبئٔخ افزو ؽلع  -2

 
 (14)اٌَُْ 

  ٚثؼل ؽلع الاٍزؼلاّ ٤ٍظٜو ثبٌَُْ اُزب٢ُ ك٢ هَْ ٗبؽ٤خ اُز٘وَ ثؾ٤ش ٣ٌٔ٘ي اػبكح كزؾ

 (15)اٗظو اٌَُْ , ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٗوور٤ٖ ٓززب٤ُز٤ٖ 

 
 (15)اٌَُْ 

 

 الإٍزؼلاّ اُطو٣وخ اُضب٤ٗخ لإْٗبء 

٣ٌٔ٘ي اْٗبء الإٍزؼلاّ ثطو٣وخ أفوٟ ر٠َٔ اُطو٣وخ ا٤ُل٣ٝخ ٢ٛٝ اُطو٣وخ اُْبئؼخ ٝالأًضو 

ٓوٝٗخ ٝٛنٙ اُطو٣وخ اُز٢ ٍٞف َٗزقلٜٓب كائٔبً ٝلإْٗبء اٍزؼلاّ ثبُطو٣وخ ا٤ُل٣ٝخ ارجغ اُقطٞاد 

 اُزب٤ُخ 

ههْ  –اُؼ٘ٞإ  –اٍْ اُؼ٤َٔ ) ٝاُن١ ٣ٞٙؼ  ٍ٘وّٞ ثج٘بء الإٍزؼلاّ اَُبثن ثبُطو٣وخ ا٤ُل٣ٝخ

 (اُٜبرق 

 إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

اٗوو ػ٠ِ ؿ٤ش رُي ٖٙٔ أُغٔٞػخ  -2

اٗظو اٌَُْ , رظ٤ْٔ اعزؼلاّ الأكاح 

(16) 

 

  
 (16)اٌَُْ 
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رظٜو ٝاعٜخ رؾز١ٞ ػ٠ِ ًبكخ  -3

اُغلاٍٝ أُٞعٞكح ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد 

 (12)اٗظو اٌَُْ , 

 
 (12)اٌَُْ 

ثٔب إٔ اُؾوٍٞ اُز٢ رو٣ل اظٜبهٛب ك٢  -4

الإٍزؼلاّ ًِٜب ٓٞعٞكح ك٢ علٍٝ 

اُؼٔلاء هْ ثبُ٘وو ػ٠ِ علٍٝ اُؼٔلاء 

اٗظو , صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه اٙبكخ 

 ( .18)اٌَُْ 

 
 (18)اٌَُْ 

ثؼل رؾل٣رل اُغرلٍٝ ٝاُ٘ورو ػِر٠ اُريه  -5

رظٜو ُي ًبكرخ ؽورٍٞ اُغرلٍٝ إػبكخ 

 (19)اٗظو اٌَُْ , 

 
 (19)اٌَُْ 

ٝك٢ ٗلٌ اُٞاعٜخ ٍٞف رظٜو ُي ّجٌخ الإٍزؼلاّ اُز٢ ٣ٌٔ٘٘ب ٖٓ فلاُٜب ر٣ٌٖٞ الإٍزؼلاّ  -6

 (20)اٗظو اٌَُْ , أُطِٞة اٌَُْ اُزب٢ُ ٣ٞٙؼ ث٤٘خ ّجٌخ الإٍزؼلاّ 
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 (20)اٌَُْ 

 اُؾوَ

٣ٌٔ٘ي ثبُ٘وو ػ٠ِ اَُْٜ أُزغٚ ُلأٍلَ ٖٓ 

 افز٤به أُ٘بٍت 

 
 

 اُغلٍٝ

ػ٘ل اُ٘وو ػ٠ِ اَُْٜ أُزغٚ ُلأٍلَ ٣ظٜو 

 اُغلٍٝ اُن١ هٔ٘ب ثبفز٤بهٙ

 

 كوى

أُوٖٞك ثبُلوى ٛٞ اُزور٤ت ٝػ٘ل اُ٘وو ػ٠ِ 

اَُْٜ أُغبٝه ٌُِٔخ كوى رظٜو ٛوم اُلوى 

اُز٢ ٣ٌٔ٘٘ب اٍزقلآٜب لإػبكح رور٤ت 

 الاٍزؼلاّ 

 

 أُؼب٤٣و 

ٖٓ فلاٍ ٝأُوٖٞك ثبُٔؼ٤به ٛٞ اُْوٛ 

أُطِٞة  ٕق أُؼب٤٣و ٣ٌٔ٘٘ب ًزبثخ اُْوٛ 

  ػ٘لٓب ٗو٣ل ث٘بء اٍزؼلاّ ّو٢ٛ
 ا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثج٘بء الإٍزؼلاّ أُطِٞة  -2

ثٔررب إٔ أُطِررٞة ٛررٞ رٌرر٣ٖٞ اٍررزؼلاّ  -8

 –اُؼ٘رررٞإ  –اٍرررْ اُؼ٤ٔرررَ :)٣ٞٙرررؼ 

هْ ثبُٚـٜ ػ٠ِ اَُرْٜ ( ههْ اُٜبرق 

أُغرربٝه ٌُِٔررخ ؽوررَ صررْ افزررو اُؾوررَ 

  (21)اٗظو اٌَُْ  ,اعْ اُؼ٤َٔ 
 (21)اٌَُْ 
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ا٥ٕ اٗزوررَ اُرر٠ اُق٤ِررخ أُغرربٝهح صرررْ  -9

اٗوررو ػِرر٠ اَُررْٜ أُزغررٚ ُلأٍررلَ صررْ 

اٗظررو اُْررٌَ , اُؼ٘ةةٞإ افزررو اُضررب٢ٗ 

(22) 
 

 (22)اٌَُْ 

سهْ ا٥ٕ اٗزوَ ا٠ُ اُق٤ِخ أُغبٝهح صْ اٗوو ػ٠ِ اَُْٜ أُزغٚ ُلأٍلَ صْ افزو اُؾوَ  - 10

 (23)اٗظو اٌَُْ , اُٜبرق 

 
 (23)اٌَُْ 

  ٝثٜنا ٌٕٗٞ هل اٗز٤ٜ٘ب ٖٓ ر٣ٌٖٞ الاٍزؼلاّ ُْٔبٛلح الإٍزؼلاّ اٗوو ػ٠ِ أكاح اُزْـ٤َ . 00

 (24)اٗظو اٌَُْ , رظ٤ْٔ ٖٙٔ اُزج٣ٞت اُ٘زبئظ ٖٙٔ أُغٔٞػخ  ك٢ أُغٔٞػخ 

 
 (24)اٌَُْ 

 (25)اٗظو اٌَُْ , ٍٞف ٣ظٜو ُي الإٍزؼلاّ . 12

 
 (25)اٌَُْ 

اُقطٞح الاف٤وح ٢ٛ ؽلع الإٍزؼلاّ ُٝؾلع الاٍزؼلاّ اٗوو ػ٠ِ اٍْ الاٍزؼلاّ ثبُيه الأ٣ٖٔ . 13

 . (26)اٗظو اٌَُْ , صْ افزو ؽلع 
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 (26)اٌَُْ 

 0ث٤بٗبد اُؼٔلاء رظٜو ُي ٝاعٜخ رطبُجي ثبػطبء اٍْ ُلإٍزؼلاّ هْ ثز٤َٔخ الإٍزؼلاّ ثبٍْ . 14

 (22)اٌَُْ اٗظو , ٓٞاكن صْ اٙـٜ ػ٠ِ اُيه 

 
 (22)اٌَُْ 

 

 ٤ًل٤خ رؼل٣َ الإٍزؼلاّ 

ٓضَ ػ٤ِ٘خ , ٗؾزبط ك٢ ثؼ٘ الأؽ٤بٕ ثؼل اْٗبء الإٍزؼلاّ ا٠ُ اعواء ػ٤ِٔخ رؼل٣َ ػ٠ِ الإٍزؼلاّ 

اُـ ٝلإعواء ػ٤ِٔخ اُزؼل٣َ ػ٠ِ الاٍزؼلاّ ..... ؽنف ؽوَ ٖٓ الاٍزؼلاّ أٝ اٙبكخ ؽوَ ٌٝٛنا 

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  

ٖٓ ٗبؽ٤خ عيء اُز٘وَ اٗوو  -1

ػ٠ِ الاٍزؼلاّ أُطِٞة 

 ثبُيه الأ٣ٖٔ صْ افزو 

, ؽش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ 

 (28)اٗظو اٌَُْ 
 

 (28)اٌَُْ 

 ٤ُزبػ ُي اٙبكخ اُؾوٍٞ أٝ رؼل٣ِٜب ثطش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ ٤ٍلزؼ ُي الإٍزؼلاّ  -2
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 اْٗبء اٍزؼلاّ ٓوًت 

 .أُوٖٞك ثبلاٍزؼلاّ أُوًت ٛٞ ػ٘لٓب ٗو٣ل ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ رَز٘ل ؽوُٞٚ ا٠ُ ػلح علاٍٝ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما أهكٗب ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اٍْ أُغٔٞػخ ٓغ أٍٔبء اُجٚبئغ اُز٢ ر٘ز٢ٔ 

ٝاٍْ اُجٚبػخ ٣وغ ك٢ أُغٔٞػبد ُٜنٙ أُغٔٞػخ ٍ٘لاؽع إ اٍْ أُغٔٞػخ ٣وغ ك٢ علٍٝ 

 ...بئغ ُٝز٤ْٖٔ ٛنا الاٍزؼلاّ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  علٍٝ اُجٚ

 .إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

اٗوو ػ٠ِ ؿ٤ش رُي ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

اٗظو , رظ٤ْٔ اعزؼلاّ الأكاح 

 ( .29)اٌَُْ 

  
 (29)اٌَُْ 

 (30)اٗظو اٌَُْ , أُغٔٞػبد ٝ اُجؼبػخ هْ ثبٙبكخ عل٢ُٝ  -3

 
 (31)اٌَُْ 

ٝؽوَ اٍْ اُجٚبػخ رٔبٓبً ًٔب اعْ أُغٔٞػخ صْ هْ ثبفز٤به ؽوَ  اٗزوَ ا٠ُ ّجٌخ الإٍزؼلاّ -4

 (31)ك٢ اٌَُْ 

 
 (31)اٌَُْ 

هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٍزلاؽع إٔ الاٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اٍْ أُغٔٞػخ ٝأٓبٜٓب اٍْ اُجٚبػخ اُز٢  -5

 (32)اٗظو اٌَُْ , ر٘ز٢ٔ ا٠ُ ٛنٙ أُغٔٞػخ 

 
 (32)اٌَُْ 
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 ٍْ اُجٚبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ٓغ اٍْ أُٞظق اُن١ هبّ ثج٤ؼٜب هْ ثز٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ ا: ٓضبٍ 

 :اُؾَ 

اما أهكٗرررب رٌررر٣ٖٞ ٛرررنا الإٍرررزؼلاّ ٣٘جـررر٢ ػ٤ِ٘رررب إٔ ٗٚرررغ كررر٢ اُؾَرررجبٕ إٔ أُطِرررٞة ٛرررٞ اٍرررْ 

اُجٚررربػخ اُزررر٢ ررررْ ث٤ؼٜرررب ُٝٔؼوكرررخ اٍرررْ اُجٚررربػخ اُزررر٢ ررررْ ث٤ؼٜرررب ٣٘جـررر٢ ػ٤ِ٘رررب إٔ ٗؼرررٞك اُررر٠ 

 .علٍٝ كٞار٤و اُج٤غ 

كلرررر٢ عررررلٍٝ كررررٞار٤و اُج٤ررررغ ٍرررر٘غل كوررررٜ ههررررْ اُجٚرررربػخ اُزرررر٢ رررررْ ث٤ؼٜررررب اماً ٍَ٘ررررزؼ٤ٖ ثرررروهْ 

 .اُجٚبػخ ٖٓ علٍٝ اُلٞار٤و ٝٛنا ٤ٌٍٕٞ اُؾوَ الاٍٝ ٖٓ ؽوٍٞ الإٍزؼلاّ 

 .أٓب اُؾوَ اُضب٢ٗ كٜٞ اٍْ اُجٚبػخ ٍ٘ؤر٢ ثٜنا اُؾوَ ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ 

 .ؾوَ ٖٓ علٍٝ أُٞظل٤ٖ أٓب اُؾوَ اُضبُش كٜٞ اٍْ أُٞظق ٍ٘ؤر٢ ثٜنا اُ

 ُٝز٤ْٖٔ ٛنا الاٍزؼلاّ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 

 

 .إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

اٗوو ػ٠ِ الأكاح ؿ٤ش رُي ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

 (33)اٗظو اٌَُْ , رظ٤ْٔ اعزؼلاّ 

 
 

 (33)اٌَُْ 

 .إظٜبس اُغذاٍٝ ٣ظٜو ُي ٓوثغ ؽٞاه  -3

هْ إظٜبس اُغذاٍٝ ٖٓ فلاٍ ٓوثغ ؽٞاه  -4

 ثبٙبكخ اُغلاٍٝ اُزب٤ُخ 

  علٍٝ كٞار٤و اُج٤غ. 

  علٍٝ اُجٚبػخ. 

  ٖعلٍٝ أُٞظل٤ 

 (35)رٔبٓبً ًٔب ك٢ اٌَُْ 

 
 (34)اٌَُْ 

 
 (35)اٌَُْ 
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 ٤ًق عززْ ػ٤ِٔخ الاعزؼلاّ ٖٓ اُضلاصخ اُغذاٍٝ 

 (35)إٔ ٛنٙ اُضلاصخ اُغلاٍٝ ٢ٛ ٓورجطخ ثجؼٜٚب اُجؼ٘ ًٔب ٣ظٜو ك٢ اٌَُْ لاؽع 

كؼ٘لٓب ٗوّٞ ثبكهاط ههْ اُجٚبػخ ٖٓ علٍٝ كٞار٤و اُج٤غ ٝاٍْ اُجٚبػخ ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ ٝاٍْ 

 اُجٚبػخ اُزب٤ُخ كجَجت إٔ اُغلاٍٝ ٓورجطخ ثجؼٜٚب اُجؼ٘ كبٕ ػ٤ِٔخ الاٍزؼلاّ ٍزؾلس ًبُزب٢ُ

 ثٔب إٔ علٍٝ اُجٚبئغ ٓورجٜ ثغلٍٝ كٞار٤و اُج٤غ ٤ٍزْ الاٍزؼلاّ ًبُزب٢ُ   -1

 ٗأٍٔبء اُجٚبئغ ٖٓ علٍٝ اُجٚبئغ الا اُز٢ ٣زَبٟٝ ههٜٔب ٓغ ههْ  أ١ ُٖ ٣زْ ػو 

 .اُجٚبػخ أُٞعٞك ك٢ علٍٝ اُلٞار٤و  

 ٝثٔب إٔ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ٓورجٜ ثغلٍٝ كبرٞهح اُج٤غ كَزٌٕٞ ػ٤ِٔخ الاٍزؼلاّ ًبُزب٢ُ -2

  ْٜٓ٣زْ ػوٗ أٍٔبء أُٞظل٤ٖ ٖٓ علٍٝ أُٞظل٤ٖ الا أُٞظل٤ٖ اُن١ رزَبٟٝ أههب ُٖ

 .ْ أُٞظق أُٞعٞك ك٢ علٍٝ كٞار٤و اُج٤غ ٓغ هه

 كبما ٗظوٗب ا٠ُ علٍٝ كٞار٤و اُج٤غ ٍ٘غل إٔ أههبّ اُجٚبػخ أَُغِخ ك٢ ٛنا اُغلٍٝ ًبُزب٢ُ 

   

 
 (36)اٌَُْ 

  1,8,2,4أههبّ اُجٚبػخ أَُغِخ ك٢ ٛنا اُغلٍٝ ٢ٛ 

الأههربّ أَُرغِخ كر٢ كوٜ ٤ٍزْ ػوٗ اُجٚبئغ ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ اُز٢ رزَبٟٝ أههبٜٓب ٓرغ ٛرنٙ 

 .علٍٝ كٞار٤و اُج٤غ ٝمُي ثَجت ػ٤ِٔخ اُوثٜ ث٤ٖ علٍٝ اُجٚبػخ ٝعلٍٝ كٞار٤و اُج٤غ 

اما  ٢ٛ5,6,2 ( 36)ٝلا ؽع أ٣ٚبً إٔ أههبّ أُٞظل٤ٖ أَُغِخ ك٢ علٍٝ كٞار٤و اُج٤غ ك٢ اٌَُْ 

ٖ عرلٍٝ ٝمُري ثَرجت ػ٤ِٔرخ اُروثٜ ثر٤ ٤ٍ5,6,2زْ كورٜ ػروٗ أٍرٔبء أُرٞظل٤ٖ اُرن٣ٖ أههربْٜٓ 

 .أُٞظل٤ٖ ٝعلٍٝ كٞار٤و اُج٤غ 

ٝمُرري لأٗررٚ ػ٘ررلٓب ٗوررّٞ ثرربعواء ػ٤ِٔررخ الاٍررزؼلاّ ٓررٖ عررل٤ُٖٝ ٓررورجط٤ٖ كبٗررٚ ُررٖ ٣ررزْ الا اظٜرربه 

 .اُج٤بٗبد اُز٢ رزَبٟٝ ه٤ٜٔب ك٢ اُغل٤ُٖٝ 

ثؼل اكهاط اُضلاصخ اُغلاٍٝ ا٠ُ ث٤ئخ  -5

هْ أٝلاً ثبكهاط ههْ اُجٚبػخ ٖٓ  الإٍزؼلاّ

 ( .32)اٗظو اٌَُْ , علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ 

  
 (32)اٌَُْ 

ك٢ اُق٤ِخ أُغبٝهح هْ ثبكهاط اٍْ اُجٚبػخ ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ صْ هْ ثبكهاط اٍْ أُٞظق  -6

 (38)اٗظو اٌَُْ , ك٢ اُق٤ِخ اُز٢ رغبٝهٛب ؽز٠ ٣ٖجؼ ٌَّ الاٍزؼلاّ ًبُزب٢ُ 
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 (38)اٌَُْ 

 

هْ ثؼوٗ الاٍزؼلاّ ثبُٚـٜ ػ٠ِ أكاح  -2

رْـ٤َ الاٍزؼلاّ أُٞعٞكح ك٢ اُزج٣ٞت 

اٗظو , ٗزبئظ  ٖٙٔ أُغٔٞػخرظ٤ْٔ 

 ( . 39)اٌَُْ 
 

 (39)اٌَُْ 

 (40)اٗظو اٌَُْ , ٤ٍظٜو ُي الاٍزؼلاّ ثبٌَُْ اُزب٢ُ  -8

 
 (40)اٌَُْ 

 .صْ هْ ثبؿلاهٚ اُجؼبػخ أُجبػخ هْ ثؾلع الاٍزؼلاّ ثبٍْ  -9
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 الاعزؼلاّ اُششؽ٢ 

 ٓؼ٤ٖ ( ٓؼ٤به)الاٍزؼلاّ اُْو٢ٛ ٛٞ الاٍزؼلاّ اُن١ ٣زْ ث٘بإٙ ؽَت ّوٛ 

 ٓضبٍ  

 هْ ثز٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ كوٜ أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ هرجزْٜ ٓل٣و 

 ُٝج٘بء ٛنا الاٍزؼلاّ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  ٓذ٣شإٔ ٛنا اٍزؼلاّ ّو٢ٛ ٝاُْوٛ ٛٞ لاؽع 

 إٗشبءاٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

 
 

 (41)اٌَُْ 

ٖٙٔ أُغٔٞػخ ؿ٤و مُي اٗوو ػ٠ِ الأكاح  -2

 (42)اٗظو اٌَُْ , رظ٤ْٔ اعزؼلاّ 

 

 (42)اٌَُْ 

 إظٜبس اُغذاٍٝ رظٜو ٝاعٜخ  -3

 
 (43)اٌَُْ 

هْ ثبكهاط علٍٝ أُٞظل٤ٖ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ صْ اُٚـٜ ػ٠ِ اُيه اٙبكخ ًٔب  -4

 رؼِٔ٘ب ٍبثوبً 
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 (44)اٌَُْ 

 

 هْ ثبكهاط اُؾوٍٞ اُزب٤ُخ  -5

  ههْ أُٞظق. 

  اٍْ أُٞظق. 

  اُٞظ٤لخ. 

 (45)اٗظو اٌَُْ , ؽز٠ ٣جلٝ الاٍزؼلاّ رٔبٓبً ًٔب ك٢ اٌَُْ اُزب٢ُ 

 

 (45)اٌَُْ 

 ٓذ٣ش ثو٢ ا٥ٕ ػ٤ِ٘ب ًزبثخ اُْوٛ ؽز٠ ٣زْ كوٜ اظٜبه أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ ٝظ٤لزْٜ  -6

 (46)اٌَُْ ٣ٌٝزت اُْوٛ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و أُْبه ا٤ُٚ ك٢ 
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 (46)اٌَُْ 

أ٣ٖ ع٤زْ ًزبثخ ٣زْ ًزبثخ اُْوٛ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و ٌُٖٝ هجَ ًزبثخ اُْوٛ ٣٘جـ٢ ػ٤ِ٘ب إٔ ٗلٌو 

 رؾذ أ١ ؽوَ ؽز٠ ٣زْ ر٘ل٤ن أُطِٞة ثٌَْ ٕؾ٤ؼ اُششؽ 

كؤ١ ؽوَ ٖٓ اُضلاصخ اُؾوٍٞ اُز٢ ٓذ٣ش ثٔب إٔ أُطِٞة ٛٞ اظٜبه أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ ٝظ٤لزْٜ 

اماً اُٞظ٤لخ الإٍزؼلاّ ٍ٘ؼوف ٖٓ فلاُٚ ٝظ٤لخ أُٞظق ٍزٌٕٞ الإعبثخ ٢ٛ ؽوَ ٣زٌٕٞ ٜٓ٘ب 

 ٤ٍزْ ًزبثخ اُْوٛ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ اُٞظ٤لخ 

 (42)اٗظو اٌَُْ , اٗوو ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ اُٞظ٤لخ  -2

 
 (42)اٌَُْ 

 (48)اٗظو اٌَُْ , ٓذ٣ش ثؼل اُ٘وو ك٢ أٌُبٕ أُطِٞة ٍ٘وّٞ ثٌزبثخ  -8
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 (48)اٌَُْ 

 (49)اٗظو اٌَُْ , ا٥ٕ ػ٘ل رْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٍٞف ٣ظٜو ثبٌَُْ اُزب٢ُ  -9

 
 (49)اٌَُْ 

 ٓذ٣ش لاؽع ُْ ٣ظٜو ٍٟٞ ٓٞظق ٝاؽل لأٗٚ اُٞؽ٤ل اُن١ ٝظ٤لزٚ  -10
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 طْٔ اعزؼلاّ ٣ٞػؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ُٔٞظل٢ أُج٤ؼبد:  (0) ٓضبٍ

 اُٞظ٤لخ اعْ أُٞظق سهْ أُٞظق

ٛٞ اٍزؼلاّ ّو٢ٛ لأٗٚ ٓقٖٔ ُٔٞظل٢ أُج٤ؼبد ُٝؾَ أُضبٍ ههْ ( 1)أُطِٞة ك٢ : اُؾَ  

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ ( 1)

 .اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت اْٗبء  -1

 .ٖٙٔ أُغٔٞػخ ؿ٤و مُي افزو ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ  -2

 .هْ ثبكهاط علٍٝ أُٞظل٤ٖ  -3

اٗظو اٌَُْ , اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ك٢ أُضبٍ ؽز٠ ٣ٖجؼ الاٍزؼلاّ ثبٌَُْ اُزب٢ُ  هْ ثبفز٤به -4

(50) 

 

 (50)اٌَُْ 

ا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثٌزبثخ اُْوٛ ٝٛٞ ٓج٤ؼبد ٤ٍٝزْ ًزبثخ أٌُِخ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ  -5

 (51)اٗظو اٌَُْ , اُٞظ٤لخ ؽز٠ ٣ظٜو ُ٘ب أُٞظل٤ٖ أُٞعٞك٣ٖ ك٢ هَْ أُج٤ؼبد 

 
 (51)اٌَُْ 

 (52)اٗظو اٌَُْ , ٥ٕ هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٢ٌُ رْبٛل ٓٞظل٢ أُج٤ؼبد كوٜ ا -6

 
 (52)اٌَُْ 

 .ث٤بٗبد أُٞظل٤ٖ هْ ثؾلع الإعزؼلاّ ثإعْ  -2
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 هْ ثزظ٤ْٔ اعزؼلاّ ٣ٞػؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ كوؾ ُِٔذساء ٝٓٞظل٢ أُج٤ؼبد  :(1)ٓضبٍ 

 اُٞظ٤لخ اعْ أُٞظق سهْ أُٞظق

   

ٛٞ ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ظٜو اُج٤بٗبد أُطِٞثخ ُِٔلهاء ( 2)أُطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ : اُؾَ 

 ٝٓٞظل٢ أُج٤ؼبد اما ٣ٞعل ُل٣٘ب ّو٤ٖٛ ٛٔب 

 .أُلهاء  -1

 .أُج٤ؼبد  -2

ًٔب رؼِٔ٘ب ٖٓ فلاٍ الأٓضِخ اَُبثوخ إٔ اُْوٛ ٣ٌزت ك٢ ٕق أُؼب٤٣و أٓب اما ًبٕ ُل٣٘ب ّو٤ٖٛ 

 (53)اٗظو اٌَُْ , ٝاُْوٛ اُضب٢ٗ ك٢ ٕق أٝ  ٌٗزت اُْوٛ الأٍٝ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و

 

 (53)اٌَُْ 

 ٤ٍظٜو ًبُزب٢ُ ( 53)ٝػ٘ل رْـ٤َ الاٍزؼلاّ أُٞٙؼ ك٢ اٌَُْ  -3

 
 (54)اٌَُْ 
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هْ ثزظ٤ْٔ اعزؼلاّ ٣ٞػؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ُِجؼبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ثٞاعطخ أُٞظق ( 2)ٓضبٍ 

 ٤ُٝذ أؽٔذ إثشا٤ْٛ 

 اٍْ أُٞظق  اُلبرٞهحربه٣ـ  اٍْ اُجٚبػخ  ههْ اُلبرٞهح

    

 

 :ٗلاؽع إٔ الاٍزؼلاّ ٣زٌٕٞ ٖٓ ؽوٍٞ رَز٘ل ا٠ُ صلاصخ علاٍٝ ًبُزب٢ُ ( 3)ك٢ أُضبٍ ههْ : اُؾَ 

 .علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ  :  سهْ اُلبرٞسح -1

 .علٍٝ اُجٚبػخ :  اعْ اُجؼبػخ -2

 .علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ :  ربس٣خ اُج٤غ -3

 .علٍٝ أُٞظل٤ٖ :  اعْ أُٞظق -4

ٝٗلاؽع أ٣ٚبً إٔ الاٍزؼلاّ ّو٤ٛبً ؽ٤ش إٔ أُطِٞة ٛٞ اظٜبه ث٤بٗبد اُجٚبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب 

اما كبُْوٛ اُن١ ٤ٌٍزت ك٢ ٛنا الاٍزؼلاّ ٛٞ اٍْ أُٞظق ٤ُٝذ أؽٔذ إثشا٤ْٛ ثٞاٍطخ أُٞظق 

 ٤ُٝذ أؽٔذ إثشا٤ْٛ مارٚ 

 :ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ ( 3)ُٝؾَ أُضبٍ 

 (55)اٗظو اٌَُْ , صْ هْ ثبكهاط اُضلاصخ اُغلاٍٝ  ثلزؼ ٗبكنح ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ هْ  -1

 

 (55)اٌَُْ 

ثؼل اكهاط اُضلاصخ اُغلاٍٝ أُطِٞثخ هْ ثز٣ٌٖٞ اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ؽز٠ ٣ٖجؼ ٌَّ  -2

 (56)اٗظو اٌَُْ , الاٍزؼلاّ ًبُزب٢ُ 

 

 

 



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

113 

 
 (56)اٌَُْ 

 (52)اٗظو اٌَُْ , اٍْ أُٞظق ا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثٌزبثخ اُْوٛ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ  -3

 

 (52)اٌَُْ 

هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ُزظٜو ُي ث٤بٗبد اُجٚـــــبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼـــــٜب ثٞاٍطخ أُٞظق  -4

 (.58)اٗظو اٌَُْ ,  ٤ُٝذ أؽٔذ اثشا٤ْٛ

 
 (58)اٌَُْ 
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هْ ثز٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ُِجٚبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ ربه٣ـ :  (3)ٓضبٍ 

2/6/2011  

 ربه٣ـ اُلبرٞهح اٍْ اُجٚبػخ

  

 

ٛٞ ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اٍْ اُجٚبػخ ٝ ربه٣ـ اُلبرٞهح ( 4)أُطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ : اُؾَ 

 2/6/2011ث٤ؼٜب ثزبه٣ـ ٝٗلاؽع أ٣ٚبً إٔ اُْوٛ أُطِٞة ٛٞ كوٜ اظٜبه اُجٚبػخ اُز٢ 

 :ٝٗلاؽع أ٣ٚبً إٔ اُؾوٍٞ اُز٢ ٣زٌٕٞ ٜٓ٘ب الاٍزؼلاّ رَز٘ل ا٠ُ عل٤ُٖٝ ًبُزب٢ُ 

 .ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ (: اٍْ اُجٚبػخ)ؽوَ  -1

 .ٖٓ علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ (: ربه٣ـ اُلبرٞهح)ؽوَ  -2

 ُٝؾَ أُضبٍ اَُبثن ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 .إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

 رظ٤ْٔ اعزؼلاّ افزو ؿ٤ش رُي ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

 (59)اٗظو اٌَُْ , كبرٞسح اُج٤غ ٝ اُجؼبػخ هْ ثبكهاط عل٢ُٝ  -3

 

 (59)اٌَُْ 

 (60)اٗظو اٌَُْ , هْ ثبكهاط اُؾوٍٞ اُز٢ ٣زٌٕٞ ٜٓ٘ب الاٍزؼلاّ  -4

 

 (60)اٌَُْ 
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هْ ثٌزبثخ اُزبه٣ـ أُطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ ربس٣خ اُلبرٞسح ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ  -5

 (61)اٗظو اٌَُْ , ( 4)

 
 (61)اٌَُْ 

 (62)اٗظو اٌَُْ , هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ُزْبٛل اُ٘ز٤غخ  -6

 

  ٣2/6/2011ٞٙؼ اُجٚبػخ أُجبػخ ثزبه٣ـ ( 62)اٌَُْ 

 . 2/6/2011هْ ثؾلع الاٍزؼلاّ ثبٍْ اُجٚبػخ أُجبػخ ثزبه٣ـ  -2

هْ ثز٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ُِجٚبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ثزبه٣ـ : ( 4)ٓضبٍ 

 ٤ُٝذ أؽٔذ إثشا٤ْٛ ثٞاٍطخ أُٞظق  2/6/2011

 اٍْ أُٞظق ربه٣ـ اُلبرٞهح اٍْ اُجٚبػخ

   

 

, ربه٣ـ اُلبرٞهح , أُطِٞة ٛٞ ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اٍْ اُجٚبػخ ( 5)ك٢ أُضبٍ ههْ : اُؾَ 

 :ٝٛنٙ اُؾوٍٞ رَز٘ل ا٠ُ صلاصخ علاٍٝ ٢ٛ ًبُزب٢ُ  اٍْ أُٞظق

 .ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ : ؽوَ اٍْ اُجٚبػخ  -1

 .ٖٓ علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ : ؽوَ ربه٣ـ اُلبرٞهح  -2

 .ؽوَ اٍْ أُٞظق ٖٓ علٍٝ أُٞظل٤ٖ  -3

 ٝٗلاؽع إٔ ك٢ ٛنا الاٍزؼلاّ ّو٤ٖٛ ٛٔب  

 . 2/6/2011إٔ ٣زْ كوٜ اظٜبه اُجٚبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ثزبه٣ـ :  اُششؽ الأٍٝ -1

 .٤ُٝذ أؽٔذ إثشا٤ْٛ إٔ رٌٕٞ ٛنٙ اُجٚبػخ رْ ث٤ؼٜب ثٞاٍطخ أُٞظق : اُششؽ اُضب٢ٗ  -2

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ ( 5)ُٝؾَ أُضبٍ ههْ 

 .إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1
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 رظ٤ْٔ اعزؼلاّ افزو ؿ٤ش رُي ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

 (63)اٗظو اٌَُْ , أُٞظل٤ٖ ٝعلٍٝ كبرٞسح اُج٤غ ٝعلٍٝ اُجؼبػخ لٍٝ هْ ثبكهاط ع -3

 

 (63)اٌَُْ 

, ثؼل اكهاط اُغلاٍٝ أُطِٞثخ هْ ثز٣ٌٖٞ ؽوٍٞ الاٍزؼلاّ ًٔـــــب ك٢ اُْـــٌَ اُزب٢ُ  -4

 (64)اٗظو اٌَُْ  

 

 (64)اٌَُْ 

أُضبٍ ٝٛٞ هْ ثٌزبثخ اُزبه٣ـ أُطِٞة ك٢ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ ربه٣ـ اُلبرٞهح  -5

ٝك٢ ٕق أُؼب٤٣و أ٣ٚبً رؾذ ؽوَ اٍْ أُٞظق اًزت اُْوٛ اُضب٢ٗ ,  2/6/2011

 (65)اٗظو اٌَُْ , ٝٛٞ ٤ُٝل أؽٔل اثوا٤ْٛ 

 
 (65)اٌَُْ 

 .هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٢ً رْبٛل اُ٘ز٤غخ  -6

ػ٘ل ًزبثخ اُْوٛ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و ٣٘جـ٢ ٓواػبح اُلهخ ك٢ اٌُزبثخ كل٢ أُضبٍ اَُبثن ٓلاؽظخ 

ًزج٘ب اٍْ ٤ُٝل أؽٔل اثوا٤ْٛ كبما ًزج٘ب ًِٔخ أؽٔل ثلٕٝ ٛٔيح كٞم الأُق ٍزٌٕٞ اُ٘ز٤غخ 

 فبٛئخ 
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  3/6/2011ْٕٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ُِجٚبػخ اُز٢ ث٤ؼٜب هجَ ربه٣ـ ( 5)ٓضبٍ 

 ربه٣ـ اُلبرٞهح اٍْ اُجٚبػخ 

  

 

 ٓطِٞة ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣زٌٕٞ ٖٓ ؽو٤ِٖ رَز٘ل ا٠ُ عل٤ُٖٝ ًبُزب٢ُ( 6)ك٢ أُضبٍ ههْ : اُؾَ 

 .ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ : ؽوَ اٍْ اُجٚبػخ  -1

 .ٖٓ علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ : ؽوَ ربه٣ـ اُلبرٞهح  -2

ٝٗلاؽع أ٣ٚبً إٔ ٛنا الاٍزؼلاّ ٣َز٘ل ك٢ ث٘بئٚ ػ٠ِ ّوٛ ٝٛٞ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب هجَ ربه٣ـ 

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  6ُٝؾَ أُضبٍ ههْ  3/6/2011

 .إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

 رظ٤ْٔ اعزؼلاّ افزو ؿ٤ش رُي ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

 (66)اٗظو اٌَُْ , كبرٞسح اُج٤غ ٝ اُجؼبػخ هْ ثبكهاط عل٢ُٝ  -3

 

 (66)اٌَُْ 

 (62)اٗظو اٌَُْ , هْ ثز٤ْٖٔ الاٍزؼلاّ رٔبٓبً ًٔب ك٢ اٌَُْ اُزب٢ُ  -4

 

 (62)اٌَُْ 

 ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ ربه٣ـ اُلبرٞهح اًزت اُزؼج٤و اُزب٢ُ  -5
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أهَ لأٗ٘ب ٗو٣ل اظٜبه اُجٚبئغ اُز٢ أهَ ٖٓ  >لا ؽع اٍزقلٓ٘ب اُؼلآخ        3/6/2011>

 (68)اٗظو اٌَُْ ,  3/6/2011ربه٣ـ 

 

 (68)اٌَُْ 

,  3/6/2011ا٥ٕ هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٍزظٜو ُي اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب هجَ ربه٣ـ  -6

 ( .69)اٗظو اٌَُْ 

 
 (69)اٌَُْ 

 اًزت اُزؼج٤و اُزب٢ُ   2/6/2011ُلاٍزؼلاّ ػٖ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب هجَ ربه٣ـ *  

>2/6/2011 . 
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 أُؼب٤٣ش 

أُؼب٤٣و ٢ٛ ػجبهح ػٖ كٝاٍ ٝرؼج٤واد ّو٤ٛخ عبٛيح رَزقلّ ُزؾو٤ن ّوٛ ٣زطِجٚ اٍزؼلاّ 

 .ّو٢ٛ 

أٌُِخ أٝ اُغِٔخ اُز٢ ٌٗزجٜب ٓغ ٓب ٣ْجٜٜب ك٢  أٝرَزقلّ ُٔوبهٗخ اُزؼج٤و :  LIKEاُذاُخ  -1

 .هبػلح اُج٤بٗبد 

 .هْ ثبظٜبه ًبكخ أٍٔبء أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ رجلأ أٍٔبئْٜ ثبُؾوف ؿ ( : 0)ٓضبٍ 

 :اُؾَ 

 أعٔبء أُٞظل٤ٖ أُطِٞة ٛٞ ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣زٌٕٞ ٖٓ ؽوَ ٝاؽل ٝٛٞ  1ك٢ أُضبٍ ههْ  

 إٔ الإٍزؼلاّ ٣زطِت رؼج٤واً ّو٤ٛبً ٝٛٞ اظٜبه ًبكخ الأٍٔبء اُز٢ رجلأ ثبُؾوف ؿ ٝٗلاؽع 

  :اُزب٤ُخ ُٝؾَ أُضبٍ ارجغ اُقطٞاد 

 .إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

 رظ٤ْٔ اعزؼلاّ افزو ؿ٤ش رُي ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

 . (20)اٗظو اٌَُْ ,  علٍٝ أُٞظل٤ٖ كوٜ هْ ثبكهاط  -3

 
 (20)اٌَُْ 

 ( .21)اٗظو اٌَُْ , هْ ثبكهاط ؽوَ اٍْ أُٞظق  -4

 

 (21)اٌَُْ 
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 ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ اٍْ ؽوَ أُٞظق اًزت اُزؼج٤و اُزب٢ُ -5

  LIKEؿ *

هْ ثبظٜبه أٍٔبء أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ رجلأ أٍٔبئْٜ ثبُؾوف ؿ ٝٝعٞك اُ٘غٔخ ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ ٓؼ٘بٙ ًَ أ١ 

 (22)اٗظو اٌَُْ , غٔخ ٖٓ ا٤َُبه أ١ ًَ ٓب ٣٘ز٢ٜ ٓب٣جلأ ٝٝعٞك اُ٘

 

 (22)اٌَُْ 

اٗظو اٌَُْ , ٜ ًَ الأٍٔبء اُز٢ رجلأ ثؾوف ؿ ا٥ٕ هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٍزلاؽع كو -6

(23.) 

 
 (23)ٌَُْا

 Like * الأٍٔبء اُز٢ ر٘ز٢ٜ ثؾوف اُقبء   ؿ ًَ 

 .هْ ثز٣ٌٖٞ اٍزؼلاّ ٣ظٜو ًَ الأٍٔبء اُز٢ رجلأ ثبلأٍْ أؽٔل رٔش٣ٖ 
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  ٍسعبُخ الإدخب : ][ 

 .رؼزجو هٍبُخ الإكفبٍ ٤ٍِٝخ ُز٘ل٤ن ٗز٤غخ اٍزؼلاّ ؽَت اُج٤بٗبد اُز٢ ٣لفِٜب أَُزقلّ 

هٍبُخ الإكفبٍ َٗزط٤غ إٔ ٗٞكو ػ٘بءً ٝعٜلاً ًج٤واً ك٢ ث٘بء الاٍزؼلآبد ػ٠ِ ٍج٤َ  ٝثبٍزقلاّ

رق٤ًَ أٗٚ ِٛت ٓ٘ي ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ ث٤بٗبد أُٞظق ٤ُٝل ػجلالله ٓضلاً ٍزوّٞ ثج٘بء : أُضبٍ 

اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ ث٤بٗبد أُٞظق ٤ُٝل ػجلالله ٝك٢ أُوح اُزب٤ُخ ِٛت ٓ٘ي ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ 

٤بٗبد أُٞظق ٓؾٔل فبُل ٍزوّٞ ٓوح صب٤ٗخ ثج٘بء اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ ث٤بٗبد أُٞظق ٓؾٔل فبُل ث

ث٤بٗبد أؽل أُٞظل٤ٖ ٍزوّٞ ثج٘بء اٍزؼلاّ  ٓوح ٣طِت ٓ٘ي ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ ٌٝٛنا ٝك٢ ًَ

 . رَزط٤غ افزٖبه ٛنا اُؼ٘بء ثبٍزقلاّ هٍبُخ الإكفبٍ, ُزِج٤خ أُطِٞة ٝٛنا ٤ٌٍٕٞ ّبهبً ٝٓزؼجبً 

اُز٢ ٖٓ فلاُٜب رَزط٤غ ث٘بء اٍزؼلاّ ٝاؽل كوٜ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ هٍبُخ اكفبٍ ٝك٢ ًَ ٓوح روّٞ ك٤ٚ 

لاٍزؼلاّ ٍزظٜو ُي هٍبُخ الإكفبٍ اُز٢ ٖٓ فلاُٜب رَزط٤غ ًزبثخ اٍْ أ١ ٓٞظق رو٣لٙ ثز٘ل٤ن ا

 .ٍٝزظٜو ٗز٤غخ الاٍزؼلاّ ؽَت ٓبًزجزٚ أٗذ ك٢ هٍبُخ الإكفبٍ 

هْ ثز٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ ث٤بٗبد أُٞظق أُلفَ أٍٚ ػٖ ٛو٣ن هٍبُخ اكفبٍ ( : 0)ٓضبٍ 

 ٣ٌٕٝٞ ٌَّ الاٍزؼلاّ ًبُزب٢ُ 

 اُوارت اُٞظ٤لخ اٍْ أُٞظق  ههْ أُٞظق

    

 

 : اُؾَ 

 .إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -1

 رظ٤ْٔ اعزؼلاّ افزو ؿ٤ش رُي ٖٓ أُغٔٞػخ  -2

 (24)اٗظو اٌَُْ , علٍٝ أُٞظل٤ٖ هْ ثبكهاط  -3

 

 (24)اٌَُْ 

 (25)اٗظو اٌَُْ , (. 1)هْ ثج٘بء الاٍزؼلاّ ؽَت ٓب ٛٞ ٓطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ  -4
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 (25)اٌَُْ 

ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ اٍْ أُٞظق ٌٍ٘زت اُزؼج٤و اُن١ ٣ظٜو هٍبُخ اكفبٍ ٝٛنا  -5

 (26)اٗظو اٌَُْ , ][اُزؼج٤و ٛٞ ػجبهح ػٖ هًٞ ٓـِن ٝهًٞ ٓلزٞػ 

 

 (26)اٌَُْ 

ثللاً ٖٓ اُو٤بّ ثزؾ٣َٞ ُـخ الإكفبٍ ا٠ُ اُِـخ الإٗغ٤ِي٣خ ٌُزبثخ اُو٤ٍٖٞ ٣ٌٔ٘ي ٓجبّوح ًزبثخ 

 ثلٕٝ رؾ٣َٞ ُـخ اٌُزبثخ ا٠ُ اُِـخ الإٗغ٤ِي٣خ ثبُطو٣وخ اُزب٤ُخ  الأهٞاً

 . Shift + Fٌُزبثخ اُوًٞ أُلزٞػ ٓجبّوح اٙـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ 

 . Shift + Dٌُزبثخ اُوًٞ أُـِن ٓجبّوح اٙـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ 

 (22)اٗظو اٌَُْ , ا٥ٕ ػ٘ل ر٘ل٤ن الاٍزؼلاّ ٍزظٜو ُي اُوٍبُخ اُزب٤ُخ  -3

 

 (22)اٌَُْ 

ا٥ٕ هْ ثٌزبثخ اٍْ أ١ ٓٞظق ٓغ رؾو١ اُلهخ الإٓلائ٤خ        صْ اٙـٜ ػ٠ِ اُيه  -4

Enter  ُٞؽخ أُلبر٤ؼ ٖٓ , 
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 (28)اٌَُْ 

ٍزظٜو ُي اُ٘ز٤غخ ؽَت اٍْ أُٞظق اُن١ هٔذ ثبكفبُٚ  Enterثؼل اُٚـٜ ػ٠ِ اُيه  -5

 (29)اٗظو اٌَُْ , 

 

 (80)اٌَُْ 

 ًزبثخ ٓؾزٟٞ ر٘ج٤ٚ ك٢ سعبُخ الإدخبٍ 

٣ٌٔ٘ي ًزبثخ أ١ ػجبهح رو٣لٛب ُزظٜو ًز٘ج٤ٚ أٝ رٞع٤ٚ ٣ووأٙ أَُزقلّ ؽز٠ ٣ؼوف ٓبٛٞ 

 ُزؼج٤و اُن١ رو٣لٙ ث٤ٖ اُو٤ٍٖٞ ثبٌَُْ اُزب٢ُ أُطِٞة ٓ٘ٚ ثٌَْ أٝٙؼ ٣ٌٝٔ٘ي ًزبثخ ا

 "[اُزؼج٤و أُطِٞة]"

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ك٢ أُضبٍ اَُبثن هٔ٘ب ثبظٜبه هٍبُخ رطِت ٖٓ أَُزقلّ اكفبٍ اٍْ 

أُٞظق ٣ٌٔ٘ي ًزبثخ عِٔخ ر٤ٙٞؾ٤خ ك٢ اُوٍبُخ رٞٙؼ َُِٔزقلّ ثؤٕ أُطِٞة ٛٞ اكفبٍ 

 اٍْ أُٞظق ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 "[ثبكفبٍ اٍْ أُٞظقهْ ]"

 (81)اٗظو اٌَُْ 

 

 (81)اٌَُْ 

 (82)اٗظو اٌَُْ , ٝػ٘ل ر٘ل٤ن الاٍزؼلاّ رظٜو اُوٍبُخ ثبٌَُْ اُزب٢ُ 
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 (82)اٌَُْ 

  ٖرٔو٣ 

 ْٕٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ُِٔٞظق 

 اُوارت الأٍب٢ٍ اُٞظ٤لخ اٍْ أُٞظق ههْ أُٞظق

    

 

اُز٢ ٣لفِٜب أَُزقلّ ػٖ ثْوٛ إٔ رٌٕٞ اُ٘ز٤غخ اُز٢ ٣ظٜوٛب الاٍزؼلاّ ؽَت ٗٞع اُٞظ٤لخ 

 .ٛو٣ن هٍبُخ الإكفبٍ كٔضلاً اما هبّ أَُزقلّ ثبكفبٍ ٓل٣و رظٜو ث٤بٗبد أُلهاء 

 : LIKEدٓظ سعبُخ الإدخبٍ ٓغ الأٓش 

ثبٌَُْ  LIKEُغؼَ ػ٤ِٔخ الإكفبٍ رٖجؼ أًضو ٓوٝٗخ ٣ٌٔ٘ي كٓظ هٍبُخ الإكفبٍ ٓغ الأٓو 

 اُزب٢ُ

LIKE* & []  

 (0)ٓضبٍ 

 إرا ًبٕ ُذ٣٘ب اعزؼلاّ ثبُشٌَ اُزب٢ُ 

 اُوارت الأٍب٢ٍ اُٞظ٤لخ اٍْ أُٞظق ههْ أُٞظق

    

 

اُز١ ٣ذخِٚ أُغزخذّ  ثششؽ إٔ رٌٕٞ ٗز٤غخ الاعزؼلاّ ٢ٛ ًَ الأعٔبء اُز٢ رجذأ ثبلإعْ

 ثإعزخذاّ سعبُخ الإدخبٍ 

 هْ ثٌزبثخ اُزؼج٤و اُزب٢ُ رؾذ اٍْ أُٞظق ( 1)ُؾَ أُضبٍ ههْ 

 LIKE []& * 

ٝٝعٞك اُ٘غٔخ ٖٓ عٜخ ا٤ٔ٤ُٖ ُغؼَ ثوٗبٓظ  LIKEلاؽع رْ كٓظ هٍبُخ الإكفبٍ ٓغ الأٓو 

اُن١ ٤ٍلفِٚ أَُزقلّ ػٖ ٛو٣ن  الأًٌَ ٣وّٞ ثبظٜبه ًبكخ الأٍٔبء اُز٢ رجلأ ث٘لٌ الإٍْ

ٝاُ٘غٔخ كٜنٙ اُؼلآخ لا ثل  LIKEك٢ٜ رَزقلّ ُِوثٜ ث٤ٖ الآو & هٍبُخ الإكفبٍ أٓب ػلآخ 

أ١ كواؽ ][ ٝاُو٤ٍٖٞ & ٓجبّوح ٝلا ٣ٌٕٞ ث٤ٖ ػلآخ  أٝ ثؼل اُ٘غٔخ  ٖٓ ًزبثزٜب هجَ اُ٘غٔخ

كواؽ * ٝاُ٘غٔخ & ٕ ث٤ٖ اُؼلآخ رٌزت ثؼل أٝ هجَ اُو٤ٍٖٞ ٓجبّوح ثلٕٝ كواؽ ٣ٌٝٞ& كبُؼلآخ 

 ( .83)اٗظو اٌَُْ , 
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 (83)اٌَُْ 

 (84)اٗظو اٌَُْ , ٝػ٘ل رْـ٤َ ٛنا الاٍزؼلاّ رظٜو اُوٍبُخ ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 
 (84)اٌَُْ 

فبُل ٍٞف رظٜو ث٤بٗبد أُٞظل٤ٖ كوٜ اُز٢ رجلأ أٍٔبإْٛ ثبلاٍْ فبُل  كبما هٔ٘ب ٓضلاً ثبكفبٍ الإٍْ

 (86),(85)اٗظو ا٤ٌُِْٖ , 

 
 (85)اٌَُْ 

 
 (86)اٌَُْ 

 اُزؼج٤شاد اُزب٤ُخ رٞػؼ اُٞظبئق اُزب٤ُخ 

LIKE* &[]     

 

هْ ثإظٜبس ًبكخ اُج٤بٗبد اُز٢ ر٘ز٢ٜ ثبُج٤بٗبد اُز٢ ع٤ذخِٜب أُغزخذّ ػٖ ؽش٣ن سعبُخ    

 الإدخبٍ  
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 (1)ٓضبٍ 

 ك٢ ٛزا أُضبٍ ع٘وّٞ ثزظ٤ْٔ ٗلظ الاعزؼلاّ اُغبثن اُز١ ٣ظٜش ث٤بٗبد أُٞظل٤ٖ اُزب٤ُخ 

 اُوارت الأٍب٢ٍ اُٞظ٤لخ اٍْ أُٞظق ههْ أُٞظق

    

 

ٌُٖٝ ثذلاً ٖٓ ظٜٞس الأعٔبء اُز٢ ٣زطبثن أٍٝ إعْ ٜٓ٘ب ٓغ الإعْ اُز١ ع٤ذخِٚ أُغزخذّ ػٖ 

ؽش٣ن سعبُخ الإدخبٍ ع٘غؼَ الاعزؼلاّ ٣وّٞ ثإظٜبس ًبكخ الاعٔبء اُز٢ ر٘ز٢ٜ ث٘لظ الاعْ اُز١ 

ْ ُٝز٘ل٤ز ٛزا الاعزؼلاّ اًزت الأٓش اُزب٢ُ رؾذ اع ع٤ذخِٚ أُغزخذّ ػٖ ؽش٣ن سعبُخ الادخبٍ

 أُٞظق 

LIKE * &[] 

أ١ هْ ثإظٜبس ًبكخ الإعْ اُز٢ ٣زطبثن الاعْ الأخ٤ش ٜٓ٘ب ٓغ الإعْ اُز١ ع٤ذخِٚ أُغزخذّ ػٖ 

 (89)اٗظش اُشٌَ ,  ؽش٣ن سعبُخ الإدخبٍ ٝرُي ثغجت ٝعٞد اُ٘غٔخ ٖٓ عٜخ ا٤ُغبس 

 
 (89)اُشٌَ 

 (89)اٗظو اٌَُْ , هْ ثز٘ل٤ن ٛنا الاٍزؼلاّ ٝاًزت الاٍْ ؽَٖ ٓضلاً 

 
 (89)اٌَُْ 

 (90)اٗظو اٌَُْ , ا٥ٕ ٤ٍظٜو الاٍزؼلاّ ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 
 ٣ٞػؼ ًبكخ الأعٔبء اُز٢ ر٘ز٢ٜ ث٘لظ الإعْ اُز١ رْ إدخبٍ ػٖ ؽش٣ن سعبُخ الإدخبٍ( 71)اُشٌَ 
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ث٘لظ  رؾز١ٞإرا أسدٗب ٖٓ ثشٗبٓظ الأًغظ إٔ ٣وّٞ ثإظٜبس ًبكخ الأعٔبء اُز٢ ( : 2)ٓضبٍ 

 اُز١ ع٤ذخِٚ أُغزخذّ ػٖ ؽش٣ن سعبُخ الإدخبٍ اًزت اُزؼج٤ش اُزب٢ُ الإعْ 

 

LIKE* &[]& * 

 (70)اٗظش اُشٌَ 

 

 (91)اٌَُْ 

 (92)اٗظو اٌَُْ , هْ ثز٘ل٤ن ٛنا الاٍزؼلاّ ٝاًزت الاٍْ فبُل ٓضلاً 

 
 (92)اٌَُْ 

 (93)اٗظو اٌَُْ , ٍزظٜو ٗز٤غخ الاٍزؼلاّ ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 
 ٣ظٜش ًبكخ الاعٔبء اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ ٗلظ الاعْ اُز١ ٣وّٞ ثإظٜبسٙ أُغزخذّ( 72)اُشٌَ 
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 اُزؼج٤شاد الاعزؼلا٤ٓخ اُز٢ رزؼبَٓ ٓغ اُزبس٣خ 

0- Between And  :ثلزشح  ٣غزخذّ ٛزا الاعزؼلاّ ُلاعزؼلاّ ػٖ ربس٣خ ٓؼ٤ٖ ٣جذء

 ٓؼ٤٘خ ٣ٝ٘ز٢ٜ ثلزشح ٓؼ٤٘خ ٣ٝأر٢ ث٘بء اُذاُخ ثبُشٌَ اُزب٢ُ 

Between ربس٣خ اُجذا٣خ And  ربس٣خ اُٜ٘ب٣خ  

ك٢  15/6/2011ؽز٠ اُلزوح  1/6/2011اما أهكٗب ٓؼوكخ اُجٚبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ٓ٘ن  (0)ٓضبٍ 

 ٤ٍٝزْ ٤ٕبؿزٜب ثبٌَُْ اُزب٢ُ   Between Andٛنٙ اُؾبُخ ٍٞف َٗزقلّ اُلاُخ 

  Between 1/6/2011 And 15/6/2011  

 1/6/2011هْ ثج٘بء اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ُِجٚبػخ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ٖٓ اُلزوح ( 1)ٓضبٍ 

  15/6/2011ؽز٠ اُلزوح 

 ربه٣ـ اُلبرٞهح اٍْ اُجٚبػخ

  

 اُؾَ 

 ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اٍزؼلاّ ٣زٌٕٞ ٖٓ ؽو٤ِٖ ًبُزب٢ُ ( 2)الاٍزؼلاّ أُطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ 

 .ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ : اٍْ اُجٚبػخ  -1

 .ٖٓ علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ : ربه٣ـ اُلبرٞهح  -2

 ُٝؾَ ٛنا الاٍزؼلاّ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

  إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُيه  -1

ؿ٤ش ٖٙٔ أُغٔٞػخ إٗشبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -2

, رظ٤ْٔ اعزؼلاّ اٗوو ػ٠ِ اُيه رُي 

 (94)اٗظو اٌَُْ 

 
 

 (94)اٌَُْ 

 (95)اٗظو اٌَُْ , هْ ثبكهاط عل٢ُٝ اُجٚبػخ ٝربه٣ـ اُلبرٞهح  -3

 
 (95)اٌَُْ 
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 (96)اٗظو اٌَُْ , ( 2)هْ ثبكهاط اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ك٢ اٌَُْ  -4

 

 (96)اٌَُْ 

 اًزت اُزؼج٤و اُزب٢ُ ربس٣خ اُلبرٞسح ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ اُؾوَ  -5

          Between 1/6/2011 And 15/6/2011  

 (92)اٗظو اٌَُْ , 

 

 (92)اٌَُْ 

ؽز٠ اُلزوح  1/6/2011ػ٘ل ر٘ل٤ن ٛنا الاٍزؼلاّ ٍٞف رظٜو اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ٓ٘ن  -6

 (98)اٗظو اٌَُْ ,  15/6/2011

 

 (98)اٌَُْ 
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هْ ثز٤ْٖٔ ٗلٌ الاٍزؼلاّ اَُبثن ٌُٖٝ ٛنٙ أُوح ٣وّٞ ثبظٜبه ًبكخ اُجٚبئغ اُز٢ ث٤ؼٜب ( 2)ٓضبٍ 

 كوٜ  1/2011ك٢ ّٜو 

 :اُؾَ 

اظٜبه ًبكخ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ فلاٍ ّٜو ٝاؽل كوٜ ٌٗزت ثلا٣خ اُْٜو صْ اُٜ٘ب٣خ  اما اهكٗب

  1/2011أُطِٞة ٛٞ ا٣غبك ًبكخ اُجٚبئغ اُز٢ ث٤ؼٜب فلاٍ ّٜو ( 2)ٝك٢ أُضبٍ 

 ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ربه٣ـ اُلبرٞهح اًزت اُزؼج٤و اُزب٢ُ 

Between 1/1/2011 And 30/1/2011  

صْ ًزج٘ب ٜٗب٣خ اُْٜو ثؼل أٌُِخ  Betweenج٤و اَُبثن ًزبث٘ب ثلا٣خ اُْٜو ثؼل أٌُِخ لا ؽع ك٢ اُزؼ

And  , كوٜ  2011َُ٘خ  1ٝثبٍزقلاّ ٛنا اُزؼج٤و ُٖ رظٜو الا اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ ّٜو

, ُٖ رظٜو ك٢ اُزؼجـــــــــ٤و  1أٓب ثو٤خ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ ّٜــــو آفو ؿ٤و اُْٜو 

 (99)ظـــــــو اٌَُْ اٗ

 

 (99)اٌَُْ 

هْ ثز٤ْٖٔ ٗلٌ الاٍزؼلاّ اَُبثن ٌُٖٝ ٛنٙ أُوح ٣وّٞ ثبظٜبه ًبكخ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ( 3)ٓضبٍ 

  2011َُ٘خ  1ث٤ؼٜب ك٢ الأٍجٞع الأٍٝ كوٜ ُْٜو 

 :اُؾَ 

ٍجٞع أُطِٞة ٛٞ ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ أٍٔبء اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ الأ( 4)ك٢ أُضبٍ ههْ 

الاٍجٞع الأٍٝ ك٢ أ١ ّٜو ٣جلأ ك٢ ا٤ُّٞ الأٍٝ ٣ٝ٘ز٢ٜ أُؼوٝف إٔ ٖٓ  2011/ 1الأٍٝ ُْٜو 

ٌٗزت  1/2011ك٢ ا٤ُّٞ اَُبثغ ُٝٔؼوكخ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ الأٍجٞع الأٍٝ ك٢ ّٜو 

 .اُزؼج٤و اُزب٢ُ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ ربه٣ـ اُلبرٞهح 

Between 1/1/2011 And 7/1/2011 
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هْ ثز٤ْٖٔ ٗلٌ الاٍزؼلاّ اَُبثن ٌُٖٝ ٛنٙ أُوح ٣وّٞ ثبظٜبه ًبكخ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ( 4)ٓضبٍ 

   2011ث٤ؼٜب ك٢ ٍ٘خ 

 :اُؾَ 

أُطِٞة ٛٞ ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ أٍٔبء اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ك٢ ٍ٘خ ( 5)ك٢ أُضبٍ ههْ 

  ٣ٝ30/12/2011٘ز٢ٜ ػ٘ل  1/1/2011ٖٓ أُؼوٝف إٔ ثلا٣خ اَُ٘خ ٣جلأ ٖٓ  2011

 ٌٗزت اُزؼج٤و اُزب٢ُ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ اُؾوَ ربه٣ـ اُلبرٞهح ( 4)ُٝؾَ أُضبٍ ههْ 

Between 1/1/2011 And 30/12/2011  

 Between Andٓغ اُذاُخ ][ دٓظ سعبُخ الإدخبٍ  

٣جلٝ أًضو ػ٤ٓٞٔخ ٝأًضو ٓوٝٗخ َٗزقلّ هٍبُخ الإكفبٍ كٖٔ  إٔ  ػ٘لٓب ٗو٣ل الاٍزؼلاّ: دائٔبً 

ٝا٥ٕ ٍزوّٞ  LIKEاُلهًٝ اَُبثوخ هٔ٘ب ثبٍزقلاّ هٍبُخ الإكفبٍ ُٞؽلٛب صْ كٓغ٘بٛب ٓغ اُزؼج٤و 

 Between Andثلٓغٜب ٓغ اُزؼج٤و 

  Between Andٝاٌَُْ اُزب٢ُ ٣ٞٙؼ ٤ًل٤خ كٓظ هٍبُخ الإكفبٍ ٓغ اُزؼج٤و 

Between ["أكفَ ربه٣ـ اُجلا٣خ"] And [" أكفَ ربه٣ـ اُٜ٘ب٣خ"] 

هْ ثز٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ أٍٔبء اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ؽَت اُزٞاه٣ـ اُز٢ ٣وّٞ ( 0)ٓضبٍ 

 ّ ًبُزب٢ُ ثبكفبُٜب أَُزقلّ ٣ٌٕٝٞ ٌَّ الاٍزؼلا

 ربه٣ـ اُلبرٞهح اٍْ اُجٚبػخ 

  

 :اُؾَ 

هْ ثٌزبثخ اُزؼج٤و اُزب٢ُ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ  1ثؼل ث٘بء الإٍزؼلاّ أُطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ 

 ؽوَ اٍْ اُلبرٞهح 

Between ["أكفَ ربه٣ـ اُجلا٣خ"] And [" أكفَ ربه٣ـ اُٜ٘ب٣خ"] 

 ( 100)اٗظو اٌَُْ , ٣ٞٙؼ أُطِٞة ( 100)ٝاٌَُْ 

 

 (100)اٌَُْ 
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  هْ ثز٘ل٤ن الاٍزؼلاّ ٍزظٜو اُوٍبُخ الأ٠ُٝ اُقبٕخ ثزبه٣ـ اُجلا٣خ هْ ثبكفبٍ ربه٣ـ اُجلا٣خ

 (101)اٗظو اٌَُْ ,  1/6/2011ُٝ٘لزوٗ أٗٚ 

 

  أٝ ػ٠ِ اُيه ٓٞاكن ثؼل اكفبٍ اُزبه٣ـ اٙـٜ ػ٠ِ اُيهEnter  ُٞؽخ أُلبر٤ؼ ٖٓ

 .لإظٜبه اُوٍبُخ اُضب٤ٗخ 

  ٚٗاٗظو ,  15/6/2011ا٥ٕ ك٢ اُوٍبُخ اُزب٤ُخ هْ ثبكفبٍ ربه٣ـ اُٜ٘ب٣خ ُٝ٘لزوٗ أ

 ( 102)اٌَُْ 

 
 (102)اٌَُْ 

  ثؼل اكفبٍ ربه٣ـ اُجلا٣خ ك٢ اُوٍبُخ الأ٠ُٝ ٝربه٣ـ اُٜ٘ب٣خ ك٢ اُوٍبُخ اُضب٤ٗخ ٤ٍظٜو

 (103)ٗظو اٌَُْ ا, الاٍزؼلاّ ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 
 (103)اٌَُْ 
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 اُزؼج٤شاد 

 .أطـش   >

 .أًجش   <

ٓغ اُزبه٣ـ كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما أهكٗب الاٍزؼلاّ  >ٝإٔـو   <٣ٌٔ٘ي اٍزقلاّ اُزؼج٤واد أًجو 

ك٤ٌٔ٘٘ب ٤ٕبؿخ اُزؼج٤و ك٢ الاٍزؼلاّ  11/6/2011ٚبئغ اُز٢ ث٤ؼٜب هجَ ربه٣ـ ػٖ ًبكخ اُج

 ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

< 11/6/2011 

 ٣ٌٔ٘٘ب ٤ٕبؿخ اُزؼج٤و ثبٌَُْ اُزب٢ُ  11/6/2011ٝاما أهكٗب ٓؼوكخ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ثؼل 

>11/6/2011  

اٗظو اٌَُْ ,  ٣11/6/2011ٞٙؼ أٍٔبء ًبكخ اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب هجَ ربه٣ـ ( 104)اٌَُْ 

(104) 

 

 (104)اٌَُْ 
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 ُؼوٗ اُزبه٣ـ اُؾب٢ُ  ٣Dateَزقلّ اُزؼج٤و :   ()Dateاُزؼج٤ش 

كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اكا أهكٗب ٓؼوكخ أٍٔبء اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب ا٤ُّٞ ٣ٌٔ٘٘ب مُي ثبٍزقلاّ اُزؼج٤و 

Date() 

  ()٣Dateٞٙؼ ٤ًل٤خ اٍزقلاّ اُزؼج٤و ( 105)اٌَُْ 

 

 (105)اٌَُْ 

  َث٤ٖبؿخ اُزؼج٤و أ٣بّ ٣ٌٔ٘٘ب مُي  3اما أهكٗب ٓؼوكخ ًبكخ أٍٔبء اُجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب هج

 اُزب٢ُ

<Date()-3 
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 اُؾوٍٞ أُؾغٞثخ 

اُؾوَ أُؾَٞة ك٢ الاٍزؼلاّ ٛٞ ػجبهح ػٖ ؽوَ ٣وّٞ ثبْٗبئٚ أَُزقلّ لإعواء ػ٤ِٔخ ؽَبث٤خ 

أهكٗب ٓؼوكخ ٕبك٢  ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما أهكٗب ٓؼوكخ ٤ًٔخ اُجٚبػخ أُزجو٤خ اٝك٢ الاٍزؼلاّ 

 اُـ...... الأهثبػ ُِجٚبئغ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب أٝ أهكٗب ٓؼوكخ اَُؼو اُٜ٘بئ٢ ثؼل ٙو٣جخ أُج٤ؼبد 

 ٝرؤر٢ ٤ٕـخ اُؾوَ أُؾَٞة ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 اُؼ٤ِٔخ اُؾَبث٤خ:اٍْ اُؾوَ أُؾَٞة

 ْٕٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ( : 0)ٓضبٍ 

 ا٤ٌُٔخ أُزجو٤خ ا٤ٌُٔخ اُؼلك اٍْ اُجٚبػخ

    

 

 .ا٤ٌُٔخ  –اُؼلك = ػِٔبً ثؤٕ ا٤ٌُٔخ أُزجو٤خ ٛٞ ػجبهح ػٖ ؽوَ ٓؾَٞة 

 اُؾَ 

٣ؾز١ٞ ػ٠ِ صلاصخ ؽوٍٞ ٖٓ عل٢ُٝ اُجٚبػخ ٝكبرٞهح ( 1)الاٍزؼلاّ أُطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ 

ٝأُوٖٞك , ا٤ٌُٔخ  –اُؼلك = كٜٞ ػجبهح ػٖ ؽوَ ٓؾَٞة ا٤ٌُٔخ أُزجو٤خ اُج٤غ أٓب اُؾوَ اُواثغ 

ثبُؼلك ٛٞ ػلك اُجٚبػخ الأ٢ِٕ ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ ٝا٤ٌُٔخ ٢ٛ ا٤ٌُٔخ اُز٢ ث٤ؼٜب ٝأُٞعٞك ك٢ 

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ( 1)علٍٝ كبرٞهح اُج٤غ ُٝؾَ أُضبٍ ههْ 

, هْ ثبْٗبء اٍزؼلاّ عل٣ل ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُغل٤ُٖٝ اُزب٤ُخ  علٍٝ اُجٚبػخ ٝعلٍٝ كبرٞهح اُج٤غ – 1

 (106)اٌَُْ  اٗظو

 

 (106)اٌَُْ 

 (102)ًٔب ٛٞ ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ ( 1)ثبكهاط اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ك٢ أُضبٍ ههْ هْ  - 2
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 (102)اٌَُْ 

 ا٥ٕ ك٢ اُؼٔٞك اُواثغ هْ ثٌزبثخ اُزؼج٤و اُؾَبث٢ اُزب٢ُ  – 3

 [ا٤ٌُٔخ]-[اُؼلك:]ا٤ٌُٔخ أُزجو٤خ

 (108)اٗظو اٌَُْ 

 

 (108)اٌَُْ 

 (109)اٗظو اٌَُْ , ا٥ٕ هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ُْٔبٛلح ا٤ٌُٔخ أُزجو٤خ ك٢ أُقيٕ  – 4

 

 ( 109)اٌَُْ 

 ][ ػ٘ل ًزبثخ ؽوَ ٖٙٔ ا٤ُٖـخ أُؾَٞثخ كبٕ اُؾوَ ٣ٌزت ث٤ٖ ه٤ٍٖٞ ٓوثؼخ : ٓلاؽظخ 
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ٖٓ عؼش اُجؼبػخ  % 5ُ٘لزشع أٗٚ رْ كشع ػش٣جخ ٓج٤ؼبد ػ٠ِ اُجؼبػخ ثٔوذاس ( 1)ٓضبٍ 

ؽوَ اُؼش٣جخ اُز١ ٣ٞػؼ ٓوذاس اُؼش٣جخ  خٓؾغٞث ٤ٖثزظ٤ْٔ اعزؼلاّ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ؽوِهْ 

ٝؽوَ اُغؼش اُٜ٘بئ٢ اُز١ ٣ٞػؼ اُغؼش اُٜ٘بئ٢ ثؼذ اُؼش٣جخ أُلزشػخ ػ٠ِ اُجؼبػخ ٣ٌٕٝٞ 

 شٌَ الاعزؼلاّ ًبُزب٢ُ 

 اُغؼش اُٜ٘بئ٢ اُؼش٣جخ اُغؼش اعْ اُجؼبػخ

 ػِٔبً ثإٔ

 .ٓوذاس ػش٣جخ أُج٤ؼبد × اُغؼش = ٛٞ ػجبسح ػٖ ؽوَ ٓؾغٞة  ؽوَ اُؼش٣جخ* 

 ٓوذاس اُؼش٣جخ + اُغؼش = اُغؼش اُٜ٘بئ٢ ٛٞ ػجبسح ػٖ ؽوَ ٓؾغٞة  *

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  2ُؾَ أُضبٍ ههْ : اُؾَ 

 هْ ثبْٗبء اٍزؼلاّ عل٣ل صْ هْ ثبكهاط علٍٝ اُجٚبػخ  -1

 

 (110)اٌَُْ 

اٗظو , اُغؼش ٝ , اعْ اُجؼبػخ ٢ٛٝ ( 2)هْ ثبكهاط اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ك٢ أُضبٍ ههْ  -2

 (111)اٌَُْ 

 
 (111)اٌَُْ 

 ا٥ٕ ك٢ اُؾوَ اُضبُش هْ ثٌزبثخ اُزؼج٤و اُؾَبث٢ اُزب٢ُ  -3

  6/100[*اَُؼو:]اُٚو٣جخ

 ٝك٢ اُؾوَ اُواثغ هْ ثٌزبثخ اُزؼج٤و اُزب٢ُ  -4
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 [اُظش٣جخ[+]اُغؼش:]اُغؼش اُٜ٘بئ٢

 (112)اٗظو اٌَُْ 

 

 (112)اٌَُْ 

 (113)اٗظو اٌَُْ , هْ ثزْـ٤َ الإٍزؼلاّ ُْٔبٛلح اُ٘ز٤غخ  -5

 

 (113)اٌَُْ 
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 اُذٝاٍ

 ٓؼ٤ٖ [ ؽوَ]رَزقلّ اُلٝاٍ ك٢ الإٍزؼلاّ لإ٣غبك الإعٔب٤ُبد اُٜ٘بئ٤خ أٝ ا٤ٌُِخ ُؼٔٞك 

 رؼش٣ق آخش 

كؼ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ هل ٗو٣ل ا٣غبك , رَزقلّ اُلٝاٍ ك٢ الاٍزؼلاّ لإ٣غبك فلإخ ؽوَ ٓؼ٤ٖ 

أٝ أُغٔٞع ا٢ٌُِ ُوٝارت , أُغٔٞع ا٢ٌُِ لأٍؼبه ًبكخ اُجٚبئغ أُٞعٞكح ك٢ أُقيٕ 

 أٝ أًجو ٍؼو ُجٚبػخ ٓؼ٤٘خ , أُٞظل٤ٖ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ هل ٗؾزبط أؽ٤بٗبً , رَزقلّ اُلٝاٍ أ٣ٚبً ُزغ٤ٔغ اُج٤بٗبد ؽَت كئخ ٓؼ٤٘خ ٝ

 هى كز٠َٔ ٛنٙ اُؼ٤ِٔخ رغ٤ٔغ ؽَت كئخ ٓؼ٤٘خ ٝاُلئخ ٛ٘ب ٢ٛ الأهى ُٔؼوكخ اَُؼو ا٢ٌُِ ُلأ

 

 طْٔ اعزؼلاّ ٣وّٞ ثإ٣غبد اُغؼش ا٢ٌُِ ٌُبكخ اُجؼبئغ ( 0)ٓضبٍ 

 ( :0)اُؾَ

ُز٤ْٖٔ ٛنا الاٍزؼلاّ ٍ٘وّٞ ثز٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ؽوَ ٝاؽل كوٜ ٝٛٞ ٍؼو اُجٚبػخ 

 ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 ّ عل٣ل صْ هْ ثبكهاط علٍٝ اُجٚبػخ هْ ثبْٗبء اٍزؼلا  -1

 
 (114)اٌَُْ 

 (115)ًٔب ٛٞ ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ عؼش اُجؼبػخ كوؾ هْ ثبكهاط ؽوَ  -2

 
 (115)اٌَُْ 

 (116)اٗظو اٌَُْ , الإعٔب٤ُبد اٗوو ػ٠ِ الأكاح رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -3

 
 (116)اٌَُْ 
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, الإعٔب٢ُ ٍزلاؽع ظٜٞه ٕق عل٣ل ك٢ الاٍزؼلاّ أٍٚ الإعٔب٤ُبد ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ  -4

 (112)اٗظو اٌَُْ 

 
 (112)اٌَُْ 

اٗوو ػ٠ِ اَُْٜ أُغبٝه ٌُِٔخ  -5

 SUMرغ٤ٔغ ؽَت صْ افزو اُلاُخ 

 (118)اٗظو اٌَُْ , 

 
 

 (118)اٌَُْ 

 

هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ُْٔبٛلح  -1

اٗظو , اَُؼو ا٢ٌُِ ُِجٚبػخ 

 (119)اٌَُْ 

 
  

 
 (119)اٌَُْ 

هْ ثز٤ْٖٔ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ أُغٔٞع ا٢ٌُِ ٌُبكخ اُجٚبئغ ؽَت اٍْ اُجٚبػخ ٣ٌٕٝٞ ( 1)ٓضبٍ 

 ٌَّ الاٍزؼلاّ ًبُزب٢ُ 

 اَُؼو اٍْ اُجٚبػخ

  

 :اُؾَ

اُجٚبػخ ٝٛنا اُ٘ٞع  ٛٞ ا٣غبك اَُؼو ا٢ٌُِ ٌُبكخ اُجٚبئغ ؽَت اٍْ 2أُطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ 

ٖٓ الاٍزؼلاّ ٠َٔ٣ ثبُزغ٤ٔغ ٤ٌٍٕٝٞ اُزغ٤ٔغ ٛ٘ب ؽَت اٍْ اُجٚبػخ ُٝؾَ أُضبٍ ارجغ 

 اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 .هْ ثبْٗبء اٍزؼلاّ عل٣ل  -1

 هْ ثبكهاط علٍٝ اُجٚبػخ  -2
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 (120)اٌَُْ 

 (121)هْ ثبكهاط ؽوَ اٍْ اُجٚبػخ ٝاَُؼو ك٢ الاٍزؼلاّ ًٔب ٛٞ ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ  -3

 
 (121)اٌَُْ 

 (122)اٗظو اٌَُْ , الإعٔب٤ُبد اٗوو ػ٠ِ الأكاح رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -4

 
 (122)اٌَُْ 

 (123)اٗظو اٌَُْ , أٍلَ ؽوَ اَُؼو  Sumهْ ثبفز٤به اُلاُخ  -5

 
 (123)اٌَُْ 

 (124)اٗظو اٌَُْ , هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ُزْبٛل رغ٤ٔغ اَُؼو ؽَت اٍْ اُجٚبػخ  -6



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

142 

 
 اَُؼو ا٢ٌُِ ُِجٚبػخ ؽَت اٍْ اُجٚبػخ٣ٞٙؼ ( 124)اٌَُْ 

ٌُٖٝ ٛزٙ أُشح ٣وّٞ ٛزا الاعزؼلاّ ( 1)طْٔ ٗلظ الاعزؼلاّ اُغبثن ك٢ أُضبٍ ( 2)ٓضبٍ 

 .ثإ٣غبد عؼش الأسص كوؾ 

ٌُٖٝ ٛ٘ب ( 2)أُطِٞة ٛٞ ر٤ْٖٔ ٗلٌ الاٍزؼلاّ اَُبثن ك٢ أُضبٍ ( 3)ك٢ أُضبٍ ههْ : اُؾَ 

 ّوٛ اٙبك٢ ٝٛٞ الأهى 

 ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ ( 2)ُٝؾَ ٛنا أُضبٍ ٍ٘وّٞ ثبُزؼل٣َ ػ٠ِ الاٍزؼلاّ أُْٖٔ ك٢ أُضبٍ ههْ 

ٝمُي ثبُٚـٜ ػ٠ِ اٍْ الاٍزؼلاّ ٖٓ ( 2)هْ ثلزؼ الاٍزؼلاّ أُْٖٔ ك٢ أُضبٍ ههْ  -1

 .ؽش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ عيء اُز٘وَ ثبُيه الأ٣ٖٔ صْ افز٤به 

اٗظو اٌَُْ , ثٌزبثخ اُْوٛ ٝٛٞ الأهى هْ اعْ اُجؼبػخ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ  -2

(125) 

 
 (125)اٌَُْ 

 (126)اٗظو اٌَُْ , ا٥ٕ هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ُزْبٛل ٍؼو الأهى كوٜ  -3

 
 (126)اٌَُْ 
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ٌُٖٝ ٛزٙ أُشح ٣وّٞ الاعزؼلاّ ( 2),(1)هْ ثزظ٤ْٔ ٗلظ الاعزؼلاّ ك٢ أُضب٤ُٖ ( 3)ٓضبٍ 

 ثإظٜبس اُغؼش ا٢ٌُِ ُِجؼبػخ اُز٢ ٣وّٞ أُغزخذّ ثإدخبٍ اعٜٔب ػٖ ؽش٣ن سعبُخ الإدخبٍ 

 

 اُؾَ 

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ ( 4)ُؾَ أُضبٍ ههْ 

ثطو٣وخ ػوٗ ( 3)أٝ ك٢ أُضبٍ ههْ ( 2)أُْٖٔ ك٢ أُضبٍ ههْ  هْ ثلزؼ الأٍزؼلاّ -1

 .اُز٤ْٖٔ 

 اًزت اُزؼج٤و اُزب٢ُ اعْ اُجؼبػخ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و رؾذ ؽوَ  -2

LIKE* &[ "أكفَ اٍْ اُجٚبػخ" ]& * 

 (122)اٗظو اٌَُْ      

 

 

 
 (122)اٌَُْ 

اٗظو , هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ صْ اًزت اٍْ اُجٚبػخ اُز٢ روؿت ثْٔبٛلح اَُؼو ا٢ٌُِ ُٜب  -3

 ( 128)اٌَُْ 

 
 (128)اٌَُْ 

 .ُزْبٛل اُ٘ز٤غخ ٓٞاكن اٙـٜ ػ٠ِ اُيه  -4

 
 (129)اٌَُْ 
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 الإعزؼلاّ الإُؾبه٢ 

ا٠ُ علٍٝ آفو َٝٗزل٤ل  أُٞعٞكح ك٢ الإٍزؼلاّلإُؾبم اُج٤بٗبد ٣َزقلّ الاٍزؼلاّ الإُؾبه٢ 

 , ٖٓ مُي ُزغ٘ت اػبكح اكفبٍ اُج٤بٗبد ٓوح أفوٟ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ُ٘لزوٗ أٗ٘ب أْٗئ٘ب علٝلاُ عل٣لا أٍٚ ٕلاؽ٤خ اُجٚبػخ  ٣زٖٚٔ (0)ٓضبٍ 

 ػ٠ِ صلاصخ ؽوٍٞ ًبُزب٢ُ

 ربه٣ـ الإٗزٜبء ربه٣ـ الإٗزبط اٍْ اُجٚبػخ 

   

 

اُٖلاؽ٤خ كجللاً ٖٓ اػبكح ًزبثخ أٍٔبء اُجٚبػخ  ٝٗو٣ل ًزبثخ أٍبء اُجٚبػخ ا٠ُ علٍٝ

فبٕخ اما ًبٕ ُل٣٘ب اٌُض٤و ٖٓ اُجٚبئغ ٣زطِت اكفبُٜب ٝهزبً ًج٤واً ٣ٌٔ٘٘ب ر٤ْٖٔ اٍزؼلاّ 

٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اٍْ اُجٚبػخ صْ اُؾبم ث٤بٗبد ٛنا الاٍزؼلاّ ا٠ُ علٍٝ اُجٚبػخ ُٝزطج٤ن ٛنا 

 أُضبٍ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 

 (130)عل٣ل أٍٚ ٕلاؽ٤خ اُجٚبػخ رٔبٓبً ًٔب ك٢ اٌَُْ  هْ ثز٣ٌٖٞ علٍٝ -1

 

 (130)اٌَُْ 

 .ثؼل ر٣ٌٖٞ اُغلٍٝ هْ ثؾلظٚ صْ اؿلاهٚ  -2

 .هْ ثبْٗبء اٍزؼلاّ عل٣ل  -3

 (131)هْ ثبكهاط علٍٝ اُجٚبػخ اٗظو اٌَُْ  -4

 

 (131)اٌَُْ 

 (132)اٗظو اٌَُْ , هْ ثبكهاط اٍْ اُجٚبػخ كوٜ ا٠ُ الاٍزؼلاّ  -5
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 (132)اٌَُْ 

 

 .ا٥ٕ ٤ٍزْ اُؾبم اُؾوٍٞ ا٠ُ اُغلاٍٝ ثبُطو٣وخ اُزب٤ُخ  -6

 اُجٚبػخاٗوو ػ٠ِ ؽوَ اٍْ  -2

 
 

 (133)اٌَُْ 

, اُؾبم اٗوو ػ٠ِ الأكاح ٗٞع الاعزؼلاّ ٖٙٔ أُغٔٞػخ , رظ٤ْٔ ا٥ٕ ٖٓ اُزج٣ٞت  -8

 (134)اٗظو اٌَُْ 

 

 (134)اٌَُْ 

 .اُن١ رو٣لٙ ا٠ُ اُغلٍٝ اعْ أُغٔٞػخ ٍزظٜو هٍبُخ رطبُجي ثبُؾبم ؽوَ  -9

 

 (135)اٌَُْ 

ٕلاؽ٤خ علٍٝ ا٥ٕ اٗوو ػ٠ِ اَُْٜ أُغبٝه َُٔزط٤َ اٍْ اُغلٍٝ صْ افزو علٍٝ  -10

 (136)اٗظو اٌَُْ , اُجٚبػخ 
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 (136)اٌَُْ 

 .ٖٓ ٗلٌ اُوٍبُخ ٓٞاكن ثؼل مُي اٗوو ػ٠ِ اُيه  -11

علٍٝ اُجٚبػخ ٝثٜنا ٌٕٗٞ هل أُؾو٘ب ًبكخ اُج٤بٗبد أُٞعٞكح ك٢ ؽوَ اٍْ اُجٚبػخ ٖٓ   -12

 . ا٠ُ ؽوَ اٍْ اُجٚبػخ ك٢ علٍٝ ٕلاؽ٤خ اُجٚبػخ

 ا٥ٕ هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٍزظٜو ُي اُوٍبُخ اُزب٤ُخ  -13

 

 (132)اٌَُْ 

 .ٗؼْ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -14

هْ ثلزؼ علٍٝ ٕلاؽ٤خ اُجٚبػخ ٍزغل إٔ ًبكخ اُج٤بٗبد ٗؼْ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -15

أُٞعٞكح ك٢ ؽوَ اٍْ اُجٚبػخ ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ هل رْ اُؾبهٜب ٝرقي٣ٜ٘ب ثؾوَ اٍْ 

 اُجٚبػخ ٖٓ علٍٝ ٕلاؽ٤خ اُجٚبػخ 

 (138)اٗظو اٌَُْ , هْ ثلزؼ علٍٝ ٕلاؽ٤خ اُجٚبػخ ُْٔبٛلح اُج٤بٗبد اُز٢ رْ اُؾبهٜب  -16

 

 (132)اٌَُْ 

 .ًَ ٓب ػ٤ِي ا٥ٕ ٛٞ كوٜ ًزبثخ ربه٣ـ الإٗزبط ٝربه٣ـ الإٗزٜبء كوٜ  -12
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 :اعزؼلاّ ر٣ٌٖٞ عذٍٝ 

٣َزقلّ اْٗبء ر٣ٌٖٞ علٍٝ ػ٘ل اُؾبعخ ا٠ُ اْٗبء علٍٝ رزٌٕٞ ؽوُٞٚ ٖٓ ؽوٍٞ ٓٞعٞكح ك٢ 

هبػلح اُج٤بٗبد ٌُٖٝ ٛنٙ اُؾوٍٞ رزٞىع ك٢ ػلح علاٍٝ ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ ُ٘لزوٗ أٗي رو٣ل اْٗبء 

لٍٝ ٣زٌٕٞ ٖٓ اٍْ اُؼ٤َٔ ٝاٍْ اُجٚبػخ اُز٢ هبّ ثْوائٜب اُؼ٤َٔ كجللاً ٖٓ اْٗبء ٛنا اُغلٍٝ ع

صْ اُو٤بّ ثٌزبثخ أٍٔبء اُؼٔلاء ٣ٌٔ٘ي اْٗبء اٍزؼلاّ ر٣ٌٖٞ علٍٝ لإْٗبء اُغلٍٝ ٓغ اُج٤بٗبد 

 .أُٞعٞكح ثلٕٝ اُؾبعخ ا٠ُ اْٗبء اُغلٍٝ 

ٝاعزؼلاّ ر٣ٌٖٞ عذٍٝ كبلإعزؼلاّ الإُؾبه٢ ٣غزخذّ لإُؾبم  لا رخِؾ ث٤ٖ الإعزؼلاّ الإُؾبه٢

 ث٤بٗبد إ٠ُ ؽوٍٞ رْ إٗشبؤٛب أٓب اعزؼلاّ ر٣ٌٖٞ عذٍٝ ك٤غزخذّ ُز٣ٌٖٞ عذٍٝ ُْ ٣٘شأ ثؼذ

ثإعزخذاّ اعزؼلاّ ر٣ٌٖٞ عذٍٝ هْ ثإٗشبء عذٍٝ عذ٣ذ اعٔٚ اُؼ٤َٔ ٝاُجؼبػخ ٣ج٤ٖ : ( 0)ٓضبٍ 

 ششائٜب اُؼ٤َٔ ٣ٌٕٝٞ شٌَ الاعزؼلاّ ًبُزب٢ُ  اعْ اُؼ٤َٔ ٝاعْ اُجؼبػخ اُز٢ هبّ ث

 اعْ اُجؼبػخ سهْ اُجؼبػخ اعْ اُؼ٤َٔ

 :اُؾَ 

ٛٞ اْٗبء علٍٝ أٍٚ اُؼ٤َٔ ٝاُجٚبػخ ٣ٞٙؼ اٍْ اُؼ٤َٔ ٓغ ههْ ( 1)أُطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ 

اٍزؼلاّ  ٝاٍْ اُجٚبػخ اُز٢ هبّ اُؼ٤َٔ ثْوائٜب ٖٓ أُقيٕ ٤ٍٝزْ اْٗبء ٛنا اُغلٍٝ ثبٍزقلاّ

 ر٣ٌٖٞ علٍٝ

لٍٝ كبرٞهح اُج٤غ ٝعلٍٝ صْ هْ ثبكهاط علٍٝ اُجٚبػخ ٝعهْ ثبْٗبء اٍزؼلاّ عل٣ل  -1

 (138)اٗظو اٌَُْ , اُؼٔلاء 

 

 (138)اٌَُْ 

 (139)اٗظو اٌَُْ , ( 1)هْ ثز٤ْٖٔ الإٍزؼلاّ ًٔب ٛٞ ٓطِٞة ك٢ أُضبٍ ههْ  -2
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 (139)اٌَُْ 

, ر٣ٌٖٞ عذٍٝ اٗوو ػ٠ِ الأكاح الإعزؼلاّ ٗٞع ٖٙٔ أُغٔٞػخ رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -3

 (140)اٗظو اٌَُْ 

 

 (140)اٌَُْ 

اٗظو , اًزت اٍْ اُغلٍٝ ك٢ أُوثغ أُٞعٞك ك٢ اُوٍبُخ اُزب٤ُخ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه ٓٞاكن  -4

 (141)اٌَُْ 

 

 (141)اٌَُْ 

ا٥ٕ هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٍزظٜو ُي هٍبُخ رقجوى ثؤٗٚ ٤ٍزْ ُٖن ػلك ٖٓ اُؾوٍٞ ك٢  -5

 (142)اٗظو اٌَُْ , ٓٞاكن اٗوو ػ٠ِ اُيه , اُغلٍٝ اُغل٣ل 

 

 (142)اٌَُْ 
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اٗظو , ٍزلاؽع أٗٚ رْ اْٗبء اُغلٍٝ اُغل٣ل ك٢ عيء اُز٘وَ , ٓٞاكن ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -6

 (143)اٌَُْ 

 

 (143)اٌَُْ 

 هْ ثزْـ٤َ اُغلٍٝ اُغل٣ل ٖٓ عيء اُز٘وَ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٗوور٤ٖ ٓززب٤ُخ  -2

 

 (144)اٌَُْ 

ثؼل كزؼ اُغلٍٝ ٍزلاؽع إٔ رْ اْٗبء اُغلٍٝ ٓغ اُج٤بٗبد ثبٍزقلاّ اٍزؼلاّ اْٗبء علٍٝ  -8

 (145)اٗظو اٌَُْ , ٝٛنا ٣ٞكو ػ٤ِ٘ب اٌُض٤و ٖٓ اُٞهذ ٝاُغٜل 
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 (145)اٌَُْ 

 اعزؼلاّ رؾذ٣ش

ُزـ٤٤و ثؼ٘ اُج٤بٗبد أُٞعٞكح ك٢ أؽل اُؾوٍٞ ٝاٍزجلاُٜب ثج٤بٗبد اُزؾل٣ش  ٣َزقلّ اٍزؼلاّ

ٝٛنا ٣ٞكو ػ٤ِ٘ب اُٞهذ ٝاُغٜل ك٢ ؽبٍ أهكٗب , أفوٟ أٝ اعواء ثؼ٘ اُزؼل٣َ ػ٤ِٜب أٝ ؽنكٜب 

ّ ٝكائٔبً ٗغل اٍزؼلااٍزجلاٍ أٝ رـ٤٤و ثؼ٘ اُج٤بٗبد ك٢ أؽل اُؾوٍٞ ًٝبٗذ ٛنٙ اُج٤بٗبد ًض٤وح 

 .اُزؾل٣ش ٣َز٘ل ا٠ُ ّوٛ أٝ ٓؼ٤به ٓؼ٤ٖ 

ُ٘لزوٗ أٗ٘ب ٗو٣ل رؼل٣َ اٍْ اُٞظ٤لخ ك٢ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ٖٓ ٓؾبٍت ا٠ُ ٓؾبٍت ( : 0)ٓضبٍ 

 ا٠ُ ٓؾبٍت ٓب٢ُ 

 ُؾَ أُضبٍ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 .هْ ثبْٗبء اٍزؼلاّ صْ هْ ثبكهاط علٍٝ أُٞظل٤ٖ  -1

أُطِٞة ٛٞ ك٢ ؽوَ اُٞظ٤لخ ٝمُي ٖٓ ٓؾبٍت  هْ ثبكهاط ؽوَ اُٞظ٤لخ كوٜ لإٔ اُزؼل٣َ -2

 (146)اٗظو اٌَُْ , ا٠ُ ٓؾبٍت ٓب٢ُ 

 

 (146)اٌَُْ 

 (142)اٗظو اٌَُْ , ا٥ٕ ك٢ ٕق أُؼب٤٣و هْ ثٌزبثخ ًِٔخ ٓؾبٍت  -3
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 (142)اٌَُْ 

ٍ٘وّٞ ثزؾ٣َٞ ٛنا الاٍزؼلاّ ا٠ُ اٍزؼلاّ رؾل٣ش ثبُقطٞاد ٓؾبعت ثؼل ًزبثخ ًِٔخ  -4

 .اُزب٤ُخ 

اٗظو اٌَُْ , اٗوو ػ٠ِ الأكاح رؾل٣ش اعزؼلاّ ٖٙٔ أُغٔٞػخ رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -5

(148) 

 

 (148)اٌَُْ 

, رؾذ٣ش إ٠ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ الأكاح رؾل٣ش ٤ٍظٜو ٕق عل٣ل ك٢ ّجٌخ الاٍزؼلاّ أٍٚ  -6

 (149)اٗظو اٌَُْ 

 

 (149)اٌَُْ 

اٗظو اٌَُْ , ٓب٢ُ  اًزت أٌُِخ اُغل٣لح ٢ٛٝ ٓؾبٍترؾذ٣ش إ٠ُ ا٥ٕ ك٢ ٗلٌ اُٖق  -2

(150) 

 

 (150)اٌَُْ 
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ًٝزج٘ب ًِٔخ رؾذ٣ش إ٠ُ هٔ٘ب ثٌزبثخ أٌُِخ ٓؾبٍت ٓب٢ُ ك٢ اُٖق ( 150)ك٢ اٌَُْ  -8

 .ٝٛنا ٣ؼ٢٘ أٗ٘ب ٍ٘ـ٤و ًَ ًِٔخ ٓؾبٍت ا٠ُ ٓؾبٍت ٓب٢ُ أُؼب٤٣ش ٓؾبٍت ك٢ ٕق 

 (151)اٗظو اٌَُْ ,ا٥ٕ هْ ثزْـ٤َ الاٍزؼلاّ ٍزظٜو ُي اُوٍبُخ اُزب٤ُخ  -9

 

 (151)اٌَُْ 

 .ٖٓ ٗلٌ اُوٍبُخ ٗؼْ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -10

هْ ثلزؼ علٍٝ أُٞظل٤ٖ ٍزغل إٔ ثوٗبٓظ الأًٌَ هبّ ثبٍزجلاٍ ٗؼْ  ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -11

 (152)اٗظو اٌَُْ , ًَ ًِٔخ ٓؾبٍت ا٠ُ ٓؾبٍت ٓب٢ُ 

 

 (152)اٌَُْ 
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 :أٍئِخ 

 .ٓب أُوٖٞك ثبلإٍزؼلاّ : 1ً

 . ٓب٢ٛ أٗٞاع الإٍزؼلآبد: 2ً

 .ثٌْ ٛو٣وخ ٣ٌٔ٘ي ر٣ٌٖٞ ٝاْٗبء الاٍزؼلاّ : 3ً

 .ٓب٢ٛ اُطو٣وخ أُزجؼخ ك٢ ؽبٍ أهكد اٙبكخ ؽوَ أٝ رؼل٣َ اٍْ ؽوَ ك٢ الاٍزؼلاّ : 4ً

ُ٘لزوٗ أٗٚ هبّ أؽل اُؼٔلاء ثْواء ثٚبػخ ٖٓ أُقيٕ صْ هبّ ثبهعبػٜب أُطِٞة ٛٞ : 5ً

 .ر٣ٌٖٞ اٍزؼلاّ ٣ٞٙؼ اٍْ اُجٚبػخ ٝا٤ٌُٔخ أُزجو٤خ 

 .٤ًق ٣ٌٔ٘ي افلبء أؽل ؽوٍٞ الاٍزؼلاّ ٢ً لا ٣ظٜو ػ٘ل اُؼوٗ : 6ً

اما أهكٗب ر٣ٌٖٞ علٍٝ ٣ٞٙؼ اٍْ أُغٔٞػخ ٓغ اٍْ اُجٚبػخ اُز٢ ر٘ز٢ٔ ا٠ُ ٛنٙ :  2ً

أُغٔٞػخ ٓب ٛٞ الاٍزؼلاّ اُن١ ٤ٍٞكو ػ٤ِ٘ب ر٣ٌٖٞ ٛنا اُغلٍٝ ٤ٍٝٞكو ػ٤ِ٘ب اُٞهذ ٝاُغٜل ك٢ 

 .ػ٤ِٔخ اكفبٍ اُج٤بٗبد 

ٝأهكٗب رَغ٤َ ٛنٙ اُو٤ٔخ ك٢ علٍٝ أُٞظل٤ٖ % 5اما أهكٗب ى٣بكح هٝارت أُلهاء ثٔولاه  : 8ً

 .ٓبٛٞ الاٍزؼلاّ اُن١ ٤ٌٍٔ٘٘ب ٖٓ رؼل٣َ هٝارت أُلهاء كوٜ ٤ًٝق ٤ٌٍٕٞ ٌَّ الاٍزؼلاّ 
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 .٢ٛ أُؼِٞٓبد اُٜ٘بئ٤خ اُز٢ ٣زْ افواعٜب ٖٓ اُطبثؼخ : اُزوبس٣ش 

ٝرٜزْ أُ٘ظٔخ أٝ أُئٍَخ ثبُزوبه٣و ُز٤٤َو ػِٜٔب ٝارقبم اُوواهاد الإٍزوار٤غ٤خ ث٘بء ػ٠ِ 

 .أُؼِٞٓبد اُٜ٘بئ٤خ اُز٢ ٣ؾز٣ٜٞب اُزوو٣و 

 اُلشم ث٤ٖ اُزوش٣ش ٝالإعزؼلاّ 

أُؼِٞٓبد اُز٢ ٣ؾز٣ٜٞب الاٍزؼلاّ أٝ اُزوو٣و ٢ٛ ػجبهح ػٖ ٓؼِٞٓبد ٜٗبئ٤خ ٌُٖٝ اُلوم ث٤ٜ٘ٔب 

إٔ اُزوو٣و ٕبُؼ أٝ عبٛي ُِطجبػخ أٓب الإٍزؼلاّ ؿ٤و ٕبُؼ ُِطجبػخ ُنُي ٣زْ رؾ٣َٞ الاٍزؼلاّ 

 .ا٠ُ روو٣و ثـوٗ افواعٚ ٖٓ اُطبثؼخ 

 ؽشم رظ٤ْٔ اُزوش٣ش 

 : ثطو٣وز٤ٖ ٛٔب ًبُزب٢ُ   Access 2007رَزط٤غ ر٤ْٖٔ اُزوو٣و ك٢ 

ٝك٢ ٛنٙ اُطو٣وخ ٣زْ رؾ٣َٞ علٍٝ أٝ اٍزؼلاّ :  اُزوش٣شٓؼبُظ رظ٤ْٔ اُزوش٣ش ثإعزخذاّ  -1

 .ا٠ُ روو٣و ٜٗبئ٢ ٕبُؼ ُِطجبػخ 

ك٢ ٛنٙ اُطو٣وخ ٣زْ ث٘بء اُزوو٣و ٣ل٣ٝبً ٝاكهاط اُؾوٍٞ أُطِٞة : إعزخذاّ روش٣ش كبسؽ  -2

 .ػوٜٙب ك٢ اُزوو٣و 
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 ٛوم ػوٗ اُزوو٣و

 

 

 ؽشم ػشع اُزوش٣ش

 ٣ٌٔ٘ي ػشع اُزوش٣ش ثؼذح ؽشم ًبُزب٢ُ 

ٝرَرررزقلّ ٛرررنٙ اُطو٣ورررخ ُوإ٣رررخ أُؼِٞٓررربد اُزررر٢ ٣ؾز٣ٜٞرررب : ؽش٣وةةةخ ػةةةشع اُزوش٣ةةةش  -0

 .اُزوو٣و 

رَررررزقلّ ٛررررنٙ اُطو٣وررررخ ُوإ٣ررررخ اُزوو٣ررررو ٤ًررررق ٍرررر٤ظٜو ػ٘ررررل : ٓؼب٣٘ةةةةخ هجةةةةَ اُطجبػةةةةخ  -1

 .اُؾوٍٞ اُز٢ ٣ؾز٣ٜٞب اُزوو٣و اُطجبػخ ٝاُزؤًل ٖٓ ظٜٞه ًبكخ 

ٛرررر٢ أكٚررررَ ٛو٣وررررخ ٣ٌٔررررٖ اٍررررزقلآٜب ُزؼررررل٣َ اُزوو٣ررررو, : ؽش٣وةةةةخ ػةةةةشع اُزخطةةةة٤ؾ  -3

ًٔررررب ٣ٌٔرررررٖ اٍرررررزقلآٜب لإعرررررواء ًبكرررررخ اُزـ٤٤ررررواد اُزررررر٢ رو٣رررررلٛب ػِررررر٠ روو٣رررررو كررررر٢ 

Office Access 2007 . ٗ٣ٌرررٕٞ اُزوو٣رررو ه٤رررل "اُزقطررر٤ٜ"كررر٢ ٛو٣ورررخ ػرررو ,

. ح اُج٤بٗرررربد ًٔررررب ٍررررزظٜو ػ٘ررررل ٛجبػزٜررررباُزْررررـ٤َ ثبُلؼررررَ, ٝٓررررٖ صررررْ ٣ٌٔ٘رررري ْٓرررربٛل

ررررب اعررررواء رـ٤٤ررررواد ػِرررر٠ رٖرررر٤ْٔ اُزوو٣ررررو كرررر٢ ٛو٣وررررخ اُؼرررروٗ  ًٚ ٌُٝررررٖ, ٣ٌٔ٘رررري أ٣

ثٔرررب أٗرررٚ ٣ٌٔ٘ررري ْٓررربٛلح اُج٤بٗررربد أص٘ررربء رؼرررل٣َ اُزوو٣رررو, رؼزجرررو ٛو٣ورررخ اُؼررروٗ . ٛرررنٙ

 ٛنٙ ٓل٤لح علًا ك٢ رؼ٤٤ٖ ػوٗ الأػٔلح أٝ اٙبكخ َٓز٣ٞبد رغ٤ٔغ 

ب أًضو رل٤ٖلاً ُج٤٘خ " اُز٤ْٖٔ"ّ ُي ٛو٣وخ ػوٗ رول: ؽش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ  -4 ًٙ ػو

. ٣ٌٔ٘ي هإ٣خ ّوائٜ اُوأً ٝاُزن٤٣َ اُقبٕخ ثبُزوو٣و ٝاُٖلؾخ ٝأُغٔٞػبد. اُزوو٣و

ٖٝٓ صْ ٣زؼنه ػ٤ِي " اُز٤ْٖٔ"لا ٣ٌٕٞ اُزوو٣و ه٤ل اُزْـ٤َ ثبُلؼَ ك٢ ٛو٣وخ ػوٗ 

 ْٓبٛلح اُج٤بٗبد الأٍب٤ٍخ أص٘بء اُؼَٔ؛ 
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 اُزوش٣شأعضاء 

 أعياء هئ٤َ٤خ ًبُزب٢ُ ٣3٘وَْ اُزوو٣و ك٢ ثوٗبٓظ الأًٌَ ا٠ُ 

٣ٝقٖٔ ٛنا اُغيء ٌُزبثخ ػ٘ٞإ اُزوو٣و ٝاٙبكخ ثؼ٘ اُز٤َٔبد ٓضَ اٍْ : سأط  -1

 .اُْوًخ ٝػ٘ٞاٜٗب ٝههْ اُٜبرق ّٝؼبهٛب 

 .٣َٝزقلّ ٛنا اُغيء لإظٜبه ث٤بٗبد اُؾوٍٞ اُز٢ ٣ؾز٣ٜٞب اُزوو٣و  :رلظ٤َ  -2

٣َٝزقلّ ٛنا اُغيء لإٙبكخ ثؼ٘ اُج٤بٗبد أٝ أُؼِٞٓبد ٓضَ ههْ اُٖلؾخ أٝ :  رز٤٣َ -3

 ربه٣ـ أٝ ّؼبه 

 اٌَُْ اُزب٢ُ ٣ٞٙؼ ٤ًل٤خ ٌَّ اُزوو٣و 

 
 (1)اٌَُْ 

 ثطش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ ٣ٌٝٔ٘ي ْٓبٛلح ث٤٘خ اُزوو٣و ػ٘لٓب ٣زْ ػوٙٚ 
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 ٌٓٞٗبد اُزوش٣ش 

 .٣زٌٕٞ اُزوو٣و ٖٓ ؽوَ أٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُؾوٍٞ ٖٝٓله ٛنٙ اُؾوٍٞ اُغلاٍٝ أٝ الإٍزؼلآبد 

ٝاُغلٍٝ اُزب٢ُ ػ٘بطش اُزوش٣ش ٣ٝزْ ػوٗ أُؼِٞٓبد ك٢ اُزوو٣و ثبٍزقلاّ ػ٘بٕو ر٠َٔ 

 ٣ٞٙؼ أْٛ ػ٘بٕو اُزوو٣و 

 

 (2)اٌَُْ 

 اُٞظ٤لخ اٍْ اُؼٖ٘و اُٞظ٤لخ اٍْ اُؼٖ٘و

ٛوم اُؼوٗ 

 

لإظٜبه ٛوم ٣َزقلّ 

 ػوٗ اُزوو٣و

 

لإكهاط ػ٘ٞإ ٝأههبّ 

اُٖلؾبد ٝاُزبه٣ـ 

 ٝاُٞهذ

 اكهاط ّؼبه

 

٣َزقلّ لإكهاط ّؼبه 

 ا٠ُ اُزوو٣و 

 ٓوثغ ٗٔ 

 

لإظٜبه ث٤بٗبد اُؾوَ 

٣ٌٕٝٞ ٛنا اُؼٖ٘و 

 ٓورجٜ ثؾوَ 

 

 لإظٜبه ػ٘ٞإ اُؾوَ 

 

٣َزقلّ اُيه ُز٘ل٤ن 

 ؽلس ٓؼ٤ٖ

 ػٖ٘و اُزؾٌْ 
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 ؽشم إٗشبء اُزوش٣ش 

 ٣ٌٔ٘ي اْٗبء اُزوو٣و ثؼلح ٛوم ًبُزب٢ُ  Access 2007ك٢ 

 .روو٣و أٍب٢ٍ  -1

 .روو٣و كبهؽ  -2

 .ٓؼبُظ اُزوبه٣و  -3

 .ر٤ْٖٔ اُزوو٣و  -4

 عش٣غ٤ًل٤خ إٗشبء روش٣ش 

 .ثٌَْ ٍو٣غ ٣َزقلّ ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ اُزوبه٣و لإْٗبء روو٣و ػٖ علٍٝ أٝ اٍزؼلاّ ٓؾلك 

 ٤ٌُٝل٤خ اْٗبء روو٣و أٍب٢ٍ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 ُ٘لزوٗ أٗ٘ب ٗو٣ل اْٗبء روو٣و ٣ٞٙؼ ث٤بٗبد اُجٚبػخ 

ٖٓ عضء اُز٘وَ هْ ثزؾذ٣ذ عذٍٝ  -0

 (1)اٗظش اُشٌَ , اُجؼبػخ 

  

 (1)اُشٌَ 

ػٖٔ أُغٔٞػخ اْٗبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -1

اٗظش , روبه٣و روبس٣ش اٗوش ػ٠ِ الأداح 

  (2)اُشٌَ 

 (3)انشكم 

 (3)اٗظش اُشٌَ , ٣ظٜش ُي اُزوش٣ش ٓجبششح  -2
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 (4)اٌَُْ 

هْ ثزـ٤٤و ٛو٣وخ ػشع اُزخط٤ؾ ثطو٣وخ ػوٗ ر٠َٔ ٛو٣وخ ( 4)رْ ػوٗ اُزوو٣و ك٢ اٌَُْ 

ُْٔبٛلح ث٤بٗبد اُزوو٣و ؽش٣وخ ػشع اُزوش٣ش ا٠ُ ٛو٣وخ ػوٗ ر٠َٔ  ٛو٣وخ اُؼوٗ ٛنٙ

 :اُزب٤ُخ ُٝزـ٤٤و ٛو٣وخ اُؼوٗ ارجغ اُقطٞاد , ثٌَْ أٝٙؼ

 اٗوو ػ٠ِ اٍْ اُغلٍٝ ثبُيه الأ٣ٖٔ -1

 (5)اٗظو اٌَُْ , ؽش٣وخ ػشع اُزوش٣ش افزو  -2

 .ؽش٣وخ ػشع اُزوش٣ش ٣ظٜو اُزوو٣و ك٢  -3

 

  

 (5)اٌَُْ 

 ػشع اُزوش٣شؽش٣وخ أخشٟ ُزـ٤٤ش 

ٖٓ رج٣ٞت اُٖلؾخ اُوئ٤َ٤خ اٗوو ػ٠ِ  -0

 (6)اٗظو اٌَُْ , ػشع الأكاح 

 افزو ٛو٣وخ اُؼوٗ أُ٘بٍجخ -1

 

 

 
 

 (6)اٌَُْ 
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 اُزوش٣ش ر٘غ٤ن 

اُزوو٣و ارجغ اُقطٞاد  ُٝز٤َ٘نثؾبعخ ا٠ُ اُز٤َ٘ن  اُزوو٣وثؼل اْٗبء اُزوو٣و ٍزلاؽع إٔ ٛنا 

 :اُزب٤ُخ 

ؽش٣وخ اٗوو ػ٠ِ اٍْ اُزوو٣و صْ افزو  -1

 (5)اٗظو اٌَُْ , ػشع اُزخط٤ؾ 

 

 

 (5)اٌَُْ 

ٝك٢ ٛو٣وخ اُؼوٗ ٛنٙ ٣ٌٔ٘٘ب ػَٔ اُؼل٣ل ٖٓ ؽش٣وخ ػشع اُزخط٤ؾ ٣ظٜو اُزوو٣و ك٢  -2

 أُٜبّ ػ٠ِ ؽوٍٞ اُزوو٣و ٓضَ ر٤َ٘وٜب ٝرؼل٣ِٜب ٝٓؾبمارٜب 

  ر٘غ٤ن اُخؾ 

 رـ٤٤ش ٗٞع اُخؾ  -0

 ُزـ٤٤و ٗٞع اُقٜ ك٢ اُزوو٣و ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 اُ٘ٔ أُواك رـ٤٤و ٗٞع فطٚ  (ر٤َِٚ ) هْ ثزؾل٣ل  -1

اٗظو اٌَُْ , هْ ثبفز٤به ٗٞع اُقٜ أُ٘بٍت خؾ ٖٙٔ أُغٔٞػخ ر٘غ٤ن ٖٓ اُزج٣ٞت  -2

(6) 

 

 (6)اٌَُْ 

 : رـ٤٤ش ؽغْ اُخؾ – 2 

اٗظو اٌَُْ , هْ ثبفز٤به ؽغْ اُقٜ أُ٘بٍت خؾ ٖٙٔ أُغٔٞػخ ر٘غ٤ن ٖٓ اُزج٣ٞت  -1

(2) 
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 (2)اٌَُْ 

 رـ٤٤ش ُٕٞ اُخؾ 

 (8)اٗظو اٌَُْ , اُقٜ أُ٘بٍت  ُٕٞهْ ثبفز٤به خؾ ٖٙٔ أُغٔٞػخ ر٘غ٤ن ٖٓ اُزج٣ٞت 

 

 (8)اٌَُْ 

 رؼجئخ اُؾوَ ثِٕٞ ٓؼ٤ٖ 

 ُزؼجئخ اُؾوَ ثِٕٞ ٓؼ٤ٖ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 (9)اٗظو اٌَُْ , اٗوو ػ٠ِ ف٤ِخ ٖٙٔ فلا٣ب اُؾوَ أُواك رؼجئزٚ ثِٕٞ ٓؼ٤ٖ  -1

 

 (9)اٌَُْ 

ثبفز٤به صْ هْ    اٗوو ػ٠ِ ٌَّ اُلُٞ خؾ ٖٙٔ أُغٔٞػخ ر٘غ٤ن ٖٓ اُزج٣ٞت  -2

 (10)اٗظو اٌَُْ , إُِٞ أُؼ٤ٖ 
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 (10)اٌَُْ 

 :ٓؾبراح اُج٤بٗبد ك٢ اُزوش٣ش 

أُوٖٞك ثٔؾبماح اُج٤بٗبد ك٢ اُزوو٣و ٛٞ ٤ًل٤خ ٗوِٜب ٝرؾو٣ٌٜب ٖٓ ٌٓبٕ ا٠ُ آفو ؽَت ٓب ٣واٙ 

 خ ْٖٓٔ اُزوو٣و ٓ٘بٍجبً ٤ٌُٝل٤خ ٓؾبماح اُج٤بٗبد ك٢ اُزوو٣و ك٢ اُزوو٣و ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُ

 هْ ثؼشع اُزوش٣ش ثطش٣وخ ػشع اُزخط٤ؾ -0

عزلاؽع إٔ ًبكخ  ُزؾذ٣ذ ًبكخ ؽوٍٞ ٝػ٘بطش اُزوش٣ش CTRL + Aاػـؾ ػ٠ِ اُضس  -1

 (00)اٗظش اُشٌَ , اُؾوٍٞ رْ رؾذ٣ذٛب 

 

 (00)اُشٌَ 

 .ا٥ٕ هْ ثبُؼـؾ ثضس أُبٝط الأ٣ٖٔ ػ٠ِ أ١ ؽوَ ٖٓ اُؾوٍٞ أُؾذدح  -2
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صْ رقط٤ٜ ٖٓ اُوبئٔخ اخزش  -4

اٗظش ,  ٖٓ اُزقط٤ٜاىاُخ 

 (00)اُشٌَ 

 

 

 

 

 (11)اٌَُْ 

ْٕ فك انتجًٍع عٍ انعُاصش ٔجعم كم عُصش يستقم عٍ  إسانح يٍ انتخطُطانًقصٕد بـ  -5

 .اَخش ٔرنك حتى ٌسٓم تحشٌكّ َٔقهّ 

اَقش فً أي يكاٌ فاسغ فً انتقشٌش لإصانت انتحذٌذ عٍ إسانح يٍ انتخطُط بعذ انُقش عهى  -6

 .انعُاصش 

اٌَ اَقش عهى انعُصش انزي تشٌذ َقهّ أٔ تحشٌكّ يع الاستًشاس بانضغط عهى صس انًأط  -7

 الأٌسش ٔتحشٌك انعُصش إنى انجٓت انتً تشٌذ َقهّ إنٍٓا 

 

 (21)انشكم 
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  انحقمتكبٍش أٔ تصغٍش حجى  : 

 اتثغ انخطىاخ انتانُح نتكثُز أو تصغُز حجى انؼًىد 

اَظش ,  اَقش عهى انعًٕد انًشاد تحذٌذِ -2

 (21)انشكم 

 
 

 (21)انشكم 

 

) ضع يؤشش انًأط فً طشف انعًٕد  -1

حتى ٌتغٍش شكم ( الأًٌٍ أٔ الأٌسش 

استًش فً انضغط عهى , يؤشش انًأط 

صس انًأط الاٌسش ثى اسحب إنى جٓت 

انًٍٍٍ أٔ إنى جٓت انٍساس نتغٍٍش حجى 

 (24)اَظش انشكم انعًٕد 

  

 (14)انشكم 
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 اُزوش٣شؽزف ؽوَ ٖٓ 

 ُؾنف ؽوَ ٖٓ اُزوو٣و ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

إرا ً٘ذ هذ أؿِوذ اُزوش٣ش هْ ثلزؼ اُزوش٣ش  -0

, ٖٓ عضء اُز٘وَ ثطو٣وخ ػوٗ اُزقط٤ٜ 

 (04)اٗظش اُشٌَ 

 

 

 

 

 

 (04)اُشٌَ 

, ػوٗ اُزقط٤ٜ ثؼذ كزؼ اُزوش٣ش ثطش٣وخ  -2

اٗوش ػ٠ِ  اُؾوَ اُز١ رش٣ذ ؽزكٚ ٗوشح 

 DELETEصْ اػـؾ ػ٠ِ اُضس , ٝاؽذح 

 ٖٓ ُٞؽخ أُلبر٤ؼ 

 
 

 (16)انشكم 

 

 

  



 2007أكسس 
 انًُٓذط سعذ انضبًتأنٍف 

 

 

167 

  ٓؼبُظ اُزوبس٣ش إٗشبء روش٣ش ثطش٣وخ 

٣َزقلّ ٓؼبُظ اُزوبه٣و لإْٗبء روو٣و ثطو٣وخ أًضو كهٚ ثؾ٤ش ٣ٌٔ٘ي رؾل٣ل اُؾوٍٞ اُز٢ رو٣ل 

ٛنٙ اُؾوٍٞ ٖٓ علٍٝ أٝ أًضو ٖٓ علٍٝ ٝػ٘ل اْٗبء اُزوو٣و  اظٜبهٛب ك٢ اُزوو٣و ٍٞاء ًبٗذ

ثطو٣وخ ٓؼبُظ اُزوبه٣و رٔو ثؼلح فطٞاد ٣ؼط٤ي فلاُٜب أُؼبُظ ثؼ٘ اُق٤بهاد اُز٢ ٣ٌٔ٘ي 

 .اٙبكزٜب ػ٠ِ اُزوو٣و ٤ُٖجؼ اُزوو٣و أًضو ٓوٝٗخ ٝكهخ 

 خطٞاد إٗشبء روش٣ش ثطش٣وخ ٓؼبُظ اُزوبس٣ش

 ُزوبه٣و ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ لإْٗبء روو٣و ثطو٣وخ ٓؼبُظ ا

روبس٣ش ٖٙٔ أُغٔٞػخ إٗشبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -1

اٗظو , ٓؼبُظ اُزوبس٣ش اٗوو ػ٠ِ الأكاح , 

 (12)اٌَُْ 

  
 

 (12)اٌَُْ 

 (18)اٗظو اٌَُْ , ٣ظٜو ٓؼبُظ اُزوبه٣و  -2

 

 (18)اٌَُْ 

ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اَُْٜ , اُن١ رو٣ل اْٗبء اُزوو٣و ٓ٘ٚ  ا٥ٕ هْ ثزؾل٣ل اُغلٍٝ أٝ الإٍزؼلاّ -3

 (19)اٗظو اٌَُْ , اعزؼلآبد /عذاٍٝأُغبٝه َُِٔزط٤َ أٍلَ اُقبٗخ 
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 (19)اٌَُْ 

 (20)اٗظو اٌَُْ , ثؼل رؾل٣ل اُغلٍٝ ٍزظٜو ؽوٍٞ اُغلٍٝ ك٢ أُوثغ الأ٣ٖٔ ُِٔؼبُظ  -4

 

 (20)اٌَُْ 

ا٥ٕ هْ ثزؾل٣ل اُؾوٍٞ اُز٢ رو٣ل اظٜبهٛب ك٢ اُزوو٣و ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اٍْ اُؾوَ صْ اُ٘وو  -5

 (21)اٗظو اٌَُْ ,  ػ٠ِ اَُْٜ أُزغٚ ٤َُِبه 

 

 (21)اٌَُْ 
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اٗظو ,  NEXTهْ ثبكهاط اُؾوٍٞ اُز٢ رو٣ل اظٜبهٛب ك٢ اُزوو٣و صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه اُزب٢ُ  -6

 (22)اٌَُْ 

 

 (22)اٌَُْ 

ٍزظٜو ٝاعٜخ أفوٟ ُِٔؼبُظ رؾز١ٞ ػ٠ِ ثؼ٘  NEXTثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه اُزب٢ُ  -2

ف٤بهاد اُزغ٤ٔغ ٤ٍزْ ٓ٘بهْخ اُزغ٤ٔغ ك٢ اُلهًٝ أُوجِخ اٗوو ػ٠ِ اُيه اُزب٢ُ ُٔزبثؼخ 

 . اُقطٞاد

 

 (23)اٌَُْ 
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رؾز١ٞ ػ٠ِ ف٤بهاد اُلوى ٝأُوٖٞك ثبُلوى ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه اُزب٢ُ رظٜو ٝاعٜخ أفوٟ  -8

ٛٞ اُزور٤ت أ١ رور٤ت ؽوٍٞ اُزوو٣و ؽَت ؽوَ ٓؼ٤ٖ ٣ٌٔ٘ي افز٤به أ١ ؽوَ ُزور٤ت ؽوٍٞ 

اُزوو٣و ؽَت اُؾوَ اُن١ افزورٚ كٔضلاً اما افزود اٍْ أُٞظق ٍزٌٕٞ ؽوٍٞ اُزوو٣و ٓورجخ 

 .اٗوو ػ٠ِ اُيه اُزب٢ُ ُٔزبثؼخ ثو٤خ اُقطٞاد , ؽَت أثغل٣خ ٍْ أُٞظق 

 

 (24)اٌَُْ 

ُيه اُزب٢ُ رظٜو ٝاعٜخ أفوٟ رؾز١ٞ ػ٠ِ ثؼ٘ اُق٤بهاد أُقٖٖخ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ ا -9

 اُق٤به أُلَٚ . ػجؾ  –عذ٢ُٝ  –ػٔٞد١ ٤ٌُل٤خ اظٜبه ٌَّ اُزوو٣و ٓضَ 

ٝأ٣ٚب ٍزغل ف٤بهاد ( 25)أُْبه ا٤ُٚ ك٢ اٌَُْ عذ٢ُٝ ٛٞ اُق٤به ( ًوأ١ ّق٢ٖ)

اما ًبٗذ ؽوٍٞ اُزوو٣و ًض٤وح ٣ٌٔ٘ي , أكو٢ , ػٔٞد١ أفوٟ ٓقٖٖخ لإرغبٙ اُزوو٣و ٓضَ 

ًبٗذ ؽوٍٞ اُزوو٣و ه٤ِِخ لا أٓب إرا ؽز٠ ٣َزط٤غ اُزوو٣و اؽزٞاء ًبكخ اُؾوٍٞ أكو٢ افز٤به 

ثٔب إٔ اُؾوٍٞ ُل٣٘ب ٛ٘ب ه٤ِِخ ٍ٘غؼَ اُزوو٣و , ؽوٍٞ ٣ٌٔ٘ي عؼَ اُزوو٣و ػٔٞك١  2رزؼلٟ 

 اد اْٗبء اُزوو٣و ُٔزبثؼخ فطٞ اُزب٢ُاٗوو ػ٠ِ اُيه , ػ٠ِ الإرغبٙ اُؼٔٞك١ 

 

 (25)اٌَُْ 
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رظٜو ٝاعٜخ رؾز١ٞ ػ٠ِ ف٤بهاد فبٕخ ثز٤َ٘ن اُزوو٣و ٣ٌٔ٘ي اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه   -10

 (26)اٗظو اٌَُْ , افز٤به أ١ ر٤َ٘ن ٝمُي ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٗووح ٝاؽلح 

 

 (26)اٌَُْ 

 اٗوو ػ٠ِ اُيه اُزب٢ُ ُٔزبثؼخ ثو٤خ اُقطٞاد , ثؼل افز٤به اُز٤َ٘ن أُ٘بٍت  -11

رظٜو اُٞاعٜخ الأف٤وح ٝاُز٢ رطبُجي ثبػطبء اٍْ ُِزوو٣و ٝٛنٙ اُقطٞح ٜٓٔخ علاً هْ  -12

 (22)اٗظو اٌَُْ , ُٔؼب٣٘خ ٌَّ اُزوو٣و إٜٗبء  ثبػطبء اٍْ ُِزوو٣و صْ اٙـٜ ػ٠ِ اُيه 

 

 (22)اٌَُْ 

ثطش٣وخ ٤ٍظٜو اُزوو٣و اُن١ أْٗؤرٚ ثبٍزقلاّ ٓؼبُظ اُزوبه٣و إٜٗبء ٠ اُيه ثؼل اُ٘وو ػِ -13

أٝ ا٠ُ ؽش٣وخ ػشع اُزوش٣ش ٣ٌٔ٘ي رـ٤٤و ٛو٣وخ ػوٗ اُزوو٣و ا٠ُ , أُؼب٣٘خ هجَ اُطجبػخ 

 (28)اٗظو اٌَُْ ,  أ١ ٛو٣وخ أفوٟ ًٔب رؼِٔ٘ب ٍبثوبً 
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 (28)اٌَُْ 

ٖٓ أُلاؽع إٔ ؽوٍٞ اُزوو٣و رظٜو ثطو٣وخ ػ٤ٌَخ ٖٓ ا٤َُبه ا٠ُ ا٤ٔ٤ُٖ ٝمُي ؽَت  -14

اُزور٤ت اُن١ هٔ٘ب ثبفز٤بهٙ ك٢ اُقطٞح الأ٠ُٝ ُنُي ٣غت ػ٤ِ٘ب اكهاط اُؾوٍٞ ثزور٤ت ػ٢ٌَ 

 (29)اٗظو اٌَُْ , ػ٘ل اْٗبء اُزوو٣و ك٢ اُقطٞح الأ٠ُٝ , 

 

 اثزلاء ٖٓ اُؾوَ الاف٤و ٝاٗزٜبء ثبُؾوَ الأٍٝ ٣ظٜو اُؾوٍٞ ثزور٤ت ػ٢ٌَ ( 29)اٌَُْ 

ك٢ ؽبُخ اكهاط اُؾوٍٞ ثزور٤ت ػ٢ٌَ اثزلاء ٖٓ اُؾوَ الأف٤و ٝاٗزٜبء ثبُؾوَ الأٍٝ ًٔب  -15

اٗظو اٌَُْ , ( 30)رظٜو ؽوٍٞ اُزوو٣و ٓورجخ رٔبٓبً ًٔب ك٢ اٌَُْ ( 29)٣ظٜو ك٢ اٌَُْ 

(30) 
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 ا٤ٔ٤ُٖ ا٠ُ ا٤َُبه ثَجت اكهاط اُؾوٍٞ ػ٤ٌَبً ك٢ ٓؼبُظ اُزوبه٣و٣ظٜو ؽوٍٞ اُزوو٣و ٓورجخ ٖٓ ( 29)اٌَُْ 

ٍزلاؽع ا٥ٕ إٔ ؽوٍٞ اُزوو٣و ظٜود ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ ا٠ُ ا٤َُبه ًٔب ٗو٣لٛب ٝمُي ثَجت  -16

 (28)اكهاط اُؾوٍٞ ػ٤ٌَبً ك٢ ٓؼبُظ اُزوو٣و ًٔب ٣ظٜو ك٢ اٌَُْ 

### ٝاٗٔب ظٜود ثبٌَُْ ؽوَ اُشارت الأعبع٢ ٍزلاؽع أ٣ٚب إٔ اُج٤بٗبد ُْ رظٜو ك٢  -12

, ثبٌَُْ اُٖؾ٤ؼٝاَُجت إٔ اُؾوَ ٣ؾزبط ا٠ُ ى٣بكح ك٢ ؽغٔٚ أ١ رٍٞؼزٚ لإظٜبه اُج٤بٗبد 

ٝهل ٝٙؾ٘ب ٤ًل٤خ رـ٤٤و ؽغْ اُؾوَ ك٢ اُلهًٝ اَُبثوخ هاعغ ٤ًل٤خ رـ٤٤و ؽغْ اُؾوَ ٓ 

162 . 

 

 إػبكخ ؽذٝد داخ٤ِخ ٝخبسع٤خ ُِزوش٣ش

٣و إٔ ث٤بٗبد اُزوو٣و رظٜو ثٌَْ ٓغلٍٝ ٌُٖٝ ثلٕٝ ؽلٝك ٗلاؽع ػ٘ل الإٗزٜبء ٖٓ ر٤ْٖٔ اُزوو

 كاف٤ِخ ٝفبهع٤خ ٝلإٙبكخ ؽلٝك كاف٤ِخ ٝفبهع٤خ ُِزوو٣و ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 ثطش٣وخ ػشع اُزخط٤ؾ هْ ثلزؼ اُزوو٣و اُن١ رو٣ل اٙبكخ ؽلٝك كاف٤ِخ ٝفبهع٤خ ُٚ  -1

ٖٓ ُٞؽخ    CTRL + Aاٙـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ ثطش٣وخ ػشع اُزخط٤ؾ ثؼل كزؼ اُزوو٣و  -2

  ػ٘بٕو اُزوو٣و ُزؾل٣ل ًبكخ أُلبر٤ؼ 
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ثؼرررل رؾل٣رررل ًبكرررخ ػ٘بٕرررو  -3

اُزوو٣ررو اٗوررو ثرربُيه الأ٣ٔررٖ 

, ػِررر٠ أ١ ػٖ٘رررو ٓؾررررلك 

 (30)اٗظو اٌَُْ 

 

 

 (30)اٌَُْ 

,  رخطة٤ؾ ٖٓ اُوبئٔخ افزرو  -4

 (31)اٗظو اٌَُْ 

 

 (31)اٌَُْ 

ٓررٖ اُوبئٔررخ أُزلوػررخ افزررو  -5

اٗظرررررو اُْرررررٌَ , عةةةةةذ٢ُٝ 

(32) 

 

 (32)اٌَُْ 
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اٗظو , ًلاٛٔب  اُٜ٘ٔصْ اٗوو ػ٠ِ فطٞٛ اُْجٌخ صْ افزور٘غ٤ن ا٥ٕ امٛت ا٠ُ اُزج٣ٞت  -6

 (33)اٌَُْ 

 
 (33)اٌَُْ 

ثؼل افز٤به اُٜ٘ٔ ًلاٛٔب هْ  -2

ثبفز٤به ػوٗ اُؾرل ثربُ٘وو 

صرْ افزرو ػشع ػ٠ِ الأكاح 

اٗظرررو , اُؼررروٗ أُ٘بٍرررت 

  (34)اٌَُْ 

 (34)اٌَُْ 

 أٍلَ ػوٗ اُٜ٘ٔ  أفز٤به ُٕٞ ُِٜ٘ٔ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ ُٕٞ اُٜ٘ٔ ٣ٌٔ٘ي أ٣ٚب  -8

 ُزْبٛل اُؾلٝك اُلاف٤ِخ ٝاُقبهع٤خ ُِٜ٘ٔ ثطش٣وخ ػشع اُزوش٣ش ا٥ٕ هْ ثؼوٗ اُزوو٣و  -9
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 تجًٍع انًعهٕياث فً انتقشٌش 

وَتى تجًُغ , يجًٕعاث انًقصىد تتجًُغ انًؼهىياخ هى تقسُى انًؼهىياخ فٍ انتقزَز إنً 

 .انًؼهىياخ حسة حقم يؼٍُ َحتىٌ ػهً تُاَاخ يكزرج 

ػهً سثُم انًثال . وَستخذو انتجًُغ فٍ انتقزَز نشَادج سهىنح قزاءج انتقزَز وفهًه تشكم أسزع 

 نُفتزض أَه نذَُا انتقزَز انتانٍ 

 

 (35)انشكم 

َظهز  تى تجًُغ انثُاَاخ حسة اسى انًىظف َلاحظ أَه( 35)فٍ انتقزَز انًىضح فٍ انشكم 

 .اسى انًىظف ثى أسًاء انثضاػح انتٍ تى تُؼها تىاسطح هذا انًىظف 

 (15)بئستخذاو يعانج انتقاسٌش قى بتصًٍى َفس انتقشٌش انًٕضح فً انشكم ( 2)يثال 

 َحتىٌ ػهً ثلاثح حقىل هٍ كانتانٍ ( 35)َلاحظ أٌ انتقزَز انًىضح فٍ انشكم : انحم 

 .يٍ جذول انًىظفٍُ : اسى انًٕظف 
 .يٍ جذول انثضاػح : اسى انبضاعت 
 .يٍ جذول انفىاتُز : سقى انفاتٕسة 

 :ونتصًُى انتقزَز اتثغ انخطىاخ انتانُح 
ٖٙٔ أُغٔٞػخ إٗشبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -1

ٓؼبُظ اٗوو ػ٠ِ الأكاح , روبس٣ش 

 اُزوبس٣ش
 

 
 

 (36)اٌَُْ 
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ٖٓ ٓؼبُظ اُزوبه٣و هْ ثبفز٤به علٍٝ  -2

, اُجٚبػخ لإكهاط اٍْ اُجٚبػخ 

 (32)اٗظو اٌَُْ 

 
 (32)اٌَُْ 

اٗوو  اُجؼبػخثؼل افز٤به علٍٝ  -3

صْ هْ  اعْ اُجؼبػخػ٠ِ ؽوَ 

 ثبكهاعٚ ٗبؽ٤خ اُزوو٣و 

 
 (38)اٌَُْ 

كبرٞسح اُج٤غ صب٤ٗبً هْ ثبفز٤به علٍٝ  -4

ٗبؽ٤خ سهْ اُلبرٞسح صْ هْ ثبكهاط 

 اُزوو٣و 

 
 (39)اٌَُْ 

 ٗبؽ٤خ اُزوو٣و اعْ أُٞظق صبُضبً ث٘لٌ اُطو٣وخ هْ ثبفز٤به علٍٝ أُٞظل٤ٖ صْ هْ ثبكهاط ؽوَ  -5

 ُٔزبثؼخ ثو٤خ اُقطٞاد اُزب٢ُ ثؼل اكهاط اُضلاصخ اُؾوٍٞ أُطِٞثخ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -6

 

 
 (40)انشكم 
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تظهز واجهح أخزي فٍ انتقزَز تطانثك تتحذَذ حقم نكٍ َتى انتانً تؼذ انضغط ػهً انشر  -7

نكٍ َتى تجًُغ انثُاَاخ حسة بٕاسطت انًٕظفٍٍ قى تتحذَذ خاَح , تجًُغ انثُاَاخ حسثه 

 (41)اَظز انشكم , نًتاتؼح تقُح انخطىاخ انتانً ثى اَقز ػهً انشر اسى انًٕظف  

 
 (41)انشكم 

حانُاً لا َزغة فٍ , تىفز نك انىاجهح انتانُح يستىَاخ تجًُغ أخزي حسة حقىل أخزي  -8

 .نًتاتؼح تقُح انخطىاخ انتانً اَقز ػهً انشر , إضافح يستىَاخ تجًُغ أخزي 

 
 (42)انشكم 

نًتاتؼح تقُح انتانً اَقز ػهً انشر , انىاجهح انتانُح فٍ انًؼانج تىفز نك خُاراخ انتزتُة  -9

 , انخطىاخ 

 
 (43)انشكم 
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انتانً ثى اَقز ػهً انشر عًٕدي وانخُار تخطً يٍ انىاجهح انتانُح قى تتفؼُم انخُار  -10

 (44)اَظز انشكم , نًتاتؼح تقُح انخطىاخ 

 
 (44)انشكم 

نًتاتؼح تقُح انتانً انًُاسة ثى اَقز ػهً انشر انتُسٍق يٍ انىاجهح انتانُح قى تإختُار  -11

 (45)اَظز انشكم , انخطىاخ 

 
 (45)انشكم 

فٍ انىاجهح انتانُح قى تكتاتح ػُىاٌ انتقزَز فٍ انًستطُم انًشار إنُه فٍ انشكم انتانٍ  -12

 (46)اَظز انشكم , إَٓاء ثى اَقز ػهً انشر , ( 46)انشكم 
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 (46)انشكم 

 .سىف َظهز نك انتقزَز إَٓاء تؼذ انُقز ػهً انشر  -13
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 اُششؽ٤خ  IIFداُخ 

اُْو٤ٛخ ُلؾٔ ه٤ٔخ ٓؼ٤٘خ ٝث٘بء ػ٠ِ ٛنا اُلؾٔ رؼٞك ثو٤ٔخ ٝاؽلح ٖٓ ث٤ٖ  IIFرَزقلّ كاُخ 

 ػلح ه٤ْ ٓؾزِٔخ 

 ٣ٌٕٝٞ ث٘بء ٛنٙ اُلاُخ ًبُزب٢ُ

=if(Condition , True ,False) 

 اُٞطق اُٞع٤طخ

Condition  اُْوٛ أٌُزٞة 

True  اُْوٛ أٌُزٞةاُو٤ٔخ اُز٢ ٤ٍزْ ر٘ل٤نٛب ك٢ ؽبٍ رؾون 

False  اُو٤ٔخ اُز٢ ٤ٍزْ ر٘ل٤نٛب ك٢ ؽبٍ ػلّ رؾون اُْوٛ أٌُزٞة 

 

 اُششؽ٤خ  iifأُضبٍ اُزب٢ُ ٣ٞػؼ ٤ًل٤خ اعزخذاّ اُذاُخ 

 ثإعزخذاّ ٓؼبُظ اُزوبس٣ش هْ ثزظ٤ْٔ روش٣ش ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُؾوٍٞ اُزب٤ُخ ( : 0)ٓضبٍ 

 اُغٌ٘ اُوارت الأٍب٢ٍ اُٞظ٤لخ اٍْ أُٞظق

    

 

 

 (42)اٌَُْ 
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 (48)اٗظو اٌَُْ , ػ٘ل الإٗزٜبء ٖٓ ر٤ْٖٔ اُزوو٣و ٣ظٜو ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

 

 (48)اٌَُْ 

ٝرلٍ ػ٠ِ إٔ أُٞظق مًو أٝ رٌٕٞ   اُج٤بٗبد اُظبٛوح ك٢ ؽوَ اُغٌ٘ آب إٔ رٌٕٞ لاؽع 

 .ثلٕٝ ػلآخ ٣ٝلٍ مُي ػ٠ِ إٔ أُٞظق أٗض٠ 

٣ظٜو عٌ٘ أُٞظق  ػ٘ل ػلّ هؿجز٘ب ك٢ ظٜٞه اُج٤بٗبد ثٜنا اٌَُْ ٝثللاً ٖٓ ٝعٞك ػلآخ 

 اُْو٤ٛخ ٍٝزٌٕٞ ثبٌَُْ اُزب٢ُ  iifآب مًو أٝ أٗض٠ ًزبثخً ُٝزطج٤ن مُي ٍَ٘زقلّ كاُخ 

 

=iif([ٌ٘اُغ]=TRUE , "أٗض٠" , "مًو") 

 

 "مًو"اٛجغ ًِٔخ  أ١  TRUE[ = اُغٌ٘]اما ًبٕ ؽوَ : أ١ 

 " .أٗض٠"ٓبُْ أٛجغ اُو٤ٔخ 

 : ُٝزطج٤ن مُي ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 هْ ثؼوٗ اُغلٍٝ ثطو٣وخ ػوٗ اُز٤ْٖٔ  -1

 ثبُطو٣وخ اُزب٤ُخ اُغ٘ظ ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثؾنف اُج٤بٗبد أُٞعٞكح ك٢ ؽوَ  -2

 ُزؾل٣ل ًبكخ اُج٤بٗبد    CTRL + Aاٙـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ  -3
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ا٥ٕ هْ ثبىاُخ اُزغ٤ٔغ ػٖ ؽوٍٞ  -4

اُزوو٣و ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ أ١ ؽوَ 

ٖٙٔ اُؾوٍٞ أُؾلكح ثبُيه 

إصاُخ صْ , رخط٤ؾ الأ٣ٖٔ صْ افزو 

 (49)اٗظو اٌَُْ , ٖٓ اُزخط٤ؾ 
 

 

 
 (49)اٌَُْ 

 .ا٥ٕ ثؼل اىاُخ اُزقط٤ٜ اٗوو ك٢ أ١ ٌٓبٕ كبهؽ ك٢ اُزوو٣و لإىاُخ اُزؾل٣ل  -5

 اُغ٘ظا٥ٕ هْ ثؾنف ث٤بٗبد ؽوَ  -6

ث٤بٗبد اُؾوَ  ػ٠ِ  ٝمُي ثبُ٘وو

 (50)اٗظو اٌَُْ 

 

 
 (50)اٌَُْ 

 ٖٓ ُٞؽخ أُلبر٤ؼ ُؾنف ث٤بٗبد اُؾوَ  DELETEثؼل رؾل٣ل اُؾوَ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -2

ثؼل ؽنف ث٤بٗبد اُؾوَ هْ ثزـ٤٤و  -8

ؽش٣وخ ٛو٣وخ ػوٗ اُغلٍٝ ا٠ُ 

اٗظو اٌَُْ , ػشع اُزظ٤ْٔ 

(51) 

 
 (51)اٌَُْ 

اُغ٘ظ هْ ثبكهاط ٓوثغ ٗٔ رؾذ ؽوَ ثطش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ ثؼل ػوٗ اُغلٍٝ  -9

 ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ 
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ٖٙٔ رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -10

اٗوو ػ٠ِ ػ٘بطش اُزؾٌْ أُغٔٞػخ 

 (52)اٗظو اٌَُْ , ٓشثغ ٗض الأكاح 

 
 (52)اٌَُْ 

رؾذ ٓشثغ اُ٘ض هْ ثوٍْ  -11

ؽوَ اُغٌ٘ ٝرؤًل أٗي روّٞ ثؤٍٚ 

اٗظو اٌَُْ , رلظ٤َ رؾذ اُغيء 

(53) 

 

 (53)اٌَُْ 

رؤًل ٖٓ ٓشثغ اُ٘ض ثؼل هٍْ  -12

صْ اٗوو ػ٠ِ الأكاح ٓشثغ اُ٘ض ثوبء 

لإظٜبه فٖبئٔ ٝسهخ خظبئض 

رظ٤ْٔ ٝمُي ٖٓ اُزج٣ٞت ٓشثغ اُ٘ض 

اٗظو , خظبئض ٖٙٔ أُغٔٞػخ 

 (54)اٌَُْ 

 

 (54)اٌَُْ 

ٝسهخ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ الأكاح  -13

ٍزلاؽع ظٜٞه اُخظبئض 

ػ٠ِ ثٔشثغ اُ٘ض اُقٖبئٔ اُقبٕخ 

 (55)اٗظو اٌَُْ , ٤ٔ٣ٖ اُزوو٣و 
 

 (55)اٌَُْ 

 ث٤بٗبد اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -14
 

 (56)اٌَُْ 

ث٤بٗبد ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -15

اُْو٤ٛخ ك٢  iifاًزت ػجبهح 

ث٤بٗبد أَُزط٤َ الأٍٝ ٖٙٔ اُزج٣ٞت 

 (52)اٌَُْ اٗظو , 

iif ([اُغ٘ظ]=أٗض٠";"رًش";طٞاة") 

 

 (52)اٌَُْ 

 ُٔشبٛذح اُ٘ز٤غخثطو٣وخ ػوٗ اُزوو٣و ا٥ٕ هْ ثؼوٗ اُزوو٣و  -16
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ك٢  ;اُْو٤ٛخ هْ ثبٍزجلاٍ اُلبِٕخ أُ٘وٞٛخ  iifػجبهح  ACCESSك٢ ؽبٍ هك٘ ثوٗبٓظ  -12

 ٤ُٖجؼ اُزؼج٤و ًبُزب٢ُ   ,اُزؼج٤و ثلبِٕخ ػبك٣خ 

=IIf([اُغ٘ظ]=أٗض٠","رًش",طٞاة") 

 .ٝمُي ؽَت ٗٞع اُلبِٕخ أُؼزٔلح ك٢ اُق٤بهاد الإه٤ٔ٤ِخ ك٢ ٗظبٓي 
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 ر٣ٌٖٞ روش٣ش ثطش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ

ػشع اُزظ٤ْٔ ٝػ٘ل اْٗبء روو٣و عل٣ل ثطو٣وخ , ٛٞ اْٗبء روو٣و كبهؽ ثطو٣وخ ػوٗ اُز٤ْٖٔ 

ٝهثٔب ٣جلٝ ٛنا أًضو ٓوٝٗخ , ٣٘جـ٢ ػ٤ِي إٔ رجلأ ٖٓ اُجلا٣خ ٝروّٞ ثبكهاط اُؾوٍٞ ٝر٤َ٘وٜب ٣ل٣ٝبً 

  اما أهكٗب ر٤ْٖٔ اُزوو٣و ؽَت ٓبٗو٣ل

 ٝلإْٗبء روو٣و كبهؽ ثطو٣وخ ػوٗ اُز٤ْٖٔ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

روبس٣ش ٖٙٔ أُغٔٞػخ إٗشبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -1

 (58)اٌَُْ اٗظو , رظ٤ْٔ اُزوش٣ش افزو 

  

 (58)اٌَُْ 

 (59)اٗظو اٌَُْ , اُزظ٤ْٔ ٣ظٜو اُزوو٣و ك٢ ٛو٣وخ ػوٗ  -2

 

 ٣ٞٙؼ ث٤٘خ اُزوو٣و( 59)اٌَُْ 

 (59)اُغلٍٝ اُزب٢ُ ٣ْوػ ث٤٘خ اُزوو٣و ؽَت ٓبٛٞ ٓوهْ ك٢ اٌَُْ 
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 اُششػ اُشهْ

 

اٍْ اُزوو٣و ٝهل رؼِٔ٘ب ك٢ اُلهًٝ اَُبثوخ 

٤ًل٤خ ؽلع اُزوو٣و ٝمُي ثبُٚـٜ ػ٠ِ الإٍْ 

ثؼل مُي ٌٗزت أ١ ؽلع ثبُيه الأ٣ٖٔ صْ افز٤به 

 اٍْ ُِزوو٣و 

 

أَُرررطوح ُٚرررجٜ  رَرررزقلّ:  أُغةةةطشح الأكو٤ةةةخ

ؽغرْ اُزوو٣ررو أٝ ٙررجٜ ٓؾرربماح ثؼرر٘ اُؼ٘بٕررو 

ؽزرر٠ رجررلٝ اُؼ٘بٕررو ثْررٌَ َٓررز١ٞ ٓٔررب ٣غؼررَ 

 ٌَّ اُزوو٣و أًضو ٝٙٞؽبً ٝهجٞلاً 

 

 

٣َٝزقلّ هأً اُزوو٣و ٌُزبثخ : سأط اُزوش٣ش 

, اُؼ٘ب٣ٖٝ ٝاكهاط اُْؼبهاد ٝاٍْ اُْوًخ 

ٝأ٣ٚبً ٣َزقلّ هأً اُزوو٣و ٌُزبثخ ػ٘ب٣ٖٝ 

 اُؾوٍٞ 

 

٣قٖٔ ٛنا اُغيء لإكهاط رلظ٤َ اُزوش٣ش 

 اُؾوٍٞ 

 

٣قٖٔ ٛنا اُغيء ٌُزبثخ : رز٤٣َ اُزوش٣ش 

ثؼ٘ اُزن٤٣لاد ٓضَ اُزٞه٤ؼبد أٝ عَٔ رؼوج٤خ 

أٝ اكهاط ثؼ٘ اُلٝاٍ ٓضَ كٝاٍ الإٍزقلآ 

 .أٝ اُقلإخ ٓضَ كاُخ اُغٔغ أٝ كاُخ اُؼل 

 

ًٔب هِ٘ب ٍبثوبً ثؤٕ : أُغطشح اُؼٔٞد٣خ 

ٙجٜ أَُطوح رَزقلّ ُٚجٜ ؽغْ اُزوو٣و أٝ 

ٓؾبماح ثؼ٘ اُؼ٘بٕو ؽز٠ رجلٝ اُؼ٘بٕو 

ثٌَْ َٓز١ٞ ٓٔب ٣غؼَ ٌَّ اُزوو٣و أًضو 

 ٝٙٞؽبً ٝهجٞلاً 

 

 

 

  

  

6 

5 

4 

3 

2 

1 
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٣ٞػؼ اُج٤بٗبد  اعٔٚ ث٤بٗبد اُجؼبػخ هْ ثزظ٤ْٔ روش٣ش ثطش٣وخ رظ٤ْٔ اُزوش٣ش( 0)ٓضبٍ 

 اُزب٤ُخ 

 اُؼلك اَُؼو اٍْ اُجٚبػخ ههْ اُجٚبػخ

    

 

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ ( 1)ُز٤ْٖٔ اُزوو٣و أُطِٞة ك٢ أُضبٍ اُؾَ 

, روش٣ش كبسؽ اٗوو إٗشبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -1

 (60)اٗظو اٌَُْ 

  
 

 (60)اٌَُْ 

ا٥ٕ ثؼل اكهاط اُزوو٣و هْ ثؾلظٚ ثبٍْ  -2

ٝمُي ثبُ٘وو ػ٢ِ اٍْ ث٤بٗبد اُجؼبػخ 

, اُزوو٣و ثبُيه الأ٣ٖٔ صْ افز٤به ؽلع 

 (61)اٗظو اٌَُْ 

 
 (61)اٌَُْ 

هْ ثٌزبثخ اٍْ اُزوو٣و ك٢ ٓوثغ اُؾٞاه صْ  -3

اٗظو اٌَُْ , ٓٞاكن اٗوو ػ٠ِ اُيه 

(62) 

 
 (62)اٌَُْ 

 ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ اُجؼبػخ اُقطٞح اُزب٤ُخ ٍ٘وّٞ ثوثٜ اُزوو٣و ثغلٍٝ  -4

ٖٙٔ أُغٔٞػخ رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -5

, خظبئض اُٝسهخ اٗوو ػ٠ِ الأكاح أدٝاد 

 (63)اٗظو اٌَُْ 

 
 (63)اٌَُْ 
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رظٜو فٖبئٔ اُزوو٣و ػ٠ِ ٣َبه  -6

 (64)اُزوو٣و ًٔب ٛٞ ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ 

 
 (64)اٌَُْ 

ا٥ٕ ُوثٜ اُزوو٣و ثغلٍٝ اُجٚبػخ اٗوو  -2

ثبفز٤به علٍٝ صْ هْ ث٤بٗبد ػ٠ِ اُزج٣ٞت 

ٝثنُي ,  (65)اٗظو اٌَُْ ,  اُجؼبػخ

ثغلٍٝ اُزوش٣ش ٌٕٗٞ هل هثط٘ب علٍٝ 

 .اُجؼبػخ 

 
 (65)اٌَُْ 

 ك٢ اُقطٞح اُزب٤ُخ ٍ٘وّٞ ثبكهاط اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ  -8

ثطش٣وخ ػشع ٝلإكهاط ؽوَ ك٢ روو٣و سهْ اُجؼبػخ ٍ٘وّٞ أٝلاً ثبكهاط اُؾوَ الأٍٝ ٝٛٞ  -9

 ٓشثغ ٗضٛ٘بى ػلح ٛوم ٍ٘ؤفن اُطو٣وخ الأٍَٜ ٝالأهٖو ٝمُي ثبكهاط اُزظ٤ْٔ 

 (٣َزقلّ ٓوثغ اُ٘ٔ ُِؼل٣ل ٖٓ أُٜبّ ٜٓ٘ب اظٜبه ث٤بٗبد ؽوَ ٓؾلك أٝ لإعواء ػ٤ِٔخ ؽَبث٤خ )  

ك٢ اُزوو٣و ربثغ اُقطٞاد  ٓشثغ ٗضٝلإكهاط ك٢ اُزوو٣و صْ هثطٚ ثبُؾوَ أُطِٞة ٓجبّوح 

 اُزب٤ُخ 

اٗظو , ٓشثغ ٗض اٗوو ػ٠ِ اُؼٖ٘و ػ٘بطش رؾٌْ ٖٙٔ أُغٔٞػخ رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -10

 (66)اٌَُْ 

 
 (66)اٌَُْ 
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ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اُ٘وطخ اُز٢ رلظ٤َ ك٢ اُزوو٣و ك٢ اُغيء ٓشثغ اُ٘ض ا٥ٕ هْ ثوٍْ  -11

اٗظو , ك٢ اُٚـٜ ٝاَُؾت ؽز٠ رَٖ ا٠ُ اُؾغْ أُطِٞة  رو٣ل هٍٔٚ ك٤ٜب ٓغ الإٍزٔواه

 (62)اٌَُْ 

 
 (62)اٌَُْ

 ٓشثغ اُ٘ضٓوثغ آفو ػ٠ِ ٣َبه ٓشثغ اُ٘ض ٣ظٜو رِوبئ٤بً ثغٞاه ٓشثغ اُ٘ض ثؼل هٍْ  -12

 (68)اٗظو اٌَُْ ,  ُِؾوَ ٣َٝزقلّ لإٙبكخ ػ٘ٞإ ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ٠َٔ٣ ٛنا أُوثغ 

ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثؾنف  -13

ُٝؾنف , لأٗ٘ب لاٗؾزبعٚ ك٢ اُزٔو٣ٖ 

هْ أٝلاً ثبُ٘وو ك٢ ٌٓبٕ ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ 

ػ٘ظش كبهؽ ك٢ اُزوو٣و صْ هْ ثزؾل٣ل 

صْ , ٝمُي ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٗووح ٝاؽلح اُزغ٤ٔخ 

ٖٓ ُٞؽخ  DELETEاٙـٜ ػ٠ِ اُيه 

 أُلبر٤ؼ 

 

 
 (68)اٌَُْ 

ثبُقطٞاد سهْ اُجؼبػخ ثؾوَ ٓشثغ اُ٘ض ثؼل ؽنف ػٖ٘و اُز٤َٔخ ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثوثٜ  -14

 اُزب٤ُخ 

ٝمُي ثبُ٘وو ٓشثغ اُ٘ض هْ ثزؾل٣ل  -15

 .ػ٤ِٚ ٗووح ٝاؽلح 

 
 (69)اٌَُْ 
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ُٔوثغ اُخظبئض هْ ثبظٜبه ٝههخ  -16

ٝسهخ اُ٘ٔ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ الأكاح 

ٖٙٔ رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت اُخظبئض 

  (20)اٗظو اٌَُْ , أدٝاد  أُغٔٞػخ 
 (20)اٌَُْ 

ٓشثغ اُ٘ض رظٜو ٝههخ فٖبئٔ  -12

 , ( 21)اٗظو اٌَُْ , ػ٠ِ ٣َبه اُزوو٣و 

 
 (21)اٌَُْ 

اٗوو ٓشثغ اُ٘ض ٖٙٔ فٖبئٔ  -18

صْ هْ ثبفز٤به اُؾوَ ث٤بٗبد ػ٠ِ اُزج٣ٞت 

اٗظو , سهْ اُجؼبػخ أُطِٞة ٝٛٞ 

 (22)اٌَُْ 

 
 (22)اٌَُْ 

ثؾوَ ههْ اُجٚبػخ هْ ث٘وِٚ ا٠ُ ٤ٔ٣ٖ اُزوو٣و صْ هْ ثز٤َ٘وٚ ٓشثغ اُ٘ض ا٥ٕ ثؼل هثٜ  -19

 ثبٌَُْ اُزب٢ُ 

  Times New Romance: ٗٞع اُخؾ 

 .أٍٞك  :ُٕٞ اُخؾ 

 . 18 :ؽغْ اُخؾ 

 (.23)اٗظو اٌَُْ 

 
 (23)اٌَُْ 

 ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ سأط اُزوش٣ش ا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثبكهاط ػٖ٘و ر٤َٔخ ًؼ٘ٞإ ُِؾوَ ك٢ عيء  -20
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 (24)اٗظو اٌَُْ , ػ٘ظش رغ٤ٔخ اٗوو أدٝاد ٖٙٔ أُغٔٞػخ رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -21

 
 (24)اٌَُْ 

ٝٙؼٚ أػ٠ِ ٓوثغ سأط اُزوش٣ش ك٢ اُزوو٣و ك٢ اُغيء ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ ا٥ٕ هْ ثوٍْ  -22

 صْ َٗوٚ ثبُز٤َ٘ن اُزب٢ُ  اُ٘ٔ

  Times New Romance: ٗٞع اُخؾ 

 .أؽٔو  :ُٕٞ اُخؾ 

 . 18 :ؽغْ اُخؾ 

 (25)اٗظو اٌَُْ ,  

 
 (25)اٌَُْ 

ك٢ اُغيء اُزل٢ِ٤ٖ ٓشثغ ٗض ك٢ هأً اُزوو٣و ٝ ػ٘ظش رغ٤ٔخ إٔجؼ ا٥ٕ ُل٣٘ب  -23

ًؼ٘ب٣ٖٝ ُِؾوٍٞ كوٜ ث٤٘ٔب ٣َزقلّ ٓوثغ اُ٘ٔ ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ ُِزوو٣و رنًو ثؤٗٚ ٣َزقلّ 

 ُج٤بٗبد ٢ٌُ رْبٛل اثطش٣وخ ػشع اُزوش٣ش لإظٜبه ث٤بٗبد اُؾوَ ُِٝزؤًل هْ ثؼوٗ اُزوو٣و 

 
 (26)اٌَُْ 

 (22)اٗظو اٌَُْ , ثطش٣وخ ػشع اُزوش٣ش ٣ظٜو اُزوو٣و  -24
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 (22)اٌَُْ 

هبّ ثبظٜبه اُج٤بٕ ههْ ٓشثغ اُ٘ض ظٜو ًؼ٘ٞإ ُِزوو٣و ث٤٘ٔب ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ ثؤٕ لاؽع  -25

 ٍ٘زؼِْ لاؽوبً ٤ًل٤خ اظٜبه ٓغٔٞػخ ٖٓ اُج٤بٗبد لاؽوبً , ٝٛٞ أٍٝ ههْ ٖٓ أههبّ اُجٚبػخ  1

ُٔزبثؼخ ر٤ْٖٔ  ثطش٣وخ ػشع اُزظ٤ٍْٔ٘ؼٞك ُٔٞإِخ اُز٤ْٖٔ ٝمُي ثؼوٗ اُزوو٣و  -26

اُظلؾخ ٖٓ رج٣ٞت ػشع اٗوو ػ٠ِ اُوبئٔخ ػشع اُزظ٤ْٔ اُزوو٣و ُِٝؼٞكح ا٠ُ ٛو٣وخ 

 (28)اٗظو اٌَُْ ,  ؽش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ صْ اٗوو ػ٠ِ اُق٤به اُشئ٤غ٤خ 

 
 (28)اٌَُْ 

٣ٌٔ٘ي رٌواه اُقطٞاد اَُبثوخ ٌُٖٝ اعْ اُجؼبػخ ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثبكهاط اُؾوَ اُضب٢ٗ ٝٛٞ  -22

صْ ر٤َ٘وٚ ٓوح أفوٟ ٝثؼل مُي ٓشثغ ٗض هل ٣جلٝا ٛنا ٓغٜلاً لإٗي رؾزبط ا٥ٕ ا٠ُ اكهاط 

ٍ٘قزٖو ٛنٙ اُقطٞاد ثبٍزقلاّ ػ٤ِٔخ اَُ٘ـ ٝمُي ثَ٘ـ ػ٘ظش رغ٤ٔخ ثبكهاط ٍزوّٞ 

ٝثٜنٙ اُطو٣وخ ُٖ ٗؾزبط ا٠ُ اػبكح ر٤َ٘وٚ ٝٗلٌ اعْ اُجؼبػخ وَ صْ هثطٚ ثؾٓشثغ اُ٘ض 

اُؼ٤ِٔخ ٍٞف ٌٗوهٛب ٓغ ػٖ٘و اُز٤َٔخ ٝمُي ثَ٘ـ ػٖ٘و اُز٤َٔخ صْ رـ٤٤و أٍٚ كوٜ 

 ٝثنُي ُٖ ٗؾزبط أ٣ٚبً ا٠ُ اػبكح ر٤َ٘وٚ ُٝؼَٔ مُي ربثغ ثو٤خ اُقطٞاد 

 (29)اٗظو اٌَُْ , و َٗـ َُ٘ـ ٓوثغ اُ٘ٔ اٗوو ػ٠ِ ٓوثغ اُ٘ٔ ثبُيه الأ٣ٖٔ صْ افز -28

 
 (29)اٌَُْ 
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 CTRLٝمُي ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٗووح ٝاؽلح صْ اُٚـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ ٓشثغ اُ٘ض أٝ ٣ٌٔ٘ي رؾل٣ل 

+ C 

ٖٓ ُٞؽخ  CTRL + Vٚـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ هْ ثِٖوٚ ٝمُي ثبُٓشثغ اُ٘ض ثؼل َٗـ  -29

 أُلبر٤ؼ 

اٗظو , ك٢ اٌَُْ اُزب٢ُ ًٔب ٣جلٝا ثؼل ُٖن ٓوثغ اُ٘ٔ هْ ثَؾجٚ ا٠ُ ه٤ِلاً ا٠ُ ا٤َُبه  -30

 (80)اٌَُْ 

 
 (80)اٌَُْ 

 اُن١ هٔ٘ب ثِٖوٚ ثؾوَ اٍْ اُجٚبػخ ٓشثغ اُ٘ض ا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثوثٜ  -31

 ٗووح ٝاؽلح ُزؾل٣لٙ ٓشثغ اُ٘ض اٗوو ػ٠ِ  -32

 
 (81)اٌَُْ 

ٖٓ اعْ اُجؼبػخ ٝمُي ثبفز٤به اعْ اُجؼبػخ هْ ثوثطٚ ثؾوَ ٓشثغ اُ٘ض ثؼل رؾل٣ل  -33

 (82)اٌَُْ اٗظو , ٗبؽ٤خ اُقٖبئٔ 

 
 (82)اٌَُْ 

ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثزٌواه ٗلٌ اُقطٞاد اَُبثوخ ٓغ اعْ اُجؼبػخ ثؼل هثٜ ٓوثغ اُ٘ٔ ثؾوَ  -34

ٝمُي ثَ٘ـ ػٖ٘و اُز٤َٔخ صْ ُٖوٚ ٝرؼل٣َ اُؼ٘ٞإ كوٜ ٖٓ ههْ اُجٚبػخ ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ 

 (83)اٗظو اٌَُْ , ا٠ُ اٍْ اُجٚبػخ 
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 (83)اٌَُْ 

 هْ ثبًٔبٍ اُزوو٣و ث٘لٌ اُقطٞاد اَُبثوخ ؽز٠ ٣جلٝا ًٔب ك٢ اٌَُْ اُزب٢ُ  – 35

 
 (84)اٌَُْ 

 ا٥ٕ هْ ثزو٤ِٔ ٓؾزٟٞ اُزوو٣و ٝمُي ثَؾت اُطوف اَُل٢ِ ُٔؾزٟٞ اُزوو٣و ا٠ُ الأػ٠ِ  – 36

 
 (85)اٌَُْ 

اٍزٔو ثَؾت اُطوف اَُل٢ِ ا٠ُ الأػ٠ِ ؽز٠ ٣لآٌ ؽلٝك اُزوو٣و ٝاُـوٗ ٖٓ مُي  – 32

 (86)اٗظو اٌَُْ ,ؽز٠ لا رظٜو اُٖلٞف ك٢ اُزوو٣و ٓزجبػلح 

 

 
 (86)اٌَُْ 
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 .٢ٛ اُٞاعٜخ اُو٤ٍٓٞخ اُٜ٘بئ٤خ اُز٢ ٣زؼبَٓ ٓؼٜب َٓزقلّ هبػلح اُج٤بٗبد : اُ٘ٔٞرط 

كؼٖ ٛو٣ن اُ٘ٔبمط ٣ٌٖٔ َُِٔزقلّ إٔ ٣لفَ اُج٤بٗبد ا٠ُ اُغلٍٝ أٝ اُزؼل٣َ ػ٤ِٜب أٝ ػوٜٙب 

٣ٌٝٔ٘ي أ٣ٚبً ػٖ ٛو٣ن اُ٘ٔٞمط ػوٗ الإٍزؼلآبد ٝاُزوبه٣و ٝافواعٜب ٖٓ ( ْٓبٛلرٜب)

 ٖٓ علاٍٝ ٝاٍزؼلآبد ٝروبه٣و اُطبثؼخ أ١ إٔ اُ٘ٔٞمط ٤ٌٍٕٞ ا٤ٍُٜٞ ث٤٘ي ٝث٤ٖ هبػلح اُج٤بٗبد 

 .اُ٘ٔٞمط ٤ٍِٝخ َُُٜٞخ اُزؼبَٓ ٓغ هبػلح اُج٤بٗبد  ٣ٝؼل

 

 

 

 ؽشم إٗشبء اُ٘ٔٞرط 

  ٛ٘بى ؽشم ٓزؼذدح رغزخذّ لإٗشبء اُ٘ٔٞرط ٜٝٓ٘ب

 . ٗٔٞرطاْٗبء ٗٔٞمط ثبٍزقلاّ الأكاح  .1

 .ٓ٘وغْ  ٗٔٞمطاْٗبء ٗٔٞمط ٓ٘وَْ ثبٍزقلاّ الأكاح  .2

 . ٓزؼذدح ػ٘بطش اْٗبء ٗٔٞمط ٣ؼوٗ اَُغلاد أُزؼلكح ثبٍزقلاّ الأكاح  .3

 . اُ٘ٔبرط ٓؼبُظاْٗبء ٗٔٞمط ثبٍزقلاّ  .4

 . كبسؽ ٗٔٞرطاْٗبء ٗٔٞمط ثبٍزقلاّ الأكاح  .5

 

 

 . ٗٔٞرطإٗشبء ٗٔٞرط ثبعزخذاّ الأداح 

ٝاُن١  ٣Microsoft Office Access 2002ؼزجو اُ٘ٔٞمط أُ٘وَْ ٖٓ ا٤ُٔياد اُغل٣لح ك٢ 

ٝٛو٣وخ ػوٗ " اُ٘ٔٞمط"ٛو٣وخ ػوٗ  —٣ٞكو ُي ٛو٣وز٤ٖ ُؼوٗ اُج٤بٗبد ك٢ ٗلٌ اُٞهذ 

 . ٝههخ اُج٤بٗبد

 خطٞاد إٗشبء ٗٔٞرط ثطش٣وخ الأداح ٗٔٞرط 

اُوبهة إٔ اٗٚ ٣ٌٔ٘ي اْٗبء اُ٘ٔٞمط ٖٓ  هجَ إٔ ٗجلأ ثبْٗبء اُ٘ٔٞمط لا ثل إٔ رؼوف ػي٣ي١

علٍٝ اٝ ٖٓ اٍزؼلاّ ؽَت ٓبرو٣لٙ ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد ٝا٥ٕ ربثغ ٓؼ٘ب اُقطٞاد اُزب٤ُخ لإْٗبء 

 ٗٔٞمط ثطو٣وخ الأكاح ٗٔٞمط 

ك٢ عيء اُز٘وَ اٗوو ػ٠ِ اُغلٍٝ أٝ  -1

الإٍزؼلاّ اُن١ رو٣ل ْٓبٛلح ث٤بٗبرٚ ك٢ 

 (1)اٗظو اٌَُْ , ٗووح ٝاؽلح اُ٘ٔٞمط 

  

 (1)اٌَُْ 

ms-help://MS.MSACCESS.12.1025/MSACCESS/content/HA10075993.htm#simpleformtool
ms-help://MS.MSACCESS.12.1025/MSACCESS/content/HA10075993.htm#splitformtool
ms-help://MS.MSACCESS.12.1025/MSACCESS/content/HA10075993.htm#multipleitemstool
ms-help://MS.MSACCESS.12.1025/MSACCESS/content/HA10075993.htm#usingformwizard
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ٖٙٔ أُغٔٞػخ إٗشبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -2

اٗظو , ٗٔٞرط اٗوو ػ٠ِ الأكاح ٗٔبرط 

 (2)اٌَُْ 
 

 (2)اٌَُْ 

 . (3)٣زْ اْٗبء اُ٘ٔٞمط ًٔب ٣جلٝا ك٢ اٌَُْ إٗشبء ثٔغوك اُ٘وو ػ٠ِ الأكاح  -3

 

 (3)اٌَُْ 

ػوٙٚ  ٣ٌٔ٘ي اعواء رـ٤٤واد ػ٠ِ ر٤ْٖٔ اُ٘ٔٞمط أص٘بء٣ؼوٗ اُ٘ٔٞمط ك٢ ٛو٣وخ  -4

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ, ٣ٌٔ٘ي رؼل٣َ ؽغْ ٓوثؼبد اُٖ٘ٞٓ, ػ٘ل اُؾبعخ, ُزلائْ . ُِج٤بٗبد

 .اُج٤بٗبد

 ثؼل اْٗبء اُ٘ٔٞمط ٣ظٜو اُ٘ٔٞمط ثبٌَُْ اُزب٢ُ ك٢ عيء اُز٘وَ  -5

  

 .ٝمُي ؽز٠ ٣ٌٔ٘ي اُؼٞكح ا٤ُٚ ٝكزؾٚ ك٢ أ١ ٝهذ 

 اُ٘ٔٞرط  ػ٘بطش رؼذ٣َ ر٘غ٤ن ٝ ؽش٣وخ

ثؼل اْٗبء اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ الأكاح ٗٔٞمط روّٞ الأكاح ٗٔٞمط ثبْٗبء اُ٘ٔٞمط أُطِٞة ٓجبّوح 

ٝروّٞ ثؼوٙٚ ثطو٣وخ ػوٗ اُزقط٤ٜ ٣ٌٔ٘ي رـ٤٤و ٛو٣وخ اُؼوٗ ا٠ُ أ١ ٛو٣وخ ػوٗ 

أفوٟ ؽَت اُؾبعخ ٌُٖٝ ٍ٘زٞهق ٛ٘ب ػ٘ل ٛو٣وخ اُؼوٗ رقط٤ٜ رؼوك٘ب ػ٠ِ ٛو٣وخ اُؼوٗ 
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ُِزوبه٣و رز٤ؼ ُ٘ب ٛو٣وخ ػوٗ اُزقط٤ٜ ر٤َ٘ن اُ٘ٔٞمط ٝرؼل٣َ ؽغْ أص٘بء كهاٍز٘ب رقط٤ٜ 

 .اُؼ٘بٕو ٝرـ٤٤و أٓبًٖ اُؼ٘بٕو ٖٓ ا٤َُبه ا٠ُ ا٤ٔ٤ُٖ أٝ ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ ا٠ُ ا٤َُبه أٝ اُؼٌٌ 

 أٝلاً ر٘غ٤ن ػ٘بطش اُ٘ٔٞرط 

 ُز٤َ٘ن ػ٘بٕو اُ٘ٔٞمط ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

اٗوو ػ٠ِ اُغيء  -1

اُن١ رو٣ل ر٤َ٘وٚ 

, مط ك٢ اُ٘ٔٞ

 (4)اٗظو اٌَُْ 

ثؼل رؾل٣ل اُغيء  -2

اُن١ رو٣ل ر٤َ٘وٚ 

اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت 

اٗظو , ر٘غ٤ن 

ك٢ ( 5)اٌَُْ 

 الأٍلَ 

 

 (4)اٌَُْ 

 

 (5)اٌَُْ 

٣ررٞكو ُرري اُزج٣ٞررت  -3

اُؼل٣ررل ٓررٖ ر٘غةة٤ن 

أكٝاد اُزَ٘ررررررررررر٤ن 

اُزرررررررررر٢ ٣ٌٔ٘رررررررررري 

اٍرررررزقلآٜب ػِررررر٠ 

ػ٘بٕرررو اُ٘ٔررررٞمط 

٢ٌُ ٣جلٝا اُ٘ٔرٞمط 

أًضرو عبمث٤ررخ كٔررضلاً 

٣ٌٔ٘رري رـ٤٤ررو ٗررٞع 

اُقرررررررٜ ٝؽغٔرررررررٚ 

ُٝٞٗررررررررررررٚ ٓررررررررررررٖ 

, خةةةةؾ أُغٔٞػررررخ 

 

 (6)اٌَُْ 
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 (6)اٗظو اٌَُْ 

٣ٌٝٔ٘رررررري رَ٘رررررر٤ن  -4

اُؾرررررلٝك اُلاف٤ِرررررخ 

ٝاُقبهع٤خ ٝرـ٤٤رو 

ؽغٜٔرررب ُٜٝٞٗرررب أٝ 

افلرررررررربء اُؾررررررررلٝك 

اُلاف٤ِرررررررررررررررررررررررررررررخ 

ٝاُقبهع٤رررررخ  ٓرررررٖ 

خطةةٞؽ أُغٔٞػررخ 

اٗظررررررو , اُشةةةةةةجٌخ 

 (2)اٌَُْ 

 

ُٝزَ٘رررر٤ن اُؾررررلٝك 

اُلاف٤ِرررررررررررررررررررررررررررررخ 

ٝاُقبهع٤رررررررررررررررررررررخ 

ُِ٘ٔررررررررٞمط ارجررررررررغ 

 اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 

 (2)اٌَُْ 

ػشع اُزخط٤ؾ أٝ هْ ثؼوٙٚ ثطو٣وخ اُزخط٤ؾ أٝلاً رؤًل إٔ اُ٘ٔٞمط ػ٠ِ ٛو٣وخ ػوٗ  .1

اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ أٝ ٖٓ رج٣ٞت ر٘غ٤ن اُزج٣ٞت  ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ أكٝاد ٛوم اُؼوٗ ٖٓ

 (8)اٗظو اٌَُْ , ؽش٣وخ ػشع اُزخط٤ؾ صْ افزو ػشع ٖٙٔ أُغٔٞػخ 

 
 (8)اٌَُْ 

ُزؾل٣ل   CTRL + Aهْ ثبُٚـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ ػشع اُزخط٤ؾ  ثؼل ػوٗ اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ  .1
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 ًبكخ ػ٘بٕو اُ٘ٔٞمط 

 

ثؼل رؾل٣ل ًبكخ ػ٘بٕو اُ٘ٔٞمط ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثز٤َ٘ن اُؾلٝك اُلاف٤ِخ ٝاُقبهع٤خ ٝمُي  .3

 ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 اُذاخ٤ِخ ٝاُخبسع٤خ ُِ٘ٔٞرط  ٗٔؾ اُؾذٝدأٝلاً اخز٤بس 

ر٘غةة٤ن ٓررٖ اُزج٣ٞررت  .1

ٙررررررٖٔ أُغٔٞػررررررخ 

افزرو خطةٞؽ اُشةجٌخ 

 .فطٞٛ اُْجٌخ 

ٓرررررٖ اُوبئٔرررررخ افزرررررو  .2

, ًلاٛٔةةةةةةةةب اُق٤ررررررربه 

 (9)اٗظو اٌَُْ 

 

 
 (7)اُشٌَ 

 إخز٤بس ؽغْ اُؾذٝد : صب٤ٗبً 

ثؼرررررل افز٤ررررربه ٗٔرررررٜ  .1

اُؾلٝك ٣ٌٔ٘ي افز٤به 

ؽغْ اُؾلٝك اُلاف٤ِرخ 

ٝاُقبهع٤ررررررخ ٝمُرررررري 

ثرررررربُ٘وو ػِرررررر٠ الأكاح 

صررررْ افز٤رررربه ػةةةةشع 

, اُؾغررررررْ أُ٘بٍررررررت 

 ( 10)اٗظو اٌَُْ 

 

 

 (10)اٌَُْ 

 اخز٤بس ُٕٞ اُؾذٝد اُذاخ٤ِخ ٝاُخبسع٤خ : صبُضبً 

٣ٌٔ٘ررررررري افز٤ررررررربه ُرررررررٕٞ 

اُؾرررررررررررررلٝك اُلاف٤ِرررررررررررررخ 

ٝاُقبهع٤ررخ ٝمُررري ثررربُ٘وو 

صْ افز٤به ُٕٞ ػ٠ِ الأكاح 

اٗظرررو , اُِرررٕٞ أُ٘بٍرررت 

 (11)اٌَُْ 
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 (11)اٌَُْ 

 ؽش٣وخ ػشع اُ٘ٔٞرط 

ٝمُي ػشع اُ٘ٔٞرط ٖٓ اُز٤َ٘ن هْ ثْٔبٛلح اُ٘ٔٞمط ٝمُي ثؼوٗ اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ  ثؼل الإٗزٜبء

ٖٓ اُزج٣ٞت ػشع ٖٙٔ أُغٔٞػخ ؽش٣وخ ػشع اُ٘ٔٞرط صْ افز٤به ػشع ثبُ٘وو ػ٠ِ الأكاح 

 (12)اٗظو اٌَُْ , اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ أٝ ٖٓ رج٣ٞت ر٘غ٤ن 

 

 (12)اٌَُْ 

 (13)اُ٘ٔٞمط ثبٌَُْ اُزب٢ُ ٣ظٜو ػشع اُ٘ٔٞرط ثؼل ػوٗ اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ 

 

 (12)اٌَُْ 

 رؼذ٣َ ػ٘بطش اُ٘ٔٞرط 

آٌب٤ٗخ رؼل٣َ ػ٘بٕو اُ٘ٔٞمط رخط٤ؾ ٣ٌٔ٘ي رؼل٣َ ػ٘بٕو اُ٘ٔٞمط ٝرز٤ؼ ُي ٛو٣وخ اُؼوٗ 

ٝاُزؼل٣لاد اُز٢ ٣ٌٔ٘ي اٙبكزٜب ػ٠ِ ػ٘بٕو اُ٘ٔٞمط ٓضَ رـ٤٤و ؽغْ اُؼ٘بٕو أٝ رـ٤٤و ٓٞاهؼٜب 

ثبُزؼل٣َ ػ٠ِ ػ٘بٕو اُ٘ٔٞمط لا ثل ٖٓ اُو٤بّ ثلي اُزغ٤ٔغ ػٖ اُؼ٘بٕو هجَ اُو٤بّ أٝ ؽنكٜب ٌُٖٝ 

ًٔب كؼِ٘ب ٍبثوبً ٓغ اُزوبه٣و لإٔ اُؼ٘بٕو ك٢ اُ٘ٔٞمط رٌٕٞ ٓغٔؼخ ًٌزِخ ٝاؽلح ُنُي لا َٗزط٤غ 

اُو٤بّ ثؤ١ رؼل٣َ ػ٠ِ اُؼ٘بٕو الا ثؼل كي اُزغ٤ٔغ ػٖ اُؼ٘بٕو ُٝلي اُزغ٤ٔغ ػٖ اُؼ٘بٕـــو 

 ُزب٤ُخارجغ اُقطٞاد ا

 خطٞاد كي اُزغ٤ٔغ ػٖ اُؼ٘بطش 

 ًٔب كؼ٘ب ٍبثوبً ػشع اُزخط٤ؾ هْ ثؼوٗ اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ  -0

ٖٓ ُٞؽخ   CTRL + Aهْ ثزؾل٣ل ًبكخ ػ٘بٕو اُ٘ٔٞمط ٝمُي ثبُٚـٜ ػ٠ِ اُيه٣ٖ  -1

 أُلبر٤ؼ 
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ثؼررررل رؾل٣ررررل ًبكررررخ ػ٘بٕررررو اُ٘ٔررررٞمط هررررْ  -3

ثبُٚرررـٜ ثررربُيه الأ٣ٔرررٖ ػِررر٠ أ١ ػٖ٘رررو 

اىاُررررخ ٓررررٖ ٓؾررررلك صررررْ افزررررو رقطرررر٤ٜ صررررْ 

 (13)اٗظو اٌَُْ ,اُزقط٤ٜ 
 

 

 

 

 (13)اٌَُْ 

٤ٍزْ كي اُؼ٘بٕو ٖٓ اُزغ٤ٔغ ثؼل مُي اٗوو ك٢ أ١ إصاُخ ٖٓ اُزخط٤ؾ ثؼل افز٤به اُق٤به  -4

 .ٌٓبٕ كبهؽ ك٢ اُ٘ٔٞمط لإىاُخ اُزؾل٣ل ػٖ اُؼ٘بٕو 

ا٥ٕ ٣ٌٔ٘ي اُزؾٌْ ثبُؼ٘بٕو ثٌَ ٍُٜٞخ ٝك٢ أُٞا٤ٙغ اُزب٤ُخ ٍززؼوف ػ٠ِ ثؼ٘ ػ٤ِٔبد  -5

 اُزؼل٣َ 

 

 رـ٤٤ش ؽغْ ػ٘بطش اُ٘ٔٞرط 

٣ؾز١ٞ اُ٘ٔٞمط ػ٠ِ اُؼل٣ل ٖٓ اُؼ٘بٕو ٖٝٓ ث٤ٖ ٛنٙ اُؼ٘بٕو اُز٢ رزٞكو رِوبئ٤بً ثٔغوك اْٗبء 

اُؼ٘بٕو هل رؼوك٘ب ػ٤ِٜب ٍبثوبً ػ٘ل اْٗبء ٝٛنٙ ( ٓشثؼبد اُ٘ض ٝ ػ٘بطش اُزغ٤ٔخ )٢ٛ اُ٘ٔٞمط 

 :اُزوبه٣و كل٢ اُ٘ٔٞمط ٣َزقلٓبٕ ٛن٣ٖ اُؼٖ٘و٣ٖ ًبُزب٢ُ 

  لإظٜبه ث٤بٗبد اُؾوَ ٖٓ اُغلٍٝ ٝػوٜٙب ك٢ اُ٘ٔٞمط ٓجبّوح : ٓشثغ اُ٘ض. 

  ٣َزقلّ ٌُزبثخ ػ٘ٞإ أٝ أ١ ػجبهح ػبك٣خ ٣َٝزقلّ ك٢ اُ٘ٔٞمط ٓضلاً  :ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ

 .ُؾوَ أٝ اٍْ أُْ٘ؤح أٝ أ١ ث٤بٗبد أفوٟ ٤ٌُ ُٜب ِٕخ ثوبػلح اُج٤بٗبد ٌُزبثخ ػ٘ٞإ ا

 .٤ًل٤خ رـ٤٤ش ؽغْ ٓشثؼبد اُ٘ظٞص 

اٗظو اٌَُْ , اما ٗظود ا٠ُ اُ٘ٔٞمط ٍزغل إٔ ٓوثؼبد اُٖ٘ٞٓ هل أفند أًجو ٖٓ ؽغٜٔب 

(14 ) 

 

 

 

 (14)اٌَُْ 
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ث٘لَي ػ٠ِ ٛنا اَُئاٍ اما ٌُٖٝ ُٔبما ظٜود ٓوثؼبد اُٖ٘ٞٓ ًج٤وح ٣٘جـ٢ ػ٤ِي إٔ رغ٤ت 

 .ً٘ذ هل هوأد ٛنا اٌُزبة ثٌَْ ع٤ل ٝاٍزللد ٓ٘ٚ 

 ( اُؾوَ )ٍ٘زبثغ ا٥ٕ ثو٤خ فطٞاد رـ٤٤و ٓوثغ اُ٘ٔ 

ُزـ٤٤و ؽغْ ٓوثغ اُ٘ٔ ٙغ ٓئّو أُبًٝ ػ٠ِ أؽل ٛوك٢ ٓوثغ اُ٘ٔ صْ اٗوو ٓغ  -1

 (15)اٗظو اٌَُْ , الإٍزٔواه ثبُٚـٜ ػ٠ِ ىه أُبًٝ الأ٣َو ٝاَُؾت 

 
 (15)ٌَُْ ا

 (16)اٗظو اٌَُْ , هْ ثبػطبء ًَ ٓوثغ ؽغٔٚ أُ٘بٍت ؽز٠ ٣جلٝا ثبٌَُْ اُزب٢ُ  -2

 
 (16)اٌَُْ 

ا٥ٕ هْ ث٘وَ ػ٘ب٣ٖٝ اُؾوٍٞ ا٠ُ اُغٜخ ا٠٘ٔ٤ُ ؽز٠ رٖجؼ هواءح اُ٘ٔٞمط ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ ا٠ُ  -3

 (12)اٗظو اٌَُْ , ا٤َُبه 

 
 (12)اٌَُْ 

 .ٝاٍزطؼ٘ب ٓؼوكخ ٤ًل٤خ ر٤َ٘ن اُ٘ٔٞمط ٝرؼل٣ِٚ ٝثنُي ٌٕٗٞ هل اٗز٤ٜ٘ب ٖٓ اعواء أُطِٞة  -4
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 اُز٘وَ ث٤ٖ اُغغلادؽشم 

, ٣وّٞ اُ٘ٔٞمط ثؼوٗ ٍغَ ٝاؽل كوٜ ٖٓ اُغلٍٝ   اُ٘ٔٞرطػشع ػ٘ل ػوٗ اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ 

 ٣ٌٔ٘ي  اُز٘وَ ث٤ٖ ٍغلاد اُغلٍٝ ثطو٣وز٤ٖ 

 . (أٍلَ اُ٘ٔٞمط) ٖٓ شش٣ؾ أدٝاد اُز٘وَ -1

ٝٛنٙ اُطو٣وخ ٢ٛ اُطو٣وخ اُْبئؼخ ٝأَُزؾَ٘خ ٍٝٞف ٗز٘بُٜٝب :  ثإعزخذاّ أصساس اُز٘وَ -2

ا٥ٕ ٍٞف ٗز٘بٍٝ ٛو٣وخ اُز٘وَ ث٤ٖ اَُغلاد ثبٍزقلاّ اُطو٣وخ ,   لاؽوبً إ ّبء الله 

٤ٌُٝل٤خ اُز٘وَ ث٤ٖ اَُغلاد ارجغ , الأ٠ُٝ ٖٓ ّو٣ٜ أكاٝد اُز٘وَ اُٞاهغ أٍلَ اُ٘ٔٞمط 

 اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 .  ػشع اُ٘ٔٞرطهْ ثلزؼ اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ  -1

 (18)اٗظو اٌَُْ , اٗوو ػ٠ِ أؽل أىهاه اُز٘وَ اُٞاهؼخ ك٢ ّو٣ٜ أكٝاد اُ٘ٔٞمط  -2

 

 
 (18)اٌَُْ  

 اُغلٍٝ اُزب٢ُ ٣ٞٙؼ ٝظ٤لخ ًَ ىه 

 اُٞظ٤لخ اُضس

 اُغغَ الأٍٝ  

٣وّٞ اُ٘ٔٞمط ثؼوٗ  اُيه ثبُٚـٜ ػ٠ِ ٛنا

 اَُغَ الأٍٝ  ٖٓ اُغلٍٝ  

 اُغغَ اُغبثن

٣وّٞ اُ٘ٔٞمط ثؼوٗ  اُيه ثبُٚـٜ ػ٠ِ ٛنا

 اَُغَ اَُبثن  ٖٓ اُغلٍٝ  

 اُغغَ الأخ٤ش  

٣وّٞ اُ٘ٔٞمط ثؼوٗ  اُيه ثبُٚـٜ ػ٠ِ ٛنا

 اَُغَ الأف٤و ٖٓ اُغلٍٝ  

 اُغغَ اُزب٢ُ 

٣وّٞ اُ٘ٔٞمط ثؼوٗ اُيه ثبُٚـٜ ػ٠ِ ٛنا

 اَُغَ اُزب٢ُ ٖٓ اُغلٍٝ  
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 (اُز٘وَ ثإعزخذاّ الأصساس)اُطش٣وخ اُضب٤ٗخ ُِز٘وَ ك٢ اُ٘ٔٞرط 

رؼزٔررل ٛررنٙ اُطو٣وررخ ػِرر٠ أىهاه ٣وررّٞ أَُررزقلّ ثبْٗرربئٜب ٓؼزٔررلاً ػِرر٠ ٓغٔٞػررخ ٓررٖ الأؽررلاس 

كوررٜ ًررَ ٓررب ػِرر٠ أَُررزقلّ ٛررٞ هٍررْ اُرريه صررْ افز٤رربه اُؾررلس ٣ٞكوٛررب ثوٗرربٓظ الأًَررٌ اُغرربٛيح 

ُ٘ٔررٞمط لا ثررل ٓررٖ ػرروٗ اُ٘ٔررٞمط أٝلاً ثطو٣وررخ رَرر٠ٔ ٝػ٘ررلٓب ٗو٣ررل اْٗرربء ىه كرر٢ ا, ُٔ٘بٍررت ا

 : ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخٝلإْٗبء اُيه , صْ ثؼل مُي ٗوّٞ ثبْٗبء اُيه , ٛو٣وخ ػوٗ اُز٤ْٖٔ 

اٗوو ػ٠ِ اُ٘ٔٞمط ثبُيه الأ٣ٖٔ صْ  -1

اٗظو , ػشع اُزظ٤ْٔ افزو 

 (19)اٌَُْ 

 

 (19)اٌَُْ 

 (20)اٗظو اٌَُْ , ؽش٣وخ ػشع اُزظ٤ْٔ ٣ظٜو اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ ر٠َٔ  -2

 
 (20)اٌَُْ 

ا٥ٕ هْ ثزٍٞؼخ اُ٘ٔٞمط ٖٓ الأٍلَ ؽز٠ ٗؼط٢ َٓبؽخ ًبك٤خ ُوٍْ الأىهاه ُٝزٍٞؼخ اُ٘ٔٞمط هْ  -3

صْ ؽز٠ ٣ٖجؼ ػ٠ِ ٌَّ ٍْٜ أٍٞك ٓيكٝط ثٞٙغ ٓئّو أُبًٝ ك٢ اُطوف الأٍلَ ُِ٘ٔٞمط 

 (21)اٗظو اٌَُْ , اَُؾت ه٤ِلاً ا٠ُ الأٍلَ 

 

 (21)اٌَُْ 
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ا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثبْٗبء اُيه الأٍٝ ٝٛٞ ػجبهح ػٖ ىه ٜٓٔزٚ ػوٗ اَُغَ اُزب٢ُ ثٔغوك اُ٘وو ػ٤ِٚ 

 ُٝوٍْ اُيه ربثغ ٓؼ٘ب ثو٤خ اُقطٞاد 

 (21)اٗظو اٌَُْ , صس صْ اٗوو ػ٠ِ الأكاح إٗشبء اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -4

 
 (21)اٌَُْ 

ا٥ٕ هْ ثوٍْ اُيه ك٢ أٍلَ اُ٘ٔٞمط ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ ٗوطخ اُجلا٣خ ٓغ الإٍزٔواه ك٢ اُٚـٜ  -5

 ٝاَُؾت ه٤ِلاً ا٠ُ عٜخ ا٤َُبه 

 (22)اٗظو اٌَُْ , لإفز٤به اُؾلس أُ٘بٍت  ٓؼبُظ الأصساس ثؼل هٍْ اُيه ٣ظٜو ٓوثغ  -6

 

 (23)اٌَُْ 

 اُز٘وَ ث٤ٖ اُغغلاد اُؾلس اُن١ ٣٘وِ٘ب ا٠ُ اَُغَ اُزب٢ُ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اُق٤به  ا٥ٕ هْ ثبفز٤به -2

 (24)اٗظو اٌَُْ , اٗزوبٍ إ٠ُ اُغغَ اُزب٢ُ صْ اٗوو ػ٠ِ اُق٤به ك٢ اُغيء الأ٣ٖٔ ٖٓ ٓوثغ 

 

 (24)اٌَُْ 
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اٗظو اٌَُْ ,  اُزب٢ُ اٗوو ػ٠ِ اُيه  -8

(25) 

 
 (25)اٌَُْ 

, اُزب٢ُ هْ ثزـ٤٤و ػ٘ٞإ اُيه ا٠ُ الإٍْ  -9

  (26)اٗظو اٌَُْ 
 (26)اٌَُْ 

 ٖٓ أٍلَ ٓوثغ اُؾٞاه إٜٗبء اٗوو ػ٠ِ اُيه  -10

 ا٥ٕ ٌٕٗٞ هل أرٔٔ٘ب فطٞاد اْٗبء اُيه  -11
 

 (22)اٌَُْ 

  ُٔؼوكخ ٤ًق ػَٔ اُيه ارجغ اُزب٢ُ -12

ػشع ثطو٣وخ  اُ٘ٔٞرط هْ ثؼوٗ  -13

اُ٘ٔٞرط ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اٍْ اُ٘ٔٞرط 

صْ افز٤به اُطو٣وخ أُطِٞثخ ثبُضس الأ٣ٖٔ 

  ( 28)اٗظو اٌَُْ , 
 (28)اٌَُْ 

ػشع ثؼل ػوٗ اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ  -14

ُوإ٣خ اُزب٢ُ اٗوو ػ٠ِ اُيه اُ٘ٔٞرط 

 ٤ًل٤خ اُز٘وَ ا٠ُ اَُغلاد اُزب٤ُخ 
 

 (29)اٌَُْ 

 (30)ا٥ٕ ث٘لٌ اُطو٣وخ هْ ثبْٗبء الأىهاه اُزب٤ُخ ًٔب ٛٞ ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ  -15
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 (30)اٌَُْ 

 اُغذٍٝ اُزب٢ُ ٣ٞػؼ ػَٔ ًَ صس 

 عًهّ اسى انضس

 نؼزض انسجم انتانٍ انتانً

 نؼزض انسجم انساتق انسابق

 نؼزض انسجم الأول الأل 

 نؼزض انسجم الأخُز الاخٍش 
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 أصساس اُؼ٤ِٔبد

اُٜلف الأْٛ ٖٓ اْٗبء اُ٘ٔٞمط ٛٞ ر٤ََٜ اُؼَٔ ٓغ هبػلح اُج٤بٗبد ٖٓ ؽ٤ش اٙبكخ اُج٤بٗبد ٖٓ 

اُ٘ٔٞمط ٤ُزْ فيٜٗب ك٢ اُغلٍٝ ثٌَْ ٓجبّو ٤ََُٜ اُزؼبَٓ ٓغ هبػلح اُج٤بٗبد ٣ٝٞكو ثوٗبٓظ 

ٖ الأًٌَ اُؼل٣ل ٖٓ الاؽلاس اُز٢ رٌٖٔ أَُزقلّ ٖٓ اُزؼبَٓ ٓغ هبػلح اُج٤بٗبد ثٌَْ ٍَٜ ٝٓ

 ٛنٙ الأؽلاس 

 . اٙبكخ ٍغَ عل٣لؽلس  -

 . ؽلع ٍغَؽلس  -

 . ؽنف ٍغَؽلس  -

ٍ٘زؼِْ ك٢ اُلهً اُزب٢ُ ٤ًل٤خ اٙبكخ ٛنٙ الاىهاه اُز٢ رٌٔ٘٘ب ٖٓ اكاهح هبػلح اُج٤بٗبد ٖٓ ؽ٤ش 

 .اُؾلع ٝاُزؼل٣َ ٝالإٙبكخ 

 ٝلإٙبكخ ٛنٙ الاىاهاه ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 ْ ػشع اُزظ٤ٔهْ ثلزؼ اُ٘ٔٞمط ثطو٣وخ  -1

رظةة٤ْٔ اٗوررو ػِرر٠ اُزج٣ٞررت  -2

ػ٘بطةةش ٙررٖٔ أُغٔٞػررخ 

, صس اٗورررررو ػِررررر٠ اُةةةةةزؾٌْ 

  (31)اٗظو اٌَُْ 

 (31)اٌَُْ 

, ( 31)هْ ثوٍْ اُيه ك٢ اُ٘ٔٞمط ٣َٝزؾَٖ إٔ ٣زْ هٍٔٚ ك٢ اٌَُْ أُْبه ا٤ُٚ ك٢ اٌَُْ  -3

 (32)اٗظو اٌَُْ 

 
 (32)اٌَُْ 
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, ٓؼةةبُظ الأصساس ٓررٖ ٓوثررغ  -4

ػ٤ِٔةةبد اٗوررو ػِرر٠ اُق٤رربه 

اُؾةةذس صررْ افزررو اُغةةغلاد 

اٙرررررررربكخ ٍررررررررغَ عل٣ررررررررل 

٣َٝزقلّ ٛنا اُؾلس ُز٤ٜئرخ 

اُ٘ٔرررررٞمط لإٙررررربكخ ٍرررررغَ 

اٗظررو , عل٣ررل اُرر٠ اُغررلٍٝ 

  (33)اٌَُْ 
 (33)اٌَُْ 

 (34)اٗظو اٌَُْ , ٓؼبُظ اُ٘ٔبرط ٖٓ أٍلَ ٓوثغ ؽٞاه اُضس اُزب٢ُ ثؼل مُي اٗوو ػ٠ِ  -5

 

 (34)اٌَُْ 

 (35)ًٔب ٛٞ ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ اُزب٢ُ  صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه عذ٣ذ هْ ثز٤َٔخ اُيه ثبلإٍْ  -6

 

 (35)اٌَُْ 
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 إٜٗبء أف٤واً اٗوو ػ٠ِ اُيه  -2

 
 (36)اٌَُْ 

 

 (32)ث٘لٌ اُطو٣وخ اَُبثوخ ْٕٔ ثو٤خ الأىهاه أُطِٞثخ ًٔب ٛٞ ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ  -8

 

 
 (32)اٌَُْ 

 ٝك٤ٔب ٢ِ٣ ٍ٘ؼ٤ل ّوػ ػَٔ ٛنٙ الأىهاه 

 .ُز٤ٜئخ اُ٘ٔٞمط لإٙبكخ ٍغَ ٣َزقلّ ٛنا اُيه : صس عذ٣ذ 

 .٣َ٘قلّ ٛنا اُيه ُؾلع اَُغَ ٖٓ اُ٘ٔٞمط ا٠ُ اُغلٍٝ : صس ؽلع 

 .ٜٗبئ٤بً ٖٓ اُغلٍٝ ٣َزقلّ ٛنا اُيه ُؾنف اَُغَ أُؼوٝٗ ك٢ اُ٘ٔٞمط : صس ؽزف 

 كؼ٘لٓب ٗو٣ل اٙبكخ ٍغَ عل٣ل ٖٓ اُ٘ٔٞمط ا٠ُ اُغلٍٝ ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

 .اٗوو ػ٠ِ اُيه عل٣ل  -1

 .هْ ثبٙبكخ اَُغَ  -2

 .اٗوو ػ٠ِ اُيه ؽلع  -3

 ٝأُضبٍ اُزب٢ُ ٣ٞٙؼ ٤ًل٤خ اٙبكخ ٍغَ عل٣ل ٖٓ اُ٘ٔٞمط ا٠ُ اُغلٍٝ 

 ٖٓ فلاٍ ٗٔٞمط اُؼٔلاء هْ ثبٙبكخ اُؼ٤َٔ اُزب٢ُ ا٠ُ علٍٝ اُؼٔلاء ( : 0)ٓضبٍ 

 .ٗز٣ش ػجذ اُغ٤َِ خ٤َِ : إعْ اُؼ٤َٔ 

 .أٌُِٔخ اُؼشث٤خ اُغؼٞد٣خ : اُؼ٘ٞإ 

 . 75548988: +ٜبرق سهْ اُ

 . Natheet@info.com: اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ 

 

 ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ ( 1)ُؾَ أُضبٍ ههْ : اُؾَ 

mailto:Natheet@info.com
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هررْ ثزْررـ٤َ اُ٘ٔررٞمط ٝمُرري  -1

ثررربُ٘وو ػِررر٠ اٍرررْ اُ٘ٔرررٞمط 

ثرررربُيه الأ٣ٔررررٖ صررررْ افز٤رررربه 

, ػةةةشع اُ٘ٔةةةٞرط ٛو٣ورررخ 

 (38)اٗظو اٌَُْ 

 

   
 (38)اٌَُْ 

ا٥ٕ لإٙرررررررررربكخ اَُررررررررررغَ  -2

أُطِرررٞة اٗورررو ػِررر٠ اُررريه 

 (39)اٗظو اٌَُْ , عذ٣ذ 
 

 

 

 

 
 (39)اٌَُْ 

عذ٣ةةذ ػ٘ررل اُ٘وررو ػِرر٠ اُرريه  -3

٣وررررررّٞ ثوٗرررررربٓظ الأًَررررررٌ 

ثزلو٣ررررررؾ اُؾورررررررٍٞ ُز٤ٜئرررررررخ 

اُ٘ٔرررررٞمط لإٙررررربكخ ٍرررررغَ 

عل٣ررل ثؼررل مُرري هررْ ثبٙرربكخ 

اَُغَ ًٔب ٣ظٜو ك٢ اٌَُْ 

ررررررنًو ثؤٗرررررٚ ُررررر٤ٌ ,  (40)

ػ٤ِررري اٙررربكخ ههرررْ اُؼ٤ٔرررَ 

لإٔ ثوٗبٓظ الأًٌَ ٍرٞف 

٣ورررّٞ ثبٙررربكزٚ رِوبئ٤ررربً اثرررلأ 

ثبٙرربكخ اُج٤بٗرربد اثزررلاءً ٓررٖ 

 اٍْ اُؼ٤َٔ 

 
 (40)اٌَُْ 

ثؼرررل اٙررربكخ اُج٤بٗررربد اٗورررو  -4

لإٙررربكخ اُةةةضس ؽلةةةع ػِررر٠ 

اُج٤بٗبد ٝؽلظٜب كر٢ عرلٍٝ 

اٗظرررررو اُْرررررٌَ , اُؼٔرررررلاء 

(41) 

 
 (41)اٌَُْ 
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ٌُر٢ اُؼٔةلاء ٤ٍوّٞ ثوٗبٓظ الأًٌَ ثؾلع اُج٤بٗبد ٝروؽ٤ِٜب ا٠ُ عرلٍٝ ؽلع ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه 

ًر٢ رْرربٛل اَُرغَ اُررن١ هٔررذ اُؼٔةةلاء رزؤًرل ٓررٖ إٔ ػ٤ِٔرخ الإٙرربكخ رٔرذ ث٘غرربػ هرْ ثلررزؼ عرلٍٝ 

 ...اُؼٔلاء ثبٙبكزٚ هْ رْ كؼلاً ؽلظٚ ك٢ علٍٝ 

 

اُغرلاٍٝ ٙرٖٔ هبػرلح اُج٤بٗربد ثبٍرزقلاّ اُ٘ٔرٞمط  أُضبٍ اَُبثن ٣ٞٙؼ ٤ًل٤خ رقي٣ٖ اُج٤بٗبد كر٢

 .ٝاٙبكخ اُج٤بٗبد ػٖ ٛو٣ن اُ٘ٔبمط رجلٝ أٍَٜ ٖٓ الإٙبكخ ػٖ ٛو٣ن اُغلٍٝ ٗلَٚ 

 

 (1)رٔش٣ٖ 

 .هْ ثبْٗبء ٗٔٞمط ٖٓ علٍٝ اُجٚبػخ  -1

 .هْ ثبٙبكخ اُج٤بٗبد اُزب٤ُخ ػٖ ٛو٣ن ٗٔٞمط اُجٚبػخ  -2

 .أهى : اعْ اُجؼبػخ 

 .رب٣ِ٘ل١ :  اُجِذ أُظ٘غ 

 .رب٣ِ٘ل١ : أُبسًخ 

 . 500: اُؼذد 

 .٤ًٌ : اُٞؽذح 

 .$  31: اُغؼش 

 

 ٤ًل٤خ ؽزف اُغغلاد 

 .ؽزف ُؾنف ٍغَ ٓؼ٤ٖ ٗوّٞ أٝلاً ثبلإٗزوبٍ ا٠ُ اَُغَ ٗلَٚ ثؼل مُي اٗوو ػ٠ِ اُيه 
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 إٗشبء ٗٔٞرط ٓ٘وغْ 

ٛٞ اْٗبء ٗٔٞمط ٣وّٞ ثؼوٗ اُج٤بٗربد ػِر٠ ّرٌَ  2002أُوٖٞك ثبُ٘ٔٞمط أُ٘وَْ ك٢ الأًٌَ 

ٗٔٞمط ك٢ اُغيء الأػِر٠ ٣ٝؼروٗ اُج٤بٗربد ثطو٣ورخ اُغرلٍٝ اُؼربك١ أٝ ثطو٣ورخ ػروٗ اُزٖر٤ْٔ 

ك٢ اُغيء الأٍلَ ٝرز٤ؼ ُي ٛنٙ اُطو٣وخ ْٓبٛلح اُج٤بٗبد ثؤًِٜٔرب كر٢ اُغريء الاٍرلَ ٓرٖ اُ٘ٔرٞمط 

ٓرَ ٓؼٜررب ٝاُزؤًرل ٓررٖ ػ٤ِٔزر٢ الإٙرربكخ ٝاُؾررنف رٔرذ ث٘غرربػ لأٗري ػ٘ررلٓب رورّٞ ثررؤ١ ػ٤ِٔررخ ٝاُزؼب

اٙبكخ أٝ ؽنف ٓرٖ اُ٘ٔرٞمط ٍزْربٛل ررؤص٤و ٛرنٙ اُؼ٤ِٔرخ كر٢ اُغريء الأٍرلَ ٓرٖ اُ٘ٔرٞمط ٓجبّروح 

ٝاُْرٌَ , كٕٝ اُوعٞع ُلزؼ اُغلٍٝ ٝاُزؤًل ٓرٖ إٔ ػ٤ِٔزر٢ اُؾرنف ٝالإٙربكخ رٔرذ ث٘غربػ أٝ لا 

 .َ اُ٘ٔٞمط أُ٘وَْ ٣ٞٙؼ ٌّ( 42)

 
 ٌَّ اُ٘ٔٞمط أُ٘وَْاُ٘ٔٞمط ٣ٞٙؼ ( 42)اٌَُْ 

 

 ٤ًل٤خ إٗشبء ٗٔٞرط ٓ٘وغْ 

 ٣ٌٔ٘ي اْٗبء ٗٔٞمط ٓ٘وَْ ٖٓ علٍٝ أٝ اٍزؼلاّ ٝلإْٗبء ٗٔٞمط ٓ٘وَْ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

  اُجؼبػخُ٘لزوٗ أٗ٘ب ٗو٣ل اْٗبء ٗٔٞمط ٓ٘وَْ ٖٓ علٍٝ  -1

هْ ثزؾل٣ل علٍٝ اُجٚبػخ  -2

 عضء اُز٘وَ ٖٓ 
 

 
 (43)اٌَُْ 
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ٙرررٖٔ إٗشةةةبء ٓررٖ اُزج٣ٞرررت  -3

أُغٔٞػررخ اٗوررو ػِرر٠ الأكاح  

اٗظررررررو , ٗٔةةةةةةٞرط ٓ٘وغةةةةةةْ 

 (44)اٌَُْ 
 

 (44)اٌَُْ 

ُْٔبٛلح ػشع اُزخط٤ؾ ٣ظٜو اُ٘ٔٞمط ك٢ ٛو٣وخ ٗٔٞرط ٓ٘وغْ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ الأكاح  -4

 ػشع اُ٘ٔٞرط اُ٘ٔٞمط ثٌَْ أٝٙؼ هْ ثؼوٙٚ ك٢ ٛو٣وخ 

 (الاف٤و  –اَُبثن  –اُزب٢ُ  –الأٍٝ )هْ ثبٙبكخ أىهاه اُز٘وَ  -5

رٔبٓبً ًٔب ٛٞ ( ؽنف ٍغَ  –ؽلع ٍغَ  –اٙبكخ ٍغَ عل٣ل ) ٝأىهاه ػ٤ِٔبد اَُغلاد 

 ( 42)ٓٞٙؼ ك٢ اٌَُْ 

 

 (2)رٔش٣ٖ 

 ثإعزخذاّ ٗٔٞرط اُجؼبػخ أُ٘وغْ هْ ثإػبكخ اُغغَ اُزب٢ُ

 .أهى : اعْ اُجؼبػخ 

 .رب٣ِ٘ل١ :  اُجِذ أُظ٘غ 

 .رب٣ِ٘ل١ : أُبسًخ 

 . 500: اُؼذد 

 .٤ًٌ : اُٞؽذح 

 .$  31: اُغؼش 

 

 (3)رٔش٣ٖ 

 . 2ثإعزخذاّ ٗٔٞرط اُجؼبػخ أُ٘وغْ هْ ثؾزف اُغغَ سهْ 
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 إٗشبء ٗٔٞرط ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ٗٔٞرط كشػ٢

ػ٘رررلٓب ٣ٌرررٕٞ ُرررل٣ي عرررل٤ُٖٝ ٣رررورجٜ أؽرررلْٛ ثرررب٥فو ثؼلاهرررخ هأً ثرررؤٛواف ٣ٌٔ٘ررري اظٜبهٛٔرررب 

كرررر٢ ٗٔررررٞمط ٝاؽررررل ٣ٌررررٕٞ أؽررررل اُغررررل٤ُٖٝ هئ٤َرررر٢ ٝاُغررررلٍٝ ا٥فررررو ٣ظٜررررو ً٘ٔررررٞمط كوػرررر٢ 

 ٣ٝظٜو ًٞههخ ث٤بٗبد 

اما أفررررنٗب ًٔضرررربٍ عررررلٍٝ أُغٔٞػرررربد ٝعررررلٍٝ اُجٚرررربػخ ٍرررر٘غل أٜٗٔررررب ٣ورجطرررربٕ ثجؼٚررررٜٔب 

ؽ٤ررررش ٍرررزغل إٔ أُغٔٞػرررخ اُٞاؽررررلح ٣٘زٔررر٢ ا٤ُٜرررب ػررررلك ٓرررٖ اُجٚرررربئغ ثؼلاهرررخ هأً ثرررؤٛواف 

كررر٢ ٛرررنٙ اُؾبُرررخ ( اُرررله٤ن  –اَُرررٌو  –الأهى ) ًٔضررربٍ ٓغٔٞػرررخ أُرررٞاك اُـنائ٤رررخ ٣٘زٔررر٢ ا٤ُٜرررب 

٣ٌٔ٘ررري ػررروٗ ٛرررن٣ٖ اُغرررل٤ُٖٝ كررر٢ ٗٔرررٞمط ٝاؽرررل ٍررر٤ٌٕٞ عرررلٍٝ أُغٔٞػررربد ٛرررٞ اُوئ٤َررر٢ 

لبئرررلح ٓرررٖ مُررري اما هٔ٘رررب ثؼررروٗ ٝاُ, كررر٢ اُ٘ٔرررٞمط ٝعرررلٍٝ اُجٚررربػخ ٛرررٞ اُ٘ٔرررٞمط اُلوػررر٢ 

ٍررر٤ظٜو كررر٢ اُ٘ٔرررٞمط اُلوػررر٢ كورررٜ ث٤بٗررربد ( ٓغٔٞػرررخ أُرررٞاك اُـنائ٤رررخ ) 1أُغٔٞػرررخ ههرررْ 

ٝاما هٔ٘رررب ثؼررروٗ ( ٓغٔٞػرررخ أُرررٞاك اُـنائ٤رررخ )  1اُجٚررربئغ اُزررر٢ ر٘زٔررر٢ اُررر٠ أُغٔٞػرررخ ههرررْ 

ٍرررر٤ؼوٗ كرررر٢ اُ٘ٔررررٞمط اُلوػررر٢ كوررررٜ اُجٚرررربئغ اُزرررر٢ ( ٓررررٞاك اُز٘ظ٤رررق )  2أُغٔٞػرررخ ههررررْ 

٣ٞٙررررؼ ٤ًل٤ررررخ ػرررروٗ ( 45)ٝاُْررررٌَ ( ٓررررٞاك اُز٘ظ٤ررررق )  2ر٘زٔرررر٢ اُرررر٠ أُغٔٞػررررخ ههررررْ 

 (45)اٗظو اٌَُْ , اُغل٤ُٖٝ ك٢ ٗٔٞمط ٝاؽل 

 
 (45)اٌَُْ

 خطٞاد إٗشبء ٗٔٞرط ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ٗٔٞرط كشػ٢

علٍٝ آفرو  رنًو إٔ ٣ٌٕٞ ٛنا اُغلٍٝ ٓورجٜ ثٚ)ٖٓ عيء اُز٘وَ اٗوو ػ٠ِ اُغلٍٝ أُطِٞة  -0

افزوٗررب عررلٍٝ أُغٔٞػرربد لإٔ عررلٍٝ اُجٚرربئغ ( 46)كرر٢ اُْررٌَ ,  (ثؼلاهررخ هأً ثررؤٛواف

ٍرر٤ظٜو عررلٍٝ أُغٔٞػرربد ً٘ٔرٞمط هئ٤َرر٢ ٝعررلٍٝ اُجٚرربػخ , ٣رورجٜ ثررٚ عررلٍٝ اُجٚربػخ 

 (46)اٗظو اٌَُْ , ٤ٍظٜو ً٘ٔٞمط كوػ٢ 

 
 (35)اُشٌَ 
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ٙررٖٔ أُغٔٞػررخ اٗوررو إٗشةةبء ٓررٖ اُزج٣ٞررت  -2

 (42)اٗظو اٌَُْ , ٗٔٞرطػ٠ِ الأكاح  

 
 (42)اٌَُْ 

٤ٍظٜو ُي علٍٝ أُغٔٞػبد ً٘ٔٞمط هئ٢َ٤ ٤ِ٣ٚ علٍٝ ٗٔٞرط ثٔغوك اُ٘وو ػ٠ِ الأكاح  -3

أُغٔٞػخ ك٢ علٍٝ أُغٔٞػبد   اُجٚبػخ ً٘ٔٞمط كوػ٢ ثؾ٤ش ٣ٌٔ٘ي ْٓبٛلح اٍْ

ٝاُجٚبئغ اُز٢ ر٘ز٢ٔ ا٠ُ ٛنٙ أُغٔٞػخ ك٢ علٍٝ اُجٚبػخ ٝثٔغوك الإٗزوبٍ ا٠ُ اَُغَ 

 اُزب٢ُ ك٢ علٍٝ أُغٔٞػبد ٍززـ٤و اُج٤بٗبد ك٢ علٍٝ اُجٚبئغ رِوبئ٤بً 
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 إٗشبء ٗٔٞرط ثإعزخذاّ ٓؼبُظ اُ٘ٔبرط 

٣ز٤ؼ ُي ٓؼبُظ اُ٘ٔبمط اْٗبء ٗٔٞمط ًبُ٘ٔبمط اَُبثوخ ٌُٖٝ ك٢ ٛنٙ اُطو٣وخ ٣ٌٔ٘ي افز٤به اُؾوٍٞ 

ػ٠ِ ٍج٤َ أُضبٍ اما اكزوٙ٘ب أٗ٘ب ٗو٣ل اْٗبء ٗٔٞمط ٖٓ علٍٝ , اُز٢ رو٣لٛب ٖٓ اُغلٍٝ 

ط ٗو٣ل كوٜ إٔ ٣ظٜو ك٢ اُ٘ٔٞم, أُٞظل٤ٖ ٌُٖٝ لا ٗو٣ل اظٜبه ًبكخ اُؾوٍٞ ك٢ ٛنا اُ٘ٔٞمط 

 اُؾوٍٞ اُزب٤ُخ

 اُوارت | اُٞظ٤لخ | اٍْ أُٞظق 

 ٝلإْٗبء ٛنا اُ٘ٔٞمط ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ  

ٖٓ عيء اُز٘وَ اٗوو علٍٝ  -0

اٗظو اٌَُْ , أُٞظل٤ٖ 

(48) 
 

 

 

 

 
 (48)اٌَُْ 

ٙرررٖٔ إٗشةةةبء ٓرررٖ اُزج٣ٞرررت  -2

اٗورررررو , ٗٔةةةةةبرط أُغٔٞػرررررخ 

ٓؼبُظ صْ افزو إػبك٤خ ٗٔبمط 

 اُ٘ٔبرط 

 
 (49)اٌَُْ 

رظٜو اُؾوٍٞ ك٢ , ؾوٍٞ أُطِٞثخ اُن١ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ فلاُٚ افز٤به اُ, ٓؼبُظ اُ٘ٔبرط ٣ظٜو ُي  -2

 (50)اٗظو اٌَُْ , ٣ٖٔ ٖٓ اُ٘ٔٞمط اُغيء الأ
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 (50)اٌَُْ 

اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ٝمُي ثبُ٘وو ػ٠ِ اُؾوَ أُطِٞة ك٢ اُ٘ٔٞمط صْ اُٚـٜ ػ٠ِ  هْ ثبفز٤به -3

 (51)اٗظو اٌَُْ , اَُْٜ أُزغٚ ٤َُِبه 

 
 (51)اٌَُْ 

ًٔب ٣ظٜو ( اُوارت الأٍب٢ٍ  –اُٞظ٤لخ  –اٍْ أُٞظق )هْ ثبفز٤به اُؾوٍٞ أُطِٞثخ ٢ٛٝ  -5

 ( 52)اٗظو اٌَُْ , ( 52)ك٢ اٌَُْ 
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 (52)اٌَُْ 

 

اٗوو ػ٠ِ اُيه اُزب٢ُ ك٢ أٍلَ اُ٘ٔٞمط لإٙبكخ ثؼ٘ , ثؼل افز٤به اُؾوٍٞ أُطِٞثخ  -5

 (53)اٗظو اٌَُْ , الإفز٤بهاد 

 
 (53)اٌَُْ 

رظٜو ثؼ٘ اُق٤بهاد اُز٢ ٣ٞكوٛب ُي ٓؼبُظ اُ٘ٔبمط ٢ٛٝ اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -2
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اُزب٢ُ اُطو٣وخ أُطِٞثخ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه  هْ ثبفز٤به ,اُ٘ٔٞرط اُطو٣وخ اُز٢ رو٣لٛب ُؼوٗ 

 (54)اٗظو اٌَُْ  ,ُٔزبثؼخ ثو٤خ اُق٤بهاد 

 
 (54)اٌَُْ 

ٝٛنٙ اُق٤بهاد , ٓؼبُظ اُ٘ٔبرط رظٜو ف٤بهاد أفوٟ ٣ٞكوٛب ُي اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -8

ٝاؽلاً ٖٓ ٛنٙ اُوٞاُت ٢ٌُ ٣ظٜو  ٢ٛ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُوٞاُت اُغ٤ِٔخ اُز٢ ٣ٌٔ٘ي افز٤به

 .ٗٔٞمعي َٓ٘وبً ؽَت اُوبُت اُن١ افزورٚ  

 اُزب٢ُ أُ٘بٍت صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه اُوبُت هْ ثبفز٤به  -9

رظٜو اُق٤بهاد الأف٤وح اُز٢ ٣ٞكوٛب ُي ٓؼبُظ اُ٘ٔبمط ٝٛنٙ اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -10

  ,اُق٤بهاد ٢ٛ اػطبء اٍْ ُِ٘ٔٞمط ٝافز٤به ٛو٣وخ اُؼوٗ 
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 (55)اٌَُْ 

 ُْٔبٛلح اُ٘ٔٞمط إٜٗبء اٗوو ػ٠ِ اُيه  -11

 
 (56)اٌَُْ 
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 إٗشبء ٗٔبرط اُز٘وَ 

ػ٘لٓب ٣ٌٕٞ ُل٣ي ٓغٔٞػخ ٖٓ اُ٘ٔبمط ٣ٖجؼ ٖٓ الأكَٚ اْٗبء ٗٔٞمط ٣ٌٔ٘ي ٖٓ اُز٘وَ ث٤ٖ 

 ٛئلاء اُ٘ٔبمط ٢ٌُ ٣ٖجؼ اُؼَٔ ػ٠ِ هبػلح أٍَٜ 

 ٝلإْٗبء ٗٔٞمط ر٘وَ لا ثل أٝلاً إٔ ٣ٌٕٞ ُل٣ي ػلكاً ٖٓ اُ٘ٔبمط ْٓ٘ؤح َٓجوبً ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد 

 ٝلإْٗبء ٗٔٞمط ر٘وَ ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ 

اٗوو ػ٠ِ إٗشبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -1

اٗظو , رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞرط الأكاح 

 ( 52)اٌَُْ 
 

 (52)اٌَُْ 

ػشع اُزظ٤ْٔ ٣ظٜو ُي ٗٔٞمعبً كبهؿبً ثطو٣وخ رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞرط ثؼل اُٚـٜ ػ٠ِ الأكاح  -2

 (58)اٗظو اٌَُْ , 

 
 (58)اٌَُْ 

 ٍ٘جلأ ا٥ٕ ر٤ْٖٔ اُ٘ٔٞمط ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ  -3

 ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ  هْ ثبكهاط ػ٘ٞإ ُٜنا اُ٘ٔٞمط أٍٚ ٝاعٜخ اُ٘ٔبمط : أٝلاً  -4

رغ٤ٔخ اٗوو ػ٠ِ الأكاح ػ٘بطش اُزؾٌْ ٖٙٔ أُغٔٞػخ رظ٤ْٔ اٗوو ػ٠ِ اُزج٣ٞت  -5

 (59)اٗظو اٌَُْ ,  (رٌٔ٘ي ٛنٙ الأكاح ٖٓ ًزبثخ ػ٘ٞإ ػ٠ِ اُ٘ٔٞمط )

 
 (59)اٌَُْ 

اٗظو اٌَُْ , صْ اًزت ٝاعٜخ اُ٘ٔبمط , ك٢ أػ٠ِ اُ٘ٔٞمط ػ٘ظش اُزغ٤ٔخ هْ ثوٍْ  -6

(60) 
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 (60)اٌَُْ 

 ا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثبْٗبء ىه َٗزط٤غ ٖٓ فلاُٚ اٍزلػبء أ١ ٗٔٞمط ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ  -2

اٗظو اٌَُْ , صس اٗوو ػ٠ِ الأكاح ػ٘بطش اُزؾٌْ ٖٙٔ أُغٔٞػخ رظ٤ْٔ ٖٓ اُزج٣ٞت  -8

(61) 

 
 (61)اٌَُْ 

 .ا٥ٕ هْ هٍْ اُيه ك٢ اُ٘ٔٞمط  -9

 (62)اٗظو اٌَُْ , ٓؼبُظ أصساس الأٓش ثٔغوك هٍْ اُيه ٣ظٜو   -10

 
 (62)اٌَُْ 

صْ افزو اُؾلس  ,أُؼبُظ ك٢ اُغيء الأ٣ٖٔ ٖٓ ػ٤ِٔبد اُ٘ٔبرط ا٥ٕ اٗوو ػ٠ِ اُق٤به  -11

 (63)اٗظو اٌَُْ ,اُزب٢ُ ثؼل مُي اٗوو ػ٠ِ اُيه ,  كزؼ ٗٔٞرط 
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 (63)اٌَُْ 

, رظٜو ُي ًبكخ اُ٘ٔبمط أُٞعٞكح ُل٣ي ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد , اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -12

اٗظو , ُٔزبثؼخ ثو٤خ اُق٤بهاد اُزب٢ُ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه , هْ ثبفز٤به اُ٘ٔٞمط اُن١ رو٣ل كزؾٚ 

 (64)اٌَُْ 

 
 (64)اٌَُْ 

اٗوو ػ٠ِ اُق٤به اُضب٢ٗ , رظٜو ٝاعٜخ رؾز١ٞ ػ٠ِ ف٤به٣ٖ , اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -13

 (65)اٗظو اٌَُْ , ُٔزبثؼخ ثو٤خ اُق٤بهاد اُزب٢ُ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه , 
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 (65)اٌَُْ 

 خ٤بس٣ٖ رظٜو ٝاعٜخ أفوٟ رؾز١ٞ ػ٠ِ , اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -14

a.   اُق٤به الأٍٝ لإػطبء اٍْ ُِيه. 

b.  ٍْاُق٤به اُضب٢ٗ لإفز٤به ٕٞهح ثلٍ الإ 

صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه , ( 66)ًٔب ٣ظٜو ك٢ اٌَُْ , ٗٔٞرط اُجؼبػخ هْ ثز٤َٔخ اُيه ثبٍْ  -15

 (66)اٗظو اٌَُْ , إٜٗبء 

 
 (66)اٌَُْ 

ًٔب ٣ظٜو ك٢ , اُن١ هٔ٘ب ثبْٗبئٚ ك٢ اُ٘ٔٞمط ٣ظٜو اُيه , إٜٗبء ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -16

 (62)اٌَُْ 
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 (62)اٌَُْ 

ٝمُي ثبُ٘وو ثبُيه الأ٣ٖٔ ػ٠ِ , ا٥ٕ هْ ثؾلع اُ٘ٔٞمط هجَ رْـ٤ِٚ ثبٍْ ٝاعٜخ اُ٘ٔبمط  -12

 (68)اٗظو اٌَُْ , ؽلع صْ افزو اُ٘ٔٞرط 

 

 (68)اٌَُْ 

ؽش٣وخ صْ افزو الأ٣ٖٔ ػ٠ِ اعْ اُ٘ٔٞرط ا٥ٕ هْ ثزْـ٤َ اُ٘ٔٞمط ٝمُي ثبُ٘وو ثبُيه  -18

 . (69)اٗظو اٌَُْ , ػشع اُ٘ٔٞرط 

 
 (69)اٌَُْ 

 ُزْـ٤َ ٗٔٞمط اُجٚبػخ , ٗٔٞرط اُجؼبػخ ثؼل رْـ٤َ اُ٘ٔٞمط اٗوو ػ٠ِ اُيه  -19
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 –أُٞظل٤ٖ ) ا٥ٕ ث٘لظ اُطش٣وخ اُغبثوخ هْ ثإٗشبء صلاصخ أصساس لإعزذػبء اُ٘ٔبرط اُزب٤ُخ 

إر ُْ ٣ٌٖ ُذ٣ي ٛزٙ اُ٘ٔبرط هْ ( 91)رٔبٓبً ًٔب ٣ظٜش ك٢ اُشٌَ ( كبرٞسح اُج٤غ  –اُؼٔلاء 

صْ هْ ثإعزذػبئٜب ٖٓ خلاٍ ٗٔٞرط , ثإٗشبئٜب أٝلاً ثأ١ ؽش٣وخ ٖٓ اُطشم اُز٢ رؼِٔ٘بٛب ٓغجوبً 

 (91)اٗظش اُشٌَ , ٝاعٜخ اُ٘ٔبرط 

 

 (91)اُشٌَ 

 ٤ًل٤خ إٗشبء ٗٔٞرط لإعزذػبء اُزوش٣ش 

ٗٔٞمط لإٍزلػبء اُزوبه٣و اُز٢ هٔذ ثبْٗبئٜب ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد ٝمُي ؽز٠ ٣ٌٔ٘ي  ٣ٌٔ٘ي اْٗبء

اُز٘وَ ث٤ٖ اُزوبه٣و ث٤ٖ اُزوبه٣و ثٌَ ٣َو ٍُٜٝٞخ ٝكزؼ اُزوو٣و اُن١ رو٣ل ٛجبػزٚ ثٔغوك اُ٘وو 

 ػٖ اُزوو٣و اُن١ رو٣لٙ ٖٓ عيء اُز٘وَ أَُٔ ػ٠ِ ىه ثللاً ٖٓ اُجؾش 

 زوبس٣ش ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخ ٝلإٗشبء ٗٔٞرط لإعزذػبء اُ

اٗوو ػ٠ِ الأكاح إٗشبء ٖٓ اُزج٣ٞت  -1

 ( 21)اٗظو اٌَُْ , رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞرط 

 
 (21)اٌَُْ 

اٗظو . الإٔ هْ ثبكهاط ػٖ٘و ر٤َٔخ أٍٚ ٝاعٜخ اُزوبه٣و ًٔب رؼِٔ٘ب ك٢ أُضبٍ اَُبثن  -2

 (22)اٌَُْ 
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 (22)اٌَُْ 

 ا٥ٕ هْ ثبكهاط ىه لإٍزلػبء أؽل اُزوبه٣و  -3

 (23)اٗظو اٌَُْ , ٓؼبُظ صس الأٓش ثؼل هٍْ اُيه ٣ظٜو  -4

 

 (23)اٌَُْ 

 ٍ٘وّٞ ا٥ٕ ثبفز٤به اُؾلس اُن١ ٣وّٞ ثبٍزلػبء اُزوو٣و ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ  -5

صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه , ٓؼبُظ صس الأٓش ٖٓ اُغيء الأ٣ٖٔ ٖٓ ػ٤ِٔبد اُ٘ٔبرط اٗوو ػ٠ِ اُق٤به  -6

 (24)اٗظو اٌَُْ ,  اُزب٢ُ
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 (24)اٌَُْ 
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رظٜو اُٞاعٜخ اُزب٤ُخ رظٜو ًبكخ اُزوبه٣و أُٞعٞكح ك٢ هبػلح اُزب٢ُ ثؼل اُ٘وو ػ٠ِ اُيه  -2

 (25)اٗظو اٌَُْ , اُزب٢ُ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه , هْ ثبفز٤به اُزوو٣و أُطِٞة , اُج٤بٗبد ُل٣ي 

 
 (25)اٌَُْ 

 (26)اٗظو اٌَُْ ,اُزب٢ُ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه  , ٖٓ فلاٍ اُٞاعٜخ اُزب٤ُخ هْ ثبػطبء اٍْ ُِيه  -8

 

 (26)اٌَُْ 

 (22)اٗظو اٌَُْ  ,إٜٗبء أف٤واً اٗوو ػ٠ِ اُيه  -9
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 (22)اٌَُْ 

 ٝاعٜخ اُ٘ٔبمط ثإعْ هْ ثؾلع اُ٘ٔٞمط  -10

 .اُ٘ٔٞمط هْ ثزْـ٤َ اُ٘ٔٞمط ُزغوثخ  -11

 هْ ثبٍزلػبء ًَ اُزوو٣و أُٞعٞكح ُل٣ي ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد ث٘لٌ اُقطٞاد اَُبثوخ  -12

 

 

 (اُٞاعٜخ اُٜ٘بئ٤خ)رظ٤ْٔ اُٞاعٜخ اُشئ٤غ٤خ 

 ٝاعٜخ اُ٘ٔبرطك٢ اُله٤ٍٖ اَُبثو٤ٖ هٔ٘ب ثز٤ْٖٔ ٗٔٞمع٤ٖ ٗٔٞمط ُِز٘وَ ث٤ٖ اُ٘ٔبمط أٍٚ 

ا٥ٕ ٍ٘وّٞ ثز٤ْٖٔ اُٞاعٜخ اُوئ٤َ٤خ ,  ٝاعٜخ اُزوبس٣شٝاُ٘ٔٞمط اُضب٢ٗ لإٍزلػبء اُزوو٣و أٍٚ 

اُز٢ رظٜو َُِٔزقلّ ُِز٘وَ ث٤ٖ اُ٘ٔبمط اُز٢ َٗزلػ٢ ٖٓ فلاُٜب ٝاعٜخ اُ٘ٔبمط ٝٝاعٜخ اُزوبه٣و 

أُطِٞة ٓ٘ي ا٥ٕ ر٤ْٖٔ اُٞاعٜخ , ؽز٠ ٣ٌٕٞ اُؼَٔ ػ٠ِ هبػلح اُج٤بٗبد أًضو ٍُٜٞخ ٝر٘ظ٤ٔبً 

ٝاؽل لإٍزلػبء ٝاعٜخ , ٝػ٠ِ ىه٣ٖ اُٞاعٜخ اُشئ٤غ٤خ ٔٚ اُوئ٤َ٤خ رؾز١ٞ ػ٠ِ ػ٘ٞإ اٍ

 (28)اٗظو اٌَُْ , ٝاُيه اُضب٢ٗ لإٍزلػبء ٝاعٜخ اُزوبه٣و , اُ٘ٔبمط 
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 (28)اٌَُْ 

 ( اُٞاعٜخ اُشئ٤غ٤خ ) ثؼذ إٗشبء اُ٘ٔٞرط هْ ثؾلظٚ ثإعْ 
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 ٤ًل٤خ عؼَ اُ٘ٔٞرط ر٘ل٤ز٣بً 

افز٤به أؽل اُ٘ٔبمط ٢ٌُ ٣لزؼ ثطو٣وخ رِوبئ٤خ ثٔغوك كزؼ ثوٗبٓظ الأًٌَ ٣ٝزْ اٍزقلاّ ٛنٙ ٣ٌٔ٘ي 

اُن١ ٣لزؼ ( اُٜ٘بئ٤خ ) اُن١ ٣ؼزجو اُٞاعٜخ اُوئ٤َ٤خ ( اُٜ٘بئ٢ ) اُطو٣وخ ٓغ اُ٘ٔٞمط اُوئ٢َ٤ 

ُٞاعٜخ رِوبئ٤بً َُِٔزقلّ ثٔغوك رْـ٤َ هبػلح اُج٤بٗبد ؽز٠ ٣َزط٤غ أَُزقلّ الإٗزوبٍ ٖٓ ٛنٙ ا

ٝك٢ أُضبٍ اُزب٢ُ ٍ٘وّٞ ثبٍزقلاّ اُٞاعٜخ , اُوئ٤َ٤خ ا٠ُ ثو٤خ اُ٘ٔبمط ٝاُزوبه٣و ثٌَ ٍُٜٞخ ٣َٝو 

 ُٝزطج٤ن أُطِٞة ارجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ , ك٢ أُضبٍ اَُبثن اُوئ٤َ٤خ اُز٢ ِٛت ٓ٘ي ر٤ٖٜٔٔب 

 (29)اٗظو اٌَُْ , خ٤بساد الأًغظ صْ اٗوو ػ٠ِ اُيه صس شؼبس الأٝك٤ظ اٗوو  -1

 
 (29)اٌَُْ 

صْ هْ ثإخز٤بس ٗٔٞرط  ,هبػذح اُج٤بٗبد الأًغظ ٖٓ ف٤بهاد الأًٌَ اٗوو ػ٠ِ اُق٤به  -2

 (80)اٗظو اٌَُْ  ,اُٞاعٜخ اُشئ٤غ٤خ 
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 (80)اٌَُْ 

 .ٖٓ أٍلَ اُٞاعٜخ ٓٞاكن ثؼل مُي اٗوو ػ٠ِ اُيه  -3

ا٥ٕ هْ ثبؿلام ثوٗبٓظ الأًٌَ صْ أػل رْـ٤ِٚ ٓوح أفوٟ ٍزلاؽع إٔ اُ٘ٔٞمط اُن١ هٔ٘ب  -4

 .ثبفز٤بهٙ رْ رْـ٤ِٚ رِوبئ٤بً ثٔغوك رْـ٤َ اُوبػلح 

 

 ُِؾٍٖٞ ػ٠ِ ثو٤خ اٌُزبة رٞإَ ٓؼ٘ب ػ٠ِ اُجو٣ل الإٌُزو٢ٗٝ اُزب٢ُ

ssyd12@hotmail.com 

 

 ارَٖ ث٘ب ػ٠ِ ههْ اُٜبرق اُزب٢ُ أٝ

00962233966513  

 أهعٞا إٔ إًٔٞ هل ٝكوذ ك٢ ّوػ ٛنٙ أُبكح 

 رْ ثؾٔل الله ٝاُٖلاح ٝاَُلاّ ػ٠ِ هٍٍٞ الله 
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