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  وورد إ���ء ����ت و�
 ������ام
 

�ز�� ا�����ت� �� 
 !�� إ���ء ���) أو '�&� %�$ و�
؟ أو � 
 !��-12) ��0+ أن �.-!ه� أي '+  ه( 
وه( �!�� أن ��9( ذ�> ��� ����! ���> '+ أدوات؟  '���7'� و�;�وز، و'8.9 '���7'� أ�.�) ا���26( ا45!ى؟

���� '9;� إذاً، آ2< ��9( ذ�>!   
 

7�B ص، �0+ إ'�2��0ت وورد�D;! ا��وورد ���! E���D�G! %�$ ا5دوات ا���  ���م 'F'��!� �;�.9 '��0!و�
�ص، إذ ��0+ ا����ا'J أ����H ،�ًIء و��!D;! ا��ه� ���!!������ت و�
، K7;��� (��4) �26! ا����!�2+،  �

8-��% 
�2�L< و��! ����ت و� )0�� B +�Mا� ��!� B +�Mوا� ،�72N!أ%��ق �6)ا� ��ن ا��4�ل �Q���� ون، أو 
HTML، أو  2!ه� ا���6ت (DD2< ����ت . ا�����L��ل 2�%-� '+ D0+ ا���� �و%�$ ا�! 8 '+ أن ا�;��FN ا��


� هMا ا���Yل ��X-� أآW! '+ و�� (DDا���� F'ا!Kى ا��0�ن ���7��ا�F'��!� (Z وورد، �+ �  (K7;��� ،(2�آ�
K !� +�M09]��8.9 ا�����7'2+ ا���ع '29+ �ن �� إ���ء ����ت \�2D)، أو ����ت ^�B . اه���'-8 ��

� آ( '+ إآ7( وأآ7]  ���!د �!��'F وورد ����2! هM_ اH'2��0) �2+ �!ا'F أو�2]،� ،�ًI�ة أ!��إذ أ�-� '�
!D�G;� �;;0� ،E;��� درو و��ور �����!ه� وورد  و�� �، ���Hء 2000%�$ \!ح ا����ام أه8 ا5دوات ا��


  .����ت و�
 

)K& أ�K�  أن 
،��ص و��ر ��0( ر&�D� +' �-������' !2�������ج ��2�L< ����ت و�
، إ�$   <�� e27;�و%�2> ��9 ذ�>، 

� ����ت و�
 ا�������ت، و�!g +229�G) ا��;G( وا���fت �2;-�، و��2 �-�� . �����ج إ�$ ا��Dل �E�!��X آ B
�0� أوBً، أن� )� ،
�;�h ����ت و� �9�� Q-�زك� �
 ا�����Dص ا�!G2ً� . ( %�$ ا�N�K' �ًZZ�' �^

��!� ��9�'�ت، وأ���ب ا�G��Bل '+ ���) إ�$ أ4!ى �����Dت ا��' +' +�I��
 أن. إ���ءه�، و'� �!�� أن Y� 
،(0Kإ�$ ا�� 
��2Z�7 إر��ل ����ت و� ��&9ً� أو ����ت '2��Y) %�$ إ��!�E، آ' kY��  �� )4�� +� �;;0�

_M2( ه�����;���G' ق�Z� �4رج <�M� ،(�L7ا�� .  
 
(12-� l�mا HTML  

)�9� �وذ�>  ،HTML %�2-� آ��D) أ�!g o7����H (Gء ���) و�
 ������ام وورد، ه� أن ���l ا��G2n) ا��
&�l�m (�N ا���< �;�%J، و����� ا�Web page"، +'  8" ، وا�2�4ر..."8n ،"8��� l�m "'�<"���2�4ر 

$�% !G;8 ا�n ،>زر ا��� "e�ا��.-! ". '�<"، '�K\!ة '+ ا�l�m" (�N�G آ��D) و�
"ا�2�4ر  ، أو ��0;>"'
l�m ار�m )2Z�7' ��226! ا�9;�ان"ا���< �-12) ���) و�
، زر  وورد �" ،J2�% !G;ى ا��� w�7� يMا� ،

�ان ا���w�D %;� ���-� ���2�4ر;% o�!\ $�% !-.� يMا� (��Dان ا��;%.  
 

)�����-M_ ا�!Z�G)، إ�$ إ���ء ���) و�
 وا�mة ��HTML  �2�Q +�I  إ�$ ه12)����ت وورد �xدي 
�ط، و'��ذاة ����تZ4 ان�2
 وا��;e27 ذا�J، '+ أ��اع، و&���2ت وأ��!���� ،<���ص،  '�< وورد D�

�طZ4ت �2��2)، و�ZZ�'ر، و�  .Word Art و�Qاول، و�
 

E�!أن إ�� lmB  رر��K7�2 ا�9;��!5إآ�Y� 8%د )I�م أ�G� ،،
  ا��� ��0+ أن ���.-� وورد �� ���) و�

207�� )W' ،ت أ4!ى���D�' �� �-���> ا�!Z��� !��;9�G) ذا !-.� B ور��� .h�;�  �ً2��^اً إ��Y' وورد F'��!�

 
� ا����Y ذا�J ا�Mي ��� l�J2 '�< و��)��Y' J2�7� 8%ر و'���ت '�7%�ة أ4!ى، )ا���Dت ا����' J2� �I�و ،
� 
�ب، وذ�> إذا آ�ن ا���2ر  ���;�He27-�ر ���) و��Zا��"��Y' ��;.82 ا�����ت ا�����9ة �"+' ، 


 .."�24رات/أدوات"��Kزر "%�م"، ��7ن ا�� $�% !G;وا� ،"
�;] أن �!�("�24رات و� B ،  �' ��Yا ا��Mه
 J������')J�  .إ�$ إ��!�Eا��29K، %;� إر��ل ا���D)  ، إ�$ ا��kود)���( هMا ا����Y %�دة، ا�8 '�< و�
 ذا

 
��-� إ�$ ���) و�
، وذ�> ���2�4ر  ���! وورد أ�Iً�، إ'2��0) '�9�;) أي����!ره�، آ�� ��.-! %;�'�  (���

"(��� (;��9' 
 ، �w��2 وورد ا���w�D ا�Mي �J'���7، و�9!ض '�����ت '�< '�N�& +' ،">�'"E&x) "و�
� ا���2(� _Lأ�� \WINDOWS\TEMP\Word، ا (G2n���!ره�، و���I+و�J ا�8 ا� ���  J;0� ،�-������'

�ع� +' HTML.  
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>�' HTML ���Q  

w��� ،ة!\�K' وورد w�7� ع�� +' ���Q >�' HTML، <��� د�Q�' >�' !�!��، 8n "'�<"ا�N�& !�4) . أو 

 "�Q��" ا5'!��Gوا�4! ا� ،"
�ا�2Z�7' +' "e( ا���ار ا�.�ه!، 8n ا�G! %�$ ا�kر" ���) و�' ." !-.2�
��JK أي وG2n) %�د�) ��ورد، ��Y�� <;0، إذاوورد  ،(2��4 
أردت �m.-�، أ�J ����ر ا��!ا^2ً� ا���l  ���) و�
(12-� HTML. !�!������< !g�G) إد�4ل و B  +' (G2nو !�!�� �;% J�9�� �' +% (��Dا� _Mه ��ص �D;ا�
�ع� Doc، �0ن'H�� wKD� ،+0� ' ،(2��^Hا >N���'+  ،"�D' HTMLر"W( ا5'! ا����ام ��9 ا5وا'! وا�

 (�N�&"6) ،"%!ض�� (�ر�Dا���2!ة ا�� )2���� w�7� يMوا� HTML ر!�' �� 
 ��D� Microsoft) و�
Development Environment. _0+ إ�-�ر�� ،
�����;k��� !Gر  ���! وورد أ�!\ ،�ًI�o أدوات ��4ً� �

�w�7  ه� ���I+و". أدوات و�
" ا5��+ ����وس %�$ \!�o ا5دوات، وا�2�4ر  ��%) '+ ا5دوات ا���Y'
F'8، وأزرار ا����رات، و�!اNا��ص  ،X� (2D� (Script)^��) %;��! إد�4ل، و&Dات، و��وأ�fم، وأ�

(�!�!���ا8N وا����Bرات ����ج ا����ام %;��! اHد�4ل. G) وا�formsى أ%�$ '+  (��7' ،
� ����ت و��
�ص ا�2Y'!K)، و�;��0� �-Mا، ������ام ��9 ا5دوات ا�7-�) ا��� وا����ام ا�;D ا��K!ة وا��9!�) ����0)

��!ه�� 
� ا��0( "�8�2"ا�G! %�$ ا5داة . \!�o أدوات و�� +2Kار ا����^H� (� ،1،  8�2�2Z�7' !-.2( ا��
ا�G! %�$ ا�kر . '2D& J��0! إ�$ ���) و�
، ��9( %;� ��w ا���D) أو %;� '!ور 'x\! ا���وس ��ق


 ا��2Z�7( �8�2، وا��G( إ�$ أ�m ا����Yات ا���" ا��9!اض"��Y� ع�� +' >��� �-2� l���� avi، أو mov،  أو
 (�N�Gآ!_ ا�M�9�دة إ�$ " '�ا�e"، وا�4! ا���< ا�Mي �!��_، 8n ا�G! %�$ ا�kر "ا�����ت أ��اع" 2! ذ�> '�� ��

)2Z�7'  ار��  ��X-�ر ��رة، أو ��،" (�� ���"و" ��رة ����)"�w�7 ا��f2Z�7ن ". &��D) ��8"ا���
)��K.-! ا�;� ا��م، وf�5ت ا���D& +' ع���%8 إ�-�ر هMا ا�; B �
 ا�����7م  ا������Dت ا�� !� B �'�;%


�ر �� ���) و�Dر ا��-�X� .ء�� ��اءة ����!G�24رات ا� w�7���)26 ا�� �;% ،8�2��w ا�(��D، أو %;� '!ور  
�2+ا���وس ��&J، أو %;� �mوث أي '+ ه�  (�N�Gا� w�7�، ��229+ %�د '!ات ��26( "'!ات"ا�����2� ،+2;�� 

 '+" ا��9!اض"، 8n ا�G! %�$ ا�kر "��ت"إ^��) ��ت ��4� ����D)، ا�G! %�$ ا5داة  إذا أردت. ا��8�2
�ت ��4�"'2Z�7( ا���ار ا�.�ه! �"w�� �;% J�26�� ��!�� ا�Mي ��Dوا�4! ا���< ا� ، (��Dا� . $�% !Gا�
�ا�e"ا�kر '" (�N�Gت '+ ا��D26( ا���  ".�m 8n ،"(G�mد %�د '!ات 

 
�2�L< ����ت و�
، ه� %�م �� +2N��K2! '+ ا��Wآ �--Qا�� ��ر  إ�mى ا���f0ت ا��Dم وا�f�5ر ا�-�

E�!ت إ�$ إ�����Dات %;� إر��ل ا��� ذ�>. وا�5� �72N!ا� 
K7ا�9;��! إ�$  وا� <��أ�-8 �;7�ن إر��ل '���ت 
���د '�0ن ��> ا�9;��!، إ\�رة إ�$ أ�-� �� '��Y   ا�Mي �2I�7< ا����Dت، أو ���I+ا��kود �ا���7رات ا��

8-�!& $�% +29' 
�Dات. ا���ر، وا�5Dم، وا�f�5�2 '���ت ا�Q )�!�
 �-Mا، أن ��Mآ! دا�Nً� أن Y�  �ا��
4 !26��&9> أو �����>، وأن ' >2I�7� يM�29 ا�Kود ا�kآ(ا����'�-� إ�$ ا�� �N�D  �2�� ،!��;9ا� <��

E�!إ�� $�% ���Y9-� ا�&���2! إ�$ ' .)K7;��� !'5ا اM7-( وورد ه�ي  Mا��%8، ا� ��Y' J'ا������ ،oG� ر�D��
�ر ��ون '�f0ت ��0� إر���J آ�'fً إ�$ '�&� ا����Dت %�$Dا� !-.� �  .ا��kود، آ

 
$�% !G;��� ،ي!�!����!�!ي"ا5داة  ��0;> إ^��) ��  ��" 
، وإد�4ل ا�;� ا�Mي �!�� أن ��! %�$ ���) و�

�� ،�-��� �;% _�Y�و!g�2Z�7'  (G( ا���ار ا�.�ه!، ا�Mي ��N�D4 +229�� w�7 هMا ا�;�، آ7!%) ا��!ور، وا
  .و%�د '!ات ا���!�!، و��ن ا5ر^2)

 
� وeN�n وو ���! �!��'F وورد إ'2��0) إ^��)� $�m أو ،
� ����ت و�� (2K9ت ا���f��رد ذا�-�، وذ�> ا�

� ار��Kط"���2�4ر K9��" (�N�& +' ،"إدراج ."،E�!إ�� �� �&�أو  و��0+ أن �0�ن أي '+ ��> ا���fت %;�ان '
�ان �!�� إ��0!و��، أو ا�8 '�< �!�� أن �JK�Y� w�7 '+ إ�mى ا����Dت;%.  


 أن ���د_ �� '2Z�7( ا���ار  وأه8Y� �'"�K9���ان ا���"إدراج ار��Kط ;% �  ذا�-�، �) ا���2K9)، ه
)W' mco.google.www://http 

 
�د "ا�8��9 ا�9!�� إ��!�W' ،"E( "�� ا�9!ض"وإد�4ل Qو $�% (�B��� ،>���' ن��� (��Dا� �، ا�Mي �.-! �

(���  .ا�
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�ًZ27� ى��7' ،!�Dام وورد ��ءاًَ '+ ا������� 
�2�L< ���) و� 
�Z��+'   �' +0� ،ل�Yا ا��Mه �ا��K!ة �

�ا�> ا5و�$ �� هMاZ4 �Z�� Eز� �' E;؟ ا��9( إذا آ!�Dأ '+ ا��K�� E&> و�0+ ���ل، أو �8 �Yا��  
 


�ا�Gر\�دي وا�Hا F'��!Kا�  
���Hء ����ت  (Wizard) ا��( أن ����7م '� ���!_ وورد '+ &�ا�
 �Qهkة ����Dت و�
 و�!��'Yً� إر\�د�ً�

�L� 
�ب �-(و�� . (�N�Gا� $�% !G8 ا�4! "'�<"ا�n ،"���Q"،  
��Kوا�4! ��7ن ا��"
، '+ "����ت و�

 هMا ���>، أو  2!ه� '+ ا��k2ات ا��Mآ�رة �� هMا ا���Gل  إذا �8 ��Y ��7ن(، ، "�Q��2Z�7'"( ا���ار ��Kا��

(Q��� <أ� ����ت ��W(، ��f)إ�$ �!آK2-� '+ ا�G!ص ا���'8GZ� F �!ا'F أو� [2�M-ا �9;G�5ا +' (%��Y' lm 

�ع '29+ '+ ����ت و�;� �ًK��& �-;' )د. آ�;��B�� ة���Q 
�ى ا�2�4ر  B ��0< إ���ء ���) و�� ،
��& $�%

F'��!Kا� w�7� ��;2� ،e�ا��ب، وا�;G! %�$ زر '�Zا�� 
��Gر\�دي ا�Hا Arabic web page wizard. 
(Zا���!ا� 
�%) '+ ����ت و��Y' ء���X� .0;> ��ء�� (��G�5ا $�% !G;��� ،ر\�ديHا F'��!Kا� Arabic 

web page wizard، ار�m )2Z�7' 92!ض�ا�8 ����ت   Bًأو 
�Z2� ،ت���Dات إ���ء ا��Z4 +2K�
 )2Z�7ا�� �� ،�&��ان"ا��;% 
، وه� ا8�B ا�Mي !)��Kو '���ZDت '��0!و���E هM_ '!�0)" (ا���&� %�$ و�

�أد4( . إ�w�D�� �-2 %;� ز��رة ا���D)، أو �.-! �� &��N) ا����I) %;� إ^��) ا���D)أ%�$ ���Mة ا� �.-! �
 )2Z�7ا�� ��"
 ا����Dت J2�%، '� '�7ر_ ا�W' ،)'�0( ، ا�8 ا����Y ا�Mي �!�� أن ���l"'�0ن ا���&� %�$ و�

C:\My Documets\Web\Project1. +0� 8� وإذا ��Yا�� Porject1 ��!Kا� J1�;2� ،ًدا�Q�' F'
 $�% !Gر\�دي، ا�Hا"��!�� إ���ءه�، h�;2� �2m ا�F'��!K  ، ������"ا���� �!g�G) ا��;G( دا4( ا����Dت ا��
7
 ا���Q)، و��0;> ا�2�4ر !g�G) ا��;G( ����Xء إ�gرات اHر\�دي، ���)m 2)، و%�ة ����ت أ4!ىD�\ 

(Frames) رات�gH�� )G;ب ا�����%8 ��9 (أ�2G) أو %��د�)، أو %�م ا�2�4ر أ�� B  إ�-�ر (���Gت ا����Dا���
  )ا�gHرات
 

�!�� إ���ءه� ، ��D( إ�$ ا�2�4ر"ا�����"ا�G! %�$ زر  ��.-! ا�F'��!K اHر\�دي، . %�د و\0( ا����Dت ا��
272) �-� &��
 'W' ،+29( %�دة، �NB) ������DتNن، %�دة، ���) ر�0� � Personal ا��� �2;�1-�، وا��
Web Page، ((���(2D�\ ((��Dو���2+ '+ ا� !K% ��-2ل إ���� ، و����2+ ��ر �2+، ��0+ ا�

(272N!ت أ4!ى . ا����� (��^H أزرار (nfn ر\�ديHا F'��!Kا� !���) )0\3 (�إ^��) ���) ��ر ) " :ه
 Arabic Table of أو ، W' ، Arabic Personal Web Page("إ^��) ���) &��
"، و"�Q��ة

Content، (ا�Gا� ��ده� %;�'� �G!ت %�$وهQو E.mB �
 ذا�-� ا���  
��K�7ن ا���"
'+ " ����ت و�
�ار m )2Z�7'"���Q ." ���Wر ا�kد"ا��Q��%) ا����Dت  "إ^��) '�< '�Y�� �ًG��� <��� د�Q�' >�' o�!�

2
 ا����Dت وا�2�4ر ���) ا��K "ا�����"�G;��� )D! %�$ زر . ا��Y��ة�!�� �;� w�7� ��ة ا��Z)، وذ�> إ�$ ا���ا
����9 %�$  هM_ ا�2��9) '-�)، إذا آ;B E('29;) '+ ا��Nf) و��!�0-� إ�$ ا5%�$، أو ا��5(  ���2�4ر ���)

�ل إ�$ ا����Dت���ة ��226! ا�8 ا���D) ا���) ا�gHرات ��Zا�� _Mه w�7�� ���)  و� �-g�K��2.-! ار
���Q 88 وإد�4ل ا��B226! ا�" ا�����"��9 ا��B-�ء '+ هM_ ا��!�m)، %�$ زر  �G!،ا. ا��Kا�)، ���;G! %�$ زر 

J2�7��ذج '+ ا5\�0ل وا�5�ان �eKZ %�$ "ا��7) ا��!2N)"'��0!و���D��  E( إ�$ إ'2��0) ا�2�4ر '� �� �، وه
�;��2�Q �-1 ا����Dت � ،"ا��9!اض ا���7ت"8n ا�;G! %�$ زر " إ^��) ��) '!2N)"و��0+ ���2�4ر . ا��
�ل إ�$ '�7��
ا���;� ��ار �.-! ���L� (�NBء ا���7ت ا�����!ة �� وورد ، وا��m )2Z  �'.-! ا����Dت ا��

�� �ً2�9� (��Dذ�> %�$ ا� M2�;�
 �N���X-�، '� إ�-�ر آ2�2)  !�و�w�7 . ا�Z!ف ا5�2Z�7' +' !7( ا���ار 
وا����ام ��9 " ان '�!&)أ��"���2�4ر �!آK2) ا�5�ان ���2ر  ا���2رات ا�nfW) أ��( &��N) أ���ء ا���7ت،

$�7� ��ر ا����!آ) ا��Dا� Animated GIF،  �2ر��"(Z�� ت�'�، وا����ام ر�8 '�0!ر �� ا���D) "ر�
�رة 2��4)" أم B ���2ر� ."h�;� يMر\�دي، ا�Hا F'��!K) ا245!ة '+ ا��m!إ�$ ا�� ،<�M� (D�  (%��Y'

 $�% !G;���) وا���fت �2;-�، ��9 أن �Zوآ( '� %�2>". إ�-�ء"زر ا�����ت ا��  ¨��أن ��J�9 ��9 ذ�>، ه� أن 
�!��ه� ���> ا����Dت �����9�'�ت ا��. 
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